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ZARZADZENIE NR 428l{7
BURMISTRZA GMINY I MIASTA CZERWIONKA-LESZCZYNY

z dnia I sierPnia 2017 roku

wsprawie]kontroliirozliczaniadotacjicelowychudzielonychna.zadania
puoiiczne realizowane przez podmioty niezaliczane do sektora finans6w
publicznYch'

Napodstawieart.30ust,liust.2pkt3orazart.33ust.3ustawyzdnia
Smarcalgg0r.osamorzqdziegminnym(t.j.Dz.U.z2016r.poz.446z.p62n,zm.)
w zwiqzLu z arl. 221 ustawy z ania il sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j.

Dz.U. 22016 r. Poz. 1870 z P62n.zm.)

zarzqdzam, co nastqPuie:

s1

zarzqdzenie okresla tryb postgpowania w zakresie przeprowadzania kontroli

i rozliczania dotacji celowych ud2ielonych na zadania publiczne okre6lone w art. 4

ustawy z dnia 24liwietnia 2OO3r. o dziaialnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(t.j. Dz.U. z2016r. poz. 1817 zp62n. zm.).

s2

llekro6 w zarzqdzeniu mowa jest o:

1)wydzialemerytorycznym_nalelypzeztorozumie6wydziatUrzqduGminy
i Miasta Czerwionka-Le szczyny zajmujqcy siq prowadzeniem spraw z zakresu

udzielania dotacji celowych, o kt6rych mowa w $ 1;

2) kontrolujqcym - rozumie siq przez to pracownika Urzqdu Gminy i Miasta

Czerwionka-Le szczyny upowa2nionego do przeprowadzenia kontroli;

3) beneficjencie - nale2y przez to rozumiec podmiot, kt6ry otrzymal dotacjq celowq,

o kt6rej mowa w S 1;

4) decyzji - nale2y przez to rozumiec decyzjq administracyjnq okreslajqcq kwotq

dotacji, wydanq na podstawie arl. 252 ust. 1 pkt 1 lub 2 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2 2016r' poz 1870 z p62n' zm')'

s3

1. Gmina mo2e przeprowadzi6 konkolg realizacji zadania publicznego'

2.KontrolQprzeprowadzajqkontrolerzynapodstawieimiennychupowaznie6,
kt6rych wz6r stanowi Zalqcznik Nr 1 do niniejszego zarzqdzenia'

3. Kontrola, o kt6re1 mowa w ust. 1 ma na celu sprawdzenie stanu realizacji

zadania, efektywnoSci, rzetel noSci i jako6ci wykonan ia zadania'



4. O zakresie i terminie rozpoczgcia kontroli nale2y powiadoml6 kontrolowany
podmiot na minimum 3 dni przed jej rozpoczgciem.

5. Powiadomienie o kontroli przekazuje siq pisemnie, za po6rednictwem faksu lub
poczty elektronicznej.

s4
1. Konkolq przeprowadza sie w siedzibie kontrolowanego podmiotu otaz

w miejscach i czasie vvykonywania kontrolowanych zadai publicznych, w tym
r6wnie2 o ile jest to niezbqdne dla osiqgnigcia cel6w kontroli, w dniach wolnych
od pracy.

2. Kontrola lub poszczeg6lne jej czynnoSci mogq by6 przeprowadzone, w miarq
potrzeby, r6wnie2 w siedzibie Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

3. W ramach udzielonego upowaznienia kontroler jest uprawniony do:

1) wglqdu do wszelkich dokument6w zwiqzanych z zakresem kontroli, kt6re majq lub
mogq mie6 znaczenie dla oceny prawidlowoSci wykonywania zadania
publicznego,

2) 2qdania od przedstawicieli podmiotu kontrolowanego udzielania ustnych
i pisemnych wyjaSnieri w zakresie objqtym kontrolq,

4. Kontroler dokonuje ustaleri kontroli na podstawie okazanej dokumentacji oraz
zgromadzonych w toku kontroli innych informacji.

5. lnformacjami, o kt6rych mowa w ust. 4, mogq by6 w szczeg6lnoSci: oSwiadczenia,
ustne i pisemne wyja6nienia, zestawienia i analizy oparte na dokumentach
kontrolowanego podmiotu.

s5

1. Z przeprowadzonej kontroli kontrolujqcy sporzqdza protok6l zawierajqcy m.in.

ustalenia stanu realizacji zadaft oraz stwierdzone nieprawidlowoSci. wz6r
protokolu stanowi zalqcznik Nr 2 do niniejszego zarzqdzenia.

2. Przedstawiciel podmiotu kontrolowanego moze odm6wi6 podpisania protokolu

kontroli, sktadajqc pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 3 dni od dnia

otrzymania protokolu.

3. odmowa podpisania protokolu kontroli nie stanowi przeszkody do sporzqdzenia

wystqpienia Pokontrolnego.

s6

l. Podmiot realizujqcy zadanie publiczne, na kt6re uzyskat Srodki z bud2etu Gminy

i Miasta, sktada sprawozdanie z realizaqi zadania publicznego.

2. W przypadku niezlo2enia sprawozdania z realizaqi zadania publicznego

w terminie okreSlonym w umowie zawartq z beneficjentem , wydzial mefioryczny
przygotowuje pismo wzywajqce beneficjenta do zloZenia sprawozdania

z realizacii zadania.



1.

:. Gmina mo2e Zqdat, aby beneficjent do sprawozdania z realizacji zadania
publicznego dotqczyl (do wglqdu) oryginaly faktur, rachunk6w, um6w oraz innych
dokument6w finansowych lub ksiqgowych potwierdzajqcych prawidlowe

wydatkowanie kwoty dotacji oraz wykonanie wkladu wlasnego.

s7

Po zlo2eniu sprawozdania z realizaqi zadania publicznego wydzial meMoryczny
ocenia realizacjg zadania pod wzglqdem finansowym i merytorycznym otaz
wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem, z zaslrzeieniem ust.3.

Do analizy i oceny sprawozdari Burmistrz moZe powola6 Komisjg.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowoSci w przedlozonym sprawozdaniu,
wydzial merytoryczny informuje o nich beneficjenta i wzywa do ich usunigcia.

Pracownik wydzialu me$orycznego lub komisja, o kt6re1 mowa w ust 2

dokonujqcy analizy sprawozdania informuje przelo2onego o swoich wnioskach

iuwagiin'dotyczqcych realizaqi zadania sporzqdzajqc,,Analizq sprawozdania",

kt6rej wz6r stanowi zalqcznik nr 3 do niniejszego zarzqdzenia.

5. Ostatecznego zatwierdzenia sprawozdania dokonuje Burmistrz lub Pelnomocnik

sprawujqcy nadz6r nad wydzialem merytorycznym.

s8

2.

3.

4.

1.

ss

wykonanie zarzqdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Miasta, Pelnomocnikowi ds.

Spolecznych orai Naczelnikowi Wydzialu Spraw Spolecznych'

s10

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania'

W przypadku stwierdzenia, i2 udzielona dotacja lub jej czq66 zostala

wyt|rzyitana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienale2nie lub

w' nadmiernej wysolio6ci, wydzial merytoryczny wzywa beneficjenta do zwrotu

dotacji w terminie 14 dni od daty dorgczenia pisma wzywajqcego do zwrotu

dotacji.

W przypadku braku zwrotu dotacji w terminie .wskazanym w ust l Burmistz

cminv'i Miasta Czerwionka-Leszciyny wydaje decyzjg okreStajqcq kwotg dotacji

podlegajqcej zwrotowi.

eurmttz
.,minv/lliasta

c ze rwio n (a-llbszczyny

\A/i1Era#zewski
',

Jl

$st



BURMISTRZ
CMINY I MIASTA

Czcnv ronka- LeszczYnY

Zalqczniknr 1

do Zarz4dzenia Nr 428117
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Le szczyny
z dnia 9 sierpnia 2017 roku

wz6r

UPOWMNIENIE NR

Na podstawie Zarzqdzenia Nr ... ... Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny z dnia .. lipca 2017 r. w sprawie kontroli i rozliczania dotacji celowych
udzielonych na zadania publiczne realizowane przez podmioty niezaliczane do sektora
finans6w publicznych

upowa2n iam

Pana/Paniq
(imig i nazwisko oraz stanowisko slu2bowe)

do przeprowadzenia kontroli sprawdzajqcej zleconego przez Gminq i Miasto Czerwionka-
Leszczyny zadania publicznego realizowanego przez:

(nazwa i adres kontrolowanego podmiotu)

(numer i data zawarcia umovty, nazwa kontrolowanego zadania)

(miejsce kontroli)

(okre s o bjqty kontro I q)

( zakres kontroli)

Kontrolg naleZy przeprowadzi6 w dniach:

data i podpis Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

,il^

Burmisrr)
Gminv i,lUiasla

Czerwionk/-l.bszczyn y
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BURMISTRZ
GMINY I MIASTA

Czerwronka-LeszczYnY

Zalqczniknr 2
do Zarzqdzenia Nr 4281 17
Burmistza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 9 sierpnia 2017 roku

wz6r

Czerwionka - LeszczYnY dnia

PROTOKOI. Z KONTROLI
zadania publicznego pod nazwq:

realizowanego ptzez: ...
(nazwa i adres kontrolowanego podmiotu)

reprezentowan ego PEez'........

Kontrolg przeprowadzono w dniu """ """""""' przez

Pana/Paniq' 
(imi7 i nazwisko oraz stanowisko sluZbowe)

na podstawie upowaznienia do kontroli nr .. " " " " " z dnia wydanego przez

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny'

Kontrolq objqto realizacjg zadania publicznego wskazanego w ofercie stanowiqcej

zalqcznik do umowy Nr CRU z dnia "" " "

Kontrolujqcy dokonal oceny stanu realizacji zadania, efektywnoSci, rzetelnoSci oraz

jako6ci wykonania zadania publicznego'

Wwyniku powy2szych czynno5ci ustalono, i2:

w toku czynnoSci kontrolnych odnosnie realizacji zadania publicznego informacji udzielil/a

Pan/Pani

Protok6l sporzqdzono w 2 jednobrzmiqcych egzemplarzach' po 1 egz' dla ka2dej ze stron'

podpi s przed stawiciel a kontrolowanego
Podmiotu

podpis osoby kontroluiqcei

J,\
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4q
Burmisltz

Gminy'l Miasta
Czerwionkl-LeszczYnY
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BURM ISTRZ
GMINY I MIASTA

Czerwionka-L*szctYry

Zalqczniknr 3
do Zarzqdzenia Nr 4281 17
Burmistrza GminY i Miasta
Czerwionka-LeszczYnY
z dnia 9 sierPnia 2017 roku

V,tZ6l

Czerwionka - Leszczyny dnia

ANALIZA SPMWOZDANIA

l

ofertq, wktad osobowy
p rawidlowo/n iePrawidlo
wo rozliczony)

Wniosek koticowY
przyjElhie PrzYiqe
sprawozdanie

wtasnego (wYsokoS6
zgodnie/niezgodnie z

podpis pracownika pzeprowadzaiqcego
analizq

i

__l

zaakceptowal

zatwierdzil

Nazwa zadania

Nr umowy

Zleceniobiorca

CzqS6 merytoryczna

Realizacja zakresu
rzeczowego zadania

Uwagi (zakres
rzeczow zostal/ nie
zostal zrealizowanY
prawidlowo, cele
zr e alizow ane I niezr e aliz

_owaneitp. )

Wykorzystanie dotacji
(wysokoS6 dotacji,
wykorzystan a/n iewYko r

zystana zgodnie z
pzeznaczeniem )

Realizacja wkladu

Cre56 ftr.."-"

Burmi
GminY i

Czen rion'
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