SURMISTRE
GMINY | MIASTA

(zerwionka-Leszczyny

ZARZADZENIE NR 428/17
BURMISTRZA GMINY | MIASTA CZERWIONKA-LESZCZYNY

z dnia 9 sierpnia 2017 roku

w sprawie: kontroli i rozliczania dotacji celowych udzielonych na zadania
publiczne realizowane przez podmioty niezaliczane do sektora finanséw
publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pbézn. zm.)
w zwigzku z art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 20009r. o finansach publicznych (t.].
Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn.zm.)

zarzadzam, co nastegpuje:

§1

Zarzadzenie okresla tryb postgpowania w zakresie  przeprowadzania kontroli
i rozliczania dotacji celowych udzielonych na zadania publiczne okreslone w art. 4
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j. Dz.U. z 2016r. poz. 1817 z p6zn. zm.).

§2
llekro¢ w zarzgdzeniu mowa jest o:

1) wydziale merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ wydziat Urzedu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny zajmujacy sie prowadzeniem spraw z zakresu
udzielania dotacji celowych, o ktérych mowa w § 1;

2) kontrolujgcym — rozumie sig¢ przez to pracownika Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny upowaznionego do przeprowadzenia kontroli;

3) beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory otrzymat dotacje celowa,
o ktorej mowa w § 1;

4) decyzji — nalezy przez to rozumie¢ decyzje administracyjng okreslajaca kwote
dotacji, wydang na podstawie art. 252 ust. 1 pkt 1 lub 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2016r. poz. 1870 z pézn. zm.).

§3
1. Gmina moze przeprowadzi¢ kontrole realizacji zadania publicznego.

2. Kontrole przeprowadzajg kontrolerzy na podstawie imiennych upowaznien,
ktorych wzér stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1 ma na celu sprawdzenie stanu realizacji
zadania, efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania.



3.

O zakresie i terminie rozpoczecia kontroli nalezy powiadomi¢ kontrolowany
podmiot na minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem.

Powiadomienie o kontroli przekazuje sie pisemnie, za posrednictwem faksu lub
poczty elektronicznej.

§4

Kontrolte przgprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanego podmiotu oraz
w ml_ejscach i czasie wykonywania kontrolowanych zadan publicznych, w tym
rowniez o ile jest to niezbedne dla osiagniecia celéw kontroli, w dniach wolnych
od pracy.

Kontrola lub poszczegolne jej czynnosci mogg by¢ przeprowadzone, w miarg
potrzeby, rowniez w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

W ramach udzielonego upowaznienia kontroler jest uprawniony do:

1) wgladu do wszelkich dokumentow zwigzanych z zakresem kontroli, ktore majg lub

2)

moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania
publicznego,

zgdania od przedstawicieli podmiotu kontrolowanego udzielania ustnych
i pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrolg,

Kontroler dokonuje ustaler kontroli na podstawie okazanej dokumentacji oraz
zgromadzonych w toku kontroli innych informaciji.

Informacjami, o ktérych mowa w ust. 4, moga by¢ w szczegdlnosci: oswiadczenia,
ustne i pisemne wyjasnienia, zestawienia i analizy oparte na dokumentach
kontrolowanego podmiotu.

§5

Z przeprowadzonej kontroli kontrolujacy sporzadza protokdt zawierajacy m.in.
ustalenia stanu realizacji zadan oraz stwierdzone nieprawidtowosci. Wzér
protokotu stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Przedstawiciel podmiotu kontrolowanego moze odmoéwié¢ podpisania protokotu
kontroli, sktadajac pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 3 dni od dnia
otrzymania protokotu.

Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do sporzadzenia
wystgpienia pokontrolnego.

§6

Podmiot realizujacy zadanie publiczne, na ktére uzyskat rodki z budzetu Gminy
i Miasta, sktada sprawozdanie z realizacji zadania publicznego.

W przypadku nieztozenia sprawozdania z realizacji zadania publicznego
w terminie okreslonym w umowie zawartej z beneficjentem, wydziat merytoryczny
przygotowuje pismo wzywajace beneficjenta do ztozenia sprawozdania
z realizacji zadania.



3. Gmina moze 2gdaé, aby beneficient do sprawozdania z realizacji zadania
publicznego dotaczyt (do wgladu) oryginaty faktur, rachunkéw, uméw oraz innych
dokumentéw finansowych lub ksiggowych potwierdzajacych prawidiowe
wydatkowanie kwoty dotacji oraz wykonanie wktadu wtasnego.

§7

1. Po zlozeniu sprawozdania z realizacji zadania publicznego wydziat merytoryczny
ocenia realizacje zadania pod wzgledem finansowym i merytorycznym oraz
wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Do analizy i oceny sprawozdan Burmistrz moze powota¢ Komisje.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w przedtozonym sprawozdaniu,
wydziat merytoryczny informuje o nich beneficjenta i wzywa do ich usunigcia.

4. Pracownik wydziatu merytorycznego lub komisja, o ktérej mowa w ust. 2
dokonujacy analizy sprawozdania informuje przetozonego o swoich wnioskach
i uwagach dotyczacych realizacji zadania sporzadzajac ,Analize sprawozdania”,
ktorej wzor stanowi zatgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

5. Ostatecznego zatwierdzenia sprawozdania dokonuje Burmistrz lub Petnomocnik
sprawujacy nadzér nad wydziatem merytorycznym.

§8

1. W przypadku stwierdzenia, iz udzielona dotacja Iub jej czes¢ zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci, wydziat merytoryczny wzywa beneficienta do zwrotu
dotacji w terminie 14 dni od daty dorgczenia pisma wzywajacego do zwrotu
dotaciji.

2. W przypadku braku zwrotu dotacji w terminie wskazanym w ust. 1 Burmistrz
Gminy | Miasta Czerwionka-Leszczyny wydaje decyzje okreslajgca kwotg dotacii
podlegajacej zwrotowi.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Miasta, Petnomocnikowi ds.
Spotecznych oraz Naczelnikowi Wydziatu Spraw Spotecznych.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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BURMISTRZ Zatacznik nr 1

GMINY 1 MIASTA do Zarzadzenia Nr 428/17
Czerwionka-Leszczyny Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 9 sierpnia 2017 roku
wzor
UPOWAZNIENIENR ..................
Na podstawie Zarzadzenia Nr ...... Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-

Leszczyny z dnia .. lipca 2017 r. w sprawie kontroli i rozliczania dotacji celowych
udzielonych na zadania publiczne realizowane przez podmioty niezaliczane do sektora

finansow publicznych

upowazniam

P ATIBIPANINL ot smiussios inaimnss 85 b s N 3 K R B O B P S R i
(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

do przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej zleconego przez Gming¢ i Miasto Czerwionka-
Leszczyny zadania publicznego realizowanego przez:

data i podpis Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

Burmigtrz
Gminy i Miasta
Czerwion szczyny
Wiestaw Jarezewski

L
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Zatgcznik nr 2

‘fgfi MISTRZ do Zarzadzenia Nr 428/17
CRAINY I ] 1A "'_r‘ﬁ}‘ - = % -

_GMINY | ni’s‘;.-),-f:‘:rlf | Burmistrza Gminy i Miasta

{(zerwionka-1.esZczyny Czerwionka_Leszczyny

z dnia 9 sierpnia 2017 roku

wzor
Czerwionka — Leszczyny dnia ...........ccceeeinnienen.

PROTOKOL Z KONTROLI
zadania publicznego pod nazwa:

L= 1[40 =13 1=Y0 Lo 3 o) L=+ P TSI I S LR LR LU LR LR
(nazwa i adres kontrolowanego podmiotu)
[EPrEZENTOWANEGO PrZEZ:.....cvvevesiussestserriess st s s essa s
Kontrole przeprowadzono W dniU ..o przez
PANGIPANIG ... ..evveversesereeesesistiansesesess e

na podstawie upowaznienia do kontroli nr ........ccooeeeee. o | |- e wydanego przez
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

Kontrolg objeto realizacje zadania publicznego wskazanego w ofercie stanowigcej
zatacznik do umowy Nr CRU .................. ZdNia ..o :

Kontrolujgcy dokonat oceny stanu realizacji zadania, efektywnosci, rzetelnosci oraz
jakosci wykonania zadania publicznego.

W wyniku powyzszych czynnosci ustalono, iz:

W toku czynnoéci kontrolnych odnosnie realizacji zadania publicznego informacji udzielit/a
VBT EIN ..ot es s s omsssavesuasssannsansnsasssbe s AAREAERR R IERRSNIR Y anpas amilomavennsnencamasaias vass R HAOSR TS SRA LA G n S

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egz. dla kazdej ze stron.

podpis przedstawiciela kontrolowanego podpis osoby kontrolujgcej
podmiotu
iy Burrisjrz
Gmin iasta
H{ Czerwiopkq-Leszczyny
’7 Wiestaw JHigiszewski
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BURMISTRZ Zatgcznik nr 3

GMINY I MIASTA do Zarzagdzenia Nr 428/17
(Czerwionka-Leszczyny Burmistrza Gminy i Miasta

Czerwionka-Leszczyny
z dnia 9 sierpnia 2017 roku

wzor

Czerwionka — Leszczyny dnia .................

ANALIZA SPRAWOZDANIA
‘#Nazwa zadania o ‘
Nr umowy |
Zleceniobiorca B _—- j
Czes$¢é merytoryczna |
\?eélizacja zakresu‘\ - 7

rzeczowego zadania

1 Uwagi (zakres
‘ rzeczowy zostat/ nie ‘
‘zostat zrealizowany

‘ prawidiowo, cele
'zrealizowane/niezrealiz |

Czes¢ finansowa

‘owane itp. ) |

'Wykorzystanie dotacji |
] (wysoko$¢ dotacji, i
]wykorzystana/niewykor |
‘zystana zgodnie z

- |
rzeznaczeniem |
przeznaczeniem)

'Realizacja wkiadu |
‘wiasnego  (wysokosS¢
'zgodnie/niezgodnie  z.
\ofertq, wktad osobowy
‘prawidfowo/nieprawidto |

'LVQ rozliczony) e 4»4_7_7777" -

}Wniosek koncowy ?
przyjac/nie  przyjac
'sprawozdanie |

e ———————

podpis pracownika przeprowadzajgcego zaakceptowat
analize

g




