BURMISTRZ
GMINY | MIASTA
(‘zerwionka-Leszczyny Zarzadzenie nr 388 / 17
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny

z dnia 18 lipca 2017 roku
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. Z 2016 r., poz. 1047) i szczegdlnych ustalen zawartych w art.
40, art. 53 ust.1 i art 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz.1870 z p6zZn. zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.
z 2017 r., poz. 760 z pézn. zm.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finansoéw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowoéci w Urzedzie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny stanowigce zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie powierza sie pracownikom Wydziatu Finansowo-Budzetowego Urzedu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 510/16 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 9 listopada 2016r w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny, Zarzgdzenie Nr 293/16 Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 6 lipca 2016r w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, Zarzadzenie Nr 3/16 Burmistrza Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny z dnia 4 stycznia 2016 r w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z mocg obowigzujgcg od dnia 1 stycznia
2017 .
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BURMISTRZ

P ol e \”\ _ Zalgcznik nr 1

L ZEeTWIONKa-1.€SZCZyNnYy DQ Zarzqdzema Hi 388 /17
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
zdnia 18 lipca 2017r

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Budzetu Gminy oraz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
prowadzone sg w siedzibie Urzedu w Czerwionce-Leszczynach przy ul. Parkowej 9, oraz
w siedzibach Urzedu przy Alei Sw. Barbary 6, ul 3 Maja 19 i ul Wolnoéci 11.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Podstawowym okresem sprawozdawczym jest miesigc.

3. Wykaz i technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny prowadzone sa technikg
komputerowg i recznie. Ewidencji recznej podlegajg niektére ksiegi pomocnicze (analityka)
w zakresie ewidencji majagtku.
Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny obejmuja zbiory zapisow
ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

— dziennik,
ksiege gtéwna,
ksiegi pomocnicze,
zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

— wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim

chronologicznie,
— zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

— sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposoéb ciggly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;j.
Dziennik w systemie FK stuzy do rejestracji zapiséw z dowodéw zrodiowych w postaci dekretacji
ksiggowej, na konta ksiegi giéwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej.
Wprowadzone do systemu dane o operacjach gospodarczych dekretowane sg recznie
| automatycznie (z programu Ratusz). Zbiory sg pierwotnie zestawione jako transakcje
niezakonczone. Podczas przetwarzania, skontrolowane na podstawie dokumentéw dane,
zapisywane sg chronologiczne w zbiorach stanowigcych dziennik. Réwnolegle nastepuje
aktualizacja kartoteki gtéwnej.
Dzienniki cze$ciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzer. Ewidencja
ksiggowa w systemie komputerowym prowadzona jest w podziale na ,Oddzialy" ksiegowe.
Wyréznia sig¢ w szczegdlnosci oddziaty dla :

|

- Urzad - Wydatki,
— Urzad - Dochody,
- Urzad - ZFSS,

- Urzad - zabezpieczenia, kaucje i wadia,

- Konsolidacja,

— Projekty unijne (prowadzi sie wyodrebniong ewidencje z podzialem na oddziaty, lub
dysponentow dla kazdego realizowanego projektu).

Uszczegdtowieniem wyodrebnienia ewidencji ksiegowej jest réwniez podziat systemu na ,Rejestry

ksiggowe”. Wyréznia sie migdzy innymi rejestr:



- Rejestr wyciggdw bankowych,
- Rejestr faktur zakupu

— Rejestr faktur sprzedazy,

- Polecenie ksiegowania,

- Rejestr zaangazowania,

- Wyciggi Wadia,

- Wyciag zabezpieczenia,

~ koncesje alkoholowe,

— Czynsze,

— Dzierzawy,

- Mandaty,

- Oplata skarbowa,

~ Przeksiegowania miesieczne,

- Nota - ptace

— Podatek od nieruchomosci, rolny,leény - oséb prawnych |
- Podatek od nieruchomosci, rolny,lesny - oséb fizycznych,
— Podatek od $rodkow transportu,

~  Sluzebno$¢ gruntowa,

— Sprzedaz iokali mieszkalnych,

- Sprzedaz lokali uzytkowych,

— Sprzedaz gruntu,

-  Trwaly Zarzad,

- Uzytkowanie wieczyste gruntu.

Ksigga giéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajacy nastepujace zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
2 zasadg memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow budzetu jst, ktére ujmowane sg
w terminie ich zaptaty.

- ewidencja przychoddw urzedu stanowigcych dochody budzetu, nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wplacone 2ostaty
bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec roku obrotowego.

W ksigdze gtéwnej znajdujg sie zapisy pochodzace z dowodéw ksiggowych oraz automatycznych
transmisji. Zapisy dokonywane sg w peinym ukiadzie analitycznym (okreslonym w zakiadowym
planie kont). Na kontach gidéwnych (syntetyka do trzech miejsc), stanowia zbiorcze sumy zapisow
z skiadajacych si¢ na nie kont analitycznych. Na podstawie zbioru zaksiggowanych danych
sporzgdzane sg zestawienia obrotéw i sald w ukladzie analitycznym i syntetycznym.
Zeslawienia te, dzigki przewidzianym w programie procedurom kontroli, wykazujg pelna zgodnoéé
danych pomiedzy sobg jak i z dziennikiem.
Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdlawiajace dla wybranych kont
ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gléwnego.
Ksiegi pomocnicze prowadzone sg w dwdch ukiadach:
1.W programie finansowo-ksiegowym FK ~ Finanse - jako zbiér wyodrebnionych danych w
ramach kont ksiggi gtéwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej, gdzie suma

sald poczatkowych i obrotéw na kontach ewidencji analitycznej stanowi poczatkowe saldo i

obroty kont ksiggi gtowne], za§ suma sald koficowych na kontach ewidengji analitycznej

stanowi saldo koncowe konta ksiegi gtowne;.

2.Jako moduly dziedzinowe:

- Posesja — podatek od nieruchomosci, rolny, lesny oséb fizycznych — wymiar, ksiegowosé,

kody kreskowe, emisja danych do systemu Finanse, obstuga Wyciggow bankowych,

- Firmy - podatek od nieruchomosci, rolny, leny os6b prawnych — wymiar, ksiegowosé, emisja

danych do systemu Finanse, obsiuga Wyciggéw bankowych,

- Pojazd ~ podatek od $rodkéw transportowych, emisja danych do systemu Finanse,obstuga

Wyciagow bankowych,



- Rejestr oplat- ksiegowos¢ analityczna dochodéw z oplat Iokalnych, emisja danych do
systemu Finanse, obstuga wyciggéw bankowych,
~ Odpady - ksiegowos¢ analityczna dochoddéw z oplat za gospodarowanie odpadami
komunainymi,
- Uzytkowanie wieczyste - ewidencja uméw z tytulu wieczystego uzytkowania,
- Srodki trwate — system gospodarki $rodkami trwatymi,
- Wyposazenie -system ewidencji pozostalych $rodkéw trwatych,
~ Faktura - system ewidencji faktur,
- Budzet RB
- Place - system ewidencji wynagrodzen.
Moduty te obstugiwane sa poza ksigga giéwna stanowiac ewidencje szczegotowa.
Dodatkowy zbior {poziom), stanowi klasyfikacja budzetowa dochodéw i wydatkéw wbudowana
jako podsystem w programie Finanse. Ewidencja zdarzer gospodarczych zapisywana na kontach
analitycznych rozbudowana jest 0 zapisy w ukladzie klasyfikacji budzetowej, w celu sporzadzenia
obowiazujacych sprawozdan budzetowych.
Ewidencja ksiggowa w systemie komputerowym prowadzona jest w podziale na ,Oddziaty”
ksiggowe. Wyrtznia sie w szczegdinosci oddzialy dia :
- Urzad — Wydatki,
- Urzad -~ Dochody,
- Urzad - ZFS$S,
— Urzad - zabezpieczenia, kaucje i wadia,
- Konsolidacja,
~ Projekty unijne (prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje z podzialem na oddzialy dla kazdego
realizowanego projektu).
Uszczegdlowieniem wyodrgbnienia ewidencji ksiggowej jest réwniez podziat systemu na ,Rejestry
ksiegowe". Wyr6znia sie migdzy innymi rejestr:
— Rejestr wyciagdéw bankowych,
- Rejestr faktur zakupu
— Rejestr faktur sprzedazy,
- Polecenie ksiegowania,
- Rejestr zaangazowania,
- Wyciagi Wadia,
- Wycigg zabezpieczenia,
— koncesje alkoholowe,
— Czynsze,
- Dzierzawy,
— Mandaty,
-~ Oplata skarbowa,
— Przeksiegowania miesieczne,
— Nota - place
~ Podatek od nieruchomosci, rolny,lesny - oséb prawnych ,
— Podatek od nieruchomosci, rolny,leény - oséb fizycznych,
- Podatek od $rodkéw transportu,
~ Stuzebnosé gruntowa,
- Sprzedaz lokali mieszkalnych,
- Sprzedaz lokali uzytkowych,
-~ Sprzedaz gruntu,
- Trwaly 2arzad,
— Uzytkowanie wieczyste gruntu.

Konta pozabilansowe peinig funkcje wylgcznie informacyjno-kontrolnq Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, kiéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.



Ujmowane sg na nich m. innymi:

— obce $roaki trwale przejsciowo uzytkowane,

~— srodki frwale w likwidaciji,

- zobowigzania sporne i warunkowe,

— naleznosci warunkowe

— zaangaZzowanie dochodow witasnych urzedu,

— zaangaZzowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,
— zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat,
— wydatki strukturalne,

— plan finansowy wydatkéw budzetowych,

— plan finansowy wydatkéw niewygasajacych,

— rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnika,

— rozrachunki z inkasentami,
~— planowane dochody budzetu,

— planowane wydatki budzetu.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz roziiczen
z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowiazana.
Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy firmy ; Rekord”
Systemy Informatyczne Sp.z o.0.
Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegoéinych zbiorow ksigg rachunkowych
w jedng calos¢ odzwierciedlajgcy dziennik i ksiege gtéwnag.
Zestawienie obrotdéw i sald kont ksiegi gldwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesiaca.
Zawiera ono:

— symbole lub nazwy kont

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy

i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;
- sume sald na dzier otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczgtku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,Zestawienia ..." s3 2godne z obrotami Zestawienia zbiorczego wszystkich dziennikow.
Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,
— dla skiadnikéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.
Ksiggi rachunkowe moga by¢ drukowane. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie
przechowywanie na dysku twardym lub przeniesienie ksiag rachunkowych na nosnik CD, ktéry
zapewnia trwatos¢ zapisu informacji przez okres nie krotszy niz 5 lat.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 | 27 ustawy ¢ rachunkowosci oraz
z obowigzujgcej w Urzedzie Gminy i Miasta instrukcji inwentaryzaciji.
W  Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-leszczyny majg zastosowanie trzy formy
przeprowadzania inwentaryzacji:
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1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skiadnikow majatku
i pordwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie rdznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych skiadnikow aktywéw drogg potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego
w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i roziiczenie ewentuainych rdznic,

3) porownanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci tych skiadnikéw.

Spisowi z natury zgodnie z zakladowg instrukcjg inwentaryzacji podlegaja;

- czeki obce i weksle obce o terminie realizacji ponizej 3 miesiecy,

- papiery warto$ciowe, np. akcje, cbligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne,

- $rodki trwate wlasne i obce znajdujace sie w eksploatacii, zapasie, postawione w stan likwidacji
a fizycznie nie zlikwidowane, nieczynne, itp. z wylaczeniem gruntéw oraz $rodkow trwatych
trudno dostgpnych ogladowi{np. Instalacje).

- maszyny i urzadzenia stanowiace element $rodkéw trwatych w budowie,

- wyposazenie,

- materialy w magazynach,
skiadniki majatku ujete na kontach pozabilansowych.

Spls 2 natury dotyczy tak2e skiadnikéw aktywow, bedacych wiasnoécia innych jednostek,

powierzonych jednostce do przechowania lub uzywania. Kopie tego spisu wysiaé nalezy do

jednostki bedacej ich wiascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od konirahentéw pisemnego

potwierdzenia informacji o stanie srodkdéw na rachunkach bankowych, stanie naleznoéci i stanie

aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik
jednostki.

W drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia usiala sie stany nastepujacych

aktywow i pasywéw:

— s$rodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- naleznosci z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, do kiérych stosuje sie przepisy ustawy

o zobowigzaniach podatkowych oraz naleznosci watpliwych, spornych, naleznosci od

pracownikéw i 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych, a takze innych aktywéw i pasywéw,
jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe,

— pozyczek i kredytow,

- wiasnych skiadnikéw majatkowych powierzonych lub uzyczonych.

Salda nalezno$ci, wynikajgce z rozrachunkéw z poszczegoinymi kontrahentami, w tym  z tytutu

udzielonych pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki

uzgadniane sg przez pisemne wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie
zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

-~ naleznoéci spornych i watpliwych,

- naleznosci i zobowigzan wobec osbb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- naleznosci od pracownikow,

— naleznosci z tytutdw publicznoprawnych,

- innych aktywow i pasywow, dla kiérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

Poréwnanie stanu zapiséw w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu

wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywéw niepodlegajacych

spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.

W drodze weryfikacii poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentdw ustala sie nastepujgce stany aktywéw i pasywow:
- grunty, oraz $rodki trwate do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony,

- wartosci niematerialne i prawne,

- dlugoterminowe aktywa finansowe, np. akcje i udziaty w spdtkach,

— naleznoséci sparne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,

- naleznosci i zobowiazania z tytuldw publicznoprawnych,

- naleznoséci i zobowigzania wobec pracownikow,
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- rozliczenia migdzyckresowe czynne i bierne,
- rezerwy
— przychody przysztych okresdw,
- kapitaty-fundusze wilasne
— fundusze specjalne (zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych),
— $rodki trwale w budowie z wyjatkiem stanowigcych ich element maszyn i urzadzen,
— ulepszenia w obcych srodkach trwatych,
- §rodki pieniezne w drodze,
~ naleznosci i zobowigzania wobec oséb nieprowadzgcych ksiag rachunkowych,
- inne aktywa i pasywa.
Inwentaryzacja wartosci niemateriainych i prawnych ma na celu:
—- weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidiowosci udokumentowania
poszczegdinych tytutdéw praw majatkowych,
~ sprawdzenie prawidiowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych,
a zwlaszcza zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi
w ustawie o podatku dochodowym.
Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny
Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych ksiggowych z odpowiednimi
dokumentami:
- wyciggami z ksigg wieczystych,
- umowami oddania w uZytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostce
samorzadu terytorialnego,
- decyzjami komunalizacyjnymi Wojewody
— aktami notarialnymi.
Inwentaryzacja nieruchomosci 2apewnia poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej
z ewidencjg powiatowego zasobu nieruchomoéci.
Fundusz jednostki i fundusze specjalne inwentaryzuje sie, wenyfikujgc zmiany ich stanu
(zwigkszenia albc zmniejszenia) w minionym roku w $wietle obowigzujacych przepisow
regulujgcych te fundusze.
Inwentaryzacja rozliczefi migdzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu
ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowoéci udokumentowania poszczegdinych tytutow tych
preychoddw w oparciu o zawarte umowy i decyzie w przypadku diugoterminowych naleznosci
z tytutlu dochoddw budzetowych. Naleznosci diugoterminowe to naleznoéci, ktérych termin
platnosci przypada na nastepny rok budzetowy i lata kolejne.
1) Terminy i czgstotliwo$¢ inwentaryzacji uwaza sig za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje:
- skiadnikéw aktywow z wylgczeniem aktywéw pienigznych , papieréw wartosciowych, itp.
rozpocznie si¢ nie wezesniej niz trzy miesigce przed koricem roku obrotowego, a zakoriczy do
156 dnia roku nastgpnego. Ustalenie stanu na dzierh bilansowy nastapi przez dopisanie Jub
odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z natury przychoddw i rozchoddéw (zwiekszen
i zmniejszen), jakie nastapity miedzy datg spisu, a dniem ustaienia stanu wynikajgcego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksiag nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym,
- zapasow, materiaidw, towaréw znajdujgcych sie na terenie strzezonym i objetych ewidencja
ilosciowo-wartosciowa — przeprowadza sig kazdego roku,
- $rodkéw trwatych wysoko i nisko cennych {011,013,020) oraz maszyn i urzadzen wchodzgcych
w skiad srodkow trwatych w budowie, znajdujgcych sie na terenie strzezonym — przeprowadza

sie co 3 lata,
2) Ustala sie, z uwzglednieniem czestotliwodci okreslonej w punkcie 1, nastepujgce terminy
inwenlaryzacji :
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
-~ aktywow pienigznych,
- kredytéw bankowych,
- papieréw wartosciowych

materiatow, ktére bezposrednio z zakupu obcigzaja koszty dzialalnosci,
skladnikow aktywow i pasywodw, kiérych stan ustala si¢ drogg weryfikacji;
b) w ostatnim kwartale roku:
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- $rodkow trwatych w budowie,
- materialow w magazynie,
- stanu naleznosci,
— stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek,
— Wwartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow majatku,
- aktywow objetych wylgcznie ewidencjg ilosciowa,
- aktywow bedacych wiasnoscig innych jednostek.
c) zawsze:
- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
- W sytuacji wystgpienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych nastagpito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.

5. Poprawianie biedow ksiegowych.

Ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone w sposéb rzetelny, bezbtedny i sprawdzainy.
Stwierdzone biedy nalezy skorygowac. Sposéb w jaki nalezy dokonaé tej korekty, bedzie zalezat od
wielkoéci blgdéw (okreslonej w wymiarze finansowym) i ich wplywu na rzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki. Przyjmuje sie, ze stwierdzone
bledy w ksiggach rachunkowych jednostki moga byé:

istotne (podstawowe) — to znaczy takie, ktére powodujg nierzetelne przedstawienie sytuaciji
majatkowej i finansowej jednostki oraz jej wyniku finansowego w sprawozdaniu finansowym,
nieistotne — niemajgce wiekszego wplywu na obraz sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.
Przy ustalaniu istotnosci biedéw nalezy wzia¢ pod uwage, ze jezeli wystapi facznie kilka btedéw
nieistotnych to w efekcie mogg one znaczgco wplyngé na przedstawienie sytuacji majatkowej
jednostki.

Jezeli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za ten rok
obrotowy jednostka stwierdzita popeinienie w poprzednich latach obrotowych btedu, w nastepstwie
ktérego nie mozna uznaé sprawozdania za rok lub lata poprzednie za spetniajace wymagania
okreslone w art.4 ust.1 ustawy o rachunkowosci, to kwote korekty spowodowanej usunieciem tego
btedu odnosi sie na fundusz jednostki.

W sytuacji gdy sprawozdanie jest zatwierdzone, a ujawniony bifad nie jest istotny z punktu
widzenia jednostki i nie zostat uznany za btad istotny, skutki korekt takiego bledu wplywajg na
koszty i przychody roku obrotowego, w ktérym wykryto biad. Dla oceny istotnosci bledu nalezy
ustali¢ prég istotnosci btedu dla danego roku.

Ustalenie progu istotnosci dla celéw bilansowych

Progiem istotnosci jest nizsza z dwoch wartosci:

1,0% sumy bilansowej jednostki za rok ubiegty lub

0,5% przychodow ze sprzedazy jednostki w roku ubiegtym.

Wielkosci nizsze od ustalonego progu istotnoéci uznaje sie za nieistotne.

Zaréwno biedy istotne, jak i nieistotne koryguje sie wprowadzajac zapisy do ksigg rachunkowych
tego roku obrotowego, w ktérym zostaty stwierdzone.

6. Za pomoca recznej techniki ksiggowania prowadzone sg m.in:

e analityczne karty iloSciowe do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych
niskocennych — licencji - Referat Informatyki

e Kkarty ilosciowo-warto$ciowe stanowigce ewidencje analityczng do konta 310 materiaty. Na
koncie tym ewidencjonowane sg zapasy materiatéw - Referat Ksiegowosci

¢ pozabilansowo - obce $rodki trwale - analityka do konta prowadzona recznie. (sprzet
przekazany przez Slaski Urzad Wojewddzki Katowice)- Referat Ksiegowosci

¢ pozabilansowo - Sprzet uzyczony - analityka do konta prowadzona recznie. (sprzet
wykorzystywany przez wydziaty UGiM) - Referat Ksiegowosci

¢ pozabilansowo — srodki trwate w likwidacji - Referat Ksiegowosci.




BURMISTRZ
GMINY [ MIASTA Zalgcznik nr 2
('zerwionka-Leszczyny Do Zarzadzenia nr 388 /17
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 18 lipca 2017r

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

1. Obowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wediug zasad okreélonych w ustawie o rachunkowoéci oraz
w przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wediug nizej
przedstawionych zasad.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalno$c,
chyba Ze przepisy dotyczace likwidacji sg odmienne.
Srodki trwale stanowiace wiasnosé jednostki  otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wiasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartoéci okreslonej w tej decyzji.
Przy sprzedazy, przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych skiadnikéw majatku
ruchomego majg zastosowanie zapisy aktualnego Zarzadzenia Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny w sprawie sposobu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego.
Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidenc;ji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w warto$ci rynkowej na dzien
nabycia. Warto$¢ rynkowa okreélana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wediug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”.
Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkow na wydatki biezgce o wartosci poczatkowe;j
nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takze bedace
pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi czesciami umarza sie jednorazowo w momencie
przyjecia ich do uzytkowania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”. Jednorazowe odpisy obcigzajg konto
401 ,Zuzycie materiatow i energii”.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

«$rodki trwate,

«pozostate srodki trwate,

«inwestycje ($rodki trwate w budowie).
Srodki trwale to skiadniki aktywoéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
oraz srodki trwate stanowigce wiasno$¢ Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
w stosunku do ktérych Urzad sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich
wykorzystania.
Srodki trwalte obejmujg w szczegolnosci:

- nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebng

wiasnoscig, budynki, budowle,

— maszyny i urzadzenia,

— $rodki transportu,

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,
Do $rodkow trwalych jednostki zalicza sie takze obce $rodki trwate znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako

]



.korzystajacy” (w zakresie leasingu finansowego).
Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:
— w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia,
— w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnoéci z ustaleniem kosztu wylworzenia — wediug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,
— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wediug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartoéci godziwej,
- w przypadku spadku lub darowizny ~ wediug wario$ci godziwej z dnia otrzymania lub
w wartosci rownej bgdz nizszej niz okreslona w umowie o przekazaniu,
— W przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany érodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajgcej z dowodu dostawey, z podaniem cech szczegélnych nowego $rodka,
Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie
w wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe $rodki trwale na koncie 011, Srodki trwate”,
- pozostate érodki trwate na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwale”.
Wycena wartosci poczatkowej prawa uzytkowania wieczystego.
Warto$¢ poczatkowa prawa wieczystego uzylkowania gruntu nabytego w drodze zakupu stanowi
jego cena nabycia ustalona w oparciu o przepisy art. 28 ustawy o rachunkoweéci. Jest nig wiec
kwota nalezna sprzedajacemu powigkszona o koszty bezposredni zwigzane z zakupem (np. oplaty
notarialne, skarbowe, sadowe, cywilnoprawne, odsetki i roznice kursowe kredytéw zaciggnietych
na sfinansowanie tego zakupu) poniesione do dnia przyjecia go do uzywania.
Warto$¢ poczatkowa nieodptatnie otrzymanege prawa wieczyslego uzytkowania ustala sie
w warto$ci godziwej, za ktérg przyjmuje sie w szczegbinosci
- wartos¢ rynkowag, jesli jednostka dysponuje takimi informacjami,
- wartoS¢ wynikajacy z relacji do warioéci gruntu okreslonej w ostatnio otrzymanej przez
jednostke decyzji ustalajgce] oplate roczng za uzytkowanie wieczyste gruntu,
- wartosc ustalong przez rzeczoznawce.
Spostb ustalenia warto$ci opisuje sie¢ w dokumencie stanowigcym podstawe jego wprowadzenia
do ksigg rachunkowych.
Podstawowe $rodki trwale finansuje sig ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegOlowej Kklasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw | rozchoddéw oraz  $rodkow
pochodzgcych ze Zrddet zagranicznych.
Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntow} stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wediug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoéci
niemateriainych i prawnych’. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku .
Umorzenie | amortyzacja srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonywane
sg jednorazowo za okres calego roku.
Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o warlosci powyzej 3 500 zi ewidencjonuje sie
na kontach: ,srodki trwate (011) oraz ,wartoéci niematerialne i prawne” (020), a ich amortyzacja
przeprowadzana jest metodg liniowa.
Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje sie odpisdw z tytutu trwalej utraty wartosci.
Aktualizacji wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje sie
wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej akiualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwalych.
Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizaci.
Pozostate $rodki trwale ewidencjonowane na kontach: ,pozostale érodki trwale” ( 013 )
amortyzuje sie¢ w sposch uproszczony, przez jednorazowy odpis w koszty 100% ich wartos$ci w
momencie przekazania do uzywania a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych”
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Pozostate $rodki trwate finansuje sig ze $rodkow na biezace wydatki (2 wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkéw na inwestycje).
Ewidencje ilosciowo-wartosciowg pozostalych $rodkow trwatych prowadzi sie dla nastepujacych
grup wyposazenia:
szestawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,
sradiotelefony, centrale telefoniczne,
eklimatyzatory
stelewizory, aparaty fotograficzne.
Dla wyposaZzenia tego prowadzi sie ksiegi inwentarzowe.
Pozostaly sprzet — wyposazenie charakteryzujgcy sie jednorodnymi cechami np.: biurka, krzesta,
szafy, szafki, stoliki, maszyny liczgce niszczarki, drobny sprzet i inne o okresie uzywania diuzszym
niz rok, lecz o wartoéci nie przekraczajgcej wartodci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencii ilo$ciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podzialem na poszczegélne pomieszczenia. Ewidencje ilo$ciowg wyposazenia
Urzedu prowadzi Wydziat Organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta. Wydzial Organizacyjny sprawuje
réwniez kontrolg, nadzér i ochrone nad ewidencjonowanymi iloéciowo skiadnikami majgtkowymi.
Wyposazenie takie jak: wyposazenie pomieszczeni i drobny sprzet biurowy (kosze na émieci,
wieszaki, dziurkacze, zszywacze, telefony itp.) traktowane jest jak zakup materiatéw i w chwili
wydania do uzytku ksiggowane jest w koszty, bez zadnej ewidendii.
Ewidencje iloSciowa sprzetu oraz $rodkéw obrony cywilnej, sprzetu przeciwpozarowego
i umundurowania Ochotniczych Strazy Pozarnych prowadzi wydziat wlasciwy ds. zarzadzania
kryzysowego.
Pozostaly sprzet — wyposazenie charakteryzujgcy sie jednorodnymi cechami np.: gasnice, aparaty
| butle powietrzne, butle tlenowe, zestawy medyczne PSP i OSP, drabiny, nagrzewnice, pilarki
spalinowe, podgrzewacze i bojlery kosiarki i kosy do trawy, agregaty pradotwércze, wentylatory
oddymiajace, motopompy, kompresory, przyczepy, mundury wyjéciowe, ubrania specjalne, hetmy
straZackie i inne o okresie uzywania diuzszym niz rok, lecz o wartoéci nie przekraczajacej wartosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w
ewidencji ilosciowe;j.
Jako zakup materiatow traktuje sie i 2alicza do koszidw w chwili wydania do uzytkowania drobny
sprzet zakupiony na cele zwigzane z zarzgdzaniem kryzysowym i obrong cywilng {miedzy innymi:
tasmy, tablice ostrzegawcze, rekawice, drobny sprzet przeciwpozarowy, ktorego warunki
eksploatacji przez jednostki OSP uniemozliwiaja trwale oznakowanie 1] weze, mostki przejazdowe,
klucze do hydrantu tumice, przediuzacze, pachotki drogowe a takze umundurowanie za wyjatkiem
munduréw wyjsciowych, ubran specjalnych i heimow strazackich).
Ewidencje ilosciowg a takze kontrolg, aktualizacie i nadzor nad wartosciami niematerialnymi
i prawnymi niskocennymi - licencjami prowadzi Referat Informatyki Urzedu Gminy i Miasta.
Inwestycje {(Srodki trwate w budowie} fo koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiekiow zliczone do
dnia bilansowege lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:
~ niepodiegajacy odliczeniu podatek od towardw i uslug oraz podatek akcyzowy,
— koszt obstugi zobowigzar zaciggnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
- optaty notarialne, sgdowe itp.,
- odszkodowania dia 0séb fizycznych i prawnych wynikie do zakorczenia budowy.
W Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do kosztéw inwestycji zalicza sie
w szczegolnosci nastepujgce koszty:
— dokumentacji projektowe;]
~ nabycia gruntéw i innych sktednikéw majatku, zwigzanych z budowa
— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu
— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
rim obiektéw
— opfat z tytulu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy
— zatozenia stref ochronnych i zieleni
~ nhadzoru autorskiege i inwestorskiego



- ubezpieczen majgtkowych obiektdw w trakcie budowy
— sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania
- inne koszty bezpos$rednio zwigzane z budows, np. koszty transportu.
Naleznosci dfugoterminowe to nalezno$ci, ktérych termin splaty przypada w okresie dluzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec lacznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne cdpisy aktualizujgce ich wartoéé (zasada
ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowoséci. Odpisy aktualizujace naleznosci
dokonywane sg na koniec roku obrotowego.
Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje diugoterminowe. Obejmujg w szczegélnosci):
- akcje i udziaty w obcych pedmiotach gospodarczych,
— akgje i inne dlugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane jako lokaty diugoterminowe.
Na dzieh przyjgcia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.
Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane s3 w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej ufraty wartosci,
Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie przejete przez
jednostke budzetowg (organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu
podjecia decyzji przez organ stanowigcy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po
zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuuja dzialalno$¢. Sktadniki takiege mienia ujmowane sa
na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wediug wartosci netto wynikajacej z bilansu
zamknigcla zlikwidowanego podmiotu i zalacznikéw do bilansu. Rozchodowane sa wediug
wartosci okreslonej w:
— decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom,
~ decyzji o przyjeciu do $rodkéw trwatych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,
— dokumencie o likwidacji skladnikéw mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz 2 zalacznikami.
Zapasy obejmuja m.in:
- materiafy,
Wszelkie pozostate materialy gospodarcze i adminisiracyjne, kupowane sa wedlug biezacych
potrzeb na okresy miesigczne | odpisywane s3 w koszty pod datg ich zakupu.
Materiaty wycenia sig sg w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesh koszty
zakupu nie stanowig istotnej wartodci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu netto.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazywane sg
bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest
warto$C niezuzytych materialéw w cenie zakupu, ktéra ujmuje sie na koncie 310 ,Materialy”,
2mniejszajgc réwnoczesnie koszty dziatalnosci,
Dia odziezy ochronnej i umundurowania kupowanego dla pracownikow Strazy Miejskiej prowadzi
sig iloSciowg ewidencje przekazanej do uzytkowania odziezy.
NaleZznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krdtszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartoéci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzief bilansowy
w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli {acznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomnigjszeniu o warloéé ewentualnych odpiséw
aktualizujacych dotyczgcych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
Odpisy aktualizujgce naleznosci dokonywane sg najpdzniej na dzien bilansowy.
Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopiern prawdopodobieristwa ich zaplaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do;
1)naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci — do wysokosci
naleznoéci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadioéciowym,
2)naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadiosciowego —
w pelnej wysokosci haleznosci,
3)naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z kidrych zapiata dtuznik zalega,
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a wediug oceny sytuacji majatkewej i finansowej diuznika sptata naleznos$ci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
nalezncéci,
4)naleznosci stanowigcych réwnowartosé kwot podwyzszajacych naleznoséci, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego ~ w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,
S)naleznosci  przeterminowanych Ilub nieprzeierminowanych © znacznym  stopniu
prawdopodcbienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dzialalno$cl lub strukturg odbiorcow -~ w wysokosci wiarygodnie oszacowane] kwoty odpisu,
w tym takze ogélnego, na niesciggaine naleznosci.
Dokumentem dajacym podstawe do dokonania odpisu aktualizujgcegoe w przypadku naleznosci
0 znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggaino$ci uznaje sie postanowienie w sprawie
umorzenia postgpowania egzekucyjnege wydane przez naczelnika urzedu skarbowego lub
postanowienie komornika o bezskutecznej egzekuciji naleznoéci.
Podstawag do ujecia odpisu w ksiggach rachunkowych Wydziatu Finansowego jest dokument
wewnetrzny ,PK"- polecenie ksiegowania.
Nie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego od naleznosci zahipotekowanych.
Odsetki od naleznosci , w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan
podatkewych, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty lecz nie pézniej niz
pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokoéci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu.
Naiezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdZniej niz na koniec kwartalu wediug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug kursu $redniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBF na ten dzien.
Umarzanie naleznoéci dokonuje sie na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz
obowigzujgce] Uchwaly Rady Miejskiej w Czerwionce — Leszczynach w sprawie szczegdtowych
zasad i trybu umarzania wierzytelnosci jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny 2 tytufu naleznoéci pienigznych, do ktérych nie stosuje sig przepiséw ustawy Ordynacja
podatkowa oraz udzielania innych ulg w splacaniu tych naleznosci, a fakze wskazania organéw do
tego uprawnionych.
Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sig weghug wartoéci nominaine;j.
Walute obcg wycenia sig wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub
zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z kidrego ustug korzysta jednostka
lub wediug kursu waluty wynikajacego z obowigzujgcego jednostke dokumentuy.
Krétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub kiérych
termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce,
bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyze; 3
miesigcy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sig¢ na dzien
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, kidra z nich jest nizsza.
Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych.
W jednosice rozliczenia miedzyokresowe czynne majg nieistotng wartoéé i dlatego nie sg
rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dzialalnosci.
Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajgcej zaplaty, czyli lacznie z odsetkami
naliczonymi na podsiawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentdw.  Dokumenty
posiadajace date biezacego roku a dotyczgce kosziéw roku poprzedniego sg ksiegowane jako
zobowigzania roku kitrego dotycza. Dokumenty stanowigce podstawe do zaptaty zobowiazan
dotyczgcych miesigca poprzedniego winny byé niezwlocznie przekazywane z wydziatow
merylorycznych do ksiggowosci Urzedu w celu zaewidencjonowania ich w Rejestrze Zobowiazan.
Jako zobowigzania miesigca poprzedniego rejestrowane sg dokumenty ktére wplynely do
ksiggowos$ci  w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan budzetowych tj. do 5 dnia
kazdego miesigca. Wyjatek stanowig zobowigzania dotyczgce grudnia.
W celu prawidiowego sporzadzenia sprawozdan budzetowych dokonuje sie podziatu analitycznego
kont rachunkowych dotyczacych zobowigzan z uwzglednieniem zobowigzan wymagainych
i niewymagalnych.
Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysziych okreséw.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne majg nieistotng wartosc i dlatego nie sg tworzone.
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Przychody przysztych okreséw to przychody, ktére wystepujg w jednostce z tytutu
diugoterminowych naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych.
Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
1.wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji
w danym roku,
2.wydatkdw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny

Wynik finansowy Urzedu ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow
i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztéw dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztéw rodzajowych oraz na kontach zespolu 7 i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacii
budzetowej wydatkow.
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zatgczniku 7 do
,rozporzgdzenia” skfada sie :

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,

— wynik z dziatalno$ci gospodarczej,

— wynik brutto.
Do przychodow Urzedu Gminy i Miasta zalicza si¢ dochody budzetu Gminy i Miasta nieujete
w planach finansowych innych jednostek budzetowych Gminy i Miasta.
Ksiggowanie tych przychoddéw odbywa si¢ na podstawie dokumentu PK sporzadzonego zgodnie
z ewidencjg budzetu i dokonanego najpdzniej na dzien bilansowy.

W organie finansowym Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 , Wynik wykonania
budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw
i wydatkéw budZetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajgcych z koncem roku,
ujmowanych na odrgbnych kontach: 901 ,Dochody budzetu”, 902 ,Wydatki budzetu” oraz 903
.Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez
organ stanowigcy, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki
budzetu”.

WM. pURMISTREA
mgr Andyge/ Raudner

Eastepé urmistrza
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OMINY | MIASTA Zatgcznik nr 3

zerwionka- L eszczyny Do zarzadzenia nr 388 /17
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
zdnia 18 lipca 2017r

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zaktadowy plan kont

Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu
o zaktadowy plan kont (Zatgcznik nr 3a do Zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont
stanowigcego zatgcznik nr 3 do ,rozporzgdzenia”.

W zakresie ksiegi gtownej organu finansowego — Budzetu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny prowadzone sg ksiegi rachunkowe w oparciu o konta przedstawione
w zatgczniku nr 3b do zarzadzenia opracowanego na podstawie planu kont stanowigcego
zatgcznik nr 2 do ,rozporzgdzenia”.

Wykonanie budzetu przebiega:
- bezposrednio z konta 133 ,Rachunek budzetu”
- za posrednictwem rachunku biezgcego podlegtych jednostek budzetowych, tj. konta 130
,Rachunek biezacy jednostki”.

Ewidencja wykonania budzetu, tji. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkéw
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowe;.

2. Zasady rachunkowosci zadan zwigzanych z realizacja programéw finansowanych
z udziatem $rodkoéw, o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 ustawy, w tym wydatki budzetu
srodkéw europejskich.

Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowanych z udziatem $érodkéw pomocowych
prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu gminy i jednostki — Urzad
Gminy i Miasta oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci oraz procedur kontroli finansowe;.

Realizacja zadania moze nastgpi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, po
uzyskaniu pozytywnej informacji — zawiadomienia o wyborze projektu przez jednostke
wdrazajgcg programy .

Jesli umowy badz inne przepisy wymagajg wyodrebnienia do realizacji projektu rachunku
bankowego, to wyodrebniony rachunek dla wydatkéw projektu funkcjonuje w jednostce
realizujgcej zadanie (w miejscu powstania kosztéw).

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ziozonymi projektami, podpisanymi umowami
i harmonogramami, na podstawie prawidiowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych .

Na potrzeby ewidencji ksiggowe] kazdy projekt posiada nazwe i numer zadania umozliwiajgcy
identyfikacje wszystkich operacji gospodarczych realizowanych w ramach projektu.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw pomocowych
w organie gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych i analitycznych dla Budzetu
Gminy (zatgcznik nr 3b niniejszego zarzgdzenia).

Wyodrebnienie ewidencji ksiegowej Budzetu dla celéow projektéw nastepuje poprzez
wyodrebnienie ,rejestrow ksiggowych” i ,dysponentéow” budzetowych.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw pomocowych
w Urzedzie korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych i analitycznych dla Urzedu Gminy
i Miasta (zatacznik nr 3a niniejszego zarzadzenia).
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Wyodrebnienie ewidencji ksiggowe] w Urzedzie Gminy i Miasta dla kazdego projektu
prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje.

Dla kazdego realizowanego projektu okresla sie za pomocg kodu literowo-cyfrowego
wyodrebniony ,oddziat ksiegowy” np. ,P 30" z opisem wediug nazwy zadania tj np. ,Wspélnie
znaczy lepiej’. Wszystkie dokumenty ksiegowe realizowanego projekiu podlegaja ewidencji
w tym oddziale. Dia wyodrgbnionego oddziatu ksiegowego istnieje mozliwos¢ sporzadzenia
wszelkich wydrukéw ustawowych oraz zestawiert dziennikéw i rejestréw ksiegowych — np.
rejestru zobowigzan, rejestru wyciggdw bankowych itp.

Dodatkowo dia wyodrgbnienia wydatkéw projektu stosuje sie symbol ksiegowy jako
rozszerzenie klasyfikacji budzetowej np. 750-75095-4017-P30. Dzieki rozszerzonej przez
symbol klasyfikacji budzetowej istnieje mozliwo$¢ wyodrebnienia operacji budzetowych dla
danego zadania z wyszczegodlnieniern zrodet finansowania wydatkéw.

Dla wydatkéw niekwalifikowalnych ujetych w umowie o dofinansowanie stosuje sie jako
czwartg cyfre paragrafu cyfre 0"

Dla wydatkow nie ujetych w umowie o dofinansowanie ponoszonych ze $rodkéw wiasnych
gminy stosuje sig jako czwarta cyfre paragrafu cyfre ,0".

Wprowadzenie wyZej opisanego systemu ewidencji pozwala na wyodrebnienie operadcii
zwigzanych z danym projekten w zakresie kontroli oraz sprawozdawczoéci finansowej
i budzetowej.

Dokumentacja ksiggowa zwigzana z projektami finansowanymi ze $rodkéw europejskich
i $rodkéw pochodzenia zagranicznego niepodlegajacych zwrotowi jest przechowywana
w odrebnych segregatorach, w zamknigte] szafie przez okres wskazany w wytycznych
zawartych w umowie o dofinansowanie projektu.

3. Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej Srodkow otrzymanych z dotaciji
oraz wydatkéw dokonywanych z tych srodkéw , na ktére zostaly zawarte stosowne
uMmowy.

W celu wyodrgbnienia powyzszych &rodkéw w ewidencji ksiggowej, zaréwno po stronie
planu dochodéw jak | planu wydatkow stosuje sie wiasciwg klasyfikacie budzetowa
z zastosowaniem znacznika sposobu finansowania. Stosuje sie m.in. znaczniki:

- ¢ dia $rodkéw dotacii celowych;
- ,Z dla $rodkéw zleconych;

— 8" dla érodkdw przekazanych gminie na zadania realizowane na podstawie porozumieti
{umow) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego;

- W dla srodkéw wiasnych;

- LAR” dia $rodkow przekazanych z budzetu panstwa na zadania realizowane przez gmine
na podstawie porozumier z organami administracji rzadowej;
Dla spetnienia obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej tworzy sie
w stownikach budzetowych ,zadanie” odrebne dla kazdej umowy. | tak np. dla zadan zleconych -
zadanie posiada numer i opis zgodny z pozycja budzetu w ukladzie zadaniowym wskazany
w informacji wojewody. Stosuje sig¢ wyodrebnienie dla zadan zwigzanych m.in.

- FS + kolejny numer przypisany sotectwu - dia zadan realizowanych w ramach funduszu
sofeckiego;

- P+ kolejny numer — dla zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pomocowych,

- AR + kolejny numer dzialania - dla zadan realizowanych na mocy porozumien z organami
administracji rzadowej;

- ZC + numer dzialania — dla zadan realizowanych $rodkami z dotacji budzetu pafstwa oraz
dla wydatkdw zwigzanych z realizacjg zadarn wtasnych w ramach tych srodkéw;

- ZZ + numer dziatania -~ dla zadan realizowanych $rodkami z dotacji budzetu panstwa oraz
dia wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan zleconych w ramach tych $rodkéw;
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- Z + rok rozpoczecia realizacji zadania + numer zadania + 000 dla zadan wieloletnich;
- OK - dla zadan realizowanych dotyczacych gospodarowania odpadami;

- GP - dla zadan realizowanych w ramach $rodkéw z zezwolerh na sprzedaz napojéw
alkoholowych;

Taki system wyodrebnienia zadarn ma zastosowanie do wszystkich zadan zwigzanych
z realizacjq dotacji celowych oraz zadan finansowanych ze $rodkéw wtasnych zaréwno w planie
dochodow jak i wydatkow. Stosowany w ewidencji ksiegowej gminy ,znacznik sposobu
finansowania” zadarn oraz stosowane wyodrebnienie ,zadania budzetowego” dla $rodkéw
otrzymanych z dotacji oraz wydatkéw dokonywanych z tych $rodkéw umozliwia sporzgdzenie
zestawienia dowoddw ksiggowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujgcego wszystkie
operacje zwigzane z przyznang dotacja celowg oraz obejmujgcych wskazany ustawa
o rachunkowoéci zakres danych. Stosowanie powyzszych wyréznikéw pozwala na sporzadzenie
odpowiednich jednostkowych sprawozdan budzetowych.

we BURRISTREA
mgr Andfal Raudner

Zaste pga’ Burmistrza
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Do zarzgdzenia nr 388 /17
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z dnia 18 lipca 2017r

Wykaz kont dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny

Numer

konta

Zespol
kont

Nazwa konta

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich )
Uwagi

powigzania z kontami ksiegi glownej

4 5

Majatek trwaly

011

Srodki trwale

Prowadzona wediug poszczegoélnych grup,
rodzajowych srodkow trwatych, pozwalajgca na
ustalenie wartosci poczatkowej poszczegbinych
obiektow $Srodkéw trwalych, ustalenie komorek]
organizacyjnych ktérym powierzono $rodki trwate,
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Ewidencja prowadzona komputerowo. Ewidencja
gruntéw prowadzona jest takze w programie MIENIE
w Wydziale Mienia i Geodezji jako wydziale

merytorycznym

013

Pozostate srodki

trwate

Prowadzona w sposob umozliwiajgcy ustalenie
warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych pozostatych
oddanych do uzywania oraz lokalizacji w sposéb
umozliwiajgcy ustalenie komorek organizacyjnych u
ktérych znajdujg sie $rodki trwate. Ewidencjel
ilosciowo-warto$ciowg pozostatych $rodkéw trwatych
prowadzi sie dla nastepujgcych grup wyposazenia:
-zestawy komputerowe, komputery, skanery,drukarki,
-radiotelefony, centrale telefoniczne,

-klimatyzatory, telewizory, aparaty fotograficzne
Ewidencja  jest prowadzona w  ksiegach
inwentarzowych.  Ewidencja jest prowadzona

komputerowo .

015

Mienie
zlikwidowanych

jednostek

Ewidencja prowadzona analitycznie wg
poszczegolnych grup rodzajowych.

020

Wartosci

niematerialne i

Prowadzona wediug poszczegolnych  tytuléw

wartoéci niematerialnych i prawnych i oséb za nie

odpowiedzialnych, w sposéb umozliwiajacy nalezyte
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prawne

obliczanie umorzenia warosci niematerialnych i
prawnych, Ewidencia prowadzona komputerowo.

Pozostale wartosci

Ewidencja prowadzona wedlug poszczegoinych
tytutow wartosci niematerialnych i prawnych i oséb

021
niemateriaine i  [za nie odpowiedzialnych. Ewidencje prowadzona
prawne komputerowo.
030 Diugoterminowe [Prowadzona jest wedlug poszczegoinych tytulow
aktywa finansowe warto$ci skiadnikdw finansowego majatku trwatego.
Umorzenie srodkow
071 trwatych oraz warloscilProwadzona jesl wspolna ewidencja szczeg®lowa
niematerialnych i dla kont 011, 020 .
prawnych
Umorzenie
pozostalych Srodkow
072 trwatych i Prowadzona jest ewidencia szczegdowa jak dla
pozostatych wartosci [konta 013 i 021,
niemateriainych i
prawnych
Odpisy  aktuzalizujace i ) ) . ) i )
] Podzial ewidencji analityczne] uwzglednia odpisy
diugoterminowe ) . .
073 ] dotyczace udzialow w poszczegdinych podmiotach
aktywa finansowe
gospodarczych,
Prowadzona eddzielnie dla kazdego $rodka trwatego,
w budowie w sposdéb umozliwiajgcy wyodrebnienie
) koszidw inwestycji wediug poszczegdlinych rodzajéw
Srodki trwate w _ . _
080 o .. [efeklow inwestycyjnych, oraz skalkulowanie ceny
budowie (inwestycje) . )
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdinych
obiekiow  Srodkéw  trwatych  oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.
Srodki pienigzne i rachunki bankowe
Obstuge bankowa Urzedu prowadzi Orzesko-
101 Kasa )
Knurowski Bank Spotdzielczy.
_ Dochody i wydalki na podstawie wyciggu bankowego
Rachunek biezgcy o . .
130 ] ] wedlug  klasyfikacji  budzetowe]. Zapisy sg
jednostki
dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych .
Rachunek $rodkdéw [Prowadzona odrebnie dia kazdego wyodrebnicnego,
135 funduszy specjalnegoffunduszu w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
przeznaczenia  [Srodkow kazdego funduszu.
139 inne rachunki Prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych &
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bankowe

akze wediug konirahentow.

Prowadzona w sposob umozliwiajgey ustalenie:
1)Paszczegblnych skiadnikdw  krétkoterminowych
aktywdw finansowych i innych $rodkow pienieznych,
2) Wyrazonego w walucie polskiej | obcej stanu

140 Krétkoterminowe |poszczegdlnych krétkoterminowych aktywow
aktywa finansowe [finansowych i innych $rodkéw pienigznych =z
podzialermn na poszczegoine waluty obce,
3) Wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych
i innych $rodkéw  pienigznych  powierzonych
poszczegdinym osobom za nie odpowiedzialnym,
143 Srodki pienigzne w  |[Ewidencja prowadzona dla $rodkéw pienieznych w
drodze drodze na przetomie okreséw sprawczdawczych.
Rozrachunki i rozliczenia
Prowadzona wediug poszczegbinych kontrahentow,
Rozrachunki z _
i lo takze wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe)
201 odbiorcami i ) . .
. uwzgledniajge podziat na zobowigzania wymagalne i
dostawcami )
niewymagalne.
Naleznosci z tytutu
221 dochodéw Wedlug diuznikéw i podziatek kiasyfikacji budzetowej
budzetowych
Roziczenie )
. Prowadzona w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanui
222 dochodow )
) rozliczen z tytulu zrealizowanych dochoddw,
budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw|Ewidencja analityczna z podziaiem na  rodzaje
budzetowych roziiczen.
Rozliczenie dotacji [Powinna zapewniat¢ mozliwose ustalenia warlosci
224 budzetowych przekazanej dotacji, wedlug jednostek oraz
przeznaczenia doiacji
) Prowadzona w sposdéb pozwalajacy na ustalenig
Rozrachunki z _ _
225 ) naleznosci i zobowigzan, wediug kazdego z tytutow
budzetami
rozrachunkéw z budzetem
Diugoterminowe ‘ L
. Ewidencje powinna umozliwié ustalenie slany
226 naleznosci budzetowe
poszczegdinych naleznosci budzetowych.
[Prowadzona jest w sposdb umozliwisjgcy ustalenie
Pozostate rozrachunki ,
229 stanu  naleznosci | zobowigzan wedlug tytuldw]

publicznoprawne

rozrachunkow oraz instytucji, z ktdrymi dokonywane
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s3 rozliczenia.

Rozrachunki z tytutu

Prowadzona dia rozliczenia wynagrodzen

pracownikdw, Zapewnia mozliwcsc ustalenia standw]

231
wynagrodzen naleznosci i zcbowigzan z tytulu wynagrodzen i
Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
|Prowadzona w sposéb zapewniajacy ustalenie stanu
Pozostate rozrachunki . .
234 ) . Inaleznosci, roszczen | zobowigzah wg  tytuldw]
Z pracownikami
rozrachunkow,
Prowadzona jest w sposéh zapewniajacy ustalenie
240 Pozostate rozrachunkirozrachunkaw, roszczeh i rozliczet
z poszczegoinych tytuidw.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
Whlywy do , , , ,
245 o poszczegolnych tytuldw bad:z kontrzhentdw, kiérych
wyjasnienia o
detycza wyjasniane wplywy.
] o Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
Qdpisy aktualizujgce . . . o
290 ) ] poszczegdinych rodzajow odpisow aktualizujgcych
naleznosci ,
naleznosci.
Materialy i towary
. ‘ Prowadzona wedlug poszczegblnych kontrahentdw, &
300 Rezliczenie zakupu ‘ . ‘
takze wediug podziatek kiasyfikacji budzetowe;].
Prowadzona w sposdb zapewniajgcy ustalenie stanu
zapasow wediug miejsc ich znajdowania sie araz
) osGb, ktdrym powierzone piecze nad nimi, a w
310 Materiaty o . ] )
odniesieniu do zapasow materialow  objetych
ewidencig ilosciowo-wartosciowg — takze wediug ich
poszczegdlnych rodzajéw i grup
330 Towary Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej.
Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Amortyzacja Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuje.
o ) Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziateX
Zuzycie materiatbw o . "
401 . N klasyfikacji budzetowej, w rozbiciu na koszty zuzycia
i energil
o materiadow | koszty zuzycia energii.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wediug
) podzialek klasyfikagji budzetowe] z podzialem na
402 Uslugi obce )
rodzaj usfug. Dotyczy usiug  remontowych,
telekemunikacyjnych oraz pozestatych uslug obeych.
Ewidencia prowadzona zgodnie =z klasyfikag
403 Podalki | oplaty ¢ yiikaciy

budzetows.




Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug

podzialek klasyfikacji budzetowej w rozbiciu na

rodzaj  wyplacanych  wynagrodzen.  Dotyczy]
404 Wynagrodzenia
Wwynagrodzen osobowych, bezosobowych,
agencyjno- prowizyjnych i dodatkowego
wynagrodzenia rocznego- ,13-tki".
Ubezpieczenia  |[Ewidencja analityczna prowadzona jest wedug
405 spofeczne iinne  [podziatek klasylikacji budzetowej w rozbiciu na
$wiadczenia na rzecz |koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen
pracownikow na rzecz pracownikow.
409 Pozostale koszty [Ewidencia prowadzona zgodnie 2z klasyfikacjg
rodzajowe budzetowa.
410 Inne $wiadczenia |Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacjg
finansowe z budzety [budzetows.
490 Rozliczenie kosztow |Nie prowadzi sie ewidencji analityczne;.
Przychody, dochody i koszty
Analityczny podziat kont wg przedmiotéw i kierunkow]
Sprzedaz produktdw ilsprzedazy umozliwia podziai przychodéw na
700 koszt ich wyiworzenia|przychody ze sprzedazy mienia i przychody ze
sprzedazy usiug wg pozycji planu finansowego.
Przychody z tytulu [Ewidencja szczegdlowa zapewnia wyodrebnienie
720 dochoddow przychodow z tytulu dochodéw bud2etowych wediug
budzetowych pozycji planu finansowego
Ewidencja analityczna umozliwigjaca wyodrebnienie
przychodow z tytulu udzialdw w innych podmiotach
750 Przychody finansowe|gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek | zaplacone odsetki za zwioke od
naleznotci, wediug pozycji planu finansowego .
Ewidencja kosztow finansowych @ w szczegoinoscy
751 Koszty finansowe (odsetek od kredytéw i pozyczek oraz odsetek od
zobowigzan.
260 Fozostate przychody [Ewidencje prowadzi sie wediug pozycji planu
operacyjne finansowego
Pozostale koszty Ewidencja anzlityczna uwzglednia koszty
761 _ odszkodowar, umorzenia, koszty postepowania
operacyjne s adowego.
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
) . [Prowadzona jest wedlug tytulow zwiekszen |
800 Fundusz jednostki

Zmniejszen

funduszu jednostki. Analitykai
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prowadzona jest z podzialem na fundusze.

Frowadzona jest wedlug zadan, na ktorej
Dotacje budzetowe,

810 §rodki z budzetu na
inwestycje

przekazano dotacje, wg jednostek kidre otrzymaly,
dotacje. Prowadzona jest takze ewidencja $rodkéw

na inwestycje.

) . _ [Prowadzona jest dia ustalenia stanu rozliczen
Rezerwy i rozliczenia| )

_ migdzyokresowych przychoddéw wg poszoczegdinych
840 migdzyokresowe . ‘ .

. tytutow oraz przyczyn ich zwiekszen i zmnigjszen,
przychoddw

Zakladowy Fundusz [Prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie
881 Swiadczen wigkszenia, zmniejszenia | stanu funduszu orazl
Socjainych z wyodrebnieniem Funduszu Mieszkaniowego

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla ustalenia
853 Fundusze celowe [wigkszenia, zmniejszenia | stany  kazdego
Z funduszy oddzielnie,

Fundusz mienia

855 zlikwidowanych  [Nie prowadzi si¢ podziaiu ewidencji analityczne;.
jednostek
860 Wynik finansowy Ewidencja analityczna uwzglednia wynik finansowy
urzedu
Konta pozabilansowe
Konto [Tresé asady prowadzenia kont analitycznych i ich powiazania z kontami ksiegi
gidwnej
080  |Cbce Srodki trwale Analityka do konta prowadzona recznie. Sprzet ZKO przekazany przez Slaski
Urzad Wojewddzki Katowice
091  [Srodki trwale w likwidacji Analityka do konta prowadzona recznie wg peszczegdlnych grup jednorodnych
Frodkbw trwatych,
092 |Obce $rodki trwale - SprzefiAnalityka do konta prowadzona recznie. Sprzet wykorzystywany przez wydziaty|
uzyczony urzedu
291 Zobowigzania sporne tAnalityka prowadzona wg tytuléw oraz poszczegdlnych kontrahentow.
warunkowe
292 |Naleznosci warunkowe Analityka prowadzona w podziale na rodzaje naleznosci | kontrahentow
910  [Nota z podatkdw i rejestru oplatylAnalityka prowadzona na potrzeby sprawozdaf budzetowych.
za  gospodarowanie  odpadamil
komunalnymi.
911 [Zabezpieczenia - GwarancjeIEwidencja analityczna prowadzona wedlug zabezpieczonych zadan na kiére




ubezpieczeniowe.

lskladana jest gwarancja..

PSO

Z tytutu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe
nodatnika

912  [Sprawozdania urz¢d6wlAnalityka prowadzona na potrzeby sprawozdan budzetowych.
skarbowych

913  |Sprawozdania dotyczace zadanlAnalityka prowadzona na potrzeby sprawozdan budzetowych.
zleconych

974  |Wydatki funduszu scleckiego Ewidencja analityczna wedlug poszczegdlnych solectw

975  [Wydatki strukturaine Ewidencja analityczna dostosowana do wymagan sprawozdawczosci wg

odpowiednich obszarow tematycznych i kodéw z tematami priorytetowym.

976 |Wzajemne rozliczenia migedzyAnalityczna ewidencja pozwala na prawidtowe wykazanie wylaczen w celu
jednostkami Lporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

880 |Plan  finansowy  wydatkéwProwadzona w szczegdlowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych
budzetowych

P81 |Plan finansowy Prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego niewygasajgcych wydatkdw
niewygasajacych wydatkdw budzetowych
Rozrachunki z osobami frzecimilEwidencja szczegblowa prowadzona wediug rodzajéow podatkow oraz

poszczegolnych oséb trzecich

budzetowych przysztych iat

981 |Rozrachunki z inkasentamiz  [Ewidencja szczegdlowa prowadzona wediug rodzajéw podatkéw i optat 2
tytuiu pobieranych przez nich  [podziatem na poszczegdlinych inkasentéw
podatkéw podlegajgcych
przypisaniu na kontach
podatnikéw
@98 |ZaangaZowanie wydatkéwEwidencja prawnego zaangaZzowania wydatkéw budzetowych, ujetych w planie
budzetowych roku biezacego  finansowym jednostki budzetowe] danego roku budzetowego. Ewidencja
prowadzona wg  klasyfikacji budzetowej z  wyodrebnieniem  pianu
niewygasajgcych wydatkow i wydatkdw funduszy pormocowych.
) , [Ewidencia jest prowadzona wediug podzialek klasyfikacji planu finansowego, Z
7aangazowanie wydatkow o i ] . )
999 wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. prawnego zaangazowanig

wydatkow budzetowych przysziych lat.

Zasady funkcjonowan

Konto 091 — ,Srodki trwate

ia kont dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny —

czes$¢ opisowa do zalgcznika nr 3a

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych

zwigzanych z wykonywang
D15.

Na stronie Wn konta 011
zmnigjszenia sianu i wartos
trwalych, kiére ujmuje sie
niematerialnych i prawnych”)

dziatalnoscig jednostki, kiére nie podlegajg ujeciu na koncie 013,

umuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
ci poczatkowej Srodkdw trwatych (z wyjatkiem umorzenia §rodkow
na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci

Na sironie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:
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- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
$rodkow trwalych lub inwestycji oraz warlo$é ulepszen zwiekszajgcych wartoéé poczatkowg
srodkow trwafych,
- przychody $rodkdw trwatych nowo ujawnionych,
- nieodptatne przyjecie srodkdw trwalych,
- zwigkszenia wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdinosci:
- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
- ujawnione niedobory srodkdw trwatych,
- Zzmniejszenia wartosci poczatkowe] srodkédw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencja szczegdlowa do konta prowadzona jest komputerowo.
Ewidencja analityczna konta 011 i powinna umozliwic:
- ustalenie warosci poczatkowe) poszezegdinych obiektow srodkow trwatych,
- ustalenie oséb lub komédrek organizacyinych, ktérym powierzono érodki trwate,
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywal saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkdw trwatych w warfosci
poczatkowe).
Konto 013 —,,Pozostate srodki trwate”
Sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkow trwatych,
kiére nie podlegajg ujeciu na koncie 011, 015, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci
jednosiki,, ktére podlegajg umorzeniu lub amoertyzacji w petnej warlosci w miesigcu wydania do
uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, & na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartoéci poczatkowe] pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu (z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,Umarzenie pozostatych srodkéw
trwatych”).
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:
- srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
- nadwyzki srodkdw trwalych w uZzywaniu,
- nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczegdlnosci;
- wycofanie srodkow trwaltych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
nieodptatnego przekazaniza;
—ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu;
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, kiore wyraza wartosc¢ srodkdw trwatych znajdujgcych sie
w uzywaniu w wartosci poczatkowe).
Pozostale $rodki trwate finansuje sig ze Srodkdw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiekiu, ktdre tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkéw na
inwestycje).
Ewidencjg ilosciowo-wartosciowg pozostatych Srodkow trwalych prowadzi sie dla nastepujgcych
grup wyposazenia:

»zestawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,

sradicielefony, centrale telefoniczne,

eklimatyzatory

stelewizory, aparaty fotograficzne.
Dla wyposazenia tege prowadzi sie ksiegi inwentarzowe.
Pozostaty sprzet — wyposazenie charakteryzujgcy sig jednorodnymi cechami np.: biurka, krzesta,
szafy, szafki, stoliki, maszyny liczagce niszczarki, drobny sprzet i inne o okresie uZzywania
diuzszym niz rok, lecz o wartosci nie przekraczajacej wartosci ustalonej w przepisach o podatiu
dechodowym od osob prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji ilosciowej. Ewidencia
prowadzona jest z podzialem na poszczegdine pomieszczenia. Ewidencje ilosciowa
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wyposazenia (za wyjatkiem sprzetu p/pozarowego i umundurowania ZKQ) prowadzi Wydziat
Organizacyiny Urzedu Gminy i Miasta. Wydziat Organizacyjny sprawuje réwniez kontrolg, nadzor
i ochrone nad ewidencjonowanymi ilosciowo sktadnikami majatkowymi.

Pozostate $rodki trwafe podiegajace ewidencji ilo$ciowo-wartosciowe] sa przyjmowane do
ewidenc]i ksiggowe] programu finansowo-ksiegowego na podstawie wlasciwie opisanych
dokumentdw ( faktur zakupu) oraz sporzgdzonych na ich podstawie dokumentéw OT.
Wyposazenie takie jak: wyposazenie pomieszczen i drobny sprzet biurowy (kosze na smieci,
wieszaki, dziurkacze, zszywacze, telefony iip.} traktowane jest jak zakup materiatébw i w chwili
wydania do uzytku ksiegowane jest w koszty, bez zadnej ewidencji,

Ewidencie ilosciowa sprzetu oraz srodkdw obrony cywilnej, sprzetu przeciwpozarowego
umundurowania Ochotniczych Strazy Pozarnych prowadzi wydziat Zarzadzania Kryzysowego
Ochrony Ludnosci

Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidenc]i stanu oraz zwigkszen i zmniejszerr wartosci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po ziikwidowanej podlegte] jednostce organizacyjne].

Na stronie Wn kanta 015 ujmuje sie w szczegélnoéci:

- wartos¢ mienia przejgtego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wediug wanosci
wynikajgce]  z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki,

- korekte warto$ci mienia stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bitansu
zlikwidowanej jednostki a wartoécia mienia przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjne;
lub sprzedanego,

- wartos¢ mienia zwroconego przez spolke lub pozostajgcego po zlikwidowane] innej jednostce
crganizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skladnikow majgtkowych organu zalozycielskiego
lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wartos¢ mienia pozostajgcege po zlikwidowane] jednosice organizacyjnej, a przekazanego
spaice, w wysokoéci wynikajgcej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spoiki,
warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

- korekte wartosci mienia stanowiacy réznice pomigdzy wartoécia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a wartoéciga mienia przekazanego spéice ub innym
jednostkom,

Ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowane] jednostki
organizacyjnej wraz z zalgcznikami.

Konto 015 moze wykazywaC saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wediug wartosci wynikajgce] z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji
organu zaloZycielskiego lub nadzorujgcego, a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie przejetege na whasne potirzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
sposob.

Konte 020 — ,Warto$ci niematerialne i prawne”

Wartoéci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajace sie do
gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznoéci diuzszym
niz rok, przeznaczone na wiasne potrzeby jednostki a w szczegdlnosci autorskie prawa
majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej wartoéci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegMowa do konta 020 prowadzona jest komputerowo | umozliwia nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych oraz podziat wedtug ich tytutéw
i osdb odpowiedzialnych za ich stan.

Wartoéci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa wartos¢ poczatkowa przekracza kwote
ustalong w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych finansuje sie ze érodkéw na
inwestycje i umarza stopniowe wedtug stawek na koncie 071,



Konte 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza stan wartoéci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczatkowej.

Konto 021 -, Pozostale wartosci niematerialne i prawne (niskocenne)”

W ewidencji analitycznej wartosci niematerialnych i prawnych niskocennych prowadzi sie
ewidencje uzytkowanych w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny programéw
komputerowych i licencji oraz autorskich praw majatkowych o wartosci jednostkowej zakupu nie
przekraczajacej wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych.
Pozostate warto$ci niematerialne i prawne podlegajgce ewidencji ilosciowo-wartosciowej sa
przyjmowane do ewidencji ksiegowej programu finansowo-ksiegowego na podstawie wiadciwie
opisanych dokumentow ( faktur zakupu) oraz dowoddw OT.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest ilosciowo w formie tabeli systemie komputerowym.
Ewidencje ilodciowy a takze kontrole, aktualizacje i nadzér nad wartoéciami niematerialnymi i
prawnymi niskocennymi prowadzi Referat Informatyki Urzedu oraz pozostate wydzialty wg
kompetencii.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niemateriainych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych”.

Konto 030 — ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegélnosci: akeji i innych
dtugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu diuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegélnych
skiadnikow diugoterminowych aktywow finansowych, wediug tytutdow,

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - ,,Umorzenie $srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Stuzy do ewidencji zmniejszenn wartoéci poczagtkowej podstawowych srodkdéw trwatych
i podstawowych wartoéci niematerialnych i prawnych z tytult ich umorzenia wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Stosuje sie stawki wynikajace z przepiséw podatkowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencje szczegotowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 0111 020,

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoéci érodkdw trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, oraz pozostalych wartoéci
niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszert warto$ci poczgtkowej pozostatych srodkdw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo, w peinej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywanis,

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401,

Na stronie Ma konla 072 ujmuje sie wszelkic zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych .

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- odpisy umerzenia srodkéw trwalych  zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenis,
sprzedanych oraz przekazanych nieodplatnie a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegodinosci:

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkow trwalych obcigzajace odpowiednie
koszty,
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- odpisy umorzenia dotyczgce nadwyzek srodkow trwalych,
- odpisy umorzenia dotyczgce nowych érodkéw trwatych otrzymanych nieodpiatnie.
~ Konte 072 moze wykazywat saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowe]

bedgcych w uzywaniu $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych
catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania ich do uzywania.
Konto 073 ~,,Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe”
Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto 073 wykazuje saldo Ma , ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych diugoterminowe
aktywa finansowe. Podzial ewidencji analitycznej uwzglednia odpisy dotyczace udzialow
w poszczegdl éCh podmiotach gospodarczych.
Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Stuzy do ewidencji kosztéw Srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw srodkéw
trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 ksieguje sie réwniez
rozliczenie kosztow dotyczgcych zakupdw gotowych $rodkow trwatych.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegoéinoéci:
- poniesione koszty dotyczace $rodkdw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycii
zarbwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,
- poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszeze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen itp., zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach
wiasne]j dziafalnoéci gospodarczej,
- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujq zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego,
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$c¢ uzyskanych efektow , w szczegolnoscei:
- $rodkéw trwalych,
- wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych Srodkéw trwatych w budowie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkow trwatych w budowie wediug poszczegdlnych rodzajéw efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdinych obiektéw Srodkdw
trwatych.
Konto ,080" moze wykazywat saldo Wn ktére oznacza warto$¢ koszitéw srodkéw trwalych w
budowie i ulepszen.
Konto 101 — ,Kasa”
Stuzy do ewidencji wplywow, rozchoddw gotdwkowych oraz okreslenia stanu Srodkéw
znajdujgcych sie w kasie. Konto nie funkcjonuje obecnie.
Obstuge kasowa Urzedu prowadzi Orzesko Knurowski Bank Spéldzielczy oddziat w Czerwionce.
Konto 130 - ,Rachunek biezgcy jednostki”
Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkéw | dochodéw budzetowych, objetych planem finansowym.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ peina zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem. Na koncie tym
obowigzuje zachowanie czystosci obrotdw, co oznacza Ze do blednych zapisow, zwrotéw
nadpfat, karekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplyw Srodkéw pienieznych:
- olrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 223
- Z tytulu zrealizowanych przez jednostkg dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem
101, 221 lub innym wiasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuije sig:
~ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej,

w korespondencji z wia$ciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegolowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych,
- okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowej.
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Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosdci planu finansowego
dochodéw i wydatkéow budzetowych.
Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidenciji analitycznej prowadzonej dla
kont:
1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywad
saldo Wn, kiére oznacza stan érodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a nie wykorzystanych do korca roku,
2) dochodbw budZetowych; konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moZze wykazywad
saldo Wn, ktére oznhacza stan S$rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochoddéw
budzetowych, ktdre do korhca roku nie zostaty przelane do budzetu.
135 ~ ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Stuzy do ewidencji Srodkéw specjainego przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje sie
w szczegolnoéc srodki zakiadowego funduszu éwiadczer socjalnych, $rodki funduszy celowych
lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Ewidencje szczegblowg do konta powinna umoZiiwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu.
Na stronie Wn konta 135 uimuje sie wplywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.
Konto 135 moze wykazywadé saldo Wn, kidre oznacza stan $rodkdw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.
Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”
Stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych s$rodkéw pienieznych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia. W szczegolnosci na koncie tym prowadzi sie ewidencje obrotéw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych czekéw potwierdzonych, sum depozytowych, wadidw,
kaucji mieszkaniowych sum na zlecenie, $rodkéw na wyplate dofinansowania kosztéw
ksztatcenia mtodocianych pracownikéw, srodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowoddw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina zgodno$é zapisoéw konta 139 miedzy ksiegowoScig
jednostki a ksiggowoécia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych érodkéw pienieznych z rachunkow
biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu §rodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a tak2e wedlug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.
Konto 140 - ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Sluzy do ewidenciji krotkolerminowych aktywow finansowych, w szczegélnosci akciji, udzialow
i innych papierdw warto$ciowych wyrazonych zaréwnc w walucie polskiej, jak tez w walutach
obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 140 umozliwia ustalenie:
1) poszeczegdlnych skiadnikéw krétkoterminowych aktywédw finansowych;
2} stanu poszczegbinych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;
3) wartosci krotkoterminowych aktywdw finansowych powierzonych poszczegdinym csobom za
nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywal saldo Wn, kitdre oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.
Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”
Stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.
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Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkdw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane tylko na przefomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych w drodze.
Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen z tytutu dostaw, robot i ustug, wedlug
poszczegolnych kontrahentéw, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznoéci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
uimuje sie naleznosci jednostek budZzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, kidre
ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstaie naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznoéci
i roszezen.

Ewidencia szczegOlowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wediug podzialek
klasyfikacji budzetowe] a takze powinna zapewnic mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wediug poszczegdlnych kontrahentéw z podziatem na zobowiazania
wymagalne i niewymagalne.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiazan.

Konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 221 sluzy do ewidencji naleznosci z tytutt dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sig wplaty naleznosci z tytuiu dochoddéw budzetowych oraz
odpisy {(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sig¢ rowniez naleznosci z tytult podatkdéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tega tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresdéw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe] (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegOtowa wediug diuznikéw w zakresie naleznosci z tytulu podatkéw realizowana
jest w Referacie Podatkéw w komputerowych systemach ksiegowosci podatkowej. Do systemu
ksiggowego FK dane z ewidencji podatkowej transmitowane s3 za pomocg przesylu zbiorczego
dokumeniem ,Nota”,

Ewidencja szczegOlowa wedlug dluznikow w zakresie naleznosci z tytulu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi realizowana jest w Referacie Rozliczania i Windykacji
Oplaty w komputerowych systemach ,Odpady’. Do systemu ksiegowego FK dane z ewidencji
podatkowej transmitowane sg za pomoca przesylu zbiorczego dokumentem ,Nota”,

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 jest prowadzana wedtug diuznikdw i podziatek klasyfikacii
budzetowej oraz budzetéw, ktdrych naleznosci dotycza.

W zakresie podatkéw i oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na koncie 221-
.Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych” ewidencjonuje sie réwniez rozrachunki z bankami
w przypadku gdy podatnik dokonat zaplaty za posrednictwem banku, a bank obciazyl rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekazat $rodkdw na rachunek biezgcy urzedu. Ksiegowar
dotyczacych rozrachunkéw naleznoéci od poszczegéinych bankdw z tytutu nieprzekazanych
wpiat dokonuje sie na kontach szczegolowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach
syntetycznego konta 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Przypisanie bankowi
zobowigzania nastepuje w wysokosci zaplaty dokonanej przez podatnika oraz w klasyfikacji
budzetowe] dotyczgcej wplacanej przez podatnika naleznoéci.

Odsetki za 2wtoke i inne naleznosci uboczne ewidencjonuje sie w kwocie wptacone].
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Przypis naleznosci z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunainymi dokonuje sie w
ujgciu rocznym, tj. z ,gory”.

Konlo 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a salde Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Konto 222 - "Rozliczenie dochoddw budzetowych”

Konto sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw

budzetowych.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig:

~w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan

budzetowych, zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800.

—Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przefane do budzetu w korespondencii

Z kontem 130.

Konto 222 moze wykazywat saldo Ma, klore oznacza stan dochodow budzetowych

zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Konte 223 — , Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkdw budzetowych, w tym

wydatkow w ramach wspoffinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkow

europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegoInosci:

— w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafistwa w
ramach wspolfinansowania programow i projektéw realizowanych ze $rodkow europejskich
na konto 800 ,Fundusz zasadniczy”,

- okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspoffinansowania programow i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig :

- okresowe wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkdw budzetowych,
w tym wydatkow budzetu pansiwa w ramach wspolinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sig rowniez operacje zwigzane z przeptywami $rodkow europejskich

w zakresie, w ktorym, Srodki te stanowig dochody jednostki samorzgdu terytoriainego.

Konto 223 moze wykazywadé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na

pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do korca roku,

W okresie przejSciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na

rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkow budzetowych nie wykorzystanych do korica

roku, w korespondencii z kontem 130.

Konto 224 - “"Rozliczenie dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencii rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosei:

- wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy w korespondenciji z kontem 130,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:

- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

- warlo$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia

wartosci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia $rodkow.

Roziiczone i przypisane do zwrotu dotacje, kiére organ dotujacy zalicza do dochodéw

budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”
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Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkdw: podatek VAT;

podatek dochodowy od oséb fizycznych; podatek zryczattowany,,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu .

Na stronie Ma konta 225 ujmuije sie zobowiazania wobec budzetow i wplaty od budzetow

Ewidencja szczegbiowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug

kazdego z tytutdéw rozrachunkdw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetdw.

Konto 226 - ,, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 sluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen

z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegodlnosci diugoterminowe naleznoéci,

w korespondencji z kontem 840, a takZze przeniesienie naleinosci krdtkoterminowych do

diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych

do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondenciji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, kidre oznacza wartos¢ diugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegbtowa do konta 226 powinnz zapewnic mozliwosé ustalenia stanu

poszczegblnych naleznosci budzetowych

Konto 229 — ,Pozostaie rozrachunki publicznoprawne”

Sluzy do ewidencji rozrachunkdédw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami.

Ujmuje sie na nim rozrachunki z ZUS i PFRON.

Na stronie Wn konta 22¢ ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenia zobowigzan, a na

stronie Ma - zobowigzania, splate | zmnigjszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw

publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu

naleznoéci i zobowigzan wedlug tytuldw rozrachunkdw oraz instytucji, z ktérymi dokonywane sg

rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu

wyplat pienieznych i $wiadczenn rzeczowych, zaliczanych na mocy odrebnych przepiséw do

wynagrodzen, a w szczegdlnodci naleznosci za prace wykonywang na podstawie slosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebhymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdInoéci:

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzed,

- warto$é swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potrgcenia wynagrodzern obcigZajgce pracownika, dokonywane w liscie ptac na mocy
ustawowych upowazniern np. podatek dochodowy od osob fizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Szczegdowa, imienna ewidencja wynagrodzert i $wiadeczern poszczegdinych pracownikéw

i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia i Swiadczeh zaliczanych zgodnie

z odrebnymi przepisami do wypagrodzen jest prowadzona na kartotekach wynagrodzef

w systemie ewidencji komputerowej ,Place”.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konia 231 powinna zapewnic¢ mozliwosc ustalenia

standw naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 uimuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

15



Sluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych
tytulow niz wynagrodzenia, fj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci
od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych, naleznosci z tytutu
pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych - Funduszu Mieszkaniowego,
naleznosci i roszczen od pracownikow z tytulu niedoboréw i szkéd, zaptaconych zobowigzan
wobec pracownikéw, rozliczonych zaliczek i zwrotdw $rodkéw pienigznych, wplywow naleznoéci
od pracownikéw.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke,

- naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych,

- nalezno$ci 2 tytulu pozyczek 2 zakiadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- naleZznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow | szkod,

- zaplacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

-wydatki wyloZone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

-rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych,

-wplywy nalezno$ci od pracownikow.

Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych ujmuje sie do czasu ich rozliczenia
w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i 2zobowigzan z poszczegblnymi pracownikami wedlug tytutow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikdw.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan, nie objetych ewidencijg na kontach
201 - 234, w szczegdinosci do ewidencji niestusznych obcig2er i korekt pomytkowych uznan
bankowych oraz niestusznych uznan i korekt mylnych obcigzen bankowych, pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen i potracen , a takze krétko- | diugoterminowych nalezno$ci funduszy celowych
oraz rozliczen nadwyzek | niedoboréw inwentaryzacyjnych . Na koncie ewidencjonuje sie
rowniez sumy depozytowe, kaucje, wyptate $rodkoéw na dofinansowania kosziow ksztaicenia
miodocianych pracownikow, roszczenia sporne oraz roszczenia bedace w postepowaniu
sgdowym.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegblnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia”

Stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych,

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjagnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdinosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto moze wykazywat saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Sluzy do ewidenciji odpisdw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenie
wartoéci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$c odpisow akivalizujgcych naleznosci.

Odpiséw aktualizujacych dokonuje sig wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku. Podstawa do
ujecia w ksiegach rachunkowych jest wystawiony dokument wewnetrzny ,PK” — polecenie
ksiegowania w oparciu o wyliczone wartoéci odpiséw.
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Dokeonane odpisy aktualizujgce naleznoéci bedg pomniejszane o warto$¢ otrzymanych wptywow
lub o dokonane odpisy naleznoéci.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towaréw, robét | uslug wszystkich rodzajow
dziatalnosci. Ewidencja jest prowadzona w sposdb uproszczony, polegajacy na wprowadzeniu
na to konto tylko sald wystgpujgcych na koniec roku z tytutu rozliczenia dostaw z pominigciem
rejestracji obrotéw wystepujacych w ciggu roku.

Konto moze wykazywaé saldo MA oznaczajace stan dostaw, robét i ustug niefakturowanych do
dnia bilansowego.

Konto 310 - "Materiaty™

Konto 310 sluzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowar i odpadkoéw,
znajdujgcych si¢ w magazynach wiasnych i obeych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartodci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma - jego zmnigjszenia.

Konto 310 moz2e wykazywal saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatdw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 330 - "Towary"

Konte 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasow towarow.

Ewidencja na tym koncie obejmuje sie towary znajdujace sie zaréwno we wlasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych
i przerobie obeym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ 2wigkszenie ilosci | wartosci stanu zapaséw towardw, a na
stronie Mz - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywaé saido Wn, ktdre oznacza stan zapaséw towaréw w cenach zakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych. Obecnie konto nie jest uzywane.

Koszty w Urzedzie Gminy i Miasta ksiggowane sg w zespole 4" i zespole ,7" planu kont z
uwzglednieniem szczegdlowej ewidencji analityczne] kosztéw wediug rodzaju oraz wediug
podziatek klasyfikacji budZetowej. Ewidencja analityczna jest dostosowana do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci w Urzedzie Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny. Konta zespolu 4 mogg wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktére wyraza wysoko$c¢ poniesionych kosztow. Salda kont zespotu ,4” przenosi sie w koricu roku
obrotowego na konto 860 ,Wynik finansowy”. Podziat obejmuje ponizsze grupy kosztow:

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,
od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn tego konta ksieguje sie odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy .

Konto 400 wykazuje saido Wn , ktdre oznacza stan kosziéw amortyzacji przenoszone w koncu
roku na konto 860 .

Konto 401 - ,,.ZuZycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosziéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty dotyczace zuzycia materiatéw
I koszty dotyczgce zuzycia energii. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty, a na
stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencje szczegblowa prowadzi sie wediug pozycji planu
finansowego oraz w  przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci. Konlo 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosziéw. Saldo konta 401 przenosi sie w kohcu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 402 - , Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatainosci
jednostki.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje usiug. Rozbicie dotyczy
w szczegbinosci usiug remontowych, telekomunikacyjnych oraz pozostalych ustug obcych. Na
stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmnigjszenia.
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Ewidencje szczegdlows prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 402 moze
wykazywaC w ciggu roku obrotowego saldo Wn, kiére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw.
Saldo konta 402 przencsi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konlo 403 sluzy do ewidenciji w szczegblnosci kosztoéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnoéci cywilnoprawnych oraz
optat o charakierze podatkowym, a takze opfaty notarialne], oplaty skarbowej i oplaty
administracyjne;j.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto
403 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Whn, ktdre wyraza wysoko$é poniesionych
kosztow. Saldc konta 403 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaj wyptacanych wynagrodzen.
Rozbicie dotyczy w szczegdlnoéei wynagrodzen osobowych, bezosobowych, wynagrodzen
agencyjno — prowizyjnych i dodatkowego wynagradzenia rocznego - ,13". Konto 404 siuzy do
ewidencji kosztdw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzer z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy ziecenia, umowy
o0 dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencionowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia ”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty ubezpieczen spotecznych i koszty
innych $wiadczen na rzecz pracownikow. Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci z
tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdw i 0s6b fizycznyeh zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i innych umodw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tylutu ubezpieczenia spotecznego
| Swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Konto 409 — ,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 sluzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg sie do
ujgcia na kontach 400—405. Na koncie tym uimuje sie w szczegoinosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywainych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkow przy pracy, koszty szkolen, diety radnych, sottysow, ekwiwalent za dzialania
ratownicze OSP, a na stronie Ma - zmniejszenia tych kosziéw. Ewidencje szczegélowa
prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci, Konto 409 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego
saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 409 przenosi sie w koricu
roku obrotowego na konto 860.

Konto 410 — ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Na stronte Wn konta 410 ujmuje sig¢ poniesione koszty, a w szczegdlno$ci wyptacone w
urzedzie stypendia i nagrody oraz zwroty nienaleznie pobranych $wiadczer. Na stronie Ma -
zmniejszenia tych kosztow. Konto 410 moze wykazywacé w ciggu roku obrotowego saldo Wn,
ktére wyraza wysoko$c poniesionych kosztéw. Saldo konta 410 przenosi sie w koricu roku
obrolowego na konto B60.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztéw”

W jednostce nie prowadzi sie rozliczen miedzyokresowych kosztéw.
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Zespoét 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespoiu 7 ,Przychody, dochody i koszty” siuzg do ewidencji:

1) przychoddw i kosztéw ich osiggniecia z tytutlu sprzedazy produktow, towaréw, przychodow
i kosztow eperacji finansowych oraz pozostalych przychodédw i kosztdéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy.

Ewidencje szczegdlowg prowadzi sie wediug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
poirzeb planowania, analizy i sprawozdawczoéci oraz obliczenia podatkéw.,

Konto 700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia.

Sluzy do ewidencji przychoddw ze sprzedazy na rzecz innych jednostek.

Na stronie Wn konta 700 ksigguje sig koszt wylworzenia sprzedanych produktow oraz
zmniejszenie przychodéw ze sprzedazy udokumentowane fakturami korygujgcymi.

Na stronie Ma ujmuje sie przychody ze sprzedazy — w korespondencji z kontami zespotu 1 2.
Do konta prowadzi sie ewidencje dostosowana go potrzeb wymiaru podatkéw oraz potrzeb
sprawozdawczosci.

Konto 720 — ,,Przychedy z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawows dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnoéci dochodéw, do ktdrych
zalicza sie podatki, skladki, optaty, inne dochody budzetu parstwa, jednostek samorzadu
terytoriainego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow
migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytuiu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje sig przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddw z tytulu dochoddw budzetowych wedlug pozycii planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlows sftanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W kofcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych .

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlinoéci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatbw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwiloke w zaplacie naleznoséci, dodatnie réznice kursowe,
Ewidencia szczegOtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych 2z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, naleine
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,Koszty finansowe"”

Konto 751 sluzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akgii
i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajgcych érodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekOw obcych i papierdw wartoSciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych
$rodki trwate w budowie, prowizje od zaciggnietych kredytéw.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od
zobowigzan.
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W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”
Konte 760 shizy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezpo$rednio z podstawows
dziatainoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podiegajace ewidencji na
kontach:700,720,730,750.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materialow w wartoéci cen zakupu lub nabycia materiatow:
2) przychody ze sprzedazy §rodkdw trwaltych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwalych w budowie;
3)odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane w tym drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody 0 nadzwyczajne] wartosci lub ktore wystapily incydentalnie;
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w Korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda,
Konto 761 — ,Pozostate koszty operacyjne”
Sluzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalnoscia jednostki.
W szczegoinosci na stronie Wn ujmuje sie kary, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornega
I egzekucyjnego, szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia oraz koszty
o nadzwyczajne] wartosci lub kidre wystapily incydentalnie,
W koncu roku obrotowego przenos: sig na sirone Wn kaonta 860 - pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto B00 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencii rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmnigjszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia.
Analityka prowadzona jest z podziatem na fundusze.
Na sfronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegoélnosci:
1) przeksiegowanie siraty bilansowej roku ubiegitego z konta 860;
2} przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) réznice z aktualizacji érodkow trwatych;
5) wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienieznego (aportu) Srodkdw trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz $érodkédw
trwatych w budowie;
6) wartosc pasywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopalrzenia.
Na sfronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegoélnosci:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2)przeksiggowanie, pod data sprawozdania budZzetowego zrezlizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
3) wplyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) roznice 2 aktualizacji wyceny $rodkow trwalych:
5) nteodplatne otrzymanie srodkdw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwalych w budowie;
6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ objetych akcji i udziatow;
8) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
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Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 80D powinna zapewnié mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.",

Konto 810 -, Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Konte 810 sluzy do ewidencji dotacji budzetowych, oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) réwnowarto§¢ wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie Srodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysziych okresdw oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn i€j
Zzmniejszenie oraz rozwigzanie .

Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢ rowniez powstanie oraz zwiekszenia stanu rozliczen
migdzyokresowych przychodéw a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :

- Stanu rezerw oraz przyczyn zwiekszenia i zmniejszenia ;

- Stanu rozliczer migdzyckresowych przychodow z poszczegdinych tytuldéw oraz przyczyn ich
Zzwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 wykazuje saldo Ma kidre oznacza stan rezerw i rozliczenh miedzyokresowych
przychodow . )

Konto 851 - ,Zakiadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakiadowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Ewidencja szczegdtowa do konta powinna pozwolié na wyodrebnienie stanu
zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych z podziatem wedlug 2rodet
zwigkszen i kierunkdw zmniejszenr, wysakosci poniesionych kosziow i wysokosci uzyskanych
przychodow przez poszczegoélne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyedrebnione na specjalnym rachunku bankowym, vimuje sie
na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia®. Pozostale $rodki
majgtkowe ujmuje sie na adpowiednich kontach dziatalnoéci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztow i przychodow podiegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Mz konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 — , Fundusze celowe”

Stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy pozabudzetowych.

Na stronie Wn konla 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwickszen i zmniejszen oraz stanu
kazdego z funduszy cddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy pozabudzetowych.
Konto 855 — , Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw , komunainych lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidadji, a
na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarloéé mienia zlikwidowarych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencii z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujgcy, a nie
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przekazanego spolkom, innym jednostkom organizacyjnym Jub nie przejetego na wiasne

potrzeby iub warto$¢ mienia sprzedanego ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 - ,Wynik finansowy”

Konlo 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

- ponigsionych kosztéw, w korespondencii z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405, 409 i 410;

- kosztdéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w konicu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przycheoddw, w korespondencji z poszczegéinymi kontami zespotu 7:

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —

strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 080 - " Obce s$rodki trwate ™
Konte stuzy do ewidencji stanu ilo$ciowo — wartoéciowego mienia przekazanego oraz sprzetu
obrony cywilnej przekazanego w nieodptatne uzytkowanie na rzecz jednostki na podstawie
umow.
Na stronie Wn ujmuje sie weszelkie zwiekszenia mienia uzytkowanego, a w sz¢zegolnosci
przyjecie nowego sprzetu, przeszacowanie sprzetu.
Na stronie Ma ewidencjonuje sig wszelkie zmniejszenia w stanie sprzetu a w szczegélnosci
przeszacowanie, likwidacja, zwrot sprzetu.
Konto 091 - " srodki trwale w likwidacji
Konto sluzy do ewidenciji srodkow trwalych w likwidacji. Postawienie $rodka trwatego w stan
likwidacji oznacza jego wycofanie z uzytkowania i zdjecie z ewidencji bilansowej $rodkow
trwalych jege wartosci poczatkowej oraz dotychczasowego umorzenia.
Na stronie Wn ujmuje sie wartosc¢ poczatkowa srodkow trwatych postawionych w stan likwidacj
pod datg ich wyksiegowaniz z ewidencji bilansowe;j.
Na stronie Ma ewidencjonuje sig¢ rozchdd tych srodkdw z datg dokonania ich fizycznej likwidacii
(rozbiérki, zniszczenia, ziomowania).
Saldo Wn konta oznacza wartoéC srodkow trwalych postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze
fizycznie istniejgcych.
Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwic ustalenie na dany dzien iloé¢ i wartosé
poszczegtinych srodkow trwalych postawionych w stan likwidacji.
Konto 092 — " Obce $rodki trwale - sprzet uzyczony przez MSWIA "
Sluzy do ewidencji stanu ilosciowo warto$ciowego sprzetu uzyczonego przekazanegQo przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administraciji .
Na stronie Wn ujmuje sie¢ zwickszenia wartosci sprzetu, a w szczegblnosci przyjecie nowego
sprzetu, korekta wartoéci przeszacowanego sprzetu.
Na stronie Ma ewidencjonuje sie zmnigjszenia wartosci sprzetu, a w szczegélnosci korekty ~
przeszacowanie wartosci, likwidacja, zwrot sprzetu.
Konto 291 ,Zobowigzania sporne i warunkowe”
Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej wszelkich zobowigzarn spornych i warunkowych wobec
kontrahentdw krajowych i zagranicznych, w tym n.in.
- wystawionych przez Gmine | Miasto Czerwionka-Leszczyny weksli siuzacych
zabezpieczeniu udzielonych gminie kredytéw i pozyczek,
- zobowigzan warunkowych wynikajacych z otrzymanych decyzij w sprawie oplat i kar
pienieznych dotyczacych wycinki drzew |
- nieuznane przez jednostke roszczenia skierowane przez kontrahentdbw na droge
postepowania spornego (sgdowego).
Na stronie Ma umuje sig wartos¢ powstalego zobowigzania spornego i warunkowego
{podpisanie umowy kredyiu lub pozyczki i wystawienie weksla in blance, otrzymanie decyzji),
a po stronie Wn wygasniecie tego zobowigzania (sptata zobowigzania i zwrot weksla fub
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w przypadku wypeinienia weksla przez bank - wykup weksla iub wykonanie czynnosci
wskazanych w decyzji o wycince drzew). Zwrocony weksel podlega fizycznej likwidacii
z przeprowadzenia ktdrej sporzadza sie protokd! likwidacyjny. Konto moze wykazywac saldo Ma,
kiore okresla stan zobowiazan warunkowych.
Ewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie zobowigzan warunkowych wediug tytutdw
oraz poszczegdlnych kontrahentow, z podzialem na krajowe i zagraniczne.
Konto 292 ,Naleznosci warunkowe”
Konto sluzy do ewidencji pozabilansowej wszelkiego rodzaju krajowych i zagranicznych
naleznosci warunkowych w tym m.in,

- naleznosci warunkowych z odroczonym terminem platnosci wynikajacych z wydanych

decyzji w sprawie oplat i kar pienieznych za usuniecie drzew,

- inne nalezno$ci warunkowe.
Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ naleznosci warunkowych({ pod datg ich powstania ), a po
stronie Ma wygasniecie lej naleznosci (np. wykonanie czynnodci wskazanych w decyzji
0 wycince drzew).
Ewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie naleznoéci warunkowych wedtug
poszczegolnych tytutdw oraz kontrahentéw, z podziatem na krajowe i zagraniczne.

Naczelnicy wydzialébw merytorycznych, kierownicy referatdw oraz samodzielne stanowiska
prowadzacy czynno$ci zmierzajace do powstania naleznosci lub zobowigzan spornych
i warunkowych ponoszg odpowiedzialnos¢ za terminowe przedkiadanie informacji zwigzanej
z powstaniem lub wygasnigciem naleznosci Jub zobowigzan spornych i warunkowych do
wydzialu Finansowo-Budzetowego. Pracownicy w/w zobowigzani sg do przediozenia niniejsze;
informacji w terminie do §-go dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym powstata
naleznosc¢ lub zobowigzanie sporne — celem terminowego ujecia w ksiegach rachunkowych.
Konto 810 ,Nota z podatkéw i rejestru oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi”

Konto stuzy do ewidencji kwot zwigzanych ze sprawozdaniem RB 27S w kwanalnych okresach
sprawozdawczych. Ewidencia analityczna konta dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach:
potrgcenia, zalegtosci, skutki obnizenia gornych stawek podatkéw, skutki udzielonych ulg i
zwolnien, umorzenia zaleglo$ci podatkowych, roziozenia na raty, odroczenia terminu platnosci,
zwolnienia z obowigzku pobrania, ograniczenie poboru. Kwoty przypisane w okresach
sprawozdawczych podlegaja wyksiegowaniu w miesigcu nastepnym po kwartale.

Konto 911 ,Zabezpieczenia - Gwarancje ubezpieczeniowe”

Konto sfuzy do ewidencji depozytdw skiadanych jako gwarancyjne zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy i usunigcia wad (ub usterek w zrealizowanych zadaniach.

Ewidencja analityczna prowadzona wedlug zabezpieczonych zadah na kidre skiadana jest
gwarancija.

Konto 912 , Sprawozdania urzedéw skarbowych”

Konto stuzy do ewidencji kwot wykazywanych w sprawozdaniach urzedéw skarbowych w
okresach sprawozdawczych. Ewidencja analityczna konta dotyczy kwot wykazywanych w
kolumnach: zalegtosci oraz kolumnach saldo koiicowe naleznosci pozostate do zaplaty ogdtem.
Kwoty przypisane w okresach sprawozdawczych podlegajg wyksiggowaniu w miesigcu
nastepnym po kwartale,

Konto 913, Sprawozdania z zadarn zleconych”

Konto stuzy do ewidencji kwot zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadar zleconych jednostkem samorzgdu terytorialnego ustawami wykazywanych w
czesci B sprawozdania RB-27ZZ. Ewidencja dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach
naleznosci, zalegtosci i nadpiaty wykazywanych w okresach sprawozdawczych przez jednostki
budzetowe gminy realizujgce te zadania. Analityka powyzszych kwot znajduje sie w tych
jednostkach.

Kwoty przypisane w okresach sprawozdawczych podlegajg wyksiegowaniu w miesigou
nastgpnym po miesigcu sprawozdawczym.
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Konto 974, Wydatki zrealizowane w ramach funduszu soleckiego”

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji kwot wydatkdw uznanych za wykonane w ramach
funduszu soteckiego.

Na stronie WN konta 974 ewidencjonuje sie wartoé¢ dokonanych wydatkéw w ramach funduszu
soleckiego. Zapisu dokonuje sige w dacie poniesienia wydatku na podstawie dokumentu
stanowigcego podstawe jego dokonania.

Na stronie Ma ujmuje sie réwnowartosc zreaiizowanych wydatkéw funduszu soleckiege w danym
roku.

Obroty strony Wn przenoszone sg na koniec roku do kolumny 10 , Wydatki zreaiizowane w
ramach funduszu soteckiego' sprawozdania RB-28 z wykonania pianu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia.

Do konta 974 nalezy prowadzic ewidencje szczegblows umoiliwiajgca ustalenie kwoty
poniesionych wydatkow z podziatem na poszezegdine sotectwa.

Konto 975 - "Wydatki strukturalne”

Konto stuzy do ewidengji wydatkow sirukturainych.,

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 — "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzgdzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Podziat analityczny uwzglednia
rodzaje sprawozdan na potrzeby ktérych dokonuje sie wylaczen. Wyodrebnia sie wzajemne
wylgczenia na rzecz sporzadzenia:

1. tacznego bilansu i bilansu skonsclidowanego — kwoly wzagjemnych  naleznosci i
zobowigzan oraz innych rozrachunkdw o© podobnym charakterze jednostek
podlegajacych wytgczeniom, w podziaie na naleznoéci i zobowigzania, z tytutu dostaw i
ustug oraz pozostatych naleznos$ci i zobowigzania, wynikajace z ewidencji bilansowej na
ostatni dzieh kazdego roku (saldo) przenosi sie na dzien 31 grudnia na konto 976. Kwoty
naleznosci i zobowigzan objetych wylgczeniami z bilansu tacznegoe sg kwotami brutto,
cbejmujacymi podatek od towaréw i usiug.

2. tgcznege rachunku zyskdw i strat — kwoty przychoddw i kosztéw z tytulu operacji
dokonywanych miedzy jednostkami organizacyjnymi podlegajacymi  wzajemnym
wytaczeniom ewidencjonuje si¢ przez okres catego roku. Wytaczeniu podlega kwota
przychoddw i rowna jej kwota kosztdéw. Wylaczenia dokonuje sie w wartosciach netto
uwzgledniajgc podzial przychodow i kosziow zgodny z uktadem pozycji akiualnego wzoru
rachunku zyskéw i strat.

3. Lacznego zestawienia zmian w funduszu jednostki — wytgezeniom podlegaja kwoty
dotacji przekazanych dla zaktadu budzetowego (za wyjatkiem dofacji na inwestycie).

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konte 880 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkdw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuie sie:

1) rownowartosc zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

3) warteé¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidengji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
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1) rownowartosc zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych:

2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czeéci niezrealizowanej Iub
wygastej.

Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

Konto 981 nie powinno wykazywacé saida na koniec roku,

Konto 890 - ,Rozrachunki z oscbami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika®”

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiggowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wiecej osob trzecich, dla kazdej z
tych oséb otwiera sie¢ osobne pozabilansowe konto szczegdlowe do bilansowego konta
szczegolowego tego samego podainika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac na stronie
Wn kwotg lub kwoly wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialnos$é oséb trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegétowych ksiegowan dokonuje sie na koncie tej osoby
trzeciej, ktérej dotyczy dowod ksiggowy, z zasirzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadplat,
dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie rownaczesnie na koncie podatnika, do kidrego
prowadzone jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowigzan i ich realizacji okredla sie¢ na podstawie zapiséw na bilansowym koncie
szczegotowym podatnika, dla ktdrego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub oséb
{rzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie przez osobe
lub osoby trzecie, zostanie zrownowazona sumg wptat tych osob, witedy zobowigzanie wygasa.
Tym samym wygasajg rowniez zobowiazania osoby lub osdb trzecich z tego tytulu. Jezeli,
w przypadku kilku oséb trzecich, po wygasnieciu zobowigzania, na pozabilansowym koncie
osoby trzeciej czesc przypisane] jej kwoty naleznosci pozostanie niezréwnowazona wptatami tej
oscby, wtedy ta cze$¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie
dokumentu wewnetrznego.

Konto 891 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw i oplat
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Na koncie 991 ewidencjonuje sie kwoty pobrane przez inkasentow i odprowadzone na wiasciwy
rachunek bankowy urzedu.

1) na stronie Wn konta 991 ksieguije sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania w kwaocie pobranej, wynikajacej z zestawienia
dowoddw stanowigcych podstawe dokonania wplaty (dokumenty wymiarowe, kwitariusz
przychodowy),

b) ocdsetki za zwlokg i inne naleznosci ubaczne w kwocie wplacone;j;

2} na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wptaty kwot pobranych przez inkasenta, dokonane na rachunek biezgacy urzedu.

Na koncie 891 ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 998 — , Zaangazowanie wydatkow budietowych roku biezgcego”

Konto 998 sluzy do ewidencjii prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowe]j danege roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budZzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 umuje sie:

1} réwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rdbwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, kiore beda obcigzaty wydalki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydalkow, czyli wartos¢ umow, decyzji
i innych postanowien, kidrych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje saida.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budietowych przyszitych lat”
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Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majg byc¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

WE.DURMISTRZA
mgr And Raudner
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Wykaz kont dla budzetu gminy.
Numer Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1 2. 3. 4.
Prowadzona wediug poszczegdinych rachunkow,
o Bank aktualnie
sfuzy do ewidencji operacji pienieznych )
133 Rachunek budzetu obsiugujgcy
dokonywanych na bankowych rachunkachi -
budzet jednostki.
budzetu.

Prowadzona w sposéb umozliwiajgcy ustalenie

134 Kredyly bankowe
stanu zadiuzenia wediug umow kredytowych.
i Rachunek érodkéw na |Prowadzona wg planu wydatkow
niewygasajgce wydatki |niewygasajacych
Jid Srodki pieniezne w Stuzy do ewidencji érodkéw pienieznych wj
drodze drodze.
Ewidencja prowadzona w sposob umozliwiajacyj
s Rozliczenie dochodéw |ustalenie stanu rozliczern z poszczegblnym
budzetowych jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez nie dochodéw budzetowych.
Ewidencja prowadzona w sposéb umozliwiajgcy
ustalenie stanu rozliczern z poszczegélnymi
% Rozliczenie wydatkow fjednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na
budzetowych ich rachunki $rodkow budzetowych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez|
nie wydatkéw budzetowych.
s RosRaho Bt Prowadzi sie¢ wedlug poszczegélnych tytulow]
oraz wedlug poszczegdlnych budzetéw.
Ewidencja powinna  zapewni¢ = mozliwo$d
Rozliczenie ustalenia stanu rozliczenh z poszczegdlnymi
225 niewygasajgcych jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych
wydatkow im $rodkéw na realizacje niewygasajacych
wydatkow
~ [Wedlug poszczegdlnych tytutow oraz
240 Pozostale rozrachunki

kontrahentow




Ewidencja szczegdlowa powinna zapewnid
- mozliwos¢  ustalenia  stanu  naleznosci 2
250 Naleznosci finansowe
poszczegoinymi  kontrahentami wedtug  tytuiow]
neleznosci
Ewidencja powinna by¢ prowadzona w sposéb
) o zapewniajgcy ustalenie stanu zobowiazan z
260 Zobowigzanie finansowe
poszczegdlnymi kontrahentami wedlug  tytulow]
Zobowigzan.
Odpisy aktualizujgce ) _ . )
280 o Nie prowadzi sie podziatu ewidencji analitycznej
naleznosc
Ewidencja  prowadzona wedlig  podzizlek|
klasyfikac]i budzetowe] z wyjgtkiem dochodow]
901 Dochody budzetu aksiegowanych  na  podstawie  sprawozdan
budzetowych ktére w tym przypadku stanowig)
ewidencje analityczng,
Ewidencja prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe] z wyjatkiem wydatkow]
902 Wydatki budzetu Paksiggowanych na podstawie sprawozdan
budzetowych kiére w tym przypadku stanowig)
ewidencie analityczng.
Analityke prowadzi sie z podziatem na wydatki
803 Niewykonane wydatki Iniewygasajgce z mocy Uchwaly Budzetowej
i z mocy ustawy o finensach publicznych.
Aanglityke prowadzi sie z podzialem na wydatki
904 Niewygasajgce wydatki iniewygasajgce z mocy Uchwaly Budzetowej
i z mocy ustawy o finansach publicznych.
909 Rozliczenia Ewidencja powinna umozliwial ustalenie stanu
miedzyokresowe rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytulow.
Skumulowane wyniki ) _ ) _ . _ .
860 Nie prowadzi si¢ podziaiu ewidencji analityczne;j
budzetu
Wynik wykonania . o . ] . ]
961 Nie prowadzi sig podziatu ewidencji analitycznej
budZetu
Wynik na pozostalych | o _ _ B . .
862 Nie prowadzi si¢ podziglu ewidencji analityczne]

|

operacjach

Konta pozabilansowe

[

991

Flanowane dochody
budzetu

Nie prowadzi sie podzialu analilycznegeo.
7 miany dokonywane sa zoodnie z uchwalami

rady i Zarzgdzeriami Burmistrza,




Nie prowadzi sie podzialt analitycznego.

992 Planowane wydatki Zmiany dokonywane sz zgodnie z uchwa{amw

budzetu rady i Zarzgdzeniami Burmistrza,
993 Rozliczenia z innymi  [Ewidencja analityczna prowadzona jest dla
budZetami kazdego kontrahenta
994 Wolne srodki Nije prowadzi sie ewidencji analitycznej.

Zasady funkcjonowania kont dla budietu gminy - cze$¢ opisowa

Konta bilansowe

Konto 133 - ,,Rachunek budietu®

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dowodéw bankowych
I muszg byC zgodne 2z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia bledu
w dowodzie bankowym, ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice
wynikajgce z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice te
wyksiggowuje sie na podstawie dokumentu bankowego, zawierajgcego sprostowanie biedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez spiaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wpltywy kredytdw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredyiu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytutu spiaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontern 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze érodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan érodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Konto 134 — , Kredyty bankowe”

Konto stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Po stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate iub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego .

Konto 134 moze wykazywal saldo Ma, oznaczajgce zadiuzenie z tytulu kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu (1j. kredyt i odsetki od kredyiu).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwic ustalenie stanu
zadiuzenia wediug uméw kredytowych. Kwoty naleznych do spiaty odsetek ustala sie na
koniec kazdego roku. W okresach kwartalnych ewidencjonuje sie dokonane splaty odsetek.
Konto 135 ,,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 sluzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym s$rodkéw na
niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podsiawie dokumentéw bankowych,
w Zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.



Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy érodkow pienigznych na rachunek $rodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty z rachunku érodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondenc;i z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan $rodkow pienieznych na rachunku
$rodkOw na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 — , Srodki pieniezne w drodze”

Konto stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze, w tym:

1) $rodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane

w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciagiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezpogrednio do banku

z tytulu dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w ckresie
sprawozdawczym | objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze $g ewidencjonowane na przetomie ckreséw sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — 2mniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze,

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza slan srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 sluzy do ewidenci rozliczert z Urzedem Gminy i Miasta, jednostkami oswiaty,
Osrodkiem Pomocy Spoleczne], Miejskim Osrodkiem Sportu | Rekreacji, Zarzadem Drég
i Stuzbami Komunalnymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budZetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez te jednostki w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 901,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochoddw budzelowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki w korespondencji z konterr 133.

Kento 222 moze wykazywac dwa saids.
Saldo Wn konta oznacza stan dochodéw budietowych zreslizowanych przez jednostki

i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzeiu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki na
rachunek budzety, lecz niecbjetych okresowymi sprawozdaniami,

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen z j - Urzedem Gminy i Miasta, jednostkami oswiaty,
Osrodkiem Pomocy Spolecznej, Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacii, Zarzadem Drog
i Sluzb Komunalnych) z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow tych jednostek , w korespondengji z kontem 133,

Na stronie Ma konla 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajacej 2 okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych §rodkéw na rachunki biezace jednostek |, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konio 224 — , Rozrachunki budietu®

Konto 224 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami.

Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegdinych tytuldw oraz wediug poszczegoinych budzetow.

Kento 224 moze wykazywaé dwa salda.

Seldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu z tylutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"



Konto 225 sluzy do ewidencji rozliczed z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przeiewy Srodkdw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié mozliwoéé ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkow na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — , Pozostale rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 siuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szezegolnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tylutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzari finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma - zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 260 moze wykazywat dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenie
stanu zobowigzan z poszczegdinymi kontrahentami wediug tytutdow zobowigzan. Kwoty
naleznych de splaty odsetek od zobowigzan finansowych ustala si¢ na koniec kazdego roku.
W okresach kwartalnych ewidencjonuje sie dokonane splaty odsetek.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow akiualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warlo$¢ odpisow akiualizujgcych naleznosci.

Konto 901 -- ,,Dochedy budietu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 801 ujmuje sig przeniesienie, w koricu roku, sumy dochodéw budZetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konia 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1)na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencii
z kontem 222;

2)na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodow budzetow jednostek
samoerzadu terylorialnego, w kerespondencji z konlem 224;

3)z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencii

z konlem 224;
4} z innych tyluldw, w szczegolnosci subwencije i dotacje, w korespondencji z kontern 133:
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5) pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiac ustalenie stanu
poszczegolnych dochoddw budzetu wediug podziatek pianu finansowego.

Saido Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzgdu ferytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
Konto 902 - ,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 802 ujmuje sig w szczegélnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdah budzetowych, w korespondencji
z kontern 223;

Na stronie Ma konta 802 ujmuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy wydatkéw budzetu
Jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta S02 powinna umozliwiadé ustalenie stanu
poszczegoinych wydatkéw budzetu wediug podziatek kiasyfikacii.

Saldo Wn konta 802 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu teryiorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961,
Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych,

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontemn 804,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.
Konto 804 ~ , Niewygasajace wydatki”

Konte 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1} wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondenciji z kontem 225;

2) przeniesienie niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie warto$c¢ planu niewygasajacych wydatkéw.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkdw tub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.":

Konto 809 -, Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 908 stuzy do ewidencji rozliczer miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje sig w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji
z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego
roku budzetowego).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do komta 808 powinna umozliwiaé usizlenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedlug ich tytuidow.

Konto 960 — ,, Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 880 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgeych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnege.

W szczegélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 uimuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 862, Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konia 960
-— stan skumulowanej nadwyzki budzZetu.
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Konto 961 — ,Wynik wykonania budietu”

Konto 861 sfuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903,

Pod datg ostalniego dnia roku budzetowego na sironie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie  zrealizowanych w  ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencii z kontem 901,

W ewidencji szczegblowe] do konta 961 wyodrebnia sie frodia zwiekszen | rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawcezoéci,

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Salde Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konia
861 przenosi sie na konto 960.

Konto 962 - ,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konla ujmuje sie w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, a na stronie Ma konta ujmuje sie
w szczegoinosci przychody finansowe oraz pozostaie przychody operacyjne zwigzane
z cperacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 862 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke koszidw nad
przychodami iub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na

konto 960.
Konta pozabilansowe

Kento Konto 991 - Planowane dochody budzetowe”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuije sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzety.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budZetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokogé planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Wn konta 991,

Konto 892 - , Planowane wydatki budzetowe”

Konto 892 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje sig planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkow budzetu
lub wydaiki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okreéla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetu,

Pod data oslatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na sironie
Ma konta 992,

Konto 993 ~ , Rozliczenia z innymi budietami”

Konto 893 sluzy do pozabilansowe] ewidencji rozliczen z innymi budzetami i podmiotami
(w tym poreczen i gwarancji) w ciggu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach
bilensowych.

Na stronie Wn ujmuje sig naleznosci od innych budzetéw i podmioléw oraz splate
zobowigzarn wobec innych budzetow. Na stronie Wn  ujmuje sie rowniez odpis wartosci
udzielonych porgczen i gwarancji (po uplywie terminu zabezpieczenia zgodnie z umowa}



Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowiazania wobec innych budzetéw i podmiotéw oraz
wptaty naleznosci otrzymane od innych budzetéw. Nz stronie Ma ujmuje sie wartosc
udzielonych poreczer i gwarancji.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw i podmiotow, a saldo Ma
konta 993 - stan zobowigzan. ( w tym z tytutu poreczer i gwarancji)

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest odrebnie dla kazdego kontrahenta.

Konto 993 jest kontem pozabilansowym. W zwigzku z tym zapisom dokonywanym na stronie
Wn lub Ma tego konta nie towarzyszg zapisy na stronie przeciwstawnej innego konta.

Konto 994 , Wolne $rodki”

Konto sfuzy do pozabilansowej ewidencji kwoty wolnych $rodkéw o ktérych mowa w art. 217
ust. 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych. Dane dotyczace wolnych $rodkéw
odzwierciedlajg dane ze sprawozdania ,Bilans z wykonania budzetu’ | powinny byc¢
wykazywane przez caly rok w tej samej wysokosci.

Na stronie WN konta 994 ewidencjonuje sie warto$¢ wolnych érodkéw na dzien 1 stycznia

danego roku,
Na stronie Ma dokonuje sie wyksiegowania wartosci wolnych $rodkéw w danym roku na

dzier) 31 grudnia danego roku.
Obroty strony Wn wykazywane sa w kolumnie ,wykonanie” sprawozdania ,RB-NDS o

Nadwyzce/Deficycie jednostki samorzadu terytorialnego.
Do konta 994 nie prowadzi sie ewidencji analityczne;.
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