
BURMISTRZ
GMINV I VIIASTA

Czerwionka- Leszczyny Zarzqdzenie nr 388 / 17
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny

z dnia 18 lipca 2017 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowo5ci

w Urzqdzie Gminy i Miasta Czenrvionka-Leszczyny

Na podstawie przepis6w art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1 994r.
o rachunkowo6ci (t.j. Dz.U. Z 2016 r., poz. 1047) i szczeg6lnych ustalei zawartych w art.
40, aft.53 ust.1 i art 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. 22016 r. po2.1870 zp62n. zm.) orazw'.

1) rozporzqdzen iu Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowo6ci oraz plan6w kont dla bud2etu pafistwa, bud2et6w jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samozqdowych zaklad6w
bud2etowych, paristwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majqcych siedzibq poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.
22017 r., poz.760 z po2n. zm.), zwanego dalej ,,rozporzqdzeniem",

2) rozporzqdzeniu Ministra Finans6w z dnia 25 paZdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowo6ci oraz plan6w kont dla organ6w podatkowych jednostek samorzqdu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

zarzqdzam, co nastepuje:

sl
Wprowadza siq jako obowiqzujqce zasady (politykq) rachunkowo6ci w Urzqdzie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny stanowiqce zalqczniki do niniejszego zarzqdzenia.

s2

Wykonanie powierza siq pracownikom Wydzialu Finansowo-Budzetowego Urzqdu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

s3

Traci moc Zarzqdzenie Nr 51 0/16 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 9 listopada 2016r w sprawie zasad (polityki) rachunkowoSci w Urzqdzie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny, Zarzqdzenie Nr 293/16 Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 6 lipca 2016r w sprawie zasad (polityki) rachunkowo6ci
w Urzqdzie Gminy iMiasta Czerwionka-Leszczyny, Zaz4dzenie Nr 3/16 Burmistrza Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny z dnia 4 stycznia 2016 r w sprawie zasad (polityki)
rachunkowo6ci w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

s4

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania z mocq obowiqzujqcq od dnia 1 stycznia
2017 r.
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gURMISTRZ
CiMIN} I MIASTA

czerwionka-Leszczyny 'ri:""l\r:::a nr 3BB t.t7
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 18 ligca 2017t

oG6LNE ZASADY PROWADZENTA KSIAG RACHUNKOWYCH

1 . M iejsce prowadzenia ksiqg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Bud2etu Gminy oraz Uzqdu Gminy i Miasta czerwionka-Leszczyny
prowadzone sq w siedzibie, Uzgdu w czeruvionce-Leszczynach przy ul. parkowej g, oraz
w siedzibach Uzqdu przy Alei Sw. Barbary 6, ul 3 Maja t 9 i ul Wolno5ci 11 .

2. Okre6lenie roku obrotowego oraz okres6w sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest rok bud2etowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Podstawowym okresem sprawozdawczym jest miesiEc.

3. Wykaz itechnika prowadzenia ksiqg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe uzQdu Gminy i Miasta czerwionka-Leszczyny prowadzone sq technikE
komputerowq i rgcznie. Ewidencji recznej podlegajq niekt6re ksiggi pomocnicze (analitykaj
w zakresie ewidencji majqtku.
Ksiqgi rachunkowe uzgdu Gminy i Miasta czerwionka-Leszczyny obejmuiq zbiory zapis6w
ksiggowych, obrot6w i sald, kt6re twozq:

- dziennik,
- ksiqgg gl6wnq,
- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia: obrot6w isald ksiggi gl6wnej oraz sald kont ksiqg pomocniczych,
- wykaz skladnik6w aktyw6w i pasyw6w (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w spos6b nastepujqcy:
- zdazenia, jakie nastqpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sq w nim

chronologicznie,
- zapisy sq kolejno numerowane w okresie roku/miesiqca, co pozwala na ich jednoznaczne

powiqzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiqgowymi,
- sumy zapis6w (obroty) liczone sq w spos6b ciqgly,
- jego obroty sE zgodne z obrotami zestawienia obrot6w i sald kont ksiggi gl6wnej.

Dziennik w systemie FK slu2y do rejestracji zapis6w z dowod6w 2r6dlowych w postaci dekretacji
ksiqgowej, na konta ksiggi gl6wnej o rozbudowanej strukturze synletyczno-analitycznej.
wprowadzone do systemu dane o operacjach gospodarczych dekretowane sq iqcznili automatycznie (z programu Ratusz). Zbiory sq pieMotnie zestawione jako traniakcje
niezakolrczone. Podczas pzetwazania, skontrolowane na podstawie dokument6w danL,
zapisywane sq chronologiczne w zbiorach stanowiqcych dziennik. R6wnolegle nastgpuje
aktualizacja kartoteki gl6wnej.
Dzienniki czgsciowe prowadzone sq dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen. Ewidencja
ksiggowa w systemie komputerowym prowadzona jest w podziale na ,,Oddzialy', ksiggowl.
Wyr62nia siQ w szczeg6lnoSci oddzialy dla :

- Urzqd - Wydatki,
- Uzqd - Dochody,
* Utzld - ZFSS,
* Uzqd - zabezpieczenia, kaucje i wadia,
- Konsolidacja,

- Projekty unijne (prowadzi sie wyodrebnionq ewidencjg z podzialem na oddzialy, lub
dysponent6w dla ka2dego realizowanego projektu).

Uszczegolowieniem wyodrQbnienia ewidencji ksiqgowej jest r6wnie2 podzial systemu na ,,Rejestry
ksiQgowe". Wyr62nia sig miqdzy innymi rejestr:



- Rejestr wyciqg6w bankowych,
- Rejestr faktur zakupu
- Rejestr faktur sryzeda2y,
- Polecenieksiggowania,
- Rejestrzaanga2owania,
- Wyciqgi Wadia,

- Wyciqg zabezpieczenia,
- koncesje alkoholowe,
- Czynsze,

- Dzieiawy,
- Mandaty,

- Oplata skarbowa,

- PzeksiggowaniamiesiQczne,
- Nota - place

- Podatek od nieruchomo5ci, rolny,le5ny - os6b prawnych ,

- Podatek od nieruchomoSci, rolny,leSny - os6b fizycznych,
- Podatek od Srodk6w transportu,

- Slu2ebno66 gruntowa,

- Spzeda2 lokali mieszkalnych,
- Spzeda2 lokali u2ytkowych,

- Spzeda2 gruntu,

- f rwaly Zazqd,
- Uzytkowanie wieczyste gruntu.
Ksigga gl6wna (konta syntetyczne) prowadzona jest w spos6b spelniaiEcy nastQpuiEce zasady:

- podw6jnego zapisu,
- syslematycznego i chronologicznego rejestrowania zdazen gospodarczych zgodnie

z zasadq memorialowq, z wyiqtkiem dochod6w i wydatk6w bud2etu jst, kt6re ujmowane sq
w terminie ich zaplaty.

- ewidencja pzychod6w uzQdu stanowiqcych dochody bud2etu, nieujgtych w planach
finansowych innych samozqdowych jednostek budzetowych, kt6re wplacone zostaly
bezpoSrednio na rachunek bud2etu, dokonywana jest na koniec roku obrotowego.

w ksiedze gl6wnej znajdujq sig zapisy pochodzqce z dowod6w ksiqgowych oraz aulomatycznych
transmisji. zapisy dokonywane sq w pelnym ukladzie analitycznym (okreSlonym w zaklidowym
planie kont). Na kontach gl6wnych (syntetyka do tzech miejsc), stanowiq zbiorcze sumy zapisbw
z skladajqcych sig na nie kont analitycznych. Na podstawie zbioru zaksiggowanych danych
spozqdzane sq zestawienia obrot6w isald w ukladzie analitycznym isyntetycznym.
Zestawienia te, dzieki pzewidzianym w programie procedurom kontroli, wykazujq pelnq zgodnosc
danych pomigdzy sobq jak i z dziennikiem.
Ksiqgi pomocnicze (konta analityczne) stanowiE zapisy uszczegolawiajqce dla wybranych kont
ksiggi gl6wnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sq zgodnie z zasadq zapisu
powtazanego. lch forma dostosowywana jest za ka2dym razem do pzedmiotu ewidencji konta
gl6wnego.
Ksiggi pomocnicze prowadzone sq w dw6ch ukladach:

1.W programie finansowo-ksiqgowym FK - Finanse - jako zbi6r wyodrQbnionych danych w
ramach konl ksiqgi gl6wnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej, gdzie suma
sald poczqtkowych iobrot6w na kontach ewidencji analitycznej slanowi poczqtkowe saldo i

obroty kont kslqgi gl6wnej, zas suma sald koficowych na kontach ewidencji analitycznej
slanowi saldo koicowe konta ksiggi gl6wnej.
2.Jako moduly dziedzinowe:
- Posesja - podatek od nieruchomo5ci, rolny, lesny os6b lizycznych - wymiar, ksiggowo6c,
kody kreskowe, emisja danych do systemu Finanse, obsluga Wyciqg6w bankowych,. Firmy - podatek od nieruchomoSci, rolny, le6ny os6b prawnych - wymiar, ksiggowos6, emisja
danych do systemu Finanse, obsluga Wyciqg6w bankowych,
- Pojazd - podatek od Srodk6w transportowych, emisja danych do systemu Finanse,obsluga
Wyciqg6w bankowych,



- Rejestr oplat- ksiggowo66 analityczna dochod6w z oplat lokalnych, emisja danych do
systemu Finanse, obsluga wyciqg6w bankowych,
- Odpady - ksiggowoS6 analityczna dochod6w z oplal za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,
- Uiytkowanie wieczyste - ewidencja um6w z tytulu wieczystego u2ytkowania,
- Srodki trwale - system gospodarki Srodkami trualymi,
- Wyposaienie -system ewidencji pozostalych Srodk6w trwalych,
- Faktura - system ewidencji faktur,
- Bud2et RB
- Place - system ewidencji wynagrodzeh.

Moduly te obs,lugiwane sq poza ksiqgq gl6wnq stanowiqc ewidencjg szczegolowq.
Dodatkowy zbi6r (poziom), stanowi klaslikacja bud2etowa dochod6w i wydatk6w wbudowana
jako podsystem w programie Finanse. Ewidencja zdatzeh gospodarczych zapisywana na kontach
analitycznych rozbudowana jest o zapisy w uk,ladzie klasyfikacji budzetowej, w celu spozqdzenia
obowiqzujqcych sprawozdad bud2etowych.
Ewidencja ksiggowa w systemie komputerowym prowadzona jest w podziale na ,,Oddzialy,,
ksiqgowe. Wyr62nia sig w szczeg6lno6ci oddzialy dla :

- Uzqd - Wydatki,

- Uzqd-Dochody,
- Uzqd-ZFSS,
- Uzqd - zabezpieczenia, kaucje i wadia,
- Konsolidacja,

- Projekty unijne (prowadzi siq wyodrgbnionq ewidencjQ z podzialem na oddzialy dla kazdego
realizowanego projektu).

Uszczeg6lowieniem wyodrQbnienia ewidencji ksiggowej jest r6wnie2 podzial systemu na ,Rejestry
ksiggowe". Wyr62nia siQ miQdzy innymi rejestr:
- Rejestr wyciqg6w bankowych,
- Rejestr faktur zakupu
- Rejestr faktur spzedazy,
- Polecenieksiggowania,
- Rejestrzaangazowania,
- Wyciqgi Wadia,

- Wyciqg zabezpieczenia,
- koncesje alkoholowe,

- Czynsze,
- Dzier2awy,

- Mandaty,

- Oplata skarbowa,
- PzeksiqgowaniamiesiQczne,
- Nota - place

- Podatek od nieruchomosci, rolny,le6ny - os6b prawnych ,

- Podatek od nieruchomo5ci, rolny,leSny - os6b fizycznych,
- Podatek od Srodk6w transportu,

- Slu2ebnoSc gruntowa,

- Spzedaz lokali mieszkalnych,
- Spzeda2 lokali uzytkowych,

- Spzeda2 gruntu,

- Trwaly Zazqd,
- U2ytkowanie wieczyste gruntu.

Konta pozabilansowe pelniq funkcjQ wylqcznie informacyjno-kontrolne. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujq zmian w skladnikach aktyw6w i pasyw6w. Na kontach pozabilansowych
obowiezuje zapis jednokrotny, kl6ry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym uzqdzeniem
ewidencyjnym.



Ujmowane sq na nich m. innymi:

- obce srodki trwale pzejSciowo uzytkowane,

- Srodki trwale w likwidacji,

- zobowiqzania sporne i warunkowe,

- nale2no5ci warunkowe

- zaanga2owanie dochod6w wlasnych uzQdu,

- zaanga2owanie wydatk6w bud2etowych roku bie2qcego,

- zaanga2owanie wydatk6w budzetowych pzyszlych lat,

- wydatki strukturalne,

- plan finansowy wydatk6w bud2etowych,

- plan finansowy wydatkow niewygasajqcych,

- rozrachunki z osobami ltzecimi z tytu,lu ich odpowiedzialno6 ci za zobowiqzania podatkowe
podatnika,

- rozrachunki z inkasentami,

- planowane dochody budzetu,

- planowane wydatki bud2etu.

Ksiqgi rachunkowe prowadzi siq w celu uzyskania odpowiednich danych wykozystywanych do
sporzqdzenia sprawozdai bud2etowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rczliczeh
z bud2etem pafistwa iz ZUS, do kt6rych jednostka zostala zobowiqzana.
Do prowadzenia ksiqg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy firmy ;,,Rekord"
Systemy lnformatyczne Sp.z o.o.
Program komputerowy zapewnia powiqzanie poszczeg6lnych zbior6w ksiqg rachunkowych
w jednq calo6c odzwierciedlajqcq dziennik i ksiqgq gl6wnq.
Zestawienie obrot6w isald kont ksiggi gl6wnej spozqdza siQ na koniec ka2dego miesiEca.
Zawiera ono:

- symbole lub nazwy kont
- salda kont na dzieri otwarcia ksiqg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy

i narastajqco od poczEtku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;
- sumQ sald na dzie6 otwarcia ksiqg rachunkowych, obrot6w za okres sprawozdawczy

i narastajqco od poczqtku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty "Zestawienia ..." sq zgodne z obrotami Zestawienia zbiorczego wszystkich dziennik6w.
Zestawienie sald kont ksiqg pomocniczych spozqdzane jest:

- dla wszystkich ksiqg pomocniczych na koniec roku bud2etowego,
- dla sk,ladnik6w objgtych inwentaryzacjq na dzieri inwentaryzacji.
Ksiegi rachunkowe mogq byi drukowane. Za r6wnowa2ne z wydrukiem uznaje siq
pzechowywanie na dysku twardym lub przeniesienie ksiqg rachunkowych na no6nik CD, kt6ry
zapewnia trwalo56 zapisu informacji przez okres nie kr6tszy niz 5 lat.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnik6w majqtkowych
Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania r62nic inwenta ryzacyjnych wynikajq z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowoSci oraz
z obowiAzujqcej w Uzqdzie Gminy i Miasta instrukcji inwentaryzacji.
W Ungdzie Gminy i Miasta Czenvionka-Leszczyny majq zastosowanie lrzy formy
przeprowadzania inwentaryzacji:
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1) spis z natury, polegajqcy na: zliczeniu , zwaleniu, oglqdzie zeczowych skladnik6w majqtku
i por6wnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym otaz na wycenie r62nic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami nale2noSci oraz powiezonych kontrahentom
wlasnych skladnik6w aktyw6w drogq potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego
w ksiQgach jednostki oraz wyja6nienie i rozliczenie ewentualnych r62nic,

3) por6wnanie danych zapisanych w ksiqgach jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartoSci tych skladnik6w.

Spisowi z natury zgodnie z zakladow1 instrukcjq inwentaryzacji podlegajq:
- czeki obce i weksle obce o terminie realizaqi poni2ej 3 miesigcy,
- papiery warto5ciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne,
- Srodki tMale wlasne iobce znajdujqce sig w eksploatacji, zapasie, postawione w stan likwidacji

a fizycznie nie zlikwidowane, nieczynne, itp. z wylqczeniem grunl6w oraz Srodk6w trwalych
trudno dostepnych oglqdowi(np. lnstalacje).

- maszyny i utz4dzenia stanowiqce elemenl Srodk6w trwalych w budowie,
- wyposazenie,
- materialy w magazynach,
- skladniki majqtku ujqte na kontach pozabilansowych.
Spis z natury dotyczy lak2e skladnik6w aktyw6w, bedqcych wlasnoSciq innych jednostek,
powiezonych jednostce do pzechowania lub u2ywania. Kopie tego spisu wysla6 nale2y do
jednostki bgdqcej ich wlaScicielem.
Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahenl6w pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie Srodk6w na rachunkach bankowych, stanie nale2nosci istanie
aktyw6w powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnoSci stanu podpisuje kierownik
jednostki.
W drodze uzyskania od konlrahent6w pisemnego potwierdzenia ustala siq stany nastQpujqcych
aktyw6w i pasyw6w:

- Srodkow pieniq2nych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- nale2no6ci z wyjqtkiem tgul6w publicznoprawnych, do kt6rych slosuje sig pzepisy ustawy
o zobowiqzaniach podatkowych oraz nale2no6ci wqtpliwych, spornych, nale2no6ci od
pracownik6w ios6b nie prowadzqcych ksiqg rachunkowych, a tak2e innych aktyw6w i pasyw6w,
je2eli pzeprowadzenie ich spisu z nalury lub uzgodnienie z Wzyczyn uzasadnionych nie bylo
mo2liwe,

- po2yczek i kredyt6w,
- wlasnych skladnik6w majEtkowych powiezonych lub u2yczonych.

Salda nale2no5ci, wynikajqce z rozrachunk6w z poszczeg6lnymi kontrahentami, w tym z tytulu
udzielonych po?yczek, oraz sian aktyw6w finansowych pzechowywanych pzez inne jednostki
uzgadniane se przez pisemne wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie
zasltze2eh do jego wysokoSci.
Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sig do:

- nale2no6ci spornych i wqtpliwych,
- nale2no6ci i zobowiAzaf, wobec os6b nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych,
- nale2nosci od pracownik6w,
- nale2no6ci z tylul6w publicznoprawnych,

- innych aktyw6w ipasyw6w dla kt6rych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z uzasadnionych pzyczyn nie bylo mo2liwe.

Por6wnanie stanu zapis6w w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie slanu
wynikajqcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktyw6w i pasyw6w niepodlegajqcych
spisowi z nalury i uzgodnieniu stanu.
W drodze weryfikacji poprzez por6wnanie danych w ksiqgach rachunkowych z danymi
wynikajEcymi z dokument6w ustala sie nastgpujqce stany aktyw6w i pasyw6w:

- grunty, oraz Srodki trwale do kt6rych dostQp jest znacznie utrudniony,
- warto6ci niematerialne i prawne,

- dlugoterminowe aktywa finansowe, np. akcje i udzialy w spolkach,
- nale2noSci sporne iwqtpliwe, a tak2e dochodzone na drodze sqdowej,
- naleznosci izobowiqzania z lytul6w publicznoprawnych,
- nale2noSci i zobowiqzania wobec pracownik6w,
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- rozliczenia miQdzyokresowe czynne i bierne,
- tezeiNy
- pzychody pzyszlych okres6w.
- kapitaly-fundusze wlasne
- fundusze specjalne (zakladowy fundusz Swiadczei socjalnych),
- Srodki trwale w budowie z wyjqtkiem stanowiqcych ich element maszyn i wzAdzen,
- ulepszenia w obcych Srodkach trwalych,
- Srodki pieniq2ne w drodze,
- nale2noSci i zobowiqzania wobec os6b nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych,
- inne aktywa i pasywa.

lnwentaryzacja warto6ci niematerialnych iprawnych ma na celu:
- weryfikacjg ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowo6ci udokumentowania

poszczeg6lnych tytul6w praw majqtkowych,
- sprawdzenie prawidlowoSci wysokoSci dokonanych odpis6w umozeniowych,
a zwlaszcza zgodnoSci ustalei kierownika jednostki z okresami amortyzacji pzewidzianymi
w uslawie o podalku dochodowym.

Grunty i budynki wykazywane sq w aktywach bilansu Uzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny
Grunty i budynki inwentaryzuje sig poprzez por6wnanie danych ksiqgowych z odpowiednimi
dokumentami:

- wyciqgami z ksiqg wieczystych,

- umowami oddania w u2ytkowanie wieczyste nieruchomoSci Skarbu Panstwa jednostce
samozqdu teMorialnego,

- decyzjami komunalizacyjnymi Wojewody
- aktami notarialnymi.
lnwentaryzacja nieruchomo5ci zapewnia por6wnanie danych wynikajqcych z ewidencji ksiqgowej
z ewidencjq powialowego zasobu nieruchomo6ci.
Fundusz jednostki i fundusze specjalne inwentaryzuje sig, weryfikujqc zmiany ich slanu
(zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w Swietle obowiqzujqcych przepis6w
regulujqcych te fundusze.
lnwentaryzacja rozliczefi miqdzyokresowych przychod6w polega na weryfikacji ich stanu
ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowo6ci udokumentowania poszczeg6lnych tytul6w tych
pzychod6w w oparciu o zawatle umowy i decyzje w pzypadku dlugoterminowych nale2noSci
z tytulu dochod6w budzetowych. Nale2noSci dlugoterminowe to nale2no6ci, kt6rych termin
platnoSci przypada na nastQpny rok bud2etowy ilata kolejne.
1) Terminy i czqstotliwoSc inwentaryzacji uwa2a siq za dotzymane, je2eli inwentaryzacjg.
- skladnik6w aktyw6w z wylqczeniem aktyw6w pieniq2nych , papier6w warto6ciowych, itp.

rozpocznie sig nie wczeSniej niz tzy miesiqce pzed koicem roku obrotowego, a zakorlczy do
15 dnia roku nastepnego. Ustalenie stanu na dziefi bilansowy nastqpi pzez dopisanie lub
odpisanie od slanu stwierdzonego drogq spisu z natury przychod6w i rozchod6w (zwiekszefi
izmniejszei), jakie nastqpily miqdzy datq spisu, a dniem ustalenia stanu wynikajecego z ksiqg
rachunkowych, przy czym stan wynikajqcy z ksiqg nie mo2e by6 uslalony po dniu bilansowym,

- zapas6w, material6w towar6w znajdujqcych siq na terenie stze2onym i objgtych ewidencjq
ilo5ciowo-warto6ciowq - pzeprowadza siq ka2dego roku,

- Srodk6w lrwalych wysoko i nisko cennych (011,013,020) oraz maszyn i uzqdzeft wchodzqcych
w sklad Srodk6w trwalych w budowie, znajdujqcych siQ na lerenie stze2onym - przeprowadza
sie co 3 lata,

2) Ustala siQ, z uwzglQdnieniem czestotliwoSci okre6lonej w punkcie 1, nastQpujqce terminy
inwentaryzacji :

a) na dziei bilansowy ka2dego roku:
- aktyw6w pienie2nych,

- kredyt6w bankowych,

- papier6wwarto6ciowych
- material6q kt6re bezpoSrednio z zakupu obciE2ajE koszty dzialalnoSci,
- skladnik6w aktyw6w i pasyw6w, kt6rych stan ustala sig droge weMikacji;

b) w ostatnim kwarlale roku:
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- Srodk6w trualych w budowie,
- material6w w magazynie,
- stanu nale2no6ci,

- slanu udzielonych iotrzymanych po|yczek,
- wartosci powierzonych innym jednostkom wlasnych skladnik6w majqtku,
- aktyw6w objqtych wylqcznie ewidencjq iloSciowq,* aktyw6w bqdqcych wlasno6ciq innych jednostek.

c) zawsze:

- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
- w sytuacji wystapienia wypadk6w rosowych i innych, w wyniku kt6rych nastqpilo rub

zachodzi podejrzenie naruszenia stanu skladnik6w majqtku.

5. Poprawianie blqd6w ksiqgowych.
Ksiggi rachunkowe powinny byi prowadzone w spos6b rzetelny, bezblqdny i sprawdzalny.
Stwierdzone blqdy nale2y skorygowai. Spos6b w jaki nale2y dokonai tej koreity, tedzie zale2al od
wielkoSci blqd6w (okre6lonej w wymiarze finansowym) i ich wplywu na zetelne 

'przedstawienie

sytuacji majqtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki. przyjmuje sig, ie stwierdzone
blgdy w ksiqgach rachunkowych jednostki moge byi:
istotne (podstawowe) - lo znaczy takie, kt6re powodujq nierzetelne przedstawienie sytuacji
maiEtkowej ifinansowei .lednostki oraz jej wyniku finansowego w sprawozdaniu finansowym,
nieistotne - niemajqce wigkszego wplywu na obraz sytuacji majqtkowej i finansowej jednostki.
Przy ustalaniu istotnosci blgd6w nalezy wziq6 pod uwagQ, 2e je2eli wystqpi tqcznie t<ilra btqd6w
nieistotnych to w efekcie mogq one znaczqco wplynqd na przedstawienie sytuacji maiqtkowej
jednostki.
Je2eli w danym roku obrotowym lub pzed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za ten rok
obrotowy jednostka stwierdzila popelnienie w popzednich latach obrotowych blEdu, w nastQpstwie
kt6rego nie mo2na uzna6 sprawozdania za rok lub lata popzednie za spelniajqce wymagania
okreslone w art.4 ust.1 ustawy o rachunkowosci, to kwole korekty spowodowanei uiunigliem tego
blgdu odnosi sig na fundusz jednostki.
w sytuacji gdy sprawozdanie jest zatwierdzone, a ujawniony blqd nie jest islotny z punktu
widzenia jednostki i nie zostal uznany za blqd istotny, skutki korekt takiego blqdu wptywajq na
koszty i pzychody roku obrotowego, w kt6rym wykryto blEd. Dla oceny iJtotnosci utgdu nliezy
ustali6 pr6g istotno6ci blqdu dla danego roku.
Ustalenie progu istotnoSci dla cel6w bilansowych
Progiem istotnoScijest nisza z dw6ch wartoSci:
1 ,0% sumy bilansowej jednostki za rok ubiegly lub
0,5% przychod6w ze spzeda2y jednostki w roku ubieglym.
Wielkosci nizsze od ustalonego progu istotnosci uznaje sig za nieistotne.
zafiwno bledy istotne, jak i nieistotne koryguje siq wprowadzajqc zapisy do ksiqg rachunkowych
tego roku obrotowego, w kt6rym zostaly stwierdzone.

6. Za pomocarqcznej techniki ksiqgowania prowadzone sq m.in:
o analityczne karty ilosciowe do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych

niskocennych - licencji - Referat lnformatyki
karly ilosciowo-wartosciowe stanowiqce ewidencjq analitycznq do konta 310 materialy. Na
koncie tym ewidencjonowane sq zapasy material6w - Referat KsiqgowoSci
pozabilansowo - obce Srodki lrwale - analityka do konta prowidzona recznie. (spzQt
przekazany przez Slqski Uzqd Wojew6dzki Katowice)- Referat KsiqgowoSci
pozabilansowo - SpzQt u2yczony - analityka do konta prowadzona rqcznie. (spzqt
wykorzystywany pzez wydzialy UG|M) - Referat Ksiggowo6ci
pozabilansowo - Srodki tnryale w likwidacji - Referat Ksiqgowo6ci.
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BURMISTRZ
GMINY I MIASTA

Czerwronka-Leszczyny
ZalEcznik N2
Do Zanqdzenia nr 388 117
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 18 lipca 2017t

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYW6W I PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

1 . Obowiqzujqce zasady wyceny aktyw6w i pasyw6w

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sig wedlug zasad okreSlonych w ustawie o rachunkowo6ci oraz
w przepisach szczeg6lnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug ni2ej
przedstawionych zasad.
Przy wycenie majqtku likwidowanych jednostek lub poslawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowoSci dla jednostek kontynuujqcych dzialalnos6,
chyba 2e przepisy dotyczqce likwidacji sq odmienne.
srodki trwale stanowiqce wlasno66 jednostki otrzymane nreodplatnie, na podstawie decyzji
wlaSciwego organu, mogq by6 wycenione w warto6ci okreslonej w tej decyzjj.
Przy spzedazy, przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zu2ylych skladnik6w majqtku
ruchomego majq zastosowanie zapisy aktualnego zazqdzenia Burmistza Gminy i Miasta
czerwionka-Leszczyny w sprawie sposobu gospodarowania skladnikami majqtku ruchomego.
wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych 6rodk6w wprowadza siq do ewidencji
w cenie nabycia, zas olzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlaSciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzieri
nabycia. Warto6c rynkowa okre6lana jest na podstawie pzecigtnych cen slosowanych w obrocie
eeczami tego samego rodzaju igatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zu|ycia.
wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczqtkowej wy2sze.j od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyiqtkiem zwiqzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegajq umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie Srodk6w trwa.lych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obciqza konto 400 ,,Amortyzacja',.
Warlosci niematerialne iprawne zakupione ze Srodk6w na wydatki biezqce o wartosci poczqtkowej
ni2szej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takZe bedace
pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlqcznymi czq5ciami umaza siQ jednorazowo w momencie
ptzy)Qcia ich do u2ytkowania. umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,umorzenie pozostalych
srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych". Jednorazowe odpisy obciq2ajq konto
401 ,,Zuzycie material6w i energii".
Rzeczowe aktywa trwale obejmujq:

.Srodki lrwale,

.pozostale Srodki trwale,

. .inwestycje (Srodki trwale w budowie).
Srodki trwale to skladniki aktyw6w zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowoSci
oraz Srodki trwale stanowiqce wlasno6c Uzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
w stosunku do kt6rych Uzqd sprawuje uprawnienia wlaScicielskre, niezaleznie od sposobu ich
wykorzystania.
Srodki trwale obejmujq w szczeg6lnoSci:

- nieruchomosci, w tym grunty, prawo u2ytkowania wieczystego gruntu, lokale bgdqce odrqbnq
wlasno6ciq, budynki, budowle,

- maszyny i uz4dzenia,
- 6rodki transportu,
- ulepszenia w obcych Srodkach trualych,

Do 6rodk6w trwalych jednostki zalicza sig takze obce Srodki trwale znajdujqce sig w jej
u2ytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, je5li wystgpuje ona jaio



,,korz ystajEcy" (w zakresie leasingu finansowego).
Srodki trwale w dniu pzyjgcia do uiytkowania wycenia sig:

- w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia,
- w pzypadku wytwozenia we wlasnym zakresie - wedlug kosztu wytwozenia, za6

w przypadku trudnosci z uslaleniem kosztu wytworzenia - wedlug wyceny dokonanej ptzez
EeczoznawcQ,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokument6w
z uwzglQdnieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otzymania lub
w wartoSci r6wnej bqd2 ni2szej ni2 okre5lona w umowie o pzekazaniu,

- w pzypadku otzymania w spos6b nieodplatny od Skarbu Paistwa lub jednoslki samozqdu
terytorialnego - w wysoko6ci okre6lonej w decyzji o pzekazaniu,

- w pzypadku otzymania Srodka na skutek wymiany Srodka niesprawnego - w wysokosci
wynikajqcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych nowego Srodka,

Na dzien bilansowy srodki lrwale (z wyjqtkiem grunt6w kt6rych sig nie umaza) wycenia siq
w warto6ci netto, tj. z uwzglgdnieniem odpis6w umozeniowych ustalonych na dziei bilansowy.
Srodki truvale ewidencjonuje siq w podziale na:

- podstawowe Srodki trwale na koncie 01'l,Srodki trwale",
- pozostale Srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostale Srodki trwale".

Wycena warto6ci poczqtkowej prawa uiytkowania wieczystego.
Warto6i poczqtkowa prawa wieczyslego uzytkowania gruntu nabytego w drodze zakupu stanowi
jego cena nabycia uslalona w oparciu o pzepisy art. 28 ustawy o rachunkowosci. Jest nie wigc
kwota nale2na spzedaiEcemu powiekszona o koszty bezposredni zwiqzane z zakupem (np. oplaty
nolarialne, skarbowe, sqdowe, cywilnoprawne, odsetki i r62nice kursowe kredl6w zaciegniQtych
na sfinansowanie tego zakupu) poniesione do dnia pzyjqcia go do u2ywania.
wartosc poczqtkowE nieodplatnie otrzymanego prawa wieczystego uzytkowania ustala siq
w warloSci godziwej, za klon przyjmuje siq w szczeg6lnoSci

- wartoS6 rynkowq, jeSli jednostka dysponuje takimi informacjami,
- warlosc wynikajEca z relaqi do warto6ci gruntu okre6lonej w ostatnio olrzymanej przez
jednostkq decyzji ustalajqcej oplatQ rccznq za u2ytkowanie wieczyste gruntu,
- wartosc ustalonE pzez :zeczoznawce.

spos6b ustalenia wartosci opisuje sig w dokumencie stanowiqcym podstawe jego wprowadzenia
do ksiqg rachunkowych.
Podstawowe Srodki tnvale finansuje siq ze Srodk6w na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozpozqdzenia Ministra Finans6w w sprawie
szczegolowej klaslikacji dochod6q wydatk6w, przychod6w i rozchod6w oraz srodk6w
pochodzqcych ze 216del zagranicznych.
Umazane sq (z wyjqtkiem grunt6w) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug
slawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Odpis6w umorzeniowych dokonuje sig poczEwszy od miesiqca nastgpujecego po miesiqcu
przyjgcia Srodka irwalego do u2ywania.
Umozenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodk6w trwalych oraz warto6ci
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obciE2a konto 400 ,,Amortyzacja" na koniec roku .

Umorzenie i amorTyzaqa Srodk6w trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych dokonywane
sq jednorazowo za okres calego roku.
Srodki trwale oraz wartogci niematerialne iprawne o wartosci powyzej 3 5OO zl ewidencjonuje siQ
na kontach: ,,6rodki trwale (0'll)oraz,,wartoSci niemalerialne rprawne" (020), a ich amortyzacja
przeprowadzana jesl metodq liniowE.
Dla 2adnych Srodkdw trwalych nie dokonuje sig odpis6w z tytulu trualej utraty warto6ci.
Aktualizacji wartosci poczEtkowej i dotychczasowego umorzenia Srodk6w trwalych dokonuje sie
wylEcznie na podstawie odrQbnych przepis6w, a wyniki lakiej aktualizacji odnosi siQ na fundusz
jednostki w zakresie aktyw6w trwalych.
Na potrzeby wyceny bilansowej wartosi grunt6w nie podlega aktualizacji.
Pozostale Srodki trwale ewidencjonowane na kontach: ,,pozostale 5rodki trwale,, ( 013 )
amortyzuje sig w spos6b uproszczony, przez jednorazowy odpis w koszty 100% ich wartosci w
momencie pzekazania do u2ywania a umorzenie ujmowane jest na koncie 072,,umorzenie
pozostalych 6rodk6w tMalych, wartoSci niematerialnych i prawnych"



Pozostale Srodki trwale finansuje siq ze Srodk6w na biezEce wydatki (z wyjqtkiem pierwszego
wyposazenla nowego obiektu, kt6re tak jak ten obiekt finansowane sq ze Srodk6w na inwestycje).
Ewidencjq ilosciowo-wartosciowq pozostalych Srodk6w trwalych prowadzr siQ dla nastQpujqcych
grup wyposazenia:

.zestawy kompulerowe, komputery, skanery i drukarki,

.radiotelefony, centra le telefoniczne,

.klimatyzatory

.telewizory, aparaty fotograficzne.
Dla wyposa2enia tego prowadzi siq ksiqgi inwentazowe.
Pozostaly sptzQt - wyposa2enie charakteryzujqcy sie jednorodnymi cechami np.: biurka, kzesla,
szafy, szafki, stoliki, maszyny liczqce niszczarki, drobny spzgt i inne o okresie u2ywanra dlu2szym
ni2 rok, lecz o wartosci nie pzekraczaiqcej wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji ilo6ciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podzialem na poszczeg6lne pomieszczenia. Ewidencjg ilo6ciowq wyposa2enia
Uzqdu prowadzi Wydzial Organizacyjny Uzqdu Gminy iMiasta. Wydzial Organizacyjny sprawujq
r6wniez kontrolQ, nadz6( i ochronq nad ewidencjonowanymi ilosciowo skladnikami majqtkowymi.
wyposazenie takie jak: wyposa2enie pomieszczelr i drobny spzet biurowy (kosze na smieci,
wieszaki, dziurkacze, zszwacze, telefony itp.) traktowane jest jak zakup material6w i w chwili
wydania do u2ytku ksiQgowane jest w koszty, bez 2adnej ewidencji.
EwidenciQ iloSciowq spzetu oraz Srodk6w obrony cywilnej, spzQtu pzeciwpo2arowego
i umundurowania ochotniczych strazy Po2arnych prowadzi wydzial wlasciwy ds. zazqdzaiia
kryzysowego.
Pozostaly spzQt - wyposa2enie charakteryzujqcy sie jednorodnymi cechami np.: gasnice, aparaty
i butle powietrzne, butle tlenowe, zestawy medyczne PSP iosq drabiny, nagzewnice, pilarlii
spalinowe, podgzewacze ibojlery kosiarki ikosy do trawy, agregaty prqdotw6rcze, wentylatory
oddymiajace, motopompy, kompresory, pzyczepy, mundury wyjsciowe, ubrania specjalne, helmy
stra2ackie i inne o okresie u2ywania dlu2szym ni2 rok, lecz o wartosci nie Wzekaczajecej warto6ii
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jeit tylko w
ewidencji iloSciowej.
Jako zakup material6w traktuje siQ i zalicza do koszt6w w chwili wydania do uzytkowania drobny
spzgt zakupiony na cele zwiezane z zarzqdzaniem kryzysowym i obronE cywilnq (migdzy innymi:
tasmy, tablice ostzegawcze, rekawice, drobny spzgt pzeciwpo2arowy, kt6rego warunki
eksploatacji pzez jednostki osP uniemozliwiajq trwale oznakowanie ti wQ2e, mostki pzejazdowe,
klucze do hydrantu tlumice, pzedluzacze, pacholki drogowe a tak2e umundurowanie za wyjqtkiem
mundur6w wyjSciowych, ubra6 specjalnych i helm6w stra2ackich).
Ewidencjg ilo6ciowq a takze kontrolq, aktualizacjq i nadz6r nad wartosciami niematerialnymi
iprawnymi niskocennymi - licencjami prowadzi Referat lnformatyki Uzqdu Gminy iMiasta.
lnwestycje (Srodki tnlrale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, monta2u,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych Srodk6w trwalych oraz koszty nabycia
pozostalych Srodk6w trualych stanowiqcych pierwsze wyposa2enie nowych obiekt6w zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakoiczenia inwestycji, w tym r6wnie2:

- niepodlegajqcy odliczeniu podatek od towar6w i uslug oraz podatek akcyzowy,
- koszt obslugi zobowiqzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwiqzane z nimi r62nice

kursowe, pomniejszony o pzychody z tego iytulu,
- oplaty notarialne, sqdowe ilp.,
- odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.

W Uzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do koszt6w inwestycji zalicza siq
w szczeg6lnoSci nastepujEce koszty:

- dokumentacji projektowej
- nabycia grunt6w iinnych skladnik6w majqtku, zwiqzanych z budowa
- badah geodezyjnych i innych dotyczqcych okreslenia wlasciwoSci geologicznych terenu
- pzygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze spzeda2y zlikwidowanych na

nim obiekt6w
- oplat z tytulu u2ytkowania grunt6w iteren6w w okresie budowy
- zalo2enia stref ochronnych izieleni
- nadzoru autorskiego i inwestorskiego



- ubezpieczen majqtkowych obiekt6w w trakcie budowy
- sprzqtania obiekt6w popzedzajqcego oddanie do u2ytkowania
- inne koszty bezpoSrednio zwiAzane z budowq, np. koszty transportu.

Nale2no3ci dlugoterminowe to nale2nosci, kt6rych termin splaty przypada w okresie dluzszym
ni2 rok od dnia bilansowego. Wyceniane sq w kwocie wymagajqcej zaplaly, a wiqc lqcznie
z nale2nymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujEce ich wartosc (zasada
ostro2no6ci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowoSci. Odpisy aktualizujqce nale2no6ci
dokonywane sq na koniec roku obrotowego.
Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawq
o rachunkowoSci jako inwestycje dlugoterminowe. Obejmujq w szczeg6lnoSci):

- akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,
- akcje i inne dlugoterminowe papiery warto6ciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

Na dzieh pzyjgcia do ewidencji wyceniane sq w cenie nabycia lub cenie zakupu, je2eli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sq istotne.
Na dziefi bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sq w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trualej ulraty wartoSci,
Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majetkowe faktycznie pzejqte przez
jednostkg budzetowq (organ zalo2ycielski lub nadzorujqcy) po zlikwidowanym pzedsiQbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce, tak2e jednostce budzetowej, do czasu
podjgcia decyzji pnez organ stanowiqcy jst o ich pzeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po
zlikwidowanych jednostkach, kt6re kontynuujq dzialalnoSc. Skladniki takiego mienia ujmowane sq
na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek" wedlug wartosci netto wynikajqcej z bilansu
zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalqcznik6w do bilansu. Rozchodowane sq wedlug
warto6ci okre5lonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjqciu do Srodk6w trwalych jednostki,
- dokumencie spzedazy,
- dokumencie o likwidacji skladnik6w mienia.

Ewidencja analilyczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majetku ujQtego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zalqcznikami.
Zapasy obejmujq m.in:
- materialy,
wszelkie pozostale materialy gospodarcze i administracyjne, kupowane sE wedlug biezqcych
polrzeb na okresy miesigczne iodpisywane sq w koszty pod daiq ich zakupu.
Materialy wycenia siq sq w cenach ewidencyjnych r6wnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty
zakupu nie stanowiq istotnej wartosci- w jednostce wycenia sig je w cenach zakupu netto.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane sq
bezpoSrednio do zuzycia w dzialalnoSci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jesi
wartosc niezuzytych material6w w cenie zakupu, kt6rq ujmuje siq na koncie 310 ,,Materialy",
zmniejszajqc r6wnoczeSnie koszty dzialalnoSci.
Dla odzieZy ochronnej i umundurowania kupowanego dla pracownik6w Strazy Miejskiej prowadzi
siq ilo6ciowq ewidencjq pzekazanej do u2ytkowania odzie|y.
NaleinoSci kr6tkoterminowe lo nale2no5ci o terminie splaty kr6tszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sq w wartosci nominalnej lqcznie z podatkiem VAT, a na dziei bilansowy
w wysokosci wymaganej zaplaly, czyli lqcznie z wymagalnymi odsetkamr z zachowaniem zasady
ostro2nej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos6 ewentualnych odpis6w
aktualizujqcych dotyczqcych nale2nosci wqtpliwych (art. 3sb usl. 1 ustawy o rachunkowosci).
Odpisy aktualizujqce nale2no6ci dokonywane sq najp6zniej na dziei bilansowy.
wartosc nale2nosci aktualizuje siq uwzgledniajEc stopiefr prawdopodobienstwa ich zaplaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujEcego, w odniesieniu do:

1)naleznoScl od dluznik6w postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlo6ci - do wysoko6ci
nale2no6ci nieobigtej gwaranciq lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgioszonej
likwidatorowi Iub sgdziemu komisarzowi w postgpowaniu upadlo5ciowym,
2)nale2nosci od dlu2nik6w w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlo6ci, jezeli
maiqtek dlu2nika nie wystarcza na zaspokojenie koszt6w postqpowania upadlosciowego -
w pelnej wysokoSci nale2no6ci,
3)nale2no6ci kwestionowanych przez dlu2nik6w oraz z kt6rych zaplata dluznik zalega,
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a wedlug oceny sytuacji majEtkowej ifinansowej dlu2nika splaia nale2noSci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna - do wysoko6ci niepokrytej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem
nale2no5ci,
4)nale2noSci stanowiqcych r6wnowartoSc kwot podwyzszajqcych nale2no6ci, w stosunku do
kt6rych uprzednio dokonano odpisu aktualizujqcego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,
5)nale2nosci przeterminowanych lub nieprzeterm inowa nych o znacznym stopniu
prawdopodobieistwa niesciqga lno6ci, w ptzypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dzialalno6ci lub strukturq odbiorc6w - w wysoko6ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,
w tym takze og6lnego, na nie6crqgalne nale2no6ci.

Dokumentem dajqcym podstawg do dokonania odpisu aktualizujecego w przypadku nale2nosci
o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciqgalnoSci uznaje siQ postanowienie w sprawie
umorzenia postepowania egzekucyjnego wydane przez naczelnika uzqdu skarbowego lub
postanowienie komornika o bezskutecznej egzekucji nale2noSci.
Podstawq do ujqcia odpisu w ksiqgach rachunkowych Wydzlalu Finansowego jest dokument
wewnetzny,,PK'- polecenie ksiggowania.
Nie dokonuje siq odpisu aklualizujqcego od nale2noSci zahipotekowanych.
Odsetki od nale2noSci , w tym r6wnie2 tych, do kt6rych stosuje siq pzepisy dotyczece zobowi4zai
podatkowych, ujmuje sig w ksiqgach rachunkowych w momencie ich zaplaty lecz nie p6zniej niz
pod datq ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec lego kwartalu.
Nale2no6ci wyra2one w walutach obcych wycenia siq nie p62niej niz na koniec kwartalu wedlug
zasad obowiqzujqcych na dzie6 bilansowy, tj. wedlug kursu Sredniego danej waluty ustalonego
przez Prczesa NBP na ten dziei.
Umarzanie nale2no5ci dokonuje sig na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz
obowiqzujqcej Uchwaly Rady Miejskiej w Czentrionce - Leszczynach w sprawie szczegolowych
zasad i trybu umarzania wiezytelno6ci jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny z tytulu naleznoSci pieniQ2nych, do kt6rych nie stosuje sig przepis6w ustawy Ordynacja
podalkowa orcz udzielania innych ulg w splacaniu tych nale2nosci, a tak2e wskazania organ6w do
tego uprawnionych.
Srodki pienigine na rachunkach bankowych wycenia sig wedlug warto6ci nominalnej.
WalutQ obcq wycenia siQ wedlug kursu Sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dziei. w ciqgu roku operacje spzedazy i kupna walut oraz operaqe zaptaty naleznosci lub
zobowiqza6 wycenia sig po kursie kupna lub spzeda2y banku, z kt6rego uslug kozysta jednostka
lub wedlug kursu waluty wynikajqcego z obowiqzujqcego jednostkQ dokumentu.
Kr6tkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odspzeda2y lub kt6rych
lermin wykupu jest kr6tszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce,
bony skarbowe i inne dlu2ne papiery wartoSciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powy2ej 3
miesiQcy, a kr6tszym od 1 roku). Kr6tkoterminowe papiery wartogciowe wycenia siq na dzier,t
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zale2nie od tego, kt6ra z nich jest ni2sza.
Rozliczenia migdzyokresowe czynne koszt6w to koszty ju2 poniesione, ale dotyczqce
pzyszlych okres6w sprawozdawczych.
W jednostce rozliczenia miqdzyokresowe czynne majq nieistotnq warto6i i dlatego nie sq
rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszajq koszty dzialalnosci.
Zobowiqzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajqcej zaplaly, czyli lqcznie z odsetkami
naliczonymi na podslawie not odsetkowych olrzymanych od kontrahent6w. Dokumenty
posiadajqce datg bie2qcego roku a dotyczqce koszt6w roku popzedniego sq ksiggowane jako
zobowiqzania roku kt6rego dotyczq. Dokumenty stanowiqce podslawe do zaplaty zobowiqzan
dotyczqcych miesiqca poprzedniego winny by6 niezwlocznie przekazywane z wydzial6w
merytorycznych do ksiggowoSci Uzqdu w celu zaewidencjonowa nia ich w Rejestrze Zobowiqzah.
Jako zobowiqzania miesiqca poprzedniego rejestrowane sq dokumenty kt6re wplyngly do
ksiQgowosci w terminie umo2liwiajqcym spozqdzenie sprawozdai budzetowych tj. do 5 dnia
kaZdego miesiqca. WyjEtek stanowiq zobowiqzania dotyczEce grudnia.
W celu prawidlowego spozqdzenta sprawozda6 bud2etowych dokonuje siq podzia{u analitycznego
kont rachunkowych dolyczqcych zobowiqzair z uwzglqdnieniem zobowiqzari wymagalnych
i niewymagalnych.
Rozliczenia migdzyokresowe bierne lo rezerwy na koszty przyszlych okres6w.
W jednostce rozliczenia miQdzyokresowe bierne majq nieistotnE warto6i i dlatego nie sq tworzone.
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Przychody przyszlych okres6w to przychody, kt6re wystgpujq w jednostce z tytulu
dlugoterm inowych nale2noSci z tytulu dochod6w bud2etowych.
Zaanga2owanie lo sytuacja prawna wynikajqca z podpisanych um6w, decyzji i innych
postanowieh, kt6ra spowoduje wykonanie:

l.wydatk6w bud2etowych ujqtych w planie finansowym jednostki bud2etowej danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych pzewidzlanych do realizacji
w danym roku,
2.wydatk6w bud2etowych oraz niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych nastQpnych lal.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny
Wynik finansowy Uzqdu ustalany jest zgodnie z wariantem por6wnawczym rachunku zysk6w
i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy".
Ewidencja koszt6w dzialalnoSci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
koszt6w rodzajowych otaz na konlach zespolu 7 i jednocze6nie w podzialkach klasyfikacji
bud2etowej wydatk6w
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zysk6w i strat przedstawionym w zalqczniku 7 do
,,tozpotzadzenia" sklada sig :

- wynik ze spzedaZy,
- wynik z pozostalej dzialalnoSci operacyjnej,
- wynik z dzialalno6ci gospodarczej,

- wynik brutto.
Do przychod6w Uzqdu Gminy i Miasta zalicza sie dochody bud2etu Gminy i Miasta nieujgte
w planach finansowych innych jednostek budzetowych Gminy i Miasta.
Ksiqgowanie tych pzychod6w odbywa siq na podstawie dokumentu PK sporzqdzonego zgodnie
z ewidencjq bud2etu i dokonanego najp62niej na dziei bilansowy.

W organie finansowym Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
Wynik z wykonania bud2etu jednostki samozqdu te$orialnego (niedob6r lub nadwy2ka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania bud2etu ustalany jest na koncie 961 ,, Wynik wykonania
bud2etu" wedlug zasady kasowej poprzez por6wnanie zrealizowanych w danym roku dochod6w
i wydatk6w bud2etowych oraz wydatk6w niewykonanych niewygasajqcych z koicem roku,
ujmowanych na odrgbnych kontach: 901 ,,Dochody bud2etu", 902 ,,Wydatki budzetu" oraz 903
,,Niewykonane wydatki".
Operacje wynikowe, kt6re nie powodujq zwiqkszenia wydatk6w i dochod6w danego roku
bud2etowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczqce przychod6w i koszt6w finansowych oraz
pozostalych przychod6w i koszt6w operacyjnych, ujmowane sq na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach". W roku nastQpnym, po zalwierdzeniu sprawozdania bud2etowego ptzez
organ stanowiqcy, saldo tego konta pzeksiqgowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki
bud2etu".
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BUITMISTRZ
CMINY i \4IASTA ZalEcznik N3('zerwronka-l-eszczyny Oo zarzedzenia nr 388 /17

Burmistrza Gminy i Miasta
Czenrvionka-Leszczyny
z dnia 18 lipca 2017r

sposoB pRowADzENtA KstAG RACHUNKOVIIYCH

'1. Zakladowy plan kont
Urzqd Gminy i Miasta Czerwionka-Leszqzyny prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu
o zakladowy plan kont (Zalqcznik nr 3a do Zatzqdzenia) opracowany na podstawie planu kont
stanowiqcego zalqcznik nr 3 do ,,rozpozqdzenia'.

W zakresie ksiggi gl6wnej organu finansowego - Bud2etu Gminy iMiasta Czerwionka-
Leszczyny prowadzone sq ksiQgi rachunkowe w oparciu o konta przedstawione
w zalqczniku nr 3b do zazqdzenia opracowanego na podstawie planu kont stanowiqcego
zalqcznik nr 2 do ,,rozpozqdzenia".

Wykonanie bud2etu pzebiega:
- bezpo6rednio z konta 133 ,Rachunek bud2etu"
- za po6rednictwem rachunku bie2qcego podlegtych jednostek budzetowych, tj. konta 130
,Rachunek biezqcy jednostki".

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochod6w i dokonywania wydatk6w
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej.

2. Zasady rachunkowo5ci zadai zniqzanych z realizacjq program6w finansowanych
z udzialem 5rodk6w, o kt6rych mowa w art.s ust.l pkt 2 ustawy, w tym wydatki budietu
5rodk6w europejskich.
Rachunkowo66 w zakresie zadah finansowanych z udzialem Srodk6w pomocowych
prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy ijednostki - Uzqd
Gminy i Miasta oraz zasad okreslonych zazqdzeniami w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci oraz procedur kontroli finansowej.

Realizacja zadania moZe nastqpid przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, po
uzyskaniu pozytywnej informacji - zawiadomienia o wyborze projektu pzez jednostkg
wdra2ajqcq programy .

Je5li umowy bqd2 inne przepisy wymagajq wyodrQbnienia do realizacji projektu rachunku
bankowego, to wyodrgbniony rachunek dla wydatk6w p@ektu funkcjonuje w jednoslce
realizujqcej zadanie (w miejscu powslania koszt6w).

Realizacja wydatk6w nastqpuje zgodnie ze zlozonymi projektami, podpisanymi umowami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokument6w ksiggowych .

Na potrzeby ewidencji ksiqgowej ka2dy projekt posiada nazwQ i numer zadania umo2liwiajqcy
identyfikacjg wszystkich operacji gospodarczych realizowanych w ramach projektu.
Do prowadzenia ewidencji zadah realizowanych z wykorzystaniem Srodk6w pomocowych
w organie gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych i analitycznych dla Budietu
Gminy (zalqcznik nr 3b niniejszego zarzqdzenia).
Wyodrebnienie ewidencji ksiqgowej Bud2etu dla cel6w projekt6w nastepuje popzez
wyodrgbnienie,,rejestr6w ksiggowych" i,,dysponent6w" bud2etowych.
Do prowadzenia ewidencji zada6 realizowanych z wykorzystaniem i;rodk6w pomocowych
w Urzgdzie korzysta sig z bilansowych kont syntetycznych i analitycznych dla Urzqdu Gminy
i Miasta (zalqcznik nr 3a niniejszego zazqdzenia).



Wyodrqbnienie ewidencji ksiggowej w Uzqdzie Gminy i Miasta dla kazdego projektu
prowadzona jest w spos6b umo2liwiajqcy jego identyfikacje.
Dla ka2dego realizowanego projektu okre5la siq za pomocq kodu literowo-cyfrowego
wyodrgbniony ,,oddzial ksiegowy' np. ,P 30" z opisem wedlug nazwy zadania tj np. ,,Wsp6lnie
znaczy lepiq". Wszystkie dokumenty ksiqgowe realizowanego projektu podlegajq ewidencji
w tym oddziale. Dla wyodrqbnionego oddzialu ksiqgowego istnieje mo2liwoS6 spozqdzenia
wszelkich wydruk6w ustawowych oraz zestawie6 dziennik6w i rejestr6w ksiggowych - np.
rejestru zobowiqza6, rejestru wyciqg6w bankowych itp.
Dodatkowo dla wyodrebnienia wydatk6w projektu stosuje sig symbol ksiqgowy jako
rozszerzenie klasyfikacji bud2etowej np. 750-75095-4017-P30. Dziqki rozszezonq przez
symbol klasyfikacji bud2etowej istnieje mo2liwo5c wyodrgbnienia operacji budzetowych dla
danego zadania z wyszczeg6lnieniem 2r6del finansowania wydatk6w.
Dla wydatk6w niekwalifikowalnych ujgtych w umowie o dofinansowanie stosuje siq jako
czwartq cyfrq paragrafu cyfrq ,,0".
Dla wydatk6w nie ujgtych w umowie o dofinansowanie ponoszonych ze Srodk6w wlasnych
gminy stosuje sig jako czwartq cyfrg paragrafu cyfrg ,,0".
Wprowadzenie wy2ej opisanego systemu ewidencji poz.uala na wyodrgbnienie operacji
zwiqzanych z danym projektem w zakresie kontroli oraz sprawozdawczo6ci finansowej
ibud2etowej.
Dokumentacja ksiggowa zuiqzana z projektami finansowanymi ze Srodk6w europejskich
i Srodk6w pochodzenia zagranicznego niepodlegajEcych zwrotowi jest przechowywana
w odrgbnych segregatorach, w zamknigtej szalie przez okres wskazany w wytycznych
zawartych w umowie o dofinansowanie projektu.

3. Zasady prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej Srodk6w otrzymanych z dotacji
oraz wydatk6w dokonywanych z tych 5rodk6w, na kt6re zostaly zawarte stosowne
umowy.

W celu wyodrqbnienia powy2szych Srodk6w w ewidencji ksiggowej, zar6wno po stronie
planu dochod6w jak i planu wydatk6w stosuje sig wlaSciwq klasyfikacjg bud2etowq
z zastosowaniem znacznika sposobu finansowania. Stosuje sie m.in. znaczniki:

- ,,c' dla Srodk6w dotacji celowych;

- "2" dla Srodk6w zleconych;

- ,JS' dla Srodk6w przekazanych gminie na zadania realizowane na podstawie porozumie6
(um6w) migdzy jednostkami samozqdu terytorialnego;

- ,,w" dla 5rodk6w wlasnych;

- ,,AR" dla Srodk6w przekazanych z bud2etu paristwa na zadania realizowane przez gmine
na podstawie porozumieri z organami administracji rzqdowej;

Dla spelnienia obowiqzku prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej twozy siQ
w slownikach bud2etowych ,zadanie" odrqbne dla ka2dej umowy. I tak np. dla zadai zleconych -
zadanie posiada numer i opis zgodny z pozycjq bud2etu w ukladzie zadaniowym wskazany
w informacji wojewody. Stosuje sig wyodrqbnienie dla zadari zwiqzanych m.in.

- FS + kolejny numer pzypisany solectwu - dla zadari realizowanych w ramach funduszu
soleckiego;

- P + kolejny numer - dla zadah realizowanych z udzialem Srodk6w pomocowych,

- AR + kolejny numer dzialania - dla zadari realizowanych na mocy porozumieh z organami
administracji rzqdowej ;

- ZC + numer dzialania - dla zada6 realizowanych Srodkami z dotacji bud2etu pa6stwa oraz
dla wydatk6w zwiqzanych z realizailqzadan wlasnych w ramach tych Srodk6w;

- ZZ + numer dzialania - dla zadaf realizowanych Srodkami z dotacji budzetu paistwa oraz
dla wydatk6w zwiqzanych z realizaqq zadafi zleconych w ramach tych Srodk6w;



- Z + rok tozpoczQcia realizaqi zadania + numer zadania + 000 dla zadai wieloletnich;

- OK - dla zadah realizowanych dotyczqcych gospodarowania odpadami;

- GP - dla zadah realizowanych w ramach 5rodk6w z zezwolen na spzeda2 napoj6w
alkoholowych;

Taki system wyodrqbnienia zadafi ma zastosowanie do wszystkich zadan ariezanych
z realizaQq dotacji celowych oraz zadah finansowanych ze Srodk6w wlasnych zarowno w planie
dochod6w jak i wydatk6w. Stosowany w ewidencji ksiggowej gminy ,,znacznik sposobu
finansowania" zadafi oraz stosowane wyodrgbnienie ,zadania budzetowego" dla Srodk6w
otrzymanych z dotacji oraz wydatk6w dokonywanych z tych 5rodk6w umo2liwia spozqdzenie
zestawienia dowod6w ksiggowych w okreSlonym przedziale czasowym ujmujqcego wszystkie
operacje zniqzane z ptzyznanE dotacjq celowq oraz obejmujqcych wskazany ustawq
o rachunkowoSci zakres danych. Stosowanie powy2szych wyr62nik6w pozuala na spozqdzenie
odpowiednich jednostkowych sprawozdafi bud2etowych.
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BURMIST}TZ
CMIN} IMIASTA

Czerwionka.Leszczyny ZalAcznlk N 3a
Do zarzqdzenia nr 388 /17
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 18lipca2017r

Wykaz kont dla UeQdu Gminy I Miasta Czerwionka- Leszczyny

Numer

konta

Zesp6l

kont
Nazwa konta

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich

powiEzania z kontami ksiegi gl6wnej
Uwagi

1 4

0 MajAtek trwaty

011 Srodki trwale

Prowadzona wedlug poszczeg6lnych grup

rodzajowych Srodkow trwalych, pozwalajqca ne

usialenie wartosci poczqtkowej poszczeg6lnych

obiekt6w Srodkow tMalych, ustalenie kom6rek

organizacyjnych kt6rym powierzono Srodki trwale,

nale2yte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencja prowadzona komputerowo, Ewldencja

grunt6w prowadzona.,est takZe w programie MIENIE

w Wydziale Mienia i Geodezji jako wydziale

merytorycznym

013
Pozostale srodki

trwale

lProwadzona 
w spos6b umozliwiajqcy ustaleni€

lwartosci 
poczqtkowej Srodkow trwalych pozostalycl

Fddanych 
do uzywania oraz lokalizacji w spos6b

umo2liwiajqcy ustalenie kom6rek organizacyJnych u

kt6rych znajdujq siq Srodki trwale. Ewidencje

ilosciowo-wartosciowE pozostalych Srodk6w trwalych

prowadzi siQ dla nastqpujEcych grup wyposazenia:

-zesiawy komputerowe, komputery, skanery,drukarki,

-radiotelefony, centrale lelefoniczne,

-klimatfzatory, lelewizory, aparaty fotograficzne

Ewidencja jest prowadzona w ksiegach

inwentarzowych. Ewidencja .iest prowadzona

kompulerowo 
I

015

Mienie

zlikwidowanych

jednostek

Ewidencja prowadzona analitycznie wg

poszczeg6lnych grup rodzajowych.

020 WartoSci

niematerialne i

Prowadzona wedlug poszczegolnych tytulo\a

wartosci niematerialnych iprawnych ios6b za ni€

odpowiedzialnych, w sposob um02liwiajqcy nalezyte

I



prawne obljczanie umorzenia wartosci niematerialnych

prawnych. Ewidencja prowadzona komputerowo.

021
Pozostale wartosci

niematerialne i

prawne

Ewidencja prowadzona wedlug poszczeg6lnych

tytulow wartoSci niematerialnych i prawnych ios6b

za nie odpowiedzialnych. Ewidencja prowadzona

komputerowo.

030
Dlugoterminowe

aktywa finansowe

Prowadzona jest wedlug poszczeg6lnych tytul6lr

,/artosci skladnik6w finansowego majatku trwa.lego.

071

Umorzenie Srodk6w

trwalych oraz warto6ci

niematerialnych i

prawnych

Prowadzona jest wspolna ewidenc.ia szczegolowa

dla kont 011, 020 .

072

Umorzenie

pozostalych Srodk6w

trwalych i

pozostalych wartosci

niematerialnych i

prawnych

Prowadzona jest ewidencja szczegOlowa jak dla

konta 013 i 021.

073

Odpisy aktualizujqc€

llugoterminowe

aktywa finansowe

Podzial ewidencji analitycznej uwzglQdnia odpisy

dotyczAce udzial6w w poszczeg6lnych podmiotach

gospodarczych.

080
Srodki trwale w

budowie (inwestycje)

lProwadzona oddzielnie dla kazdego Srodka trwalego

lw 
budowie w spos6b umo2liwiajqcy wyodrebnienie

kosztow inwestycji wedlug poszczeg6lnych rodzajow

efekt6w inwestycyjnych, oraz skalkulowanie ceny

nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych

obiekt6w Srodk6w trwalych orcz wartosci

niematerialnych i prawnych.

1 SroOti pieniqine i rachunki bankowe

'l 0'l Kasa
3bslugq bankowq Urzqdu prowadzl Orzesko.
(nurowski Bank Spoldzielczy.

130
Rachunek bie2qcy

jednostki

)ochody i wydatki na podstawie wyciqgu bankowego

vedlug klasyfjkacji budzetowej. Zapisy sA

,okonywane na podstawie dokument6w bankowych .

135

Rachunek Srodk6w

funduszy specjalnego

ptzeznaczenia

Prowadzona odrqbnie dla kazdego wyodrgbnionego

funduszu w spos6b umozliwiajqcy ustalenie stanu

Srodk6w ka2dego funduszu.

139 lnne rachunki Prowadzona jest wedlug rachunkow bankowych a

2



bankowe tak2e wedlug kontrahentow.

140
Krotkoterminowe

aktywa finansowe

Prowadzona w spos6b umoZliwiajqcy uslalenie:

l)Poszczeg6lnych sk,ladnik6w kr6tkoterminowych

aktyw6w finansowych i innych Srodkow pienieznych,

2) Wyra2onego w walucie polskiej i obcej stanu

poszczeg6lnych kr6tkoterm inowych aktyw6w

finansowych i innych Srodk6w pieniQznych z

podzialem na poszczeg6lne waluty obce,

3) Warto6ci kr6tkoterminowych aktywow f inansowych

i innych Srodk6w pienie2nych powierzonych

poszczeg6lnym osobom za nie odpowiedzialnym.

141
Srodki pieniqzne w

Crodze

Ewidencja prowadzona dla Srodk6w pienieznych \

drodze na pzelomie okres6w sprawozdawczych.

2 Rozrachunki i rozliczenia

201

Rozrachunki z

odbiorcami i

dostawcami

Prowadzona wedlug poszczeg6lnych kontrahent6w,

a takze wedlug podzialek klasyfikacji bud2etowej

uwzglqdniajqc podzial na zobowiazania wymagalne i

niewymagalne.

221

Naleznosci z tytulu

dochod6w

bud2etowych

Wedlug dluznik6w i podzialek klasyfikacji bud2etowej

222

Rozliczenie

dochod6w

bud2etowych

Prowadzona w spos6b umoZliwiajqcy ustalenie stanu

rozliczeh z tytulu zrealizowanych dochod6w.

223
Rozliczenie wydatk6w

budzetowych

Ewidencja analityczna z podzialem na rcdzaje

rozliczen.

224

Rozliczenie dotacji

bud2etowych

Powinna zapewniai mozliwosc ustalenia wartosc

Wzekazanej dotacji, wedlug jednostek otaz

przeznaczenia dotacji

225
Rozrachunki z

budzetami

Prowadzona w spos6b pozwalajqcy na uslaleni€

nale2no6ci i zobowiqzaFr, wedlug ka2dego z tytuldw

rozrachunk6w z bud2etem

226

Dlugoterminowe

nale2nosci bud2etowe
Ewidencje powinna umozliwic uslalenie slanu

poszczegolnych naleZnosci bud2etowych.

229
Pozostale rozrachunk

publicznoprawne

Prowadzona jest w spos6b umozliwjajEcy uslalenie

stanu naleznosci i zobowiqzai wedlug tytuldw

rozrachunk6w oraz instytucji, z ktorymi dokonywane

3



sq rozljczenia.

231
Rozrachunki z tytulu

wynagrodzen

Prowadzona dla rczliczenia wynagrodzeir

pracownik6w. Zapewnia mo2liwosc ustalenia slan6w

naleznosci i zobowiqzai z tytulu wynagrodzen i

Swiadczen zaliczanych do wynagrodzefr.

234
Pozostale rozrachunk

z pracownikami

Prowadzona w spos6b zapewniajqcy ustalenie stanu

nalezno6ci, roszczen i zobowiqzafi wg tytu{6w

'ozrachunk6w.

240 Pozostale rozrachunki

Prowadzona jest w spos6b zapewniajEcy ustaleni€

rozrachunk6w, roszczefi i tozliczef

z poszczeg6lnych tytul6w.

245
Wplywy do

wyjasnienia

EwldencjQ analitycznq prowadzi siQ wg

poszczeg6lnych tytul6w bqd2 konlrahent6w, kt6rych

Jotyczq wyjasniane wplywy.

290
Odpisy aktualizujqce

nale2noSci

EwidencjQ analitycznq prowadzi siQ wg

poszczeg6lnych rodz46w odpis6w aktualizujqcycl^

naleZnoSci.

Materiaty i towary

300 Rozliczenie zakupu
Prowadzona wedlug poszczeg6lnych kontrahent6w, a

takze wedlug podzia.lek klasyfikacji bud2etowej.

310 Materialy

Prowadzona w spos6b zapewniajqcy ustalenie stanL

zapas6w wedlug miejsc ich znajdowania siQ ora2

os6b, kt6rym powierzono pieczq nad nimi, a r

odniesieniu do zapas6w malerialow objQtych

ewidencjq ilosciowo-wartosciowq - tak2e wedlug ich

Doszczeg6lnych rodzaj6w i grup

330 lowary Nie prowadzi siq ewidencji analltyczne1.

4 Koszty wedlug rodzaj6w i ich rozliczenie

400 Amortyzacja Podzial ewidencji analitycznej nie wystQpuje.

401
Zuzycie materialow

ienergii

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podzialek

klasyfikacji budzetowej, w rozbiciu na koszty zu2ycia

materialow i koszty zu2ycia energii.

402 Uslug i obce

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug

podzialek klasytikacji budzetowej z podzialem na

rodzaj uslug. Dotyczy uslug remontowych,

telekomunikacyjnych oraz pozostalych uslug obcych.

403 Podatki i oplaty
Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacje

bud2etowq.

I



404 Wynagrodzenia

widencja analityczna prowadzona jest we

odzialek klaslikacji budzetowej w rozbiciu

)dzaj wyplacanych wynagrodzefr. Dot

ynagrodzeri osobowych, bezosobow

gencyjno- prowizyjnych i dodatkov

ynagrodzenia rocznego-,,'l 3-tki".

405

Ubezpieczenia

spoleczne i inne

Swiadczenia na rzecz

pracownik6w

Ewidencja analityczna prowadzona .iest wedlug

podzialek klaslikacji budzetowej w rozbiciu na

koszty ubezpieczen spolecznych i innych Swiadczeh

na rzecz pracownik6w.

409
Pozostale koszty

rodzajowe

Ewidencja prowadzona zgodnie z klaslikacjq

bud2etowq.

410
lnne Swiadczenia

finansowe z bud2etu

Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacjq

bud2etowq.

490 Rozliczenie koszt6w Nie prowadzi sig ewidencji analitycznej.

7 Przychody, dochody i koszty

700
SpzedaZ produkt6w i

koszt ich wytworzenia

Analityczny podzial kont wg przedmiot6w i kierunk6w

spzedazy umozliwia podzial przychod6w na

przychody ze sptzedazy mienia i przychody ze

srlzedaay uslug wg pozycji planu finansowego.

720

Przychody z tytulu

dochod6w

bud2etowych

Ewidencja szczeg6lowa zapewnia wyodrgbnienie

przychoddw z tytulu dochod6w budzetowych wedlug

pozycji planu finansowego

750 Przychody finansowe

Ewldencja analityczna um02liwiajqca wyodrebnieni€

przychod6w z tytulu udzial6w w innych podmiotach

gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od

po2yczek i zaplacone odsetki za zwlokq od

nale2nosci, wedlug pozycji planu finansowego .

751 Koszty finansowe

Ewidencja kosz6w finansowych a w szczegolnosc

odsetek od kredl6w i po2yczek oraz odsetek od

zobowiAzan.

760
Pozostale przychody

operacyjne

Ewidencje prowadzi sig wed{ug pozycji planu

Iinansowego

761
Po2ostale koszty

operacyjne

Ewidencja analityczna uwzglgdnia koszl)

odszkodowai, umorzenia, koszty postgpowani€

sqdowego.

8 Fund usze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki
Prowadzona jest wedlug tytulow zwiekszen

zmniejszen funduszu jednostki. Analityke

5



prowadzona jesl z podzialem na fundusze.

810

Dotacje bud2etowe,

Srodki z bud2etu na

inwestycje

Prowadzona .iest wedlug zadan, na kt6re

ptzekazano dotacje, wg jednostek kt6re otrzymaly

dotacje. Prowadzona Jest takze ewidencja Srodk6w

na inwestycje.

840

Rezerwy i rozliczenia

miQdzyokresowe

przychod6w

Prowadzona jest dla ustalenia stanu rozliczef

miqdzyokresowych przychod6w wg poszczegdlnycl-

tytul6w oraz przyczyn ich zwiekszen izmniejszefr.

85'l

Zakladowy Fundusz

Swiadczelr

Socjalnych

Prowadzona jest w spos6b umo2liwiajqcy ustalenie

zwiQkszenia, zmniejszenia i stanu funduszu oraz

z wyodrgbnieniem Funduszu Mieszkaniowego

853 Fundusze celowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla uslalenia

zwiQkszenia, zmniejszenia i stanu ka2dego

z funduszy oddzielnie.

855

Fundusz mienia

zlikwidowanych

jednostek

Nie prowadzi siq podziatu ewidencji analitycznej.

860 Wynik finansowy
Ewidencja analilyczna uwz g lQd nia wyn ik f inansow)

urzed u

Konta pozabilansowe

Konto Tre56 Zasady prowadzenia kont anatitycznych i icn powq-nE zTonGEi-Il[li
gl6wnej

090 Obce Srodki trwale Analityka do konta prowadzona rgczn@
UrzEd Wojew6dzki Katowice

091 Srodki trwale w likwidacji Analityka do konta prowadzona rgcznie wg@
Srodk6w tMalych,

092 Obce Srodki lrwale - Sprzqt

uzyczony

Analityka do konta prowadzona rgcznie. Sprzet wykorzystywanylEE wyilEi!
urzQdu

291 Zobowiqzania sporne

warunkowe

Analityka prowadzona wg tytulow oraz poszczegolnych tontrafientOw.

292 NaleznoSci warunkowe Analityka prowadzona w podziale na rcdzaje naleZnosci i kontrahent6

9't 0 Nota z podatk6w i rejestru optat)

za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.

Alalityka prorvadzona na potrzeby sprawozdati bud2etowych.

91't Zabezpieczenia - Gwarancje widencja ana|ilyczna prowadzona wedlug zabezpieczonyah zra;lr-l;-I E



jest gwarancja..

)12 Sprawozdania urzgd6u

skarbowych

A.nalityka prowadzona na potrzeby sprawozdaf bud2etowych.

913 Sprawozdania dotyczqce zadai

zleconych

Analityka prowadzona na potrzeby sprawozdan budzetowych.

974 Wydatki fu nduszu soleckiego Ewidencja anality czna wedlu g poszczeg6lnych solectrv

)75 ilydatki strukturalne Iwidencja analityczna doslosowana do wymagafr sprawozdawczosci wS

>dpowiednich obszar6w tematycznych i kod6w z tematami priorytetowymi.

)76 y'Vzajemne rozliczenia miqdzy

ednostkami

Analityczna ewidencja pozwala na prawidlowe wykazanie wylqczei w celu

sporzqdzenia lqcznego sprawozda nia finansowego.

980 rlan finansowy wydatk6vr

rud2etowych

Drowadzona w szczegolowoSci planu finansowego wydatk6w bud2etowych

t81 Plan finansowy

niewygasajqcych wydatk6w

)rowadzona w szczegolowosci planu finansowego niewygasajqcych wydatk6ra

rud2etowych

990 Rozrachunki z osobami trzecimi
z tytulu ich odpowiedzialnoSci
za zobowiqza n ia podatkowe
rodatnika

Ewidencja szczegolowa prowadzona
coszczeg6lnych os6b trzecich

wedlug rodza)ow podatk6w ota2

391 Rozrachunki z inkasentami z
lytulu pobieranych przez nich
podatk6w pod legajqcych
crzypisaniu na kontach
rodatnik6w

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona wedlug rodzaj6w podatk6w i oplat z

podzialem na poszczeg6lnych inkasent6w

998 Zaangalowanie wydatk6ra

bud2etowych roku bie2qcego

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatk6w bud2etowych, ujgtych w piani€

'inansowym jednostki budzetowej danego roku bud2etowego. Ewidencja

:rowadzona wg klasyfikacji budzetowej z wyodrqbnieniem planu

riewygasajqcych wydatkow i wydatk6w funduszy pomocowych.

399
Zaanga2owanie wydatk6vr

bud2etowych przyszlych lat

Ewidencja jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego, z

nyodrgbnieniem planu niewygasajqcych wydatk6w. prawnego zaanga2owanie

ruydatk6w budzetowych pzyszlych lat.

Zasady funkcjonowania kont dla Urzgdu Gminy i Miasta Czenlrionka.Leszczyny -
cze66 opisowa do zalqcznika nr 3a

Konto 011 - ,,Srodki trwale"
Sluzy do ewidencji stanu oraz zwiqkszen i zmniejszen warto6ci poczqtkowej Srodkow tnvalych
zwiqzanych z wykonywanq dzialalno6ciq jednostki, ktore nie podlegajq ujqciu na koncie 013,
01 5.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje siq wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartoSci poczqtkowej Srodkow trwalych (z wyjqtkiem umorzenia Srodkow
trwalych, kt6re ujmuje siQ na koncie 071 ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartoSci
niemateria lnych i prawnych").
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig w szczegolno6ci:



- przychody nowych lub uzywanych Srodk6w trwalych pochodzqcych z zakupu gotowych
Srodk6w trwalych lub inwestycji oraz warto6c ulepszei zwiQkszajqcych warto6d poczqtkowq
Srodk6w trwalych,
- przychody 6rodk6w trwalych nowo ujawnionych,
- nieodplatne pzyjQcie Srodk6w trwalych,
- zwigkszenia wartoSci poczqtkowej Srodk6w trwalych dokonpvane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Na stronie Ma konta 01 1 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:
- lvycofanie Srodk6w trwalych z u2ywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zuLycia,
spzeda2y oraz nieodplatne go pzekazania,
- ujawnione niedobory Srodk6w trwalych,
- zmniejszenia wartoSci poczqtkowej 5rodk6w trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencja szczegolowa do konta prowadzona jest komputerowo.
Ewidencja analityczna konta 011 i powinna umo2liwii:
- ustalenie wartoSci poczqtkowej poszczeg6lnych obiekt6w Srodk6w tMalych,
- ustalenie os6b lub kom6rek organizacyjnych, kt6rym powierzono 6rodki trwale,
- nalezyte obliczenie umozenia i amortyzacji.
Konto 01'l mo2e wykazywad saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w trwalych w wartosci
poczqtkowej.
Konto 013 -,,Pozostale Srodki trwale"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwigkszeh izmniejszeh wartosci poczqtkowej 5rodk6w tMalych,
kt6re nie podlegajq ujgciu na koncie 01 '1 , 015, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci
jednostki,, kt6re podlegajq umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartoSci w miesiqcu wydania do
u2yvvania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i warto6ci poczqtkowej pozostalych Srodk6w trwalych znajdujqcych siQ w
u2ywaniu (z wyjqtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,,Umonenie pozostalych Srodk6w
trwalych").
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:
- Srodki trwale pzyjQte do u2ywania z zakupu lub inwestycji,
- nadwy2ki Srodk6w trwalych w u2ywaniu,
- nieodplalne olrzymanie Srodk6w trualych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczeg6lnosci:
- wycofanie Srodk6w trualych z u2ywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zu|ycia, spzedazy
nieodplatnego przekazania;

-ujawnione niedobory 5rodk6w truvalych w u2ywaniu;
Konto 013 moze wykazywai saldo Wn, kt6re wyra2a warto6i Srodk6w trualych znajdujEcych siQ
w uzywaniu w wartoSci poczqtkowej.
Pozostale Srodki trwale finansuje sig ze Srodk6w na bie2qce wydatki (z wyjqtkiem pierwszego
wyposa2enia nowego obiektu, kt6re tak jak ten obiekt finansowane sq ze Srodk6w na
inwestycje).
Ewidencjq iloSciowo-warloSciowq pozostalych Srodk6w trwalych prowadzi siq dla nastqpujqcych
grup wyposa2enia:

.zeslawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,
eradiotele{ony, centrale telefoniczne,
.klimatyzatory
.telewizory, aparaty folograf iczne.

Dla wyposazenia tego prowadzi sig ksiggi inwentarzowe.
Pozoslaly spzQt - wyposa2enie charakteryzujqcy sig jednorodnymi cechami np.: biurka, kzesla,
sza{y, szafki, stoliki, maszyny liczqce niszczarki, drobny spzet iinne o okresie u2ywania
dlu2szym ni2 rok, lecz o warto5ci nie pzekraczajqcej wartoSci ustalonej w pzepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji ilo6ciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podzialem na poszczeg6lne pomieszczenia. EwidencjQ ilo6ciowq
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wyposa2enra (za wyjqtkiem spzgtu p/po2arowego i umundurowania ZKO) prowadzi Wydzial
Organizacyjny Uzgdu Gminy i Miasta. Wydzial Organrzacyjny sprawujQ r6wnie2 kontrolg, nadzor
i ochronq nad ewidencjonowanymi iloSciowo skladnikami majqtkowymi.
Pozostale Srodki trwa.le podlegajEce ewidencji ilo5ciowo-warto6ciowej sq pzyjmowane do
ewidencji ksiggowej programu finansowo-ksiQgowego na podstawie wla6ciwie opisanych
dokument6w ( faktur zakupu) oraz spozqdzonych na ich podstawie dokumeni6w OT.
Wyposa2enie takie jak: wyposazenie pomieszczelt i drobny spzQt biurowy (kosze na Smieci,
wieszaki, dziurkacze, zszryacze, telefony itp.) traktowane jest jak zakup material6w i w chwili
wydania do u2ytku ksiqgowane jest w koszty, bez 2adnej ewidencji.
Ewidencjg ilo5ciowq spzetu oraz Srodk6w obrony cywilnej, spzQtu pzeciwpo2arowego
umundurowania Ochotniczych Stra2y Po2arnych prowadzi wydzial Zarzqdzania Kryzysowego
Ochrony LudnoSci
Konto 015 -,,Mienie zlikwidowanych jednostek"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwigkszei izmniejszeh wartoSci mienia pve.ietego przez organ
zalo2ycielski lub nadzorujqcy po zlikwidowanej podleglej jednostce organizacyjnej.
Na stronie Wn konta 015 ujmuje sig w szczeg6lnosci:
- wartoSc mienia pzejQlego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedlug wartoSci
wynikajacej zbilansuzlikwidowanego pzedsiebiorstwa lubjednostki,
- korektq wartoSci mienia stanowiqcq r62nicQ pomiQdzy warto6cia mienia wynikajqcq z bilansu
zlikwidowanej jednostki a wartosciE mienia przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej
lub sprzedanego,
- warto6c mienia zwr6conego przez spolke lub pozostajqcego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, kt6ra zostaje pzyjQta na stan skladnik6w majqtkowych organu zalo2ycielskiego
lub nadzorujqcego.
Na stronie Ma konta 015 ujmuje siQ w szczeg6lno5ci:
- warto6c mienia pozostajEcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spolce, w wysokosci wynikajqcej z umowy ze spolkE, lub przekazanego jako udzial do spolki,
warto66 mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,
- korektg warto6ci mienia stanowiqcq r62nicq pomiQdzy warto5ciE mienia wynikajqcq z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a warto6ciA mienia przekazanego spolce lub innym
jednostkom.
Ewidencjq szczegolowq do konta 015 moze stanowic bilans zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zal1cznikami.
Konto 015 moze wykazywad saldo Wn, klore oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedlug warto6ci wynikajqcej z bilansu tej jednostki, bgdqcego w dyspozycji
organu zalozycielskiego lub nadzorujqcego, a nie przekazanego spolkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie pzejglego na wlasne potzeby, albo te2 zagospodarowanego w inny
spos6b.
Konto 020 -,,Wartosci niematerialne iprawne"
WartoSci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostkQ prawa majqtkowe nadajqce siQ do
gospodarczego wykorzystania o peewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dlu2szym
niZ rok, przeznaczone na wlasne potzeby jednostki a w szczeg6lnoSci autorskie prawa
majqtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.
Konto 020 slu2y do ewidencji stanu oraz zwigkszefr izmniejszei warto6ci poczqtkowej warto6ci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig wszelkie zwiQkszenla, a na slronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto6ci poczqtkowej warloSci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja szczegolowa do konta 020 prowadzona jest komputerowo i umo2liwia nale2yte
obliczanie umorzenia warto6ci niemalerialnych i prawnych oraz podzial wedlug ich tytul6w
i os6b odpowiedzialnych za ich stan.
Wartosci niemalerialne iprawne, kt6rych jednoslkowa wartosi poczqtkowa przekracza kwotQ
ustalonq w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych finansuje siq ze 6rodk6w na
inwestycje i umarza stopniowo wedlug stawek na koncie 071 .
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Konto 020 mo2e wykazywai saldo Wn, klorc oznacza stan warto6ci niematerialnych i prawnych
w warto6ci poczqtkowej.
Konto 021 -,,Pozostale warto5ci niematerialne i prawne (niskocenne)"
W ewidencji analitycznej warto6ci niematerialnych i prawnych niskocennych prowadzi siq
ewidencjg u2ytkowanych w Uzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny program6w
komputerowych i licencji oraz autorskich praw majqtkowych o warto6ci jednostkowej zakupu nie
pzekraczaj4cel warto6ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Pozostale warto6ci niematerialne i prawne podlegajqce ewidencji ilo6ciowo-warto6ciowej sq
pzyjmowane do ewidencji ksiqgowej programu finansowo-ksiqgowego na podstawie wla6ciwie
opisanych dokument6w ( {aktur zakupu) oraz dowod6w OT.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest ilo6ciowo w formie tabeli systemie kompulerowym.
EwidencjQ iloSciowq a takze kontrole, aktualizacjq i nadzor nad wartosciami niematerialnymi i
prawnymi niskocennymi prowadzi Referat lnformatyki Urzgdu oraz pozoslale wydzialy wg
kompetencji.
Na stronie Wn konta 021 ujmuje siq wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartoSci poczetkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjqtkiem
umozenia ujmowanego na koncie 072 ,,Umozenie pozostalych Srodk6w trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych".
Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Slu2y do ewidencji dlugoterminowych aktyw6w finansowych, w szczeg6lnosci: akcji i innych
dlugoterminowych aktyw6w finansowych, o terminie wykupu dlu2szym ni2 rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktpv6w finansowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartoSci poszczeg6lnych
skladnik6w dlugoterminowych aktyw6w finansowych, wedlug tytul6w.
Konto 030 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza wartoSc dlugoterminowych aktpv6w
finansowych.
Konto 071 -,,Umorzenie Srodk6w tnrvatych oraz warto5ci niematerialnych i prawnych,,
Slu2y do ewidencji zmniejszelr wartoSci poczqtkowej podstawowych Srodk6w trwalych
i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu ich umorzenia wedlug stawek
amortyzacyjnych.
Stosuje siq stawki wynikajqce z przepis6w podatkowych.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sq w korespondencji z kontem 4OO .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje siq wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczqtkowej Srodk6w trwalych oraz warlosci niematerialnych
iprawnych.
Ewidencjq szczeg6lowq do konta 071 prowadzi sig wedlug zasad podanych w wyja6nieniach do
kont 011 i 020.
Konto 071 mo2e wykazywa6 saldo Ma, kt6re wyra2a slan
oraz wartoSci niematerialnych i prawnych.

umorzenia warto5ci Srodk6w trwa,lych

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodk6w trwalych, oraz pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych"
Sluzy do ewidencji zmniejsze6 wartoSci poczqtkowej pozostalych Srodk6w trwalych oraz
warlo6ci niematerialnych i prawnych, podlegajqcych umozeniu jednorazowo, w pelnej wartosci,
w miesiqcu wydania ich do u2ywania,
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji zkontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto6ci poczqtkowej Srodk6w trwalych .

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczeg6lno6ci:
- odpisy umorzenia 5rodk6w trwalych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych oraz przekazanych nieodplatnie a tak2e stanowiEcych niedob6r lub szkodg.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje siq w szczeg6lnoSci:
- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania Srodk6w trwalych obciqzajEce odpowiednie
koszty,
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- odpisy umorzenia dotyczqce nadwyzek 6rodk6w trwalych,
- odpisy umorzenia dotyczece nowych 5rodk6w trwalych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 mo2e wykazywai saldo Ma, kl6re wyra2a stan umorzenia wartosci poczqtkowej
bgdqcych w u2ywaniu Srodk6w trwalych iwartoSci niematerialnych iprawnych podlegajqcych
calkowitemu umorzeniu w miesiqcu wydania ich do u2ywania.
Konto 073 -,,Odpisy aktualizujqce dlugoterminowe aktywa finansowe,'
Slu2y do ewidencji odpis6w aktualizujqcych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto 073 wykazuje saldo Ma , klore oznacza wartosi odpis6w aktualizujqcych dlugoterminowe
aktyvva finansowe. Podzial ewidencji analitycznej uwzglqdnia odpisy dotyczqce udzial6w
w poszczeg6lnych podmiotach gospodarczych.
Konto 080 -,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)"
Slu2y do ewidencji koszt6w Srodk6w trwalych w budowie oraz do rozliczenia koszt6w Srodk6w
trualych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 ksigguje sig r6wnie2
rozliczenie koszt6w dotyczqcych zakup6w gotowych Srodk6w trwalych.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje siq w szczeg6lno6ci:
- poniesione koszty dotyczqce srodk6w trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zar6wno pzez obcych wykonawc6w, jak iwe wlasnym imieniu,
- poniesione koszty dotyczqce pzekazanych do monta2u, lecz jeszcze nie oddanych do
u2ywania maszyn, uzEdzeh itp., zakupionych od kontrahentow oraz wlworzonych w ramach
wlasnej dziala lnoSci gospodarczej,
- poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), kt6re powodujq zwiqkszenie wartosci u2ytkowej Srodka trwalego,
Na stronie Ma konta 080 ujmuje siq warto66 uzyskanych efekt6w , w szczeg6lno6ci:
- Srodk6w trwalych,
- wartoS6 spzedanych i nieodplatnie pzekazanych Srodk6w trwalych w budowie.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta powinna zapewni6 co najmniej wyodrqbnienie
koszt6w Srodk6w trwalych w budowie wedlug poszczeg6lnych rodzaj6w efekt6w inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych obiekt6w Srodk6w
trwalych.
Konto ,,080" mo2e wykazywai saldo Wn kt6re oznacza warto6c koszt6w 6rodk6w lrwalych w
budowie i ulepszelr.
Konto 10'l - ,,Kasa"
Slu2y do ewidencji wplyw6w, rozchod6w got6wkowych oraz okreslenia stanu Srodk6w
znajdujqcych siq w kasie. Konlo nie funkcjonuje obecnie.
Obslugg kasowq Uzgdu prowadzi Orzesko Knurowski Bank Sp6ldzielczy oddzial w Czerwionce.
Konto 130 - ,,Rachunek bieiqcy jednostki"
Slu2y do ewidencji stanu Srodk6w pieniQ2nych oraz obrot6w na rachunku bankowym jednostki
bud2etowej z tytulu wydatkow i dochod6w bud2etowych, objetych planem finansowym.
Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podslawie wyciqg6w bankowych, w zwiqzku z czym
musi zachodzii pelna zgodno5c zapis6w miqdzy jednostkq a bankiem. Na koncie tym
obowiqzuje zachowanie czysto6ci obrot6w, co oznacza 2e do blQdnych zapis6w, zwrot6w
nadlat, korekt wprowadza sig dodatkowo lechniczny zapis ujemny.
Na slronie Wn konta 1 30 ujmuje siQ wplyw Srodk6w pienig2nych:
- otrzymanych na realizacjQ wydatk6w bud2etowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponent6w ni2szego stopnia, w korespondencji z konlem 223
- z tytulu zrealizowanych przez jednostkQ dochod6w budzetowych w korespondencji z kontem
101, 221 lub innym wlaSciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje siq:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki bud2etowej,
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolu 1,2,3,4, 7 lub 8. Ewidencja szczegolow'a
wedlug podzialek klasyfikacji wydatk6w bud2etowych.

- okresowe przelewy dochod6w bud2etowych do bud2etu, w korespondencji z konlem 222.
Konto '130 mo2e wykazywac saldo wn, kl6re oznacza stan Srodkow pieniQznych na rachunku
bieZqcym jednostki budZetowej.
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Ewidencja szczeg6lowa do konta 130 jest prowadzona w szczeg6lowo6ci planu finansowego
dochod6w i wydatk6w budzetowych.
Saldo konta '130 r6wne jest saldu sald wynikajqcych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla
kont:
1) wydatk6w bud2etowych; konto 130 w zakresie wydatk6w bud2etowych mo2e wykazywac
saldo Wn, kl6re oznacza stan Srodk6w bud2etowych otrzymanych na realizacjQ wydatk6w
bud2etowych, a nie wykorzystanych do ko6ca roku,
2) dochod6w bud2etowych; konto 130 w zakresie dochod6w bud2etowych mo2e wykazywac
saldo Wn, kl6re oznacza stan 6rodk6w pieniq2nych z tytulu zrealizowanych dochod6w
budzetowych, kt6re do koica roku nie zoslaly przelane do bud2etu.
1 35 -,,Rachunek Srodk6w f u nduszy specjalnego przeznaczenia"
Slu2y do ewidencji 6rodk6w specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje siq
w szczeg6lno6ci 6rodki zakladowego funduszu Swiadczei socjalnych, Srodki funduszy celowych
I u b i nnych f u nd uszy specja I ne go pzeznaczenia.
Ewidencjg szczegolowE do konta powinna umo2liwii ustalenie slanu Srodk6w kazdego
funduszu.
Na slronie Wn konta 135 ujmuje sig wplywy Srodk6w na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyplaty Srodk6w z rachunk6w bankowych.
Konto 135 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan 5rodk6w pieniq2nych na rachunkach
bankowych funduszy.
Konto 139 - ,,lnne rachunki bankowe"
Slu2y do ewidencji operacji dotyczqcych Srodk6w pienig2nych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki bie2qce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia. W szczeg6lno6ci na koncie tym prowadzi siQ ewidencjQ obrot6w na
wyodrQbnionych rachunkach bankowych czek6w polwierdzonych, sum depozytowych, wadi6w,
kaucji mieszkaniowych sum na zlecenie, Srodk6w na wyplate dofinansowania koszt6w
ksztalcenia mlodocianych pracownik6w, Srodk6w obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sig ksiggowai wylqcznie na podstawie dowod6w bankowych,
w zwiqzku z czym musi zachodzit, pelna zgodnoSc zapis6w konta 139 migdzy ksiggowo6ciq
lednostki a ksiggowo6ciq banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sig wplywy wydzielonych Srodk6w pienig2nych z rachunk6w
bie2qcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sig wyplaty Srodk6w pienie2nych dokonane z wydzielonych
rachunk6w bankowych.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 139 zapewnia mo2liwoSi ustalenia stanu Srodk6w
pieniq2nych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug konlrahent6w.
Konto 139 moze wykazywa6 saldo Wn, kl6te oznacza stan 5rodk6w pieniQ2nych znajdujqcych
sig na innych rachunkach bankowych.
Konto '140 - ,,Kr6tkoterminowe aktywa finansowe"
Slu2y do ewidencji kr6tkoterminowych aktyvv6w finansowych, w szczeg6lno6ci akcji, udzial6w
i innych papier6w wartoSciowych wyra2onych zar6wno w walucie polskiej, jak tez w walutach
obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje siQ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
kr6tkoterm inowych aktyw6w f inansowych.
Ewidencja szczegolowa do konta 140 umozliwia ustalenie:
1 ) poszczeg6lnych skladnik6w kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych;
2) stanu poszczeg6lnych kr6tkoterminowych aklyw6w finansowych wyrazonego w walucie
polskiej iobcej, z podzialem na poszczeg6lne waluty obce;
3) warto6ci kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych powierzonych poszczeg6lnym osobom za
nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza slan kr6tkoterminowych aktyw6w
finansowych.
Konto 141 -,,Srodki pieniq2ne w drodze"
Slu2y do ewidencji Srodk6w pieniQ2nych w drodze.
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Na slronie Wn konta 14'1 ujmuje siQ zwiQkszenia stanu 6rodk6w pienig2nych w drodze, a na
slronie Ma - zmniejszenia stanu 5rodk6w pieniQ2nych w drodze.
Srodki pieniQ2ne w drodze sE ewidencjonowane tylko na pzelomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w pieniq2nych w drodze.
Konto 201 -,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Slu2y do ewidencji wszelkich rozrachunk6w i roszczelr z tytulu dostaw, rob6t i uslug, wedlug
poszczeg6lnych kontrahent6w, w tym r6wnie2 zaliczek na poczet doslaw, rob6t i uslug oraz
kaucji gwarancyjnych, a tak2e nalezno6ci z tytulu przychod6w frnansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sig nale2no6ci jednostek bud2etowych zaliczanych do dochod6w bud2etowych, kt6re
ujmowane sq na koncie 22'1 .

Konto 201 obciqza sie za powstale nale2no6ci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiEzai, a uznaje za powstale zobowiqzania oraz splatg i zmniejszenie nale2noscl
iroszczei.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji bud2etowej a tak2e powinna zapewnic mozliwo6c uslalenia nale2noSci izobowiqzalt
krajowych i zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahent6w z podzialem na zobowlEzania
wymagalne i niewymagalne.
Konto 201 mo2e mied dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci i roszczefi, a saldo Ma -
stan zobowiqzai.
Konto 221 - ,,Naleinosci z tytulu dochod6w bud2etowych"

Konlo 221 s.luzy do ewidencji nale2no6ci z tytulu dochod6w bud2etowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmule siq nale2no5ci z tytulu dochod6w bud2etowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 qmge siq wplaty nalezno6ci z tytulu dochod6w bud2etowych oraz
odpisy (zmniejszenia) nale2no5ci.

Na koncie 221 ujmuje sig r6wnie2 nale2no6ci z tytulu podatk6w pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogq byi dokonywane na koniec okres6w sprawozdawczych na
podstawie sprawozda6 z ewidencji podatkowej (zale9lo6ci i nadplaty).

Ewidencja szczegolowa wedlug dlu2nik6w w zakresie nale2no6ci z tytulu podatk6w realizowana
jest w Referacie Podatk6w w komputerowych systemach ksiggowo6ci podatkowej. Do syslemu
ksiqgowego FK dane z ewidencji podatkowej transmitowane sq za pomocq pzesylu zbiorczego
dokumentem ,,Nota".

Ewidencja szczegolowa wedlug dlu2nik6w w zakresie nale2nosci z tytulu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi realizowana jest w Referacie Rozliczania iWindykacji
Oplaly w komputerowych systemach ,,Odpady". Do systemu ksiggowego FK dane z ewidencji
podatkowej lransmitowane sq za pomocE pzesylu zbiorczego dokumentem ,,Nola".

Ewidencja szczeg6lowa do konta 221 jesl prowadzona wedlug dlu2nik6w i podzialek klasyfikacji
bud2etowej oraz budzet6w, kt6rych nale2no6ci dotyczE.

W zakresie podatk6w ioplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na koncie 221-
,,Nale2no6ci z tytulu dochod6w bud2etowych" ewidencjonuje slQ r6wnieZ rozrachunki z bankami
w pzypadku gdy podatnik dokonal zaplaly za poSrednictwem banku, a bank obciq2yl rachunek
bie2qcy podatnika, ale nie przekazal Srodk6w na rachunek bie2qcy uzgdu. Ksiqgowalr
dotyczqcych rozrachunk6w naleznosci od poszczeg6lnych bank6w z tytu.lu nieprzekazanych
wplal dokonuje siq na kontach szczegolowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach
syntetycznego konla 221 - Nale2nosci z tytulu dochod6w budzetowych. przypjsanie bankowi
zobowiqzania nastepuje w wysokosci zaplaty dokonanej przez podatnika oraz w klasyfikacji
budzetowej dolyczqcej wp.lacanej pzez podatnika nale2noSci.

Odsetki za zwlokg i inne nale2noSci uboczne ewidencjonuje sig w kwocie wplaconej.
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Przypis nale2nosci z tytulu oplat za gospodarowanie odpadaml komunalnymi dokonuje siq w
ujgciu rocznym, \ z ,,96ry" .

Konlo 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno6ci z tytulu dochod6w
bud2etowych, a saldo Ma - stan zobowiqzari jednostki bud2etowej z tytulu nadplat w dochodach
budzetowych.

Konto 222 - "Rozliczenie dochod6w budietowych,,
Konto slu2y do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkQ bud2etowa dochod6w
bud2etowych.
Na slronie Ma konta 222 ujmuje siq:

-w ciqgu roku bud2etowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdah
bud2etowych, zrealizowanych dochod6w bud2etowych na konto g0O.

-Na stronie Wn konta 222 uimuie siq dochody budzetowe przelane do bud2etu w korespondencji
z kontem 130.
Konlo 222 mo2e wykazywac saldo Ma, kt6re oznacza stan dochod6w bud2etowych
zrealizowanych, lecz nie pzelanych do bud2etu.
Konlo 223 - ,,Rozliczenie wydatk6w bud2etowych,,
slu2y do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkQ wydatk6w bud2etowych, w tym
wydatk6w w ramach wspolfinansowania program6w i projekt6w realizowanych ze 6rodk6w
europejskich.
Na slronie Wn konta 223 ujmuje sig w szczeg6lnosci:
- w ciqgu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdari

bud2etowych, zrealizowanych wydatk6w budzetowych, w tym wydatk6w bud2etu parlstwa w
ramach wspolfinansowania program6w i projekt6w realizowanych ze 6rodk6w europejskich
na konto 800 ,,Fundusz zasadniczy" ,

- okresowe przelewy Srodk6w pienieznych na pokrycie wydatk6w bud2etowych oraz wydatk6ww ramach wspolfinansowania program6w i projekt6w realizowanych ze srodk6w
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje siq :

- okresowe wplywy Srodk6w pienig2nych otrzymanych na pokrycie wydatk6w bud2etowych,
w tym wydatk6w bud2etu panstwa w ramach wspolfinansowania program6w i projeit6w
realizowanych ze 5rodk6w europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 gmge siq r6wnie2 operacje zwiezane z pzeplywami srodk6w europejskich
w zakresie, w kt6rym, Srodki te stanowiE dochody jednoslki samozqdu tefiorialnego.
Konlo 223 mo2e wykazywa6 saldo Ma, kt6re oznacza stan srodk6w pienie2nych otizymanych na
pokrycie wydatk6w bud2etowych, lecz nie wykorzystanych do ko6ca roku.
w okresie pzejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodk6w bud2etowych nie wykorzystanych do ko6ca
roku, w korespondencji z kontem 130.
Konlo 224 - "Rozliczenie dotacji bud2etowych"
Konlo 224 sluzy do ewidencji rozliczenia pzez organ dotujqcy udzielonych dotacji bud2etowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:
- warto66 dotacji przekaza nych przez organ dotujqcy w korespondencji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 224 ujmqe siq w szczeg6lno6ci:
- warto6c dotacji uznanych za wykorzystane irozliczone, w korespondencji z kontem g1o.
- warto6i dotacji zwr6conych w tym samym roku bud2elowym, w koreipondencji z kontem

130.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnic mo2ljwosc ustalenra
wartosci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia Srodk6w.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, kt6re organ dotujqcy zalicza do dochod6w
bud2etowych, sq ujmowane na koncie 221 .

Konto 225 -,,Rozrachunki z bud2etami"
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Slu2y do ewidencji rozrachunk6w z bud2etami w szczegolnoSci z tytulu podatk6w: podatek VAT;
podatek dochodowy od os6b fizycznych', podatek zryczaltowany,,
Na stronie Wn konta 225 ujmu)e siQ nadptaty oraz wplaty do bud2etu .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje siQ zobowiEzania wobec bud2et6w iwplaly od bud2et6w
Ewidencja szczegolowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu nale2no6ci i zobowiqzai wed.lug
ka2dego z tytul6w rozrachunk6w z bud2etem odrqbnie.
Konlo 225 moze mie6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci, a saldo Ma - stan
zobowiqzan wobec bud2etow.
Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleino5ci bud2etowe"
Konto 226 slu2y do ewidencji dlugoterminowych nale2noSci lub dlugoterminowych rozliczell
z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje siq w szczeg6lnoSci dlugoterminowe nale2noscr,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nale2noSci kr6tkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig w szczeg6lno6ci przeniesienie nale2nosci dlugoterminowych
do kr6lkoterminowych w wysoko6ci raty nale2nej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konlo 226 mo2e wykazywac saldo Wn, kl6re oznacza wartoS6 dlugoterminowych nale2no6ci.
Ewidencja szczegolowa do konta 226 powinna zapewni6 mo2liwoSi ustalenia stanu
poszczeg6lnych nale2no6ci budzetowych
Konto 229 -,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
Slu2y do ewidencji rozrachunk6w publiczno-prawnych innych ni2 rozrachunki z bud2etami.
Ujmuje siq na nim rozrachunki z ZUS i PFRON.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig nale2no6ci oraz splatq i zmniejszenia zobowiqzai, a na
stronie Ma - zobowiqzania, splatQ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunk6w
publicznoprawnych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnii mo2liwo56 ustalenia stanu
nale2no6ci izobowiqzai wedlug tytul6w rozrachunk6w oraz instytucji, z kt6rymi dokonywane sq
rozliczenia.
Konlo 229 mo2e wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci, a saldo Ma - stan
zobowiqza6.
Konto 231 -,,Rozrachunki z tytulu wynagrodze6"
Slu2y do ewidencji rozrachunk6w z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pieniQznych i Swiadczei rzeczowych, zaliczanych na mocy odrgbnych przepis6w do
wynagrodze6, a w szczeg6lno6ci nale2noSci za prace wykonywanE na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych um6w zgodnie z odrQbnymi
pzepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sig w szczeg6lno5ci:
- wyptaty pienig2ne lub pzelewy wynagrodzei,
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzei,
- wartoSc Swiadczei rzeczowych zaliczanych do wynagrodzell,
- potrqcenia wynagrodzei obciqzajqce pracownika, dokonywane w liScie plac na mocy

uslawowych upowa2niefr np. podatek dochodowy od os6b lizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiqzania jednostki z tytulu wynagrodze6.
Szczeg6lowa, imienna ewidencja wynagrodzei i Swiadczei poszczeg6lnych pracownik6w
i innych os6b fizycznych otzymujqcych wynagrodzenia i Swiadczeh zaliczanych zgodnie
z odrgbnymi przepisami do wynagrodzei jest prowadzona na kartolekach wynagrodzelr
w systemie ewidencji komputerowej ,,Place".
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni6 mo2liwo5c ustalenia
stan6w nale2no6ci i zobowiqzai z tytulu wynagrodzefr i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzeh.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig zobowiqzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 mo2e wykazywa6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiqzai jednostki z tytulu wynagrodze6.
Konto 234 -,,Pozostale rozrachunki z pracownikami"
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Slu2y do ewidencji nale2no6cr, roszczeh i zobowiezai wobec pracownik6w z wszelkich innych
tytul6w ni2 wynagrodzenia, tj. nale2noSci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, nalezno6ci
od pracownik6w z tytulu dokonanych pzez jednostke Swiadczen odplatnych, nale2noscl z lylulu
pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadcze6 Socjalnych - Funduszu Mieszkaniowego,
nale2no6ci iroszczei od pracownik6w z tytulu niedobor6w i szk6d, zaplaconych zobowiqzar,r
wobec pracownik6w, rozliczonych zaliczek i zwrot6w Srodk6w pienigznych, wplyw6w nale2no6ci
od pracownik6w.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje siQ w szczegdlnosci:
- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcie2ajqce jednostkQ,
- naleznoSci od pracownik6w z tytulu dokonanych przez jednostkQ Swiadczefi odplatnych,
- nale2nosci z lylulu pozyczek z zakladowego funduszu Swiadczeri socjalnych,
- nale2no6ci i roszczenia od pracownik6w z tytulu niedobor6w i szk6d,
- zaplacone zobowiqzania wobec pracownik6w.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:
-wydatki wylo2one pzez pracownik6w w imieniu jednostki,
-rozliczone zaliczki i zwroty Srodk6w pienie2nych,
-wplywy nale2n05ci od pracownik6w.
zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych ujmuje siq do czasu ich rozliczenia
w r6wnowartoSci waluty polskiej ustalonej pzy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwosi ustalenia stanu
nale2no6ci, roszczen i zobowiqzah z poszczeg6lnymi pracownikami wedlug tytul6w
rozrachunk6w.
Konlo 234 mo2e wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci i roszczeh, a saldo
Ma - stan zobowiqza{ wobec pracownik6w.
Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki"
Slu2y do ewidencji nale2nosci i roszczei oraz zobowiqzai, nie objgtych ewidencjq na kontach
201 - 234, w szczeg6lnoSci do ewidencji nieslusznych obciq2efr i korekt pomylkowych uznafr
bankowych oraz nieslusznych uznalr i korekt mylnych obciq2elr bankowych, pozyczek i r62nego
rodzalu rozliczen i potrqcen , a tak2e kr6tko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych
oraz rozliczei nadwy2ek i niedobor6w inwentaryzacyjnych Na koncie ewidencjonuje siq
r6wnie2 sumy depozytowe, kaucje, wyplate Srodk6w na dofinansowania koszt6w ksztaicenia
mlodocianych pracownik6w, (oszczenia sporne oraz roszczenia bedace w postepowaniu
sqdowym.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje siQ powstale nale2no6ci i roszczenia oraz splatq izmniejszenie
zobowi1zah, a na slronie Ma - powstale zobowiqzania oraz splatg i zmniejszenie nale2noSci
iroszczen.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnii ustalenie rozrachunk6w,
roszcze6 i rozliczeh z poszczeg6lnych tytul6w.
Konto 240 mo2e miei dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczefr, a saldo Ma -
stan zobowiezai.
Konto 245 - ,,Wptywy do wyja6nienia"
Slu2y do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot nale2no6ci z tytulu dochod6w
bud2etowych.
Na stronie Wn konta ujmuje sig w szczeg6lno6ci kwoty wyja5nionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje siq w szczeg6lno6ci kwoty niewyja5nionych wplat.
Konto mo2e wykazywat saldo Ma, kt6re oznacza stan niewyja6nionych wplat.
Konto 290 -,,Odpisy aktualizujqce naleino6ci"
slu2y do ewidencji odpis6w aktualizuiqcych nale2nosci. Na stronie wn konta 290 ujmuje siq
zmniejszenie wartosci odpis6w aktualizuiqcych nale2nosci, a na stronie Ma - zwiqkszenie
warto6ci odpis6w aktualizujqcych nale2noSci.
Saldo konta 290 oznacza warto6c odpis6w aktualizujqcych nale2no6ci.
odpis6w aktualizujEcych dokonuje siQ wg slanu na dziei 31 grudnia ka2dego roku. podstawq do
ujQcia w ksiggach rachunkowych jest wystawiony dokument wewnqlzny ,,pK,, - polecenie
ksiqgowania w oparciu o wyliczone wartoSci odpis6w.
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Dokonane odpisy aktualizujqce nale2no6ci bgdq pomniejszane o wartoSc otrzymanych wplyw6w
lub o dokonane odpisy naleznosci.
Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu"
Slu2y do ewidencji rozliczenia zakupu material6w, towar6w, rob6t i us{ug wszystkich rodzaj6w
dzialalno5ci. Ewidencja jest prowadzona w spos6b uproszczony, polegajqcy na wprowadzeniu
na lo konto tylko sald wystepujqcych na koniec roku z tytulu rozliczenia doslaw z pominiqciem
rejestracji obrot6w wystqpujEcych w ciqgu roku.
Konto mo2e wykazywai saldo MA oznaczajqce stan dostaw, rob6t i uslug niefakturowanych do
dnia bilansowego.
Konto 310 - "Materialy"
Konto 310 sluzy do ewidencji zapas6w material6w, w tym tak2e opakowafr i odpadk6w,
znajdujAcych siq w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym iobcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilo6ci iwartoSci stanu zapasu material6w, a na
slronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywad saldo Wn, kt6re wyra2a stan zapas6w material6w w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidency.jnych.
Konto 330 . "Towary"
Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapas6w towar6w.
Ewidencjq na tym koncie obejmuje siq towary znajdujqce siq zar6wno we wlasnych
magazynach, punktach spzedazy, punktach pzerobu, jak r6wnie2 w magazynach obcych
i przerobie obcym.
Na slronie Wn konta 330 ujmuje siQ zwiekszenie iloici i warto5ci stanu zapas6w towar6w, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 330 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan zapas6w towar6w w cenach zakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych. Obecnie konto nie jest u2ywane.
Koszty w Urzgdzie Gminy i Miasta ksiegowane sq w zespole,,4" izespole,,7" planu kont z
uwzglgdnieniem szczegolowej ewidencji analitycznej koszt6w wedlug rodzaju oraz wedlug
podzialek klasyfikacji bud2etowej. Ewidencja analityczna jest doslosowana do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczo6ci w Uzgdzie Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny. Konla zespolu 4 mogq wykazywac w ciqgu roku obrotowego saldo Wn,
kt6re wyra2a wysoko6i poniesionych koszt6w. Salda kont zespolu,,4" przenosi siq w koricu roku
obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy". Podzial obejmuje poni2sze grupy koszt6w:
Konto 400 - ,,Amortyzacja"
Slu2y do ewidencji koszt6w amortyzacji Srodk6w trualych iwarto6ci niematerialnych i prawnych,
od kt6rych odpisy umorzeniowe sq dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie wn tego konta ksigguje siq odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma pzeniesienie
koszt6w amortyzacji na wynik finansowy .

Konto 400 wykazuje saldo Wn , kt6re oznacza stan koszl6w amortyzacji przenoszone w ko6cu
roku na konto 860 .

Konto 40'f - ,,Zu2ycie material6w i energii"
Konto 401 slu2y do ewidencji koszt6w zu2ycia material6w i energii na cele dzialalnoSci jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty dotyczqce zuzycia malerial6w
i koszty dolyczqce zu2ycia energii. Na stronie wn konta 401 ujmuje siq poniesione koszty, a na
stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencjq szczegolowq prowadzi siq wedlug pozycji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci. Konto 401 moae wykazywac w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re
wyra2a wysoko56 poniesionych koszt6w. Saldo konta 401 przenosi siq w koircu roku
obrolowego na konto 860.
Konto 402 - ,,Uslugi obce"
Konlo 402 slu2y do ewidencji koszt6w z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz dzialalno5ci
jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje uslug. Rozbicie dotyczy
w szczeg6lnosci uslug remontowych, telekomunikacyjnych oraz pozostalych uslug obcych. Na
stronie wn konta 402 ujmuje sig poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
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Ewidencjg szczegolowq prowadzi sig wed{ug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 402 moze
wykazywai w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysokosc poniesionych koszt6w.
Saldo konta 402 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 403 - ,,Podatki i oplaty"
Konto 403 slu2y do ewidencji w szczeg6lnoSci koszt6w z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci ipodatku od Srodk6w transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
oplat o charaklerze podatkowym, a tak2e oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty
administracyjnej.
Na slronie Wn konta 403 ujmuje sig poniesione koszty, a na stronie I\4a - ich zmniejszenia. Konto
403 moze wykazywai w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysokoSi poniesionych
koszt6w. Saldo konta 403 przenosi sig w kolrcu roku obrotowego na konto 860.
Konto 404 - ,,Wynagrodzenia"
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaj wyplacanych wynagrodzefr.
Rozbicie dolyczy w szczeg6lnoSci wynagrodzelr osobowych, bezosobowych, wynagrodzelt
agencyjno - prowizyjnych idodatkowego wynagrodzenia rocznego -,,13", Konto 404 slu2y do
ewidencji koszt6w dzialalnosci podslawowej z tytulu wynagrodzeh z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracQ, umowy zlecenia, umowy
o dzielo, umowy agencyjnej i innych um6w zgodnie z odrgbnymi pzepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje siq kwotQ naleznego pracownikom i innym osobom lizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potrqcerl z rts2nych tytul6w dokonywanych na lislach plac).
Na stronie Ma ksigguje sig korekty uprzednio zewidencjonowanych koszt6w dzialalnosci
podstawowej z tytulu wynag ro dzefl oraz na dzier,r bilansowy przenosi siq je na konto 860.
Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia ,,

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty ubezpiecze6 spolecznych i koszty
innych Swiadczeh na rzecz pracownik6w. Konto 405 sluzy do ewidencji koszt6w dzialalnosci z
tytulu r62nego rodzaju Swiadczei't na rzecz pracownik6w i os6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych um6w, kt6re nie sq zaliczane do
wynagrodze6.
Na stronie wn konta 405 ujmuje sig poniesione koszty z tytulu ubezpieczeh spolecznych
i Swiadczei na rzecz pracownik6w i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracQ, umowy o dzielo i innych um6w, kt6re nie se zaliczane do wynagrodze6.
Na stronie Ma konta ujmuje sig zmniejszenie koszt6w z tytulu ubezpieczenia spolecznego
i 6wiadczeh na rzecz pracownik6w i os6b fizycznych zalrudnionych na podstawie umowy
o pracQ, umowy o dzielo i innych um6w, a na dziei bilansowy przenosi siQ je na konto g60.
Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 sluzy do ewidencji koszt6w dzialalnosci podstawowej, kt6re nie kwalifikujq siq do
ujgcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sig w szczeg6lnosci zwroty wydatk6w za
uzywanie samochod6w prywatnych pracownik6w do zadar,r slu2bowych, koszty krajowych
izagranicznych podr62y sluZbowych, koszty ubezpieczeir majqtkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkow przy pracy, koszty szkole6, diety radnych, soitys6w, ekwiwalent za dzialania
ratownicze oSP, a na stronie Ma - zmniejszenia tych koszt6w. Ewidenciq szczegolowq
prowadzi siq wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 409 mo2e wykazywad w ciqgu roku obrotowego
saldo wn, kt6re wyra2a wysokosi poniesionych koszt6w. Saldo konta 409 przenosi siq w kor,rcu
roku obrotowego na konto 860.
Konto 410 -,,lnne Swiadczenia finansowane z bud2etu',
Na stronie Wn konta 410 ujmuje sig poniesione koszty, a w szczeg6lnoSci wyplacone w
urzgdzie stypendia i nagrody o2z zwroly nienale2nie pobranych swiadczelr. Na stronie Ma -
zmniejszenia tych koszt6w. Konto 410 mo2e wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego saldo wn,
kt6re wyra2a wysokosc poniesionych koszt6w. Saldo konta 410 przenosi siq w kor,rcu roku
obrotowego na konto 860.
Konto 490 - "Rozliczenie koszt6w"
W jednostce nie prowadzi sig rozliczer,r miqdzyokresowych koszt6w.
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Zesp6l 7 -,,Przychody, dochody i koszty"
Konta zespolu 7 ,,Przychody, dochody i koszty" s{u2q do ewidencji:
1)przychod6w i koszt6w ich osiqgniQcia z tytulu spzeda2y produkt6w, towar6w, przychod6w
i koszt6w operacji finansowych oraz pozostalych pzychod6w i koszt6w operacyjnych;
2) podatk6w nieujQtych na koncie 403;
3) dotacji isubwencji otzymanych, kt6re wplywajq na wynik finansowy.
Ewidencje szczegolowa prowadzi siQ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoSci oraz obliczenia podatk6w.
Konto 700 - Sprzeda2 produkt6w i koszt ich wytworzenia.
Slu2y do ewidencji przychod6w ze s1zeda2y na rzecz innych jednostek.
Na stronie Wn konta 700 ksiqguje sig koszt wytworzenia sprzedanych produkt6w oraz
zmniejszenie Wzychod'w ze sprzeda2y udokumentowane fakturami korygujqcymi.
Na stronie Ma ujmuje siq pzychody ze sTzedazy - w korespondencji z kontami zespolu 1 i2.
Do konta prowadzi siQ ewidencjQ dostosowana do potrzeb wymiaru podatk6w oraz polrzeb
sprawozdawczoSci.
Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochod6w bud2etowych"
Konto 720 sluzy do ewidencji pzychod6w z lytulu dochod6w budzetowych zwiqzanych
bezposrednio z podstawowe dzialalnosciq jednostki, w szczeg6lnosci dochod6w, do kt6rych
zalicza siq podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu pa6stwa, jednostek samozqdu
terytorialnego oraz innych jednoslek, nale2ne na podstawie odrQbnych ustaw lub um6w
miqdzynarodowych.
Na stronie Wn konla 720 ujmuje siq odpisy z tytulu dochod6w bud2etowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje siq pnychody z tytulu dochod6w budzetowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni6 wyodrebnienie
przychod6w z tytulu dochod6w bud2etowych wedlug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochod6w bud2etowych ewidencja szczegolowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowo5ci podatkowej, natomiast w zakresie podatk6w
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegolowq stanowiE sprawozdania o dochodach
bud2etowych spoEqdzane przez te organy.
W kolrcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi siQ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 750 - ,,Przychody finansowe"
Konto 750 slu2y do ewidencji przychod6w finansowych .

Na stronie Ma konla 750 ujmuje sig pzychody z lytulu operacji finansowych, a w szczeg6lno5ci
przychody ze spzeda2y papier6w wartosciowych, przychody z udzialow i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto pzy zakupie weksli, czek6w obcych ipapier6w
wartoSciowych oraz odsetki za zwlokq w zaplacie nale2noSci, dodatnie r62nice kursowe.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni6 wyodrqbnienie
przychoddw finansowych z tytulu udzial6w w innych podmiotach gospodarczych, nale2ne
jednostce odsetki.
W kollcu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 - ,,Koszty finansowe"
Konto 751 slu2y do ewidencji koszt6w finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje siq w szczeg6lnoSci warto5d sprzedanych udzial6w, akcji
i papier6w wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredyt6w i pozyczek, odselki za
zwlokq w zaplacie zobowiqza6, z wyjqtkiem obciq2ajqcych 6rodki trwale w budowie, odpisy
aktualizujqce wartoSc naleZno6ci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy spzeda2y weksli,
czek6w obcych i papier6w warto6ciowych, ujemne r62nice kursowe, z wyjqtkiem obciq2ajqcych
Srodki trwale w budowie, prowizje od zaciqgniQtych kredyt6w.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konla 751 powinna zapewni6 wyodrqbnienie w zakresie
koszt6w operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwlokQ od
zobowiqzai.
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W koAcu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na stronQ Wn konta 860 (Ma
konto 751).
Na koniec roku konlo 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne"
Konto 760 slu2y do ewidencji przychod6w niezwiqzanych bezpo6rednio z podstawowE
dzialalno$ciq jednostki, w tym wszelkich innych przychod6w niz podlegajEce ewidencji na
kontach:700,720,730,750.
W szczeg6lnoSci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzedazy material6w w warto6ci cen zakupu lub nabycia materia.l6w;
2) przychody ze sptzeda2y Srodk6w trwalych, warlo6ci niematerialnych i prawnych oraz Srodk6w
trwalych w budowie;
3)odpisane przedawnione zobowiEzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otzymane w tym drodze darowizny, aklywa umazane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej wartoSci lub kt6re wystqpily incydentalnie;
W koricu roku obrotowego przenosi sig pozostale przychody operacyjne na stronQ Ma konta 860,
w korespondencji ze stronq Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne"
Slu2y do ewidencji koszt6w niezwiqzanych bezpoSrednio z podstawowq dzialalnoSciq jednostki.
W szczeg6lno6ci na stronie Wn ujmuje sig kary, odpisane przedawnione, umozone
inie6ciqgalne nale2noSci, odpisy aktualizujqce od nale2no6ci, koszty postQpowania spornego
i egzekucyjnego, szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia oraz koszty
o nadzwyczajnej wartosci lub kt6re wystqpi.ly incydentalnie.
W koicu roku obrotowego przenosi sie na stronQ Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze stronq Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"
Konto 800 slu2y do ewidencji r6wnowartoSci ma,iqtku tMalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiqkszenia.
Analityka prowadzona jest z podzialem na fundusze.
Na slronie Wn konta 800 ujmuje siq w szczeg6lnoSci:
1 ) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania bud2etowego, zrealizowanych dochod6w
budzetowych z konla 222;
3) pzeksiggowanie, w ko6cu roku obrotowego, dotacji z bud2etu i Srodk6w bud2etowych
wykozystanych na inwestycje z konta 810;
4) ro2nice z aktualizacji 5rodk6w trwalych;
5) wartosc sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepieniQznego (aportu) Srodk6w trwalych, warto6ci niematerialnych i prawnych oraz Srodk6w
trwalych w budowie;
6) warto66 pasyw6w pzejQtych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto5c aktyw6w przekazanych w ramach centralnego zaopalrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig w szczeg6lnosci:
'1 ) pzeksiQgowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2)pzeksiegowanie, pod date sprawozdania bud2etowego zrealizowanych wydatk6w
bud2etowych z konla 223;
3) wplyw Srodk6w przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) roZnice z aklualizaQi wyceny Srodk6w trwalych;
5) nieodplatne otrzymanie 6rodk6w trwalych, wartoSci niemalerialnych i prawnych oraz 6rodk6w
trwalych w budowie;
6) warto6c aktywow przejQtych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartoSi objetych akcji i udzial6w;
8) warto6c aktyw6w olrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnic mo2liwosc ustalenia
ptzyczyn zwiqkszeA i zmniejszeri funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, kt6re oznacza stan funduszu jednostki.",
Konto 8'10 -,,Dgtacje budietowe oraz Srodki z budietu na inwestycje,,
Konto 810 slu2y do ewidencji dotacji bud2etowych, oraz Srodk6w z bud2etu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje siq:
1)wartosd dotacji pzekazanych z bud2etu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z konle.r| 224;
2) r6wnowartosc wydatk6w dokonanych przez jednostki bud2elowe ze srodk6w budzetu na
finansowanie Srodk6w trwalych w budowie, zakupu Srodk6w lrwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig pzeksiqgowanie, w koflcu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.
Na koniec roku konlo 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 - ,,Rezenvy i rozliczenia miqdzyokresowe przychod6w,,
Slu2y do ewidencji przychod6w zaliczanych do przyszlych okres6w oraz
miQdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma tego konta ujmuje sie utwozenie i zwigkszenie rczeovy, a
zmniejszenie oraz rozwiqzanie .

Na slronie Ma lego konta ksigguje siQ r6wniez powstanie oraz zwigkszenia stanu rozliczen
miedzyokresowych pzychod6w a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychod6w roku obrotowego.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :

- Stanu rezerw oruz przyczyn zwiqkszenia i zmniejszenia ;

- Stanu rozliczei migdzyokresowych przychod6w z poszczeg6lnych tytul6w oraz przyczyn ich
zwiqkszei i zmniejszei.
Konto 840 wykazuje saldo Ma klore oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychod6w .

Konto 851 -,,Zakladowy Fundusz Swiadczefi Socjalnych"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszeri zakladowego funduszu Swiadczefi
socjalnych. Ewidencja szczegolowa do konta powinna pozwoli6 na wyodrebnienie stanu
zwigkszeh izmniejszefi zakladowego funduszu Swiadczei socjalnych z podzialem wedlug 2r6del
zwiqksze6 i kierunk6w zmniejsze6, wysokoSci poniesionych koszt6w i wysoko5ci uzyskanych
przychod6w przez poszczegblne rodzaje dzialalno6ci socjalnej.
Srodki pieniq2ne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje siQ
na koncie 135 ,,Rachunki Srodk6w funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale Srodki
majqtkowe ujmuje sig na odpowiednich kontach dzialalno6ci podstawowej jednostki (z wyjqtkiem
koszt6w i pzychod6w podlegajEcych sfinansowaniu z funduszu).
Saldo Ma konta 851 wyra2a stan zakladowego funduszu Swiadczelr socjalnych.
Konto 853 - ,,Fundusze celowe"
Slu2y do ewidencji stanu, zwiQkszelr izmniejszed funduszy pozabud2elowych.
Na slronie Wn konta 853 ujmuje siq koszty oraz inne ni2 koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - pzychody oraz pozostale zwiqkszenia funduszy.
Ewidencja szczegolowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwigkszei izmniejsze6 oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyra2a stan funduszy pozabudzetowych.
Konto 855 -,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek"
Slu2y do ewidencji r6wnowarto6ci mienia zlikwidowanych przedsiqbiorstw , komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, pzejQtego pzez otgany zalo2ycielskie i nadzorujqce.
Na stronie Wn ujmuje siq zmniejszenia funduszu z tytulu spzedazy mienia lub jego likwidacji, a
na stronie Ma - stan funduszu ijego zwiQkszenia o r6wnowartosc mienia zlikwidowanych
pzedsiqbiorslw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilans6w tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyra2a stan funduszu mienia zlikwidowanych pzedsiqbiorstw lub innych
jednoslek organizacyjnych, pzejetego przez organ zalozycielskt lub nadzorujqcy, a nie
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przekazanego sp6lkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejQtego na wlasne
polrzeby lub wartoS6 mienia sprzedanego ale jeszcze niesplaconego.
Konto 860 - ,,Wynik finansowy"
Konto 860 slu2y do ustalania wyniku finansowego jednostki
W koicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sumQ:
- ponlesionych koszt6w, w korespondencji z kontem: 400,401 ,402, 403, 404,405, 409 i 410;
- koszt6w operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, orcz pozostalych koszt6w

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
Na slronie Ma konta 860 ujmuje siq w koicu roku obrotowego sumg:
- uzyskanych przychod6w, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespolu 7;
Saldo konta 860 wyra2a na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -stratQ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest pzenoszone w roku naslepnym, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 090 - " Obce Srodki trwale "
Konto sluzy do ewidencji stanu ilo6ciowo - wartosciowego mienia pzekazanego oraz sprzetu
obrony cywilnej przekazanego w nieodplatne uzytkowanie na zecz jednostki na podstawie
um6w.
Na stronie Wn ujmuje siQ wszelkie zwigkszenia mienia u2ytkowanego, a w szczeg6lnosci
pzyjecie nowego spzetu, przeszacowanie spzQtu.
Na stronie Ma ewidencjonuje siQ wszelkie zmniejszenia w stanie spzetu a w szczeg6lnosci
przeszacowanie, likwidacja, zwrot spzelu.
Konto 091 - " srodki trwale w likwidacji "
Konto slu2y do ewidencji Srodk6w trwalych w likwidacji. Postawienie Srodka trwalego w stan
likwidacji oznacza jego wycofanie z u2ytkowania i zdjgcie z ewidencji bilansowej Srodk6w
trwalych jego warto6ci poczqtkowej oraz dotychczasowego umorzenia.
Na stronie Wn ujmuje siQ warto6c poczqtkowq 5rodk6w trwalych postawionych w stan likwidacji
pod datE ich wyksiQgowania z ewidencji bilansowej.
Na stronie Ma ewidencjonuje siq rozch6d tych Srodk6w z datq dokonania ich lizycznej likwidacji
(rozbi6rki, zniszczenia, zlomowania).
Saldo Wn konta oznacza warto6c Srodk6w trwalych postawionych w stan likwidacji , ale jeszcze
'f izy cznie istniejqcych.
Ewidencja szczegolowa powinna umo2liwic ustalenie na dany dzie6 ilo6c i warto56
poszczeg6lnych Srodk6w trwalych postawionych w stan likwidacji.
Konto 092 - " Obce Srodki tnrale - sprzet uiyczony przez MSW|A "
Slu2y do ewidencji stanu iloSciowo wartoSciowego spzgtu uzyczonego przekazanego przez
Ministerstwo Spraw Wewnqtznych i Administracji .

Na stronie Wn ujmuje sig zwiQkszenia warto6ci spzQtu, a w szczeg6lno5ci pzyjgcie nowego
spzgtu, korekta warto6ci przeszacowanego spzgtu.
Na slronie Ma ewidencjonuje siQ zmniejszenia warto6ci spzelu, a w szczeg6lno6ci korekty -
przeszacowanie wartoSci, likwidacja, zwrot spzgtu.
Konto 291 ,,Zobowiqzania sporne iwarunkowe"
Konto sluzy do ewidencji pozabilansowej wszelkich zobowiqzair spornych iwarunkowych wobec
kontrahent6w krajowych izagranicznych, w tym m.in.

- wystawionych pzez Gminq i Miasto Czerwionka-Leszczyny weksli slu2qcych
zabezpieczeniu udzielonych gminie kredyt6w i po2yczek,

- zobowiqzan warunkowych wynikajqcych z olrzymanych decyzij w sprawie oplat i kar
pieniq2nych dotyczacych wycinki drzew ,

- nieuznane przez jednostkQ roszczenia skierowane przez kontrahent6w na drogQ
postepowania spornego (sqdowego).

Na stronie Ma ujmuje siQ warto66 powstalego zobowiEzania spornego i warunkowego
(podpisanie umowy kredytu lub po2yczki iwyslawienre weksla in blanco, otrzymanie decyzji),
a po stronie Wn wygasnigcie tego zobowiEzania (splata zobowiqzania i zwrot weksla lub



w przypadku wypelnienia weksla przez bank - wykup weksla lub wykonanie czynnoSci
wskazanych w decyzji o wycince drzew). Twrocony weksel podlega fizycznej likwidacji
z ptzeprowadzenia kt6rej spozqdza sig protok6l likwidacyjny. Konlo mo2e wykazywac saldo Ma,
kt6re okre6la stan zobowiqzai warunkowych.
Ewidencja analityczna powinna umo2liwi6 ustalenie zobowiqzair warunkowych wedlug tytul6w
oraz poszczegolnych kontrahent6w, z podzialem na krajowe i zagraniczne.
Konlo 292,,Nale2no6ci warunkowe"
Konto slu2y do ewidencji pozabilansowej wszelkiego rodzaju krajowych i zagranicznych
nale2no6ci warunkowych w tym m.in.

- nale2no6ci warunkowych z odroczonym terminem platno6ci wynikajEcych z wydanych
decyzji w sprawie oplat ikar pieniq2nych za usunigcie drzew,

- inne nale2no6cr warunkowe.
Na stronie Wn ujmuje siQ warto66 naleznosci warunkowych( pod datE ich powstania ), a po
stronie Ma wygasniqcie tej nale2no6ci (np. wykonanie czynno6ci wskazanych w decyzji
o wycince drzew).
Ewidencja analityczna powinna umozliwic ustalenie nale2no6ci warunkowych wedlug
poszczeg6lnych tytul6w oraz kontrahent6w, z podzialem na krajowe izagraniczne.

Naczelnicy wydzial6w merytorycznych, kierownicy referat6w oraz samodzielne stanowiska
prowadzqcy czynno6ci zmiezajqce do powstania naleznosci lub zobowiqzari spornych
i warunkowych ponoszq odpowiedzialnosc za terminowe pzedkladanie informacji zwiqzanel
z powstaniem lub wyga6niqciem nale2no6ci lub zobowiqzah spornych i warunkowych do
wydzialu Finansowo-Budzetowego. Pracownicy w/w zobowiEzani sE do pzedlo2enia niniejszej
informacji w terminie do 5-go dnia miesiqca nastgpujqcego po miesiqcu, w kt6rym powstala
nale2no5c lub zobowiqzanie sporne - celem terminowego ujgcia w ksiggach rachunkowych.
Konto 910 ,,Nota z podatk6w i rejestru oplaty za gospodarowanie odpadami
komu nalnymi"
Konto sluzy do ewidencji kwot zwiqzanych ze sprawozdaniem RB 27S w kwartalnych okresach
sprawozdawczych. Ewidencja analityczna konta dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach:
potrqcenia, zaleglosci, skutki obni2enia 96rnych stawek podatk6w, skutki udzielonych ulg i

zwolniei, umozenia zaleglosci podatkowych, tozloaenia na raty, odroczenia terminu platnosci,
zwolnienia z obowiqzku pobrania, ograniczenie poboru. Kwoty przypisane w okresach
sprawozdawczych podlegajq wyksiggowaniu w miesiqcu nastgpnym po kwartale.
Konto 91l ,,Zabezpieczenia - Gwarancje ubezpieczeniowe"
Konto slu2y do ewidencji depozyt6w skladanych jako gwarancyjne zabezpieczenie nalezylego
wykonania umowy i usuniqcia wad lub usterek w zrealizowanych zadaniach.
Ewidencja analityczna prowadzona wedlug zabezpieczonych zadai na kt6re skladana jest
gwarancja.
Konto 912 ,, Sprawozdania urzgd6w skarbowych"
Konto sluzy do ewidencji kwot wykazywanych w sprawozdaniach uzQd6w skarbowych w
okresach sprawozdawczych. Ewidencja analilyczna konta dotyczy kwot wykazywanych w
kolumnach: zalegloSci oraz kolumnach saldo koricowe nale2no6ci pozostale do zaplaty ogolem.
Kwoty pzypisane w okresach sprawozdawczych podlegajq wyksiqgowaniu w miesiqcu
nastgpnym po kwartale.
Konto 913 ,, Sprawozdania z zadai zleconych"
Konto slu2y do ewidencji kwot zwiEzanych z realizacj4 zadan z zakresu administracji zqdowej
oraz innych zadalr zleconych jednostkom samozqdu terytorialnego ustawami wykazywanych w
cze6ci B sprawozdania RB-2722. Ewidencja dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach
nale2no6ci, zalegloSci i nadplaty wykazywanych w okresach sprawozdawczych Wzez jednostki
budzetowe gminy realizujqce te zadania. Analityka powy2szych kwot znajduje sie w tych
.jednostkach.
Kwoty przypisane w okresach sprawozdawczych podlegajq wyksiQgowaniu w miesiqcu
nastepnym po miesiqcu sprawozdawczym.

23



Konto 974 ,, Wydatki zrealizowane w ramach funduszu soleckiego"
Konto slu2y do pozabilansowej ewidencji kwot wydatk6w uznanych za wykonane w ramach
funduszu soleckiego.
Na slronie WN konta 974 ewidencjonuje sig warto6c dokonanych wydatk6w w ramach funduszu
soleckiego. Zapisu dokonuje sie w dacie poniesienia wydatku na podstawie dokumentu
stanowrecego podstawQ jego dokonania.
Na stronie Ma ujmuje sig r6wnowarto6i zrealizowanych wydatk6w funduszu soleckiego w danym
roku.
Obroty strony Wn pzenoszone sq na koniec roku do kolumny 10 ,, Wydatki zrealizowane w
ramach funduszu soleckiego' sprawozdania RB-28 z wykonania planu wydatk6w bud2etowych
jednostki samozqdu teMorialnego za okres od poczqtku roku do dnia 31 grudnia.
Do konta 974 nalezy prowadzic ewidencjg szczegolowq umo2liwiajqcq ustalenie kwoty
poniesionych wydatk6w z podzialem na poszczeg6lne solectwa.
Konto 975 - "Wydatki strukturalne"
Konto sluzy do ewidencji wydatk6w strukturalnych.
Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatk6w strukturalnych w celu wykazania tych
wydatk6w w odpowiednim sprawozdaniu.
Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miqdzy jednostkami"
Konto slu2y do ewidencji kwot wynikajqcych ze wzajemnych rozlicze6 miqdzy jednostkami
w celu sporzqdzenia lqcznego sprawozdania finansowego. Podzial analityczny uwzglgdnia
rodzaje sprawozdah na potrzeby kt6rych dokonuje siQ wylEczei. Wyodrgbnia sig wzajemne
wylqczenia na rzecz spozqdzenia:

1. lecznego bilansu i bilansu skonsolidowanego - kwoty wzajemnych nale2no5ci i

zobowi4zai otaz innych rozrachunk6w o podobnym charakterze jednostek
podlegajqcych wylqczeniom, w podziale na naleznosci izobowqzania, z tytulu dostaw i

uslug oraz pozostalych nale2nosci izobowiqzania, wynikajece z ewidenc.ji bilansowej na
ostatni dziei ka2dego roku (saldo) przenosi sip na dzieA 31 grudnia na konto 976. Kwoty
nalezno6ci izobowiqzai objgtych wylqczeniami z bilansu lqcznego sq kwotami brutto,
obejmujqcymi podatek od towar6w i uslug.

2. lqcznego rachunku zysk6w i strat - kwoty przychod6w i koszt6w z tytulu operacji
dokonywanych miQdzy jednostkami organizacyjnymi podlegajqcymi wzajemnym
wylqczeniom ewidencjonuje siq przez okres calego roku. Wylqczeniu podlega kwota
przychod6w ir6wna jej kwota koszt6w. Wylqczenia dokonuje siQ w warto6ciach netto
uwzglQdniajqc podzial przychod6w i koszt6w zgodny z ukladem pozycji aktualnego wzoru
rachunku zysk6w i strat.

3. Lqcznego zestawienia zmian w funduszu jednostki - wylqczeniom podlegajq kwoty
dotacji przekazanych dla zakladu bud2etowego (za wyjqtkiem dotacji na inwestycje).

Konto 980 - "Plan finansowy wydatk6w budietowych"
Konto 980 slu2y do ewidencji planu finansowego wydalk6w bud2etowych dysponenta Srodk6w
budzetowych.
Na slronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatk6w bud2etowych onz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1 ) r6wnowartoSi zrealizowanych wydatk6w bud2etowych;
2)warto6c planu niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych do realizacji w roku nastgpnym;
3) warto6i planu niezrea lizowanego iwygaslego.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowoSci planu finansowego
wydatk6w bud2etowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w"
Konlo 981 slu2y do ewidencji planu finansowego niewygasajqcych wydatkow bud2etowych
dysponenta Srodk6w budzetowych.
Na stronie Wn konta 98'1 ujmuje sig plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych.
Na stronie Ma konla 981 ujmuje siq:
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1) r6wnowartosi zrealizowanych wydatk6w budzetowych obciq2ajqcych plan finansowy
niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych,
2) warto6d planu niewygasajqcych wydatk6w budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygaslej.
Ewidencjg szczegolowq do konta 981 prowadzi siq w szczeg6lowoSci planu finansowego
niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.
Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnoSci za
zobowiqzania podatkowe podatnika"
Konlo 990 sluzy do ewidencji kwot nale2nych od os6b trzecich I realizacji tych zobowiqzari.
Ksiggowalr dokonuje siQ nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu.
Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dw6ch lub wiQcej os6b teecich, dla kaidej z
tych os6b otwiera siQ osobne pozabilansowe konto szczeg6lowe do bilansowego konta
szczegolowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej pzypisujec na stronie
Wn kwotq lub kwoty wynika jqce z decy4i ozekajqcej odpowiedzia lnoSc os6b trzecich.
Na poziomie pozabilansowych kont szczegolowych ksiQgowah dokonuje sig na koncie tej osoby
trzeciej, kt6rej dotyczy dow6d ksiQgowy, z zaslze2eniem, 2e wplaty oraz zwroty nadplat,
dotyczqce kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje siQ r6wnoczesnie na koncie podatnika, do kt6rego
prowadzone jest konlo osoby trzeciej.
Stan zobowiqzai iich realizacji okre6la siq na podstawie zapis6w na bilansowym koncie
szczegolowym podatnika, dla kt6rego otzeczono odpowiedzialnosi osoby tzeciej lub os6b
trzecich.
Gdy na bilansowym koncte podatnika kwota zobowiqzah, podlegajqcych zaplacie przez osobe
lub osoby trzecie, zostanie zr6wnowa2ona sumq wplat tych os6b, vrtedy zobowiqzanie wygasa.
Tym samym wygasajq r6wnie2 zobowiqzania osoby lub os6b trzecich z tego tytulu. Je2eli,
w przypadku kilku os6b tzecich, po wyga6nigciu zobowiqzania, na pozabilansowym koncie
osoby trzeciej czQ6i pzypisanej jej kwoty naleznosci pozoslanie niezr6wnowa2ona wplatami tej
osoby, wtedy ta czqii kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie
dokumentu wewnQtznego.
Konto 991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatk6w i oplat
podlegajqcych przypisaniu na kontach podatnik6w"
Na koncie 991 ewidencjonuje siQ kwoty pobrane przez inkasent6w i odprowadzone na wlaSciwy
rachunek bankowy uzqdu.
1) na stronie Wn konta 991 ksiqguje siq:
a) pzypisy w wysokosci nale2nosci do pobrania w kwocie pobranej, wynikajqcej z zestawienia
dowod6w stanowiqcych podstawQ dokonania wplaty (dokumenty wymiarowe, kwitariusz
pzychodowy),
b) odsetki za zwloke i inne nalezno5ci uboczne w kwocie wplaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksiQguje sie.
a) wplaty kwot pobranych przez inkasenta, dokonane na rachunek bie2qcy uzqdu.
Na koncie 991 ksiggowai dokonuje siq nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu.
Konto 998 - ,,Zaanga2owanie wydatk6w budietowych roku bieiqcego"
Konto 998 slu2y do ewidencji prawnego zaanga2owania wydatk6w bud2etowych ujQtych
w planie finansowym jednostki budZetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych ujgtych do realizacii w danym roku bud2etowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1 ) r6wnowarto66 sfinansowanych wydatk6w budzetowych w danym roku bud2etowym,
2) r6wnowarto6c zaanga2owanych wydatk6w, kt6re bgdq obciq2aly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje siq zaanga2owanie wydatk6w, czyli warto56 um6w, decyzji
i innych postanowie6, kt6rych wykonanie spowoduje konieczno66 dokonania wydatk6w
budzetowych w roku bie2qcym.
Na koniec roku konto 998 nie wykazu.je salda.

Konto 999 - ,,Zaangaiowan ie wydatk6w budietowych przyszlych lat"
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Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatk6w bud2etowych przyszlych lat
oraz niewygasajqcych wydatk6w, kt6re majq bye ?realizowane w latach nastQpnych.
Na slronie wn konta 999 ujmuje sig r6wnowartos e zaanga2owanych wydatk6w bud2etowych
w latach poprzednich, a obciq2ajqcych plan finansowy roku biezecego jednostki bud2etowej lub
plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w przeznaczony do realizacji w roku bie2qcym.
Na slronie Ma konta 999 ujmuje siq wysoko66 zaangazowanych wydatk6w lat pzyszlych.
Na koniec roku konto ggg moze wykazywad saldo Ma oznaczajqce zaanga2owanie wydatk6w
budzetowych lat pzyszlych.

'1ll's, !ufitc,rtTRza
mgs Andfil Ra,ua,ner

,^.ruo/ &,Errtrra
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BURMISTRZ
GMINY I MIASTA

l'zerw r on ka - Leszczyny

Zal4cznik nr 3b
Do Zarzqdzenia nr 3BB 117

Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 18 lipca 2017r

Wykaz kont dla budietu gminy.

Numer

konta

Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi

1. 2. 3. 4.

133 Rachunek bucj2etu

Prowadzona wed{ug poszczegolnych rachunkow,

slu2y do ewidencji operacji pienigznych

Cokonyrruanych na bankowych rachunkach

cud2etu.

Bank aktualnie

obsiugujqcy

bud2et jednostki.

134 Kredyty bankowe
Prowadzona w sposob umo2liwiajqcy ustalenie

stanu zad.luzenia wedlug umow kredytowych.

135
Rachunek Srodkow na

niewygasajqce wydatki

Prowadzona wg planu wydatkorrr

riewygasajacych

140
Srodkipienig2ne w 

lstuzv 
do ewioe@

drodze ldrodze.

222
Rozliczenie dochodow

bud2etowych

Ewidencja prowadzona w sposob umo2liwiaffi
ustalenie slanu rozliczen z poszczegolnymi

ednostkami bud2etowymi z iytulu zrealizowanych

yzez nie dochod6w bud2etowych.

223
Rozliczenie wydatkow

budzetowych

Ewidencja prowadzona w spos6b umo2liwiajqcl

ustalenie stanu rozliczeh z poszczegolnym

iednostkami bud2etowymi z tytulu przelanych ne

ch rachunki srodkow bud2etowych

)r zeznaczonych na pok ryc ie rea I izowa ny ch pr zez

rie wydatk6w bud2etowych.

224 Rozrachunki bud2etu
Prowadzi sie wedlug poszczeg6lnych tylu.lorn

rraz wedlug poszcze96lnych bud2etow.

22s

Rozliczenie

niewygasajqcych

wydatk6w

Ewidencja powinna zapewnic mo2liwoSi

uslalenia slanu rozliczen z poszczegolnym

iednoslkami bud2etowymi z tytulu przekazanych

m $rodk6w na realizacjq niewygasajqcych

ruydalkow

240 Pozostale rozrachunki
Wedlug poszczegolnych tytulow otaz

<onlrahent6w



250 NaleznoSci finansowe

widencja szczegolowa powinna zapewn

tozliwosc ustalenia stanu nale2noSci

cszczeg6lnymi kontrahentami wedlug tytulo

a leznoSci.

260 Zobowiqzan ia f inansowe

Ewidencja powinna byc prowadzona w sposot

zapewniajqcy ustalenie stanu zobowiqzan z

poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytulovr

zobowiqzafr.

290
Odpisy aktualizujqce

naleznoSci
tJie prowadzi sig podzialu ewidencji analitycznej

901 Dochody budzetu

Ewidencja prowadzona wedlug podzialel

klasyfikacji bud2etowej z wyjqtkiem dochod6n

zaksiqgowanych na podstawie sprawozdai

bud2etowych kt6re w tym przypadku stanowiq

ewidencjq analitycznq.

902 Wydalkibud2etu

Ewidencja prowadzona wedlug podzialek

klasyfikacji bud2etowej z wyjqtkiem wydatk6w

zaksiqgowanych na podstawie sprawozdah

cudzetowych kt6re w tym przypadku stanowiq

:widencjq a nalitycznq.

903 Niewykonane wydatki

Analitykg prowadzi siq z podzialem na wydatk

riewygasajqce z mocy Uchwaly Bud2etowe.

z mocy ustawy o finansach publicznych.

904 Niewygasajqce wydatki

Analitykq prowadzi sig z podzialem na wydatk

riewygasajqce z mocy Uchwaiy Budzetowe

z mocy ustawy o finansach publicznych.

I Rozliczenia909 I

I migdzyokresowe

Ewidencja powinna umo2liwiac ustalenie slanl
' ozlicze h m iqdz yok resowyc h wedlu g ich tyt ulow.

I Skumulowane wyniki960 I

I budzetu
Nie prowadzi siq podzialu ewidencji analitycznej

I Wvnik wvkonania961 I

I budzetu
tlie prowadzi siq podzialu ewidencji analitycznej

I Wynik na pozostatych
962 I

I operacjach
\ie prowadzi siq podzialu ewidencji analitycznej

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody
bud2etu

Nie prowadzi siq podzialu analitycznego.

Zmiany dokonywane sq zgodnie z uchwalami

'ady i Zarzqdzeniami Burmislrza,

I



992 ne wydatki

\ie prowadzi siQ podziaiu analitycznego

Zmiany dokonywane sq zgodnie z uchwalam
'ady i Zarzqdzeniam i Burm istrza,

993
Rozliczenia z innymi

bud2etami

iwidencja analityczna prowadzona jest dlz

<azdego kontrahenta

994 Wolne Srodki '{ie prowadzi siq ervidencji analitl,cznej

Zasady funkcjonowania kont dla budietu gminy - czQS6 opisowa

Konta bilansowe

Konto 133 -,,Rachunek bud2etu"
Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pieniqznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sq wylqcznie na podstawie dowod6w bankowych
i muszq byc zgodne z zapisami w ksiqgowo6ci banku. W razie stwierdzenia blqdu
w dowodzie bankowym, ksiqguje siQ sumy zgodnie z wyciqgiem, natomiast r6znice
wynikajqce z blqdu odnosi sig na konto 240, jako ,,sumy do wyjaSnienia". R6znice te
wyksiggowuje siq na podstawie dokumentu bankowego, zawierajqcego sprostowanie blgdu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sig wplywy Srodkow pieniqznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczqce kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje siq wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego pzez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu pzelanego przezbank na rachunek budzeiu,
w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje siq rowniez lokaty dokonywane ze Srodkow rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pieniqznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwotg wykorzyslanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.
Konto 134 -,,Kredyty bankowe"
Konto sluzy do ewidencji kredytow bankowych zaciqgniqtych na finansowanie budzetu.
Po slronie Wn konta 134 ujmuje siq splatq lub umorzenie kredylu.
Po stronie Ma konta 134 ujmuje siq kredyt bankowy na finansowanie budzelu oraz odsetkiod
kredytu bankowego.
Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajqce zadluzenie z tytulu kredytow
zaciqgniqtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwic ustalenie stanu
zadluienia wedlug umow kredytowych. Kwoty naleznych do splaty odsetek ustala siq na
koniec kazdego roku. W okresach kwartalnych ewidencjonuje siq dokonane splaty odsetek.
Konto 135 ,,Rachunek 6rodk6w na niewygasajqce wydatki',
Konlo 135 sluzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym Srodkow na
niewygasajqce wydatki.
Zapisy na koncie 135 sq dokonywane wylqcznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwiqzku z czym musi zachodzic zgodnosc zapisow miqdzy jednostkq a bankiem.



Na slronie wn konta 135 ujmuje siq wplywy srodkow pieniQznych na rachunek srodkow na
niewygasajqce wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta '135 ujmuje sig wyplaty z rachunku srodkow na niewygasaiqce wydatki
na pokrycie wydatk6w niewygasajqcych, w koresponden cji z konlem Z2b.
Konto 135 mo2e wykazywac saldo wn oznaczaiqce stan srodkow pieniQznych na rachunku
6rodkow na niewygasajqce wydatki.
Konto 140 -,,Srodki pieniq2ne w drodze,,
Konlo sluzy do ewidencji Srodk6w pieniQznych w drodze, w tym:
1) Srodk6w otrzymanych z innych bud2et6w w przypadku, gdy srodki te zostaly peekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sq objgte wyciqgiem bankowym z datq nastQpnego
okresu sprawozdawczego;
2) kwot wplacanych pnez inkasent6w za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochod6w budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty pnez bank w nastQpnym
okresie sprawozdawczym;
3) przelew6w dochod6w budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym jobjQtych wyciqgami bankowymi z rachunku bie2qcego budzetu w
nastQpnym okresie sprawozdawczym.
srodki pienig2ne w drodze sq ewidencjonowane na pzelomie okres6w sprawozdawczych.
Na stronie wn konta 140 ujmuje siq zwiqkszenia stanu srodkow pieniq2nych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodk6w pienie2nych w drodze.
Konto 140 mo2e wykazywai saldo wn, klorc oznacza stan srodk6w pieniQ2nych w drodze.
Konlo 222 - ,,Rozliczenie dochod6w budietowych,,
Konlo 222 slu2y do ewidencji rozliczeh z Uzqdem Gminy i Miasla, jednostkami oswiaty,
o6rodkiem Pomocy spolecznej, Miejskim o6rodkiem sportu i Rekreacji, zarzEdem Dr6g
i slu2bami Komunalnymi z lylulu zrealizowanych przez te jednoslki dochod6w budzetowych.
Na stronie wn konta 222 ujmuje siq dochody bud2etowe zrealizowane wzez le jednostki w
wysoko6ci wynikaiqcej z okresowych sprawozdai jednostek bud2elowych, w korespondencji
z kontem 901 .

Na slronie Ma konta 222 ujmuje sig przelewy dochod6w bud2etowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki w korespondencji z kontem 133.
Konlo 222 mo2e wykazywac dwa salda.
Saldo wn konta oznacza slan dochod6w bud2etowych zrealizowanych przez jednostki
iobjQtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek bud2etu.
saldo Ma konla 222 oznacza stan dochod6w budzetowych przekazanych przez jednostki na
rachunek bud2etu, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami,
Konto 223 -,,Rozliczenie wydatk6w bud2etowych,,
Konlo 223 slu2y do ewidencji rozliczei z j - Uzgdem Gminy i Miasta, jednostkami o6wiaty,
o6rodkiem Pomocy spolecznej, Miejskim oSrodkiem sportu i Rekreacji, zarz4dem Drog
i Slu2b Komunalnych) z tytulu dokonanych przez te jednoslki wydatk6w bud2etowych.
Na stronie wn konla 223 ujmuje siq Srodki przelane z rachunku bud2etu na pokrycie
wydatk6w tych jednoslek , w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig wydatki dokonane przez jednostki w wysoko6ci
wynikajqcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 9d2.
Saldo wn konla 223 oznacza stan przelanych Srodk6w na rachunki bie2Ece jednoslek , lecz
niewykorzysta nych na pokrycie wydatk6w bud2etowych.
Konlo 224 - ,,Rozrachunki budietu"
Konto 224 slu2y do ewidencji rozrachunk6w z innymi bud2etami.
Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna umo2liwii ustalenie stanu naleznosci
i zobowi4zah wedlug poszczeg6lnych tytulow oraz wed.lug poszczeg6lnych budzet6w.
Konlo 224 mo2e wykazywa6 dwa salda.
Saldo wn konla 224 oznacza stan nalezno6ci, a saldo Ma konta 224 - slan zobowiazan
bud2etu z tytulu pozostalych rozrachunk6w.
Konlo 225 - "Rozliczenie niewygasajqcych wydatk6w,,



Konto 225 slu2y do ewidencji rozliczen z jednoslkami budzetowymi z tytu{u zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajqcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje siq srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajqcych wydatkow jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konla 225 ujmu)e siq wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy Srodkow niewykorzystanych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytu{u przekazanych im
Srodkow na realizacjq niewygasajqcych wydatkow.
Konto 225 mo2e wykazywac saldo Wn, klore oznacza stan nierozliczonych Srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacjq niewygasajqcych wydatkow.
Konto 240 -,,Pozostale rozrachunki"
Konto 240 slu2y do ewidencji innych rozrachunkow zwiqzanych z realizac)q budzetu,
z wyjqtkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222,223,224,225,250,260.
Konto 24A moie wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza slan nalezno6ci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowiqzan
z tytulu pozostalych rozrachunk6w.
Konto 250 -,,Naleino6ci finansowe"
Konto 250 sluzy do ewidencji naleznoSci zaliczanych do nale2no6ci finansowych,
a w szczegolnoSci z tytulu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje siq powstanie i zwiqkszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Konto 250 mo2e wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno6ci finansowych,
a saldo Ma stan nadplat z tytulu nalezno6ci finansowych.
Konto 260 - ,,Zobowiqzania finansowe"
Konto 260 sluzy do ewidencji zobowiqzan zaliczanych do zobowiqzar'r finansowych,
z wyjqtkiem kredytow bankowych, a w szczeg6lnosci z tytulu zaciqgnigtych po2yczek
i wyemitowanych instrument6w finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sig wartoSc splaconych zobowiqzafr finansowych, a na
stronie Ma - zaciqgniqtych zobowiqzan finansowych.
Konto 260 mo2e wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiqzah
finansowych, a saldo Ma - stan zaciqgniqtych zobowiqzai finansowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnic mozliwos6 ustalenie
stanu zobowiqzan z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytulow zobowiqzafr. Kwoly
naleznych do splaty odsetek od zobowiqzah finansowych ustala sig na koniec kazdego roku.
W okresach kwartalnych ewidencjonuje siq dokonane splaty odsetek.
Konto 290 - "Odpisy aktualizujqce nale2noSci"
Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujqcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje siQ zmniejszenie wartoSci odpis6w aktualizujqcych
nalezno6ci, a na stronie Ma zwigkszenie warto6ci odpisow aktualizujqcych nalezno6ci.
saldo Ma konta 290 oznacza wartosc odpisow aktualizujqcych naleznosci.
Konto 901 -,,Dochody budietu"
Konto 901 sluzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samozqdu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje siq przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodow budzetu
jednoslki samozqdu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje siq dochody budzeiu:
1) na podslawie sprawozdar'r budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z konlem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodow budzetow jednostek
samozqdu terytorialnego, w korespondencjiz kontem 224;
3)z tytulu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z konlem 224;
4) z innych tytulow, w szczegolno6ci subwencje idotacje, w korespondencjiz kontem 133;



5) pochodzEce ze zrodel zagranicznvch niepodlegajqce zwrotowi, w korespondencjiz kontem
1 33;
6) pochodzqce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencjiz kontem 133.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 90'1 powinna umozliwiac ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow budzetu wedlug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumQ dochodow budzetu jednostki samozqdu terytorialnego
za dany rok.
Pod datq oslalniego dnia roku budzetowego saldo konta g01 przenosi siq na konto g61.
Konto 902 - ,,Wydatki bud2etu"
Konto 902 sluzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samozqdu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 902 ujmuje siq w szczegolnoSciwydatki:
1)jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan bud2etowych, w korespondencji
zkonlem 223;
Na stronie Ma konta 902 ujmuje siq przeniesienie, w kohcu roku, sumy wydatkow budzetu
jednostki samozqdu terytorialnego na konto g61.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta g02 powinna umozliwiac uslalenie stanu
poszcze golnych wydat kow budzetu wedlug podziale k k lasyf ika cj i.
Saldo Wn konta 902 oznacza sumQ wydatkow budzetu jednostki samozqdu terytorialne go za
dany rok.
Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
Konto 903 -,,Niewykonane wydatki"

902 przenosi siq na konto 961.

Konto sluzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastqpnych.
Na stronie Wn konla 903 ujmuje sig warto6c niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencjiz kontem g04.
Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi siq na konto g61.
Konto 904 -,,Niewygasajqce wydatki,,
Konto 904 sluzy do ewidencji niewygasajqcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje siq:
1) wydatki jednostek bud2etowych dokonane w cigzar planu niewygasajqcych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan bud2etowych, w korespondencji z konlem 22s;
2) przeniesienie niewygasajqcych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sig wartosc planu niewygasajqcych wydalkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajqcych
wydatkow lub do czasu wygaSnigcia planu niewygasajqcych wydatkow.,,;
Konto 909 -,,Rozliczenia migdzyokresowe,,
Konto 909 sluzy do ewidencji rozliczeh miqdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje siq w szczegolnosci koszty finansowe stanowiqce wydatki
pzyszlych okresow (np. odsetki od zaciqgniqtych kredytow i po|yczek w koresponbencji
z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiqce dochody
pzyszlych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczqce nastqpnego
roku budzetowego).
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiac uslalenie slanu
rozliczen miqdzyokresowych wedlug ich tylulow.
Konto 960 -,,Skumulowane wyniki budietu,,
Konto 960 sluzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzelu jednostki samozqdu
terytorialnego.
Konto 960 w ciqgu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczqcych zmniejszenia
lub zwiqkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samozqdu teryiorialnego.
W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje siq, pod dltq zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzelu, odpowiednio przeniesienie sald kont g61 i 962. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960

- stan skumulowanej nadwyzki budzetu.



Konto 961 -,,Wynik wykonania budietu,,
Konto 961 slu2y do ewidencji wyniku wykonania bud2etu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datq ostatniego dnia roku bud2etowego na stronre wn konla 96'l ujmuje siq
przeniesienie poniesionych w ciqgu roku wydatk6w budzetu, odpowiednio w korejpondencji
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatk6w, w korespondencji z kontem g03.
Pod datq ostalniego dnia roku budzetowego na slronie Ma konta 961 ujmu.le siq
przeniesienie zrealizowanych w ciqgu roku dochod6w bud2etu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901 .

w ewidencji szczegdlowej do konta g61 wyodrgbnia sig 2r6dla zwiqkszelr i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania bud2etu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konlo 961 mo2e wykazywae saldo wn lub Ma. Saldo wn oznacza slan
de{icytu bud2elu, a saldo Ma stan nadwy2ki.
w roku nastqpnym, pod datq zalwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi siq na konto 960.

Konto 962 -,,Wynik na pozostalych operacjach,,
Konto 962 sluzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywaiqcych na wynik
wykonania bud2elu.
Na stronie wn konta ujmuje siq w szczeg6lnosci koszty finansowe otaz pozostale koszty
operacyjne zwiEzane z operacjami bud2etowymi, a na stronie Ma konta ujmuje siq
w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne 

'zwiqzane

z operaqami bud2etowymi.
Na koniec roku konto 962 mo2e wykazywai saldo wn oznacza)Ece nadwy2kq koszt6w nad
przychodami lub saldo Ma oznaczaj?ce nadwy2ke przychod6w nad koszlami.
Pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania bud2etu saldo kon.ta g62 przenosi siq na
konlo 960.

Konta pozabilansowe

Konto Konto gg1 -,,Planowane dochody budietowe,,
Konto 991 slu2y do ewidencji planu dochod6w bud2etowych oraz jego zmian.
Na stronie wn konta 991 ujmuje siq zmiany bud2elu, zmniejszaiqce plan dochod6w bud2etu.
Na stronie Ma konla 991 ujmuje siq planowane dochody budzelu oraz zmiany budzelu,
zwrgkszajqce planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okre6la w ciqgu roku wysoko6c planowanych dochod6w bud2etu.
Pod datq ostalniego dnia roku bud2etowego sumq r6wnq saldu konta ujmuje siq na stronie
Wn konta 991 .

Konto 992 -,,Planowane wydatki budietowe,,
Konto 992 slu2y do ewidencji planu wydatk6w bud2elu oraz jego zmian.
Na slronie Wn konta 992 ujmuje siQ planowane wydatki budzetu oraz
zwiqkszajqce planowane wydatki.

zmiany bud2etu

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sig zmiany bud2eiu, zmniejszaiace plan wydatk6w bud2etu
lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okre6la w ciqgu roku wysoko6i planowanych wydatk6w bud2etu.
Pod datE ostatniego dnia roku budzetowego sumg rownq saldu konta ujmuje sig na slronie
Ma konta 992.
Konto 993 -,,Rozliczenia z innymi budietami,'
Konto 993 slu2y do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi bud2etami i podmiotami
(w tym porqczeh I gwarancji) w ciqgu roku, kldre nie podlegaiq ewidencji na konlach
bilansowych.
Na stronie wn ujmuje siq nale2nosci od innych bud2etow i podmiot6w oraz splatq
zobowiqzah wobec innych bud2et6w. Na stronie wn ujmuje siq r6wnie2 odpis warto6ci
udzielonych porgczei igwarancji (po uplywie lerminu zabezpjeczenla zgodnie z umowq)



Na stronie Ma konta 993 ujmuje siq zobowiqzania wobec innych budzelow ipodmiotoworaz
wplaty nalezno6ci otrzymane od innych budzetow. Na sfronie Ma ujmuje siq wartosc
udzielonych porqczen i gwarancji.
Konto 993 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta gg3 oznacza stan nalezno6ci od innych budzelow i podmiotow, a saldo Ma
konta 993 - stan zobowiqzan ( w tym z tytulu porqczen i gwarancji)
Ewidencja szczegolowa prowadzona jest odrqbnie dla kaidego kontrahenta.
Konto 993 jest konlem pozabilansowym. W zwiqzku z tym zJpisom dokonywanym na stronie
Wn lub Ma tego konta. nie towarzyszq zapisy na stronie przeciwstawnej innlgo konta.
Konto 994 ,, Wolne 6rodki"
Konto sluzy do pozabilansowej ewidencji kwoty wolnych Srodkow o ktorych mowa w ari.217
ust. 2 pkl 6 ustawy o finansach publicznych. Dane dotyczqce wolnych Srodkow
odzwierciedlajq dane ze sprawozdania ,,Bilans z wykonania budzetu" i powinny byc
wykazywane przez caly rok w tej samej wysokoSci.

Na stronie WN konta 994 ewidencjonuje siq wartosc wolnych srodkow na dzien 1 stycznia
danego roku,
Na stronie Ma dokonuje siq wyksiqgowania warto6ci wolnych Srodkow w danym roku na
dzien 31 grudnia danego roku.
obroty strony wn wykazywane sE w kolumnie ,,wykonanie,, sprawozdania ,,RB-NDS o
Nadwyzce/Deficycie jednostki sa mozqdu terytoria lnego.
Do konta 994 nie prowadzi siq ewidencji analitycznej.
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