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Czerwionka - Leszczyny, dnia 31 marca 2017 r.

SPRAWOZDANIE
Z REALIZACJI PLANU KONTROLI NA ROK 2016

Zgodnie z par. 35" Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny kontrole wewnetrzng, instytucjonalng w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych przeprowadza Biuro Audytu i Kontroli
Wewnetrzne;.

Regulacje wewnetrzne dotyczace zasad i metodyki przeprowadzania kontroli zawarte
s3 w Regulaminie Kontroli Wewngtrznej wprowadzonym Zarzadzeniem nr 70/10 Burmistrza Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny z dnia 7 kwietnia 2010r. z péZnigjszymi zmianami.

W okresie sprawozdawczym zadania kontrolne realizowane byty w oparciu o roczny plan
kontroli zatwierdzony przez Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny w dniu
16 grudnia 2015 roku. W toku realizagji planu kontroli, w dniu 29 grudnia 2016 roku, dokonano
jego zmiany zgodnie z §5 ust. 5 Regulaminu Kontroli Wewnetrzne;j.

Zgodnie z Regulaminem Kontroli Wewnetrznej Biuro Audytu i Kontroli Wewngtrznej moze
na polecenie Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny przeprowadzi¢, poza planem,
kontrole dorazne. W roku sprawozdawczym kontroli doraznych nie przeprowadzono.

Roczny Plan kontroli na rok 2016 zostat zrealizowany w cafosci. Przeprowadzono
10 kontroli, w wyniku ktérych sporzadzono wnioski pokontrolne. Kontrole miaty jednoczesnie
charakter kontroli problemowych jak i sprawdzajgcych.

Kontrole problemowe dotyczyty:
o przestrzegania przez gminne jednostki organizacyjne procedur w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ponoszonych przez jednostki
na przestrzeni lat 2014-2016 ( §421, §424, §426, §430, §441);
o prowadzenie rachunkowosci i wykonywanie dyspozycji érodkami pienigznymi dla szkot,
realizowania w jednostkach wydatkow gotoéwkowych ( zaliczki state, jednorazowe,
gospodarka kasowa).

Kontrole sprawdzajgce mialy na celu zbadanie sposobu wykonania wnioskow i zalecen
pokontrolnych sformutowanych w wystapieniach pokontrolnych z lat ubiegtych.

Szczegdtowy zakres przedmiotowy kazdej planowanej kontroli okreslany byt w programie kontroli
zatwierdzanym, zgodnie z § 6 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej, przez Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.

Stwierdzone w toku przeprowadzonych kontroli uchybienia i nieprawidtowosci dotyczyty:
e przypadkow rozbieznoSci w opisach kont w zapisach proceduralnych wprowadzanych
zarzadzeniami dyrektora jednostki oraz odwotanii do nieaktualnych przepisow w zakresie

podstawy prawnej wydawanych zarzgdzen;

o jednostkowych przypadkéw uregulowania zobowigzan po terminie ptatnosci, co stanowito
naruszenie art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;



jednostkowego przypadku braku zawarcia pisemnej umowy przy zaciagganiu zobowigzania
powyzej 2.000,00 zt, co stanowito naruszenie przepisow wewnetrznych jednostki;

przypadkéw klasyfikowania wydatkéw w sposob niezgodny z Rozporzgdzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zroédet zagranicznych;

prowadzenia ewidencji w sposob utrudniajgcy powigzanie poszczegolnych pozycji
z dowodami ksiegowymi polegajace na wystepowaniu btedéw w opisach pozycji, badz
stosowaniu niezrozumiatych skrotéw, co stanowito naruszenie art.14 ust.2 oraz art. 23
ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci;

przypadkéw braku dokonania przez giéwng ksiggowa, na dowodach skutkujgcych
powstaniem zobowigzan finansowych, wstepnej kontroli wydatku, co stanowito naruszenie
wynikajace z art. 54 ustawy o finansach publicznych;

dokonania przedptaty przed zaciggnigciem zobowigzania, co stanowito naruszenie art. 44
ust.3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, badz dokonania przelewu bez oryginatu
dokumentu podlegajgcego zaptacie;

braku egzekwowania od pracownikdw rozliczajacych koszty podrozy informacji na temat
zapewnionego wyzywienia, ktéra ma istotny wptyw na prawidtowa kontrole rozliczenia
naleznej diety;

uchybien w zakresie terminowosci oraz prawidtowosci rozliczenia udzielonych zaliczek oraz
przypadku udzielenia zaliczki przed rozliczeniem poprzednio pobranej, co stanowito
naruszenie procedur wewnetrznych;

zrekompensowania zaliczkg wydatku dokonanego uprzednio ze srodkéw prywatnych
zaliczkobiorcy oraz dwa przypadki udzielenia zaliczek statych, ktérych zasadno$¢
udzielenia nie znalazta odzwierciedlenia w dokonywanych wydatkach ( w 2015 roku -
1 wydatek; w 2016 - 3 wydatki w ciggu catego roku);

wystapienia z wnioskiem o zaliczke przez dyrektora jednostki, co stoi w sprzecznosci ze
Standardem nr 14 ogloszonym Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia
16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych;

przypadku wprowadzenia zmian do umowy W nieprawidtowy sposéb oraz dokonanie
ptatnoéci w spos6b odmienny niz wynikato to z zapisu umowy;

ujecia w Zarzadzeniu wewngtrznym jednostki zapisu niezgodnego z §8 wust.2
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe;

wskazywanie w dowodach zrédtowych potwierdzajgcych zakup okularéw korygujgcych
wzrok jako nabywcy pracodawcy, co bylo sprzeczne z regulacjami wewnetrznymi
okres$lonymi w jednostce,

bledéw w obliczeniach rachunkowych skutkujgcych nieznacznym zanizaniem kwoty
naleznego ryczattu samochodowego oraz nieprzestrzeganie terminu sktadania oswiadczen
o uzywaniu wiasnego samochodu osobowego do celow stuzbowych okreslonego
w umowie;



o btedéw dotyczgcych prowadzenia gospodarki kasowej polegajgcych na:
- przekraczaniu wysokos$ci ustalonego pogotowia kasowego;
- jednoczesnym sporzadzaniu i sprawdzaniu raportéw kasowych przez gtéwna ksiegowg
jednostki;
-btedach w podsumowaniach raportéw kasowych.

W celu wzmochnienia funkcjonujacego systemu kontroli zarzgdczej Burmistrz Gminy i Miasta
Czerwionka - Leszczyny skierowat do dyrektoréw kontrolowanych jednostek stosowne zalecenia
pokontrolne zobowigzujgc ich jednoczeénie do powiadomienia go o sposobie realizacji wnioskow

pokontrolnych.

Do dnia sporzadzenia sprawozdania Burmistrz Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny otrzymat
informacje o podjetych dziataniach w celu usunigcia stwierdzonych w toku kontroli uchybien
i nieprawidtowosci od dyrektoréw 9 skontrolowanych w 2016 roku jednostek organizacyjnych.

Szczegotowy wykaz skontrolowanych jednostek organizacyjnych stanowi zatgcznik do
niniejszego Sprawozdania.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Burmistrz
Sminy | Miasta
Czerwionkasd eszczyny
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