OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

~Swiadczenie ustug pocztowych

narzecz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny”

ZP.271.1.2017

Czerwionka-Leszczyny, dnia 7.04.2017 r.



|. Wprowadzenie

1. Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie
zamowienia pn... ,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy
I Miasta Czerwionka-Leszczyny™.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia dotyczy udzielenia zamowienia na ustugi
spoteczne i inne szczegolne ustugi, ktdrych wartos¢ nie przekracza 750 000 euro
i prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn.zm.).

3. Zamawiajgcy udzieli zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminujacy, zgodnie z postanowieniami niniejszego ogtoszenia.

4 . Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.
5. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w jezyku polskim.

6. Dopuszczalng formg prowadzenia korespondencji, pomiedzy
Zamawiajgcym i Wykonawcami, zawierajgcej oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz inne informacje w sprawie zamowienia publicznego jest faks, droga
elektroniczna oraz forma pisemna. Przesytane drogg elektroniczng dokumenty
powinny stanowiC¢ zatgczniki do korespondencji przygotowane w jednym
z wymienionych formatow {j.: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .jpg.

Ponadto w niniejszym postepowaniu po przekazaniu oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji w sprawie zamowienia publicznego faksem lub
drogg elektroniczng kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

7. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
niniejszego ogtoszenia.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien zamieszczajgc zapytania Wykonawcéw wraz
Zz wyjasnieniami Zamawiajgcego, bez ujawniania zrédet zapytania, na stronie
internetowej www.bip.czerwionka-leszczyny.pl.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien, najpozniej w dniu 14.04.2017 r., w przypadku gdy
wniosek o udzielenie wyjasnien wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej do dnia
11.04.2017 r. do godziny 15,

W przypadku, gdy wniosek o udzielenie wyjasnien wptynie do Zamawiajgcego po
dniu 11.04.2017 r. po godzinie 15°, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien najpozniej
w dniu 19.04.2017 r. albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8. Zamawiajgcy, przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienié tresc
niniejszego ogtoszenia. W takim przypadku Zamawiajgcy zamiesci Ogtoszenie
0 zmianie ogtoszenia o zamowieniu na stronie internetowej www.bip.czerwionka-
leszczyny.pl.

Jezeli w wyniku zmiany tresci ogtoszenia niezbedny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.
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Stosowng informacje = Zamawiajgcy zamiesci na  stronie  internetowe;j
www.bip.czerwionka-leszczyny.pl

[I. Zamawiajacy
Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny

Adres do korespondencji w sprawie zamowienia:

Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

ul. Parkowa 9

44-230 Czerwionka-Leszczyny

strona internetowa Zamawiajgcego: www.czerwionka-leszczyny.pl

e-mail do korespondencji w sprawie zamdwienia: zp@czerwionka-leszczyny.com.pl
Tel: (32) 42 95911, (32) 42 95961.

Faks do korespondencji w sprawie zamowienia: (32) 4311760, (32) 4318105.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek,
w tym przesytek pocztowych i paczek oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz 1113 z p6zn.
zm.).

2. Przedmiot zamoéwienia zostat opisany w ,Szczegétowym opisie przedmiotu
zamodwienia” stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego ogtoszenia o zamowieniu,
natomiast szacunkowe dane dotyczgce ilosci zamawianych przesytek zawiera
Jormularz cenowy”, stanowigcy =zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia
0 zamowieniu.

3. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 64.11.00.00-0- Ustugi pocztowe

IV. Termin wykonania zamoéwienia

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci okreslonych w opisie
przedmiotu zamoéwienia w okresie od dnia 1.05.2017 r. do 30.04.2018 r.
nie dtuzej jednak niz do ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc w ktorym
wynagrodzenie wykonawcy bedzie miato osiggng¢ kwote, o ktérej mowa w ust. 3
wzoru umowy (tj. oferowanej tgcznej ceny brutto).

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
ogtoszeniu.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
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4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, czytelnie w jezyku polskim,
zgodnie z wzorem formularza ofertowego stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego
ogtoszenia.

6. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony
pieczgtkami imiennymi.

7. Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa,
to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie
(umocowanie) do podpisania i ztozenia oferty. Petnomocnictwo to musi zostac
dotgczone do oferty i musi by¢ zlozone w oryginale lub poswiadczonego przez
notariusza odpisu dokumentu — petnomocnictwa.

8. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganego petnomocnictwa albo ztozy wadliwe
petnomocnictwo Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do jego ziozenia w wskazanym
przez siebie terminie, chyba ze pomimo jego ztozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo zamdéwienie nie zostanie udzielone.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem i ztozeniem
oferty.

10. Od uczestnikbw postepowania oczekuje sie starannego zapoznania sie
Z niniejszym ogtoszeniem oraz jego zatgcznikami a takze zdobycia wszelkich
informacji, ktore mogg by¢ konieczne do przygotowania oferty i podpisania umowy.

11. W przypadku, gdy wybor oferty Wykonawcy bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, Wykonawca zobowigzany poinformowac
o tym fakcie Zamawiajgcego i wskaza¢ nazwe (rodzaj) ustugi, ktérej Swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazac jej wartos¢ bez kwoty podatku od
towardw i ustug.

Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybor bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku
od towarow i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej
w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami.

12. Do oferty nalezy dotgczy¢ w formie zatgcznikow:

1) wyceniony formularz cenowy wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego ogtoszenia,

2) oswiadczenie dotyczgce spetniania przez Wykonawce warunku udziatu
w postepowaniu wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
ogtoszenia,

3) inne wg potrzeb i wymagan niniejszego ogtoszenia.

Zatgczniki, o ktorych mowa powyzej w ppkt. 1 i 2 nalezy ztozy¢ w oryginale.



VI. Warunki udziatlu w postepowaniu i ocena spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu

1. O zamowienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdzn. zm.) tj. zostali wpisani
do rejestru operatorbw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej.

2. W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty aktualne na dzien sktadania ofert Oswiadczenie
dotyczgce spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia. Ww. oswiadczenie nalezy
ztozy¢ w oryginale.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 2, lub
oswiadczenie bedzie niekompletne, bedzie zawierato btedy lub bedzie budzito
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do
jego zlozenia, uzupetnienia Ilub poprawienia albo do udzielenia wyjasnien
W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze pomimo jego ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia albo udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy bedzie podlegata
odrzuceniu albo Zamawiajgcy odstgpi od udzielenia zamdwienia.

4. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
warunek okreslony w pkt 1 winien spetnia¢ oddzielnie kazdy w wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu, w przypadku oferty
sktadanej wspolnie, do oferty powinno zostac¢ zatgczone aktualne na dzien sktadania
ofert Oswiadczenie dotyczgce spetniania przez Wykonawce warunku udziatu
w postepowaniu wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia
przygotowane (podpisane) odrebnie przez kazdego z wykonawcéw (podmiotdw)
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

VII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu w zamknietej kopercie zatytutowanej
,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny. Nie otwiera¢ przed dniem 20.04.2017 r. godz. 113°” w terminie do dnia
20.04.2017 r. do godz. 11°° w kancelarii Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny ul. Parkowa 9 44-230 Czerwionka-Leszczyny.

2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg w catosci warunkow zawartych
W niniejszym ogtoszeniu oraz w jego zatgcznikach.



3. Oferty zostang otwarte w budynku Urzedu Gminy i Miasta przy ulicy
Aleja Swietej Barbary 6, 44-230 Czerwionka-Leszczyny (pokdj Nr 8 - Salka
Konferencyjna) w dniu 20.04.2017 r. o godzinie 11%0.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesSci na stronie internetowe;j
www.bip.czerwionka-leszczyny.pl informacje dotyczacg nazw/firm oraz adresu
/siedziby Wykonawcow ktérzy ztozyli oferty w terminie oraz dotyczgcg tgcznych cen
brutto zawartych w ofertach Wykonawcow.

6. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.
VIil. Wybér oferty

1. Przy wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

- laczna cena brutto - 100 %.
Za oferowang tgczng cene brutto maksymalnie mozna otrzymac 100 pkt.
Te liczbe punktéw (100) otrzymuje oferta, sposrod wszystkich ofert niepodlegajgcych

odrzuceniu, z najnizszg tagczng ceng brutto.

Pozostali Wykonawcy otrzymujg ilo$¢ punktéw wyliczong wg ponizszego wzoru:

Cn
X= x 100,
Cw
gdzie: X - ilos¢ punktow przyznanych ocenianej ofercie,
Cn - najnizsza zaoferowana tgczna cena brutto, sposrdéd wszystkich ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu,
Cw - tgczna cena brutto danego Wykonawcy zaoferowana w badanej
ofercie.

2. Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage tgczna cena brutto podana w ofercie
wg wzoru oferty stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego ogtoszenia.

3. Przy obliczaniu punkoéw, o ktérych mowa w pkt 1, Zamawiajgcy zastosuje
zaokraglenie do dwoch miejsc po przecinku wg. zasady, ze trzecia cyfra po przecinku
od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gére o 1. Jesli
trzecia cyfra po przecinku bedzie mniejsza niz 5, to druga cyfra po przecinku nie
ulegnie zmianie.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcoéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:


http://www.bip.czerwionka-leszczyny.pl/

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig niniejszego
ogtoszenia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, jezeli
Wykonawca wyrazi zgode na poprawienie takiej omyiki

i zawiadomi o tym fakcie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy jezeli:

1) Wykonaweca nie spetniania warunku udziatu w postepowaniu,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego ogtoszenia,

3) Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktdrej mowa w pkt 5
ppkt 3,

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny, z zastrzezeniem pkt 5 ppkt 2,

5) jej ztlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw

i zawiadomi o tym fakcie Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona.

7. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta oferta, ktéra spetni wszystkie
wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu i otrzyma najwiekszg iloS¢ punktdw,
wyliczong na podstawie pkt. 1.

8. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie
zobowigzany zawrze¢ pisemng umowe z Zamawiajgcym o tresci zgodnej z trescig
wzoru umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia. O miejscu i
terminie zawarcia umowy Wykonawca, zostanie poinformowany odrebnym
zawiadomieniem.

9. Niezwtocznie po udzieleniu zamodwienia Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej www.bip.czerwionka-leszczyny.pl informacje o udzieleniu zamdowienia
podajgc nazwe albo imie i nazwisko wykonawcy, z ktorym zawart umowe w sprawie
niniejszego zamdwienia.

10. Zamawiajgcy odstgpi od udzielenia przedmiotowego zamdwienia jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
2) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg
zawarcie umowy o udzielenie niniejszego zamowienia.

11. W przypadku odstgpienia od udzielenia zamdwienia Zamawiajgcy zamiesci na
stronie internetowej www.bip.czerwionka-leszczyny.pl informacje o odstgpieniu od
udzielenia zamowienia.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny przedmiotu zamoéwienia

1. taczng cene brutto oferty nalezy obliczy¢ na podstawie szacunkowych ilosci
poszczegolnych rodzajow przesytek podanych w formularzu cenowym, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.
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2. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu cenowym:

1) ceny jednostkowe netto poszczegodlnych rodzajéw przesytek w polskich
ztotych, cyfrowo z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

2) taczne ceny netto poszczegodlnych rodzajow przesytek w polskich ztotych,
cyfrowo z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

3) stawki podatku VAT poszczegdlnych rodzajéw przesytek,

4) ceny jednostkowe brutto poszczegolnych rodzajéw przesytek w polskich
ztotych, cyfrowo z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

5) tgczne brutto poszczegodlnych rodzajow przesytek w polskich ziotych,
cyfrowo z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

6) taczng cene brutto oferty cyfrowo z dokfadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

3. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym fgczng
cene brutto oferty cyfrowo z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. taczna cena brutto podana w formularzu cenowym i w formularzu ofertowym
muszg by¢ tozsame i muszg zawiera¢ wszystkie koszty wykonania zaméwienia jakie
ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru danej oferty.

5. Lagczna cena brutto podana w formularzu cenowym i w formularzu ofertowym
zostang zamieszczone w umowie jako catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 wzoru umowy.

6. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawcg bedg prowadzone w ziotych
polskich.

Zalaczniki:

1) wzér formularza cenowego — zatgcznik nr 1,

2) oswiadczenie dotyczgce spetniania przez Wykonawce warunku udziatu
w postepowaniu — zatgcznik nr 2,

3) wzdr umowy — zatgcznik nr 3,

4) szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 4,

5) wzér formularz ofertowego — zatgcznik nr 5.



