Zarzadzenie Nr 52/17
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 3 lutego 2017 roku

W sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz.U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:
§1

Wprowadzi¢ do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 28/2002 Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 30 grudnia 2002 roku z pézniejszymi zmianami,
nastepujgce zmiany:

1) w § 11 dotyczacym zadan Skarbnika Gminy i Miasta w pkt. 4 skresla sie kropke
i dopisuje stowa: ,a takze Referatem Rozliczania i Windykacji Optaty Wydziatu
Gospodarowania Odpadami.”,

2) § 23 otrzymuje nowe nastepujace brzmienie :
,Do zakresu dziatania Kancelarii Urzedu nalezy w szczegdlnosci obstuga
sekretariatow, przyjmowanie i wysytanie korespondencji, rejestracja Zarzadzen
Burmistrza, a takze udzielanie informacji o zakresie i sposobie zatatwiania
spraw w Urzedzie oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.”,

3) w zafgczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny—SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA WYDZIALOW
URZEDU, REFERATOW ORAZ 0SOB BEDACYCH NA SAMODZIELNYCH
STANOWISKACH PRACY W URZEDZIE GMINY | MIASTA:

a) w tirecie dotyczacym Kancelarii Urzedu skresla sie pkt 2,

b) w tirecie dotyczacym Wydziatu Organizacyjnego pkt 14 otrzymuje nowe
nastgpuje brzmienie:

»14) zapewnienie prawidiowego stanu technicznego, bezpieczenstwa
pozarowego oraz bezpieczenstwa i higieny pracy w budynkach
Urzedu w tym:

- Zzlecanie okresowych kontroli budynkoéw, instalacji i urzadzen, a takze
prowadzenie ksigzek obiektu budowlanego, zgodnie z przepisami
prawa budowlanego oraz przepisami wykonawczymi,

- Zlecanie okresowych przegladéw stanu technicznego gasnic
i hydrantéw,

- planowanie i realizowanie, przy wspétpracy Wydziatu Inwestycji
i Remontéw, biezacych konserwacji (nie bedacych remontami
lub inwestycjami) pomieszczen biurowych i innych, w budynkach
Urzedu,



- przygotowywanie propozycji zadan remontowych dotyczacych
budynkéw Urzedu,

- utrzymanie czystosci i porzadku wewnatrz oraz na zewnatrz
budynkéw Urzedu,”,

c) w tirecie dotyczacym Wydziatu Organizacyjnego pkt 24 otrzymuje nowe
nastepujace brzmienie:
,24) prowadzenie rejestréw skarg, wnioskéw oraz petycji, a takze
sprawowanie nadzoru nad ich terminowym zatatwianiem.”,

§2

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny pozostajg bez zmian.

§3
Zobowigzuje sie Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego do zaznajomienia
pracownikow Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z ninigjszym

Zarzgdzeniem wprowadzajgcym zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§ 4

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




