
BURMISTRZ
GMINY I MIASTA

('zerwmnka-LeszczYnY
Zarzqdzenie Nr ...!.9.. lrz

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia .....-QL..otyn\$......... .2011 r.

w sprawie ustalenia szczegolowych zasad i trybu dzialania Komisji
Mieszkaniowej oraz oddawania w najem i zamiany lokali mieszkalnych

Na podstawie art.30 ust.'1, art.30 ust.2pkt2 ustawy z dnia 8marca1990 r,

o samorzqdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z pozniejszyrni zrnianami)
oraz uchwaty Nr X1113111 Rady Miejskiej w Czeruyionce-Leszczynach z dnia
22 czerwca 2011 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzqcych w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy i Miasta Czenruionka-Leszczyny (t.j. Dz. Urz. Woj. Sl.

22014r. po2.6756)

zarzqdzam, co nastqpuje:
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SZCZEGOLOWE ZASADY DZIATANIA KOMTSJI MIESZKANIOWEJ

Komisja Mieszkaniowa, zwana dalej ,,Komisjq', ma charakter opiniodawczo-
weryfikujqcy, natomiast jej zadaniem jest spoleczna kontrola rozpatrywania
wnioskow o najem lokali mieszkalnych, sprawdzanie warunkow mieszkalnych
wnioskodawc6w, ustalanie listy osob z ktorymi mozna zawrzec umowq najmu,
a lak2e opiniowanie wnioskow skladanych w sytuacjach opisanych w uchwale
Rady Miejskiej, okreSlajqcej zasady wynajmowania lokali wchodzqcych
w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy i Miasta Czen,uionka-Leszczyny.
W swoim postqpowaniu Komisja stosuje zasady i formy, jakie okre6lone
sq dla komisji rady w Statucie Gminy i Miasta Czenvionka-Leszczyny.
Posiedzenia Komisji zwoluje Dyrektor Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Czerurionce-Leszczynach. Obslugq administracyjnA Komisji Mieszkaniowej
wykonujq pracownicy Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej (dalej rowniez
,,ZGM").
Sktad Komisji ustala Burmistrz Gminy i Miasta Czenvionka-Leszczyny
w zarzqdzeniu wydanym przed uplywem kadencji, na ktorq Komisja zostala
powolana.
Komisja sklada sie z 7 czlonkow. Dla wazno6ci posiedzenia Komisji
Mieszkaniowej konieczna jest obecnoSc co najmniej polowy czlonk6w
jej skladu (quorum).
Kadencja Komisji tnrua dwa lata.
Czlonek Komisji moze zostac w trakcie kadencji odwolany ze skladu Komisji,
mo2e lak2e w kazdym czasie zlo2y6, rezygnacjq z czlonkostwa w Komisji.
W miejsce czlonka ustqpujqcego lub odwolanego, Burmistrz powotuje nowego
czlonka Komisji, ktorego kadencja konczy siQ wraz z uplywem kadencji
Komisji.
Do skladu Komisji powolywane sE osoby stale zamieszkujqce na terenie
Gminy i Miasta Czemrionka - Leszczyny, wywodzqce siq z roznych Srodowisk,
a tak2e reprezentujqce instytucje, w szczegolnosci takie jak:
- O6rodek Pomocy Spotecznej,
- Policja,
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- Rada Miejska,
- czlonkowie organow jednostek pomocniczych gminy.

9. Komisja zbiera siq na posiedzeniach z czgstotliwo6ciq nie mniejszq ni2 jeden
raz na kwartal.

'10. Do zadah Komisji nale2y weryfikacja wnioskow o wynajqcie lokalu
mieszkalnego, dokonywana pod wzglgdem spelniania wymog6w formalnych.

11. Komisja pracuje kolegialnie i co do zasady podejmuje decyzje w formie
uchwal. Podjqcia uchwaly wymaga w szczegolnoSci usialenie listy osob
uprawnionych do zawarcia umowy najmu lokali wchodzqcych w sklad
mieszkaniowego zasobu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, a tak2e
opiniowanie spraw zwiqzanych z ponownym zawarciem umowy najmu lokalu
mieszkalnego, w przypadkach okre6lonych w uchwale Rady Miejskiej
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzqcych w sklad mieszkaniowego
zasobu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

12. W sprawach nie wymagajqcych podejmowania uchwaly, stanowisko Komisji
okreSlone jest w protokole sporzqdzanym z ka2dego posiedzenia Komisji.

13. Protok6i z posiedzenia Komisji podpisujq wszyscy czionkowie obecni
na posiedzeniu.

14. Pracownik Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej prowadzqcy obsluge
administracyjnq posiedzeri Komisji, sporzqdza pisemne informacje do os6b,
kt6rych sprawy byiy rozpatrywane na danym posiedzeniu Komisji.

l5.lnformacje o podjgtych rozstrzyg n igciach przesylane sq do os6b
zainteresowanych niezwiocznie po zamkniqciu posiedzenia Komisji.
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TRYB POSTEPOWANTA pRZy ODDAWANTU W NAJEM LOKALU
MIESZKALNEGO NA CZAS NIEOZNACZONY i OZNACZONY

Po sprawdzeniu przez wyznaczonego pracownika ZGM speiniania kryteriow
dochodowych okreSlonych w uchwale Rady Miejskiej, Dyrektor ZGM sklada
ofertg najmu lokalu wynajmowanego na czas nieoznaczony, lokalu socjalnego
lub lokalu do remontu kapitalnego osobie znajdujqcej siq na liScie os6b
uprawnionych do zawarcia umowy najmu w danym roku lub posiadajqcych
prawomocny wyrok o eksmisjg.
Dyrektor ZGM wnioskuje do Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
o wyrazenie zgody na zawarcie umowy o odplatne u2ywanie lokalu
mieszkalnego z osobami uprawnionymi wedlug zalqcznika nr 1.
W razie przyznania lokalu przeznaczonego do remontu kapitalnego
z zainteresowanq osobq zawierana jest umowa o wykonanie remontu
lokalu, uzupelnienia wyposa2enia technicznego.

4. Po wykonaniu remontu zawierana jest umowa
mieszkalnego.

najmu lokalu
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WYKONYWAN|E WYROKOW ORZEKAJACYCH EKSMTSJE BEZ PRAWA
DO LOKALU SOCJALNEGO

1. Osoby, wobec ktorych orzeczono eksmisjg otrzymu.jq ofertq zawarcia umowy
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najmu pomieszczenia tymczasowego.
W przypadku zgody osoby wymienionej w ust. 1, Dyrektor
umowQ najmu na okres do 6 miesiqcy.
W przypadku odmowy wyraZenia zgody, o ktorej mowa w
wymienionej w ust.1 wskazuje siq noclegowniq, schronisko lub
zapewniaj4cq miejsca noclegowe.

ZGM zawiera

ust. 2, osobie
innE placowkq
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TRYB POSTEPOWANIA PRZY ZAMIANACH LOKALI MIESZKALNYCH

Weryfikacja wnioskow o zamianq lokalu mieszkalnego pod kqtem badania
przeslanek zawartych w S 11 uchwaly wskazanej w podstawie prawnej
niniejszego zarzqdzenia, nastqpuje przez wyznaczonego pracownika ZGM.
Po pozytywnej opinii weryfikacyjnej Dyrektor ZGM wydaje zgodq na zamianq
lokali mieszkalnych pomiqdzy najemcami wedlug zalqcznika nr 2.
Po uzyskaniu zgody Dyrektora ZGM, strony zawierajqstosowne porozumienie,
po czym strony zawierajq umowy najmu na nowe lokale.
Dyrektor ZGM moze wyrazic' zgodq na zamianq zajmowanego lokalu
mieszkalnego na wolny lokal mieszkalny pod warunkiem uzyskania
pozytywnej opinii Komisji wyrazonej w formie uchwaly - zalqcznik nr 3.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

W przypadku odmowy zawarcia umowy najmu loklau socjlanego lub
pomieszczenia tymczasowego przez osoby, wobec ktorych prawomocnie
orzeczono eksmisjq, egzekucja tych wyrokow zostanie przekazana
do komornika.
Burmistrz Gminy i Miasta Czenruionka-Leszczyny moze Wrazic zgodq
skladajqc podpis na karcie informacyjnej, na kierowanie do zawarcia umowy
najmu lokalu mieszkalnego z pominiqciem kolejnoSci ujqcia wnioskow na

liscie, osob wyszczegolnionych w S 24 uchwaly wskazanej w podstawie
prawnej niniejszego zarzqdzenia. W przypadku osob znajdujqcych
siq w szczegolnie trudnej sytuacji bytowej lub rodzinnej wskazane jest
zalqczenie dokumentow potwierdzalqcych tq sytuacjq np. pisernne stanowisko
Gminnej Komisji Rozwiqzywania Problemow Alkoholowych lub Gminnego
Zespolu lnterdyscyplinarnego do Spraw Przeciwdzialania Przemocy
w Rodzinie. Po wyrazeniu zgody przez Burmistrza, Dyrektor ZGM zawiera
umowQ najmu lokalu mieszkalnego ztymi osobami.
W przypadkach wystqpienia sytuacji niecierpiqcych zwloki w okresach
pomiqdzy planowanymi posiedzeniami Komisji (np. ponowne zawarcie umowy
najmu), zalatwianie tych spraw nastqpuje w drodze uchwaly podjqtej
w drodze ndywidualnego zbierania glosow.
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Dyrektor Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Czenvionce - Leszczynach
sporzqdzi i wprowadzi do stosowania wzory dokumentow wedlug ponizszego
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wykazu:
- porozumienie o rozwiqzaniu umowy najmu lokalu mieszkalnego,
- umowa o wykonanie remontu lokalu, uzupelnienia wyposazenia technicznego,
- umowa o odplatne u2ywanie lokalu.
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Wykonanle Zarzqdzenia powierzam Dyrektorowi Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Czerwionce - Leszczynach.
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Traci moc Zarzqdzenie Nr 205 / 14 Burmistza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 28 maja 2014 r. w sprawie ustalenia szczeg6lowych zasad i trybu dzialania
Komisji Mieszkaniowej oraz oddawania w najem lokali i zamiany mieszkafi.
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Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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WN]OSEK O ZAWARCIE UMOWY O ODPLATNE UZYWANIE LOKALU
MIESZKALNEGO

I Dane dotyczqce osoby/os6b znajdujecei/ych sig na aktualnej liScie os6b
uprawnionych do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego:

ll. Spelnianie kryteri6w dochodowych pnez wlw osobe/osoby:

2) lokal wynajmowany na czas nieoznaczony .................

ilt.

1)

2)

lV. Zgoda wnioskodawcy na przyjgcie oferty: . . . ... .....

V, Wniosek Dyrektora ZGM o zawarcie umowy o odplatne uiywanie lokalu

mieszkalnego :, ... ..... ..... .... .....

Zgoda Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny na zawarcie umowy

o odplatne uiywanie lokalu mieszkalnego:

ru/ irSZswSl(i

2) Adres zamieszkania

3) Liczba os6b ...........

4) Pozyqa na li6cie

5) Uzasadnienie zloienia oferty lokalu mieszkalnego..

3) lokal do remontu kapitalnego
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ZAMIANA LOKALI MIESZKALNYCH

I Dane dotyczqce os6b wnioskujqcych o zamianq lokalu mieszkalnego:

1) Nazwisko i imig ..............

2) Ad res zamieszkania:.

3) Liczba os6b

4) Wielko56 lokalu mieszkalnego

1) Nazwisko i imie

2) Adres zamieszkania:

3) Liczba os6b

4) Wielko56 lokalu mieszkalnego

lll Zgoda Dyrektora Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej na dokonanie zamiany:

A
LV

ll Opinia administratora:
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ZAMIANA ZAJMOWANEGO LOKALU MIESZKALNEGO NA WOLNY
LOKAL MIESZKALNY

I Dane dotyczqce osoby/os6b wnaoskuiecej/ych o zamiane lokalu mieszkalnego:

1) Nazwisko i imiq ..............

2) Adres zamieszkania:.

3) Liczba os6b . .... ... ...

ll Akceptacja Komisji Mieszkaniowej :.......................

lll Dane dotyczqce lokalu mieszkalnego do zamiany:
'l 

) Adres:

2) Wielko66 lokalu mieszkalnego...............

lV Zgoda na przyjgcie zaproponowanego lokalu mieszkalnego:

V Zgoda Dyrektora Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej na dokonanie zamiany:

Burmrstrz
Gminy i Mrasra
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