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§1.

1. Regulamin okre$la zasady nabywania, przechowywania i dystrybucji
akcesoriow i materiatéw promocyjnych wykonanych lub zakupionych na
potrzeby Gminy i Miasta Czerwionka — Leszczyny.

2. llekroé w Regulaminie jest mowa o akcesoriach i materiatach promocyjnych,
nalerry przez to rozumie¢ wszelkie materialy prezentujgce Gming i Miasto
Czerwionka — Leszczyny, wydane w postaci drukowanej lub elektronicznej,
oraz akcesoria z naniesionymi napisami: ,Czerwionka-Leszczyny®, ,Gmina
i Miasto Czerwionka-Leszczyny®, www.czerwionka-leszczyny.pl lub herbem
gminy i miasta o przeznaczeniu promocyjnym.

§ 2.

1. Nabywaniem akcesoriow i materialow promocyjnych zajmuje si¢ Wydziat
Rozwoju Gminy i Miasta w ramach $rodkow finansowych przyznawanych
przez Rade Miejska w uchwale budzetowej na dany rok.

2. Nabywanie akcesoribw i materialbw promocyjnych odbywa si¢ zgodnie
z obowiazujgcymi przepisow prawa, a w szczegélnosci ustawy zdnia 29
stycrnia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych.

3. Procedure zwigzang z nabywaniem akcesoriow i materialtbw promocyjnych
organizuje i realizuje Wydziat Rozwoju Gminy i Miasta.

§3.
Akcesoria i materialy promocyjne przyjmowane sg protokotem odbioru przez
upowaznionego pracownika Wydzialu Rozwoju Gminy i Miasta i tu sa
przechowywane.

§4.

1. Wydziat Rozwoju Gminy i Miasta odpowiedzialny jest za dystrybucje
akcesoriow i materialtow promocyjnych oraz prowadzenie ewidencji
przekazanych materiatow.

2. Dystrybucja akcesoriow i materiatébw promocyjnych odbywa sie w nastepujacy
sposéb:

a) Organizatorom projektéw, konkursow, imprez, ktére majg szczegoine
znaczenie dla promociji gminy i miasta na ich pisemny wniosek o wydanie
raterialdbw promocyjnych zawierajacy m.in. dane wnioskodawcy,



przeznaczenie oraz ilo§¢ materiatéw promocyjnych — wz6ér wniosku
w zatgczeniu,

b) Kolekcjonerom herbéw, planow miast, dtugopiséw itp. akcesoriéw na ich
pisemny wniosek,

¢) Na targach, spotkaniach biznesowych uczestnikom bezposrednio,

d) Gosciom odwiedzajgcym naszg Gming bezposrednio przez Burmistrza,
Zastepcow Burmistrza, Sekretarza i Naczelnika Wydziatlu Rozwoju Gminy
i Miasta,

e) Radnym rady miejskiej, Wydziatom Urzedu, jednostkom organizacyjnym
i pomocniczym, pracownikom Urzedu w uzasadnionych przypadkach po
akceptacji Burmistrza (np. kalendarze),

f) Jednostkom Samorzadu Terytorialnego i Instytucjom w ramach
wspoipracy z Gming i Miastem Czerwionka — Leszczyny.

3. W przypadku przekazywania akcesoriow i materialow promocyjnych na rzecz
os6b fizycznych, ich warto$é nie moze przekroczy¢ kwoty 100 zi.

4. Whioski o wydanie materiatow promocyjnych pisemnie akceptuje lub odmawia
akceptaciji: Burmistrz lub osoby upowaznione: Zastepcy Bummistrza, Sekretarz,
Naczelnik Wydziatu Rozwoju Gminy i Miasta.

5. Potwierdzeniem wydania materiatow promocyjnych okreslonych:

- wust. 2 c bedzie sprawozdanie z przebiegu imprezy,

- wust. 2 d bedzie pisemne potwierdzenie Sekretariatu UGIM,

- wust 2 ei2 f bedzie imienne pisemne potwierdzenie osoby odbierajgce;j
Z adnotacja o docelowym przeznaczeniu materialow.

6. Rodzaj i ilogé dystrybuowanych akcesorii i materiatow promocyjnych
ewidencijonowany jest przez Wydziat Rozwoju Gminy i Miasta
w elektronicznym zestawieniu.

7. Za prawidiowe prowadzenie zestawienia oraz rozliczenia rocznego odpowiada
Naczelnik Wydziatu Rozwoju Gminy i Miasta.

§5.

Akcesoria i materialy promocyjne nie mogg by¢ przekazywane odpfatnie.




