BURMISTRZ
GMINY | MIASTA
Czerwionka-Leszczyny
Zarzadzenie Nr51£/16
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka—-Leszczyny

z dnia 14 listopada 2016 .

w sprawie harmonogramu inwentaryzacji w drodze spisu z natury na 2016 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) w zwigzku
z art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047),

zarzadzam, co nastepuje :

§1

Wprowadzi¢ harmonogram inwentaryzacji w drodze spisu z natury na 2016 rok zgodnie
z zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej bedacej
zatgcznikiem do Zarzgdzenia nr 520/14 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 pazdziernika 2014 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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BURMISTRZ
GMINY | MIASTA
Czerwionka- Leszczyny

Zatacznik do Zarzadzenia nr 518116

Burmistrza Gminy i Miasta

Czerwionka-Leszczyny

z dnia 14 listopada 2016 r.

Harmonogram inwentaryzacji w drodze spisu z natury na rok 2016

Rodzaj czynnosci

Termin realizacji

Sporzadzenie spisu z natury przez zespoty spisowe:
1. mienie nalezgce do UGIM

2. magazyny

3. sprzet uzyczony

15-30.11.2016 r.

31.12.2016 r.

15-17.11.2016 r.

4. druki $cistego zarachowania 31.12.2016 r.
Termin przekazania arkuszy spisowych oraz pozostatej 01.12.2016 r.
dokumentacji Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej 02012017 1
1. mienie nalezace do UGIM P ;
2. magazyny 18.11.2016 r.
3. sprzet uzyczony-

4. druki $cistego zarachowania 02.01.2017 r.
Sprawdzenie przez Komisje Inwentaryzacyjng poprawnosci 05.12.2016 r.
ztozonej dokumentacji inwentaryzacyjnej

1. mienie nalezace do UGIM 03.01.2017 r.
2. magazyny 21.11.2016 .
3. sprzet uzyczony

4. druki $cistego zarachowania 03.01.2017r.
Termin przekazania arkuszy spisowych Gtéwnemu Ksiggowemu 07.12.2016 r.
oraz Naczelnikom Wydziatéw OG i ZKO celem rozliczenia 040120171
1. mienie nalezgce do UGIM N :
2. magazyny 22.11.2016 .
3. sprzet uzyczony

4. druki $cistego zarachowania 04.01.2017 r.
Termin przekazania ustalonych réznic inwentaryzacyjnych 14.12.2016 .
Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej wraz z kopiami

arkuszy spisu z natury 05.01.2017r.
1. mienie nalezagce do UGIM

2. magazyny 23.11.2016 .
3. sprzet uzyczony 05.01.2017 r.
4. druki $cistego zarachowania

Termin powiadomienia os6b materialnie odpowiedzialnych 16.12.2016 .
przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej o

powstatych réznicach inwentaryzacyjnych 09.01.2017 r.
1. mienie nalezgce do UGiM

2. magazyny 24.11.2016 .
3. sprzet uzyczony 09.01.2017 r.

4. druki $cistego zarachowania




Fuly

Termin ztoZzenia wyjasnien przez osoby materialnie 19.12.2016 .
odpowiedzialne

1. mienie nalezgce do UGIM 10.01.2017 r.
2. magazyny 25.11.2016 .
3. sprzet uzyczony

4. druki $cistego zarachowania 10.01.2017r.
Termin rozpatrzenia ztozonych wyjasnien dotyczacych réznic 23.12.2016 .
inwentaryzacyjnych przez Komisje Inwentaryzacyjng 11.01.2017
1. mienie nalezgce do UGiM e 5

2. magazyny 28.11.2016 .
3. sprzet uzyczony

4. druki Scistego zarachowania 11.01.2017 r.

Termin zaopiniowania protokotu z inwentaryzacji zawierajgcego

propozycje rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych przez 12012017 +.

Gtéwnego Ksiegowego i Radce Prawnego

Termin zatwierdzenia przez Kierownika Jednostki wnioskow

Komisji Inwentaryzacyjnej (protokotu na zakoriczenie 13.01.2017 .
inwentaryzacji)

Inne uwagi




