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Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny

z dnia9 listopada 2016 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowo6ci

w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie przepis6w art. 1 0 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze6nia 1994 r.

o rachunkowo6ci (t.j. Dz.U. Z 2016 r., poz. 1047) i szczeg6lnych ustalef zawartych w art.
40, art. 53 ust.1 i art 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. 2 201 3 r. poz. BB5 z p62n. zm.) oraz w:

1) rozporzqdzeniu Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowoSci oraz plan6w kont dla bud2etu panstwa, bud2etow jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek bud2etowych, samorzqdowych zaklad6w
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
bud2etowych majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.
Z 2013 r., poz.289 z p62n. zm.), zwanego dalej ,,rozporzqdzeniem",

2) rozporzqdzen iu Ministra Finans6w z dnia 25 pa2dzienika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowo6ci oraz plan6w kont dla organ6w podatkowych jednostek samorzqdu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

zarzqdzam, co nastqpuje:

s1

Wprowadza siq jako obowiezujqce zasady (politykq) rachunkowo6ci dotyczqcq
obowiqzujqcych metod wyceny aktyw6w i pasyw6w oraz ustalania wyniku finansowego
w Urzgdzie i w Organie finansowym Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny stanowiqcq
zalqcznik do ni n iejszego zazadzenia.

s2

Wykonanie powierza siq pracownikom Wydzialu Finansowo-Budzetowego Uzqdu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

s3

Traci moc zalqcznik ff 2 do Zatzqdzen ia Nr 3/16 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny z dnia 4 stycznia 20'16r w sprawie obowiqzujqcych metod wyceny aktyw6w
i pasyw6w oraz ustalania wyniku finansowego

s4

Zazqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania.
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BURMISTRE
GMINY I MIASTA

Curwronka-Leszczyny

Zalacznik
Do Zaaadzenia nr5tO116
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnaa 9 listopada 2016r

oBowrAzuJAcE METODY WyCENy AKTYWOW I pASyWoW ORAZ USTALANTA WyNtKU
FINANSOWEGO

'1. Obowiqzujqce zasady wyceny aktyr6w i pasyw6w

Aktywa i pasywa jednostki wycenia siq wedlug zasad okre6lonych w ustawie o rachunkowo5ci oraz
w przepisach szczeg6lnych wydanych na podstawae ustawy o finansach publicznych wedlug ni2ej
przedstawionych zasad.
Przy wycenie majqtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowo6ci dla jednostek kontynuujecych dzialalnoS6,
chyba 2e przepisy dotyczqce likwidacji sq odmienne.
Srodki trwale stanowiqce wlasnosd jednostki otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji
wla6ciwego organu, moge byc wycenione w warto6ci okreSlonej w tej decyzji.
Przy sprzeda2y, przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zu2ylych skladnik6w majqtku
ruchomego majq zastosowanie zapisy aktualnego ZarzEdzenia Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny w sprawie sposobu gospodarowania skladnikami majetku ruchomego.
Warto6ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych 6rodk6w wprowadza sig do ewidencji
w cenie nabycia, za5 olrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wla6ciwego organu w warto6ci
okreSlonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartoSci rynkowej na dziefl
nabycia. Wartoic rynkowa okreslana jest na podstawie pzecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju igatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu istopnia zuZycia.
Warto6ci niematerialne i prawne o warto6ci poczqtkowej wyzszej od wartoSci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjqtkiem zwiqzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegajq umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Umozenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umozenie Srodk6w tMalych oraz warto6ci
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obciq2a konto 400 ,,Amorlyzacja".
Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze Srodk6w na wydatki bie2qce o warto5ci poczqtkowej

nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a tak2e bqdqce
pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlqcznymi czq5ciami spisuje siQ bezpoSrednio w koszty
w chwili nabycia z jednoczesnym ustaleniem obowiqzku ujmowania ich w pozabilansowej

ewidencji ilogciowej.
Rzeczowe aktywa trwale obejmujq:

.Srodki trwale,

.pozostale Srodki trwale,

.inwestycje (Srodki trwale w budowie).
Srodki trwale to skladniki aktyw6w zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowo6ci
oraz Srodki trwale stanowiqce wlasno56 Uzqdu Gminy i Miasta Czenvionka-Leszczyny,
w stosunku do kt6rych Urzqd sprawuje uprawnienia wla6cicielskie, niezale2nie od sposobu ich

wykorzystania.
Srodki trwale obejmujq w szczeg6lno6ci:

- nieruchomosci, w tym grunty, prawo u2ytkowania waeczystego gruntu, lokale bgdqce odrgbnq
wlasnoSciq, budynki, budowle,

- maszyny i uzqdzenia,
- Srodki transportu,
- ulepszenia w obcych 6rodkach trualych,

Do Srodk6w trwa,lych jednostki zalicza sig tak2e obce Srodki trwale znajdujqce sig w jej

uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, je6li wystqpuje ona jako

,,korzystajqcy" (w zakresie leasingu finansowego).
Srodki trwale w dniu przyjecia do uiytkowania wycenia sig:



- w pzypadku zakupu - wedlug ceny nabycia,
- w pzypadku wytwozenia we wlasnym zakresie - wedlug kosztu wytwozenia, zas

w przypadku trudno5ci z ustaleniem kosztu wytwozenia - wedlug wyceny dokonanej pzez
zeczoznawcS,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokument6w
z uwzglednieniem zu2ycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny - wedlug warto6ci godziwej z dnia otzymania lub
w warto6ci r6wnej bqd2 nizszq ni2 okreslona w umowie o przekazaniu,

- w pzypadku otzymania w spos6b nieodplatny od Skarbu Paistwa lub jednostki samorzqdu
terytorialnego - w wysokoSci okreSlonej w decyzji o pzekazaniu,

- w przypadku otzymania Srodka na skutek wymiany Srodka niesprawnego - w wysokoSci
wynikajqcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych nowego Srodka,

Na dzie6 bilansowy Srodki trwale (z wyjqtkiem grunt6w kt6rych sie nie umarza) wycenia si9
w warto5ci netto, tj. z uwzglqdnieniem odpis6w umozeniowych ustalonych na dzieh bilansowy.
Srodki trwale ewidencjonuje siq w podziale na: 

.

- podstawowe Srodki trwale na koncie 011,,Srodki trwale",
- pozostale Srodki trwale na koncie 013,,Pozostale Srodki trwale".

Wycena warto6ci poczqtkowej prawa u2ytkowania wieczystego.
WartoSi poczqtkowa prawa wieczystego u2ytkowania gruntu nabytego w drodze zakupu stanowi
jego cena nabycia ustalona w oparciu o pzepisy art. 28 ustawy o rachunkowosci. Jest niq wigc
kwota nafe2na spzedajqcemu powigkszona o koszty bezposredni z'uiqzane z zakupem (np. oplaty
notarialne, skarbowe, sqdowe,cywilnoprawne, odsetki i r62nice kursowe kredyt6w zaciqgniQtych na

sfinansowanie tego zakupu) poniesione do dnia przyjqcia go do u2ywania.

Wartosc poczqtliowq nieodplatnie otrzymanego prawa wieczystego uzytkowania ustala sig

w wartoSci godziwej, za kt6rq przyjmuje sig w szczeg6lnoSci
- warto66 rynkowq, jesli jednostka dysponuje takimi informacjami,
- warto5c wynikajqcq z relacji do warto5ci gruntu okreslonej w ostatnio otrzymanei ptzez
jednostkq decyzji ustalajqcej oplate rocznE za uzytkowanie wieczyste gruntu,

- warto66 ustalonq przez zeczoznawcQ.
Spos6b ustalenia wartosci opisuje sig w dokumencie stanowiqcym podstawq jego wprowadzenia

do ksiqg rachunkowych.
podstiwowe Srodki trwale finansuje sie ze Srodk6w na inwestycje w rozumieniu ustawy

o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie tozpotzqdzenia Ministra Finans6w z dnia

2 marca 2010r. w sprawie szizegolowej klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, pzychod6w

i rozchod6w oraz Srodk6w pochodzqcych ze 2r6del zayanicznych ( Dz.U. Nr 38, poz.2O7).

Umarzane sq (z wyjqtkiem grunt6w) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug

stawek amoriyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych'

Odpis6w umorzeniowych dokonuje sie poczEwszy od miesiqca nastgpujqcego po miesiqcu

przyjgcia Srodka trwalego do uzywania.
i-lmozenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umozenie Srodk6w trwalych oraz wartosci

niematerialnyih i prawnych". Am ortyzacia obciEza konto 400 ,,Amortyzacja" na koniec roku .

Umorzenie i-amortyzacja Srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonywane

sq jednorazowo za okres calego roku.
SioOfi tnryate oraz wartosci niematerialne i prawne o warto6ci powyzej 3 500 zl ewidencjonuje sie

na kontach: ,,srodki trwale (01'l) oraz,,warto6ci niematerialne iprawne" (020), a ich amortyzacja
przeprowadzana jest metodq liniowq.
bla zadnych Srodk6w tnrvalych nie dokonu.le sie odpis6w z tytulu trwalej utraty warto6ci.

Aktualizacji wartoSci poczetkowej i dotychczasowego umorzenia Srodk6w trwalych dokonuje siq

wylqcznie na podstawie odrgbnych przepis6w, a wyniki takiej aktualizacji odnosi siq na fundusz
jednostki w zakresie aktyw6w trwalych.-Nla 

potrzeby wyceny bilansowej wartoSc grunt6w nie podlega aktualizacji.
pozostale ' 

srodki trwale ewidencjonowane na kontach: ,,pozostale Srodki trwale" ( 013 )
amortyzuje sig w spos6b uproszczony, przez iednorazowy odpis w koszty 1009o ich wartosci w

momenciL przekazania do uzywania a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostalych Srodk6w trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych"

Fozostale Srodki trwale finansuje siQ ze Srodk6w na bie2Ece wydatki (z wyjEtkiem pierwszego

wyposa2enia nowego obiektu, kt6re tak jak ten obiekl finansowane sq ze Srodk6w na inwestycje).



Ewidencjg ilo6ciowo-warto6ciowq pozostalych Srodk6w trualych prowadzi sig dla nastgpujqcych
grup wyposa2enia:

rzeslawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,
.radiotelefony, centrale telefoniczne,
.klimatyzatory
.telewizory, aparaty fotogra{iczne.

Dla wyposazenia tego prowadzi sie ksiQgi inwentazowe.
Pozostaly sprzet - wyposazenie charakteryzujqcy siq jednorodnymi cechami np.: biurka' kzesla,
szafy, szafki, stoliki, maszyny liczece niszczatki, drobny spzet i inne o okresie u2ywania dluzszym
ni2 rok, lecz o wartoSci nie przekraczajqcej wartosci ustalonej w przepisach o podatku

dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji ilo6ciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podzialem na poszczeg6lne pomieszczenia. Ewidencjq ilo6ciowq wyposa2enia

Urzgdu prowadzi wydzial organizacyjny uzgdu Gminy iMiasta. wydzial organizacyjny sprawujq

r6wnie2 kontrolQ , nadz6r i ochrong nad ewidencjonowanymi iloSciowo skladnikami majqtkowymi.

Wyposazenie tifie iaf: wyposa2enie pomieszczei i drobny sprzgt biurowy (kosze na Smieci,

wieszaki, dziurkacze, zszwacze, telefony itp.) traktowane jest ,ak zakup material6w i w chwili

wydania do u2ytku ksiegowane jest w koszty, bez 2adnq ewidencji.
Ewidencjg ilosciowq spzQtu oraz Srodk6w obrony cywilnej, spzQtu .pzeciwpozarowego
i umundurowania Ochotniczych Stra2y Po2arnych prowadzi wydzial Zarzldzania Kryzysowego

i Ochrony Ludno$ci.
pozostaly sprzQt - wyposa2enie charakteryzujqcy siQ jednorodnymi cechami np.: ga6nic€, aparaty

ibufle powietzne, butle tlenowe, zestawy medyczne PSP i OSP, drabiny, nagrzewnice, pilarki

spalinowe, podgzewacze i bojlery kosiarki i kosy do trawy, agregaty prqdotw6rcze,. wentylatory

oiovmiajaci, m-otopo.py, kompresory, wzyczepy, mundury wyi5ciowe, ubrania specjalne, helmy

straZackie i inne o okresie uzywania diuzszym ni2 rok, lecz o wartosci nie pzekraczajEcej warto6ci

ustalonej w przepisach o pod'atku dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w

ewidencji iloSciowej.
Jako zakup materiil6w traktuje sie i zalicza do koszt6w w chwili wydania do uzytkowania drobny

"przeizaXlpiony 
na cele zwiqzane z zazqdzaniem kryzysowym i obronq cywilnq (migdzy innymi:

ta5my, tabiice 
'oslrzegawczi, 

rqkawice, drobny spzQt pzeciwpo2arowy, kt6rego warunki

eGploatacii pzez jedn6stki oSP uniemo2liwiajq trwale oznakowanie ti wQ2e, mostki przeiazdowe 
'

klucze do hydrantu tlumice , przedlu2acze, pacholki drogowe a takze umundurowanie za wyjqtkiem

mundur6w wyjSciowych, ubralr specjalnych i helm6w stra2ackich)'

r*i0"""i" wahosci niematerialnych'i prawnych o warto6ci nie pzekraczajqcej-vyartoSci wskazanej

w ustawL o podatku dochodowym od os6b prawnych prowadzona jest tylko ilo5ciowo.

i*iaencig it'oi;ciowq a lakle'kontrolg, akiualizacjq i nadzlr nad wartoSciami niematerialnymi

i pr"*ny.i niskocennymi - licencjami prowadzi Referat lnformatyki Urzgdu Gminy iMiasta.

lnwestycje (Srodki inrale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,

frrystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych Srodk6w tryalych oraz koszty nabycia

[oToitafycn Srodk6w trwalych stanowiqcych pierwsze wyposa2enie nowych obiekt6w zliczone do

dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w lym r6wnie2:

- niepodlegajqcy odliczeniu podatek od towar6w i uslug oraz podatek akcyzowy'

- foszt obilugi ioOowiqzan zaciqgnietych w celu ich sfinansowania i zwiqzane z nimi r62nice

kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytulu'

- oplaty notarialne, sqdowe itP.'

- odszftodowania dla os6b fizycznych I prawnych wynikle do zakohczenia budowy.

Do koszt6w wytwozenia podstawowych Srodk6w trwalych nie zalicza si9 koszt6w poniesionych

po"J ,Ori"f"riiem. zam6wien zwiqzinych z realizowanq inwestyc,iq, tj. koszt6w przetarg6w,

ogloszell i innych.
Vi Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do koszt6w inwestycji zalicza siQ

w szczeg6lno6ci nastepujqce koszty:

- dokumentacji Projektowej
- nabycia grunt6w iinnych skladnik6w majqtku, zwiAzanych z budowq

- UaOin gJodezyjnych i innych dotyczqcych okre5lenia wlaSciwoSci geologicznych.terenu

- pzygotowania ieienu pod budowg, pomniejszone o uzyski ze sptzeda7y zlikwidowanych na

nim obiekt6w
- op.lat z tytulu uzytkowania grunt6w i terenow w okresie budowy



- zalo2enia stref ochronnych izieleni
- nadzoru autorskiego i inwestorskiego

- ubezpieczefi majetkowych obiekt6w w trakcie budowy

- spzqtania obiekt6w popzedzajqcego oddanie do u2ytkowania
inne koszty bezpoSrednio zwiqzane z budowq, np. koszty transportu.

Nale2noSci dlugoterminowe to nale2noSci, kt6rych termin splaty przypada w okresie dlu2szym
ni2 rok od dnia bilansowego. Wyceniane sq w kwocie wymagajqcej zaplaly, a wigc lqcznie
z nale2nymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujqce ich wartoSd (zasada
ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowoSci. Odpisy aktualizujqce nale2noSci
dokonywane sq na koniec roku obrotowego.
Jezeli splata nale2nosci ma nastqpic ratami, to raty platne w roku obrotowym nastepujqcym po
dniu bilansowym otaz ruty zalegle wykazuje sie we wla6ciwej pozycji B.ll aktyw6w, zai resztq
nale2noSci - ptatnq w okresie powy2ej roku - w poz. A.lll bilansu jednostki bud2etowej.
Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktyrva finansowe (rozumiane zgodnie z ustawq
o rachunkowo5ci jako inwestycje dlugoterminowe. Obejmujq w szczeg6lnoici):

- akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery warto6ciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.
Na dzief pzyjgcia do ewidencji wyceniane sq w cenie nabycia lub cenie zakupu, je2eli kosZy
przeprowadzenia transakcji nie sq istotne.
Na dzie6 bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sq w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty warto5ci,
Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majqtkowe faktycznie ptzelQte pzez
jednostkg budzetowq (organ zalo2ycielski lub nadzorujqcy) po zlikwidowanym pzedsiebiorstwie
par,rstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce, tak2e jednostce bud2etowej, do czasu
podjqcia decyli pzez organ stanowiEcy jst o ich pzeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po

zlikwidowanych jednostkach, kt6re kontynuujq dzialalnoSc. Skladniki takiego mienia ujmowane sq

na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek" wedlug wartoSci netto wynikajqcej z bilansu

zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalqcznik6w do bilansu. Rozchodowane sq wedlug

wartoSci okre6lonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjgciu do Srodk6w trwalych jednostki,

- dokumencie spzeda2y,
- dokumencie o likwidacji skladnik6w mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majqtku ujqtego

w bilansie zlikwidowanego podmiotu wtaz z zalqcznikami.
Zapasy obejmujq:
- materialy,
- odzie2 ochronnq i umundurowanie.
Dla odzie2y ochronnej i umundurowania kupowanego dla pracownik6w Stra2y Miejskiej prowadzi

sie ilosciowo-wartosciowq ewidencjg w cenach zakupu netto.

Wizelkie pozostale materialy gospodarcze i administracylne, kupowane sq wedlug biezqcych

potrzeb na okresy miesigczne i odpisywane sq w koszty pod datq ich zakupu.
iilaterialy wycenia siq sq w cenach ewidencyjnych r6wnych cenom nabycia lub zakupu, je6li kosZy
zakupu'nie stanowiq istotnej wartosci. w jednostce wycenia siQ je w cenach zakupu netto.

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane se

bezpo6rednio dto zu2ycia w dzialalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest

wario6i niezu2ytych material6w w cenie zakupu, kt6rq ujmuje siq na koncie 310 ,,Materialy",
zmniejszajqc r6wnoczeSnie koszty dzialalnoSci.
Naleino5ci kr6tkoterminowe to nale2noSci o lerminie splaty kr6tszym od jednego roku od dnia

bilansowego. Wyceniane sq w wartosci nominalnej lqcznie z podatkiem VAT, a na dziefi bilansowy
w wysokosci wymaganej zaplaly, czyli lqcznie z wymagalnymi odselkami z zachowaniem zasady
ostroZnej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartosc ewentualnych odpis6w

aktualizujqcych dotyczqcych naleznosci wqtpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowoSci).
Odpisy aktualizujece naleznosci dokonywane sq najp62niej na dzie6 bilansowy.
Warto6c nale2nosci aktualizuje si9 uvrzglgdniajqc stopieh prawdopodobie6stwa ich zaplaly poprzez

dokonanie odpisu aktualizujqcego, w odniesieniu do:
l)naleznosci od dlu2nik6w postawionych w stan likwidacji lub w stan upadloSci - do wysokoSci



naleznoSci nieobjqtej gwarancjE lub innym zabezpieczeniem nalezno6ci, zgloszonej
likwidatorowi lub sqdziemu komisarzowi w postqpowaniu upadlosciowym,
2)nale2no5ci od dlu2nik6w w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlo6ci, je2eli
majqtek dlu2nika nie wystarcza na zaspokojenie koszt6w postgpowania upadloSciowego -
w pelnej wysokoSci naleznosci,
3)nale2no6ci kwestionowanych przez dlu2nik6w oraz z kl6rych zaplata dluznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majqtkowej ifinansowej dlu2nika splata nalezno6ci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna - do wysokoSci niepokrytej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem
nale2noSci,
4)nale2noSci stanowiecych r6wnowartoS6 kwot podwy2szajqcych nale2nosci, w stosunku do
kt6rych uprzednio dokonano odpisu aktualizujqcego - w wysoko6ci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,
5)nate2no6ci przeterminowanych lub niepzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobiehstwa niesciqgalnoSci, w pzypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej

dzialalno5ci lub strukturq odbiorc6w - w wysokoSci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,
w tym takze og6lnego, na nie6ciegalne nale2no5ci.

Dokumentem dajqcym podstawQ do dokonania odpisu aktualizujqcego w przypadku nale2no6ci
o znacznym stopniu prawdopodobier'rstwa nieSciqgalno6ci uznaje sig postanowienie w sprawie
umorzenia postepowania egzekucyjnego wydane przez naczelnika urzqdu skarbowego lub
postanowienie komornika o bezskutecznej egzekucji naleznoSci.
Podstawq do ujecia odpisu w ksiQgach rachunkowych Wydzialu Finansowego jest dokument
wewnQtzny,,PK'- polecenie ksiqgowania.
Nie dokonuje sig odpisu aktualizujqcego od nale2noSci zahipotekowanych-
Odsetki od nale2no6ci , w tym r6wnie2 tych, do kt6rych stosuje sie przepisy dotyczqce zobowiqzalr
podatkowych, ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty lecz nie p62niej ni2

pod date ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu.

Nale2noSci wyrazone w walutach obcych wycenia sig nie p62niej ni2 na koniec kwartalu wedlug

zasad obowiqzujqcych na dzieri bilansowy, tj. wedlug kursu Sredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzie6.
Umazanie nale2no$ci dokonuje sie zgodnie z przepisami tozpotzEdzenia Rady Ministr6w z dnia

29 czetwca 2006 r. w sprawie sposobu itrybu umazania, odraczania lub rozkladania na raty splat

nale2no6ci pieniq2nych, do kt6rych nie stosuje sig przepis6w ustawy - ordynacja podatkowa,

(Dz.U. Nr 117, poz.791), oraz na podstawie obowiezujqcej Uchwaly Rady Miejskiej w czenvionce

- Leszczynach w sprawie szczegolowych zasad i trybu umarzania wiezytelno6ci jednostek

organizacyjnych Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z lytulu nale2noSci pienieznych, do kt6rych

nie stosuje iig przepis6w ustawy Ordynacja podatkowa oraz udzielania innych ulg w splacaniu

tych nale2no5ci, a takze wskazania organ6w do tego uprawnionych.
Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajqcej koszt6w wyslania upomnienia podlegajE

odpisaniu w pozostale koszty operacyjne.
Srodki pieniqine na rachunkach bankowych wycenia sig wedlug wartoSci nominalnej.

Walutg obcq wycenia sig wedlug kursu Sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na

ten dzieri. W iiqgu roku operacje spzeda2y i kupna walut oraz operacje zaplaty nale2no6ci lub

zobowiqzafi wycenia sig po kursie kupna lub Spzedazy banku, z kt6rego uslug kozysta jednostka

lub wedlug kursu waluty wynikajqcego z obowiqzujqcego jednostke dokumentu.
Kr6tkoterminowe aKywa finansowe to akt)'wa finansowe nabyte w celu odspzeda2y lub kt6rych

termin wykupu jest kr6tszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce,

bony skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3

mieiiecy, a kr6tszym od 1 roku). Kr6tkoterminowe papiery wartoSciowe wycenia sie na dzien

bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, kt6ra z nich jest nizsza.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne koszt6w to koszty ju2 poniesione, ale dotyczqce
pzyszlych okres6w sprawozdawczych.
W lednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne majq nieistotnq wartose i dlatego nie sA

rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajq koszty dzialalno6ci.
Zobowiqzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajqcej zaplaly, czyli lqcznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otzymanych od kontrahent6w. Dokumenty
posiadajEce datg bie2qcego roku a dotyczqce koszt6w roku poprzedniego sq ksiggowane jako

zobowiqzania roiu kt6rego dotycza. Dokumenty stanowiEce podstawq do zaplaly zobowiqzafi



dotyczqcych miesiqca poprzedniego winny byc niezwlocznie przekazywane z wydzialow
merytorycznych do ksiqgowo6ci Urzgdu w celu zaewidencjonowania ich w Rejestrze Zobowiqzafi.
Jako zobowiqzania miesiqca popzedniego rejestrowane sq dokumenty kt6re wplyngty do
ksiggowoSci w terminie umo2liwiajqcym spozEdzenie sprawozdah bud2etowych tj. do 5 dnia
kazdego miesiqca. Wyjqtek stanowiq zobowiqzania dotyczece grudnia.
W celu prawidlowego sporzqdzenia sprawozdaf bud2etowych dokonuje sie podzialu analitycznego
kont rachunkowych dotyczqcych zobowiqzari z uwzglgdnieniem zobowiqzari wymagalnych
i niewymagalnych.
Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty pzyszlych okres6w.
W jednostce rozliczenia miqdzyokresowe bierne majq nieistotnE warto6c idlatego nie sq tworzone.
Przychody przyszlych okres6w to przychody, kt6re wystepuje w jednostce z tytulu
dlugoterminowych nale2no5ci z tytulu dochod6w bud2etowych.
Zaangaiowanie to sytuacja prawna wynikajqca z podpisanych um6w, decyzji i innych
postanowiei, kt6ra spowoduje wykonanie:

l.wydatk6w bud2etowych ujgtych w planie finansowym jednostki bud2etowe.i danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych przewidzianych do realizacji
w danym roku,
2.wydatk6w bud2etowych oraz niewygasajecych wydatk6w bud2etowych nastepnych lat.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny
Wynik flnansowy Urzgdu ustalany jest zgodnie z wariantem por6wnawczym rachunku zysk6w
i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy".
Ewidencja koszt6w dzialalnoSci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
koszt6w rodzajowych otaz na kontach zespolu 7 i jednocze6nie w podzialkach klasyfikacji
bud2etowej wydatk6w.
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zysk6w i strat przedstawionym w zalqczniku 7 do
,,tozporzedzenia" sklada sie :

- wynik ze sprzeda2y,

- wynik z pozostalej dzialalno6ci operacyjnej,

- wynik z dzialalnosci gospodarczej,

- wynik brutto.
Do pzychod6w Uzgdu Gminy i Miasta zalicza sie dochody bud2etu Gminy iMiasta nieujgte
w planach finansowych innych jednostek budzetowych Gminy i Miasta.
Ksiggowanie tych pzychod6w odbywa siQ na podstawie dokumentu PK sporzqdzonego zgodnie
z ewidencje budzetu i dokonanego najp62niej na dziei bilansowy.

W organie finansowym Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzqdu teMorialnego (niedob6r lub nadwy2ka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania bud2etu ustalany jest na koncie 961 , Wynik wykonania
budzetu" wedlug zasady kasowej poqzez por6wnanie zrealizowanych w danym roku dochod6w
i wydatk6w bud2etowych oraz wydatk6w niewykonanych niewygasajqcych z koricem roku,
ujmowanych na odrgbnych kontach: 901 ,Dochody bud2etu", 902 ,,Wydatki bud2etu" oraz 903
,,Niewykonane wydatki".
Operacje wynikowe, kt6re nie powodujq zwigkszenia wydatk6w i dochod6w danego roku
bud2etowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczqce przychod6w i koszt6w finansowych oraz
pozostalych przychod6w i koszt6w operacyjnych, ujmowane sq na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach". W roku nastqpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez
organ stanowiqcy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki
bud2etu".
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