BURMISTRZ
GMINY | MIASTA

(Czerwionka-Leszczyny -
Zarzadzenie Nr 378 /16

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 2 wrzesnia 2016 roku

w sprawie powierzenia prowadzenia okreslonych spraw gminy w imieniu Burmistrza
sekretarzowi Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny Justynie Domzot

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446), art. 3' § 1 kodeksu pracy,
art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 885 z pdézn. zm.), w zwigzku z § 10 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z dnia 30 grudnia 2002 roku,
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 28/2002 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny z pozniejszymi zmianami,

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powierzam Pani Justynie Domzot - Sekretarzowi Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny prowadzenie spraw Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny w moim
imieniu jako Burmistrza nizej wymienionych zadan:

1) reprezentowanie gminy na zewnatrz, kierowanie biezgcymi sprawami oraz
podpisywanie biezacej korespondenciji,

2) zapewnienie prawidtowego, terminowego i zgodnego z prawem wykonywania
zadan,

3) przygotowywanie projektéw uchwatl Rady Miejskiej i innych materiatdw na
sesje Rady Miejskiej oraz okreslenie ich wykonywania,

4) reprezentowanie Burmistrza w pracach Rady Miejskiej i jej komisjach,

5) nadzér nad prawidlowym trybem zatatwiania interpelacji, zapylan i wnioskéw
radnych,

6) zleconych gminie ustawami lub w drodze porozumien,

7) biezgce informowanie Burmistrza o istniejacych problemach i zagrozeniach
zwigzanych z realizacjg zadan,

8) zatwierdzanie wszelkich dokumentow finansowych do realizacji oraz
wydatkowanie $rodkéw zgodnie z zapisami budzetu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny, a takze zatwierdzania planu finansowego,

9) zatwierdzanie, sporzadzanie, podpisywanie  wszelkich  dokumentow
finansowych, w tym w szczegdlnosci: sprawozdan budzetowych, sprawozdan
finansowych, faktur, rachunkow,

10)dysponowanie $rodkami pienieznymi zgromadzonymi na wszystkich
rachunkach bankowych Gminy oraz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny,

11)kierowanie na wyjazdy stuzbowe pracownikéw Urzedu, w tym podpisywanie
delegacji w zakresie podrézy stuzbowych,

12)dokonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec
naczelnikéw: Wydziatu Organizacyjnego, Wydziatlu Spraw Obywatelskich,



Biura Rady oraz w przypadku nieobecnosci tych naczelnikow - wobec
pracownikéw tych Wydziatéw, a takze pracownikéw Kancelarii oraz Wydziatu
Zamoéwien Publicznych, za wyjatkiem spraw zwigzanych z nawigzaniem,
rozwigzaniem lub zmiang stosunkdw pracy,

13) realizacja budzetu w zakresie wynikajgcym z podziatu zadan oraz planu
finansowego,

14)wykonywanie innych zadan przydzielonych Sekretarzowi, a wynikajgcych
z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu.

§2

Powierzam Pani Justynie Domzot - Sekretarzowi Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny prowadzenie w moim imieniu jako Burmistrza, kierowanie catoscig zadan
i nadzorowanie dziatalnosci:

1) Kancelarii Urzedu,

2) Wydziatu Organizacyjnego,

3) Wydziatu Spraw Obywatelskich,

4) Biura Rady
oraz w tym zakresie:
- wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
postanowien oraz zaswiadczen,
- zatwierdzanie wszelkich dokumentow finansowych do realizacji oraz wydatkowanie
$rodkow zgodnie z zapisami budzetu oraz planu rzeczowo-finansowego,
a takze kompleksowe rozwigzywanie probleméw wynikajacych z przydzielonych
zadan.

§3

W przypadku nieobecnosci lub niemoznosci petnienia obowigzkéw przez Burmistrza
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny i jego zastepcy, wyznaczam Panig Justyng
Domzot - Sekretarza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do dokonywania
czynnosci z zakresu prawa pracy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




