
iBUTiMISTRU
GMil\Y I MIASTA zarzqdzenie nr 2g3/ 16

czerwronka-LeszczFgurmistrza Gminy i Miasta czerwionka - Leszczyny
z dnia 6 lipca 2016 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowo6ci

w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie przepis6w art. 1 0 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r.

o rachunkowoSci (t.j. Dz.U. Z 2013 r., poz. 330 z p62n. zm.) i szczeg6lnych ustaleri
zawartych w art. 40, art. 53 ust.1 i art 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z2O1{r. poz. 885 zpofun. zm.\ orazw'.
1) rozporzqdzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych

zasad rachunkowo6ci oraz plan6w kont dla bud2etu paristwa, bud2et6w jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek bud2etowych, samorzqdowych zaklad6w
bud2etowych, pahstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.
Z 20 1 3 r., poz. 289), zwa nego dalq,,r ozporzqdze n iem",

2) rozporzqdzeniu Ministra Finans6w z dnia 25 pa2dziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowo6ci oraz plan6y kont dla organ6w podatkowych jednostek samorzqdu
tefiorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

zarzqdzafi , co nastepuje :

sl
Wprowadza siq jako obowiqzujqce zasady (politykg) rachunkowoSci dotyczqcq wykazu
kont dla Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny stanowiqcq zalqcznik do
n in iejszego zarzqdzenia.

s2

Wykonanie powierza siq pracownikom Wydzialu Finansowo-Bud2etowego Urzqdu Gminy
i Miasta Czenivionka-Leszczyny.

s3

Traci moc zalqcznik nr 3a do Zarzqdzenia Nr 3/16 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny z dnia 4 stycznia 2016r w sprawie wykazu kont dla Urzqdu Gminy i Miasta
Czerwionka-Le szczy ny.

s4

Zazqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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BURMTSTRZ
GMINY I MIASTA

Czefl ,ionka'[rsuczytry
Zalqcznik
Do zaeqdzenia nr 293116
Burmistrza Gminy i Miasta
Czenvionka-Leszczyny
z dnia 6 lipca 2016r

Wykaz kont dla UzQdu Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny

Num6r

konta

Zesp6l

kont
Nazwa konta

Zasady prowadzenia konl analitycznych i ich

powiqzania z kontami ksiegi gl6wnej
Uwagi

1 2 3 4 5
0 Maiatek trwaty

011 Srodki tmale

rrowadzona wedlug poszczeg6lnych grup

odzajowych Srodk6w trwafych, pozwalajEca ne

rstalenie wartosci poczqtkowej poszczeg6lnycl"

)biekt6w Srodk6w trwalych, ustalenie kom6rel

)rganizacyjnych kt6rym powierzono Srodki trwale

ialezyte obliczenie umorzenia i amortfzacii

:widencja prowadzona komputerowo. Ewidencje

Jrunt6w prowadzona jest tak2e w programie MIENIE

ru Wydziale Mienia i Geodezji jako wydzial€

neMorvcznvm

013
Pozostale Srodki

tMale

)rowadzona w spos6b umo2liwiajqcy ustaleni€

artosci poczAtkowej Srodk6w tMalych pozostalych

rddanych do uzywania o@z lokalizaqi w spos6t

rmo2liwiajqcy ustalenie kom6rek organizacyjnych r.

(6rych znajduje siQ srodki tMale. Ewidencj(

losciowo-wartosciowq pozostalych Srodk6w trwalycl"

)rowadzi siQ dla nastepujqcych grup wyposa2enia:

.zestawy kompulerowe, komputery, skanery,drukarki,

'radiotelefony, centrale telefoniczne,

.klimabzatory.

:widencja jest prowadzona w ksiqgacl"

nwentarzow)rch. Ewidencja jest prowadzona

(omDuterowo .

015

Mienie

zlikwidowanych

iednostek

Ewidencja prowadzona analitycznie w(

,oszczeg6lnych grup rodzajowych.

020
Wartosci

niematerialne i

prawne

rrowadzona wed.lug poszczeg6lnych tytul6w wartosc

'riemalerialnych i prawnych i os6b za nie

)dpowiedzialnych, w spos6b umo2liwiajqcy nale2yt€

)bliczanie umorzenia wartosci niematerialnych

)rawnych. Ewidencia prowadzona komputerowo.
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02'l
Pozostale wartosci

niematerialne i

orawne

:widencja prowadzona wedlug poszczeg6lnycl^

ytul6w wartosci niematerialnych i prawnych i os6b ze

rie odpowiedzialnych. Ewidencja prowadzone

(omouterowo.

030
Dlugoterminowe

aktvwa finansowe

)rowadzona jest wedlug poszczeg6lnych tytul6w

,vartosci skladnik6w finansoweoo maiatku trwaleoo.

07'l

Umorzenie srodkow

rrowadzona iest wsp6lna ewidencja szczeg6lowa dl€

(ont 01 1, 020 .

tlwally(;n olaz waflosc

niematerialnych i

orawnvch

072

Umorzenie

pozostalych Srodk6w

trwalych i

pozostalych wartosci

niematerialnych i

orawnvch

)rowadzona jest ewidencja szczegdlowa jak dle

(onta 013 i 021 .

073

3dpisy aktualizujec€

llugoterminowe

aktywa finansowe

Podzial ewidencji analitycznej uwzglednia odpis)

lotyczqce udzial6w w poszczeg6lnych podmiotact

lospodarczych.

080
Srodki tnrvale w

budowie (inwestycje)

)rowadzona oddzielnie dla kazdego Srodka trwalegc

/v budowie w spos6b umozliwiajqcy wyodrQbnieni€

(oszt6w inwestycji wedlug poszczeg6lnych rodzaj6vr

:fekt6w inwestycyjnych, oraz skalkulowanie cen)

labycia lub kos1u wytworzenia poszczeg6lnycl

)biekt6w Srodk6w trwatych otaz wartoSc

liematerialnvch i orawnvch.
1 Srodki pienieine i rachunki bankowe

101 Kasa
)bsluge bankowq Uz?du prowadzi Orzesko.

(nurowski Bank SD6ldzielczv.

130
Rachunek biezacy

jednostki

)ochody i wydatki na podstawie wyciqgu bankowegc

,vedlug klasyfikacji budzetowej. Zapisy s€

lokonyrvane na oodstawie dokument6w bankowvch .

135

Rachunek Srodk6w

funduszy specjalnego

gtzeznaczenia

)rowadzona odrebnie dla ka2dego wyodrebnionegc

unduszu w spos6b umozliwiajqcy ustalenie stanL

!rodk6w kazdeqo funduszu.

139

lnne rachunki

bankowe
rrowadzona iest wedlug rachunk6w bankowych €

:akze wedlug kontrahent6w.

140 Kr6tkoterminowe

aktywa finansowe

)rowadzona w spos6b umozliwiajqcy ustalenie:

t)Poszczeg6lnych skladnik6w kr6tkoterminowycf

rktyw6w finansowych i innych Srodk6w pienieznych,

2) Wvrazoneqo w walucie oolskiei i obcei stanL
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)oszczeg6lnych kr6tkoterminowych aktyw6r,r

'inansowych i innych arodk6w pienieznych :

)odzialem na poszczeg6lne waluty obce,

3) Wartosci kr6tkoterminowych aktywdw finansowycl

innych Srodk6w pienieznych powierzonycl

loszczeo6lnvm osobom za nie odoowiedzialnvm.

t4l
Srodki pieniQzne w

lrcdze

iwidencja prowadzona dla Srodk6w pienieznych \

Jrodze na oeelomie okres6w sorawozdawczvch.
2 Rozrachunki i rozliczenia

201

Rozrachunki z

odbiorcami i

dostawcami

)rowadzona wedlug poszczeg6lnych kontrahent6w

a takze wedlug podzialek klaslikacji bud2etowe

Jwzgledniajqc podzial na zobowiezania wyrnagalne

liewvmaoalne.

221

Nalezno6ci z Mulu

dochod6w

budzetowvch

r'Vedlug dluznik6w i podzialek klasyfikacji budzetowej

222
lozliczenie dochod6u

bud2etowych

)rowadzona w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanr
'ozliczen z tvtulu zrealizowanvch dochod6w-

223
Rozliczenie wydatk6w

budzetowych

:widencia analityczna z podzialem na rcdz4e
'ozliczei.

224

Rozliczenie dotacji

budzetowych

)owinna zapewniad mozliwosd ustalenia wartosc

)rzekazanei dotacji, wedlug jednostek otaz

)rzeznaczenia dotacii

225
Rozrachunki z

bud2etami

)rowadzona w spos6b pozwalajqcy na ustaleni€

rale2nosci i zobowiEzan, wedlug kazdego z tytul6\

ozrachunk6w z bud2etem

226

Dugoterminowe

naleZnosci budzetow€
:widencje powinna umo2liwi6 ustalenie stanL

roszczeg6lnych naleznosci bud2etowych.

229
Pozostale rozrachunk

publicznoprawne

)rowadzona jest w spos6b umo2liwiajqcy ustaleni€

itanu nale2nosci i zobowiazan wedlug Mul6\
'ozrachunk6w oraz instytucji, z kt6rymi dokony/van€

;a rozliczenia.

231
Rozrachunki z tytulu

wynagrodzen

Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzei

,racownik6w. Zagewnia mo2liwosc ustalenia stan6vr

laleznosci i zobowiqzarl z q ulu wynagrodzerl

iwiadczen zaliczanych do wvnaqrodzei.

234
Pozostale rozrachunk

z pracownikami

rrowadzona w spos6b zapewniajqcy ustalenie stanr

lale2nosci, roszczen i zobowiEzarl wg tytulo\ir

'ozrachunk6w.

240 Pozostale rozrachunki

rrowadzona ,est w spos6b zapewniajqcy ustaleni€

'ozrachunk6w, roszczen i rczlicze(

z poszczeq6lnvch Mul6w.
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245
Wplywy do

wyjaSnienia

EwidencjQ analitycznq prowadzi sie wg

)oszczeg6lnych tytulow bqdz kontrahent6w, kt6rych

lotvcza wviasniane wolvwv.

290
Odpisy aktualizujEce

nale2nosci

EwidencjQ analitycznq prowadzi siQ we

roszczeg6lnych rodzaj6w odpis6w aktualizujEcych

laleZnoSci.
3 Materialv i towarv

300 Rozliczenie zakupu
)rowadzona wedlug poszczeg6lnych kontrahent6w, €

ak2e wedluo oodzialek klasvfikacii budzetowei.

310 Materialy

,rowadzona w spos6b zapewniajqcy ustalenie stan!

?pas6w wedlug miejsc ich znajdowania siQ oraz

)s6b, kt6rym powierzono piecze nad nimi, a v\

)dniesieniu do zapas6w material6w objQtych

)widencjE ilosciowo-wartosciowq - tak2e wedlug icf
pszczeo6lnvch rodzai6w i oruo

330 Towarv t,lie prowadzi sie ewidencii analitvcznei.
4 Koszty wedluq rodzai6w i ich rozliczenie

400 Amortyzacia )odzial ewidencii analitvcznei nie wvsteouie.

40'l
Zuzycie material6w

i energii

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podzialel

(lasyfikacji bud2etowej, w rozbiciu na koszty zu2yci.

Tlaterial6w i kosztv zuzvcia eneroii.

402 Uslugi obce

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlu!

codzialek klasyfikacii bud2etowej z podzialem n.

'odz{ uslug. Dotyczy uslug remontowych

telekomunikacvinvch oraz Dozostalvch usluo obcvch-

403 Podatki i oplaty
Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacj.

,ud2etowa.

404 Wynagrodzenia

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlu!

codzialek klasyfikacji bud2etowej w rozbiciu na rodza

/vyplacanych wynagrodzefr. Dotyczy wynagrodzei

)sobowych, bezosobowych, agencyjno- prowizyjnyct

dodalkoweoo wvnaorodzenia roczneoo- ..13-tki".

405

Ubezpieczenia

spoleczne i inne

Swiadczenia na rzecz

oracownik6w

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlus

,odzialek klaslikacji budzetowej w rozbiciu n€

(oszty ubezpieczen spolecznych i innych Swiadczel

ta rzecz oracownik6w-

409
Pozostale koszty

rodzaiowe

Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacj;

iud2etowa.

410
lnne Swiadczenia

finansowe z bud2etu

Ewidencia prowadzona zgodnie z klasyfikacj€

ludzelowa
490 Rozliczenie koszt6w \ie prowadzi sie ewidencii analitvcznei.

7 Przvchodv. dochodv i kosztv
700 Sprzedaz produkt6w i

koszt ich wvtworzenia

qnalityczny podzial kont wg przedmiot6w i kierunk6\

;otzeda2v umo2liwia Dodzial orzvchod6w n.
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rrzychody ze sptzedaay mienia iprzychody zc

so.zedazy usluo wq oozvcii olanu finansoweoo.

720

Przychody z tytulu

dochod6w

bud2etowvch

Ewidencja szczeg6lowa zapewnia wyodrQbnieni€

orzychod6w z tytulu dochod6w budzetowych wedlu!

lozvcii olanu finansoweoo

750 Przychody finansowe

Ewidencja analityczna umozliwiajaca wyodrebnieni€

,rzychod6w z tytulu udzial6w w innych podmiotact

lospodarczych, nalezne jednostce odsetki oc

cozyczek i zaplacone odsetki za zwlokQ oc

lale2no6ci, wedluo pozycii olanu finansoweqo .

75',1 Koszty finansowe

Ewidencja kosA6w finansowych a w szczeg6lnosc

)dsetek od kredyt6w i poayczek oraz odsetek oc

zobowiazan.

760
Pozostale przychody

ooeracvine

Ewidencje prowadzi siQ wedlug pozycji planL

'inansoweoo

761
Pozostale koszty

operacyjne

Ewidencja analityczna uwzglednia kosA)

rdszkodowan, umorzenia, koszty postepowanie

radoweqo.
8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz iednostki

)rowadzona jest wedlug q ul6w zwiQkszei

zmnielszei funduszu jednostki. Analityk6

lrowadzona iest z oodzialem na fundusze.

810

Dotac.ie bud2etowe,

Srodki z budzetu na

inwestycie

)rowadzona jest wedlug zadan, na kt6re przekazanc

lotacje, wg iednostek kt6re otzymaly dotacie
rrowadzona iest takze ewidencja Srodk6w na

nwestvcie.

840

Rezenvy i rozliczenia

miqdzyokresowe

przychod6w

rrowadzona jest dla ustalenia stanu rozliczeF

Tiedzyokresowych przychod6w wg poszczeg6lnycf

ytul6w oraz przyczyn ich zwiQkszen i zmniejszen.

851
Zakladowy Fundusz

Swiadczeri Socialnycl

Prowadzona jest w spos6b umozliwiaiecy ustaleni€

zwiekszenia, zmniejszenia i slanu funduszu ora,

z wyodrebnieniem Funduszu Mieszkanioweqo

853 Fundusze celowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla ustaleni€

zwiekszenia, zmniejszenia i stanu kazdegc

z funduszv oddzielnie.

855

Fundusz mienia

zlikwidowanych

iednostek

\,lie prowadzi siQ podzialu ewidencji analitycznej.

860 Wynik linansowy =widencja 
analityczna uwzglednia wynik finansow)

Jrzgdu
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Konta pozabilansowe

(onto fre56 Zasady prowadzenia kont analitycznych iich powiqzania z kontami ksiQgi

gl6wnej
)90 )bce Srodki tMale qnalityka do konta prowadzona rgcznie. Spzet ZKO przekazany przez Slqsk

Urzad Woiew6dzki Katowice
)91 Srodki tMale w likwidacji qnalityka do konta prowadzona rgcznie wg poszczeg6lnych grup jednorodnycl

!rodk6w tnralych,
)92 Cbce Srodki tMale - SpzQl

Jzyczo y

qnalityka do konla prowadzona rQcznie. Sprzet wykorzystywany Vzez wydzial\

Jzedu
291 Zobowiqzania sporne

rvarunkowe

\nalityka prowadzona wg q ubw oraz poszczeg6lnych kontrahent6w.

292 Nale2nosci warunkowe qnalitvka Drowadzona w podziale na rodzaie naleznosci i kontrahent6w
910 Nota z podatk6w i rejestru oplao

za gospodarowanie odpadam

<omunalnvmi.

{nalityka prowadzona na potrzeby sprawozdaf budzetowych.

,'t1 Zabezpieczenia - Gwarancjr

rbezoieczeniowe.

iwidencja analityczna prowadzona wedlug zabezpieczonych zadai na kt6r€

ikladana jest gwarancia..
,12 Sprawozdania urzQd6u

;karbowych

Alalityka prowadmna na potrzeby sprawozdai budzetowych.

,13 Sprawozdania dotycz4ce zadai

zleconych

Analityka prowadzona na potrzeby sprawozdan budzetowych.

)74 Wydatki fu nduszu soleckieso Ewidencia analiwczna wedlue poszczeg6lnych solectw
)75 /Vydatki strukturalne Ewidencja analityczna dostosowana do wymagan sprawozdawczosci w!

)dpowiednich obszar6w tematvcznvch i kod6w z tematami orioMetowvmi.
,76 Nzajemne rozliczenia miqdzy

ednoslkami

qnalityczna ewidenc.ia pozwala na prawidlowe wykazanie wylqczen w celr

,potzadzenia h@neqo sOrawozdania fi nansoweqo.
,80 Dlan finansowy wydatk6$

)udZetowych

)rowadzona w szczegolowosci planu finansowego wydatk6w budzetowych

,81 )lan linansowy

liewvoasaiacvch wvdatk6w
'rowadzona w szczeg6lowo5ci planu finansowego niewygasajqcych wydatk6\

lud2etowych
990 lozrachunki z osobami trzecimi

z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowiqzania podatkowe
)odatnika

:widencja szczeg6lowa prowadzona wedlug rodzaj6w podatk6w ora2
)oszczeg6lnych os6b trzecich

,91 iozrachunki z inkasentami z
ytulu pobieranych przez nich
)odatk6w podlegajqcych
)rzypisaniu na kontach
)odatnik6w

Ewidencja vczeg6lowa prowadzona wedlug rodzaj6w podatk6w i oplat z
codzialem na poszczeg6lnych inkasent6w

998 Zaangazowanie wydatk6\

,udzetowych roku biezqcego

Ewidencja prawnego zaanga2owania wydatk6w budzetowych, ujQtych w plani€

inansowym jednostki budzetowe.i danego roku budzetowego. Ewidencje

)rowadzona wg klaslikacji budzetowej z wyodrebnieniem planL

liewyqasaiacvch wdalk6w i wvdatk6w funduszv oomocowvch.

t99
Zaanga2owanie wydatk6\

ludzetowych pzyszlych lat

Ewidencja jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego, z

,vyodr?bnieniem planu niewygasajqcych wydatk6w. prawnego zaangazowanie

/vydatk6w budzetowch Drzvszlvch lat.
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:':;**'onka'Leszczvnv-

Konto 011 - ,,Srodki trwale"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwigkszei i zmniejszeh wartoSci poczetkowej Srodk6w tmalych
z]t/tiqzanych z wykonywanq dzialalnoSciq jednostki, kt6re nie podlegajq ujgciu na koncie 013,
015.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia slanu i wartoSci poczqtkowej Srodk6w tnrvalych (z wyjqtkiem umorzenia Srodk6w
tnaralych, kt6re ujmuje sig na koncie 071 ,,Umozenie Srodk6w trwatych oraz warto5ci
niematerialnych i prawnych").
Na stronie Wn konta 01 1 ujmuje sig w szczeg6lnosci:
- przychody nowych lub uzywanych Srodk6w trwatych pochodzqcych z zakupu gotowych
Srodk6w tMalych lub inwestycji oraz warto66 ulepszen zwigkszajqcych wartoS6 poczqtkowq
Srodk6w truvalych,
- pzychody 6rodk6w tnrvalych nowo ujawnionych,
- nieodplatne pzyjecie Srodk6w tnualych,
- zwigkszenia wartosci poczqtkowej Srodk6w trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Na stronie Ma konta 01 1 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:
- wycofanie Srodk6w trualych z u2ywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zuZycia,
sptzedaZy oraz nieodplatnego przekazania,
- ujawnione niedobory Srodk6w trwalych,
- zmniejszenia wartosci poczqtkowej Srodk6w trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencja szczegolowa do konta prowadzona jest komputerowo i rgcznie. W spos6b rqczny
prowadzona jest ewidencja grunt6w.
Ewidencja analityczna konta 01 1 i powinna umo2liwi6:
- ustalenie wartoSci poczqtkowej poszczeg6lnych obiekt6w Srodk6w trwalych,
- ustalenie os6b lub kom6rek organizacyjnych, kt6rym powiezono Srodki lnttrale,
- nalezyte obliczenie umozenia i amortyzacji.
Konto 0'l"l mo2e wykazywad saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w tMalych w wartoSci
poczqtkowej.
Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwiqkszefi i zmniejszef wartoSci poczqtkowej Srodk6w trwalych,
kt6re nie podlegajq ujqciu na koncie 011,015, wydanych do u2ywania na potrzeby dzialalnoSci
jednostki,, kt6re podlegajq umozeniu lub amortyzacji w pelnej wartoSci w miesiqcu wydania do
u2ywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje siq wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartoSci poczqtkowej pozostalych Srodk6w trualych znajdujqcych sie w
uzywaniu (z wyjqtkiem umozenia ujmowanego na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych 5rodk6w
trwalych").
Na stronie Wn konta 013 ujmuje siq w szczeg6lnoSci:
- Srodki tnrale pzyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
- nadwy2ki Srodk6w trwalych w u2ywaniu,
- nieodplatne otrzymanie Srodk6w truatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczeg6lnosci:
- wycofanie Srodk6w trwalych z u2ywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zu?ycia, spzeda2y
nieodplatnego przekazania;
-ujawnione niedobory Srodk6w truvalych w u2ywaniu;



Konto 013 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re wyra2a warto56 Srodk6w trwalych znajdujqcych sig
w u2ywaniu w warto6ci poczEtkowej.
Pozostale Srodki trwale finansuje sig ze Srodk6w na biezqce wydatki (z wyjqtkiem pienrvszego
wyposazenia nowego obiektu, kt6re tak jak ten obiekt finansowane sq ze Srodk6w na
inwestycje).
Ewidencjg ilo6ciowo-warlo5ciowq pozostalych Srodk6w trwalych prowadzi siq dla nastQpujqcych
grup wyposa2enia:

.zestawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,

.radiotelefony, centrale telefoniczne,

.klimatyzatory
Dla wyposazenia tego prowadzi sig ksiqgi inwentarzowe.
Pozostaly spzqt - wyposazenie charakteryzujqcy siq jednorodnymi cechami np.: biurka, kzesla,
szafy, szafki, stoliki, maszyny liczqce niszczarki, drobny spzgt iinne o okresie u2ywania
dluzszym niz rok, lecz o wartoici nie pzekraczlqcej wartoSci ustalonej w pzepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji iloSciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podzialem na poszczeg6lne pomieszczenia. Ewidencjg iloSciowq
wyposa2enia (za wyjqtkiem spzetu p/pozarowego i umundurowania ZKO) prowadzi Wydzial
Organizacyjny Uzqdu Gminy i Miasta. Wydzial Organizacyjny sprawuje r6wnie2 kontrolQ, nadzor
i ochronq nad ewidencjonowanymi ilo5ciowo skladnikami majqtkowymi.
Pozostale Srodki trwale podlegajqce ewidencji ilosciowo-wartosciowej sq pzyjmowane do
ewidencji ksiQgowej programu finansowo-ksiegowego na podstawie wla5ciwie opisanych
dokument6w ( faktur zakupu).
Wyposazenie takie jak: wyposa2enie pomieszcze6 i drobny spzgt biurowy (kosze na Smieci,
wieszaki, dziurkacze, zszpacze, telefony itp.) traktowane jest jak zakup material6w i w chwili
wydania do u2ytku ksiegowane jest w koszly, bez 2adnej ewidencji.
Ewidencjg iloSciowq spzetu oraz Srodk6w obrony cywilnej, spzQtu pzeciwpozarowego
umundurowania Ochotnaczych Stra2y Po2arnych prowadzi wydzial Zarzqdzania Kryzysowego
Ochrony LudnoSci
Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwiqkszeri i zmniejszeri wartoSci mienia pzejgtego ptzez otgan
zalo2ycielski lub nadzorujqcy po zlikwidowanej podleglej jednostce organizacyjnej.
Na stronie Wn konta 015 ujmuje siQ w szczeg6lno6ci:
- warto66 mienia pzejgtego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedlug warloSci
wynikajqcej z bilansuzlikwidowanego przedsigbiorstwa lubjednostki,
- korektg warto6ci mienia stanowiqcq r62nicq pomigdzy warto6ciq mienia wynikajqcq z bilansu
zlikwidowanej jednostki a wartosciq mienia przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej
lub spzedanego,
- warto6c mienia zwr6conego przez spolkg lub pozostajqcego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, kt6ra zostaje pzyjgta na stan skladnik6w majqtkowych organu zalo2ycielskiego
lub nadzorujqcego.
Na stronie Ma konta 015 ujmuje siq w szczeg6lnoSci:
- warto66 mienia pozostajqcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spolce, w wysokoSci wynikajqcej z umowy ze spolkq, lub pzekazanego jako udzial do spolki,
warto66 mienia sprzedanego lub pzekazanego innym jednostkom,
- korektq wartosci mienia stanowiqcq r62nice pomiedzy wartosciq mienia wynika.jqcq z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a warto6cie mienia przekazanego spolce lub innym
jednostkom.
Ewidencjq szczegolowq do konta 015 mo2e stanowic bilans zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zalqcznikami.
Konto 015 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kl6re oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedlug wartoSci wynikajqcej z bilansu tej jednostki, bQdqcego w dyspozycji
organu zalo2ycielskiego lub nadzorujqcego, a nie przekazanego spolkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie pzejetego na wlasne potzeby, albo te2 zagospodarowanego w inny
spos6b.
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Konto 020 - ,,Warto6ci niematerialne i prawne"
WartoSci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke prawa majqtkowe nadajqce siQ do
gospodarczego wykorzystania o pzewidywanym okresie ekonomicznej u2yteczno5ci dluzszym
ni2 rok, przeznaczone na wlasne potrzeby jednostki a w szczeg6lno6ci autorskie prawa
majqtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.
Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiqkszeh i zmniejszeh warto5ci poczqtkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartoSci poczqtkowej warto6ci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja szczegolowa do konta 020 prowadzona jest komputerowo i umo2liwia nalezyte
obliczanie umorzenia wartoSci niematerialnych i prawnych oraz podzial wedlug ich tytul6w
i os6b odpowiedzialnych za ich stan.
Ewidencja szczegolowa umo2liwia r6wnie2 podzial wartoSci niematerialnych i prawnych wedlug
sposobu ich umozenia (ednorazowo lub stopniowo).
Warto6ci niematerialne i prawne, kt6rych jednostkowa warto56 poczqtkowa przekracza kwote
ustalonq w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych finansuje sig ze Srodk6w na
inwestycje i umarza stopniowo wedlug stawek ustalonych przez kierownika jednostki na koncie
o71.
Konto 020 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6rc oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartoSci poczqtkowej.
Konto 021 - ,,Pozostale wartosci niematerialne i prawne (niskocenne)"
W ewidencji analitycznej wartogci niematerialnych i prawnych niskocennych prowadzi siq
ewidencjq uzytkowanych w Uzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny programow
komputerowych i licencji oraz autorskich praw majqtkowych o wartosci jednostkowej zakupu nie
pzekraczalqcq warto6ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Pozostale warto6ci niematerialne i prawne podlegajqce ewidencji ilosciowo-wartosciowej sq
pzyjmowane do ewidencji ksiqgowej programu finansowo-ksiggowego na podstawie wlasciwie
opisanych dokument6w ( faktur zakupu) oraz dowod6w OT.
Ewidencja szczegolowa prowadzona jest iloSciowo w formie tabeli systemie komputerowym.
Ewidencje ilosciowq a takze kontrolQ, aktualizacje i nadz6r nad wartosciami niematerialnymi i

prawnymi niskocennymi prowadzi Referat lnformatyki Urzgdu oraz pozostale wydzialy wg
kompetencji.
Na stronie Wn konta 021 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto5ci poczqlkowej wartoSci niematerialnych i prawnych, z wyjqtkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodk6w trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych".
Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktyra finansowe"
Sluzy do ewidencji dlugoterminowych aktyw6w finansowych, w szczeg6lno6ci: akcji i innych
dlugoterminowych aktyw6w finansowych, o terminie wykupu dlu2szym ni2 rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiqkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktyw6w finansowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartoSci poszczeg6lnych
skladnik6w dlugoterminowych aktyw6w finansowych, wedlug tytul6w.
Konto 030 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kl6re oznacza warto5c dlugoterminowych aktyw6w
finansowych.
Konto 071 -,,Umorzenie Srodk6w trwalych oraz warto5ci niematerialnych i prawnych"
Slu2y do ewidencji zmniejszen warlo6ci poczqtkowej podstawowych Srodk6w trwalych
i podstawowych wartoSci niematerialnych i prawnych z tytulu ich umorzenia wedlug stawek
amortyzacyjnych.
Stosuje sig stawki wynikajqce z pzepis6w podatkowych.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sq w korespondencji z kontem 400 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczqtkowej Srodk6w tnllralych oraz wartoSci niematerialnych
iprawnych.
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Ewidencjg szczegolowq do konta 071 prowadzi sig wedlug zasad podanych w wyjaSnieniach do
kont01 1i020.
Konto 071 mo2e wykazywa6 saldo Ma, kt6re wyra2a stan umozenia wartosci Srodk6w tnrvalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodk6w trwalych, oraz pozostalych warto6ci
niematerialnych i prawnych"
Slu2y do ewidencji zmniejszei warto6ci poczqtkowej pozostalych Srodk6w tnivalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych, podlegajqcych umorzeniu jednorazowo, w pelnej warto6ci, w
miesiqcu wydania ich do uzywania,
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto6ci poczqtkowej Srodk6w trwalych .

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig w szczeg6lnosci:
- odpisy umorzenia Srodk6w tnvalych zlikwidowanych z powodu zu2ycia lub zniszczenia,
spzedanych oraz przekazanych nieodplatnie a tak2e stanowiqcych niedob6r lub szkodg.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:
- odpisy umorzenia nowych, wydanych do u2ywania Srodk6w trwalych obciq2ajqce odpowiednie
koszty,
- odpisy umorzenia dotyczqce nadwy2ek Srodk6w trwalych,
- odpisy umozenia dotyczqce nowych Srodk6w tMalych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 mo2e wykazywa6 saldo Ma, kt6re wyra2a stan umozenia warto6ci poczqtkowej
bedqcych w u2ywaniu Srodk6w trwalych i warto6ci niematerialnych i prawnych podlegajqcych
calkowitemu umorzeniu w miesiqcu wydania ich do u2ywania.
Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujqce dlugoterminowe aktywa finansowe"
Slu2y do ewidencji odpis6w aktualizujqcych dlugoterminowe akVwa finansowe.
Konto 073 wykazuje saldo Ma , kt6re oznacza wartoSi odpis6w aktualizujqcych dlugoterminowe
aktywa finansowe. Podzial ewidencji analitycznej uwzglednia odpisy dotyczEce udzial6w
w poszczeg6lnych podmiotach gospodarczych.
Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)"
Slu2y do ewidencji koszt6w Srodk6w trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosZ6w Srodk6w
trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 ksiQguje sig r6wnie2
rozliczenie koszt6w dotyczqcych zakup6w gotowych Srodk6w trwalych.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje siq w szczeg6lno5ci:
- poniesione koszty dotyczqce Srodk6w trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zar6wno przez obcych wykonawc6w, jak i we w{asnym imieniu,
- poniesione koszty dotyczqce przekazanych do monta2u, lecz jeszcze nie oddanych do
u2ywania maszyn, urzqdzeh itp., zakupionych od kontrahent6w oraz wytworzonych w ramach
wlasnej dzialalno5ci gospodarczej,
- poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modemizacja), kt6re powodujq zwiqkszenie wartosci u2ytkowej Srodka trwalego,
Na shonie Ma konta 080 ujmuje sig wartoS6 uzyskanych efekt6w, w szczeg6lno6ci:
- Srodk6w trwalych,
- warto66 sprzedanych i nieodplatnie przekazanych Srodk6w trwalych w budowie.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta powinna zapewnii co najmniej wyodrqbnienie
koszt6w Srodk6w trwalych w budowie wedlug poszczeg6lnych rodzaj6w efekt6w inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych obiekt6w 5rodk6w
trwalych.
Konto ,,080" mo2e wykazywac saldo Wn kt6re oznacza warto66 koszt6w Srodk6w trwalych w
budowie i ulepsze6.
Konto 101 - ,,Kasa"
Slu2y do ewidencji wplyw6w, rozchod6w got6wkowych oraz okre6lenia stanu Srodk6w
znajdujqcych sig w kasie. Konto nie funkcjonuje obecnie.
Obslugg kasowq Urzgdu prowadzi Orzesko Knurowski Bank Spoldzielczy oddzial w Czerwionce.
Konto '130 - ,,Rachunek bie2qcy jednostki"
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Stu2y do ewidencji stanu Srodk6w pienig2nych oraz obrot6w na rachunku bankowym jednostki
bud2etowej z tytulu wydatk6w i dochod6w bud2etowych, objgtych planem finansowym.
Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie wyciqg6w bankowych, w zurtiqzku z czym
musi zachodzi6 pelna zgodno56 zapis6w miqdzy jednostkq a bankiem. Na koncie tym
obowiqzuje zachowanie czysto6ci obrot6w, cn oznacza 2e do blgdnych zapis6w, zwrot6w
nadplat, korekt wprowadza siq dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplyw Srodk6w pienie2nych:
- otzymanych na realizacjq wydatk6w bud2etowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponent6w ni2szego stopnia, w korespondencji z kontem 223
- z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochod6w budzetowych w korespondencji z kontem
1O1, 221 lub innym wla6ciwym konlem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje siq:

- zrealizowane wydatki bud2etowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej,
w korespondencji z wla5ciwymi kontami zespolu 1, 2, 3, 4 , 7 lub 8. Ewidencja szczegolowa
wedlug podzialek klasyfikacji wydatk6w budzetowych.

- okresowe przelewy dochod6w bud2etowych do bud2etu, w korespondencji z konlem 222.
Konto '130 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w pienig2nych na rachunku
bie2qcym jednostki budzetowej.
Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowo6ci planu finansowego
dochod6w i wydatk6w bud2etowych.
Saldo konta 130 r6wne jest saldu sald wynikajEcych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla
kont:
'l) wydatk6w bud2etowych; konto 130 w zakresie wydatk6w budzetowych mo2e wykazywa6
saldo Wn, kt6re oznacza stan 6rodk6w bud2etowych otzymanych na realizacjg wydatk6w
budzetowych, a nie wykozystanych do kofica roku,
2) dochod6w budzetowych; konto '130 w zakresie dochod6w bud2etowych moze wykazywac
saldo Wn, kl6re oznacza stan Srodk6w pienieznych z tytulu zrealizowanych dochod6w
bud2etowych, kt6re do koica roku nie zostaly przelane do bud2etu.
135 - ,,Rachunek Srodk6w funduszy specjalnego przeznaczenia"
Slu2y do ewidencji Srodk6w specjalnego pzeznaczenia. Na koncie tym ujmuje siQ
w szczeg6lnoSci Srodki zakladowego funduszu Swiadczeri socjalnych, Srodki funduszy celowych
l ub innych f unduszy specjal nego przeznaczenia.
Ewidencje szczegolowq do konta powinna umo2liwi6 ustalenie stanu Srodk6w ka2dego
funduszu.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig wplywy 5rodk6w na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyplaty Srodk6w z rachunk6w bankowych.
Konto '135 mo2e wykazywad saldo Wn, kl6re oznacza stan Srodk6w pienie2nych na rachunkach
bankowych funduszy.
Konto 139 - ,,lnne rachunki bankowe"
Slu2y do ewidencji operacji dotyczecych 6rodk6w pienig2nych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych ni2 rachunki biezece, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego ptzeznaczenia. W szczeg6lno6ci na koncie tym prowadzi sig ewidencjg obrot6w na
wyodrgbnionych rachunkach bankowych czek6w potwierdzonych, sum depozytowych, wadi6w,
kaucji mieszkaniowych sum na zlecenie, Srodk6w obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje siq ksiggowari wylqcznie na podstawie dowod6w bankowych,
w zwiqzku z czym musi zachodzie peha zgodnoS6 zapis6w konta 139 migdzy ksiggowo6ciq
jednostki a ksiqgowosciq banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych Srodk6w pienig2nych z rachunk6w
bie2qcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty Srodk6w pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunk6w bankowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 zapewnia mo2liwo56 ustalenia stanu Srodk6w
pienigznych dla ka2dego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahent6w.
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Konto 139 moze wykazywa6 saldo Wn, kl6rc oznacza stan Srodk6w pienieznych znajdujqcych
sig na innych rachunkach bankowych.
Konto 140 - ,,Kr6tkoterminowe aktywa finansowe"
Slu2y do ewidencji kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych, w szczeg6lno6ci akcji, udzial6w
i innych papier6w wartoSciowych wyrazonych zar6wno w walucie polskiej, jak te2 w walutach
obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych.
Ewidencja szczegolowa do konta 140 umozliwia ustalenie:
1 ) poszczeg6lnych skladnik6w kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych;
2) stanu poszczeg6lnych kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych wyra2onego w walucie
polskiej iobcej, z podzialem na poszczeg6lne waluty obce;
3) wartoSci kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych powierzonych poszczeg6lnym osobom za
nie odpowiedzialnym.
Konto 140 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan kr6tkoterminowych aktyw6w
finansowych.
Konto 141 - ,,Srodki pienigine w drodze"
Slu2y do ewidencji Srodk6w pieniq2nych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje siq zwigkszenia stanu Srodk6w pienig2nych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodk6w pienig2nych w drodze.
Srodki pienig2ne w drodze sq ewidencjonowane tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 mo2e wykazywad saldo Wn, kt6re oznacza stan 6rodk6w pienieznych w drodze.
Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Slu2y do ewidencji wszelkich rozrachunk6w i roszczei z tytulu dostaw, rob6t i uslug, wedlug
poszczeg6lnych kontrahent6w, w tym r6wnie2 zaliczek na poczet dostaw, rob6t i uslug oraz
kaucji gwarancyjnych, a tak2e nale2noSci z tytulu przychod6w finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sig nale2no6ci jednostek bud2etowych zaliczanych do dochod6w bud2etowych, kt6re
ujmowane sq na koncie 221 .

Konto 201 obciq2a siq za powstale nalezno6ci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiqzafi, a uznaje za powstale zobowiqzania oraz splatg i zmniejszenie nale2nosci
iroszczei.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji bud2etowej a tak2e powinna zapewnid mo2liwo56 ustalenia nalezno6ci izobowiqzai
krajowych i zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahent6w z podzialem na zobowiqzania
wymagalne i niewymagalne.
Konto 201 moze mie6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno6ci i roszczeri, a saldo Ma -
stan zobowiqzai.
Konto 221- ,,NaleinoSci z tytulu dochod6w budietowych"
Konlo 221 sluzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochod6w bud2etowych.

Na stronie Wn konta 221 qmule siQ naleznosci z tytulu dochod6w bud2etowych izwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty nale2noSci z tytulu dochod6w bud2etowych oraz
odpisy (zmniejszenia) nale2noSci.

Na koncie 221 ujmqe sig r6wnie2 nale2no6ci z tytulu podatk6w pobieranych przez wlaSciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogq byd dokonywane na koniec okres6w sprawozdawczych na
podstawie sprawozdai z ewidencji podatkowej (zaleglogci i nadplaty).

Ewidencja szczegolowa wedlug dlu2nik6w w zakresie nale2no6ci z tytulu podatk6w realizowana
jest w Referacie Podatk6w w komputerowych systemach ksiqgowo6ci podatkowej. Do systemu
ksiegowego FK dane z ewidencji podatkowej transmitowane sq za pomocE pzesylu zbiorczego
dokumentem ,,Nota".
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Ewidencja szczegolowa wedlug dlu2nik6w w zakresie naleznoSci z tytulu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi realizowana jest w Referacie Rozliczania i Windykacji
Oplaty w komputerowych systemach ,,Odpady".

Ewidencja szczegolowa do konta 221 jesl prowadzona wedlug dlu2nik6w i podzialek klaslikacji
bud2etowej oraz bud2et6w, kt6rych nale2noSci dotyczq.

W zakresie podatk6w i oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na koncie 221-
,,Nale2noSci z tytulu dochod6w bud2etowych" ewidencjonuje sig r6wnie2 rozrachunki z bankami
w przypadku gdy podatnik dokonal zaplaty za po6rednictwem banku, a bank obciq2yl rachunek
bie2qcy podatnika, ale nie pzekazal Srodk6w na rachunek bie2qcy uzgdu. Ksiqgowari
dotyczqcych rozrachunk6w nale2no6ci od poszczeg6lnych bank6w z tytulu nieprzekazanych
wplat dokonuje siq na kontach szczegolowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach
syntetycznego konla 221 - Naleznosci z tytulu dochod6w budzetowych. Pzypisanie bankowi
zobowiqzania nastQpuje w wysokoSci zaplaty dokonanetl przez podatnika oraz w klasyfikacji
bud2etowej dotyczqcej wplacanej przez podatnika nale2noSci.

Odsetki za zwloke i inne nale2noSci uboczne ewidencjonuje sig w kwocie wplaconej.

Pzypis nale2noSci z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje sig w
ujgciu rocznym, lj. z ,,g(try".

Konlo 221 moze wykazywa6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2noSci z tytulu dochod6w
bud2etowych, a saldo Ma - stan zobowiqzah jednostki bud2etowej z tytulu nadplat w dochodach
bud2etowych.

Konlo 222 - "Rozliczenie dochod6w budietowych"
Konto slu2y do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke bud2etowa dochod6w
budZetowych.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig.
-w ciqgu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdafi
bud2etowych, zrealizowanych dochod6w budzetowych na konto 800.
-Na stronie Wn konta 222 ujmute sig dochody bud2etowe przelane do budzetu w korespondencji
z kontem 130.
Konlo 222 mo2e wykazywa6 saldo Ma, kt6re oznacza stan dochod6w bud2etowych
zrealizowanych, lecz nie pzelanych do bud2etu.
Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatk6w budietowych"
Slu2y do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkq wydatk6w budzetowych, w tym
wydatk6w w ramach wsp6lfinansowania program6w i projekt6w realizowanych ze 5rodk6w
europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje siQ w szczeg6lnosci:

w ciqgu roku bud2etowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdah
bud2etowych, zrealizowanych wydatk6w budzetowych, w tym wydatk6w bud2etu pafstwa w
ramach wsp6lfinansowania program6w i projekt6w realizowanych ze Srodk6w europejskich
na konto 800 ,,Fundusz zasadniczy",

- okresowe przelewy Srodk6w pieniq2nych na pokrycie wydatk6w bud2etowych oraz wydatk6w
w ramach wsp6lfinansowania program6w i projekt6w realizowanych ze Srodk6w
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje siq :

- okresowe wplywy Srodk6w pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatk6w bud2etowych,
w tym wydatk6w budzetu pafistwa w ramach wsp6lfinansowania program6w i projekt6w
realizowanych ze Srodk6w europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie r6wnie2 operacje tttiqzane z pzeplywami Srodk6w europejskich
w zakresie, w kt6rym, Srodki te stanowiq dochody jednostki samozqdu teMorialnego.
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Konto 223 mo2e wykazywa6 saldo Ma, kt6re oznacza stan Srodk6w pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatk6w bud2etowych, lecz nie wykozystanych do koica roku.
W okresie przej6ciowym saldo konta 223 ulega likwidacji popzez ksiggowanie przelewu na
rachunek dysponenta wy2szego stopnia Srodk6w budzetowych nie wykorzystanych do kohca
roku, w korespondencji z kontem 130.
Konlo 224 - "Rozliczenie dotacji budietowych"
Konlo 224 slu2y do ewidencji tozliczenia przez otgan dotujqcy udzielonych dotacji bud2etowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:
- wartosd dotacji przekazanych przez organ dotujqcy w korespondencji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sig w szczeg6lnosci:
- wartoSd dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 8'10.
- warto66 dotacji zwr6conych w tym samym roku bud2etowym, w korespondencji z kontem

130.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnid mo2liwoSi ustalenia
wartoi;ci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia Srodk6w.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, kt6re organ dotujqcy zalicza do dochod6w
bud2etowych, sq ujmowane na koncie 221 .

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budietami"
Slu2y do ewidencji rozrachunk6w z bud2etami w szczeg6lnoSci z tytulu podatk6w: podatek VAT;
podatek dochodowy od os6b fizycznych; podatek zryczaftowany,,
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do bud2etu .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig zobowiEzania wobec bud2et6w iwplaty od bud2et6w
Ewidencja szczegolowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu nale2no6ci i zobowiqzari wedlug
ka2dego z tytrrl6w rozrachunk6w z bud2etem odrebnie.
Konto 225 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no5ci, a saldo Ma - stan
zobowiqzah wobec bud2et6w.
Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleino6ci budietowe"
Konto 226 sluzy do ewidencji dlugoterminowych nale2no6ci lub dlugoterminowych rozliczen
z bud2etem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczeg6lnosci dlugoterminowe nale2noSci,
w korespondencji z kontem 840, a tak2e przeniesienie nale2no6ci kr6tkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje siq w szczeg6lno5ci przeniesienie nale2no6ci dlugoterminowych
do kr6tkoterminowych w wysokoSci raty nale2nej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza wartoSc dlugoterminowych nale2nosci.
Ewidencja szczegolowa do konta 226 powinna zapewni6 mo2liwo56 ustalenia stanu
poszczeg6lnych nalezno5ci bud2etowych
Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
Slu2y do ewidencji rozrachunk6w publiczno-prawnych innych ni2 rozrachunki z bud2etami.
Ujmuje sig na nim rozrachunki z ZUS i PFRON.
Na stronie Wn konta 229 qmge siq nale2no6ci oraz splatg i zmniejszenia zobowiqzalr, a na
stronie Ma - zobowiqzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunk6w
publicznoprawnych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnid mo2liwo56 ustalenia stanu
naleznosci izobowiqzari wedlug tytul6w rozrachunk6w oraz instytucji, z kt6rymi dokonywane sq
rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2nosci, a saldo Ma - stan
zobowiqzafi.
Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzef"
Sluzy do ewidencji rozrachunk6w z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienieznych i Swiadczeri rzeczorych, zaliczanych na mocy odrqbnych przepis6w do
wynagrodze,l, a w szczeg6lnoSci nale2noSci za Wace wykonywanq na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych um6w zgodnie z odrebnymi
przepisami.
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Na slronie Wn konta 231 ujmuje siq w szczeg6lnoSci:
- v/yplaty pieniqzne lub przelewy wynagrodzefi,
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzefi,
- warto66 Swiadczert .zeczorych zaliczanych do wynagrodzeri,
- potrqcenia wynagrodzeh obciq2ajEce pracownika, dokonywane w liScie plac na mocy

ustawowych upowa2nief np. podatek dochodowy od os6b 'fizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig zobowiqzania jednostki z tytulu wynagrodzeri.
Szczegolowa, imienna ewidencja wynagrodzer'r i 5wiadczeri poszczeg6lnych pracownik6w
i innych os6b fizycznych otzymujqcych wynagrodzenia i Swiadczei zaliczanych zgodnie
z odrqbnymi przepisami do wynagrodzeri jest prowadzona na kartotekach wynagrodzei
w systemie ewidencji komputerowej ,,Place".
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnic mo2liwo56 ustalenia
stan6w naleznosci i zobowiqzai z tytulu wynagrodzeri i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzeri.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiqzania jednostki z tytulu wynagrodzeh.
Konto 231 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiqzah jednostki z tytulu wynagrodzeri.
Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Slu2y do ewidencji nale2noSci, roszczei i zobowiqzari wobec pracownik6w z wszelkich innych
tytul6w niz wynagrodzenia, tj. nale2no6ci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, nale2nosci
od pracownik6w z tytulu dokonanych przez jednostkg Swiadczeri odplatnych, nale2nosci z tytulu
pozyczek z zakladowego funduszu Swiadczeri socjalnych - Funduszu Mieszkaniowego,
nale2noSci i roszczei od pracownik6w z tytulu niedobor6w iszk6d, zaplaconych zobowiqzaf
wobec pracownik6w, rozliczonych zaliczek izwrot6w Srodk6w pienie2nych, wplyw6w nale2no$ci
od pracownik6w.
Na stronie Wn konla 234 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:
- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciq2ajqce jednostkg,
- nale2no5ci od pracownik6w z tytulu dokonanych przez jednostkQ Swiadczefi odplatnych,
- nale2no6ci z tytulu po2yczek z zakladowego funduszu Swiadczei socjalnych,
- nale2nosci i roszczenia od pracownik6w z tytulu niedobor6w i szk6d,
- zaplacone zobowiqzania wobec pracownik6w.
Na slronie Ma konta 234 ujmuje siq w szczeg6lnoSci:
-wydatki wylo2one przez pracownik6w w imieniu jednostki,
-rozliczone zaliczki i zwroty Srodk6w pienieznych,
-wplywy nale2noSci od pracownik6w.
Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych ujmuje sig do czasu ich rozliczenia
w r6wnowarto6ci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 zapewnia mo2liwo56 ustalenia stanu
naleznosci, roszczefi i zobowiqzari z poszczeg6lnymi pracownikami wedlug tytul6w
rozrachunk6w.
Konto 234 moze wykazywa6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2noSci i roszczeri, a saldo
Ma - stan zobowiqzan wobec pracownik6w.
Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki"
Slu2y do ewidencji nale2noSci i roszczerl oraz zobowiqzari, nie objqtych ewidencjq na konlach
201 - 234, w szczeg6lnosci do ewidencji nieslusznych obciq2e6 i korekt pomylkowych uznalr
bankowych oraz nieslusznych uznai i korekt mylnych obciq2eri bankowych, po2yczek i r62nego
rodzaiu rozliczefi i potrEcei , a tak2e kr6tko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych
oraz rozliczeh nadwy2ek i niedobor6w inwentaryzacyjnych Na koncie ewidencjonuje sig
r6wnie2 sumy depozytowe, kaucje, roszczenia sporne otaz toszczenia bgdqce w postepowaniu
sqdowym.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje siQ powstale nale2no6ci i roszczenia oraz splatg izmniejszenie
zobowiqzafi, a na stronie Ma - powstale zobowiqzania oraz splate i zmniejszenie nale2no$ci
iroszczefi.



Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni6 ustalenie rozrachunk6w,
roszczei i rozlie,zeh z poszczeg6lnych tytul6w.
Konto 240 mo2e mied dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci i roszczefi, a saldo Ma -
stan zobowiqzafi.
Konto 245 - ,,Wptnvy do wyja6nienia"
Sluzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot nale2noSci z tytulu dochod6w
budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje siq w szczeg6lnoSci kwoty wyjaSnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje siq w szczeg6lno5ci kwoty niewyja6nionych wplat.
Konto mo2e wykazywa6 saldo Ma, kt6re oznacza stan niewyja6nionych wplat.
Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujqce naleinoSci"
Slu2y do ewidencji odpis6w aktualizujqcych nale2no6ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje siq
zmniejszenie warto6ci odpis6w aktualizujqcych nale2no6ci, a na stronie Ma - zwiqkszenie
warto6ci odpis6w aktualizujqcych nale2noSci.
Saldo konta 29O oznacza warto66 odpis6w aktualizujqcych nale2nosci.
Odpis6w aktualizujqcych dokonuje sie wg stanu na dzieri 31 grudnia ka2dego roku. Podstawq do
ujgcia w ksiQgach rachunkowych jest wystawiony dokumenl wewnetzny ,,PK" - polecenie
ksiggowania w oparciu o wyliczone warto5ci odpis6w.
Dokonane odpisy aktualizujqce nale2noSci bqdq pomniejszane o wartoS6 otzymanych wplyw6w
lub o dokonane odpisy nale2no6ci.
Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu"
Slu2y do ewidencji rozliczenia zakupu material6w, towar6w, rob6t i uslug wszystkich rodzajow
dzialalno6ci. Ewidencja jest prowadzona w spos6b uproszczony, polegajqcy na wprowadzeniu
na to konto tylko sald wystepujqcych na koniec roku z tytulu rozliczenia doslaw z pominiqciem
rejestracji obrot6w wystqpujqcych w ciqgu roku.
Konlo moze wykazywac saldo MA oznaczalace stan dostaw, rob6t i uslug niefakturowanych do
dnia bilansowego.
Konto 310 - "Materialy"
Konto 310 slu2y do ewidencji zapas6w material6w, w tym tak2e opakowaf i odpadk6w,
znajdujqcych siq w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sig zwigkszenie ilo6ci iwartoSci stanu zapasu material6w, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re wyraza stan zapas6w material6w w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.
Konto 330 - "Towary"
Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapas6w towar6w.
Ewidencjq na tym koncie obejmuje sig towary znajdujqce siq zar6wno we wlasnych
magazynach, punktach spzeda2y, punktach przerobu, jak r6wnie2 w magazynach obcych
i przerobie obcym.
Na stronie Wn konta 330 ujmuje sig zwiqkszenie ilo5ci i warto6ci stanu zapas6w towar6w, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 330 mo2e wykazywac saldo Wn, kl6re oznacza stan zapas6w towar6w w cenach zakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Koszty w Urzgdzie Gminy i Miasta ksiggowane sq w zespole ,,4" i zespole ,,7" planu kont z
uwzglqdnieniem szczegolowej ewidencji analitycznej koszt6w wedlug rodzaju oraz wedlug
podzialek klasyfikacji bud2etowej. Ewidencja analityczna jest dostosowana do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczoSci w Uzedzie Gminy i Miasta
Czenvionka-Leszczyny. Konta zespolu 4 mogq wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego saldo Wn,
kt6re wyra2a wysoko56 poniesionych koszt6w. Salda kont zespolu ,,4" przenosi siq w koricu roku
obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy". Podzial obejmuje poni2sze grupy koszt6w:
Konto 400 - ,,Amortyzacja"
Slu2y do ewidencji koszt6w amortyzacji Srodk6w trualych iwarto6ci niematerialnych i prawnych,
od kt6rych odpisy umorzeniowe sq dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn tego konta ksiqguje siQ odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma pzeniesienie
koszt6w amortyzacji na wynik finansowy .

Konto 400 wykazuje saldo Wn , kt6re oznacza stan koszt6w amortyzacji pzenoszone w koncu
roku na konto 860 .

Konto 401 - ,,Zuiycie material6w i energii"
Konto 401 slu2y do ewidencji koszt6w zu2ycia material6w ienergii na cele dzialalnoSci jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty dotyczqce zu2ycia material6w
i koszty dotyczqce zu?ycia energii. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty, a na
stronie Ma - ich zmnaejszenia .Ewidencje szczegolowq prowadzi siq wedlug pozycji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczo6ci. Konto 401 mo2e wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re
wyra2a wysoko6c poniesionych koszt6w. Saldo konta 401 pzenosi sig w koricu roku
obrotowego na konto 860.
Konto 402 - ,,Uslugi obce"
Konto 402 sluzy do ewidencji koszt6w z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz dzialalno5ci
jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje uslug. Rozbicie dotyczy
w szczeg6lnosci uslug remontowych, lelekomunikacyjnych oraz pozostalych uslug obcych. Na
stronie Wn konta 402 ujmuje siq poniesione kosdy, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Ewidencjg szczegolowq prowadzi sig wedlug pozycji planu finansowego oraz w pzekrojach
dostosowanych do potzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 402 moze
wykazywac w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysokosc poniesionych koszt6w.
Saldo konta 402 przenosi sig w koricu roku obrotowego na konto 860.
Konto 403 - ,,Podatki i oplaty"
Konto 403 sluzy do ewidencji w szczeg6lno6ci koszt6w z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomo5ci i podatku od Srodk6w transportu, podatku od czynno6ci cywilnoprawnych oraz
oplat o charakteze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty
administracyjnej.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje sig poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto
403 moze wykazywae w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyraza wysokoS6 poniesionych
koszt6w. Saldo konta 403 przenosi siq w koricu roku obrotowego na konto 860.
Konto 404 - ,,Wynagrodzenia"
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzq wyplacanych wynagrodzei.
Rozbicie dotyczy w szczeg6lnoSci wynagrodzefi osobowych, bezosobowych, wynagrodzei
agencyjno - prowizyjnych i dodatkowego wynagrodzenia rocznego -,,13". Konto 404 slu2y do
ewidencji kosZ6w dzialalno5ci podstawowej z tytulu wynagrodzeh z pracownikami i innymi
osobami fi4cznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzielo, umowy agencyjnej i innych um6w zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje siq kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potrqceh z r62nych tytul6w dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma ksiqguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych koszt6w dzialalnoSci
podstawowej z lytulu wynagrodzeh oraz na dzieh bilansowy pzenosi siQ je na konto 860.
Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia "
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty ubezpieczefi spolecznych i koszty
innych Swiadczeh na rzecz pracownik6w. Konto 405 slu2y do ewidencji koszt6w dzialalno6ci z
tytulu r62nego rodzaju Swiadczeh na rzecz pracownik6w i os6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych um6w, kt6re nie sq zaliczane do
wynagrodzefi.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje siq poniesione kosZy z tytulu ubezpieczef spolecznych
i Swiadczef na rzecz pracownik6w i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracQ, umowy o dzielo i innych um6w, kt6re nie sq zaliczane do wynagrodzei.
Na stronie Ma konta ujmuje sig zmniejszenie koszt6w z tytulu ubezpieczenia spolecznego
i Swiadcze6 na rzecz pracownik6w i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracQ, umowy o dzielo i innych um6w, a na dzief bilansowy przenosi siqje na konto 860.
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Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 slu2y do ewidencji koszt6w dzialalnoSci podstawowej, kt6re nie kwalifikujq sig do
ujgcia na kontach 400--405. Na koncie tym ujmuje sig w szczeg6lno5ci zwroty wydatk6w za
u2ywanie samochod6w prywatnych pracownik6w do zadari slu2bowych, koszty krajowych
izagranicznych podr62y sluzbowych, koszty ubezpieczeri majatkowych iosobowych, odprawy z
tytulu wypadk6w ptzy $acy koszty szkolei, wplaty na Fundusz Remontowy, a na stronae Ma -
zmniejszenia tych koszt6w. Ewidencjg szczegolowE prowadzi siq wedlug pozycji planu
finansowego otaz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci. Konto 409mo2e wykazywa' w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re
wyra2a wysokoSc poniesionych koszt6w. Saldo konta 409 przenosi siq w koricu roku
obrotowego na konto 860.
Konto 4'10 - ,,lnne Swiadczenia finansowane z budietu"
Na stronie Wn konta 410 ujmuje sig poniesione koszty, a w szczeg6lnosci diety radnych,
softys6w, ekwiwalent za dzialania ratownicze OSP, koszty dofinansowania uczni6w i inne. Na
stronie Ma - zmniejszenia tych koszt6w. Konto 410 moze wykazywad w ciqgu roku obrotowego
saldo Wn, kt6re wyraza wysokosc poniesionych koszt6w. Saldo konta 410 przenosi sig w koricu
roku obrotowego na konto 860.
Konto 490 - "Rozliczenie koszt6w"
W jednostce nie prowadzi sie rozliczefi migdzyokresowych koszt6w.
Zespol T 

-,,Przychody, dochody i kosdy"
Konta zespolu 7 ,,Przychody, dochody i koszty" slu2q do ewidencji:
1) pzychod6w i koszt6w ich osiqgnigcia z tytulu spzeda2y produkt6w, towar6w, pzychod6w
i koszt6w operacji finansowych oraz pozostalych przychod6w i kosZ6w operacyjnych;
2) podatk6w nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, kt6re wptywajq na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencje szczegolowq prowadzi sig wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potzeb planowania, analizy i sprawozdawczo6ci oraz obliczenia podatk6w.
Konto 700 - Sprzedai produkt6w i kosd ich wy'tworzenia.
Slu2y do ewidencji przychod6w ze spzedazy na tzecz innych jednostek.
Na stronie Wn konta 700 ksieguje sig koszt wytworzenia spzedanych produkt6w oraz
zmniejszenie przychod6w ze sqzedaZy udokumentowane fakturami korygujqcymi.
Na stronie Ma ujmuje sig przychody ze spzeda2y - w korespondencji z kontami zespolu 1 i 2.
Do konta prowadzi sig ewidencjg dostosowana do potrzeb wymiaru podatk6w oraz potrzeb
sprawozdawczoSci.
Konto 720 - ,,Przychody z Q;tulu dochod6w budietowych"
Konto 720 slu2y do ewidencji przychod6w z tytulu dochod6w bud2etowych zwiqzanych
bezpoSrednio z podstawowe dzialalnoSciq jednostki, w szczeg6lno6ci dochod6w, do kt6rych
zalicza sie podatki, skladki,oplaty, inne dochody bud2etu paristwa, jednostek samozqdu
terytorialnego oraz innych jednostek, nale2ne na podstawie odrebnych ustaw lub um6w
migdzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochod6w bud2etowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje sig pzychody z tytulu dochod6w bud2etowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni6 wyodrqbnienie
przychod6w z tytulu dochod6w bud2etowych wedlug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochod6w bud2etowych ewidencja szczegolowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowoSci podatkowej, natomiast w zakresie podatk6w
pobieranych przez inne organy ewidencjq szczegolowE stanowiq sprawozdania o dochodach
bud2etowych spozqdzane pzez te organy.
W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 750 - ,,Przychody finansowe"
Konto 750 slu2y do ewidencji przychod6w finansowych .
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Na stronie Ma konta 750 ujmuje siq przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczeg6lno6ci
przychody ze spzedazy papier6w wartosciowych, przychody z udzial6w i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czek6w obcych i papier6w
warto6ciowych oraz odsetki za ztiokq w zaplacie nale2no6ci, dodatnie r62nice kursowe.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic wyodrebnienie
przychod6w finansowych z tytulu udzial6w w innych podmiotach gospodarczych, nale2ne
jednostce odsetki.
W kollcu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na stronQ Ma konta 860 (Wn konto
750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 - ,,Koszty finansowe"
Konto 75'1 slu2y do ewidencji koszt6w finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sig w szczeg6lno6ci wartosc spzedanych udzial6w, akcji
i papier6w warto6ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredyt6w i po2yczek, odsetki za
zwlokq w zaplacie zobowiqzah, z wyjqtkiem obcia2ajEcych Srodki tnrvale w budowie, odpisy
aktualizujqce wartoSc nale2no5ci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy spzeda2y weksli,
czek6w obcych i papier6w wartosciowych, ujemne r62nice kursowe, z wyjqtkiem obciq2ajqcych
Srodki trwale w budowie, prowizje od zaciqgnigtych kredyt6w.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni6 wyodrgbnienie w zakresie
kosZ6w operacji finanso\,vych - naliczone odsetki od po2yczek i odsetki za zwlokg od
zobowiqzah.
W koricu roku obrotowego pzenosi siQ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751 ).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne"
Konto 760 sluzy do ewidencji przychod6w niezwiqzanych bezpoSrednio z podstawowq
dzialalnosciq jednostki, w tym wszelkich innych przychod6w ni2 podlegajqce ewidencji na
kontach:700,720,730,750.
W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje siQ:
1) przychody ze sptzeda2y material6w w wartosci cen zakupu lub nabycia material6w;
2) przychody ze spzeda2y Srodkdw trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz Srodk6w
tnivalych w budowie;
3)odpisane przedawnione zobowiqzania, otzymane odszkodowania, kary,nieodplatnie
olrzymane w tym drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe
ptzyznane odszkodowania dotyczqce zdarzefi losowych;
W koricu roku obrotowego przenosi sig pozostale przychody operacyjne na stronq Ma konta 860,
w korespondencji ze stronE Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne"
Slu2y do ewidencji koszt6w niezwiqzanych bezpoSrednio z podstawowq dzialalno6ciq jednostki.
W szczeg6lno6ci na stronie Wn ujmuje sig kary, odpisane pzedawnione, umorzone i

nieSciqgalne nale2no6ci, odpisy aktualizujqce od naleznosci, koszty postgpowania spornego i

egzekucyjnego, szkody spowodowane zdazeniami trudnymi do przewidzenia oraz nieodplatnie
przekazane Ee czow e a ktywa ob rotowe.
W koricu roku obrotowego pzenosi sig na stronq Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze stronq Ma konta 761 .

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"
Konto 800 sluzy do ewidencji r6wnowarto6ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia.
Analityka prowadzona jest z podzialem na fundusze.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig w szczeg6lnosci:
1) pzeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
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2) przeksiggowanie, pod datq sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochod6w
budzetowych z konla 222;
3) pzeksiQgowanie, w koricu roku obrolowego, dotacji z bud2etu i Srodk6w bud2etowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) "6,2nice z aktualizacji Srodk6w tMatych;
5) wartoii sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienie2nego (aportu) Srodk6w trualych, warto6ci niematerialnych i prawnych oraz Srodk6w
trualych w budowie;
6) warto66 pasyw6w pzejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartosi aktyw6w przekazanych w ramach centralnego zaopatzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:
1) pzeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2)pzeksiggowanie, pod datq sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatk6w
bud2etowych z konta 223;
3) wptyw Srodk6w przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) r62nice z aktualizacji wyceny Srodk6w trwatych;
5) nieodplatne otrzymanie Srodk6w trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz 5rodk6w
trwalych w budowie;
6) warto5d aktyw6w pzejqtych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto66 objetych akcji i udzial6w;
8) wartoS6 aktyw6w otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnic mo2liwo56 ustalenia
ptzyczyn zwigkszeh i zmniejszei funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, kt6re oznacza stan funduszu jednostki.",
Konto 8'10 -,,Dotacje budietowe oraz Srodki z budietu na inwestycje"
Konto 810 sluzy do ewidencji dotacji bud2etowych, oraz Srodk6w z bud2etu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
1)warto56 dotacji przekazanych z bud2etu w czg6ci uznane1 za wykozystane lub rozliczone,
w korespondencji z konlem 224i
2) r6wnowartoS6 r,vydatk6w dokonanych przez jednostki bud2etowe ze Srodk6w bud2etu na
finansowanie Srodk6w trualych w budowie, zakupu Srodk6w trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje siQ przeksiegowanie, w kohcu roku obrolowego, salda konta
810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto &40 - ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychod6w"
Slu2y do ewidencji pzychod6w zaliczanych do przyszlych okres6w oraz innych rozliczei
migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma tego konta ksiqguje siQ powstanie tezet\Ny otaz jej zwiekszenie a na stronie Wn
iej zmniejszenie oraz rozttiqzanie .

Na stronie Ma tego konta ksigguje siq r6wnie2 powstanie oraz zwiqkszenia stanu rozliczefi
miqdzyokresowych przychod6w a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychod6w roku obrolowego lub zysk6w nadzwyczajnych w zale2noSci od zdarzenia
ekonomicznego.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :

- Stanu rezerw oraz pzyc4n zwiqkszenia i zmniejszenia ;

- Stanu rozliczei miedzyokresowych przychod6w z poszczeg6lnych tytul6w oraz przyczyn ich
zwiekszefi i zmniejszefi.
Konto 840 wykazuje saldo Ma kt6re oznacza stan rezerw i rozliczeh miqdzyokresowych
przychod6w
Konto 851 - ,,Zakladowy Fundusz Swiadczefi Socjalnych"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszei zakladowego funduszu Swiadczen
socjalnych. Ewidencja szczegolowa do konta powinna pozwolic na wyodrgbnienie stanu
zwiqkszei izmnie.jszei zakladowego funduszu 6wiadczefi socjalnych z podzialem wedlug 2r6del
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zwiekszefr i kierunk6w zmniejszefi, wysoko5ci poniesionych koszt6w i wysoko6ci uzyskanych
pzychod6w pzez poszczeg5l ne rodzaje dziala lno6ci socjalnej.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrqbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sig
na koncie 135 ,Rachunki Srodk6w funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale 6rodki
majqtkowe ujmuje sig na odpowiednich kontach dzialalno6ci podstawowej jednostki (z wyjqtkiem
koszt6w i przychod6w podlegajqcych sfinansowaniu z funduszu).
Saldo Ma konta 851 wyra2a stan zakladowego funduszu Swiadczeri socjalnych.
Konto 853 - ,,Fundusze celowe"
Slu2y do ewidencji stanu, zwiqkszeri i zmniejszeri funduszy pozabud2etowych.
Na stronie Wn konta 853 ujmuje siq koszty oraz inne ni2 koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.
Ewidencja szczegolowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwiqkszeri izmniejszei oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy pozabudzetowych.
Konto 855 - ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek"
Slu2y do ewidencji r6wnowarto5ci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw , komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, pzejgtego przez organy zalo2ycielskie i nadzorujqce.
Na stronie Wn ujmuje siq zmniejszenia funduszu z tytulu spzedazy mienia lub jego likwidacji, a
na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o r6wnowartosd mienia zlikwidowanych
pzedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalonq na podstawie bilans6w tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyra2a stan funduszu mienia zlikwidowanych pzedsiqbiorstw lub innych
jednostek organazacyjnych, pzejetego przez otgan zalo2ycielski lub nadzorujqcy, a nie
przekazanego spolkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie pzejetego na wlasne
potrzeby lub warto6i mienia sprzedanego ale jeszcze niesplaconego.
Konto 860 - ,,Wynik finansowy"
Konto 860 slu2y do ustalania wyniku finansowego jednostki
W kofcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sume:
- poniesionych koszt6w, w korespondencji z kontem: 400, 401,4O2, 403, 404,405, 409 i 410;
- koszt6w operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych koszt6w

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761 ;

- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig w koricu roku obrotowego sumQ:
- uzyskanych przychod6w, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespolu 7;
- zysk6w nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyra2a na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest pzenoszone w roku nastQpnym, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 090 - " Obce Srodki trwale "
Konto slu2y do ewidencji stanu ilosciowo - wartosciowego spzetu Obrony Cywilnej
przekazanego w nieodplatne u2ytkowanie na rzecz jednostki przez Slqski Uzqd Wojew6dzki
w Katowicach na podstawie umowy u2yczenia.
Na stronie Wn ujmuje siQ wszelkie zwigkszenia w stanie spzetu, a w szczeg6lnosci przyjqcie
nowego spzetu, przeszacowanie spzQtu.
Na stronie Ma ewidencjonuje siq wszelkie zmniejszenia w stanie spzetu a w szczeg6lnosci
przeszacowanie, likwidacja, zwrot spzgtu.
Konto 091 - " Srodki trwale w likwidacji "
Konto slu2y do ewidencji Srodk6w trwalych w likwidacji. Postawienie Srodka truvalego w stan
likwidacji oznacza jego wycofanie z uzytkowania i zdjgcie z ewidencji bilansowej Srodk6w
trualych jego warto6ci poczqtkowej oraz dotychczasowego umorzenia.
Na stronie Wn ujmuje siq wartosi poczetkowe Srodk6w trwalych postawionych w stan likwidacji
pod datq ich wyksiegowania z ewidencji bilansowej.
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Na stronie Ma ewidencjonuje sig rozch6d tych 5rodk6w z datq dokonania ich fizycznej likwidacji
(rozbi6rki, zniszczenia,zlomowania).
Saldo Wn konta oznacza warto5i Srodk6w trualych postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze
fizycznie istniejqcych.
Ewidencja szczegolowa powinna umo2liwi6 ustalenie na dany dzieri ilo56 i warto6i
poszczeg6lnych Srodk6w trualych postawionych w stan likwidacji.
Konto 092 - " Obce Srodki trwale. sprzgt uiyczony przez MSWiA "
Sluzy do ewidencji stanu iloSciowo warto6ciowego spzetu uzyczonego przekazanego ptzez
Ministerstwo Spraw Wewnqtznych i Administracji .

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia wartoSci spzetu, a w szczeg6lno6ci przyjqcie nowego
spzetu, korekta wartoSci przeszacowanego sprzetu.
Na stronie Ma ewidencjonuje sig zmniejszenia wartoSci spzetu, a w szczeg6lnosci korekty -
przeszacowanie wartoici, likwidacja, zwrot spzetu.
Konto 291 ,,Zobowiqzania sporne i warunkowe"
Konto slu2y do ewidencji pozabilansowej wszelkich zobowiqzai spornych iwarunkowych wobec
kontrahent6w krajowych izagranicznych, w tym m.in.

- wystawionych przez Gminq i Mlasto Czerwionka-Leszczyny weksli slu2qcych
zabezpieczeniu udzielonych gminie kredyt6w i pozyczek,

- zobowiqzaf warunkowych wynikajqcych z otrzymanych decyzij w sprawie oplat i kar
pienigznych dotyczqcych wycinki drzew ,

- nieuznane przez jednostkq roszczenia skierowane przez kontrahent6w na droge
postqpowania spornego (sqdowego).

Na stronie Ma ujmuje sig warto6d powstalego zobowiqzania spornego i warunkowego
(podpisanie umowy kredytu lub po2yczki iwystawienie weksla in blanco, otrzymanie decyzji),
a po stronie Wn wygasnigcie tego zobowiqzania (splata zobowiqzania i zwrot weksla lub
w przypadku wypelnienia weksla pzez bank - wykup weksla lub wykonanie czynno6ci
wskazanych w decyzji o wycince drzew). Zwr6cony weksel podlega fizycznej likwidacji
z przeprowadzenia kt6rej sporzqdza siQ protokol likwidacyjny. Konto mo2e wykazywa| saldo Ma,
kt6re okre6la stan zobowiqzafi warunkowych.
Ewidencja analityczna powinna umozliwii ustalenie zobowiEzai warunkowych wedlug tytul6w
oraz poszczeg6lnych kontrahent6w, z podzialem na krajowe i zagraniczne.
Konto 292 ,,NaleinoSci warunkowe"
Konto slu2y do ewidencji pozabilansowej wszelkiego rodzaju krajowych i zagranicznych
nale2nosci warunkowych w tym m.in.

- nale2no5ci warunkowych z odroczonym terminem platno5ci wynikajqcych z wydanych
decyzji w sprawie oplat i kar pienig2nych za usuniecie dzew,

- inne nale2no6ci warunkowe.
Na stronie Wn ujmuje sig warto6c nale2nosci warunkowych( pod datq ich powstania ), a po
stronie Ma wyga5niQcie tej nale2no6ci (np. wykonanie czynno5ci wskazanych w decyzji
o wycince dzew).
Ewidencja analityczna powinna umozliwi6 ustalenie nale2no6ci warunkowych wedlug
poszczeg6lnych tytul6w oraz kontrahent6w, z podzialem na krajowe i zagraniczne.

Naczelnicy wydzial6w merytorycznych, kierownicy referat6w oraz samodzielne stanowiska
prowadzEcy czynnoSci zmiezajqce do powstania nale2no6ci lub zobowiqzalt spornych
i warunkowych ponoszq odpowiedzialno66 za terminowe pzedkladanie informacji zwiqzanq
z powstaniem lub wygasnigciem naleznoSci lub zobowiqzari spornych i warunkowych do
wydzialu Finansowo-Bud2etowego. Pracownicy Ww zobowiqzani sq do pzedlo2enia niniejszej
informacji w terminie do 5-go dnia miesiqca nastepujacego po miesiacu, w kt6rym powstala
nalezn056 lub zobowiEzanie sporne - celem terminowego ujecia w ksiegach rachunkowych.
Konto 910 ,,Nota z podatk6w i rejestru oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi"
Konto sluzy do ewidencji kwot zwiqzanych ze sprawozdaniem RB 27S w kwartalnych okresach
sprawozdawczych. Ewidencja analityczna konta dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach:
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potrqcenia, zaleglosci, skutki obnizenia g6rnych stawek podatk6w, skutki udzielonych ulg i

zwolniei, umorzenia zaleglosci podatkowych, tozlo2enia na raty, odroczenia terminu ptatnoSci,
zwolnienia z obowiqzku pobrania, ograniczenie poboru. Kwoty przypisane w okresach
sprawozdawczych podlegajq wyksiqgowaniu w miesiEcu nastgpnym po kwartale.
Konto 91l ,,Zabezpieczenia - Gwarancje ubezpieczeniowe"
Konto slu2y do ewidencji depozyt6w skladanych jako gwarancyjne zabezpieczenie nale2ytego
wykonania umowy i usuniqcia wad lub usterek w zrealizowanych zadaniach.
Ewidencja analilyczna prowadzona wedlug zabezpieczonych zadah na kt6re skladana jest
gwarancja.
Konto 912 ,, Sprawozdania urzgd6w skarbowych"
Konto slu2y do ewidencji kwot wykazywanych w sprawozdaniach uzqd6w skarbowych w
okresach sprawozdawczych. Ewidencja analityczna konta dotyczy kwot wykazywanych w
kolumnach: zaleglo5ci oraz kolumnach saldo koicowe nale2no5ci pozostale do zaplaty ogolem.
Kwoty pzypisane w okresach sprawozdawczych podlegajq wyksiggowaniu w miesiqcu
nastQpnym po kwartale.
Konto 913,, Sprawozdania z zadafi zleconych"
Konto slu2y do ewidencji kwot zwiqzanych z realizaqq zadan z zakresu administracji rzqdowej
oraz innych zadafi zleconych jednostkom samozqdu terytorialnego ustawami wykazywanych w
czqsci B sprawozdania RB-2722. Ewidencja dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach
nalezno6ci, zaleglo6ci i nadplaty wykazywanych w okresach sprawozdawczych przez jednostki
bud2etowe gminy realizujEce te zadania. Analityka powy2szych kwot znajduje sie w tych
jednostkach.
Kwoty pzypisane w okresach sprawozdawczych podlegajE wyksiggowaniu w miesiqcu
nastepnym po miesiecu sprawozdawczym.
Konto 974 ,, Wydatki zrealizowane w ramach funduszu soleckiego"
Konto slu2y do pozabilansowej ewidencji kwot wydatk6w uznanych za wykonane w ramach
funduszu soleckiego.
Na stronie WN konta 974 ewidencjonuje sig warto66 dokonanych wydatk6w w ramach funduszu
soleckiego. Zapisu dokonuje sie w dacie poniesienia wydatku na podstawie dokumentu
stanowiqcego podstawe jego dokonania.
Na slronie Ma ujmuje siq r6wnowartoS6 zrealizowanych wydatk6w funduszu soleckiego w danym
roku.
Obroty strony Wn pzenoszone sq na koniec roku do kolumny 10 ,, Wydatki zrealizowane w
ramach funduszu soleckiego' sprawozdania RB-28 z wykonania planu wydatk6w bud2etowych
jednostki samozqdu terytorialnego za okres od poczqtku roku do dnia 3'l grudnia.
Do konta 974 nale2y prowadzi6 ewidencjq szczegolowq umo2liwiajqcq ustalenie kwoty
poniesionych wydatk6w z podzialem na poszczeg6lne solectwa.
Konto 975 - "Wydatki strukturalne"
Konto slu2y do ewidencji wydatk6w strukturalnych.
Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatk6w strukturalnych w celu wykazania tych
wydatk6w w odpowiednim sprawozdaniu.
Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami"
Konto slu2y do ewidencji kwot wynikajqcych ze wzajemnych rozliczei migdzy jednostkami
w celu spozqdzenia lqcznego sprawozdania finansowego. Podzial analityczny uwzglgdnia
rodzaje sprawozdai na potrzeby kt6rych dokonuje siq wylqczeri. Wyodrebnia sig wzajemne
wylqczenia na tzecz spozqdzenia:

1. lqcznego bilansu i bilansu skonsolidowanego - kwoty wzajemnych naleznosci i

zobowiqzai otaz innych rozrachunk6w o podobnym charakterze jednostek
podlegajqcych wylqczeniom, w podziale na nale2no6ci izobowiqzania, z tytulu dostaw i

uslug oraz pozostalych nale2noSci izobowiqzania, wynikajqce z ewidencji bilansowej na
ostatni dzieh kazdego roku (saldo) pzenosi sig na dzieri 31 grudnia na konto 976. Kwoty
nale2noSci i zobowiqzai objqtych wylqczeniami z bilansu lqcznego sq kwotami brutto,
obejmujqcymi podatek od towar6w i uslug.



2. lqcznego rachunku zysk6w i strat - kwoty przychod6w i koszt6w z tytulu operacji
dokonywanych miedzy jednostkami organizacyjnymi podlegajqcymi wzajemnym
wylqczeniom ewidencjonuje siQ przez okres calego roku. Wylqczeniu podlega kwota
pzychod6w i r6wna jej kwota koszt6w. Wylqczenia dokonuje sig w wartosciach netto
uwzgledniajqc podzial przychod6w i koszt6w zgodny z ukladem pozycji aktualnego wzoru
rachunku zysk6w i strat.

3. Lqcznego zestawienia zmian w funduszu jednostki - wylqczeniom podlegajq kwoty
dotacji przekazanych dla zakladu budzetowego (za wyjEtkiem dotacji na inwestycje).

Konto 980 - "Plan finansowy wydatk6w budietowych"
Konto 980 slu2y do ewidencji planu finansowego wydatk6w bud2etowych dysponenta Srodk6w
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje siq plan finansowy wydatk6w budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ulmuje sig:
1 ) r6wnowartoS6 zrealizowanych wydatk6w bud2etowych;
2) warto66 planu niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych do realizacji w roku nastgpnym;
3) wartoS6 planu niezrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowoSci planu finansowego
wydatk6w budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w"
Konto 981 slu2y do ewidencji planu finansowego niewygasajqcych wydatk6w budzetowych
dysponenta Srodk6w bud2etowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje siq:
1) r6wnowarto5i, zrealizowanych wydatk6w bud2etowych obciq2ajqcych plan finansowy
niewygasajqcych wydatk6w budzetowych;
2) warto6i planu niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych w cze5ci niezrealizowanej lub
wygaslej.
Ewidencjg szczegolowq do konta 981 prowadzi siq w szczegolowoSci planu finansowego
niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych.
Konto 981 nie powinno wykazywai salda na koniec roku.
Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z gltulu ich odpowiedzialno6ci za
zobowiqzania podatkowe podatnika"
Konto 990 sluzy do ewidencji kwot nale2nych od os6b trzecich i realizacji tych zobowiqzai.
KsiQgowai dokonuje sig nie stosujEc zasady dwustronnego zapisu.
Je2eli orzeczono o odpowiedzialnoSci solidarnej dw6ch lub wigcej os6b trzecich, dla kazdej z
tych os6b otwiera sig osobne pozabilansowe konto szczegolowe do bilansowego konta
szczegolowego tego samego podatnika, na ka2dym koncie osoby trzeciej pzypisujqc na stronie
Wn kwote lub kwoty wynikajqce z decyAi ozekajqcej odpowiedzialno66 os6b trzecich.
Na poziomie pozabilansowych kont szczegolowych ksiggowaf dokonuje sig na koncie tej osoby
trzeciej, kt6rej dotyczy dow6d ksiqgowy, z zastrze2eniem, 2e wplaty oraz zwroty nadplat,
dolyczqce kwot okreslonych w ust. 2, ksigguje siq r6wnoczeSnie na koncie podatnika, do kt6rego
prowadzone jest konto osoby trzeciej.
Stan zobowiqzai iich realizacji okreSla sig na podstawie zapis6w na bilansowym koncie
szczegolowym podatnika, dla kt6rego ozeczono odpowiedzialnosc osoby tzeciej lub os6b
trzecich.
Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiqzai, podlegajqcych zaplacie przez osobq
lub osoby trzecie, zostanie zr6wnowazona sumq wplat tych os6b, wtedy zobowiezanie wygasa.
Tym samym wygasajq r6wnie2 zobowiqzania osoby lub os6b lrzecich z tego tytulu. Jezeli,
w przypadku kilku os6b trzecich, po wygaSniqciu zobowiqzania, na pozabilansowym koncie
osoby trzeciej czqSi przypisanej jej kwoty nale2no5ci pozostanie niezr6wnowa2ona wplatami tej
osoby, Medy ta czg56 kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie
dokumentu wewnQtznego.



Konto 991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tyrtulu pobieranych przez nich podatk6w i oplat
podlegajqcych przypisaniu na kontach podatnik6w"
Na koncie 991 ewidencjonuje sig kwoty pobrane przez inkasent6w iodprowadzone na w{asciwy
rachunek bankowy uzgdu.
1) na stronie Wn konta 991 ksieguje siQ:
a) przypisy w wysoko5ci nalezno6ci do pobrania w kwocie pobranej, wynikajqcej z zestawienia
dowod6w stanowiecych podstawg dokonania wplaty (dokumenty wymiarowe, kwitariusz
przychodowy),
b) odsetki za z,tiokq i inne nale2no5ci uboczne w kwocie wplaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksigguje siq:
a) wplaty kwot pobranych pzez inkasenta, dokonane na rachunek bie2qcy uzgdu.
Na koncie 991 ksiegowai dokonuje siq nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu.
Konto 998 - ,,Zaangaiowanie wydatk6w budietowych roku bie2qcego"
Konto 998 slu2y do ewidencji prawnego zaanga2owania wydatk6w budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku bud2etowego oraz w planie finansowym
niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych ujgtych do realizacji w danym roku bud2etowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1 ) r6wnowartos6 sfinansowanych wydatk6w budzetowych w danym roku budzetowym,
2) r6wnowarto56 zaangazowanych wydatk6w, kt6re bgdq obciq2aly wydatki roku nastQpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje siQ zaangazowanie wydatk6w, czyli warto6d um6w, decyzji
i innych postanowiei, kt6rych wykonanie spowoduje konieczno6c dokonania wydatk6w
budzetowych w roku bie2qcym.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - ,,Zaangaiowanie wydatk6w budietowych przyszlych lat"
Konto 999 slu2y do ewidencji prawnego zaangazowania wydatk6w bud2etowych przyszlych lat
oraz niewygasajqcych wydatk6w, kt6re majq by6 zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig r6wnowartoSd zaangazowanych wydatk6w bud2etowych
w latach poprzednich, a obciqzajqcych plan finansowy roku bie2qcego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajecych wydatk6w przeznaczony do realizacji w roku biezqcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig wysokosc zaangazowanych wydatk6w lat pzyszlych.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywa6 saldo Ma oznaeajqce zaanga2owanie wydatk6w
budzetowych lat pzyszlych.
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