URZAD GMINY 1 MIASTA

CZERWIONKA

Czerwionka — Leszczyny, dnia 30 marca 2016 .
BAK.0643.1.2016

SPRAWOZDANIE
Z REALIZACJI PLANU KONTROLI NA ROK 2015

Zgodnie z par. 35" Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny kontrole wewnetrzng, instytucjonalng w Urzedzie Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych przeprowadza
Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej.

Regulacje wewnetrzne dotyczace zasad i metodyki przeprowadzania kontroli zawarte

sq w Regulaminie Kontroli Wewnetrznej wprowadzonym Zarzadzeniem nr 70/10

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny z dnia 7 kwietnia 2010 r.
. Z pozniejszymi zmianami.

W okresie sprawozdawczym zadania kontrolne realizowane byly w oparciu o roczny
plan kontroli zatwierdzony przez Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka — Leszczyny
w dniu 12 grudnia 2014 roku. W toku realizacji planu kontroli, w dniu 16 grudnia 2015 roku,
dokonano jego zmiany zgodnie z §5 ust. 5 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej. Zmiany
wynikaty z dodatkowych czynnosci wykonywanych przez kontrolujgcego, poza planem
kontroli, i polegaly na wykresleniu z Planu kontroli na 2015 rok trzech jednostek
organizacyjnych. Zmiany podyktowane byly uczestnictwem kontrolujgcego w zadaniach
audytowych jako osoba wspomagajaca audytora.

Zgodnie z Regulaminem Kontroli Wewnetrznej Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej
moze na polecenie Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka — Leszczyny przeprowadzic,
poza planem, kontrole dorazne. W roku sprawozdawczym kontroli doraznych
nie przeprowadzono.

Roczny Plan kontroli zostat zrealizowany w catosci. Przeprowadzono 4 kontrole,
. w wyniku ktorych sporzadzono wnioski pokontrolne. Kontrole realizowane w roku 2015
miaty jednoczesnie charakter kontroli problemowych jak i sprawdzajgcych.

Kontrole problemowe dotyczyly:
e przestrzegania przez gminne jednostki organizacyjne procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow
na przestrzeni lat 2013 - 2015,
« realizowania w jednostce wydatkow gotéwkowych (zaliczki; podroze stuzbowe);
e zorganizowania w jednostkach kontroli zarzadczej ze szczegdlnym uwzglednieniem
procesu zarzadzania ryzykiem.

Kontrole sprawdzajace miaty na celu zbadanie sposobu wykonania wnioskow i zalecen
pokontrolnych sformutowanych w wystapieniach pokontrolnych z lat ubiegtych.

Szczegotowy zakres przedmiotowy kazdej planowanej kontroli okreslany byt
w programie kontroli zatwierdzanym, zgodnie z § 6 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej,
przez Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka — Leszczyny.
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Stwierdzone w toku przeprowadzonych kontroli uchybienia i nieprawidtowosci dotyczyty:

przypadkow klasyfikowania wydatkow w sposéb niezgodny z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $Srodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych,

prowadzenia ewidencji w spos6b utrudniajacy powigzanie poszczegélnych pozycji
z dowodami ksiggowymi. Utrudnienia polegaty na odniesieniu do nieprawidtowych
numeréw dowodow zrodtowych;

dwoéch przypadkéw uregulowania zobowigzan po terminie ptatnosci, co stanowito
naruszenie art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

nieterminowego odprowadzania do banku naleznosci za wyzywienie dzieci;

kontrasygnowania umoéw przez gtéwna ksiegowa dopiero po zrealizowaniu
przedmiotu umowy, co stanowito naruszenie art. 46 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym;

niestarannosci w dokumentowaniu czynnosci dotyczacych kontroli zarzadczej
polegajace na niewskazywaniu dat na wytwarzanych dokumentach, badz tez na
niewypetnianiu wszystkich pozycji w dokumentacji, ktérej wzory zostaty okreslone
w procedurach wewnetrznych jednostki;

nieuwzglednieniu Standardéw kontroli zarzadczej okreslonych w Komunikacie nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w obszarze zarzadzania ryzykiem
polegajace na nieustaleniu akceptowalnego poziomu ryzyka w jednostce oraz na
niedokumentowaniu czynnos$ci zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem;

przypadkéow rozbieznosci i btedéw pisarskich ~w zapisach proceduralnych
wprowadzanych zarzadzeniami dyrektora jednostki oraz brakéw opiséw lub
btednych opisach na zatacznikach do zarzadzerh wewnetrznych;

niedostosowania regulacji wewnetrznych jednostki, dotyczacych zwrotu kosztow
w jazdach lokalnych, do przepiséw szczegdtowych okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych
samochodoéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych witasnoscia
pracodawcy;

nierzetelnej kontroli oswiadczen o uzywaniu pojazdu do celow stuzbowych oraz
dokonywanie odliczen za dni nieobecnosci w pracy w sposéb niezgodny
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.;

nieuwzglednienia na wzorze druku rozliczenia wyjazdu stuzbowego pozycji dla
potwierdzenia przeprowadzenia sprawdzenia dokumentu pod wzgledem formalnym;




przypadkow przeprowadzenia kontroli prawidiowosci rozliczenia kosztow podrozy
pod wzgledem rachunkowym przez osobe nieuprawniona, tj. osobe delegowana;

przypadku udzielenia zaliczki na poczet kosztow podrozy stuzbowej z naruszeniem
zasad okreslonych w §11 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrézy stuzbowej;

braku podpiséw kierownikéw komérek kontrolowanych na protokofach z kontroli
wewnetrznych przeprowadzanych w jednostce w ramach sprawowanej kontroli
zarzadczej oraz braku okreslenia w procedurach wewnetrznych obowiazku
przekazywania egzemplarza protokotu komérce kontrolowane;.

W celu wzmocnienia funkcjonujgcego systemu kontroli zarzadczej, Burmistrz Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny skierowat do dyrektorow kontrolowanych jednostek
stosowne zalecenia pokontrolne, zobowigzujac ich jednoczesnie do powiadomienia
go o sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych.
Do dnia sporzadzenia sprawozdania Burmistrz Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny
otrzymat informacje o podjetych dziataniach w celu usuniecia stwierdzonych w toku
kontroli uchybienn i nieprawidlowosci od dyrektorow 3 skontrolowanych w roku 2015
jednostek organizacyjnych.

Szczegotowy wykaz skontrolowanych jednostek organizacyjnych stanowi zatacznik
do niniejszego Sprawozdania.

Sporzadzit: Zatwierdzit:
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