
SURIIITSTRZ
GMINY I MIASTA

{'z-erwronks-Leszczvry ZAMADZENTE Nr62/16

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

zdnia 18 lutego 2016r.
w sprawie powierzenia prowadzenia okre6lonych spraw gminy w imieniu Burmistrza
sekretarzowi Gminy i Miasta Czenlrrionka-Leszczyny J6zefowi Zask6rskiemu.

Na podstawie art.33 ust. 4 ustawy z dnia B marca 1990 r. o samozqdzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U.22015 r. poz. 1515 zp62n. zm.)

zarzqdzam co nastq puje :

s 1.

1 . Powiezam Panu J6zefowi Zask6rskiemu - sekretarzowi Gminy i Miasta
Czerutlionka-Leszczyny prowadzenie spraw w moim imieniu jako Burmistrza,
w zakresie nizej wymienionych zadai:

1) reprezentowanie gminy na zewnqtrz, kierowanie jej bie2qcymi sprawami oraz
podpisywanie biezqcej korespondencji,

2) zapewnienie prawidlowego, terminowego i zgodnego z prawem wykonywania
zadah,

3) pzygotowywanie projekt6w uchwal Rady i innych materialow na sesje Rady
Miejskiej oraz okre6lenie ich wykonywania,

4) reprezentowanie Burmistrza w pracach Rady Miejskiej i jej komisjach,
5) nadz6r nad prawidlowym trybem zalatwianych interpelacji, zapylah i wniosk6w

radnych,
6) decydowania w sprawach wszczynania spor6w sqdowych, rezygnacji z nich

lub zawierania ug6d,
7) wykonywania zadan zleconych gminie ustawami lub w drodze porozumiei,
8) biez4ce informowanie Burmistrza o istniejqcych problemach i zagrozeniach

zwiqzany ch z r ealizacjq za d ah,
9) kierowanie na wyjazdy slu2bowe pracownik6w, w tym podpisywanie delegacji

w zakresie podr6zy sluzbowych,
10) pzestzeganie dyscypliny finans6w publicznych i realizacji budzetu w zakresie

wynikaj4cym z podzialu zadah oraz planu finansowego.
11) zatwierdzanie wszelkich dokument6w finansowych do realizaqi otaz

wydatkowania Srodk6w zgodnie z zapisami bud2etu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny, a lakZe zatwie(dzanie planu finansowego,

1 2) zatwie r dzan ie, spo rzqdza ni e, pod pi sywa n ie wsze I kich do ku ment6w
finansowych, w tym w szczeg6lno6ci: sprawozdah budzetowych, sprawozdaft
finansowych, faktur, rachunk6W

13) dysponowanie Srodkami pieniqznymi zgromadzonymi na wszystkich
rachunkach bankowych Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,

14) przekazywanie jednostkom organizacyjnym gminy informacji niezbqdnych do
opracowania projekt6w i plan6w finansowych,

15) zatwierdzanie projekt6w planow finansowych i plan6w finansowych,



16) dokonywanie zmian w budzecie gminy i miasta w zakresie okre6lonym przez
pzepisy prawa oraz dokonywanie zmian i przekazywanie jednostkom orga-
nizacyjnym gminy uprawniei do dokonywania przeniesien planowanych
wydatk6w w zakresie wynikaj4cym z uchwaly budzetowej,

17) przekazywan ie uprawnieh do zaciqgania zobowiqzah okreSlonych w uchwale
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej kierownikom jednostek organiza-
cyjnych gminy,

18) dokonywanie zmian w wieloletniej prognozie finansowej,
19) akceptowanie zmian w planie finansowym jednostek budzetowych.

s2.

W pzypadku nieobecno6ci lub niemozno6ci pelnienia obowiqzk6w przez Burmistza
Gminy i Miasta Czerurionka-Leszczyny i jego zastqpcy, wyznaczam Pana Jozefa
Zask6rskiego - sekretarza Gminy i Miasta Czenvionka-Leszczyny do dokonywania
czynno6ci z zakresu prawa pracy.

s3.

W postqpowaniach o udzielenie zam6wieir publicznych, w przypadku nieobecno5ci
lub niemozno5ci pelnienia obowi4zk6w przez Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny ijego zastqpcq, powierzam Panu J6zefowi Zask6rskiemu -sekretarzowi
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny przygotowyvvanie i przeprowadzenie
postqpowalr o udzielenie zamowiei publicznych oraz wykonywanie czynno6ci
zastrzezonych dla Burmistza jako kierownika zamawiajqcego na podstawie ustawy -
Prawo zam6wieh publicznych.

s4.

Traci moc Zazqdzenie Nr 424114 Burmistza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 19 wzeSnia 2014r. w sprawie powiezenia Sekretarzowi Jozefowi
Zaskorskiemu prowadzenia spraw Gminy i Miasta Czenvionka-Leszczyny bqdqcych
w kompetencji Burmistrza.

s5

Zazqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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