BURMISTRZ
GMINY I MIASTA
Czerwionka-Leszozymy ZARZADZENIE Nr 62/16

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 18 lutego 2016r.
W sprawie powierzenia prowadzenia okreslonych spraw gminy w imieniu Burmistrza
sekretarzowi Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny Jézefowi Zaskérskiemu.

Na podstawie art.33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z pdzn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Powierzam Panu Joézefowi Zaskérskiemu — sekretarzowi Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny prowadzenie spraw w moim imieniu jako Burmistrza,
w zakresie nizej wymienionych zadan:

1) reprezentowanie gminy na zewnatrz, kierowanie jej biezacymi sprawami oraz
podpisywanie biezgcej korespondencji,

2) zapewnienie prawidiowego, terminowego i zgodnego z prawem wykonywania
zadan,

3) przygotowywanie projektow uchwat Rady i innych materiatéw na sesje Rady
Miejskiej oraz okreslenie ich wykonywania,

4) reprezentowanie Burmistrza w pracach Rady Miejskiej i jej komisjach,

5) nadzér nad prawidtowym trybem zatatwianych interpelacji, zapytan i wnioskow
radnych,

6) decydowania w sprawach wszczynania sporow sgdowych, rezygnacji z nich
lub zawierania ugod,

7) wykonywania zadan zleconych gminie ustawami lub w drodze porozumien,

8) biezace informowanie Burmistrza o istniejacych problemach i zagrozeniach
zwigzanych z realizacjg zadan,

9) kierowanie na wyjazdy stuzbowe pracownikow, w tym podpisywanie delegaciji
w zakresie podrozy stuzbowych,

10) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych i realizacji budzetu w zakresie
wynikajacym z podziatu zadan oraz planu finansowego.

11) zatwierdzanie wszelkich dokumentéw finansowych do realizacji oraz
wydatkowania $rodkow zgodnie z zapisami budzetu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny, a takze zatwierdzanie planu finansowego,

12) zatwierdzanie, sporzadzanie, podpisywanie wszelkich dokumentow
finansowych, w tym w szczegélnosci: sprawozdan budzetowych, sprawozdan
finansowych, faktur, rachunkow, _

13) dysponowanie srodkami pienieznymi zgromadzonymi na wszystkich
rachunkach bankowych Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,

14) przekazywanie jednostkom organizacyjnym gminy informacji niezbednych do
opracowania projektow i planow finansowych,

15) zatwierdzanie projektow planéw finansowych i planéw finansowych,



16) dokonywanie zmian w budzecie gminy i miasta w zakresie okreslonym przez
przepisy prawa oraz dokonywanie zmian i przekazywanie jednostkom orga-
nizacyjnym gminy uprawnien do dokonywania przeniesien planowanych
wydatkow w zakresie wynikajgcym z uchwaty budzetowe;j,

17) przekazywanie uprawnien do zaciggania zobowigzan okreslonych w uchwale
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej kierownikom jednostek organiza-
cyjnych gminy,

18) dokonywanie zmian w wieloletniej prognozie finansowej,

19) akceptowanie zmian w planie finansowym jednostek budzetowych.

§2.

W przypadku nieobecnosci lub niemoznosci petnienia obowigzkéw przez Burmistrza
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny i jego zastepcy, wyznaczam Pana Jozefa
Zaskorskiego — sekretarza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do dokonywania
czynnosci z zakresu prawa pracy.

§ 3.

W postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych, w przypadku nieocbecnosci
lub niemoznosci petnienia obowigzkéw przez Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny i jego zastepce, powierzam Panu Jozefowi Zaskorskiemu -sekretarzowi
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny przygotowywanie i przeprowadzenie
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych oraz wykonywanie czynnosci
zastrzezonych dla Burmistrza jako kierownika zamawiajgcego na podstawie ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych.

§4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 424/14 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 19 wrzesnia 2014r. w sprawie powierzenia Sekretarzowi Jozefowi
Zaskoérskiemu prowadzenia spraw Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny bedacych
w kompetencji Burmistrza.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wiestaw Jan Szewski
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