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Tarz4dzenie Nr 559/15
B u rm istrza Gm i ny i M iasta Czenrion ka-Leszczyny

' z dnia 30 paZdziernika 2015 r.

w sprawie zasad przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art.33 ust. 3
1990 r. o samorzqdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2015 r.
z art. 4, arl. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wze6nia 1994
Dz. U.22013 r. poz.330 ze zm.),

ustawyzdniaSmarca
poz. 1515) w zwiqzku

r. o rachunkowoSci (t. j.

zarz4dzam, co nastgpuje :

l:::n:"-1.1:,I1:ll1,y-:r"le. * ,,.uq-l"'oriny. i Miasta czerwionka - Leszczyny
zgodnie z zalqcznikiem do niniejszego zazqdzeiia oraz rnstruicliinwentarvza&nei
ledacej zalqcznikiem do zarzqdienia ni szohr Burmistrza eriny i-rvriarta
czerwionka-Leszczyny z dnia 31 pa2dziernika 2014 ,. * .pori6 insiiurc;i
inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Gminy i Miasta czerwionxJesii.yiri"'or..
zalqcznikiem do zazqdzenia Nr 343/1b Burmistza Gminy i uiasta-czLrivionxa_
Leszczyny. z dnia 26 pa2dzier.nika 

.201.0 r. w sprawie wprowadzenia tnstrutc;igospodarki pozostarym maiqtkiem 
. 
trwatym uigtym w pozabilansowej ewiJenc;i

1o1ci9w.el i zasad odpowiedziarnosci za p-owierz6rie minie w urzqozie, lLonosir<acrrochotnic_zych strazy Pozarnych oraz w siedzibach jednostek pomo"ntryct-ominy
i Miasta Czeruvionka - Leszczyny.

s2

wykonanie powierza siq pracownikom Urzgdu Gminy i Miasta czerwionka-
Leszczyny.

s3
Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania.
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Bumistza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 30 paidziemika 20i 5r.

Zasady przeprowadzenia anwentaryzacji

1. Pzeprowadzi6 inwentaryzaciq w Urzqdzie Gminy i Miasta czerwionka-Leszczyny.
2. Rodzal inwentaryzacji : okresowa

3. Ka2dy inwentaryzowany skladnik maiqtku (Srodki trwale, wyposazenie podlegaiqce
ewidencji ilosciowo-wartosciowej, wyposa2enie podlegaiqce ewidencji' lnscio,aiej,
materialy i towary w magazynie, spzqt u2yczony, itp.) na'reiy spisac nJ oddziernycii
arkuszach spisu z natury.

4. Termin rozpoczgcia 03J1.2015 r. zakofczenia 15.01.2016 r.

5. Arkusze. spisowe sq drukami scislego zarachowania, kt6re nale2y wypelnid w dw6ch
egzemplarzach (oryginal i kopia), wyiqtek stanowi inwentaryzacja' zdiwczo-odbiorcza,
!t61a vwoelnia siq w trzech egzemplarzach. Arkusze z6stanq wyoane Zespolom
spisowym za pokwitowaniem, przez przewodniczqcego Komisji tnweniaryzacylnel,

6. skladniki maiqtku niepelnowartosciowe nale2y spisa6 na oddzielnych arkuszach.
7. zobowiqzuie siq Przewodnicaeqego Komisji rnwentaryzacyjne.ji Gl6wnego Ksiggowegodo pzeprowadzenia szkolenia 
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i . szczeg6lowego iniiruftazu 
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lnwentaryzacyjnej, Zespol6w spisowych-, os6b materiarnie oapo*ieori"rnycl,ofaz pracownik6w fsiggowosci o sposobie przeprowadzenia czynnoSci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjq inwentaryzacyjnq.

8. osoby materialnie odpowiedzialne zobowiqzuje sig do odpowiedniego uporzqdkowania
mienia i ewidencji:

- oznaczenia wywieszkami,

- uporzqdkowania ewidencji i 
. 
uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji

ksiqgowej, ewidencji ilo6ciowej oraz pozabilansowej.

9. Zawiesza sig nieobecnosci wszystkich pracownik6w materialnie odpowiedzialnych,
czlonk6w Komisji lnwen taryzacyjnq i Zespol6w spisowych w okresie, w kt6rym
przypadalq czynno6ci inwentaryzacyjne przewidziane'harmonogramem spis6w.

10.Po zakohczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczqcy Komisji
f nwentaryzacyjnej zlo2y niezwlocznie sprawozdanie - protokol koicowy L przebiegu
inwentaryzacji.

11 . Vt&niki. inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by6 uigte w ksiqgich rachunkowych tego roku
obrotowego, na kt6ry przypadal termin inwentaryzacji.

12. Nadz6r nad prawidlowosciq, zetelnosciq, kompletnosciq i terminowosciq spis6w
inwentaryzacyjnych (zgodnie z harmonogramem) powieria sig przewodniczqcemu
i czlonkom Komisji lnwent aryzacyjnej oraz Gl6wnemu Ksiqgowemu.




