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Czcrwronka-lrszczyny ZARZADZENTE NR 416/'t5
Burmistrza Gm i ny i Miasta Czenlrion ka-Leszczyny

z dnia 11 wrze5naa 2015 r.

w sprawie powolania Zespolu wyborczego w celu organizacji
i przeprowadzenia na terenie Gminy i Miasta Gzerwionka-Leszczyny wybor5w
do Sejmu Rzeczypospolite! Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
zarzqdzonych na dzieri 25 paidziernika20lSr.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p62n. zm.) w zwiqzku z ar1. 156
S 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21 , poz. 112
z po2n. zm.)

postanawiam:

sl
Powola6 Zespol wyborczy w celu organizacji i przeprowadzenia na terenie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczvny wybor6w do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzqdzonych na dziefi 25 pa2dziernika
2015 r. w nastqpujqcym sktadzie:

- J6zef Zask6rski
- Teresa Zawalska
- Adrian Strzelczyk
- Dobroslawa Adamczyk
- Wojciech Nedwed
- Magdalena Tatarczyk
- Ewelina Falkiewicz
- Malgorzata Bartoszek
- Gtazyna Dara
- Wojciech G6recki
- Tomasz Kostelecki.

s2

W przypadku nieobecnoSci kt6regokolwiek czlonka Zespolu zastQpstwo Wznaczy
bezpoSredni przelo2ony tej osoby.

s3

Szczegolowy podzial zadai Zespolu okreSlony zostal w zalqczniku do niniejszego
zarzqdzenia.

s4

Zesp6l zostaje rozwiqzany po wykonaniu zadafi okre5lonych w zalqczniku, o kt6rym
mowa w $ 3.

s5

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania.
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Zalqcznik do Zarzqdzenia
ff 416115 Burmistza Gminy
i M iasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 11 wrze6nia 2015 r.

Podzial zadan Zespolu wyborczego

1 . Kierowan ie caloksztattem prac organ izacyj nych zwiEzanych
z wyborami.

2. Kontrola me$oryczna dokumentow ksiggowych zwiqzanych
z wyborami.

1. Przygotowanie stosownego projektu uchwaty rady miejskiej
w przypadku wystqpienia zmian w granicach obwodow
gtosowania oraz zmiany siedzib obwodowych komisji
wyborczych.

2. Organizacja pierwszych posiedzen obwodowych komisji
wyborczych.

3. Podanie do publicznej wiadomoSci miejsc do umieszczania
obwieszczen i plakat6w wyborczych.

4. Przyjmowanie zgloszeri kandydatow na czlonkow obwodowych
komisji wyborczych.

5. Sporzqdzenie, odrqbnie dla kazdego obwodu glosowania,
wykazu zgloszonych kandydatow na czlonkow komisji i osob
wskazanych do skladu komisji pzez burmistrza.

6. W przypadku koniecznoSci losowania kandydatow na czlonk6w
obwodowych komisji, przygotowanie i przeprowadzenie
losowania.

7. Przygotowanie projektu zarzqdzenia burmistrza o powolaniu
sklad6w obwodowych komisji wyborczych.

8. Nadzor nad przekazaniem przewodniczEcym obwodowych
komisji materialow idokumentacji do wyborow.

Wykonawca

Jozef Zaskorski

Teresa Zawalska

Ewelina Falkiewicz

1. Odbior dokumentacji finansowej od przewodniczqcych
obwod owych kom isj i wybo rczych ( rozl i cze nia przqazd ow,

delegacji, potwierdzen udzialu w pracach komisji celem wyptaty
diety).

2. Nadz6r nad prowadzeniem spraw finansowych i rozliczeh
antiqzany ch z przeprowadzen iem wyborow.

3. Kontrola rachunkowa dokument6w.
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Zadanie





1. Opracowanie planu finansowego na podstawie informacji
w sprawie przyznanq kwoty dotacji.

2. Odbior dokumentacji finansowej od przewodniczqcych
obwod owych kom isj i wybo rczych ( rozl iczen ia p rzejazdow,
delegacji, potwierdzefi udziaNu w pracach komisji celem wyptaty
diety).

3. Potwierdzenie zgodno6ci z planem finansowym danych
zaw arly ch w d oku me ntach f i n a nsowych zwiqza nych
z wyborami (podpis dysponenta Srodk6w).

4. Pzygotowanie rozliczen z Krajowym Biurem Wyborczym.

Matgorzata Bartoszek

1. Realizaqa zadan zwiqzanych z naliczaniem i ewidencjq
wynagrodzen oraz z wyplatq naleZnoSci z umow zlecen
dotyczqcych wyborow

2. Sporzqdzanie informacji o wyplaconych podatnikowi kwotach
z tytuNu pelnienia obowiqzk6w spolecznych i obywatelskich.

3. Realizacja wydatkow (dokonywanie przelew6w, przygotowanie
asygnat) zwiqzanych z wyborami.

Gra2yna Dara

1. Wspotpraca z wla6cicielami i zarzqdcami oraz opiekunami
lokali , w ktorych mieszczqsiq siedziby obwodowych komisji
wyborczych w zakresie wyposa2eniai urzqdzenia tych lokali.

2. Zakup material6w do referendum, ich rozdzial do obwodowych
komisji wyborczych.

3. Wystawienie delegacji sluzbowych zwiqzanych z wyborami.
4. Zabezpieczenie w urzqdzie dyzur6w centrali telefonicznej,

obstugi kserokopiarki, faksu, organizacja pogotowia
techniczne go oraz zapewnienie tqcznoSci telefonicznej.

MagdalenaTatarczyk

Przygotowanie stosownych projekt6w umow (najem lokalu,
umowy-zlecenia z wykonawcami poszczegolnych zadan,
zwylqczeniem um6w z operatorami obwodowych komisji).

1. Dobrostawa
Adamczyk

1. Odbior od przewodniczqcych obwodowych komisji materialow
wyb o rczych, przekaza nych b u rm i strzowi w d epozyt.

2. Ar chiwizacj a d o ku me ntow i m ate ri atow z przeprowad zo nych
wyborow.

Wojciech Nedwed

Przygotowanie projekt6w um6w-zlecefi dla operator6w obstugi
i nformatycznej wybo r6w.

Wojciech Gorecki





1.

2.

Drukowanie obwieszczen, zawiadomiefi , ogtoszefi oraz
formularzy protokol6w gtosowania, kopert do protokolow
glosowania oraz do raportu ostrzeZefi i no6nik6w.
Przygotowan ie sprzqtu i nformatycznego potrzeb nego
do obstugi informatycznej wyborow.

Tomasz Kostelecki

1. Odbior materiaNow wyborczych przekazanych przez Krajowe
Biuro Wyborcze Delegaturq w Katowicach.

2. Wspotpraca z policjq i straZq miejskq w zakresie:
zabezpieczenia kart do glosowania, ich dostarczenia
do obwodowych komisji wyborczych, przy transporcie
protokot6w z gtosowania oraz innych materialow wyborczych.

3. Sporzqd zanie aktow pelnomocnictwa.

Adrian Strzelczyk

1. Przygotowanie materiatow do glosowania
korespondencyjnego i obsluga glosowania
korespondencyjnego.

2. Odbior kart do gtosowania, skladowanie i zabezpieczenie ich
w pomieszczeniach Wydzialu ZKO.

Marian Szczepanek

1. Pelnienie dyzurow zgodnie z harmonogramem opracowanym
wedlug potrzeb.

2. Wykonywanie innych zadan okreSlonych przez kierujqcego
caloksztaltem p rac o rg a n iza cyj n ych zwiqzany ch z wybo ra m i.

wszyscy cztonkowie
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