- ZARZADZENIE NR 416/15
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 11 wrzesnia 2015 .

w sprawie powolania Zespolu wyborczego w celu organizacji
i przeprowadzenia na terenie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny wyborow
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 156
§ 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112
z pézn. zm.)

postanawiam:

§1

Powota¢ Zespot wyborczy w celu organizacji i przeprowadzenia na terenie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny wyborow do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika
2015 r. w nastepujgcym sktadzie:

- Jozef Zaskorski
- Teresa Zawalska
- Adrian Strzelczyk
- Dobrostawa Adamczyk
- Wojciech Nedwed

- Magdalena Tatarczyk
- Ewelina  Falkiewicz
- Matgorzata Bartoszek
- Grazyna Dara

- Wojciech  Gorecki
-Tomasz  Kostelecki.

§2
W przypadku nieobecnosci ktéregokolwiek czionka Zespotu zastepstwo wyznaczy

bezposredni przetozony tej osoby.
§3

Szczegdtowy podziat zadan Zespotu okreslony zostat w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§4
Zespot zostaje rozwigzany po wykonaniu zadan okreslonych w zataczniku, o ktérym
mowa w § 3.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia

nr 416/15 Burmistrza Gminy

i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 11 wrzesnia 2015 .

Podziat zadan Zespotu wyborczego

Zadanie

Wykonawca

. Kierowanie catoksztattem prac organizacyjnych zwigzanych

z wyborami.

2. Kontrola merytoryczna dokumentéw ksiegowych zwigzanych

z wyborami.

Jozef Zaskorski

. Przygotowanie stosownego projektu uchwaty rady miejskiej

w przypadku wystgpienia zmian w granicach obwodow
gtosowania oraz zmiany siedzib obwodowych komisji
wyborczych.

. Organizacja pierwszych posiedzen obwodowych komisji

wyborczych.

. Podanie do publicznej wiadomosci miejsc do umieszczania

obwieszczen i plakatow wyborczych.

. Przyjmowanie zgtoszen kandydatow na cztonkéw obwodowych

komisji wyborczych.

. Sporzadzenie, odrebnie dla kazdego obwodu gtosowania,

wykazu zgtoszonych kandydatéw na cztonkoéw komisji i 0s6b
wskazanych do skfadu komisji przez burmistrza.

6. W przypadku koniecznosci losowania kandydatéw na cztonkow |

obwodowych komisji, przygotowanie i przeprowadzenie
losowania.

. Przygotowanie projektu zarzadzenia burmistrza o powofaniu

sktadow obwodowych komisji wyborczych.

'8. Nadzér nad przekazaniem przewodniczagcym obwodowych

komisji materiatow i dokumentacji do wyboréw.

Teresa Zawalska

. Odbior dokumentaciji finansowej od przewodniczgcych

obwodowych komisji wyborczych (rozliczenia przejazddw,
delegaciji, potwierdzen udziatu w pracach komisji celem wyptaty
diety).

. Nadzér nad prowadzeniem spraw finansowych i rozliczen

zwigzanych z przeprowadzeniem wyborow.

. Kontrola rachunkowa dokumentéw.

Ewelina Falkiewicz
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. Opracowanie planu finansowego na podstawie informacji

w sprawie przyznanej kwoty dotacji.

. Odbiér dokumentacji finansowej od przewodniczacych

obwodowych komisji wyborczych (rozliczenia przejazdéw,
delegacji, potwierdzen udziatu w pracach komisji celem wyptaty
diety).

. Potwierdzenie zgodnosci z planem finansowym danych

zawartych w dokumentach finansowych zwigzanych
z wyborami (podpis dysponenta srodkéw).

. Przygotowanie rozliczen z Krajowym Biurem Wyborczym.

Matgorzata Bartoszek

. Realizacja zadan zwigzanych z naliczaniem i ewidencjg

wynagrodzen oraz z wypfata naleznosci z uméw zlecen
dotyczgcych wyborow.

. Sporzagdzanie informacji o wyptaconych podatnikowi kwotach

z tytutu petnienia obowigzkéw spotecznych i obywatelskich.

. Realizacja wydatkéw (dokonywanie przelewéw, przygotowanie

asygnat) zwigzanych z wyborami.

Grazyna Dara

. Wspotpraca z wtascicielami i zarzgdcami oraz opiekunami

lokali , w ktorych mieszczg sie siedziby obwodowych komisji
wyborczych w zakresie wyposazenia i urzgdzenia tych lokali.

2. Zakup materiatow do referendum, ich rozdziat do obwodowych |

komisji wyborczych.

. Wystawienie delegacji stuzbowych zwigzanych z wyborami.
. Zabezpieczenie w urzedzie dyzuréw centrali telefonicznej,

obstugi kserokopiarki, faksu, organizacja pogotowia
technicznego oraz zapewnienie fgcznosci telefonicznej.

|
\

Magdalena Tatarczyk

‘1. Przygotowanie stosownych projektéw umoéw (najem lokalu,

umowy-zlecenia z wykonawcami poszczegdélnych zadan,
z wyfaczeniem umoéw z operatorami obwodowych komisji).

Dobrostawa
Adamczyk

. Odbiér od przewodniczacych obwodowych komisji materiatow

wyborczych, przekazanych burmistrzowi w depozyt.

. Archiwizacja dokumentéw i materiatéw z przeprowadzonych

wyborow.

Wojciech Nedwed

'Przygotowanie projektéw umoéw-zlecen dla operatoréw obstugi
\informatycznej wyboréw.

Wojciech Goérecki

/Lfc;e-




p -

—————

. P

R —_—

P T ————



b

. Drukowanie obwieszczen, zawiadomien, ogtoszen oraz
formularzy protokotéw gtosowania, kopert do protokotéw
gtosowania oraz do raportu ostrzezen i nosnikow.

. Przygotowanie sprzetu informatycznego potrzebnego
do obstugi informatycznej wyborow.

Tomasz Kostelecki

. Odbiér materiatdw wyborczych przekazanych przez Krajowe
Biuro Wyborcze Delegature w Katowicach.

. Wspotpraca z policjg i strazg miejskg w zakresie:
zabezpieczenia kart do gtosowania, ich dostarczenia
do obwodowych komisji wyborczych, przy transporcie
protokotéw z gtosowania oraz innych materiatdbw wyborczych.

3. Sporzgdzanie aktéw petnomocnictwa.

Adrian Strzelczyk

. Przygotowanie materiatéw do gtosowania
korespondencyjnego i obstuga gtosowania
korespondencyjnego.

2. Odbior kart do gtosowania, sktadowanie i zabezpieczenie ich

w pomieszczeniach Wydziatu ZKO.

Marian Szczepanek

. Petnienie dyzuréw zgodnie z harmonogramem opracowanym
wedtug potrzeb.

. Wykonywanie innych zadan okreslonych przez kierujgcego
catoksztattem prac organizacyjnych zwigzanych z wyborami.

wszyscy cztonkowie
Zespotu
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