
ZARZADZENIE NR't07/15
Bu rm istrza Gminy i Miasta Czeruvion ka-Leszczyny

zdnia24 marca 20'15 r.

w sprawie powolania Zespolu Wyborczego do organizacji i przeprowadzenia
na terenie Gminy i Miasta Czeruvionka-Leszczyny wybor6w Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej zarzqdzonych na dziefi 10 maja 2015 r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. 22013 r., poz. 594 z p62n. zm.) w zwiqzku z arl. 156

S 1 ustawy z dnia 5 stycznia2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21 , poz. 112
zp62n. zm.)

postanawiam:

s1

Powolad Zespol Wyborczy do organizacji i przeprowadzenia na terenie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
w nastqpujqcym skladzie:

- J6zef Zask6rski
- Teresa Zawalska
- Adrian Strzelczyk
- Wojciech Nedwed
- Joanna Grzybek
- Ewelina Falkiewicz
- Malgorzata Bartoszek
- Ewa Czyrnek
- Gra2yna Dara
- Wojciech G6recki
- Tomasz Kostelecki.

s2

W przypadku nieobecno6ci kt6regokolwiek czlonka Zespolu zastqpstwo wyznaczy
bezpo6redni przelo2ony tej osoby.

s3

Szczeg6lowy podzial zadan ZespoNu Wyborczego okre6lony zostal w zalqczniku
do niniejszego zarzqdzenia.

s4

Zesp6l Wyborczy zostaje rozuiqzany po wykonaniu zadah okreSlonych w zalqczniku,
o kt6rym mowa w $ 3.

s5

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania.

kl nts-'/kr



BURMISTRZ
GMIf\T I ilVtlASTA

Czerwronka-LesznzYnY

Zalqcznik do Zarzqdzenia
nr 107115 Burmistza Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny
zdnia24 marca2015 r.

Podzial zadafi Zespolu Wyborczego

Zadanie Wykonawca
1.

2.

Kierowa n ie catoksztaft em p rac o rg a n izacyj nych zwiqzany ch
z wyborami.
Kontrola merytoryczna dokumentow ksiggowych zwiqzanych
z wyborami.

Jozef Zask6rski

| 
1. Przygotowanie stosownego projektu uchwaly rady miejskiej

I w przypadku wystqpienia zmian w granicach obwod6w
I glosowania oraz zmiany siedzib obwodowych komisji

wyborczych.
2. Organizacja pierwszych posiedzeri obwodowych komisji

wyborczych.
3. Zorganizowanie punktu odbioru protokol6w glosowania

od przewod n iczqcych obwodovrych kom isj i wyborczych.
4. Nadzor nad obslugq informatycznqwyborow.
5. Podanie do publicznej wiadomo6ci miejsc do umieszczania

obwieszczefi i plakatow wyborczych.
6. Przyjmowanie zgloszen kandydat6w na czlonkow obwodowych

komisji wyborczych.
7. Sporzqdzenie, odrqbnie dla kazdego obwodu glosowania,

wykazu zgloszonych kandydat6w na czlonkow komisji i osob
wskazanych do skladu komisji zgodnie z art. 182 S 2 pkt 2 i S 3
pkt 2 Kodeksu wyborczego przez burmistrza.

8. W przypadku konieczno6ci losowania kandydatow na cztonk6w
obwodowych komisji wyborczych, przygotowanie
i przeprowadzenie losowania.

9. Przygotowanie projektu zarzqdzenia burmistrza o powolaniu
sktadow obwodowych komisji wyborczych.

1 0. Nadz6r nad przekazaniem przewodniczqcym obwodov'/ych
komisji wyborczych material6w i dokumentacji wyborczej.

Teresa Zawalska

1. Odbior dokumentacji finansowej od przewodniczqcych
obwodowych komisji wyborczych (rozliczenia przejazd6q
delegacji, potwierdzeri udzialu w pracach komisji celem wyptaty
diety).

2. Nadz6r nad prowadzeniem spraw finansowych i rozliczeri
zw iqzany ch z p rzep rowad ze n ie m wyb o row. Ko ntro I a
rachunkowa dokument6w.

Ewelina Falkiewicz



1. Opracowanie planu finansowego na podstawie informacji
w sprawie przyznanej kwoty dotacji.

2. Odbi6r dokumentacji finansowej od przewodniczqcych
obwod owych kom isj i wybo rczych ( rozl icze n ia p rzeja zd6w,
delegacji, potwierdzefi udzialu w pracach komisji celem wyptaty
diety).

3. Potwierdzenie zgodno6ci z planem finansowym danych
zawartych w dokumentach finansowych zwiqzanych
z wyborami (podpis dysponenta Srodk6w).

4. Przygolowanie rozliczefi z Krajowym Biurem Wyborczym.

Malgorzata Bartoszek

1. Realizaqa zadan zwiqzanych z naliczaniem i ewidencjq
wynagrodzefi orazzvryplatq nale2noSci z um6w zlecen
dotyczqcych wybor6w.

2. Sporzqdzanie informacji o wyptaconych podatnikowi kwotach
z tytutu pelnienia obowiqzkow spolecznych i obywatelskich.

3. Real izacja wyd atk6w (d okonywa n ie p rzelew6w, p rzygotowa n ie
asygnat) zwiqzanych z wyborami.

Gra2yna Dara

Spo rzqdzan ie sp rawozd ari budzetowych d otyczqcych
przeprowadzonych wybor6w (RB-50) Ewa Czyrnek

Wspolpraca z wlaScicielami i zarzqdcami oraz opiekunami
lokaliwyborczych w zakresie wyposailenia i uzqdzenia lokali
wyborczych.
Zakup material6w wyborczych, ich rozdzial d o poszczeg 6l nych
obwodowych komisji wyborczych.
Wystawienie delegacji sluzbowych aniqzanych z wyborami.
Zabezpiecze n i e w urzqdzie d y2 u r6w ce ntra I i te I efo n icz n ej,
obstugi kserokopiarki, faksu, organizacja pogotowia
tech n icznego oraz zapewn ien ie lqczno6ci te lefon icznej.

3
4

Joanna Grzybek

Przygotowanie stosownych projekt6w um6w (najem lokalu,
u mowy-zlece n ia z wykonawca m i poszczeg 6l nych zadafi ,
zv,rylqczeniem um6w z operatorami obwodowych komisji
wyborczych).
Odbior od przewod n iczqcych obwodov'/ych kom isji wyborczych
material6w wyborczych przekaza nych b u rm istrzowi w depozyt.
Archiwizacja dokument6w i material6w z pzeprowadzonych
wybor6w.

Wojciech Nedwed

1 . Wspotp raca z operatoram i obwodowych kom isj i wyborczych
oraz ich szkolenie.

2. Przygolowanie projektow um6wzlecefi dla operator6w.
3. Udziat w testach ogolnokrajowych we wsp6lprucy z operatorami

obwodowych komisji wyborczych.

Wojciech G6recki



1. Drukowanie obwieszczefi, zawiadomiefl, ogloszeh oraz
formularzy protokot6w glosowania, kopert do protokolow
gtosowania ido raportu ostrze2efi i noSnik6w.

2. P rzy gotowa n ie sp rzgtu i nfo rmatycznego potrzeb nego
do obslugi informatycznej wybor6w.

Tomasz Kostelecki

1. Odbior materiat6w wyborczych przekazanych przez Krajowe
Biuro Wyborcze Delegatura w Katowicach.

2. Odbi6r kart do glosowania, skladowanie i zabezpieczenie ich
w pomieszczeniach Wydziatu ZKO.

3. Wspolpraca z policjq i strazq miejskq w zakresie:
zabezpieczenia kart do glosowania, ich dostarczenia
do obwodowych komisji wyborczych, przy transporcie
protokol6w z glosowania oraz innych material6w wyborczych.

Adrian Strzelczyk

1. Pelnienie dyzur6w zgodnie z harmonogramem opracowanym
wedNug potrzeb.

2. Wykonywanie innych zadah okre6lonych pzez kierujqcego
caloksztaftem p rac orga n izacyj nych zwi4zany ch z wyboram i.

wszyscy czlonkowie
Zespolu

,fra,t


