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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI KU INTEGRACJI FUNDUSZ SPOLECZNY

ZAPROSZENIE
DO SKLADANIA OFERT

W postepowaniu o udzieleniu zamowienia publicznego o wartosci mniejsze;
niz rownowartos¢ w ztotych 30000 euro,
pod nazwa;

Realizacja szkole n zawodowych dla uczestnikow
projektu systemowego ,OPS i Twoja aktywno  S€
ku integracji” w roku 2015

Projekt wspoffinansowany przez Uni e Europejsk a
w ramach srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Rozdziat |
Nazwa oraz adres zamawiaj gcego.

Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny — O$rodek Pomocy Spotecznej w Czerwionce-
Leszczynach

ul. 3 Maja 36b, 44 — 230 Czerwionka-Leszczyny,

Tel./ Faks: 32 4312039

strona internetowa: www.czerwionka-leszczyny.pl/bip/

NIP: 642-26-46-897

Rozdziat Il
Informacje o post epowaniu.

Do postepowania o udzielenie zamoOwienia nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn.
zm.).

Zamawiajgcy opublikowat ogtoszenie o0 zamdéwieniu, na stronie internetowej
Zamawiajgcego: www.czerwionka-leszczyny.pl/bip/ i na tablicy ogtoszen Zamawiajgcego.

Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwaé sie tym
znakiem.

Finansowanie zamowienia

Zamowienie jest finansowane ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach projektu systemowego pod nazwag ,OPS i Twoja aktywnos¢ ku integracji”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Dziatanie 7.1 - Rozwoj
i upowszechnianie aktywnej integraciji.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

Rozdziat Il
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych
dla uczestnikéw projektu systemowego pod nazwg ,,OPS i Twoja aktywno$¢ ku integracji”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Dziatanie 7.1 — Rozwoj
i upowszechnianie aktywnej integracji, wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ ztozenia oferty przez jednego Wykonawce na jedng
lub wiecej czesci zamoOwienia (zadan). Oferta winna obejmowac caly zakres rzeczowy
zadania.

Podziat przedmiotu zamowienia na zadania przedstawia sie nastepujgco:

Projekt wspoffinansowany przez Uni e Europejsk a
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Zadanie nr 1:

Przeprowadzenie szkolenia w specjalnosci operator koparko-tadowarki w zakresie lll klasy
uprawnien.

Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi szkolenie w nastepujgcym zakresie:

Liczba uczestnikéw: 1 osoba .

Wymagania dotyczace szkolenia:

1) Zorganizowanie i przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych oraz praktycznych
w wymiarze niezbednym do uzyskania przez uczestnikdw szkolenia stosownych
uprawnien,

2) Zorganizowanie egzaminu panstwowego,

3) Zajecia winny zosta¢ przeprowadzone w miejscowosci oddalonej od siedziby
Zamawiajgcego nie dalej jak 40 km od granic administracyjnych Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.

4) Zapewnienie odpowiedniej bazy lokalowej. Zajecia muszg odbywac¢ sie
w pomieszczeniu/ach/ dostosowanym/ych/ do prowadzenia zaje¢ i odpowiednio
w tym celu wyposazonym tji. w pomieszczeniach posiadajgcych odpowiednie
warunki sanitarne, bezpieczenstwa, akustyczne i jakosciowe.

5) Termin zakonczenia szkolenia (wraz z egzaminami) ustala sie na dzien 20 czerwca
2015rr.

Zadanie nr 2

Przeprowadzenie szkolenia w specjalnosci opiekun 0séb zaleznych.
Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi szkolenie w nastepujgcym zakresie:
Liczba uczestnikow: 17 osob .

Wymagania dotyczace szkolenia:

1) Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia w wymiarze minimum 40 godzin
lekcyjnych,

2) Zajecia beda odbywaé¢ sie w salach zapewnionych przez Zamawiajgcego
w granicach administracyjnych Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

3) Uczestnikami szkolenia mogg by¢ tylko uczestnicy projektu. Wykonawca nie moze
taczy¢ zaje¢ prowadzonych na zlecenie Zamawiajgcego z innymi zajeciami.

4) Termin zakonczenia szkolenia (wraz z egzaminami) ustala sie na dzien 22 kwietnia
2015rr.

Zadanie nr 3

Przeprowadzenie szkolenia w specjalnosci handlowiec — nowoczesny sprzedawca.
Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi szkolenie w nastepujgcym zakresie:
Liczba uczestnikdw: 5 0sob .

Wymagania dotyczace szkolenia:
1) Przeprowadzenie szkolenia w wymiarze minimum 25 godzin lekcyjnych,
2) Zorganizowanie i zapewnienie dla wszystkich uczestnikdbw szkolenia
dwumiesiecznych praktyk zawodowych w placéwkach handlowych potozonych
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w granicach administracyjnych Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,

3) Zapewnienie badah oraz uzyskanie ksigzeczki zdrowia do celéw sanitarno-
epidemiologicznych, w tym odebranie od uczestnikow szkolenia probek do badan
I przekazanie ich do badania.

4) Ksigzeczka sanitarno-epidemiologiczne zostanie przekazana uczestnikom
szkolenia za posrednictwem Zamawiajgcego.

5) Zajecia beda odbywaé¢ sie w salach zapewnionych przez Zamawiajgcego
w granicach administracyjnych Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

6) Uczestnikami szkolenia mogg by¢ tylko uczestnicy projektu. Wykonawca nie moze
taczy¢ zaje¢ prowadzonych na zlecenie Zamawiajgcego z innymi zajeciami.

7) Termin zakonczenia szkolenia, egzaminow i praktyk ustala sie na dzien 20 czerwca
2015rr.

Zadanie nr 4

Przeprowadzenie szkolenia z obstugi kasy fiskalnej.

Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi szkolenie w nastepujgcym zakresie:
Liczba uczestnikow: 5 osob .

Wymagania dotyczace szkolenia:

1) Zorganizowanie i przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych i praktycznych w wymiarze
minimum 16 godzin lekcyjnych,

2) Zajecia bedg odbywa¢ sie w salach zapewnionych przez Zamawiajgcego
w granicach administracyjnych Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

3) Uczestnikami szkolenia mogg by¢ tylko uczestnicy projektu. Wykonawca nie moze
taczy¢ zaje¢ prowadzonych na zlecenie Zamawiajgcego z innymi zajeciami.

4) Termin zakonczenia szkolenia, egzaminow i praktyk ustala sie na dzien 20 kwietnia
2015rr.

Zadanie nr 5

Przeprowadzenie szkolenia w_specjalnosci operator wédzka jezdniowego o napedzie
silnikowym dla typu: woézki podnos$nikowe z wylgczeniem specjalizowanych (kategoria
urzadzen |1 WJO) z wymiang butli LPG.

Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi szkolenie w nastepujgcym zakresie:

Liczba uczestnikdw: 22 0sdéb .

Wymagania dotyczace szkolenia:

1) Przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych oraz praktycznych w wymiarze niezbednym
do przystgpienia do egzaminu przed Urzedem Dozoru Technicznego celem
uzyskania  uprawnien dla typu:  wozki podnosnikowe z wytgczeniem
specjalizowanych (kategoria urzadzen Il WJO) z wymiang butli LPG, waznych
u kazdego pracodawcy (zaswiadczenie kwalifikacyjne UDT ),

2) Przeprowadzenie szkolenia w oparciu o program szkolenia zatwierdzony lub
opracowany przez Urzad Dozoru Technicznego

3) zorganizowanie egzaminu przeprowadzonego przez Urzad Dozoru Technicznego
potwierdzajgcego nabycie uprawnien dla typu: wozki podnosnikowe z wytgczeniem
specjalizowanych (kategoria urzadzen 11 WJO) z wymiang butli LPG.

Projekt wspoffinansowany przez Uni e Europejsk a
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Zajecia teoretyczne bedg odbywac sie w salach zapewnionych przez Wykonawce
na terenie dzielnicy Czerwionka.

Zajecia praktyczne z zakresu obstugi i manewrowania wozkiem widlowym winny
odbywac sie na terenie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny albo w sgsiedniej
gminie albo miescie.

Uczestnikami szkolenia moga by¢ tylko uczestnicy projektu. Wykonawca nie moze
taczy¢ zaje¢ prowadzonych na zlecenie Zamawiajgcego z innymi zajeciami.

Termin zakonczenia szkolenia i egzamindw ustala sie na dzien 24 kwietnia 2015 r.

Wymagania wspolne dla wszystkich zada n:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

Wskazana wyzej liczba godzin szkoleniowych jest liczbg minimalng i obejmuje

wymagane egzaminy.

Program szkolenia musi by¢ zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Przez godzine lekcyjng nalezy rozumieé 45 minut zajec.

Szkolenie moze by¢ organizowane w dniach od poniedziatku do pigtku,

w przypadkach uzasadnionych harmonogramem szkolenia zajecia mogq odbywac

sie rébwniez w soboty i powinny rozpoczynac¢ sie nie wczesniej niz o godz. 7.00

i konczy¢ sie nie pdzniej niz o godz. 20.00 .

Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajgcego 0 terminie rozpoczecia

szkolenia nie pdzniej niz na 7 dni na przéd przesylajac w tym samym terminie

harmonogram szkolenia.

Dzienna ilos¢ godzin szkolenia nie moze przekroczy¢é 8 godzin zegarowych.

Szkolenie nie moze odbywac sie w dni ustawowo wolne od pracy.

Zamawiajagcy wyklucza mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ metoda e-learning.

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zapewnienia wszelkich niezbednych materiatéw szkoleniowych i dydaktycznych
zwigzanych z przeprowadzeniem szkolenia oraz nieodptatne przekazanie
kazdemu uczestnikowi zaje¢ materiatow dydaktycznych adekwatnych do tresci
zaje¢, tj. podrecznikbéw, testow, zeszytow, dlugopiséw itp. Materialy
wykorzystywane podczas realizacji zaje¢ powinny by¢ przekazywane
uczestnikom na poczatku zaje¢ badz na biezaco zgodnie z realizowanym
tematem zajec.

b) zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanej kadry szkoleniowe,;.

C) zapewnienia odpowiedniego programu szkolenia.

d) zapewnienia odpowiednich warunkow sprzetowych (np. fantoma, koparko-
tadowarki, woézkéw jezdniowych) i materialowych, wtym wszelkiego rodzaju
pomocy dydaktycznych probek, itp.,

€) przed dopuszczeniem do zaje¢ przeprowadzenie lekarskich badan wstepnych
uczestnikdw szkolenia przez lekarza medycyny pracy iprzekazania ich
uwierzytelnionej kopii Zamawiajgcemu,

f) przekazania Zamawiajgcemu po jednym egzemplarzu  materialdw
szkoleniowych,

g) prowadzenia dokumentacji szkolenia w postaci: dziennika zaje¢ edukacyjnych,
protokotu z egzaminu, rejestru wystawionych certyfikatow i zaswiadczen.

h) podjecia odpowiednich dziatan informacyjnych i promocyjnych poprzez
umieszczenie obowigzujgcych logotypdw na wszystkich dokumentach
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dotyczacych projektu systemowego, w tym materiatach informacyjnych,
dotyczacych ustugi oraz informowania uczestnikbw o wspoHfinansowaniu
projektu systemowego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Nalezy to zrobi¢ stosujgc odpowiednie logotypy lub
informacje: ,Projekt wspoffinansowany przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego”. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy
wzory obowigzujacych logotypow, a Wykonawca we wtasnym zakresie zapewni
wydruk w/w oznaczen. Wykonawca oznaczy budynek 1 pomieszczenia,
w ktorych prowadzone beda zajecia na rzecz projektu systemowego m.in.
materialami dostarczonymi przez Zamawiajgcego.

prowadzenia list obecnosci uczestnikbw na zajeciach i dostarczania ich
Zamawiajgcemu pigtego roboczego dnia miesigca, nastepujgcego po miesiacu,
ktérego dotyczg te listy.

przeprowadzenia ankiety wsrdd uczestnikdw szkolenia, na kwestionariuszu
ankiety dostarczonym przez Zamawiajgcego.

biezgcego sporzadzenia dokumentacji fotograficznej z kazdego szkolenia oraz
sukcesywnego przekazania jej Zamawiajgcemu w formie cyfrowej na ptycie CD.
niezwtocznego informowania na pismie Zamawiajgcego o nieusprawiedliwionej
nieobecnosci uczestnika na zajeciach, o fakcie przerwania lub zawieszenia
szkolenia, a takze o wszelkich planowanych zmianach dotyczgacych szkolenia
oraz wszelkich problemach w realizacji szkolenia.

zawiadomienia Zamawiajgcego o fakcie uchylania sie przez uczestnikow
szkolenia od przystgpienia do zaliczen, sprawdziandw i egzaminéw.
przeprowadzenia  egzamindw  wzglednie  zorganizowania  egzaminu
panstwowego zgodnie z obowigzujgcymi wymogami prawnymi,

przekazania uczestnikom szkolenia za posrednictwem Zamawiajgcego
certyfikatow i zaswiadczen poswiadczajgcych fakt ukonczeniu szkolenia oraz
zaliczenia egzaminu,

zapewnienia uczestnikom szkolenia obiadu w dniach w ktorych liczba zaje¢
przekracza 6 godzin zegarowych oraz tzw. przerwy kawowej w postaci
kawy/herbaty i ciastek,

zarejestrowania sie w internetowej bazie ofert  szkoleniowych
www.inwestycjawkadry.pl i aktualizacji informacji o kazdym etapie
organizowanych zaje¢ w ramach Projektu systemowego nie rzadziej niz raz
W miesigcu, zgodnie z zakresem danych okreslonym przez Instytucje
Posredniczacg

poddania sie kontroli lub audytowi w zakresie wypetniania zobowigzan
przyjetych niniejszg umowag dokonywanym przez Zamawiajgcego, uprawnione
podmioty wiasciwe dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki lub podmioty
uprawnione do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych lub audytowych, w tym
umozliwienia Zamawiajgcemu jak réwniez uprawnionym podmiotom kontroli
realizacji szkolen oraz uczestnictwa w egzaminie koncowym. Kontrola moze
zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu
realizacji ustugi bedacej przedmiotem zamowienia. Wykonawca zapewnia
kontrolujgcym, prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg
Projektu systemowego, przez caty okres ich przechowywania.

Projekt wspoffinansowany przez Uni e Europejsk a
w ramach srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.



OPS | TWOJA hx
KAPITAL LUDZKI AKTYWNOSC N ot |+

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI KU INTEGRACJI FUNDUSZ SPOLECZNY .

**
* %

s) Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie
Zamawiajgcego wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg
zamowienia, w terminie okreslonym w wezwaniu przez caly okres realizaciji
zamowienia.

t) Zamawiajgcy ma prawo przeprowadzania czynnosci monitorujgcych podczas
trwania ustugi, w szczegollnosci do przeprowadzania ankiet, rozmoéw,
konsultacji z uczestnikami, trenerami.

u) Wykonawca zobowigzuje sie do wspoipracy z ewaluatorami zewnetrznymi,
prowadzacymi badania na zlecenie Zamawiajgcego lub przez inne podmioty
posiadajgce uprawnienia do przeprowadzenia tego typu badan.

v) Wykonawca wyraza zgode na upublicznienie swoich danych teleadresowych
przez Zamawiajgcego oraz inne uprawnione do tego podmioty.

w) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia
31 grudnia 2020 r. w sposOb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc
i bezpieczenstwo oraz do informowania Zamawiajgcego 0 miejscu archiwizacji
dokumentow zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy. W przypadku zmiany
adresu archiwizacji dokumentéw, zawieszenia Iub zaprzestania przez
Wykonawce dziatalnosci przed terminem 31 grudnia 2020 roku. W przypadku
koniecznoéci przediuzenia terminu 31 grudnia 2020 roku Zamawiajgcy
powiadomi Wykonawce o tym na pismie. Na wezwanie Zamawiajgcego
wykonawca zobligowany jest przekaza¢ oryginaty dokumentacji z zajec

Zamawiajgcemu.
X) przediozenia Zamawiajgcemu, niezwlocznie po zakonczeniu kazdego
szkolenia:

— sprawozdania z realizacji szkolenia, zawierajgcego m. in. wykaz osoéb, ktére
ukonczyly szkolenie z wynikiem pozytywnym, a takze wykaz osoéb, ktére
szkolenia nie ukonczylty (nie zdaly egzaminu, badz do niego nie
przystapity),

— kopii protokotdw egzaminacyjnych (potwierdzonych za zgodnosc¢
Z oryginatem),

— potwierdzonych za zgodnosc¢ kopii dziennikow zajec,

— ankiet oceny szkolenia,

— listy obecnosci za miesigc, w ktérym zakonczyto sie szkolenie.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby osob skierowanych na
poszczegodlne szkolenia, w tym réwniez zwiekszenia liczby uczestnikdw szkolenia.
Zmiana liczby os6b moze nastgpic¢ przed rozpoczeciem szkolenia i nastepuje przez
jednostronne powiadomienie Wykonawcy. W takim przypadku wynagrodzenie za
przeprowadzenie szkolenia zostanie odpowiednio zmienione (zmniejszone albo
zwiekszone).

KOD CPV
80.53.00.00-8 Ustugi szkolenia zawodowego.
Podwykonawstwo
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci korzystania Wykonawcy przy wykonaniu zamowienia
z pomocy podwykonawcow. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie czesci
zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

Zamodwienia cz esciowe

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skiladania ofert czesciowych na poszczegolne
zadania. Skiadana oferta winna obejmowac caly zakres rzeczowy i ilosciowy zadania.

Oferty wariantowe
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat IV
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:

1) posiadajg wpisu o ktorym mowa w art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 149), tj.
wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewoédzki urzad pracy
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej,

2) dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, to
znaczy:

a) w stosunku do zadania 1:

— dysponujg co najmniej 1 koparko-tadowarkg oraz 1 osoba,

— dysponujg co najmniej 1 osobg o wyksztalceniu $rednim technicznym
posiadajaca przygotowanie pedagogiczne, posiadajgcg uprawnienia operatora
koparko-tadowarki oraz co najmniej jednoroczne doswiadczenie w prowadzeniu
zajeC praktycznych z zakresu szkolenia operatora koparko-tadowarki,

b) w stosunku do zadania 2 - dysponujg co najmniej 1 osobg o wyksztatceniu
wyzszym medycznym posiadajgcq przygotowanie pedagogiczne,

c) w stosunku do zadania 3 i 4 - dysponujg co najmniej 5 kasami fiskalnymi,

d) w stosunku do zadania 5 - dysponujg co najmniej 1 osobg o wyksztatceniu
wyzszym medycznym posiadajgcg przygotowanie pedagogiczne,

— dysponujg co najmniej 2 wdzkami jezdniowym o napedzie silnikowym typu:
wozki podnosnikowe z wylgczeniem specjalizowanych (kategoria urzadzen Il
WJO),

— dysponujg co najmniej 1 osobg o wyksztalceniu $srednim technicznym
posiadajaca przygotowanie pedagogiczne, posiadajgcg uprawnienia wozkami
jezdniowym o napedzie silnikowym typu: wozki podnosnikowe z wytgczeniem
specjalizowanych (kategoria urzadzen Il WJO) oraz co najmniej jednoroczne
doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ praktycznych z zakresu szkolenia
operatora wdzkow jezdniowych,

Zamawiaj gcy dokona oceny spetlniania warunkbw na podstawie zi 0zonego
oswiadczenia oraz dokumentéw opisanych w rozdziale V na zasadzie spetnia / nie
spetnia.
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Rozdziat V
Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu do oferty nalezy
zalgczycC nastepujgce dokumenty:

1) aktualne zaswiadczenie lub wydruk potwierdzajacy wpis do rejestru instytuciji
szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy ze wzgledu
na siedzibe instytucji szkoleniowe

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert,

3) o0swiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu. Wzor oswiadczenia
zawiera zalgcznik nr 1.

Rozdziat VI

Informacje o0 sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takZze wskazanie osob

uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Z zastrzezeniem ustepu nastepnego dopuszczalng formg kontaktow potencjalnych
wykonawcéw z Zamawiajgcym jest, faks oraz forma pisemna.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przesytania faksem oferty oraz dokumentow
i oSwiadczen potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Korespondencjg zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres:

Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. 3 Maja 36b
44-230 Czerwionka-Leszczyny
lub na numer faksu:

32 4312039

Rozdziat VII

Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
Zwigzania oferta.

Rozdziat VIII
Opis sposobu przygotowywania ofert
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Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
w jezyku polskim.

Oferta winna okresla¢ cene brutto oraz cene jednostkowg za jednego uczestnika
szkolenia.

Kazdy wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako partner w konsorcjum.
Wykonawca, ktory przedktada lub partycypuje w wiecej niz jednej ofercie spowoduje,
ze wszystkie oferty z udziatem tego wykonawcy zostang odrzucone.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

Zamawiajgcy zaleca aby oferte podpisano zgodnie z zasadg reprezentacji
wskazanymi we wtasciwym rejestrze.

Zaleca sie aby wszystkie kartki oferty powinny by¢ ponumerowane oraz zaparafowane
lub podpisane przez osobe (osoby) upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wszystkie dokumenty oraz oswiadczenia sporzadzone w jezykach obcych nalezy
zlozy¢ wraz ztlumaczeniami na jezyk polski sporzadzonymi przez tlumaczy
przysiegtych.

Zaleca sie aby catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej
przypadkowe zdekompletowanie.

Poprawki dokonywane w ofercie muszg by¢ jednoznaczne, czytelne i zrozumiate oraz
parafowane przez osobely podpisujacg calg oferte - w przeciwnym wypadku
informacje poprawione, przekreslone lub nieczytelne bedg traktowane jako brak
odpowiedzi.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem
oferty.

Dokumenty skiadajace sie na oferte mogg by¢ ziozone w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy.

Jezeli Wykonawca zamierza zamiesci¢ w ofercie informacje bedace tajemnicg
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (jednolity tekst Dz. U. z 2003 roku Nr 153 poz.
1503 z p6zn. zm.) nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, musi zamiesci¢ adnotacje
.rajemnica przedsiebiorstwa” ze wskazaniem konkretnego punktu, ktérego dotyczy.
Dodatkowo w spisie tresci nalezy poda¢ numery stron zawierajgce informacje objete
tajemnicg przedsiebiorstwa. Tajemnica przedsiebiorstwa nie obejmuje informacji
powszechnie znanych lub tych, ktérych tres¢ kazdy zainteresowany moze legalnie
poznaé. W szczegolnosci nie mozna zastrzec: nazwy i adresu Wykonawcy, informaciji
dotyczacych ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw
ptatnosci.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy, powinny zostac
przekazane w taki sposob, by Zamawiajgcy mogt z tatwoscig okresli¢ zakres informaciji
objetych tajemnicg. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako
jednoznaczny ze zgodg na wigczenie catosci przekazanych dokumentow i danych do
dokumentacji postepowania oraz ich ujawnienie na zasadach okreslonych
w ustawie.
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Rozdziat IX
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1.

Oferte nalezy umiescic w zamknietej nieprzezroczystej kopercie Ilub innym
opakowaniu uniemozliwiajgcym zapoznanie sie z trescig oferty bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie winno by¢é oznaczone nazwg i adresem wykonawcy,
zaadresowane na adres zamawiajgcego oraz opisane:

Nazwa i adres wykonawcy

Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. 3 Maja 36b
44-230 Czerwionka-Leszczyny

ofertana: Realizacj e szkole n zawodowych dla uczestnikéw projektu systemowego ,,O PS

10.

11.

i Twoja aktywno $¢ ku integracji” w roku 2015

NIE OTWIERAC PRZED: 3.04.2015 r. godz. 12:15

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 3 kwietnia 2015r. do godz. 12:00
w Osrodku pomocy Spotecznej w Czerwionce-Leszczynach, ul. 3 Maja 36b, 44 — 230
Czerwionka-Leszczyny, pok. nr 4 (sekretariat).

Istnieje mozliwosc przedtuzenia terminu sktadania ofert, w celu uwzglednienia przez
Wykonawcow wyjasnien i uzupetnien przedstawionych przez Zamawiajgcego,
bedacych odpowiedzig na pytania Wykonawcéw, ztozone przed uptywem terminu
sktadania ofert.

W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowg o waznosci jej ziozenia bedzie
decydowata data wptywu do Zamawiajgcego.

Oferty wniesione po terminie wyznaczonym do skiadania ofert nie zostang otwarte.
Oferty te zostang niezwtocznie zwrdocone.

Wykonawcy mogg zmodyfikowa¢ lub wycofa¢ swoje oferty jedynie za pomocag
pisemnego zawiadomienia dostarczonego zamawiajgcemu przed terminem
skladania ofert. Koperta zawierajgca modyfikacje lub wycofanie powinna byc¢
dodatkowo oznaczona odpowiednio okresleniami ,Zmiana” lub ,Wycofanie”.

Zadna oferta nie moze byé zmodyfikowana po terminie skladania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 3 kwietnia 2015 r. o godz. 12:15 w siedzibie
Zamawiaj gcego przy ul. Wolno $ci 2a (pomieszczenia Projektu Il pi  etro pokdj
nr7).

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamaéwienia.

Koperty oznaczone "Zmiana" zostang otwarte w pierwszej kolejnosci. Dane z ofert,
ktorych dotyczy "Wycofanie" nie bedg otwierane i odczytane.

Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy poda nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty,
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terminu wykonania zamowienia publicznego, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci
zawartych w ofercie.

Rozdziat XI
Opis sposobu obliczenia ceny

1.

~w

o

Wykonawca skalkuluje cene jako iloczyn stawki za przeprowadzenie szkolenia dla
jednego uczestnika oraz przewidzianej liczby uczestnikdw poszczegoélnych szkolen.
Wykonawca moze podac tylko jedng cene. Oferty z cenami wariantowymi zostang
odrzucone.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug.

Cena winna zosta¢ podana przez Wykonawce w catosci w walucie polskiej.
Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia ceny brutto obejmujacg wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zamoOwienia, w tym koszty materiatdbw dydaktycznych,
koszty sprzetu i kadry dydaktycznej, koszty sal, koszty egzaminow, itp.

Cena brutto powinna zosta¢ podana w ztotych polskich liczbowo oraz stownie.

W zaoferowanej cenie muszg by¢ zawarte wszelkie podatki, cta i inne zobowigzania
podatkowe wynikajgce ze stosownych ustaw.

Rozdziat XII
Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1.

Przed oceng ofert zamawiajgcy sprawdzi formalng strone uczestnictwa wykonawcy
w postepowaniu i okresli czy kazda z ofert spetnia wymagane warunki, czy zostata
ona prawidlowo podpisana, czy jest zgodna z wymaganiami przedstawionymi
w materiatach przetargowych.

Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpowiadajg wymaganiom
opisanym w zaproszeniu do skladania ofert. Ocenie poddane bedg oferty ztozone
przez wykonawcow nie wykluczonych z postepowania oraz nie odrzucone przez
zamawiajgcego.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, omytki rachunkowe
oraz inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do skiadania
ofert, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty i niezwtocznie zawiadomi o tym
o tym wykonawce, ktdérego oferta zostata poprawiona.

Wyboér najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow wyboru
okreslonych w ogtoszeniu o przetargu, to znaczy przy ocenie ofert zamawiajgcy
bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Cena 100 %

Przy sprawdzaniu, ocenie i porownaniu ofert Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcow wyjasnien, dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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Rozdziat XIllI

Informacje o formalnosSciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza na stronie
internetowej nastepujgce informacje o dokonanym wyborze, podajac nazwe (firme )
i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie wyboru.

2. Umowa zostanie podpisana w siedzibie zamawiajgcego, tj.. w Czerwionce-
Leszczynach przy ul. 3 Maja 36b w terminie wskazanym przez zamawiajgcego.

Rozdziat XIV
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci

zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego,
Wz6r umowy okresla zatgcznik nr 2.
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