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'ZARZADZENtE NR 70/15
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 17 lutego 2015 r.

w sprawie wyznaczenia Administratora System6w lnformatycznych
w Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia g marca
1990^r. osamorzqdzie gminnym (t. j. Dz. U.22013r., poz.59lzpo2n.2m.1,
art. 36_ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia ig97 r. o ochronie danycrr osobowych(t. j. Dz. U. 22014t, 

-?oz. 1lB2zpo2n. zm.), w zwiqzku )aft. 4 pkt 5
rozporzqdzenia z dnia 29 kwietnia 2oo4 r. Ministra Spraw wewngtiznychi Administracji w sprawie dokumentacji przelwarzania danych osobowych oraz
warunk6w technicznych i organ izacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzqdzeniai_ systemy informatyczne sruzqce do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. z 2004 r Nr 100, poz. 1024),

zarzqdza siq co nastqpuje:

s1

vtlyznacza sig Pana Tomasza Kostereckiego na Administratora systemow
lnformatycznych w Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka_Leszczyny

s2

Ustala sig zakres zadah Administratora Systemow
Gminy iMiasta Czerwionka-Leszczyny wbrzmieniu
Zarzqdzenia.

lnformatycznych w Urzqdzie
zalqcznika do niniejszego

s3

wykonanie Zarzqdzenia powierza sig sekretarzowi Gminy iMiasta czenvionka-
Leszczyny.

s4

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisanta.
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BURMTSTRZ
GMINY I MIASTA

Czerwionka-LeszczYnY

ZalEcznik
do Zarzqdzenia Nr 70/15
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwion ka-Leszczyny
z dnia 17 lutego 2015 r.

Zakres zadaf oraz uprawnienia Administratora system6w lnformatycznych
w Urzgdzie Gminy i Miasta Czenivionka_Leszczyny.

1. Administrator systemow lnformatycznych - zwany dalej ASl, jest pracownikiem
Referatu lnformatyki iwykonuje zadania w zakresie niniejizego 

'zarzqdzenia 
oraz

upowaznienia nadanego przez Administratora Danych Osobowyih.

2. celem dzialania ASI jest nadzorowanie irealiz6wanie zasad bezpieczeistwa
przetwarzania iochrony danych osobowych w systemach informatycznych Urzgdu
Gminy i Miasta Czenluionka-Leszczyny

3.-ASl, realizuiqc swoje zadania wsp6lpracuje z Administratorem Bezpieczefistwa
lnformacji w Urzgdzie Gminy iMiasta czerwionka-Leszczyny '(ABit 

Do
szczegolowych zadari ASI nale2y:

1) Monitorowanie:

a) zbierania, przechowywania, przekazywan ia iudostqpniania danych osobowych
przetwarzanych w systemach informatycznych,

b) zabezpieczen system6w informatycznych w zakresie stosowanaa:

- I PS/firewall/vpn oraz prog ra m6w antywirusowych,

- szyfrowania dysk6w i Srodk6w ochrony kryptograficznej,

- mechanizmow autoryzacji i. kontrori dostgpu do danych (hasla, identyfikatory i inne
metody uwierzytelnienia u2ytkownika),

- .zabezpieczenia przed dziaianiem oprogramowania, ktorego cerem jest uzyskanie
nieuprawnionego dostgpu do baz danych osobowych,

2) Nadzorowanie:

a) zakladania, brokowania, zawieszania i uaktywniania kont w systemie
informatycznym,

b) logicznych zabezpieczei systemow informatycznych w zakresie:

- przeplywu informacji pomigdzy systemem informatycznym, a sieciq pubricznq,

- dzialafi inicjowanych z sieci i z systemu informatycznego,



c)_ procedur przekazywan.ia podmiotowi nieuprawnionemu urzqdzen system6w
informatycznych oraz erektronicznych nosnikow informacji ,"*ieiulqcylh 

- 
o"nu

osobowe,

d) zasad ochrony, przechowywania iniszczenia kopri zapasowych zbiorow danych
osobowych oraz programow zastosowanych do ich przetwarzania,

3) Realizowanie przedsigwzigi w zakresie:

a) 
,prowadzenia analizy bezpieczehstwa system6w informatycznych w celu okreslania

zabe.zpieczei technicznych, zapewniaiqcych skutecznq oc'nrong danych osobowychprzetwarzanych w systemach informatycznych,

b) wyjasniania i dokumentowania przypadk6w naruszania zasad bezpieczehstwa
systemow informatycznych przed Administratorem Bezpieczenstwa rntormacji-

c) parafowania umow zwiqzanych_ z konserwaciq, wdra2aniem oprogramowania,
aplikacji, urzqdzei i systemow informatycznych- w zakresie stosowaiia zapis6wbezpieczeristwa przetwarzania iochrony danych osobowych w Urzgdzie Cmrny
i Miasta czerwionka-Leszczy.ny) przekazywaiia ABr haiel oostqp-;-Jo ltac;i
roboczych, program6w i urzqdzen, uzytkowanych p^ez p^cownikow Urzgdu Gminy
i Miasta Czerwionka-Le szczyny,

d) wyjaSnieri na zqdanie Administratora Bezpieczeristwa lnformacji.

4. ASI wykonuje czynnoSci w imieniu Administratora Danych Osobowych.

1) obszarem dzialania ASr sq serwerownie oraz budynki i pomieszczenia kom6rekorganizacyjnych Urzgdu Gminy i Miasta, w kt6rych uzytko*"n" ii ,/rturyinformatyczne.

2) Przedmiotem dzialania ASI jest:

a) analiza ruchu w sieci LAN i ruchu w sieci wAN w Urzgdzie Gminy i Miasta
Czerwionka-Le szczy ny,

b) analiza informacji zawartych w kopiach zapasowych oraz w systemowychrejestrach zdarzen (rogach) urzi.qdzen i w systemach informatycznycr, ui'.i0, orinv
i Miasta Czerwionka-Le szczyny.

3) ASI posiada uprawnienia dostepu do systemow informatycznych Urzqdu GmrnyiMiasta czerwionka-Le szczyny, umo2riwiiiqce mu rearizacjg zadan okresronychw niniejszym Zarzqdzeniu.

4) ASI jest uprawniony do zbierania od u2ytkownikow, ich przelo2onych oraz innychos6b pisemnych wyjasniefr dotyczqcych powodowania zagrozen 6".piu..",i"t*"
system6w informatycznych w Urzgdzie Gminy i Miasta czerwlonka-r-esr-czvnv, 

'

5) ASI ma obowiqzek prowadzenia anafizy i przedstawiania wnioskow dotyczqcychzmiany czynnosci organizacyjnych iwdrazania wsystemach inrormaiy-lnycn



zabezpieczeh technicznych maiqcych na celu zapewnienie bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Gminy i Miasta bzerurionka-
Leszczyny,

6) .ASl wykonuje obowiqzki wynikaiqce z zapis6w porityki bezpieczeistwa informacji
ochrony danych osobowych .oraz rnstrukcji zarzqdzaiia systemem informatycznym
slu2qcym do przetwarzania danych osobowych onowiqzulqcycrr w urzqozie'G;iny
i Miasta Czerwionka-Le szczyny
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