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B u rm istza #Iff nff"U=")Sjtjl?a-Leszczyny

z dnia 't6 lutego 2015 r.

w sprawie powolania Administratora Bezpieczeristwa lnformacji
w Urzqdzie Gminy i Miasta Czenrvionka-Leszczyny

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia g marca 1g90 r.
osam,orzqdzie gminnym (t. j. Dz. U. 22013 r. poz. 594 zp62n. zm.), wzwiqzku
zart.36a ust. 1, 2, 5, 7 ustawy zdnia 2g sierpnia ,l997r. oochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U.z2014r.poz. 11822p62n.2m.),

zarz4dza siq co nastqpuje:

sl
1. Powoluje sig Administratora Bezpieczeristwa lnformacji w Urzqdzie Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny, a do pelnienia tej funkcji Wznacza siq pana Wojciecha
G6reckiego.

2. Ustala siq zakres zadari Administratora Bezpieczefistwa lnformacji w Urzgdzie
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, w brzmieniu zalqcznika do niniejsiego
Zazqdzenia.

s2

wykonanie zazEdzenia powierza siq sekretazowi Gminy i Miasta czerwionka-
Leszczyny.

s3

Zazqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalqcznik
do Zarzqdzenia Nr 68/15
Burmistiza Gminy i Miasta

*:Hi"if;"T"i?JI
Zatres zadaf oraz uprawnienia i upowa2nienia Administratora Bezpieczefstwa
lnformacji w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

1. Administrator Bezpieczeristwa lnformacji - zwany dalej AB|-wykonuje zadania
w zakresie niniejszego zarzrylzenia oraz upowa2nie6 i pelnomocnictw nadanych
przez Administratora Danych Osobowych.

2. celem dzialania ABI jest nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania zasad
bezpieczeristwa iochrony danych osobowych ptzetwazanych wkom6rkach
organizacyjnych Urzqd u Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

3' Zadaniem ABI jest realizacja przedsiqwzigd okreslonych w art. 36a ustawy z dnia
29sierpnia 1997r. oochronie danych osobowych (t. j. Dz. U.22014 r. poz.
1182 zp62n. zm.) oraz zarzqdzeniach Adminishatora Danych Osobowych,
a w szczeg6lnoSci nadzorowanie, kontrolowanie i koordynowanie:

'l ) stosowania 6rodk6w technicznych i przedsigwziqC organizacyjnych
zapewniajqcych ochrong przetwarzanych danych osobowych oOpowiedniq 

- 
Oo

zagro2efi oraz kategorii tych danych,
2) zasad zabezpieczenia danych osobowych przed udostqpnieniem osobom

nieupowa2nionym lub zabraniem przez osobg nieuprawnionq, utratq, zmianq,
uszkodzeniem lub zniszczeniem,

3) przelvtarzania danych osobowych zgodnie z przepisami prawa,

4) czynno.(ci realizowanych w wyniku postgpowafi administracyjnych prowadzonych
przez Generalnego lnspektora Ochrony Danych Osobowych,' 

-

5) wyjasniania idokumentowania przypadk6w naruszania zasad bezpieczeistwa
przetwarzania i ochrony danych osobowych,

6) czynnoSci realizowanych przez Administratora System6w lnformatycznych,

7) wykonywanych obowiqzk6w ptzezuzytkownik6w,

8) p rowadzen ia d okumentacj i przelw azania danych osobowych,

9) stosowania Srodk6w technicznych i logicznych w systemach informatycznych
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych w zakresie zapewnienia
im integralno6ci, poufno6ci i rozliczania pracy u2ytkownik6w,

10) wsp6ludzialu w czynnosciach zwiqzanych z rejestraciq zbior6w danych
osobowych przez Genetalnego lnspektora Ochrony 

-Danych 
Osobowych

i zglaszania zmian w zarejestrowanych zbiorach danych,

11) oceniania analiz zagro2eri bezpieczeristwa i ocen stanu ochrony danych
osobowych przetwarzanych w Urzqdzie Gminy i Miasta



12) wspolpracy z Administratorem System6w lnformatycznych.

4. Wykonujqc swoje czynno6ci ABI realizuje zadania w imieniu Administratora
Danych Osobowych i posiada uprawnienia oraz upowa2nienia do:

nadawania innym u2ytkownikom odpowiednich uprawniefi i upowa2niefi,
wskazywania odpowiednich zabezpieczefi technicznych iczynno6ci
organizacyjnych majqcych na celu zapewnienie skutecznej ochrony danych
osobowych,

kontrolowania realizacji um6w dotyczqcych udostgpniania lub powierzania
danych do przetwazania osobom lub podmiotom zewnQtrznym w zakresie
stosowania zapis6w bezpieczefstwa pzetwarzania i ochrony danych
osobowych,

decydowania o pozbawieniu lub ograniczeniu zakresu przetwarzania danych
osobowych i uprawnieri nadanych w systemie informatycznym dla
uZytkown ik6w, kt6rzy powod uj q zagr o2enia bezpieczeristwa i och rony danych
osobowych,

udzielania wytycznych dotyczqcych usuwania nieprawidlowo6ci stwierdzonych
w czasie prowadzonych kontroli idostosowywania ochrony danych do stanu
zgodnego z przepisami prawa,

2qdania od u2ytkownik6w, ich pzelozonych oraz innych os6b pisemnych
wyja6niefi dotyczqcych okolicznoSci powstania zagro2efi dla bezpieczeristwa
i ochrony danych osobowych,

przechowywania hasel dostepu do serurrer6w, system6w informatycznych
z uprawnieniami Administratora System6w lnformatycznych,

szkolenia pracownik6w z zakresu ochrony danych osobowych oraz
bezpieczeristwa informacji,

kontrolowania pracownik6w poptzez audyty zwiqzane z bezpieczefi stwem
informacji oraz ochronq danych osobowych.
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