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ZARZADZENIE NR 68/15
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 16 lutego 2015 r.

w sprawie powotania Administratora Bezpieczeristwa Informaciji
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990,
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z2013r. poz. 594 z pézn. zm.), w zwigzku
zart. 36a ust. 1, 2, 5, 7 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.),

zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. Powoluje si¢ Administratora Bezpieczeristwa Informacji w Urzedzie Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny, a do petnienia tej funkcji wyznacza sie Pana Wojciecha
Goreckiego.

2. Ustala sig zakres zadari Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie
Gminy iMiasta Czerwionka-Leszczyny, w brzmieniu zatacznika do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 68/15
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 16 lutego 2015 r.

Zakres zadan oraz uprawnienia i upowaznienia Administratora Bezpieczenstwa
Informacji w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

1. Administrator Bezpieczenistwa Informacji — zwany dalej ABIl-wykonuje zadania
w zakresie niniejszego zarzadzenia oraz upowaznien i petnomocnictw nadanych
przez Administratora Danych Osobowych.

2. Celem dziatania ABI jest nadzorowanie ikontrolowanie przestrzegania zasad
bezpieczenstwa iochrony danych osobowych przetwarzanych w komoérkach
organizacyjnych Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

3. Zadaniem ABI jest realizacja przedsiewzie¢ okreslonych w art. 36a ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z2014 r. poz.
1182z poézn. zm.) oraz zarzadzeniach Administratora Danych Osobowych,
a w szczegdlnosci nadzorowanie, kontrolowanie i koordynowanie:

1) stosowania  srodkdéw technicznych i przedsiewzied organizacyjnych
zapewniajgcych ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do
zagrozen oraz kategorii tych danych,

2) zasad zabezpieczenia danych osobowych przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym lub zabraniem przez osobe nieuprawniona, utratg, zmiang,
uszkodzeniem lub zniszczeniem,

3) przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami prawa,

4) czynnosci realizowanych w wyniku postgpowar administracyjnych prowadzonych
przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

5) wyjasniania i dokumentowania przypadkéw naruszania zasad bezpieczenstwa
przetwarzania i ochrony danych osobowych,

6) czynnosci realizowanych przez Administratora Systemoéw Informatycznych,
7) wykonywanych obowiazkéw przez uzytkownikow,
8) prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych,

9) stosowania srodkéw technicznych ilogicznych w systemach informatycznych
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych w zakresie zapewnienia
im integralno$ci, poufnosci i rozliczania pracy uzytkownikéw,

10) wspétudziatu  w czynno$ciach zwigzanych zrejestracja zbioréw danych
osobowych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
i zgtaszania zmian w zarejestrowanych zbiorach danych,

11) oceniania analiz zagrozen bezpieczenstwa iocen stanu ochrony danych
osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy i Miasta



12) wspotpracy z Administratorem Systemoéw Informatycznych.

4. Wykonujgc swoje czynnosci ABI realizuje zadania w imieniu Administratora
Danych Osobowych i posiada uprawnienia oraz upowaznienia do:

1)
2)

3)

5)

6)

8)

9)

nadawania innym uzytkownikom odpowiednich uprawnien i upowaznien,
wskazywania  odpowiednich  zabezpieczeri  technicznych i czynnosci
organizacyjnych majgcych na celu zapewnienie skutecznej ochrony danych
osobowych,

kontrolowania realizacji uméw dotyczacych udostepniania lub powierzania
danych do przetwarzania osobom lub podmiotom zewnetrznym w zakresie
stosowania zapisow bezpieczeristwa przetwarzania iochrony danych
osobowych,

decydowania o pozbawieniu lub ograniczeniu zakresu przetwarzania danych
osobowych iuprawnien nadanych w systemie informatycznym dla
uzytkownikow, ktérzy powodujg zagrozenia bezpieczeristwa i ochrony danych
osobowych,

udzielania wytycznych dotyczgcych usuwania nieprawidtowosci stwierdzonych
w czasie prowadzonych kontroli i dostosowywania ochrony danych do stanu
zgodnego z przepisami prawa,

zadania od uzytkownikow, ich przetozonych oraz innych oséb pisemnych
wyjasnien dotyczacych okolicznosci powstania zagrozen dla bezpieczeristwa
i ochrony danych osobowych,

przechowywania haset dostepu do serweréw, systemédw informatycznych
z uprawnieniami Administratora Systemow Informatycznych,

szkolenia pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych oraz
bezpieczenstwa informaciji,

kontrolowania pracownikéw poprzez audyty zwigzane z bezpieczernstwem
informacji oraz ochrong danych osobowych.
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