P, Zarzadzenie Nr 554/14
- 'Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 13 listopada 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwiern do kwoty 30 000 euro
realizowanych w ramach Projektu pn. ,Wspélnie znaczy lepiej - system pracy organizacji
pozarzadowych i administracji w Czerwionce-Leszczynach”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 poz. 885 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. Z 2013r.,, poz. 907 z pdzn. zm.)
oraz Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013r. w sprawie éredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoéci zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2013r., poz. 1692)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam ,Regulamin udzielania zaméwieri do kwoty 30 000 euro realizowanych
w ramach Projektu pn. ,Wspélnie znaczy lepiej - system pracy organizacji pozarzgdowych
i administracji w Czerwionce-Leszczynach"™ w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Kancelarii, Wydziatu Rozwoju Gminy
i Miasta, Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnos$ci oraz pracownikom Wydziatu
Finansowo -Budzetowego Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg obowigzujgcg od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie Projektu.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 554/14
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 13 listopada 2014r.

Regulamin udzielania zaméwien do kwoty 30 000 euro realizowanych w ramach Projektu
pn. ,Wspdlnie znaczy lepiej - system pracy organizacji pozarzadowych i administracji w
Czerwionce-Leszczynach” [Projekt POKL.05.04.02-00.G58/13-00].

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Celem niniejszego regulaminu jest okreslenie warunkéw i zasad udzielania zamoéwien o warto$ci
szacunkowej zamowienia do 30.000 euro realizowanych w ramach Projektu pn. ,Wspdélnie znaczy
lepiej - system pracy organizacji pozarzadowych i administracji w Czerwionce-Leszczynach"
nr POKL.05.04.02-00.G58/13-00 realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet V ,Dobra rzadzenie” Dziatanie 5.4 ,Rozwdj potencjatu trzeciego sektora”.

Zamowienia o wartosci do kwoty 30.000 euro, wyrazonej w ztotych, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007r., Nr 223, poz. 1655),
zwanej dalej ustawg PZP, zwolnione sg z obowigzku stosowania przepiséw tej ustawy, jednakze do
tych zaméwien nalezy stosowa¢ zasady okreslone w niniejszym Regulaminie.

§2

Realizacja Projektu nastgpuje w oparciu o aktualnie obowigzujgce przepisy oraz instrukcje
obowigzujgce w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, zapisy harmonogramu rzeczowo
— finansowego Projektu a takze wytyczne w zakresie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
(PO KL).

§3

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt pn. ,Wspélnie znaczy lepiej - system pracy
organizacji pozarzadowych i administracji w Czerwionce-Leszczynach",

2) pracowniku merytorycznym - oznacza to odpowiedzialnego pracownika, ktérego obowigzki
obejmujg zatatwianie spraw zwigzanych z przedmiotem danego zaméwienia;

3) uPzp - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pézn. zm.);

4) zamoéwieniu - oznacza to zamoéwienie publiczne w rozumieniu uPzp, ktérego warto$é nie
przekracza, wyrazonej w ztotych, réwnowartosci kwoty 30.000 euro;

5) dostawach i ustugach - oznacza to dostawy, ustugi w rozumieniu uPzp.

6) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

7) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming i Miasto Czerwionka-Leszczyny

8) wartoé¢ zamoéwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,

9) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin udzielenia zaméwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci ponizej 30.000 euro,

10)wartosci 30.000 euro — oznacza to wyrazong w ztotych réwnowarto$é kwoty 30.000 euro,
o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,

11) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé¢ oferte, ktéra zapewnia najtansze
wykonanie przedmiotu zaméwienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztéw zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zaméwienia np. koszt transportu, eksploatacji w okresie
uzytkowania itp. oraz/lub spetnia inne wazne warunki.



ROZDZIALI
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§4

Zasady ogolne:

1.

1)
2)
3)

Zamowieri dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach wydatkéw,
ktore zostaly ujgte w budzecie Projektu oraz planie finansowym Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny oraz z zachowaniem zasad:

celowosci — co oznacza, ze zamdwienie w danym czasie jest niezbedne,

gospodarnosci — co oznacza, ze zaméwienie zostato dokonane w sposéb oszczedny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektéw w stosunku do poniesionych
naktaddw,

legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zaméwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,
wyboru najkorzystniejszej oferty — nalezy przez to rozumie¢ wybér oferty, ktéra zapewnia
najtarisze wykonanie przedmiotu zaméwienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztéw
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamoéwienia np. koszt transportu, eksploatacji
w okresie uzytkowania itp. oraz/lub spetnia inne wazne kryteria np. jakosciowe.
Postgpowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacjg¢ zaméwienia na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego.

§5

. Zamowienia dzieli sie na nastepujgce grupy:

zamowienie o wartosci do 500 euro;

zamowienie o wartosci powyzej 500 euro;

zamowienie na realizacje, ktérego Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny ma zawartg
odrebng umowe (np. materiaty biurowe, tonery, itp.)

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg
starannoscia.

Podstawg przeliczenia wartosci zaméwien jest $redni kurs ztotego w stosunku do euro,
okreslany w drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 uPzp.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamoéwier
wymagajg dokumentowania przez wiasciwy merytorycznie organ prowadzacy
postgpowanie o udzielenie zamoéwienia na zasadach okreslonych w niniejszym
regulaminie, z zastosowaniem wzoréw formularzy stanowiacych zataczniki do niniejszego
regulaminu.

§6

Zamobwienia, ktérych warto$¢ nie przekracza 500 euro

1.

Postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej
500 euro prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje na
podstawie ustnego polecenia stuzbowego.

Ustalenie wartosci zaméwienia nastepuje po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
przy wykorzystaniu katalogéw, cennikéw, folderéw i stron internetowych.

Udzielenie zamowienia, ktérego szacunkowa warto$é nie przekracza kwoty 500 euro
wymaga wytacznie ztozenia ,Zlecenia na udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 30 000
euro” stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu wraz z ,Notatka stuzbowa
z rozeznania cen rynkowych o udzielenie zaméwienia o wartoéci ponizej 30 000 euro”
stanowigcg Zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§7

Zamowienia, ktérych warto$¢ przekracza 500 euro a nie przekracza 30 000 euro:

1.

W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 500 euro i nie przekraczajgcej kwoty 30 000
euro, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje dokonuje czynnosci



opisanych w ust. 2 w przedmiocie udzielenia zamoéwienia.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamoéwienia

obejmujg w szczegdlnosci:

1) ustalenie wartosci zamoéwienia,

2) opracowanie i przestanie zapytania ofertowego, do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow,

3) zebranie ofert,

4) wybor najkorzystniejszej oferty i sporzadzenie protokotu.

Ustalenie warto$ci zaméwienia nastepuje po uprzednim rozeznaniu cen rynkowych

telefonicznie lub przy wykorzystaniu katalogéw, cennikéw, folderéw i stron internetowych.

. Zaproszenie do sktadania ofert (wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu) Zamawiajacy

moze skierowa¢ drogg pocztowa, poczty elektroniczng oraz poprzez informacje
umieszczong na stronie internetowej www.czerwionka-leszczyny.pl w zaktadce dotyczacej
realizacji Projektu: http://czerwionka-leszczyny.pl/wspolnie-znaczy-lepiej-system-pracy-
organizacji-pozarzadowych-i-administracji-w-czerwionce-leszczynach  oraz na tablicy
ogtoszen w Wydziale Rozwoju Gminy i Miasta.

. Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemne;j.

Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia jest umowa zawarta pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktdrego oferta zostata wybrana.

Przeprowadzenie postgpowania pracownik dokumentuje na druku stanowiacym Zatacznik
nr 4 do Regulaminu ,Protokét z otwarcia ofert na wykonanie zadania...”. Prawidtowosé
przeprowadzenia postgpowania oraz wybdr najkorzystniejszej oferty zatwierdza Burmistrz
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§8

Zamoéwienia na realizacjg, ktérych Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny ma zawartg odrebng
umowe (np. materiaty biurowe, tonery, itp.):

W przypadku zaméwien, na realizacje ktérych Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny ma

zawartg odrgbng umowe (np. materiaty biurowe, tonery, itp.), udzielenie zaméwienia wymaga
wytgcznie zfozenia ,Zlecenia na udzielenie zamowienia o wartosci ponizej 30 000 euro”
(stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) do Wykonawcy, z ktorym wyzej
wymieniona umowa jest podpisana. Zapisy Zlecenia na udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej
30 000 euro muszg by¢ zgodnie z zapisami stosownych odrebnych uméw.




Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwier: do kwoty 30 000 euro
realizowanych w ramach Projektu pn. ,Wspdinie znaczy lepiej -
system pracy organizacji pozarzgdowych i administracj

w Czerwionce-Leszczynach" [POKL.05.04.02-00.G58/13-00].

Zlecenie na udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 30 000 euro

Czerwionka-Leszczyny, dn. ....................
NE SPrawys ...ovvvcesiimsseanss

Nazwa firmy: ...,
Adres firmy: ..o
NIP: e

dotyczy: Realizacji Projektu Partnerskiego z Centrum Rozwoju Inicjatyw Spofecznych w Rybniku oraz ze Zwigzkiem
Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slaskiego w Rybniku pn. ,Wspéinie znaczy lepiej -
system pracy organizacji pozarzgdowych i administracji w Czerwionce-Leszczynach” (P30) [POKL.05.04.02-
00.G58/13-00].

Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny zamawia/zleca:

Termin realizacji ZAaMOWIENIA: ...........ccoviuiiie e ans
Koszt zaméwienia: .........c............ netto:+ ... % VAT . ovvimsnas: brutto
RBIONNIIIE ocscssonsminmansismmsnsnissessssseassiasaRasasss nmme v mnasmensananns )

Przedmiot zaméwienia zostanie dostarczony do Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny — Wydziat
Rozwoju Gminy i Miasta, ul. Dr Rostka 7, 44-230 Czerwionka-Leszczyny (Il pietro)*

Zaptata za wykonanie zaméwienia nastapi przelewem, po jego zrealizowaniu, w terminie do 14 dni od
otrzymania faktury. Jednoczesnie o$wiadczamy, ze Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny jest pfatnikiem
podatku VAT.

Dane do faktury:

Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny
ul. Parkowa 9

44-230 Czerwionka-Leszczyny

NIP 642-000-97-26

Projekt wspoéifinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Skarbnik Gminy i Miasta Burmistrz Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

Wartos§¢ zamoéwienia: ..........ccoeue........... 2t brutto
Dziat ..o Rozdziat ............ B i

* w przypadku d%ﬁ/




Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien do kwoty 30 000 euro
realizowanych w ramach Projektu pn. ,Wspdinie znaczy lepiej -
system pracy organizacji pozarzadowych i administracji

w Czerwionce-Leszczynach" [POKL.05.04.02-00.G58/13-00].

NOTATKA SLUZBOWA
z rozeznania cen rynkowych o udzielenie zaméwienia o warto$ci ponizej 30 000 euro

Dotyczy rozeznania cen rynkowych o udzielenie zaméwienia i oszacowania wartoéci zamoéwienia
na:

(okresli¢ przedmiot zaméwienia)

1. Dokonatem/tam rozeznania rynku i oszacowania warto$ci zaméwienia u nastepujgcych

wykonawcow:
1) it sritiinniirmmmmm smsnnnemsmcns sama e mpsssmnowsss e Snas cenanetto ............... zt, cena brutto............... zt
(nazwa wykonawcy)
(NI Ol TAKBUIE-MBI o s csriiamsssnimsnmimanssmsss thiasi s aEesss i manmmamraeeaermanns )
L) orrerern emesoncenraseve s S S S cena netto ............... zt, cena brutto............... zt
(nazwa wykonawcy)
(nr tel./faksu/e-mail ........ccccueeieueeeeeecceeeeeeeeeeee e e )
<. ) S ORI cena netto ............... 2, cona brutlo..........o. zt
(nazwa wykonawcy)
(Nr tel./faksu/e-mMaiil ........c.cccovviiuiiieeececeeeeee e )
2. Ceng UStalIEMAM ........ouiviieieeceeeeeeeee e et

(np. podczas rozmowy tel., uzyskatem/lam cennik droga faksowa, e-mailem / wydruk ze strony internetowej, pisemnie)

3. W zwigzku z powyzszymi ustaleniami oszacowano warto$é zaméwienia z nalezytg
starannoscig na kwote netto: ..........ccceceeeeveennn.. , CO stanowi rownowartose ...............cceeueeennn.
EUro (1 eUro = ........coieissnsses zt)

4. Proponuje wykonanie ustugi, zakupu dostawy, roboty budowlanej* u Wykonawcy
............................................ zaceng netto ............... zt, cene brutto ............... z}

(nalezy poda¢ uzasadnienie procedury, o ktérej mowa wyzej — wypelni¢ tylko w przypadku jednego wykonawcy)

(pracownik merytoryczny)




Zatacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien do kwoty 30 000 euro
realizowanych w ramach Projektu pn. ,Wspdinie znaczy lepiej -
system pracy organizaciji pozarzadowych i administracji

w Czerwionce-Leszczynach" [POKL.05.04.02-00.G58/13-00].

Czerwionka-Leszczyny, dn. ....................

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny

ul. Parkowa 9
44-230 CZERWIONKA-LESZCZYNY

dotyczy zadania:

(nazwa zadania)
w ramach projektu ,Wspélnie znaczy lepiej - system pracy organizacji
pozarzgdowych i administracji w Czerwionce-Leszczynach".

Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Program Operacyjny Kapitat Ludzki:
Dziatanie 5.4. Rozwdj potencjatu trzeciego sektora,
Poddziatnie 5.4.2 Rozw¢j dialogu obywatelskiego

1. Niniejszym zapraszamy Paristwa do zloZenia ofert na dostawe:

(nazwa zadania)
w ramach projektu ,Wspéinie znaczy lepiej - system pracy organizacji pozarzadowych i administracji
w Czerwionce-Leszczynach".

Warunki udziatu oraz opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w Specyfikacii Istotnych Warunkéw
Zamowienia (SIWZ) stanowigcej zatgcznik do niniejszego zaproszenia.

N

. Termin realizacji :

Rozpoczecie .........cccvveeeerveenen.
Zakonczenie ...........cccceeeeuvennen.

w

. Ofert¢ w zaklejonej kopercie, nalezy zlozyé w terminie do dnia .....coocovvevevnnnnn.. do godz.
ceenenenenne. W Siedzibie Zamawiajgcego (Kancelaria Urzedu pok. 5).

4. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:

a) Cena (koszt) - 100%

Burmistrz Gminy i Miasta

Czerwionka-Leszczyny

T )




Zamawiajacy:

Urzad Gminy i Miasta
ul. Parkowa 9
44-230 CZERWIONKA-LESZCZYNY

Przetarg organizowany na podstawie przepiséw Kodeksu Cywilnego

Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
(SIwWZ)

Na wykonanie zadania pod nazwa:

(nazwa zadania)
w ramach projektu ,Wspélnie znaczy lepiej - system pracy organizacji pozarzagdowych i administracji
w Czerwionce-Leszczynach".

Projekt wspoéifinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatwierdzam: ........ccccceverieeveece e
Burmistrz Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

Czerwionka-Leszczyny, dnia ...........c.c.........




1. Opis przedmiotu zaméwienia:

(okreslic szczegélowo przedmiot zamdéwienia)
2. Termin wykonania zaméwienia:

— Rozpoczecie ........cccveeenneennneen.
— Zakonczenie ........ccceevvveenenenne

3. Miejsce i termin skfadania ofert:

Oferty nalezy skiada¢ w terminie do ...........cccocuen........ godz. ............. w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzgd Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,

44-230 Czerwionka-Leszczyny, ul. Parkowa 9

Kancelaria Urzedu pok. 5

4. Przygotowanie oferty:
Koperta zewnetrzna winna by¢ opatrzona napisem:

(okresli¢ przedmiot zaméwienia)
w ramach projektu ,Wspolnie znaczy lepiej - system pracy organizacji pozarzadowych i administracii
w Czerwionce-Leszczynach".
Nie otwierac przed dniem ............ccceeevuennee. godz. .............

5. Otwarcie ofert— .........cccoceveeeereenen, godz. .............. w siedzibie Zamawiajgcego:

Urzad Gminy i Miasta,
44-230 Czerwionka-Leszczyny, ul. Dr Rostka 7
Wydziat Rozwoju Gminy i Miasta

6. Kryterium oceny:

Przy wyborze oferenta Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
- cena - 100%

A) Sposéb oceny ofert:
Cena:
Za oferowang ceng maksymalnie mozna otrzymaé 100 pkt.
Te liczbg punktéw ( 100 ) otrzymuje oferta z najnizszg ceng.
Pozostali oferenci otrzymujg ilo$¢ punktéw wyliczong wg ponizszego wzoru:

cena najnizsza
X= x 100 % x 100

cena danego oferenta

gdzie: X - ilo$¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie

B) Opis sposobu oceny oferty.
Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie ta, ktéra speini wszystkie warunki okreslone w niniejszej
SIWZ oraz uzyska najwigksza tacznie ilod¢ punktéw za kryteria (cena), o ktérych mowa w niniejszym pkt.

7. Wymagania wobec wykonawcéw:

Zamawiajgcy zamierza dokona¢ wyboru takiego Wykonawcey:

1) ktory dysponuje niezbgdng wiedzg i do$wiadczeniem, a takze potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonania danego zaméwienia,

2) ktory jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi,

3) ktory nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

4) przeciwko ktéremu, lub urzgdujgcemu cztonkowi firmy nie wszczeto postepowania o popetnienie
przestgepstw w 2zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, przestepstwo
przekupstwa lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych ,

5) ktoéremu w ciagu ostatnich trzech lat nie zostata natozona na przedsiebiorstwo kara pieniezna, o ktorej



mowa w przepisach o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji za czyn nieuczciwej konkurencji, polegajacy
na przekupstwie osoby petnigcej funkcje publiczna.

Spelnienie powyzszych warunkéw nalezy potwierdzi¢ w formie o$wiadczenia zamieszczonego w druku
oferty.

8. Kontakt z oferentami

Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami sg pracownicy:

(imig i nazwisko pracownika, tel. stuzbowy , e-mail)

9. Zalaczniki:

* formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1/SIWZ
*  wz6r umowy — Zatgcznik nr 2/SIWZ (indywidualny dla danego zaméwienia)




Zalacznik Nr 1/SIWZ

Czerwionka-Leszczyny, dnia ..........ccccuveenee.e. r.
OFERTA
Nazwa i siedziba oferenta:
(=] ISR ORRRRRRRR
T e e
URZAD GMINY | MIASTA
CZERWIONKA-LESZCZYNY

ul. Parkowa 9
44-230 Czerwionka-Leszczyny

W odpowiedzi na zaproszenie do skiladania ofert na zadanie pod nazwa :

(nazwa zadania)

w ramach projektu ,Wspdlnie znaczy lepiej - system pracy organizacji pozarzadowych i administracji
w Czerwionce-Leszczynach".

oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zaméwienia
za ceng ryczattowa:

Cena netto Nalezny podatek VAT Cena brutto

Wartos¢é calego zaméwienia

Stownie warto$¢ catego zamoéwienia:

Oswiadczamy, ze cena ta zostanie zamieszczona w umowie na wykonanie przedmiotu zaméwienia i
bedzie ceng ryczattows.

Oswiadczamy, ze w/w zadanie wykonamy w terminie od ............cococoevn...... Lo o Y
Oswiadczamy, ze zapoznali$my si¢ ze zakresem prac okreslonym w SIWZ oraz, ze zdobylismy
konieczne informacje do przygotowania oferty.

Osobami upowaznionymi do udzielania wszelkich wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty sg:

Os$wiadczamy ze :

dysponuje/my niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonania danego zaméwienia,

jestem/$my uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi,
nie zalegam/y z uiszczaniem podatkéw, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne*,
nie* wszczeto przeciwko mnie/nam, urzedujgcym czionkom mojej firmy* postepowania o popetnienie
przestgpstw w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, przestepstwo
przekupstwa lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych,



- w ciggu ostatnich trzech lat nie zostata natozona na nasze przedsigbiorstwo kara pieniezna, o ktorej

6.

mowa w przepisach o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji za czyn nieuczciwej konkurencii,
polegajgcy na przekupstwie osoby petnigcej funkcje publiczna.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sg :

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru*, zaswiadczenie o wpisie do CENTRALNEJ EWIDENCJI
| INFORMACJI O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ*, inny aktualny dokument

(wpisac jaki)* potwierdzajgcy prawo do wystepowania w obrocie prawnym.

(podpis oferenta)




Zatgeznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien do kwoty 30 000 euro
realizowanych w ramach Projektu pn. ,Wspolnie znaczy lepiej -
system pracy organizacji pozarzgdowych i administracji

w Czerwionce-Leszczynach" [POKL.05.04.02-00.G58/13-00].

PROTOKOL

(nazwa zadania)

w ramach projektu ,Wspodlnie znaczy lepiej - system pracy organizacji pozarzadowych i administracji
w Czerwionce-Leszczynach".

1.

2.

Projekt wspoéifinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Przetarg organizowany na podstawie przepiséw Kodeksu Cywilnego

Osoby obecne w czasie otwarcia ofert:

Ustalenia:

Zaproszenie do skifadania ofert na wykonanie zadania: ,.............. w ramach projektu ,Wspdlnie
znaczy lepiej - system pracy organizacji pozarzagdowych i administracji w Czerwionce-Leszczynach™
wystano drogg pocztowg lub/i pocztg elektroniczng lub/i w drodze bezposredniego doreczenia do
SUUUPIUPRRURRRRROR 1 1

Ponadto ogtoszenie o prowadzonym przetargu umieszczone zostato na stronie internetowej Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny www.czerwionka-leszczyny.pl (http://czerwionka-
leszczyny. pl/wspolnie-znaczy-lepiej-system-pracy-organizacji-pozarzadowych-i-administraciji-w-
czerwionce-leszczynach) oraz na tablicy ogloszer w Wydziale Rozwoju Gminy i Miasta.

Do dnia.......ccccecevucveenen. godz.  .............. Wplynely ............. oferty na wykonanie zadania:
— w ramach projektu ,Wspdlnie znaczy lepiej - system pracy organizacji pozarzgdowych
i administracji w Czerwionce-Leszczynach™.

Otwarcie ofert nastgpito w dniu ...........ccccveeneeee.. 0 godz. ............ w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzad Gminy i Miasta, 44-230 Czerwionka-Leszczyny, Wydziat Rozwoju Gminy i Miasta,
ul. Dr. Rostka 7.

Oferenci zaproponowali nastepujgce ceny za wykonanie zaméwienia:
Oferta Nr 1 Nazwafirmy. coscmmmmesnnnnsiriias
Adres firmy: s
Cena: ........cceeeueen.... 2t brutto
llos¢ punktow: .........ccceeeeee.ee

Oferta Nr 2 Nazwa firmy: ...,
Adres firmy: o,
Cena: .ccceeevveeeeniens zt brutto
llod¢ punktéw: ......................



Oferta Nr 3 Nazwa firmy:
Adresitmy: coeanvisnmm e nvr e
CONas e zt brutto
lloSd punktdW: ....oooeivmmamin

Po przeanalizowaniu ofert i przeliczeniu punktéw najkorzystniejszg oferte przedstawita firma

........................................................................... i postanowiono w/w firmie powierzy¢ wykonanie
zamowienia.

W czasie otwarcia ofert byli/nie byli* obecni przedstawiciele oferentéw.

O wynikach postepowania firmy zostang powiadomione drogg elektroniczna/drogg telefoniczng/drogg
pocztowg®*.

3. Na tym protokét zakoriczono i podpisano:

Zatwierdzam: .......ccccceeeeeeeiiceece e
Burmistrz Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

Czerwionka-Leszczyny, dnia ..........ccecuveune.




