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Wykonanie powierza sig
Leszczyny.

s3
Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 42 listopada 2014r.

w sprawie zasad przeprowddzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art..33 ust. 3 ustawy z dnia g marca
1990r..o sam_orzqdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. Sg4 ze zm.) w zwiqzkuzart.4, arL.26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz. u.
22013r. poz. 330 zezm.),

zarzqdzam, co nastqpuje :

sl
PrzeprowadziC inwentaryzaciq w Urzgd_zie Gminy i Miasta czerwionka - Leszczyny
zgodnie z zalqcznikiem do niniejszego Zarzqdzeiia oraz rnstrukcji rnwentaryiacy;ne;
bgdqcej zalqcznikiem do zarzqdienia ni szohq Burmistrza crinv i-nril.t"
czenauionka-Le szczyny z dnia 31 pa2dziernika 2014r. w sprawie instrukcjiinwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionfalle".iryif' or^.zalqcznikiem do Zarzqdzenia Nr 343/1b Burmistrza Gminy i naiasta cz'enrrionxa-Leszczyny z dnia 26 pa2dz.i.ernika 2010r. w sprawie wprowadzenia rnstiukcjigosp.odarki pozostarym maiqtkiem 

. 
trwarym. ujgtym w pozabiransowej ewidencjiilosciowej i zasad odpowiedziarnosci za powier)oie minie w urzgozie, lLono.i[".r,ochotn ic-zych strazy po2a rny ch or az w. siedzi ba ch jed nostek pori, o.n t'.v"h- o, i nvi Miasta Czenrvionka - Leszczyny.

Zarzqdzenie Nr 5q2lrtr

$2

pracownikom Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka_

[{

"t",m"i:**,



BURh{XBTRZ
OMINYIMIASTA

('ze,rvrionka-LeszczYnY
Zalqcznik doZarzqdzeniar 5\Z h\
Burmistrza Gminy i Miasta
Czeruvionka-Leszczyny
z dnia 42 l;stofo.dd Zo,\ r .

Zasady pnzeprowadzenia inwentaryzacji

1 . Przeprowad zi6, inwenlaryzacie w urzqdzie Gminy i Miasta czenvionka-Leszczyny.
2. Rodzaj inwentaryzacji : okresowa

3. Ka2dy inwentaryzowany skladnik maiqtku (srodki truuale, wyposazenie podlegaiqce
ewidencji ilosciowo-wartosciowej, wyposazenie podlegaiqce ewidencji ilosJiowej,
materialy itowary w magazynie, sprzqt uZyczony, itp.) naiezy spisa6 ni oddzielnycii
arkuszach spisu z natury.

4. Termin rozpoczqcia 12.11 .2014 r. Zakoficzenia 15.01.201S r.

5. Arkusze spisowe sq drukami scislego zarachowania, kt6re nale2y wypelni6 w dw6ch
egzemplarzach (oryginal i kopia), wyiqtek stanowi inwentaryzacja-zdiwczo-odbiorcza,
kt6rq wypelnia siq w trzech egzemplarzach. Arkusze zostanq wydane Zespolom
spisowym za pokwitowaniem, przez przewodniczqcego Komisji lnweniaryzacyynel,

6. Skladniki maiqtku niepelnowartosciowe nale2y spisai na oddzielnych arkuszach.
7. Zobowiqzuje siq Przewodniczqcego Komisji lnwent aryzacyjnq i Gl6wnego Ksiqgowegodo przeprowadzenia szkolenia 

- 
i szczeg6lowego iniirukazu cz+o1k6w 

'komis;i
lnwentaryzacyjnej, zespol6w spisowych, os6b materialnie odpowiedzialnyclrofaz pracownik6w ksiggowosci o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjq inwentaryzacyjnq.

8. osoby materialnie odpowiedzialne zobowiqzuje sig do odpowiedniego uporzqdkowania
mienia i ewidencji:

- oznaczenia wywieszkami,

- uporzqdkowania ewidencji i 
. 
uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji

ksiggowej, ewidencji iloScigwej oraz pozabilansowej.

9. Zawiesza sig nieobecnosci wszystkich pracownik6w materialnie odpowiedzialnych,
czlonk6w Komisji lnwen taryzacyjnj i Zespol6w spisowych w okresie, w kt6rym
przypad{q czynno6ci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spis6w.

10.Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczqcy Komisji
fnwentaryzacyjnej zto2y niezwlocznie sprawozdanie - protok6t koficowy z przebiegu
inwentaryzacji.

11. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwy2kl i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by6 uiqte w ksiqgach rachunkowych tego roku
obrotowego, na kt6ry przypadal termin inwentaryzacji,

12. Nadz6r nad prawidlowosciq, rzetelnosciq, kompletnosciq i terminowosciq spis6w
inwentaryzacyjnych (zgodnie z harmonogramem) powieria sig przewodniczqcemu
i czlonkom Komisji lnwent aryzacyjnej oraz Gl6wnemu Ksiegowemu.


