
w sprawie zasad (polityki) rachunkowo6ci

w Urzqdzie Gminy i Miasta Czenrionka'Leszczyny

Na podstawie przepis6w art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (t.j. bz U. Z 2013 r., poz. 330 z p62n. zm.) i szczegolnych ustalei

zawartych w art. ab, art. 53 ust.1 i art 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia27 sierpnia 2009 r.

o finaniach publicznych (t.j. Dz.U. 22013 r. poz. 885 zp62n. zm) otazw"
1)rozpozqdzeniu Miniitra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
' zasad rachunkowosci oraz plan6w kont dla budzetu panstwa, bud2et6w jednostek

samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaklad6w

bud2etowych, ianstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek

bud2etowych majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.u.

22013 r., poz. 289), zwanego dalej,,rozporzqdzeniem",
2) rozporzqdzeniu Ministra Finans6w z dnia 25 pa2dziernika 2010 r. w sprawie zasad
' 

rachunkowoSci oraz plan6w kont dla organ6w podatkowych jednostek samorzqdu

terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375)'

zarzqdzam, co nastepuje :

sl
wprowadza siq jako obowiqzujqce zasady (politykq) rachunkowosci w Urzqdzie Gminy

iMiasta czenivionka-Le szczyny stanowiqce zalqczniki do niniejszego zarzqdzenia.
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BURMTSTRZ
GMINY I MIASTA

Czcrwionka-l.,eszczYnY
Zalacznik N 1

Do Zatzqdzenia nr 446114
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 30 wzesnia 2014roku

oGoLNE ZASADY PROWADZENTA KSTAG RACHUNKOWYCH

l. Miejsce prowadzenia ksiqg rachunkowych
Ksiqgi rachunkowe Bud2etu Gminy oraz Uzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
prowadzone sq w siedzibie Uzqdu w Czenarionce-Leszczynach pzy ul. Parkowej 9, oraz w
siedzibach Urzqdu przy ul Doktora RostkaT, Alei Sw Barbary 6 i ul Wolno6ci 'l't.

2. Okre5lenie roku obrotowego oraz okres6w sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest rok bud2etowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Podstawowym okresem sprawozdawczym jest miesiac.

3. Wykaz i technika prowadzenia ksiqg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Uzedu Gminy i Miasta Czenrvionka-Leszczyny prowadzone sE technikq
komputerowa i rgcznie. Ewidencji recznej podlegajq niekt6re ksiggi pomocnicze (analityka)
w zakresie ewidencji majqtku.
Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny obejmujq zbiory zapis6w
ksiegowych, obrot6w i sald, kt6re tworzq:

- dziennik,
- ksiggq gl6wnq,

- ksiqgi pomocnicze,

- zestawienia: obrot6w isald ksiegi gl6wne.i oraz sald kont ksiqg pomocniczych,

- wykaz skladnik6w aktyw6w i pasyw6w (inwentarz).
Dziennik prowadzony jest w spos6b nastgpujqcy:

- zdarzenia, jakie nastqpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sE w nim
chronologicznie,

- zapisy sq kolejno numerowane w okresie roku/miesieca, co pozwala na ich jednoznaczne
powiqzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapis6w (obroty) liczone sq w spos6b ciqgly,

- jego obroty sq zgodne z obrotami zestawienia obrot6w isald kont ksiegi gl6wnej.
Dziennik w systemie FK slu2y do rejestracji zapis6w z dowod6w zr6dlowych w postaci dekretacji
ksiggowej, na konta ksiqgi gl6wnej o rozbudowanej struktuze syntetyczno-analitycznej.
Wprowadzone do systemu dane o operacjach gospodarczych dekretowane sq rqcznie
i automatycznie (z programu Ratusz). Zbiory sq pierwotnie zestawione jako transakcje
niezakoficzone. Podczas przetwazania, skontrolowane na podstawie dokument6w dane,
zapisywane sq chronologiczne w zbiorach stanowiqcych dziennik. R6wnolegle nastgpuje
aktualizacja kartoteki gl6wnej.
Dzienniki czg6ciowe prowadzone sq dla okreSlonych grup rodzajowych zdarzen. Ewidencja
ksiggowa w systemie komputerowym prowadzona jest w podziale na ,Oddziaty" ksiqgowe.
Wyr62nia sig w szczeg6lnosci oddzialy dla :

- Uzqd - Wydatki,
Uzqd - Dochody,
Urzad - ZFSS,
Utzqd - zabezpieczenia, kaucje iwadia,
Konsolidacja,

- Projekty unijne (prowadzi siq wyodrgbnionq ewidencjg z podzialem na oddzialy, lub
dysponent6w dla kazdego realizowanego pOektu).

Uszczegolowieniem wyodrqbnienia ewidencji ksiegowej jest r6wnie2 podzial systemu na ,,Rejestry
ksiggowe". Wyr62nia sig migdzy innymi rejestr:



Rejestr wyciqg6w bankowych,

- Rejestr faktur zakupu
Rejestr faktur spzedazy,

- Polecenieksiegowania,
Rejestr zaanga2owania,
Wyciqgi Wadia,

- Wyciqgzabezpieczenia,

- koncesje alkoholowe,

- Czynsze,

- Dzieiawy,
- Mandaty,

- Oplata skarbowa,

- Przeksiggowania miesieczne,
Nota - place

- Podatek od nieruchomoSci, rolny,leSny - os6b prawnych ,

Podatek od nieruchomo6ci, rolny,le6ny - os6b fizycznych,
Podatek od Srodk6w transportu,

- Slu2ebnoSi gruntowa,

- Sprzedaz lokali mieszkalnych,

- Spzeda2 lokali u2ytkowych,
Sprzeda2 gruntu,
lwaly Zazqd,
Uzytkowanie wieczyste gruntu.

Ksigga gl6wna (konta syntetyczne) prowadzona jest w spos6b spelniajqcy nastgpujqce zasady:
- podw6jnego zapisu,
- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdatzeh gospodarczych zgodnie

z zasadq memorialowq, z wyjqtkiem dochod6w i wydatk6w bud2etu jst, kt6re ujmowane sq
w terminie ich zaplaty.

- ewidencja przychod6w uzedu stanowiqcych dochody bud2etu, nieujetych w planach
finansowych innych samorzqdowych jednostek bud2etowych, kt6re wplacone zostaly
bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec roku obrotowego.

W ksiedze gl6wnej znajduja sie zapisy pochodzqce z dowod6w ksiqgowych oraz automatycznych
transmisji. Zapisy dokonywane sq w pelnym ukladzie analitycznym (okre6lonym w zakladowym
planie kont). Na kontach gl6wnych (syntetyka do trzech miejsc), stanowiq zbiorcze sumy zapis6w
z skladajqcych sig na nie kont analitycznych. Na podstawie zbioru zaksiggowanych danych
sporzqdzane sq zestawienia obrot6w isald w ukladzie analitycznym isyntetycznym.
Zestawienia te, dziqki pzewidzianym w programie procedurom kontroli, wykazujq pelnq zgodno56
danych pomigdzy sobq jak i z dziennikiem.
Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowiq zapisy uszczegolawiajqce dla wybranych kont
ksiegi gl6wnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane se zgodnie z zasadq zapisu
powtazanego. lch forma dostosowywana jest za ka2dym razem do pzedmiotu ewidencji konta
gl6wnego.
Ksiggi pomocnicze prowadzone sq w dw6ch ukladach:

1.W programie finansowo-ksiggowym FK - Finanse - jako zbi6r wyodrqbnionych danych w
ramach kont ksiggi gl6wnej o rozbudowanej struktuze syntetyczno-analitycznej, gdzie suma
sald poczqtkowych i obrot6w na kontach ewidencji analitycznej stanowi poczetkowe saldo i

obroty kont ksiggi gl6wnej, za6 suma sald koricowych na kontach ewidencji analitycznej
stanowi saldo ko6cowe konta ksiQgi gl6wnej.
2.Jako moduly dziedzinowe:
- Posesia - podatek od nieruchomoSci, rolny, le5ny os6b frzycznych - wymiar, ksiggowo56,
kody kreskowe, emisja danych do systemu Finanse, obsluga Wyciqg6w bankowych,
- Firmy - podatek od nieruchomosci, rolny, leSny os6b prawnych - wymiar, ksiqgowoS6, emisja
danych do systemu Finanse, obsluga Wyciqg6w bankowych,
- Pojazd - podatek od Srodk6w transportowych, emisja danych do systemu Finanse,obsluga



Wyciqg6w bankowych,
- Rejestr oplat- ksiggowos6 analityczna dochod6w z oplat lokalnych, emisja danych do
systemu Finanse, obsluga wyciqg6w bankowych,
- Odpady - ksiqgowoS6 analityczna dochod6w z oplat lza gospodarowanie odpadami
komunalnymi,
- U2ytkowanie wieczyste - ewidencja um6w z tytulu wieczystego u2ytkowania,
- Srodki trwale - system gospodarki Srodkami trwatymi,
- Wyposaienie -system ewidenc,i pozostalych Srodk6w tnvalych,
- Faktura - system ewidencji wystawionych FV za koncesje alkoholowe,
- Bud2et RB
- Place - system ewidencji wynagrodzefi.

Moduty te obslugiwane sq poza ksiggq gl6wnq stanowiec ewidencjg szczegolowq.
Dodatkowy zbi6r (poziom), stanowi klasyfikacja budzetowa dochod6w i wydatk6w wbudowana
jako podsystem w programie Finanse. Ewidencja zdarzeh gospodarczych zapisywana na kontach
analitycznych rozbudowana jest o zapisy w ukladzie klasyfikacji bud2etowej, w celu spozqdzenia
obowiqzujqcych sprawozdai bud2etowych.
Ewidencja ksiqgowa w systemie komputerowym prowadzona jesl w podziale na ,Oddzialy"
ksiqgowe. Wyr62nia siQ w szczeg6lno6ci oddzialy dla :

Urzed - Wydatki,
Utzed - Dochody,

- Urzqd - ZFSS,
Uzqd - zabezpieczenia, kaucje i wadia,

- Konsolidacja,
Projekty unijne (prowadzi sig wyodrgbnionq ewidencjg z podzialem na oddzialy dla ka2dego
realizowanego projektu).

Uszczeg6lowieniem wyodrqbnienia ewidencji ksiegowej jest r6wnie2 podzial systemu na ,,Rejestry
ksiegowe". Wyr62nia siq migdzy innymi rejestr:

Rejestr wyciqg6w bankowych,
Rejestr faKur zakupu

- Rejestr faKur sprzeda2y,
Polecenie ksiegowania,
Rejestr zaangazowania,
Wyciqgi Wadia,
Wyciqg zabezpieczenia,
koncesje alkoholowe,

- Czynsze,

- Dzier2awy,

- Mandaty,

Oplata skarbowa,
Pzeksiegowania miesiqczne,
Nota - place

- Podatek od nieruchomo5ci, rolny,lesny - os6b prawnych ,

Podatek od nieruchomoSci, rolny,le6ny - os6b fizycznych,
Podatek od Srodk6w transportu,
Slu2ebnoSc gruntowa,

- Spzeda2 lokali mieszkalnych,
Sprzeda2 lokali u2ytkowych,
Spzeda2 gruntu,
f Nvaly Zatzed,

- U2ytkowanie wieczyste gruntu.

Konta pozabilansowe pelniq funkcje wylqcznie informacyjno-kontrolnq. Zdazenia na nich
rejestrowane nie powodujq zmian w skladnikach aktyw6w i pasyw6w. Na kontach pozabilansowych



obowiqzuje zapis jednokrotny, kt6ry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzqdzeniem
ewidencyjnym.
Ujmowane sq na nich m. innymi.

- obce Srodki tnrale przej5ciowo u2ytkowane,

- Srodki tnrvale w likwidacji,

- grunty oddane w u2ytkowanie wieczyste

- zobowiqzania warunkowe,

- zaanga2owanie dochod6w wlasnych uzgdu,

- zaanga2owanie wydatk6w budzetowych roku bie2qcego,

- zaangazowanie wydatk6w bud2etowych pzyszlych lat,

- wydatki strukturalne,

- plan finansowy wydatk6w budzetowych,

- plan finansowy wydatk6w niewygasajqcych,

- rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno6ci za zobowiqzania podatkowe
podatnika,

- rozrachunki z inkasentami,

- planowane dochody bud2etu,

- planowane wydatki budzetu.
Ksiqgi rachunkowe prowadzi sig w celu uzyskania odpowiednich danych wykozystywanych do
sporzqdzenia sprawozdai bud2etowych, flnansowych, statystycznych i innych oraz rozliczeft
z bud2etem paistwa i z ZUS, do K6rych jednostka zostala zobowigana.
Do prowadzenia ksiqg rachunkowych wykozystywany jest program komputerowy firmy ;,Rekord'
Systemy lnformatyczne Sp.z o.o.
Program komputerowy zapewnia powiqzanie poszczeg6lnych zbior6w ksiqg rachunkowych
w jedne calo6c odzwierciedlajqcq dziennik i ksiegQ gl6wnq. Dokladne informacje dotyczqce
programu komputerowego zostaly pzedstawione w zalqczniku nr 3b do zarzqdzenia.
Zestawienie obrot6w i sald kont ksiggi gl6wnej spozedza sig na koniec ka2dego miesiqca.
Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont
- salda kont na dziei otwarcia ksiqg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy

i narastajqco od poczqtku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
- sume sald na dziei otwarcia ksiqg rachunkowych, obrot6w za okres sprawozdawczy

i narastajqco od poczqtku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty ,,Zestawienia ..." sq zgodne z obrotami zestawienia dziennik6w czgsciowych.
Zestawienie sald kont ksiqg pomocniczych sporzqdzane jest:

- dla wszystkich ksiqg pomocniczych na koniec roku budzetowego,

- dla skladnik6w objqtych inwentaryzacjq na dzieh inwentaryzacji.
Miesiqcznie drukowane sq: obroty dziennik6w, zestawienia obrot6w i sald w ukladzie syntetycznym
i analitycznym oraz zestawienia wykonania dochod6w i wydatk6w oraz przychod6w i koszt6w
w ukladzie klasyfikacji budzetowej.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnik6w majqtkowych
Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jq dokumentowania



i rozliczania r62nic inwentaryzacyjnych wynikajE z afi. 26 i27 ustawy o rachunkowoSci oraz
z obowiqzujqcej w UzQdzie Gminy i Miasta instrukcji inwentaryzacji.
W Uzqdzie Gminy i Miasta Czerurionka-Leszczyny majq zastosowanie lrzy formy
przeprowadzania inwentaryzacji:

'1) spis z natury, polegajqcy na: zliczeniu, vva2eniu, oglqdzie zeczowych skladnik6w majqtku
i por6wnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie r62nic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami nale2no5ci oraz powiezonych kontrahentom
wlasnych skladnik6w akyw6w drogq potwierdzenia zgodno6ci ich stanu wykazywanego
w ksiqgach jednostki oraz wyja5nienie i rozliczenie ewentualnych r62nic,

3) por6wnanie danych zapisanych w ksiqgach jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weMikacja realnej wartoSci tych skladnik6w

Spisowi z natury zgodnie z zakladowq instrukcjq inwentaryzacji podlegaja:
- czeki obce iweksle obce o terminie realizacji poni2ej 3 miesiecy,
- papiery warto6ciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne,
- Srodki trwale wlasne i obce znajdujqce siQ w eksploatacji, zapasie, postawione w stan likwidacji

a fizycznie nie zlikwidowane, nieczynne, itp. z wylqczeniem grunt6w oraz Srodk6w tnrvalych
trudno dostgpnych oglqdowi(np. lnstalacje).

- maszyny i uzqdzenia stanowiqce element Srodk6w tnaralych w budowie,
- wyposa2enie,
- materialy w magazynach,
- skladniki majqtku ujqte na kontach pozabilansowych.
Spis z natury dotyczy takze skladnik6w aktyrv6w, bgdecych wlasnosciq innych jednostek,
powierzonych jednostce do przechowania lub uzywania. Kopie tego spisu wyslac nale2y do
jednostki bqdqcej ich wla5cicielem.
Uzgodnienie stanu pzez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahent6w pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie Srodk6w na rachunkach bankowych, stanie nale2nosci i stanie
aktyw6w powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodno6ci stanu podpisuje kierownik
jednostki.
W drodze uzyskania od kontrahent6w pisemnego potwierdzenia ustala sie stany nastepujqcych
aktyw6w i pasyw6w:

- Srodk6w pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- naleznoSci z wyjqtkiem tytul6w publicznoprawnych, do kt6rych stosuje siq pzepisy ustawy
o zobowiqzaniach podatkowych oraz nale2noSci wqtpliwych, spornych, nale2no5ci od
pracownik6w ios6b nie prowadzqcych ksiqg rachunkowych, a takze innych aktyw6w ipasyw6w,
je2eli pzeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z ptzyczyn uzasadnionych nie bylo
m02liwe,

- po2yczek i kredyt6w,

- wlasnych skladnik6w majqtkowych powierzonych lub u2yczonych.
Salda nale2no6ci, wynikajqce z rozrachunk6w z poszczeg6lnymi kontrahentami, w tym z tytulu
udzielonych po2yczek, oraz stan aktyw6w finansowych pzechowywanych pzez inne jednostki
uzgadniane sq przez pisemne wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie
zastee2eh do jego wysoko6ci.
Tej formy inwentaryzacji nie stosuje siq do:

- nale2no6ci spornych i wqtpliwych,
- naleznoSci izobowiqzai wobec os6b nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych,
- naleznoSci od pracownik6w,

- nale2noSci z tytul6w publicznoprawnych,

- innych aktyw6w ipasyw6w, dla kt6rych pzeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z uzasadnionych ptzyczyn nie bylo mo2liwe.

Por6wnanie stanu zapis6w w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajqcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktyw6w i pasyw6w niepodlegajqcych
spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.
W drodze weryfikacji popzez por6wnanie danych w ksiqgach rachunkowych z danymi
wynikajqcymi z dokument6w ustala sie nastQpujqce stany aktyw6w i pasyw6w:

- grunty, oraz 6rodki trwale do kt6rych dostep jest znacznie utrudniony,
- wartosci niematerialne i prawne,



- dlugoterminowe aktywa finansowe, np. akcje i udzialy w spolkach,

- nale2no5ci sporne iwqtpliwe, a tak2e dochodzone na drodze sEdowej,

- nale2noSci i zobowiqzania z tytul6w publicznoprawnych,

- nale2no6ci i zobowiqzania wobec pracownik6q

- rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,

- rezerwy

- przychody pzyszlych okresdw

- kapitaly-fundusze wlasne

- fundusze specjalne (zakladowy fundusz Swiadczei socjalnych),

- Srodki truvale w budowie z wyjetkiem stanowiqcych ich element maszyn i wzqdzefi,
- ulepszenia w obcych Srodkach truvalych,

- Srodki pienig2ne w drodze,

- nalezno6ci i zobowiqzania wobec os6b nieprowadzqcych ksieg rachunkowych,

- inne aktywa i pasywa.
lnwentaryzacja warto6ci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- weMikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowo6ci udokumentowania
poszczeg6lnych tytul6w praw majqtkowych,

- sprawdzenie prawidlowo6ci wysokoSci dokonanych odpis6w umorzeniowych,
a atiaszcza zgodnoSci ustalei kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi
w ustawie o podatku dochodowym.

Grunty i budynki wykazywane sq w aktywach bilansu Urzqdu Gminy i Miasta CzeMionka-
Leszczyny
Grunty i budynki inwentaryzuje sig popzez por6wnanie danych ksiggowych z odpowiednimi
dokumentami:

- wyciqgami z ksiqg wieczystych,

- umowami oddania w u2ytkowanie wieczyste nieruchomoSci Skarbu Pahstwa jednostce
samorzqdu terytorialnego,

- decyzjami komunalizacyjnymi Wojewody

- aktami notarialnymi.
lnwentaryzacja nieruchomoSci zapewnia por6wnanie danych wynikajqcych z ewidencji ksiggowej
z ewidencjq powiatowego zasobu nieruchomo6ci
Fundusz jednostki i fundusze specjalne inwentaryzuje sig, weryfikujqc zmiany ich stanu
(zwiqkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w Swietle obowiqzujqcych przepis6w
regulujqcych te fundusze.
lnwentaryzacja rozliczef miqdzyokresowych przychod6w polega na weryfikacji ich stanu
ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczeg6lnych tytul6w tych
przychod6w w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dlugoterminowych nale2noSci
z tytulu dochod6w bud2etowych. Nale2no5ci dlugoterminowe to naleznosci, K6rych termin
platnosci pzypada na nastqpny rok bud2etowy ilata kolejne.
1) Terminy i czestotliwosd inwentaryzacji uwaza siq za dotrzymane, je2eli inwentaryzacje:
- skladnik6w aktyw6w z wylqczeniem aktyw6w pienie2nych , papier6w warto5ciowych, itp.

rozpocznie sie nie wczesniej ni2 tzy miesiece pzed kohcem roku obrotowego, a zakoriczy do
15 dnia roku nastgpnego. Ustalenie stanu na dziei bilansowy nastqpi przez dopisanie lub
odpisanie od stanu stwierdzonego drogq spisu z natury pzychod6w irozchod6w (zwigkszer:r i

zmniejszeh), jakie nastepily miqdzy datq spisu, a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiqg
rachunkowych, ptzy czym stan wynikajqcy z ksiqg nie moze by6 ustalony po dniu bilansowym,

- zapas6w, material6w, towar6w znajdujqcych siQ na terenie strze2onym i objetych ewidencje
ilo6ciowo-wartosciowq - przeprowadza sie ka2dego roku,

- Srodk6w trwatych wysoko i nisko cennych (011,013,020,021) oraz maszyn i uzqdzen
wchodzqcych w sklad Srodk6w tMalych w budowie, znajdujqcych sie na terenie stzezonym -
pzeprowadza sig co 3 lata,

2) Ustala sig, z uwzglgdnieniem czQstotliwo6ci okreSlonej w punkcie 1, nastgpu.jqce terminy
inwentaryzacji :

a) na dzie6 bilansowy kazdego roku:

- aktyw6w pieniQznych,



- kredyt6w bankowych,

- papier6wwarto6ciowych

- material6w, kt6re bezposrednio z zakupu obciqzajq koszty dzialalnoSci,

- skladnik6w aktyw6w i pasyw6w, kt6rych stan ustala siq drogq weMikacji;
b) w ostatnim kwartale roku:

- Srodk6w tnralych w budowie,

- material6w w magazynie,

- stanu nale2no6ci,

- stanu udzielonych iotzymanych pozyczek,

- wartoSci powierzonych innym jednostkom wlasnych skladnik6w majqtku,

- aktyw6w objQtych wylqcznie ewidencjq ilosciowq,

- aKyw6w bgdqcych wlasno6ciq innych jednostek.
c) zawsze:

- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

- w sytuacji wystqpienia wypadk6w losowych i innych, w wyniku kt6rych nastqpilo lub
zachodzi podejzenie naruszenia stanu skladnik6w majqtku.

5. Poprawianie blgd6w ksiqgowych.
Ksiggi rachunkowe powinny by6 prowadzone w spos6b zetelny, bezblgdny i sprawdzalny.
Stwierdzone blgdy nale2y skorygowa6. Spos6b w jaki nalezy dokonad tej korekty, bgdzie zale2al
od wielkoSci bl8d6w (okre6lonej w wymiarze finansowym) i ich wplywu na zetelne przedstawienie
sytuacji majqtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki. Przyjmuje siq, 2e stwierdzone
Hgdy w ksiggach rachunkowych jednostki mogq by6:
istotne (podstawowe) - lo znaczy takie, kt6re powodujq niezetelne przedstawienie sytuacji
majqtkowe.j i finansowej jednostki oraz.iej wyniku finansowego w sprawozdaniu finansowym,
nieistotne - niemajqce wigkszego wplywu na obraz sytuacji majqtkowej i finansowej jednostki.
Pzy ustalaniu istotnosci bled6w nalezy wziqc pod uwagQ, Ze jezeli wystqpi lqcznie kilka btgd6w
nieistotnych to w efekcie mogQ one znaczqco wplynqi na przedstawienie sytuacji majqtkowej
jednostki.
Je2eli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za ten rok
obrotowy jednostka stwierdzila popelnienie w poprzednich latach obrotowych bledu, w nastepstwie
kt6rego nie mozna uznac sprawozdania za rok lub lata poprzednie za spelniajqce wymagania
okreSlone w art.4 ust.1 ustawy o rachunkowo5ci, to kwote korekty spowodowanej usunigciem tego
blgdu odnosi sig na fundusz jednostki.
W sytuacji gdy sprawozdanie jest zatwierdzone, a ujawniony blqd nie jest istotny z punktu
widzenia jednostki i nie zostal uznany za blqd istotny, skutki korekt takiego Hqdu wplywajq na
kosdy i pzychody roku obrotowego, w kt6rym wykryto blqd. Dla oceny istotnosci bledu nalezy
ustali6 pr6g istotnoSci blgdu dla danego roku.
Ustalenie progu istotno5ci dla cel6w bilansowych
Progiem istotno6ci jest nizsza z dw6ch wartosci:
1,0% sumy bilansowej .jednostki za rok ubiegly lub
0,5% pzychod6w ze sprzeda2y jednostki w roku ubieglym.
WielkoSci ni2sze od ustalonego progu istotnoSci uznaje siq za nieistotne.
Zar6wno blqdy istotne, jak i nieistotne koryguje siq wprowadzajqc zapisy do ksiqg rachunkowych
tego roku obrotowego, w kt6rym zostaly stwierdzone.

Za pomocArecznej techniki ksiggowania prowadzone sq m.in:
analityczne karty ilosciowo-wartosciowe i ilosciowe do ewidencji warto6ci niematerialnych i

prawnych wysokocennych i niskocennych.Referat lnformatyki
karty ilosciowo-wartoSciowe stanowiece ewidencjg analityczne do konta 310 materialy. Na
koncie tym ewidencjonowane sq zapasy material6w Referat Ksiegowo6ci
pozabilansowo - obce Srodki trwale - analityka do konta prowadzona rqcznie. (sprzgt ZKO
przekazany przez Slqski Urzqd Wojew6dzki Katowice),

6.

a



. pozabilansowo - Sprzqt uzyczony - analityka do konta prowadzona recznie. (sprzet
wykorzystywany pzez wydzial SO).

o pozabilansowo - Srodki tnrale w likwidacji
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l. Obowiqzujqce zasady wyceny aktyw6w i pasyw6w

Aktywa i pasywa jednostki wycenia siq wedlug zasad okreSlonych w ustawie o rachunkowo5ci oraz
w pzepisach szczeg6lnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug ni2ej
pzedstawionych zasad.
Przy wycenie majqtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje siq
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowoSci dla jednostek kontynuujecych dzialalno66,
chyba 2e przepisy dotyczace likwidacji sq odmienne.
Srodki tnrale stanowiqce wlasnosc jednostki otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji
wla6ciwego organu, mogq byi wycenione w warto6ci okre5lonej w tej decyzji.
Ptzy spzeda2y, pzekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzylych sktadnik6w majqtku
ruchomego majq zastosowanie zapisy aktualnego Zarzqdzenia Burmistza Gminy i Miasta
Czenrionka-Leszczyny w sprawie sposobu gospodarowania skladnikami majetku ruchomego.
WartoSci niematerialne i prawne nabyte z wfasnych Srodk6w wprowadza sig do ewidencji
w cenie nabycia, zas otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wla6ciwego organu w warto6ci
okreSlonej w tej decyzji, a otzymane na podstawie darowizny w warto6ci rynkowej na dziei
nabycia. Wartos6 rynkowa okreSlana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zu2ycia.
Wartosci niematerialne i prawne o wartoici poczqtkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjqtkiem zwiqzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegaje umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych okre5lonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodk6w trwalych oraz warto6ci
niematerialnych i prawnych'. Am oiyzacia obciqza konto 400 ,,Amortyzacja".
Warto6ci niematerialne i prawne zakupione ze Srodk6w na wydatki bie2qce o warto6ci poczqtkowej
nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a tak2e bgdqce
pomocami dydaKycznymi albo ich nieodlqcznymi czgSciami spisuje sig bezpo5rednio w koszly
w chwili nabycia z jednoczesnym ustaleniem obowiqzku ujmowania ich w pozabilansowej
ewidencji ilo6ciowej.
Rzeczowe aktywa tnrale obejmujq:

.Srodki truvale,

.pozostale Srodki tnrale,

_ .inwestycje (Srodki trwale w budowie).
Srodki tnrrrale to skladniki aktyw6w zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowo6ci
oraz Srodki tmale stanowiqce wlasno6c Uzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
w stosunku do kt6rych Uzqd sprawuje uprawnienia wla6cicielskie, niezale2nie od sposobu ich
wykozystania.
Srodki tnivale obejmujq w szczeg6lnosci:

- nieruchomoSci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bgdqce odrqbnq
wlasnoSciq, budynki, budowle,

- maszyny i urzqdzenia,
- Srodki transportu,
- ulepszenia w obcych Srodkach truvatych,

Do Srodk6w trwatych jednostki zalicza sig takze obce Srodki tMale znajdujqce sie w jej
u2ytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowo5ci, jei;li wystqpu.ie ona jako
,,kozystajqcy" (w zakresie leasingu finansowego).
Srodki trwale w dniu przyjgcia do uiytkowania wycenia sig:
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- w ptzypadku zakupu - wedlug ceny nabycia,

- w pzypadku wytwozenia we wlasnym zakresie - wedlug kosztu wytwozenia, zas
w przypadku trudno6ci z ustaleniem kosztu wytwozenia - wedlug wyceny dokonanq przez
TeczoznawcQ,

- w pzypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokument6w
z uwzglednieniem zuZycia, a pzy ich braku wedlug wartoSci godziwej,

- w pzypadku spadku lub darowizny - wedlug warto6ci godziwej z dnia otzymania lub
w warto5ci r6wnej bqdi ni2szej ni2 okre6lona w umowie o ptzekazaniu,

- w przypadku otrzymania w spos6b nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samozqdu
terytorialnego - w wysokosci okreSlonej w decyzji o pzekazaniu,

- w przypadku otzymania Srodka na skutek wymiany Srodka niesprawnego - w wysoko6ci
wynikajqcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych nowego Srodka,

Na dzieh bilansowy Srodki truale (z wyjqtkiem grunt6w K6rych sig nie umarza) wycenia sig
w warto5ci netto, tj. z uwzglednieniem odpis6w umozeniowych ustalonych na dzieri bilansowy.
Srodki tnrrrale ewidencjonuje siq w podziale na:

- podstawowe Srodki truvale na koncie 011,Srodki tnarale",

- pozostale Srodki trwale na koncie 013,,Pozostale Srodki tnivale".
Wycena warto5ci poczqtkowej prawa u2ytkowania wieczystego.
Warto66 poczqtkowa prawa wieczystego uzytkowania gruntu nabytego w drodze zakupu stanowi
jego cena nabycia ustalona w oparciu o przepisy art. 28 ustawy o rachunkowoSci. Jest niq wiqc
kwota nale2na sprzedajqcemu powigkszona o koszty bezposredni t qzane z zakupem (np. oplaty
notarialne, skarbowe, sqdowe,cywilnoprawne, odsetki i r62nice kursowe kredyt6w zaciagnietych na
sfinansowanie tego zakupu) poniesione do dnia pzyjgcia go do uzywania.
WartoS6 poczqtkowq nieodplatnie otzymanego prawa wieczystego uzytkowania ustala sig
w wartoSci godziwej, za kt6rq pzyjmuje sig w szczeg6lnoSci

- wartoS6 rynkowq, je5li jednostka dysponuje takimi informacjami,
- warto66 wynikajqcq z relacji do wartosci gruntu okreslonej w ostatnio ol?ymanq Wzez
jednostke decyzji ustalajqcej oplatg rocznq za u2ytkowanie wieczyste gruntu,
- warto66 ustalonq przez rzeczoznawce.

Spos6b ustalenia wartosci opisuje sig w dokumencie stanowiEcym podstawg jego wprowadzenia
do ksiqg rachunkowych.
Podstawowe Srodki trwale finansuje sig ze 5rodk6w na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozpozedzenia Ministra Finans6w z dnia
2 marca 2O10r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, przychod6w
i rozchod6w oraz Srodk6w pochodzqcych ze 2t6del zagtanicznych ( Dz.U. Nr 38, poz.207).
Umazane sq (z wyjqtkiem grunt6w) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Odpis6w umozeniowych dokonuje sig poczqwszy od miesiqca nastepujecego po miesiqcu
przyjqcia Srodka tMalego do u2ywania.
Umozenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie Srodk6w trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych". Am oiyzaila obciq2a konto 400 ,,Amortyzacja" na koniec roku .

Umorzenie i amortyzacja Srodk6w tnrvalych oraz warto6ci niematerialnych i prawnych dokonywane
gq jednorazowo za okres calego roku.
Srodki tnivale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 3 500 zl ewidencjonuje sig
na kontach: ,,Srodki tnrvale (011) oraz,,wartosci niematerialne iprawne" (020), a ich amortyzacja
przeprowadzana jest metodq liniowq.
Dla 2adnych Srodk6w trwalych nie dokonuje sig odpis6w z tytulu trwalej utraty wartoSci.
Aktualizacji warto5ci poczqtkowej i dotychczasowego umozenia Srodk6w tnaralych dokonuje sie
wylqcznie na podstawie odrgbnych przepis6w, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sig na fundusz
jednostki w zakresie aktyw6w tnralych.
Na potrzeby wyceny bilansowej warto56 grunt6w nie podlega aktualizacji.
Pozostale Srodki trwale ewidencjonowane na kontach: ,,pozostale Srodki tnrvale" ( 013 )
amortyzuje siq w spos6b uproszczony, pzez jednorazowy odpis w koszty 100% ich wartosci w
momencie przekazania do u2ywania a umozenie ujmowane jest na koncie O72 ,Umozenie
pozostalych Srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Pozostale Srodki trwale finansuje sie ze 6rodk6w na bie2qce wydatki (z wyjqtkiem pierwszego
wyposaZenia nowego obiektu, kt6re tak jak ten obiekt finansowane sE ze Srodk6w na inwestycje).



Ewidencje ilosciowo-wartosciowq pozostalych Srodk6w tMalych prowadzi siq dla nastqpujEcych
grup wyposa2enia:

.zestawy komputerowe, komputery skanery i drukarki,
oradiotelefony, centrale telefoniczne,
.klimatyzatory

Dla wyposazenia tego prowadzi siQ ksiegi inwentarzowe.
Pozostaly sprzgt - wyposazenie charakteryzujqcy sig jednorodnymi cechami np.: biurka, kzesla,
szafy, szafki, stoliki, maszyny liczqce niszczarki, drobny sprzgt i inne o okresie u2ywania dlu2szym
niz rok, lecz o warto6ci nie przekraczajqcej warto5ci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji ilo6ciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podzialem na poszczeg6lne pomieszczenia. Ewidencje ilosciowq wyposazenia
(za wyjqtkiem spzgtu p/pozarowego i umundurowania ZKO) prowadzi Wydzial Organizacyjny
Uzedu Gminy iMiasta. Wydzial Organizacyjny sprawujg r6wnie2 kontrolq, nadz6r iochronq nad
ewidencjonowanymi iloSciowo skladnikami majqtkowymi.
Wyposa2enie takie jak: wyposazenie pomieszczeri i drobny sprzqt biurowy (kosze na Smieci,
wieszaki, dziurkacze, zszwacze, telefony itp.) traktowane jest jak zakup material6w i w chwili
wydania do u2ytku ksiqgowane jest w koszty, bez 2adnej ewidencji.
Ewidencje ilosciowq spzetu oraz Srodk6w obrony cywilnej, spzetu pzeciwpo2arowego
i umundurowania Ochotniczych Strazy Po2arnych prowadzi wydzial Zazqdzania Kryzysowego
i Ochrony Ludno6ci
Ewidencja warto6ci niematerialnych i prawnych o warto5ci nie przekraczajqcej wartoSci wskazane,j
w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych prowadzona jest tylko ilo6ciowo.
Ewidencje ilo6ciowq a tak2e kontrole, aktualizacjg i nadz6r nad warto6ciami niematerialnymi
i prawnymi niskocennymi prowadzi Referat lnformatyki Urzgdu Gminy i Miasta.
lnwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, monta2u,
pzystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych 6rodk6w trwalych oraz koszty nabycia
pozostalych Srodk6w tnaralych stanowiqcych pieMsze wyposa2enie nowych obiekt6w zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakoficzenia inwestycji, w tym r6wnie2:

- niepodlegajqcy odliczeniu podatek od towar6w i uslug oraz podatek akcyzowy,
- koszt obslugi zobowiqzan zaciQgniQtych w celu ich sfinansowania i zwiqzane z nimi r62nice

kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytulu,
- oplaty notarialne, sqdowe itp.,

- odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wynikle do zakoiczenia budowy.
Do koszt6w wytworzenia podstawowych Srodk6w trwalych nie zalicza siq koszt6w poniesionych
pzed udzieleniem zam6wie6 v iqzanych z realizowanq inwestycjE, tj. koszt6w przetarg6w,
ogloszeh i innych.
W Uzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do kosd6w inwestycji zalicza siq
w szczeg6lnoSci nastQpujqce kosAy:

- dokumentacji projeKowej
- nabycia grunt6w iinnych skladnik6w majqtku, zwiqzanych z budowa
- badaf geodezyjnych i innych dotyczqcych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu
- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze spzeda2y zlikwidowanych na

nim obiekt6w

- oplat z tytulu uzytkowania grunt6w i teren6w w okresie budowy
- zalo2enia stref ochronnych izieleni
- nadzoru autorskiego i inwestorskiego
- ubezpieczei majqtkowych obieK6w w trakcie budowy
- sprzqtania obiekt6w popzedzajEcego oddanie do u2ytkowania

- inne koszty bezposrednio *riqzane z budowq, np. koszty transportu.

Nale2no6ci dlugoterminowe to nale2nosci, kt6rych termin splaty przypada w okresie dlu2szym
ni2 rok od dnia bilansowego. Wyceniane sq w kwocie wymagajqcej zaplaly, a wiec lqcznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujqce ich wartosi (zasada
ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowoSci. Odpisy aktualizujqce nale2no6ci
dokonywane sq na koniec roku obrotowego.
Je2eli splata nale2no6ci ma nastqpic ratami, to raty platne w roku obrotowym nastepujqcym po
dniu bilansowym oaz ,aly zalegle wykazuje siq we wla6ciwej pozycji B.ll aktyw6w, za5 resztq



naleznoSci - platnq w okresie powy2ej roku - w poz. A.lll bilansu jednostki bud2etowej.
Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa
o rachunkowo6ci jako inwestycje dlugoterminowe. Obejmujq w szczeg6lno6ci):

- akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery warto5ciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.
Na dzieri pzyjqcia do ewidencji wyceniane sq w cenie nabycia lub cenie zakupu, je2eli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sq istotne.
Na dzieri bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sq w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty warto5ci,
itienie zlikwidowanych jednostek to zeczowe skladniki majetkowe faktycznie p'zejele pzez
,ednostke budzetowe (organ zalo2ycielski lub nadzorujqcy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
paristwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu
podjecia decyli przez organ stanowiqcy jst o ich pzeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po

zlikwidowanych jednostkach, kt6re kontynuujq dzialalnos6. Skladniki takiego mienia ujmowane sq
na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek' wedlug warto6ci netto wynikajqcej z bilansu
zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalqcznik6w do bilansu. Rozchodowane sq wedlug
warto5ci okreSlone.j w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjgciu do Srodk6w truvalych jednostki,

- dokumencie spzedazy,
- dokumencie o likwidacji skladnik6w mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majqtku ujqtego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zalqcznikami.
Zapasy obejmujq:
- materialy,
- odzie2 ochronnq i umundurowanie.
Dla odzie2y ochronnej i umundurowania kupowanego dla pracownik6w Stra2y Miejskiej prowadzi
siQ ilo6ciowo-warto6ciowq ewidencjg w cenach zakupu netto.
Wszelkie pozostale materialy gospodarcze i administracyjne, kupowane sq wedlug bie2qcych
potzeb na okresy miesieczne i odpisywane sq w koszty pod datq ich zakupu.
Materialy wycenia sig sq w cenach ewidencyjnych r6wnych cenom nabycia lub zakupu, je6;li koszty
zakupu nie stanowiq istotnej wartoSci. W jednostce wycenia sig je w cenach zakupu netto.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy pzekazywane sq
bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest
wartosc niezuzytych material6w w cenie zakupu, kt6rq ujmuje sig na koncie 310 "Materialy",
zmniejszajqc r6wnoczeSnie koszty dzialalnoSci.
NaleinoSci kr6tkoterminowe to nale2noSci o terminie splaty kr6tszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sq w warto5ci nominalnej lqcznie z podatkiem VAT, a na dzief bilansowy
w wysokoSci wymaganej zaplaly, czyli lqcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostro2nej wyceny, tj. w wysokoSci netto, czyli po pomniejszeniu o wartoSc ewentualnych odpis6w
aktualizujqcych dotyczqcych nale2noSci wqtpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowo6ci).
Odpisy aktualizujece nale2no6ci dokonywane sq najp62niej na dziei bilansowy.
Wartos6 nale2noSci aktualizuje sie uwzgledniajec stopie,i prawdopodobieristwa ich zaplaly poptzez
dokonanie odpisu aktualizujqcego, w odniesieniu do:

1)nale2noSci od dlu2nik6w postawionych w stan likwidacji lub w stan upadloSci - do wysoko6ci
nale2no6ci nieobjqtej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem nalezno6ci, zgloszonej
likwidatorowi lub sgdziemu komisazowi w postgpowaniu upadlo5ciowym,
2)nale2no6ci od dlu2nik6w w pzypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci, je2eli
majqtek dlu2nika nie wystarcza na zaspokojenie koszt6w postgpowania upadloSciowego -
w pelnej wysoko5ci nale2noSci,
3)naleZno5ci kwestionowanych przez dluZnik6w oraz z kt6rych zaplata dlu2nik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majqtkowej ifinansowej dlu2nika splata nale2no6ci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem
nale2no6ci,
4)nale2nosci stanowiqcych r6wnowartoSc kwot podwyzszajqcych nale2nosci, w stosunku do
kt6rych uprzednio dokonano odpisu aktualizujqcego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,



5)naleznosci pzeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobaeistwa nie6ciqgalnoSci, w pzypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dzialalnoSci lub struktura odbiorc6w - w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,
w tym takze og6lnego, na niesciEgalne nale2noSci.

Dokumentem dajqcym podstawe do dokonania odpisu aktualizujqcego w pzypadku nale2no6ci
o znacznym stopniu prawdopodobiehstwa nie6ciqgalno6ci uznaje sie poslanowienie w sprawie
umorzenia postQpowania egzekucyjnego wydane przez naczelnika uzedu skarbowego lub
postanowienie komornika o bezskutecznej egzekucji nale2no6ci.
Podstawq do ujecia odpisu w ksiggach rachunkowych Wydzialu Finansowego jest dokument
wewnetzny,,PK"- polecenie ksiQgowania.
Nie dokonuje sie odpisu aktualizujqcego od nale2noSci zahipotekowanych.
Odsetki od nale2nosci , w tym r6wnie2 tych, do kt6rych stosuje siq pzepisy dotyczace zobowiqzah
podatkowych, ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty lecz nie p62niej ni2
pod datq ostatniego dnia kwartalu w wysoko6ci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu.
Nale2no6ci wyrazone w walutach obcych wycenia siq nie p62niej niz na koniec kwartalu wedlug
zasad obowiqzujqcych na dziei bilansowy, tj. wedlug kursu Sredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzie6.
Umazanie naleznosci dokonuje sig zgodnie z przepisami rczpozqdzenia Rady Ministr6w z dnia
29 czenrca 2006 r. w sprawie sposobu itrybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splat
nale2nosci pieniq2nych, do kt6rych nie stosuje siq przepis6w ustawy - Ordynacja podatkowa,
(Dz.U. Nr 117, poz.791), oraz na podstawie obowiqzujqcej Uchwaly Rady Miejskiej w Czenrvionce

- Leszczynach w sprawie szczegolowych zasad i trybu umarzania wiezytelnoSci jednostek
organizacyjnych Gminy i Miasta Czenrvionka-Leszczyny z lylulu nale2nosci pieniq2nych, do kt6rych
nie stosuje sig przepis6w ustawy Ordynacja podatkowa oraz udzielania innych ulg w splacaniu
tych nale2noSci, a tak2e wskazania organ6w do tego uprawnionych.
Niewielkie salda nale2no6ci w kwocie nieprzekracza.jqce.j koszt6w wyslania upomnienia podlegajq
odpisaniu w pozostale koszty operacyine.
Srodki pienig2ne na rachunkach bankowych wycenia sig wedlug warto6ci nominalnej.
walute obcq wycenia sig wedlug kursu Sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dzie6. W ciqgu roku operacje spzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty nale2no6ci lub
zobowigafi wycenia siq po kursie kupna lub spzeda2y banku, z kt6rego uslug kozysta jednostka
lub wedlug kursu waluty wynikajqcego z obowiqzujqcego .jednostkq dokumentu.
Kr6tkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odspzedazy lub K6rych
termin wykupu jest kr6tszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce,
bony skarbowe i inne dlu2ne papiery warto6ciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3
miesigcy, a kr6tszym od 1 roku). Kr6tkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzieh
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, K6ra z nich jest ni2sza.
Rozliczenia migdzyokresowe Gzynne koszt6w to koszty ju2 poniesione, ale dotyczqce
przyszlych okres6w sprawozdawczych.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne majq nieistotne warto66 i dlatego nie sq
rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszajq koszty dzialalnoSci.
Zobowiqzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajqcej zaplaly, czyli lqcznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahent6w. Dokumenty
posiadajqce datg bie2qcego roku a dotyczqce koszt6w roku popzedniego sq ksiggowane jako
zobowi+ania roku kt6rego dotyczq. Dokumenty stanowiqce podstawg do zaplaty zobowiqzari
dotyczqcych miesiqca popzedniego winny by6 niezwlocznie przekazywane z wydzial6w
meMorycznych do ksiggowo6ci Urzqdu w celu zaewidencjonowania ich w Rejestze Zobowiqza6.
Jako zobowiqzania miesiqca popzedniego rejestrowane sq dokumenty kt6re wplynqly do
ksiggowoSci w terminie umo2liwiajqcym sporzqdzenie sprawozdah bud2etowych tj. do 5 dnia
kazdego miesiqca. Wyjqtek stanowiq zobowiqzania dotyczqce grudnia.
W celu prawidlowego sporzqdzenia sprawozdai bud2etowych dokonuje sie podzialu analitycznego
kont rachunkowych dotyczqcych zobowiEzafi z uwzglgdnieniem zobowiqzah wymagalnych
i niewymagalnych.
Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okres6w
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne maje nieistotnq warto66 i dlatego nie sq tworzone.
Przychody przyszlych okres6w to przychody, kt6re wystepujq w jednostce z tytulu
dlugoterminowych nale2no6ci z tytulu dochod6w bud2etowych.



Zaanga2owanie to sytuacja prawna wynikajqca z podpisanych um6w, decyzji i innych
postanowiefi , kt6ra spowoduje wykonanie:

l.wydatk6w bud2etowych ujgtych w planie finansowym .jednostki budzetowej danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych przewidzianych do realizacji
w danym roku,
2.wydatk6w bud2etowych oraz niewygasajecych wydatk6w bud2etowych nastgpnych lat,

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny
Wynik finansowy Uzgdu ustalany jest zgodnie z wariantem por6wnawczym rachunku zysk6w
i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy".
Ewidencja kosA6w dzialalno6ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
koszt6w rodzajowych otaz na kontach zespolu 7 i jednoczeSnie w podzialkach klasyfikacji
bud2etowej wydatk6w.
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zysk6w i strat przedstawionym w zalqczniku 7 do

"rozporzqdzenia" 
sklada sig :

- wynik ze spzeda2y,
- wynik z pozostalg dzialalnosci operacyjne,j,

- wynik z dzialalno6ci gospodarczej,

- wynik brutto.
Do przychod6w Uzgdu Gminy i Miasta zalicza sig dochody bud2etu Gminy i Miasta nieujqte
w planach finansowych innych jednostek bud2etowych Gminy i Miasta.
Ksiggowanie tych przychod6w odbywa sie na podstawie dokumentu PK spozedzonego zgodnie
z ewidencjq bud2etu i dokonanego najp62niej na dziei bilansowy.

W organie finansowym Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
Wynik z wykonania bud2etu jednostki samorzqdu terytorialnego (niedob6r lub nadwy2ka bud2etu)
wykazywany w bilansie z wykonania bud2etu ustalany jest na koncie 961 ,, Wynik wykonania
budzetu" wedlug zasady kasowej popzez por6wnanie zrealizowanych w danym roku dochod6w
i wydatk6w bud2etowych oraz wydatk6w niewykonanych niewygasajqcych z koicem roku,
ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,,Dochody bud2etu", 902 ,,Wydatki budzetu" oraz 903
,,Niewykonane wydatki'.
Operacje wynikowe, kt6re nie powodujq zwiqkszenia wydatk6w i dochod6w danego roku
bud2etowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczqce pzychod6w i koszt6w finansowych oraz
pozostalych ptzychod6w i koszt6w operacyjnych, ujmowane sq na koncie 962 "Wynik na
pozostalych operacjach". W roku nastqpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania bud2etowego ptzez
organ stanowiqcy jst, saldo tego konta pzeksiqgowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki
bud2etu".

\,1-

_ Bnrlntstz

c,"H!F{;-lg3:Ey"y
wi.g6w 

hniszer,vst<i



BURMISTRZ
CMIN'r/ {MIASTA

Czenvronka-Leszczyny

ZalEcznik nr 3
Do zaaqdzenia N 446114
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 30 wzesnia 2014 toku

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

l. Zakladowy plan kont
oUrzqd Gminy i tiasta Czerwionka-Leszczyny prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu
o zakladowy plan kont (Zalqenik nr 3a do Zazqdzenia) opracowany na podstawie planu kont
stanowiqcego zalqcznik nr 3 do "rozpozqdzenia" .

oW zakresie ksiggi gl6wnej organu finansowego - Budietu Gminy i itiasta Czerwionka-
Leszczyny prowadzone sq ksiegi rachunkowe w oparciu o konta przedstawione
w zalqczniku nr 3b do zarzqdzenia opracowanego na podstawie planu kont stanowiqcego
zalEcznik nr 2 do "rozpozqdzenia'.

oWykonanie bud2etu przebiega:
- bezpoSrednio z konta 133 ,,Rachunek budzetu'
- za po6rednictwem rachunku biezqcego podleglych jednostek bud2etowych, tj. konta 130
,Rachunek bie2qcy jednostki'.

oEwidencja wykonania bud2etu, tj. gromadzenia dochod6w i dokonywania wydatk6w
bud2etowych, oparta jest na zasadzie kasowej.

2. Zasady rachunkowosci zadafi finansowanych z wykorzystaniem Srodk6w pomocowych
w Urzgdzie Gminy i iliasta i Budiecie gminy .

oRachunkowoS6 w zakresie zadafi finansowanych z udzialem Srodk6w pomocowych
prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla bud2etu gminy i jednostki - U,zed
Gminy i Miasta oraz zasad okreSlonych zatzqdzeniami w sprawie rachunkowo6ci, obiegu
dokument6w ksiqgowych .

oRealizacja zadania moze nastqpic przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, po
uzyskaniu pozytywnej informacji - zawiadomienia o wyboze projektu pzez jednostkQ
wdtaialacq programy .

.JeSli umowy bqd2 inne pzepisy wymaga.iq wyodrqbnienia do realizacji projektu rachunku
bankowego, to rachunek dla wydatk6w pOeKu funkcjonuje w jednostce realizujqcej zadanie
(w miejscu powstania koszt6w).

oEwidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w spos6b umo2liwiaiqcy identyfikaciq zadania
(klasyfikacja bud2etowa, rozszezenie klasyfikacji np.: P"ll ,wyodrqbnione rejestry ksiqgowe -
dysponent6w bud2etowych ).

oRealizacja wydatk6w nastgpuje zgodnie ze zlo2onymi projektami , podpisanymi umowami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokument6w ksiegowych .

.Do prowadzenia ewidencji zadah realizowanych z wykozystaniem 6rodk6w pomocowych w
organie gminy kozysta sie z bilansowych kont syntetycznych dla Bud2etu Gminy (zalqcznik
nr 3b niniejszego zatzedzenia). Wyodrgbnienie ewidenc.ji ksiqgowej dla cel6w projekt6w
nastepuje poptzez wyodrebnienie rejestr6w, dysponent6w budzetowych.



.Do prowadzenia ewidencji zadai realizowanych z wykozystaniem Srodk6w pomocowych
w Urzqdzie korzysta siq z bilansowych kont syntetycznych dla Urzgdu Gminy i Miasta
(zalEcznik nr 3a niniejszego zatzedzenia).

.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczqce projekt6w pzechowywane sq w odrgbnych
segregatorach, w zamknietej szafie przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.
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BUE.MTSTRZ
GMINYI MhgrA

Czerwionko-Leszczyny Zalqcznik nr 3a
Do zezqdzenia N 4r'.6114
Burmistza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 30 wzesnia 2014r

Wykaz kont dla Uzqdu Gminy i iriasta Czerwionka- Leszczyny

Numer

konta

Zesp6l

kont
Nazwa konta

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich

powiEzania z kontami ksiQgi gl6wnej
Uwagi

1 2 3 4 5
0 Maiatek trwaly

011 Srodki trwale

)rowadzona wedlug poszczeg6lnych gruF

odzajowych Srodk6w tr$,alych, pozwalajaca n€

Jstalenie wartosci poczEtkowej poszczegolnycl

)biektow srodkow tMalych, ustalenie komorel

)rganizacyjnych kt6rym powierzono srodki tMale

lalezyte obliczenie umoeenia i amortyzacji

Ewidencja prowadzona komputerowo i recznie

qnalityczna ewidencja grunt6w prowadzona jes'

"ecznie (rejestr w zeszytach) w Wydziale Mienia i

Geodezii iako wdziale meMorycznym

013
Pozostale srodki

tMale

Prowadzona \ r spos6b umozliwiaiecy ustaleni€

rvartosci poczqtkowej Srodk6w trwalych pozostalych

)ddanych do uzywania oraz lokalizacji w spos6t

rmozliwiajqcy ustalenie kom6rek organizacyjnych r
(6rych znaldujq si? Srodki trwale. Ewidencjq

losciowo-wartosciowq pozostalych Srodkow trwalych

,rowadzi sie dla nastepujqcych grup wyposazenia:

.zestawy komputerowe, komputery, skanery,drukarki,

.radiotelefony, centrale telefoniczne,

.klimatfzatory.

:widencja jest prowadzona w ksiQgacl

nwentazowych. Ewidenc.ja jest prowadzon€

(omputerowo .

015

Mienie

zlikwidowanych

iednostek

:widencja prowadzona analitycznie w!

)oszczeg6lnych grup rodzajowych.

020

Wartosci

niematerialne i

prawne

rrowadzona wedlug poszczeg6lnych q ul6w wartosc

riematerialnych i prawnych w spos6b umo2liwiajqc)

ralezyte obliczanie umozenia wartosc

riematerialnych i prawnych. Ewidencia prowadzon.

ecznie. lnformacie szczeqolowe (licencie) znaiduia



riQ w Referacie lnformatyki. Dla pozostalych wartosc

liematerialnych i prawnych o wartosq ni€

).zekJacz4qcq wartosci wskazanej w ustawie c

lodalku dochodowym od os6b prawnych prowadz

iiQ ewidencje ilosciowq. Ewidencja ilosciow€

lrowadzona iest w Referacie lnformatyki.

030
Dlugoterminowe

aktvwa finansowe

,rowadzona jest wedlug poszczegolnych tytul6\

artosci skladnik6w finansoweoo maiatku trwaleoo.

071

Umozenie srodkow

tMalych oraz wartosci

niematerialnych i

orawnvch

)rowadzona jest wsp6lna ewidencja szczegolowa dl€

(ont 01 1, 020 .

072

Umozenie

pozostalych Srodk6w

tMalvch.

Prowadzona jest ewidencja szczeg6bwa jak dl€

(onta 013.

073

f,dpisy aktualazujqc€

ilugoterminowe

rkty\ ra finansowe

Podzaal ewidencji analitycznej uwzglednia odpis)

lotyczace udzialow w poszczeg6lnych podmiotaci

Jospodarczych.

080
Srodki tnrvale w

budowie (inwestycje)

Prowadzona oddzielnie dla ka2dego Srodka trwalegc

,v budowie w sposob umozliwiajqcy wyodrQbnieni€

(osa6w inwestycji wedlug poszczeg6lnych rodzaj6u

sfekt6w inwestycy.inych, oraz skalkulowanie cen)

labycia lub kosAu wytwozenia poszczeg6lnycf

)biekt6w Srodkow tMalych oraz wartosc

liematerialnvch i Drawnvch.
,| Srodki pienie2ne i rachunki bankowe

10'l Kasa
)bslugQ bankowE Urzedu prowadzi Ozesko
(nurowski Bank SD6ldzielczv.

130
Rachunek bie2qcy

jednostki

)ochody i wydatki na podstawie wyciqgu bankowegc

,vedlug klasyfikacji bud2etowej. Zapisy s€

Jokonywane na podstawie dokument6w bankowch .

135

Rachunek Srodk6w rrowadzona odrebnie dla kazdego wyodrebnionegc

unduszu w spos6b umozliwiajEcy ustalenie stanr

irodk6w ka2deoo funduszu.

run(]us4y specrarfleg(,

ozeznaczenia

139

lnne rachunki

bankowe
rrowadzona jest wedlug rachunkow bankowych €

ak2e wedlug kontrahentow.

140 Kr6tkoterminowe

aktywa finansowe

Prowadzona w sposob umozliwiajqcy ustalenie:

l)Poszczegohych skladnik6\w krotkoterminowycl

aktyw6w finansowych i innych Srodk6w pieniqznych,

2) Wyra2onego w walucie polskiej i obcej stanu

coszczeoolnvch krotkoterminowvch aktvw6u
2



inansowych i innych Srodk6w pienieznych z

)odzialem na poszczeg6lne waluty obce,

3) WartoSci kr6tkoterminowych aktywow fi nansowych

innych Srodk6w pienie2nych powiezonych

)oszczeo6lnvm osobom za nie odoowiedzialnvm.

l4l
Srodki pienigzne w

irodze

:widencja prowadzona dla Srodk6w pieniQ2nych rl

Irodze na onelomie okres6w sorawozda\ rczvch.

2 Rozrachunki i rozliczenia

201

Rozrachunki z

odbiorcami i

dostawcami

rrowadzona wedlug poszczeg6lnych kontrahent6w

a tak2e wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe

JwzgledniajEc podzial na zobowiqzania wymagalne

liewymaqalne.

221

Nale2nosci z q ulu

dochod6w

bud2etowych

y'Vedlug dtuznik6w i podzialek klasyfikacji bud2etowej

222
Rozliczenie dochod6ra

budZetowvch

Drowadzona w spos6b umo2liwiajqcy ustalenie stan[

ozliczen z Mulu zrealizowanvch dochod6w.

223
Rozliczenie wydatk6w

bud2etowych

Ewidencja analityczna z podzialem na rodzdp

ozliczen.

224

Rozliczenie dotacji

bud2etowych

Powinna zapewnia6 mo2liwos6 ustalenia wartosc

)eekazanei dotacji, wedlug jednostek oraz

)rzeznaczenia dotacii

225
Rozrachunki z

bud2etami

2rowadzona \rv spos6b pozwalaiEcy na ustaleni€

laleznosci i zobowiqzai, wedlug kazdego z Mul6\i
'ozrachunk6w z budzetem

226

Dlugoterminowe

naleznosci bud2etowe
lwidencje powinna umo2liwio ustalenie stanL

)oszczeg6lnych naleznosci bud2etowych.

229
Pozostale rozrachunk

publlcznoprawne

)rowadzona jest w sposob umo2liwiajqcy ustaleni€

rtanu nale2nosci i zobowiqzarl wedlug q ul6\

'ozrachunk6w oraz instl^ucji, z kt6rymi dokonywan€

;a rozliczenia.

231
Rozrachunki z Mu,lu

wynagrodzen

)rowadzona dla rozliczenia wynagrodzed

lracownik6w. Zapewnia mo2liwosC ustalenia stan6\

lale2nosci i zobowiezan z qufu wynagrodzeh

iwiadczen zaliczanvch do wvnaorodzeil.

234
Pozostale rozrachunk

z pracownikami

)rowadzona w sposob zapewniajqcy ustalenie stanl

lale2nosci, roszczen i zobowiqzan wg Mulou
ozrachunk6w.

240 Pozostale rozrachunk

)rowadzona jest w sposob zapewniajqcy ustaleni€

'ozrachunk6w, roszczei i rczliczet

r ooszczeoolnvch Mul6w.
245 Wokwv do lwidencie analityczna prowadzi sie wc

3



wyjaSnienia
coszczeg6lnych tytul6w bqdz kontrahent6w, kt6rycl

lotvcza wviasniane wolvwv.

290
Odpisy aktualizuiqce

nale2nosci

Ewidencje analitycznq prowadzi sie w€

coszczeg6lnych rodzaj6w odpis6w aktualizujEcycl

lale2noSci.
3 Materialv i towarv

300 Rozliczenie zakupu
2rowadzona wedlug poszczeg6lnych kontrahent6w, €

ak2e wedluo Dodzialek klasvfikacii budzetowei.

310 Materialy

Drowadzona w sposob zapewniaiqcy ustalenie stanr

zapas6w wedlug miejsc ich zna.idowania sie oraz

)s6b, kt6rym powierzono piecze nad nimi, a u

)dniesieniu do zapasow materialow objetycf

ewidenciq ilosciowo-wartoscio\wE - tak2e wedlug icf

,oszczeo6lnvch rodzai6w i oruo
330 Towary Nie prowadzi sie ewidencii analitycznei.

4 Kosztv wedluq rodzai6w i ich rozliczenie
400 Amortyzacia rodzial ewidencii analitycznei nie wystepuie.

40'l
Zuzycie material6w

ienergii

:widenc,a analityczna prowadzona iest wg podzialel

(lasyfikacji budzetowej, w rozbiciu na koszty zuzyci€

naterlal6w i kosztv zu2vcia eneroii.

402 Uslugi obce

:widencja analityczna prowadzona jest wedlu€

)odzialek klasyfikacji bud2etowej z podzialem n€

'odzaj uslug. Dotyczy uslug remontowych

elekomunikacvinvch oraz oozostafuch usluo obcvch.

403 Podatki i oplaty
Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacj€

cudzetowa.

404 Wynagrodzenia

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlus

codzialek klasyfikacji bud2etowej w rozbiciu na rodza

,vyplacanych wynagrodzen. Dotyczy \ynagrodzei

lsobowych, bezosobowych, agencyjno- prowizy.lnycl

dodatkoweoo wvnaorodzenia roczneoo-..13-tki".

405

Ubezpieczenia

spoleczne i inne

Swiadczenia na zecz

Dracownik6w

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug

,odzialek klasyfikacji bud2etowej w rozbiciu n€

(oszty ubezpieczen spolecznych i innych Swiadczei

'la rzecz Dracownik6w.

409
Pozostale koszty

rodzaiowe

:widencja prowadzona zgodnie z klasyfikacj.

lud2etowa.

410
lnne Swiadczenia

finansowe z budzetu

lwidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacj€

rud2etowa.
490 Rozliczenie koszt6w \,lie prowadzi sie ewidencii analitvcznei.

7 Przychody, dochody i koszty
700 Spzeda2 produktow i

koszt ich wytworzenia

qnalityczny podzial kont wg przedmiotow i kierunk6\,r

,Wzeda|y umozliwia podzial przychodow n

)zvchodv ze sotzedazv mienia i oevchodv z€

4



)otzedaav usluo wq oozvcii olanu finansoweqo.

720

Przychody z Mulu

dochodOw

budZetowvch

:widencja szczeg6lowa zapewnia wyodrQbnieni€

)zychod6w z tytulu dochod6w bud2etowych wedlu€

)ozvcii olanu fi nansoweoo

750 Pzychody finansowe

:widencja analityczna umozliwiajaca wyodrebnieni€

lzychod6w z tl^ulu udzial6w w innych podmiotacl

lospodarczych, nalezne jednostce odsetkr oc

lozyczek i zaplacone odsetki za zwlokQ oc

lale2no6ci. wedluo oozvcii olanu finansoweoo .

751 Koszty finansowe

:widencja kosaow finansowych a w szczeg6lnosc

)dsetek od kredyt6w i pozyczek oraz odsetek oc

zobowiazan.

760
Pozostale pzychody

operacvine

iwidencje prowadzi sie wedlug pozycji planL

inansoweqo

761
Pozostale koszty

operacyjne

:widencja analityczna uwzglQdnia koszt)

)dszkodowan, umozenia, koszty postepowania

radoweqo.

770 Zyski nadzwyczajne
)odziat ewidencji analitycznej nie tvystepuje.

771 Stratv nadzwvczaine rodzial ewidencii analitvcznei nie wvsteouie.
8 Fundusze. rezerwv i wynik tinansowy

800 Fundusz jednostki

rrowadzona jest wedlug q ul6w zwiekszei

zmniejszen funduszu jednostki. Analityk€

)rowadzona iest z oodzialem na fundusze.

810

Dotacje bud2etowe,

Srodki z bud2etu na

inwestycje

rrowadzona jest wedlug zadan, na kt6re pzekazanc

jotacje, wg jednostek kt6re otzymaly dotacje

)rowadzona jest takze ewidencja Srodkow n€

nwestvcle.

840

Rezerwy i rozliczenia

miQdzyokresowe

ptzychod6w

)rowadzona jest dla ustalenia stanu rozliczef

niedzyokresowych przychod6w wg poszczeg6lnycf

ytulow oraz ptzyczyn ich zwiekszen i zmniejszerl.

851
Zakladowy Fundusz

Swiadczei Socjalnych

rrowadzona jest w spos6b umo2liwiajqcy ustalenie

ryviekszenia, zmniejszenia i stanu funduszu ora2

z wvodrebnieniem Funduszu Mieszkanioweoo

853 Fundusze celowe

:widencja analityczna prowadzona iest dla ustaleni€

z\ riekszenia, zmniejszenia i stanu kazdegc

z funduszv oddzielnie.

855

Fundusz mienia

zlikwidowanych

iednostek

\,lie prowadzi siQ podzialu ewidencji analitycznej.

860 Wynik finansowy
:widencja analityczna uwzglQdnia wynik finansow)

rzedu
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Konta pozabilansowe

(onto freSe Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich powiqzania

(ontami ksieqi ql6wnei
)90 Cbce Srodki trwale \nalityka do konta prowadzona recznie. SpzQt ZKO Wzekazany ptzez

Slaski Uzad Woiew6dzki Katowice

t91 Srodki tMale w likwidacji \nalityka do konta prowadzona recznie wg poszczegolnych gruF

ednorodnvch Srodk6w trwafu ch.

x92 )bce Srodki tMale - SpzQl

)zyczony

qnalityka do konta prowadzona recznie. Spzet wykozystywany przez

,wdzialv urzedu
093 3runty oddane w u2ytkowanie

,vieczyste

qnalityczna ewidenc.ia prowadzona jest recznie w Wydziale Geodezj

Sospodarowania Gruntami i Rolnictwa .iako wydziale merytorycznym

Ewidencja ksiegowa prowadzona wg poszczeg6lnych obszarou

Jeodezyjnych oraz os6b kt6re uzytkujq grunt, na podstawie zestawief

sDorzadzanvch Dzez Wvdzial Geodezii Gosoodarki Gruntami i Rolnictwa.

291 Zobowiazania warunkowe \nalitvka prowadzona w podziale na rodzaje zobowiaza! ! ryluly-
t10 \ota z podatkow i rejestru oplat)

za gospodarowanie odpadam

<omunalnvmi.

A.nalityka prowadzona na potrzeby sprawozdai budzetowych.

9'l'l Zabezpieczenia - Gwarancj€

rbezDieczeniowe

Ewidencja analityczna prowadzona wedlug zabezpieczonych zadan na ktor€

skladana iest owarancia..
,12 Sprau'ozdania urzqdou

;karbowvch

\nalityka prowadzona na potrzeby sprawozdai budzetowych.

,74 Wvdatki funduszu soleckiego lwidencia analifyczna wedlug poszczeg6lnych solectw

,75 r'Vydatki strukturalne :widenc.ia analityczna dostosowana do wymagan sprawozdawczosci w!

)doowiednich obszarow tematvcznvch i kod6w z tematami priorytetowymi.

,76 Wza.iemne rozliczenia miedz)

ednostkami

\nalityczna ewidencja pozwala na prawidlowe wykazanie wylqczen w celu

;oonadzenia laczneoo sorawozdania finansoweqo.

,80 )lan flnansowy wydatk6!\

ludzetowvch

)rowadzona w szczeg6lowosci planu finansowego wydatk6w budzetowych

981 rlan finansowy

liewvoasaiacvch wvdatk6w

Prowadzona w szczeg6lowosci planu finansowego niewygasajqcycl'

/wdatk6w budzetowvch
,90 Rozrachunki z osobami tzecimi

z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowiazania podatkowe
oodatnika

:widencja szczeg6lowa prowadzona wedlug rodzaj6w podatk6w oraz
)oszczeg6lnych os6b trzecich

t91 lozrachunki z inkasentami z
:ytulu pobieranych Wzez nich
lodatk0w podlegaJqcych
lrzypisaniu na kontach
lodatnik6w

:widencja szczeg6.lowa prowadzona wedlug rodzajow podatkow i oplat z

lodzialem na poszczeg6lnych inkasentow

998 Zaangazowanie wydatk6vr

ludzetowych roku biezqcego

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow bud2etowych, ujQtych v!

,lanie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego

Ewidencja prowadzona wg klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem planL

liewvoasaiacvch wvdatk6w i wvdatk6w funduszv oomocowych.

,99
Zaangazowanie wydatk6!!

cudzetowych przyszlych lat

:widencja jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacii planu finansowego

z wyodrQbnieniem planu niewygasajqcych wydatkow. prawnegc

zaanqa2owania wvdatk6w budzetowvch przyszlych lat.
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Zasady funkcionowania kont dla Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny -
zq56 opisowa do zalqcznika nr 3a

Konto 01'l - ,,Srodki trwale"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwiqkszeh i zmniejszen wartoSci poczqtkowej 5rodk6w trualych
zwiqzanych z wykonywanq dzialalno6ciq jednostki, kt6re nie podlegajq ujeciu na koncie 013,
015.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje siq wszelkie ztvigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartoSci poczqtkowej Srodk6w tMalych (z wyjqtkiem umozenia Srodk6w
trwalych, kt6re ujmuje sig na koncie 071 ,,Umozenie 6rodk6w trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych").
Na stronie Wn konta 01 1 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:
- pzychody nowych lub u2ywanych Srodk6w tnvalych pochodzqcych z zakupu gotowych
Srodk6w tnrvalych lub inwestycji oraz warto6c ulepszeh zwigkszajqcych wartoSi poczetkowq
Srodk6w trualych,
- pzychody Srodk6w tnvalych nowo ujawnionych,
- nieodplatne pzyjecie Srodk6w truvalych,
- zwiqkszenia wartosci poczqtkowej Srodk6w trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Na stronie Ma konta 01 1 ujmuje siq w szczeg6lno6ci:
- wycofanie Srodk6w truvalych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzeda2y oraz nieodplatnego przekazania,
- ujawnione niedobory Srodk6w tnrvalych,
- zmniejszenia warto6ci poczqtkowej Srodk6w tnrvatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencja szczegolowa do konta prowadzona jest komputerowo i rgcznie. W spos6b rqczny
prowadzona jest ewidencja grunt6w.
Ewidencja analityczna konta 01 'l i powinna umo2liwi6:
- ustalenie warto6ci poczqtkowej poszczeg6lnych obiekt6w Srodk6w truvalych,
- ustalenie os6b lub kom6rek organizacyjnych, kt6rym powierzono Srodki tnvale,
- nale2yte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w tnralych w warto5ci
poczqtkowej.
Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwiqkszei izmniejszei warto6ci poczqtkowej Srodk6w trwalych,
kt6re nie podlegajq ujqciu na koncie 01 1,015, wydanych do u2ywania na potrzeby dzialalno6ci
jednostki,, kt6re podlegajq umozeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesiqcu wydania do
u2ywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartoSci poczqtkowej pozostalych Srodk6w tnralych znajdujqcych sig w
u2ywaniu (z wyjqtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 "Umozenie pozostalych Srodk6w
truvalych i wartosci niematerialnych i prawnych').
Na stronie Wn konta 0'13 ujmuje sie w szczeg6lno6ci:
- Srodki truvale pzyjgte do u2ryania z zakupu lub inwestycji,
- nadwyzki 6rodk6w trwalych w u2ywaniu,
- nieodplatne otzymanie Srodk6w truvalych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczeg6lno6ci:
- wycofanie 5rodk6w trwalych z u2ryania na skutek likwidacji, zniszczenia, zu2ycia, spzedazy
nieodplatnego przekazania;

-ujawnione niedobory Srodk6w trwalych w uzywaniu;
Konto 013 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re wyra2a wartoSc Srodk6w trwalych znajdujqcych siq
w u2ywaniu w wartoSci poczqtkowej.



Pozostale Srodki trwale finansuje siq ze Srodk6w na bie2qce wydatki (z wyjqtkiem pienvszego
wyposazenia nowego obiektu, kt6re tak jak ten obiekt finansowane sq ze Srodk6w na
inwestycje).
Ewidencjg iloSciowo-warto6ciowq pozostalych Srodk6w trwalych prowadzi sie dla nastepujqcych
grup wyposazenia:

.zestawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,

.radiotelefony, centrale telefoniczne,

.klimatyzatory
Dla wyposa2enia tego prowadzi sig ksiggi inwentarzowe.
Pozostaly sprzet - wyposazenie charakteryzujqcy sie jednorodnymi cechami np.: biurka, krzesla,
szafy, szafki, stoliki, maszyny liczqce niszczarki, drobny sprzgt i inne o okresie u2ywania
dluzszym niz rok, lecz o wartoSci nie pzekraczajqcej wartosci ustalonej w pzepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji ilosciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podzialem na poszczeg6lne pomieszczenia. Ewidencjg iloSciowq
wyposaZenia (za wyjqtkiem spzgtu p/pozarowego i umundurowania ZKO) prowadzi Wydzial
Organizacyjny Uzgdu Gminy i Miasta. Wydzial Organizacyjny sprawujq r6wnie2 kontrolg, nadz6r
i ochrone nad ewidencjonowanymi iloSciowo skladnikami majqtkowymi.
Wyposa2enie takie jak: wyposazenie pomieszczei i drobny spzgt biurowy (kosze na Smieci,
wieszaki, dziurkacze, zszwacz,e, telefony itp.) traktowane jest jak zakup material6w i w chwili
wydania do u2ytku ksiggowane jest w koszty, bez zadnej ewidencji.
Ewidencjg iloSciowq spzetu oraz Srodk6w obrony cywilnej, spzetu przeciwpo2arowego
umundurowania Ochotniczych Stra2y Pozarnych prowadzi wydzial Zazqdzania Kryzysowego
Ochrony LudnoSci
Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszei warto6ci mienia przejetego przez organ
zalo2ycielski lub nadzorujqcy po zlikwidowanej podleglej jednostce organizacyjnej.
Na stronie Wn konta 015 ujmuje siq w szczeg6lnoSci:
- warto66 mienia pzejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedlug wartoSci
wynikajqcej z bilansuzlikwidowanego przedsiebiorstwa lubjednostki,
- korekte warlo5ci mienia stanowiqcq r62nice pomiedzy wartosciq mienia wynikajqce z bilansu
zlikwidowanej jednostki a wartosciq mienia przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej
lub sprzedanego,
- wartoSi mienia zwr6conego pzez spolkq lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, kt6ra zostaje pzyjgta na stan skladnik6w majqtkowych organu zalo2ycielskiego
lub nadzorujqcego.
Na stronie Ma konta 0'|5 ujmuje siq w szczeg6lno6ci:
- wartos6 mienia pozostajqcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spo{ce, w wysoko6ci wynikajqcej z umowy ze spolkq, lub przekazanego jako udzial do spolki,
warto66 mienia sprzedanego lub pzekazanego innym jednostkom,
- korektg wartosci mienia stanowiqcq r62nice pomiQdzy wartosciq mienia wynikajqcq z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a warto5ciq mienia pzekazanego spolce lub innym
jednostkom.
Ewidencjg szczegolowq do konta 015 mo2e stanowi6 bilans zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zalqcznikami.
Konto 015 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedlug warto5ci wynikajqcej z bilansu te.j jednostki, bgdqcego w dyspozycji
otganu zalozycielskiego lub nadzorujqcego, a nie pzekazanego spolkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie pzejetego na wlasne potrzeby, albo te2 zagospodarowanego w inny
spos6b.
Konto 020 - ,,Warto6ci niematerialne i prawne"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwigkszeh i zmniejszeh warto6ci poczqtkowej warto6ci
niematerialnych i prawnych, do kt6rych zalicza sie w szczeg6lno6ci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dlu2szym niz rok, nabyte spoldzielcze wlasnoSciowe prawo do
lokalu oraz inne nabyte prawa majqtkowe.
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Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartoSci poczqtkowej warto5ci niematerialnych i prawnych, z wyjqtkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 ,,Umozenie Srodk6w trwalych oraz warto6ci
niematerialnych i prawnych".
Ewidencja szczegolowa do konta 020 prowadzona jest rgcznie i umo2liwia nale2yte obliczanie
umorzenia wartoSci niematerialnych i prawnych.
Szczegolowe informacje (w tym licencje) znajdujq siq w Referacie lnformatyki.
Konto 020 moze wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan wartoSci niematerialnych i prawnych
w wartoSci poczqtkowej.
Jako ewidencjg wartoSci niematerialnych i prawnych niskocennych prowadzi sie ewidencje
u2ytkowanych w Uzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny ptogtam6w komputerowych i

licencji o wartoSci jednostkowej zakupu nie pzekraczajqcej wartosci ustalonej w pzepisach o
podatku dochodowym od os6b prawnych. Ewidencja szczegolowa prowadzona jest iloSciowo w
formie tabeli w systemie komputerowym Excel. Ewidencjg iloSciowq a lak2e kontrole,
aktualizacjq i nadz6r nad warto5ciami niematerialnymi i prawnymi niskocennymi prowadzi
Referat lnformatyki Uzqdu.
Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Sluzy do ewidencji dlugoterminowych aktyw6w finansowych, w szczeg6lnoSci: akcji i innych
dlugoterminowych aktyw6w finansowych, o terminie wykupu dluzszym ni2 rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje siq zwiqkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktyw6w finansowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie warto6ci poszczeg6lnych
skladnik6w dlugoterminowych aktyw6w fi nansowych, wedlug tytul6w.
Konto 030 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznac,za warto56 dlugoterminowych aktyw6w
finansowych.
Konto 071 - ,,Umorzenie Srodk6w trwalych "
Slu2y do ewidencji zmniejszeri wartosci poczqtkowej podstawowych Srodk6w tMalych
ipodstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu ich umorzenia wedlug stawek
amortyzacyjnych.
Stosuje siq stawki wynikajqce z przepis6w podatkowych.
Odpisy umozeniowe dokonywane sq w korespondencji z kontem 400 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umozenia warto6ci poczqtkowej Srodk6w trwalych oraz wartoSci niematerialnych
iprawnych.
Ewidencjq szczegolowE do konta 071 prowadzi siq wedlug zasad podanych w wyjaSnieniach do
kont01 1i020.
Konto 071 moze wykazrya6 saldo Ma, kt6re wyra2a stan umozenia warto5ci Srodk6w trualych
oraz warto6ci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodk6w trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych"
Slu2y do ewidencji zmniejszei wado6ci poczqtkowej pozostatych Srodk6w tnaralych oraz warto6ci
niematerialnych i prawnych, podlegajqcych umozeniu jednorazowo, w pelnej warto6ci, w
miesiqcu wydania ich do u2ywania,
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umozenia wartoici poczAtkowej Srodk6w trwalych oraz warto6ci niematerialnych
iprawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig w szczeg6lnosci:
- odpisy umozenia Srodk6w tnivalych oraz warto6ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych
z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oqz pzekazanych nieodptatnie a takze
stanowiqcych niedob6r lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje siq w szczeg6lno6ci:
- odpisy umozenia nowych, wydanych do u2ywania Srodk6w truvalych oraz warto6ci
niematerialnych i prawnych obciezajece odpowiednie koszty,
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- odpisy umozenia dotyczqce nadwy2ek Srodk6w trwalych oraz warto6ci niematerialnych
iprawnych,
- odpisy umozenia dotyczqce nowych Srodk6w tMalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych otzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywad saldo Ma, kt6re wyraza stan umozenia wartoscr poczqtkowej
Srodk6w trwalych oraz warto6ci niematerialnych i prawnych umozonych w pelnej warto6ci
w miesiqcu wydania ich do u2ywania.
Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujqce dlugoterminowe aktywa finansowe"
Slu2y do ewidencji odpis6w aktualizujqcych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto 073 wykazuje saldo Ma , kt6re oznacza warto56 odpis6w aktualizujqcych dlugoterminowe
aktywa finansowe. Podzial ewidencji analitycznej uwzglgdnia odpisy dotyczace udzial6w
w poszczeg6lnych podmiotach gospodarczych.
Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)"
Slu2y do ewidencji koszt6w Srodk6w truatych w budowie oraz do rozliczenia koszt6w Srodk6w
trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 ksieguje sig r6wnie2
rozliczenie koszt6w dotyczqcych zakup6w gotowych Srodk6w tMatych.
Na stronie Wn konta 080 u.imuje sig w szczeg6lnoSci:
- poniesione koszty dotyczqce Srodk6w truvalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zar6wno przez obcych wykonawc6w, jak i we wlasnym imieniu,
- poniesione koszty dotyczece pzekazanych do monta2u, lecz jeszcze nie oddanych do
u2ywania maszyn, utzqdzefi itp., zakupionych od kontrahent6w oraz wfiorzonych w ramach
wlasnej dzialalno6ci gospodarczej,
- poniesione koszty ulepszenia Srodka tmalego (pzebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modemizacja), kt6re powodujq zwigkszenie wartosci u2ytkowej Srodka trwalego,
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig warto6i uzyskanych efeK6w, w szczeg6lno6ci:
- Srodk6w tMalych,
- warto6c sprzedanych i nieodplatnie pzekazanych Srodk6w tnratych w budowie.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta powinna zapewnic co najmniej wyodrQbnienie
kosA6w Srodk6w trwalych w budowie wedlug poszczeg6lnych rodzaj6w efekt6w inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytwozenia poszczeg6lnych obiekt6w Srodk6w
tMalych.
Konto ,,080" mo2e wykazywa6 saldo Wn kt6re oznacza warto66 koszt6w 6rodk6w trwalych w
budowie i ulepszefi.
Konto 101 - ,,Kasa"
Slu2y do ewidencji wplyw6w, rozchod6w got6wkowych oraz okre6lenia stanu Srodk6w
znajdujqcych sie w kasie. Konto nie funkcjonuje obecnie.
Obslugq kasowq Urzqdu prowadzi Ozesko Knurowski Bank Spoldzielczy oddzial w Czenivionce.
Konto 130 - ,,Rachunek bie2qcy jednostki"
Slu2y do ewidencji stanu Srodk6w pieniqznych oraz obrot6w na rachunku bankowym jednostki
bud2etowej z tytulu wydatk6w i dochod6w bud2etowych, objqtych planem finansowym.
Zapisy na koncie '130 sq dokonywane na podstawie wyciqg6w bankowych, w tluiqzku z c.zym
musi zachodzid pelna zgodnos6 zapis6w miedzy jednostkq a bankiem. Na koncie tym
obowiqzu.je zachowanie czystosci obrot6w, co oznacza 2e do blednych zapis6w, zwrot6w
nadplat, korekt wprowadza siQ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplyw 5rodk6w pienieznych:
- otzymanych na realizacjg wydatk6w budzetowych zgodnie z planem finansowym o,az dla
dysponent6w ni2szego stopnia, w korespondencji z konlem 223
- z tytulu zrealizowanych pzez jednostkg dochod6w bud2etowych w korespondencji z kontem
101 ,221 lub innym wla6ciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje siQ:

- zrealizowane wydatki bud2etowe zgodnie z planem finansowym jednostki bud2etowej, w
korespondencji z wlaSciwymi kontami zespolu 1,2,3, 4 , 7 lub 8. Ewidencja szczegolowa
wedlug podzialek klasyfi kacji wydatk6w bud2etowych.

- okresowe pzelewy dochod6w bud2etowych do bud2etu, w korespondencji z kontem 222.
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Konto 130 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w pienig2nych na rachunku
bie2ecym jednostki bud2etowej.
Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowo6ci planu finansowego
dochod6w i wydatk6w budzetowych.
Saldo konta 130 r6wne jest saldu sald wynikajqcych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla
kont:
1) wydatk6w bud2etowych; konto 130 w zakresie wydatk6w budzetowych mo2e wykazywac
saldo Wn, kt6re oznacza stan 5rodk6w bud2etowych otzymanych na realizacjq wydatk6w
bud2etowych, a nie wykozystanych do ko6ca roku,
2) dochod6w bud2etowych; konto '130 w zakresie dochod6w budzetowych mo2e wykazywac
saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w pienie2nych z tytulu zrealizowanych dochod6w
budzetowych, K6re do kofica roku nie zostaly pzelane do bud2etu.
135 - ,,Rachunek Srodk6w funduszy specjalnego przeznaczenia"
Slu2y do ewidencji Srodk6w specjalnego przeznac,zenia. Na koncie tym ujmuje sig
w szczeg6lnoSci Srodki zakladowego funduszu Swiadczeh socjalnych, Srodki funduszy celowych
lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Ewidencjg szczegolowq do konta powinna umo2liwi6 ustalenie stanu Srodk6w ka2dego
funduszu.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig wplywy Srodk6w na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyplaty 6rodk6w z rachunk6w bankowych.
Konto '135 mo2e wykazywad saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.
Konto 139 - ,,lnne rachunki bankowe"
Sluzy do ewidenc.ji operacji dotyczecych Srodk6w pienig2nych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych ni2 rachunki biezqce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego pzeznaczenia. W szczeg6lnosci na koncie tym prowadzi siQ ewidencjQ obrot6w na
wyodrqbnionych rachunkach bankowych czek6w potwierdzonych, sum depozytowych, wadi6w,
kaucji mieszkaniowych sum na zlecenie, Srodk6w obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowai wylEcznie na podstawie dowod6w bankowych,
w zwiqzku z czym musi zachodzid pelna zgodno6c zapis6w konta 139 miqdzy ksiggowosciq
jednostki a ksiggowoSciq banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje siq wplywy wydzielonych Srodk6w pieniq2nych z rachunk6w
biezqcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty Srodk6w pieniQ2nych dokonane z wydzielonych
rachunk6w bankowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta '139 zapewnia mo2liwo56 ustalenia stanu Srodk6w
pienieznych dla ka2dego wydzielonego rachunku bankowego, a tak2e wedlug kontrahent6w.
Konto 139 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w pieniq2nych znajdujqcych
siq na innych rachunkach bankowych.
Konto 140 - ,,Kr6tkoterminowe aktywa finansowe"
Slu2y do ewidencji kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych, w szczeg6lno6ci akcji, udzial6w i

innych papier6w wartoSciowych wyra2onych zar6wno w walucie polskiej, jak te2 w walutach
obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig zwiqkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
kr6tkoterminowych aKyw6w finansowych.
Ewidencja szczegolowa do konta '140 umo2liwia ustalenie:
1) poszczeg6lnych skladnik6w kr6tkoterminowych aktyw6w fi nansowych;
2) stanu poszczeg6lnych kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczeg6lne waluty obce;
3) wartosci kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych powierzonych poszczeg6lnym osobom za
nie odpowiedzialnym.
Konto 140 mo2e wykazywao saldo Wn, kt6re oznac.za stan kr6tkoterminowych aktyw6w
finansowych.
Konto l4l - ,,Srodki pienigine w drodze"
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Slu2y do ewidencji Srodk6w pienig2nych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje siQ zwiekszenia stanu 6rodk6w pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodk6w pienieznych w drodze.
Srodki pienig2ne w drodze sq ewidencjonowane tylko na pzelomie okresu sprawozdawczego.
Konto 14"1 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kl&e oznacza stan Srodk6w pienig2nych w drodze.
Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Slu2y do ewidencji wszelkich rozrachunk6w i roszcze6 z tytulu dostaw, rob6t i uslug, wedlug
poszczeg6lnych kontrahent6w, w tym r6wnie2 zaliczek na poczet dostaw, rob6t i uslug oraz
kaucji gwarancyjnych, a tak2e nale2nosci z tytulu pzychod6w finansowych. Na koncie 20'l nie
ujmuje sig nale2no6ci jednostek budzetowych zaliczanych do dochod6w bud2etowych, kt6re
ujmowane sq na koncie 221.
Konto 201 obciq2a siq za powstale nale2no6ci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiqzah, a uznaje za powstale zobowiqzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci
i roszczei.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 20"1 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji bud2etowej a tak2e powinna zapewni6 mo2liwo56 ustalenia nale2no5ci izobowiqzari
krajowych i zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahent6w z podzialem na zobowiqzania
wymagalne i niewymagalne.
Konto 201 mo2e mie6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno6ci i roszczei, a saldo Ma -
stan zobowiqzai.
Konto 221- ,,Naleino5ci z t!/tulu dochod6w bud2etowych"

Konlo 221 slu2y do ewidencji nale2noSci z tytulu dochod6w bud2etowych.

Na stronie Wn konla 221 ujmuje sig nale2no6ci z tytulu dochod6w budzetowych izwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 $m$e sig wplaty nale2noSci z tytulu dochod6w budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) nale2no5ci.

Na koncie 221 ujmuie sie r6wnie2 nale2noSci z tytulu podatk6w pobieranych pzez wlaSciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogq by6 dokonywane na koniec okres6w sprawozdawczych na
podstawie sprawozdah z ewidencji podatkowej (zaleglo5ci i nadplaty).

Ewidencja szczeg6lowa wedlug dlu2nik6w w zakresie nale2noSci z tytulu podatk6w realizowana
jest w Referacie Podatk6w w komputerowych systemach ksiggowo5ci podatkowej. Do systemu
ksiggowego FK dane z ewidencji podatkowej transmitowane sq za pomocE pzesylu zbiorczego
dokumentem ,,Nota".

Ewidencja szczegolowa wedlug dlu2nik6w w zakresie nale2no6ci z tytulu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi realizowana jest w Referacie Rozliczania i Windykacji
Oplaty w komputerowych systemach ,,Odpady".

Ewidencja szczegolowa do konta 221 j$t prowadzona wedlug dlu2nik6w i podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz bud2et6w, kt6rych nale2no6ci dotyczq.

W zakresie podatk6w i oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na koncie 221-

"Nale2no6ci z tytulu dochod6w bud2etowych" ewidencjonuje sig r6wnie2 rozrachunki z bankami
w pzypadku gdy podatnik dokonal zaplaly za posrednictwem banku, a bank obciq2yl rachunek
bie2qcy podatnika, ale nie pzekazal Srodk6w na rachunek bie2qcy urzgdu.

Odsetki za zwloke i inne nalezno6ci uboczne ewidencjonuje sie w kwocie wplaconej.

Konto 221 mo2e wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no5ci z tytulu dochod6w
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiqzai jednostki bud2etowej z tytulu nadplat w dochodach
budzetowych.
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Konlo 222 - "Rozliczenie dochod6w budietowych"
Konto slu2y do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke bud2etowa dochod6w
budzetowych.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig:

-w ciqgu roku bud2etowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdai
bud2etowych, zrealizowanych dochod6w bud2etowych na konto 800.
-Na stronie Wn konta 222 qm$e siq dochody budzetowe pzelane do bud2etu w korespondencji
z kontem 130.
Konlo 222 moze wykazywac saldo Ma, kt6re oznacza stan dochod6w bud2etowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do bud2etu.
Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatk6w bud2etowych"
Slu2y do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg wydatk6w budzetowych, w tym
wydatk6w w ramach wsp6lfinansowania program6w i projekt6w realizowanych ze Srodk6w
europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig w szczeg6lnosci:
- w ciqgu roku budzetowego okresowe lub roczne pzeniesienia, na podstawie sprawozdafi

bud2etowych, zrealizowanych wydatk6w budzetowych, w tym wydatk6w budzetu paristwa w
ramach wspffinansowania program6w i projekt6w realizowanych ze Srodk6w europejskich
na konto 800 ,,Fundusz zasadniczy",

- okresowe pzelewy Srodk6w pieniQznych na pokrycie wydatk6w bud2etowych oraz wydatk6w
w ramach wsp6lfinansowania program6w i projekt6w realizowanych ze Srodk6w
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje siq :

okresowe wplywy Srodk6w pienig2nych otzymanych na pokrycie wydatk6w bud2etowych, w
tym wydatk6w budzetu paistwa w ramach wsp6lfinansowania program6w i projekt6w
realizowanych ze Srodk6w europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie r6wnie2 operacje a tiezane z przeptywami Srodk6w europejskich w
zakresie, w kt6rym, grodki te stanowiq dochody jednostki samorzqdu terytorialnego.
Konto 223 mo2e wykazywa6 saldo Ma, kt6re oznacza stan Srodk6w pienig2nych otzymanych na
pokrycie wydatk6w budzetowych, lecz nie wykotzystanych do konca roku.
W okresie przej5ciowym saldo konta 223 ulega likwidacji popzez ksiggowanie pzelewu na
rachunek dysponenta wyzszego stopnia Srodk6w bud2etowych nie wykozystanych do kohca
roku, w korespondencji z kontem 130.
Konlo 224 - "Rozliczenie dotacji bud2etowych"
Konto 224 slu2y do ewidencji rozliczenia przez organ dotujqcy udzielonych dotacji bud2etowych.
Na stronie Wn konla 224 ujmuje siq w szczeg6lno6ci:
- wartoSc dotacji pzekazanych pzez organ dotujqcy w korespondencji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 224 gmule sig w szczeg6lnoSci:

wartoSc dotacji uznanych za wykozystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
- wartoSc dotacji zwr6conych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem

130.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnio mo2liwo56 ustalenia
warto$ci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia Srodk6w.
Rozliczone i pzypisane do zwrotu dotacje, kt6re organ dotujqcy zalic,za do dochod6w
bud2etowych, sq ujmowane na koncie 221.
Konto 225 - ,,Rozrachunki z budietami"
Slu2y do ewidencji rozrachunk6w z budzetami w szczeg6lnoSci z tytulu podatk6w: podatek VAT;
podatek dochodowy od os6b fizycznych; podatek zryczaftowany,,
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig nadplaty oraz wplaty do bud2etu .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie zobowiEzania wobec budzet6w iwplaty od budzet6w
Ewidencja szczegolowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu nale2noSci izobowiqzaf wedlug
kazdego z tytul6w rozrachunk6w z budzetem odrQbnie.
Konto 225 moze mie6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowi1zah wobec bud2et6w 
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Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleinosci budietowe"
Konto 226 slu2y do ewidencji dlugoterminowych nale2noSci lub dlugoterminowych rozliczeh
z bud2etem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczeg6lnoSci dlugoterminowe nale2noSci,
w korespondencji z kontem 840, a tak2e pzeniesienie nale2no6ci kr6tkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221 .

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig w szczeg6lno5ci przeniesienie nale2no5ci dlugoterminowych
do kr6tkoterminowych w wysoko6ci raty nale2nej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza wartoSc dlugoterminowych nale2no6ci.
Ewidencja szczegolowa do konta 226 powinna zapewni6 mo2liwosi ustalenia stanu
poszczeg6lnych nale2nosci bud2etowych
Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
Slu2y do ewidencji rozrachunk6w publiczno-prawnych innych ni2 rozrachunki z bud2etami.
Ujmuje sig na nim rozrachunki z ZUS i PFRON.
Na stronie Wn konta 229 qmqe sig nale2no6ci oraz splatq i zmniejszenia zobowiqzai, a na
stronie Ma - zobowiazania, splatQ i zmniejszenie nale2noSci z tytulu rozrachunk6w
publicznoprawnych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni6 mozliwosc ustalenia stanu
nale2noSci izobowiqza6 wedlug tytul6w rozrachunk6w oraz instytucji, z K6rymi dokonywane sE
rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywai dwa salda. Saldo Wn oznaea stan nale2no6ci, a saldo Ma - stan
zobowiqzai.
Konto 231 - ,,Rozrachunki z gTtulu wynagrodzef"
Slu2y do ewidencji rozrachunk6w z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienig2nych i Swiadczefi rzeczowych, zaliczanych na mocy odrebnych pzepis6w do
wynagrodzefi, a w szczeg6lnoSci nale2noSci za pracQ wykonywanq na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych um6w zgodnie z z
odrebnymi pzepisami..
Na stronie Wn konta 23'l ujmuje sig w szczeg6lno5ci:
- wyplaty pieniezne lub pzelewy wynagrodzei,
- vvyplaty zaliczek na poczet wynagrodzefi,
- wartoS6 Swiadczef zeczowych zalieanych do wynagrodzei,
- potrqcenia wynagrodzef obciq2ajqce pracownika, dokonywane w li6cie plac na mocy

ustawowych upowa2nie6 np. podatek dochodowy od os6b fizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig zobowiqzania jednostki z tytulu wynagrodzei.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni6 mozliwoSd ustalenia
stan6w nale2noSci izobowiqzah z tytulu wynagrodzef i Swiadczed zaliczanych do wynagrodzei.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje siq zobowiqzania jednostki z tytulu wynagrodzefi.
Konto 231 mo2e wykazywa6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci, a saldo Ma - stan
zobowiezai jednostki z tytulu wynagrodze6.
Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Slu2y do ewidencji nale2no5ci, roszczef i zobowiqzafi wobec pracownik6w z wszelkich innych
tytul6w ni2 wynagrodzenia, tj. nale2no5ci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, nale2noSci
od pracownik6w z tytulu dokonanych ptzez jednostkq Swiadczefi odplatnych, nale2no5ci z tytulu
po2yczek z zakladowego funduszu Swiadczef socjalnych - Funduszu Mieszkaniowego,
nale2no5ci i roszczef od pracownik6w z tytulu niedobor6w i szk6d, zaplaconych zobowiqzah
wobec pracownik6w, rozliczonych zaliczek i zwrot6w Srodk6w pieniq2nych, wplyw6w nale2no5ci
od pracownik6w.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje siq w szczeg6lnosci:
- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciq2ajqce jednostkg,
- nale2noSci od pracownik6w z tytulu dokonanych pzez jednostke Swiadcze6 odplatnych,
- naleZnoSci z tytulu poZyczek z zakladowego funduszu Swiadczei socjalnych,
- nale2no5ci i roszczenia od pracownik6w z tytulu niedobor6w i szk6d,
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- zaplacone zobowiqzania wobec pracownik6w.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje siq w szczeg6lno6ci:
-wydatki wylo2one pzez pracownik6w w imieniu jednostki,
-rozliczone zaliczki i zwroty 5rodk6w pienig2nych,
-wplywy nalezno6ci od pracownik6w.
Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych ujmuje siq do czasu ich rozliczenia
w r6wnowartosci waluty polskiej ustalonej pzy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 zapewnia mo2liwo56 ustalenia stanu
nale2no6ci, roszczeh i zobowiezan z poszczeg6lnymi pracownikami wedlug tytul6w
rozrachunk6w.
Konto 234 mo2e wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2noSci i roszczeh, a saldo
Ma - stan zobowiqzai wobec pracownik6w.
Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki"
Slu2y do ewidencji nale2no6ci i roszczefi oraz zobowiqzai, nie objgtych ewidencjq na kontach
2O1 - 234, w szczeg6lnoSci do ewidencji nieslusznych obciq2e6 i korekt pomylkowych uznafi
bankowych oraz nieslusznych uzna6 i korekt mylnych obciq2ef bankowych, po2yczek i r62nego
rodzaju rozliczei i potrqcen , a tak2e kr6tko- i dlugoterminowych nale2nosci funduszy celowych
oraz rozliczefi nadwyzek i niedobor6w inwentaryzacyjnych Na koncie ewidencjonuje sig
r6wnie2 sumy depozytowe, kaucje, roszczenia sporne oraz roszczenia bedqce w postepowaniu
sqdowym.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig powstale nalezno6ci i roszczenia oraz splate izmniejszenie
zobowiqzan, a na stronie Ma - powstale zobowiqzania oraz splatq i zmniejszenie nale2nosci
iroszczeh.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni6 ustalenie rozrachunk6w,
roszczei i rozliczei z poszczeg6lnych tytul6w.
Konto 240 mo2e mie6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no5ci i roszczefi, a saldo Ma -
stan zobowiazafi.
Konto 245 - ,,Wptfvy do wyja6nienia"
Slu2y do ewidencji wplaconych, a niewyja5nionych kwot nale2noSci z tytulu dochod6w
bud2etowych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczeg6lno6ci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig w szczeg6lno6ci kwoty niewyjaSnionych wplat.
Konto moze wykazywac saldo Ma, kt6re oznacza stan niewyjasnionych wplat.
Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujqce nale2noSci"
Slu2y do ewidencji odpis6w aktualizujqcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje siq
zmniejszenie warto6ci odpis6w aktualizujqcych nalezno6ci, a na stronie Ma - zwiQkszenie
warto5ci odpis6w aktualizujqcych nale2no5ci.
Saldo konta 290 oznacza warto56 odpis6w aKualizujqcych nale2no6ci.
Odpis6w aktualizujqcych dokonuje siq wg stanu na dzie6 31 grudnia kaZdego roku. PodstawE do
ujecia w ksiggach rachunkowych jest wystawiony dokument wewnetzny ,,PK" - polecenie
ksiqgowania w oparciu o wyliczone wartosci odpis6w.
Dokonane odpisy aktualizujqce nale2noSci bedq pomniejszane o wartoS6 otzymanych wplyw6w
lub o dokonane odpisy nale2noSci.
Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu"
Slu2y do ewidencji rozliczenia zakupu material6w, towar6w, rob6t i uslug wszystkich rodzaj6w
dzialalnoSci. Ewidencja jest prowadzona w spos6b uproszczony, polegajqcy na wprowadzeniu
na to konto tylko sald wystQpujqcych na koniec roku z tytulu rozliczenia dostaw z pominigciem
rejestracji obrot6w wystqpujqcych w ciqgu roku.
Konto moze wykazywac saldo MA oznaczajqce stan dostaw, rob6t i uslug niefakturowanych do
dnia bilansowego.
Konto 310 - "Materialy"
Konto 310 sluzy do ewidencji zapas6w material6w, w tym tak2e opakowah i odpadk6w,
znajdujqcych sie w magazynach wlasnych i obcych oraz we wtasnym iobcym przerobie.
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Na stronie Wn konta 310 ujmuje sig zwigkszenie ilo5ci iwarto6ci stanu zapasu material6w, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re wyraza stan zapas6w material6w w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.
Konto 330 - "Towary"
Konto 330 pzeznaczone jest do ewidencji zapas6w towar6w.
Ewidencjq na tym koncie obejmuje siQ towary znajdujece siq zar6wno we wlasnych
magazynach, punKach spzeda2y, punktach przerobu, jak r6wnie2 w magazynach obcych
i pzerobie obcym.
Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwiQkszenie iloSci iwarto5ci stanu zapas6w towar6w, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 330 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan zapas6w towar6w w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Koszty w Urzedzie Gminy i Miasta ksiegowane sq w zespole "4" izespole "7' planu kont z
uwzglqdnieniem szczegolowej ewidencji analitycznej koszt6w wedlug rodzaju oraz wedlug
podzialek klasyfikacji bud2etowej. Ewidencja analityczna jest dostosowana do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczo5ci w Uzgdzie Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny. Konta zespolu 4 mogq wykazywad w ciqgu roku obrotowego saldo Wn,
kt6re wyra2a wysoko66 poniesionych koszt6w. Salda kont zespolu ,4" pzenosi siq w koricu roku
obrotowego na konto 860 "Wynik finansowy". Podzial obejmuje poni2sze grupy kosA6w:
Konto 400 - ,,Amortyzacja"
Slu2y do ewidencji koszt6w amortyzacji 6rodk6w trwatych iwartoSci niematerialnych i prawnych,
od kt6rych odpisy umorzeniowe sq dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn tego konta ksiqguje sig odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma pzeniesienie
koszt6w amortyzacji na wynik finansowy .

Konto 400 wykazuje saldo Wn , kl6te oznacza stan kosA6w amortyzacji przenoszone w korlcu
roku na konto 860 .

Konto 401 - ,,Zu2ycie material6w ienergii"
Konto 401 slu2y do ewidencji koszt6w zu2ycia material6w i energii na cele dzialalno6ci jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty dotyczqce zu2ycia material6w
i koszty dotyczqce zu2ycia energii. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sig poniesione koszty, a na
stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencje szczegolowq prowadzi siq wedlug pozycji planu
finansowego oraz w pzekrojach dostosowanych do potzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci. Konto 401 moze wykazywac w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re
wyraza wysokosc poniesionych koszt6w. Saldo konta 401 pzenosi sie w kohcu roku
obrotowego na konto 860.
Konto 402 - ,,Uslugi obce"
Konto 402 sluzy do ewidencji koszt6w z tytulu uslug obcych wykonywanych na tzecz dzialalno6ci
jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje uslug. Rozbicie dotyczy
w szczeg6lno5ci uslug remontowych, telekomunikacyjnych oraz pozostalych uslug obcych. Na
stronie Wn konta 402 ujmuje siq poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Ewidencjq szczegolowq prowadzi sig wedlug pozycji planu finansowego oraz w pzek@ach
dostosowanych do potzeb planowania, analizy i sprawozdawczo5ci. Konto 402 moze
wykazywaa, w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysokoSc poniesionych koszt6w.
Saldo konta 402 pzenosi siq w koricu roku obrolowego na konto 860.
Konto 403 - ,,Podatki i oplaty"
Konto 403 slu2y do ewidencji w szczeg6lno6ci koszt6w z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od Srodk6w transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
oplat o charaKeze podatkowym, a tak2e oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty
administracyjnej.
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Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione kosAy, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto
403 moze wykazywac w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysoko56 poniesionych
koszt6w. Saldo konta 403 pzenosi sig w koricu roku obrotowego na konto 860.
Konto 404 - ,,Wynagrodzenia"
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaj wyplacanych wynagrodze6.
Rozbicie dotyczy w szczeg6lnoSci wynagrodzei osobowych, bezosobowych, wynagrodzefr
agencyjno - prowizyjnych i dodatkowego wynagrodzenia rocznego - ,,'13". Konto 404 sluzy do
ewidencji koszt6w dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzefi z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zalrudnionymi na podstawie umowy o pracQ, umowy zlecenia, umowy
o dzielo, umowy agencyjnej i innych um6w zgodnie z odrqbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwotg nale2nego pracownikom i innym osobom lizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potrqceh z t62nych tytul6w dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma ksigguje sig korekty upzednio zewidencjonowanych koszt6w dzialalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzeh oaz na dzieri bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia "
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty ubezpieczeh spolecznych i koszty
innych Swiadczeh na rzecz pracownik6w. Konto 405 sluzy do ewidencji kosA6w dzialalno5ci z
tytulu r62nego rodzaju Swiadczeh na zecz pracownik6w i os6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych um6w, kt6re nie sq zaliczane do
wynagrodzefi.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig poniesione koszty z tytulu ubezpieczei spolecznych
i 6wiadcze6 na tzecz pracownik6w i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych um6w, kt6re nie sq zaliczane do wynagrodzei.
Na stronie Ma konta ujmuje siQ zmniejszenie koszt6w z tytulu ubezpieczenia spolecznego
i Swiadczei na tzee. pracownik6w i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzielo i innych um6w, a na dziefi bilansowy pzenosi sigje na konto 860.
Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 slu2y do ewidencji kosA6w dzialalnoSci podstawowej, K6re nie kwalifikujq siq do
ujecia na kontach 40H05. Na koncie tym ujmuje sig w szczeg6lno5ci zwroty wydatk6w za
uzywanie samochod6w prywatnych pracownik6w do zadai slu2bowych, koszty krajowych
izagranicznych podt62y slu2bowych, koszty ubezpieczei majqtkowych i osobowych, odprawy z
tytulu wypadk6w ptzy Wacy koszty szkole6, wplaty na Fundusz Remontowy, a na stronie Ma -
zmniejszenia tych koszt6w. Ewidencje szczegolowq prowadzi sig wedlug pozycji planu
finansowego oraz w pzekrojach dostosowanych do potzeb planowania, analizy
i sprawozdawczo6ci. Konto 409mo2e wykazywac w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re
wyraza wysoko66 poniesionych koszt6w. Saldo konta 409 pzenosi sie w koricu roku
obrotowego na konto 860.
Konto 410 -,,lnne Swiadczenia finansowane z budietu"
Na stronie Wn konta 4"10 ujmuje sig poniesione koszty, a w szczeg6lno6ci diety radnych,
soltys6w, ekwiwalent za dzialania ratownicze OSP, koszty dofinansowania uczni6w i inne. Na
stronie Ma - zmniejszenia tych koszt6w. Konto 410 mo2e wykazywac w ciqgu roku obrotowego
saldo Wn, kt6re wyra2a wysokoS6 poniesionych koszt6w. Saldo konta 410 przenosi sig w koficu
roku obrotowego na konto 860.
Konto 490 - "Rozliczenie koszt6w"
W jednostce nie prowadzi sig rozliczei miqdzyokresowych koszt6w.
Zespol 7 -,,Pzychody, dochody i koszty"
Konta zespolu 7 ,,Ptzychody, dochody i koszty" slu2q do ewidencji:
1) pzychod6w i koszt6w ich osiqgniqcia z tytr u sprzeda2y produkt6w, towar6w, pzychod6w
i koszt6w operacji finansowych oraz pozostalych pzychod6w i koszt6w operacyjnych;
2) podatk6w nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otzymanych, kt6re wptywajq na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencjg szczegolowq prowadzi sig wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoSci oraz obliczenia podatk6w.
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Konto 700 - Sprzedai produkt6w i koszt ich wytworzenia.
Slu2y do ewidencji przychod6w ze spzeda2y na tzecz innych jednostek.
Na stronie Wn konta 700 ksigguje siq koszt wytworzenia sprzedanych produkt6w oraz
zmniejszenie przychod6w ze spzeda2y udokumentowane fakturami korygujqcymi.
Na stronie Ma ujmuje siq pzychody ze spzedazy - w korespondencji z kontami zespolu 1 i 2.

Do konta prowadzi sie ewidencjg dostosowana do poleeb wymiaru podatk6w oraz potzeb
sprawozdawczoSci.
Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochod6w budietowych"
Konto 720 sluzy do ewidencji pzychod6w z tytulu dochod6w bud2etowych zwiqzanych
bezpo6rednio z podstawowq dzialalnoSciq jednostki, w szczeg6lno5ci dochod6w, do kt6rych
zalicza sig podatki, skladki,oplaty, inne dochody budzetu paistwa, jednostek samozqdu
terytorialnego oraz innych jednostek, nale2ne na podstawie odrgbnych ustaw lub um6w
migdzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sig odpisy z tytulu dochod6w bud2etowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje sig przychody z tytulu dochod6w bud2etowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnii wyodrgbnienie
przychod6w z tytulu dochod6w bud2etowych wedlug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochod6w budzetowych ewidencja szczegotowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowo6ci podatkowej, natomiast w zakresie podatk6w
pobieranych przez inne organy ewidencjg szczegolowq stanowiq sprawozdania o dochodach
bud2etowych sporzqdzane przez te organy.
W koricu roku obrotowego saldo konta 720 pzenosi sig na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 750 - ,,Przychody finansowe"
Konto 750 slu2y do ewidencji przychod6w finansowych .

Na stronie Ma konta 750 ujmuje siq pzychody z tytulu operacji finansowych, a w szczeg6lno6ci
przychody ze spzeda2y papier6w warto6ciowych, pzychody z udzial6w i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych po2yczek, dyskonto pzy zakupie weksli, czek6w obcych i papier6w
warto6ciowych oraz odsetki za zwlokQ w zaplacie nale2noSci, dodatnie r62nice kursowe.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni6 wyodrgbnienie
pzychod6w finansowych z tytulu udzial6w w innych podmiotach gospodarczych, nalezne

.jednostce odsetki.
W koricu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto
750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 - ,,Koszty finansowe"
Konto 751 slu2y do ewidencji koszt6w finansowych.
Na stronie Wn konta 75'1 ujmuje sig w szczeg6lnosci warto56 spzedanych udzial6w, akcji
i papier6w wartoSciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredyt6w i po2yczek, odsetki za
zwlokq w zaplacie zobowiqzah, z wyjqtkiem obciezajqcych Srodki truvale w budowie, odpisy
aktualizujqce warto66 nale2nosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto pzy spzeda2y weksli,
czek6w obcych i papier6w wartosciowych, ujemne r62nice kursowe, z wyjqtkiem obciq2ajqcych
Srodki tnrvale w budowie, prowizje od zaciqgnigtych kredyt6w.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni6 wyodrebnienie w zakresie
koszt6w operacji finansowych - naliczone odsetki od po2yczek i odsetki za zwlokg od
zobowiqzah.
W koncu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazu.ie salda.
Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne"
Konto 760 slu2y do ewidencji pzychod6w niezwiqzanych bezpoSrednio z podstawowq
dzialalnosciq jednostki, w tym wszelkich innych przychod6w niz podlegajqce ewidencji na
kontach:700,720,730,750.
W szczeg6lnoSci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
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1) pzychody ze spzeda2y material6w w warto6ci cen zakupu lub nabycia material6w;
2) pzychody ze sptzedaZy Srodk6w trualych, wartoici niematerialnych i prawnych oraz Srodk6w
tnualych w budowie;
3)odpisane pzedawnione zobowiqzania, otzymane odszkodowania, kary,nieodplatnie
otzymane w tym drodze darowizny, aktywa umazane jednorazowo, tzeczowe aktywa obrotowe;
W koncu roku obrotowego pzenosi siq pozostale pzychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze stronq Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda-
Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne"
Slu2y do ewidencji koszt6w niezwiazanych bezpoSrednio z podstawowq dzialalno5ciq jednostki.
W szczeg6lnoSci na stronie Wn ujmuje sig kary, odpisane pzedawnione, umozone i

nieSciqgalne nale2no6ci, odpisy aktualizujqce od naleznoSci, koszty postepowania spornego i

egzekucyjnego oraz nieodplatnie pzekazane rzeczowe aktywa obrotowe.
W koricu roku obrotowego pzenosi siQ na strone Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze stronq Ma konta 761 .

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne"
Konto sluzy do ewidencji dodatnich skutk6w finansowych zdazen trudnych do pzewidzenia,
nastqpujqcych poza dzialalno5ciq operacyjnq jednostki i niezwiezanych z og6lnym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje siq w szczeg6lnoSci pzyznane lub otzymane odszkodowania
dotyczqce zdarzefi losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sig korekty (zmniejszenia)
upzednio zaksiegowanych zysk6w nadzwyczajnych.
W koricu roku obrotowego przenosi sig zyski nadzwyczajne na stronq Ma konta 860 (Wn konto
770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
Konlo 771- ,,Straty nadzwyczajne"
Konto stu2y do ewidencji u.jemnych skutk6w finansowych zdarzeh trudnych do pzewidzenia,
nastgpujqcych poza dzialalno5ciq operacyjnq jednostki i niezwiEzanych z og6lnym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje siq poniesione straty nadzwyczajne, a w szczeg6lno5ci szkody
spowodowane zda,zeniami trudnymi do pzewidzenia, nastepujqcymi poza dzialalno6ciq
operacyjnq jednostki i niezwiqzanymi z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 771 qmute siQ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koricu roku obrotowego pzenosi sig straty nadzwyczajne na stronQ Wn konta 860 (Ma konto
771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.
Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"
Konto 800 slu2y do ewidencji r6wnowarto5ci majqtku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia.
Analityka prowadzona jest z podzialem na fundusze.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig w szczeg6lno5ci:
1) pzeksiegowanie straty bilansowei roku ubieglego z konta 860;
2) pzeksiegowanie, pod datq sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochod6w
budzetowych z konla 222:
3) pzeksiqgowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z bud2etu i 6rodk6w budzetowych
wykozystanych na inwestycje z konta 810;
4) r62nice z aktualizacji Srodk6w trualych;
5) warto5d spzedanych, nieodplatnie pzekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego (aportu) Srodk6w trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodk6w
trwalych w budowie;
6) warto56 pasyw6w przejgtych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto56 aktyw6w przekazanych w ramach centralnego zaopatzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczeg6lno6ci:
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1) pzeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2)pzeksiggowanie, pod datq sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatk6w
budzetowych z konla 223;
3) wplyw Srodk6w pzeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) r62nice z aktualizacji wyceny Srodk6w tnrvalych;
5) nieodplatne otzymanie Srodk6w tnvalych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz 5rodk6w
truvalych w budowie;
6) wartoSc aktyw6w pzejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartocc objetych akcji i udzial6w;
8) wartoS6 aktyw6w otzymanych w ramach centralnego zaopatzenia.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnid mo2liwo6c ustalenia
ptzyczyn zwiqkszei izmniejszeh funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, kt6re oznac,za stan funduszu jednostki.",
Konto 810 -,,Dotacje budietowe oraz Srodki z bud2etu na inwestycle"
Konto 810 slu2y do ewidencji dotacji bud2etowych, oraz 5rodk6w z bud2etu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 8'10 ujmuje siq:
1) wartoS6 dotacji przekazanych z bud2etu w czq6ci uznanej za wykozystane lub rozliczone,
w korespondencji z konlem 224;
2) r6wnowarto66 wydatk6w dokonanych przez jednostki bud2etowe ze Srodk6w budzetu na
finansowanie Srodk6w trwatych w budowie, zakupu Srodk6w tMalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig pzeksiggowanie, w kor'rcu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miqdzyokresowe przychod6w"
Slu2y do ewidencji przychod6w zalieanych do przyszlych okres6w oraz innych rozliczeh
migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma tego konta ksigguje sig powstanie tezeouy oraz jej zwigkszenie a na stronie Wn
jej zmniejszenie oraz routiqzanie .

Na stronie Ma tego konta ksiqguje sig r6wnie2 powstanie oraz zwiqkszenia stanu rozliczei
miedzyokresowych przychod6w a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
pzychod6w roku obrotowego lub zysk6w nadzwyczajnych w zale2no6ci od zdazenia
ekonomicznego.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :

- Stanu rezerw orcz pzyczyn zwiqkszenia i zmniejszenia ;

- Stanu rozliczeh miqdzyokresowych przychod6w z poszczeg6lnych tytul6w oraz przyeyn ich
zwiekszei i zmniejszeri.
Konto 840 wykazuje saldo Ma kt6re oznacza stan rezeM i rozliczei migdzyokresowych
pzychod6w
Konto 851 - ,,Zakladowy Fundusz Swiadczef Socjalnych"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwiqkszeh i zmniejszei zakladowego funduszu Swiadczei
socjalnych. Ewidencja szczegolowa do konta powinna pozwolic na wyodrqbnienie stanu
zwiekszei izmniejszei zakladowego funduszu Swiadczeh socjalnych z podzialem wedlug 2r6del
zwigkszei i kierunk6w zmniejszeft, wysokosci poniesionych koszt6w i wysoko6ci uzyskanych
pzychod6w pzez poszczeg6lne rodzaje dzialalno6ci socjalnej.
Srodki pienig2ne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sig
na koncie 135 ,Rachunki Srodk6w funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale Srodki
majqtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjqtkiem
koszt6w i pzychod6w podlegajqcych sfinansowaniu z funduszu).
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu Swiadczeft socjalnych.
Konto 853 - ,,Fundusze celowe"
Slu2y do ewidencji stanu, zwiqkszeh i zmniejszeh funduszy pozabud2etowych.
Na stronie Wn konta 853 ujmuje siQ koszty oraz inne ni2 koszty zmnie.jszenia funduszy, a na
stronie Ma - pzychody oraz pozostale zwiekszenia funduszy.
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Ewidencja szczegolowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwiqkszeh izmniejszeh oraz stanu
ka2dego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy pozabud2etowych.
Konto 855 - ,,Fundusze mienia zlikwidowanych iednostek"
Slu2y do ewidencji r6wnowarto6ci mienia zlikwidowanych pzedsigbiorstw, komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego pzez otgany zalo2ycielskie i nadzorujqce.
Na stronie Wn ujmuje sig zmniejszenia funduszu z tytulu spzeda2y mienia lub jego likwidacji, a
na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiqkszenia o r6wnowarto5i mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalonq na podstawie bilans6w tych
jednostek, w korespondencji z kontem 0'15.
Saldo Ma konta 855 wyra2a stan funduszu mienia zlikwidowanych pzedsiqbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, pzejqtego ptzez organ zalo2ycielski lub nadzorujqcy, a nie
pzekazanego spolkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie pzejetego na wfasne
potzeby lub warto66 mienia spzedanego ale jeszcze niesplaconego.
Konto 860 - ,,Wynik finansowy"
Konto 860 slu2y do ustalania wyniku finansowego jednostki
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sumq:

poniesionych koszt6w, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404,405, 409 i 410;
- kosz6w operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oAz pozostalych koszt6w

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig w koricu roku obrotowego sumq:
- uzyskanych przychod6w, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespolu 7;

- zysk6w nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyra2a na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 090 - " Obce Srodki trwale "
Konto slu2y do ewidencji stanu ilosciowo - wartoSciowego spzetu Obrony Cywilnej
pzekazanego w nieodplatne uzytkowanie na tzecz .jednostki przez Slqski Uzqd Wojew6dzki
w Katowicach na podstawie umowy u2yczenia.
Na stronie Wn ujmuje siQ wszelkie zwiekszenia w stanie spzetu, a w szczeg6lnoSci pzyjecie
nowego spzetu, pzeszacowanie spzgtu.
Na stronie Ma ewidencjonuje sig wszelkie zmniejszenia w stanie spzqtu a w szczeg6lno5ci
pzeszacowanie, likwidacja, zwrot spzetu.
Konto 091 - " Srodki trwale w likwidacji "
Konto slu2y do ewidencji 5rodk6w trwalych w likwidacji. Postawienie Srodka trwalego w stan
likwidacji oznacza jego wycofanie z u2ytkowania i zdjqcie z ewidencji bilansowej Srodk6w
trualych .iego wartoici poczqtkowej oraz dotychczasowego umorzenia.
Na stronie Wn ujmuje siQ warto66 poczqtkowe Srodk6w trwatych postawionych w stan likwidacji
pod datq ich wyksiegowania z ewidencji bilansowej.
Na stronie Ma ewidencjonuje sig rozch6d tych Srodk6w z datq dokonania ich fizycznej likwidacji
(rozbi6rki, zniszczenia,zlomowania).
Saldo Wn konta oznacza wartoSc Srodk6w tnralych postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze
fzycznie istniejqcych.
Ewidencja szczegolowa powinna umo2liwi6 ustalenie na dany dzie6 ilo6c i warto66
poszczeg6lnych 6rodk6w trwalych postawionych w stan likwidacji.
Konto 092 - " Obce Srodki trwale -sprzet u2yczony przez MSW|A "
Sluzy do ewidencji stanu iloscaowo wartosciowego sprzqtu uzyczonego przekazanego pzez
Ministerstwo Spraw Wewngtrznych i Administracji do dyspozycji Wydzialu Spraw Obywatelskich.
Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia wartosci sprzetu, a w szczeg6lnosci przyjgcie nowego
spzgtu, korekta wartoSci przeszacowanego sprzetu.
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Na stronie Ma ewidencjonuje siq zmniejszenia wartosci spzetu, a w szczeg6lnosci korekty -
przeszacowan ie wartoSci, I i kwidacja, zwrot sptzgtu.
Konto 093 - ,,Grunty oddane w uiytkowanie wieczyste"
Slu2y do ewidencji gminnych nieruchomoSci gruntowych oddanych w u2ytkowanie wieczyste
innym podmiotom na czas okreslony (99 lat lub wyjqtkowo na okres kr6tszy, lecz nie mniejszy
niz 40 lat)w celu ich zagospodarowania i korzystania z nich.
Na stronie Wn ujmuje siq wartoSc gruntu wynikajqcq z dokument6w bqdqcych podstawq do
przyjgcia gruntu na zecz Gminy i Miasta Czerwionka-Leszc,zyny (lj w warto6ci historycznej z
decyzji komunalizacyjnych, aK6w notarialnych) dotyczAcq danej decyzji o oddaniu dzialki w
u2ytkowanie wieczyste.
Na stronie Ma ewidencjonuje sig zmniejszenia - wyksiggowania decyzji na skutek ich
wygasniqcia lub zmniejszenie na skutek spzeda2y - przeksaabenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnoSci.
Ewidencja w zakresie praw u2ytkowania wieczystego grunt6w wprowadzana i uzupelniana
bgdzie sukcesywnie na podstawie kolejnych zestawiefi sporzqdzanych przez Wydzial Mienia i

Geodezji.
Konto 29l,,Zobowiqzania warunkowe"
Konto slu2y do ewidencji wystawionych pzez Gminq iMiasto Czenrionka-Leszczyny weksli
slu2qcych zabezpieczeniu udzielonych gminie kredyt6w i po2yczek.
Na stronie Ma ujmuje sig powstanie zobowiqzania warunkowego (podpisanie umowy kredytu lub
po2yczki i wyslawienie weksla in blanco), a po stronie Wn wygaSniqcie tego zobowiezania
(splata zobowiqzania i zwrot weksla lub w przypadku wypelnienia weksla pzez bank - wykup
weksla ). Zwrocony weksel podlega fizycznej likwidacji z przeprowadzenia kt6rej sporzqdza sie
protokol likwidacyjny. Konto moze wykazywad saldo Ma, kt6re okre6la stan zobowiqzan
warunkowych.
Konto 910 ,,Nota z podatk5w i rejestru oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi"
Konto slu2y do ewidencji kwot zniEzanych ze sprawozdaniem RB 27S w kwartalnych okresach
sprawozdawczych. Ewidencja analityczna konta dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach:
potrqcenia, zaleglo6ci, skutki obnizenia g6mych stawek podatk6w, skutki udzielonych ulg i

zwolnief, umozenia zaleglo6ci podatkowych, rozlo2enia na raty, odroczenia terminu platno6ci,
zwolnienia z obowiqzku pobrania, ograniczenie poboru. Kwoty pzypisane w okresach
sprawozdawczych podlegajq wyksiqgowaniu w miesiqcu nastgpnym po kwartale.
Konto 91l ,,Zabezpieczenia - Gwarancje ubezpieczeniowe"
Konto slu2y do ewidencji depozyt6w skladanych jako gwarancyjne zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy i usuniqcia wad lub usterek w zrealizowanych zadaniach.
Ewidencja analityczna prowadzona wedlug zabezpieczonych zadari na kt6re skladana jest
gwarancja.
Konto 912 ,, Sprawozdania urzed6w skarbowych"
Konto slu2y do ewidencji kwot zwiEzanych wykazywanych w sprawozdaniach urzgd6w
skarbowych w okresach sprawozdawczych. Ewidencja analityczna konta dotyczy kwot
wykazywanych w kolumnach: zaleglo5ci oraz kolumnach saldo ko6cowe nale2noSci pozostale do
zaplaty ogolem, Kwoty pzypisane w okresach sprawozdawczych podlegajq wyksiegowaniu w
miesiqcu nastepnym po kwartale.
Konto 974 ,, Wydatki zrealizowane w ramach funduszu soleckiego"
Konto slu2y do pozabilansowej ewidencji kwot wydatk6w uznanych za wykonane w ramach
funduszu soteckiego.
Na stronie WN konta 974 ewidencjonuje sig warto6c dokonanych wydatk6w w ramach funduszu
soleckiego. Zapisu dokonuje sig w dacie poniesienia wydatku na podstawie dokumentu
stanowiEcego podstawe jego dokonania.
Na stronie Ma ujmuje siQ r6wnowartosc zrealizowanych wydatk6w funduszu soleckiego w danym
roku.
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Obroty strony Wn pzenoszone se na koniec roku do kolumny 10 ,, Wydatki zrealizowane w
ramach funduszu soleckiego' sprawozdania RB-28 z wykonania planu wydatk6w bud2etowych
jednostki samorzqdu teMorialnego za okres od poczqtku roku do dnia 31 grudnia.
Do konta 974 nale?y prowadzid ewidencjg szczegolowq umo2liwiajqcq ustalenie kwoty
poniesionych wydatk6w z podzialem na poszczeg6lne solectwa.
Konto 975 - "Wydatki strukturalne"
Konto slu2y do ewidenc.ji wydatk6w strukturalnych.
Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatk6w strukturalnych w celu wykazania tych
wydatk6w w odpowiednim sprawozdaniu.
Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami"
Konto slu2y do ewidencji kwot wynikajecych ze wzajemnych rozliczeh miedzy .iednostkami
w celu sporzqdzenia lecznego sprawozdania finansowego. Podzial analityczny uvrzglqdnia
rodzaje sprawozdaf na potzeby kt6rych dokonuje sig wylqczefi. Wyodrgbnia sig wzajemne
wylqczenia na tzee. spozqdzenia:

1. lEcznego bilansu i bilansu skonsolidowanego - kwoty wzajemnych nalezno6ci i

zobowiqzah oraz innych rozrachunk6w o podobnym charakteze jednostek
podlegajqcych wylqczeniom, w podziale na nale2nosci izobowiqzania, z tytulu dostaw i

uslug oraz pozostalych naleznoSci izobowiqzania, wynikajqce z ewidencji bilansowej na
ostatni dziei ka2dego roku (saldo) przenosi siq na dzieri 31 grudnia na konto 976. Kwoty
nale2no6ci i zobowiqzai objetych wylqczeniami z bilansu lqcznego sq kwotami brutto,
obejmujqcymi podatek od towar6w i uslug.

2. lqcznego rachunku zysk6w i strat - kwoty pzychod6w i koszt6w z tytulu operacji
dokonywanych migdzy jednostkami organizacyjnymi podlegajecymi wzajemnym
wylqczeniom ewidencjonuje sig przez okres calego roku. Wylqczeniu podlega kwota
pzychod6w i r6wna jej kwota koszt6w. Wylqczenia dokonuje sie w warto6ciach netto
uwzgledniajqc podzial pzychod6w i koszt6w zgodny z ukladem pozycji aktualnego wzoru
rachunku zysk6w i strat.

3. Lqcznego zestawienia zmian w funduszu jednostki - wylqczeniom podlegajq kwoty
dotacji pzekazanych dla zakladu bud2etowego (za wyjetkiem dotacji na inwestycje).

Konto 980 - "Plan finansowy wydatk6w budietowych"
Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatk6w bud2etowych dysponenta 5rodk6w
bud2etowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatk6w bud2etowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1 ) r6wnowarto56 zrealizowanych wydatk6w bud2etowych;
2) warto6c planu niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych do realizacji w roku nastqpnym;
3) wartoSc planu niezrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowo6ci planu finansowego
wydatk6w budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w"
Konto 981 slu2y do ewidencji planu finansowego niewygasajecych wydatk6w bud2etowych
dysponenta Srodk6w bud2etowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje siq plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) r6wnowarto6c zrealizowanych wydatk6w bud2etowych obciq2ajecych plan finansowy
niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych;
2) warto56 planu niewygasajecych wydatk6w budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygaslej.
Ewidencjq szczegolowq do konta 981 prowadzi siq w szczegolowo5ci planu finansowego
niewygasajqcych wydatk6w budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywa6 salda na koniec roku.
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Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno5ci za
zobowiqzania podatkowe podatnika"
Konio 990 slu2y do ewidencji kwot nale2nych od os6b tzecich i realizacji tych zobowiqzan.
KsiQgowan dokonuje siQ nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu.
Je2eli otzeczono o odpowiedzialnoSci solidarnei dw6ch lub wiqcej os6b tzecich, dla ka2dej z
tych os6b otwiera siq osobne pozabilansowe konto szczegolowe do bilansowego konta
szczegolowego tego samego podatnika, na ka2dym koncie osoby tzeciej pzypisujqc na stronie
Wn kwotq lub kwoty wynikajqce z decyzji ozekajecej odpowiedzialno5c os6b tzecich.
Na poziomie pozabilansowych kont szczegolowych ksiqgowai dokonuje sie na koncie tej osoby
tzeciej, kt6rej dotyczy dow6d ksiQgowy, z zastrze2eniem, 2e wplaty oraz zwroty nadplat,
dotyczqce kwot okreSlonych w ust. 2, ksigguje sie r6wnoczesnie na koncie podatnika, do kt6rego
prowadzone jest konto osoby tzeciej.
Stan zobowiqzari iich realizacji okreSla siq na podstawie zapis6w na bilansowym koncie
szczegolowym podatnika, dla kt6rego ozeczono odpowiedzialno6d osoby tzeciej lub os6b
tzecich.
Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiqzah, podlegajqcych zaplacie przez osobq
lub osoby tzecie, zostanie zr6wnowazona sumq wplat tych os6b, wtedy zobowiqzanie wygasa.
Tym samym wygasajq r6wnie2 zobowiqzania osoby lub os6b tzecich z tego tytulu. Je2eli,
w pzypadku kilku os6b trzecich, po wyga6nigciu zobowiqzania, na pozabilansowym koncie
osoby trzeciej czg56 przypisanej jej kwoty nale2noSci pozostanie niezr6wnowa2ona wplatami tej
osoby, wtedy ta czg56 kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sig na podstawie
dokumentu wewnetrznego.
Konto 991 -,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatk6w i oplat
podlegajqcych przypisaniu na kontach podatnik6w"
Na koncie 991 ewidencjonuje sig kwoty pobrane przez inkasent6w iodprowadzone na wla5ciwy
rachunek bankowy uzgdu.
1) na stronie Wn konta 991 ksigguje sig:
a) pzypisy w wysokoSci nale2noSci do pobrania w kwocie pobranej, wynikajqcej z zestawienia
dowod6w stanowiqcych podstawg dokonania wplaty (dokumenty wymiarowe, kwitariusz
pzychodowy),
b) odsetki za zwlokQ i inne nale2no6ci uboczne w kwocie wplaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksiQguje sie:
a) wplaty kwot pobranych pzez inkasenta, dokonane na rachunek bie2acy uzedu.
Na koncie 991 ksiegowai dokonuje sig nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu.
Konto 998 - ,,Zaanga2owanie wydatk6w budietowych roku bie2qcego"
Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaanga2owania wydatk6w bud2etowych ujgtych
w planie finansowym jednostki bud2etowej danego roku bud2etowego oraz w planie finansowym
niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych ujgtych do realizacji w danym roku bud2etowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) r6wnowartosc sfinansowanych wydatk6w bud2etowych w danym roku bud2etowym,
2) r6wnowartoSc zaanga2owanych wydatk6w, K6re bgdq obciq2aty wydatki roku nastqpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje siQ zaangazowanie wydatk6w, czyli wartoS6 um6w, decyzji
i innych postanowiei, kt6rych wykonanie spowoduje konieczno6i dokonania wydatk6w
bud2etowych w roku bie2qcym.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - ,,Zaanga2o anie wydatk6w bud2etowych przysztych lat"
Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatk6w bud2etowych pzyszlych lat
oraz niewygasajqcych wydatk6w, kt6re majq by6 zrealizowane w latach nastgpnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig r6wnowartoSd zaanga2owanych wydatk6w bud2etowych
w latach poprzednich, a obcie2ajEcych plan finansowy roku bie2qcego jednostki bud2etowej lub
plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w ptzeznaczony do realizacji w roku bie2qcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig wysoko6c zaangazowanych wydatk6w lat pzyszlych.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywa6 saldo Ma oznaczalqce zaanga2owanie wydatk6w
budzetowych lat przyszlych.
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trrvkaz kont dla budietu gminy.

Numer

konta

Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi

1. 2. 3. 4.

133 Rachunek bud2etu

)rowadzona wedlug poszczeg6lnych rachunkow

;lu2y do ewidencji operac.ii pienieznycl

jokonywanych na bankowych rachunkacl

)ud2etu.

Bank aktualnie

obslugujEcy

budzet.iednostki.

,t 34 Kredyty bankowe
rrowadzona w sposob umo2liwiaiqcy ustalenic

stanu zadlu2enia wedluo um6w kredvtowvch.

135
Rachunek Srodk6w na

niewvoasaiace wvdatki

)rowadzona wg planu wydatk6\

riewvoasaiacvch

140
Srodki pienie2ne w

drodze

Slu2y do ewidencji Srodk6w pieniQ2nych \

irodze.

222
Rozliczenie dochod6w

bud2etowych

Ewidencja prowadzona w spos6b umozliwiajEc)

Jstalenie stanu rozliczerl z poszczeg6lnym

ednostkami bud2etowymi z tytulu zrealizowanyct

czez nie dochod6w budzetowch.

223
Rozliczenie wydatk6w

budzetowych

Ewidencla prowadzona w spos6b umozliwiajecj

Jstalenie stanu rozliczen z poszczegolnym

ednostkami budzetowymi z tytulu przelanych n€

ch rachunki Srodk6w bud2etowyct

,rzeznaczonych na pokrycie realizowanych przez

1ie Wdatkow bud2etowvch.

224 Rozrachunki budzetu
)rowadzi sie wedlug poszczegOlnych tytul6w ora,

r/edluo ooszczeoolnvch bud2et6w.

225

Rozliczenie

niewygasajEcych

wydatk6w

:widencja powinna zapewnic mozliwos(

Jstalenia stanu rozliczen z poszczeg6lnym

ednostkami budzetowymi z q ulu przekazanycl

m Srodk6w na realizacjQ niewygasajEcycl

^rydatkOw
240 Pozostale rozrachunki

A/edlug poszczeg6lnych q ul6w otaz

(ontrahent6w

250 Nale2nosci finansowe

Ewidencja szczeg6lowa powinna zapewni(

mozliwosd ustalenia stanu naleznosci z

coszczegolnymi kontrahentami wedlug Mul6\i
1ale2noSci.

I



260 ZobowiEzania finansowe

Ewidencja powinna by6 prowadzona w spos6t

zapewniajEcy ustalenie stanu zobowiAzan 2

coszczeg6lnymi kontrahentami wedlug t)/tul6u

zobowiaza6.

290
Odpisy aktualizujece

nale2noSci
Nie prowadzi sie podzialu ewidencji analitycznej

901 Dochody budzetu

Ewidencja prowadzona wedlug podzialel

(lasyfikac,i bud2etowej z wyjqtkiem dochod6\

zaksiQgowanych na podstawie sprawozda/

cudzetowych kt6re w tym przypadku stanowiz

awidencie analitvczna.

902 Wydatki bud2etu

Ewidencja prowadzona wedlug podzialel

(lasyfikacji bud2etowej z wy.iqtkiem wydatk6n

zaksiegowanych na podstawie sprawozdal

,ud2etowych kt6re w tym przypadku stanowi€

3widencie analitvczna.

903 Niewykonane wydatki

{nalityke prowadzi sie z podzialem na wydatk

liewygasajqce z mocy Uchwaly Bud2etowe

z mocy ustawy o finansach oublicznych.

904 Niewygasajqce wydatki

qnalitykQ prowadzi si? z podzialem na wydatk

riewygasaiqce z mocy Uchwaly Budzetowe

z mocy ustawy o finansach publicznych.

909
Rozliczenia

miedzvokresowe

:widencja powinna umozliwiao ustalenie stanL

'ozliczen miedzvokresowvch wedluo ich Mul6w.

960
Skumulowane wyniki

bud2etu
\,lie prowadzi siQ podzialu ewidencji analitycznej

961 A/ynik wykonania budzetr \ie prowadzi sie podzialu ewidencii analitycznei

962
Wynik na pozostalych

ooeraciach
\ie prowadzi sie podzialu ewidencji analitycznej

Konta pozabilansowe

991 )lanowane dochody
)udzetu

\ie prowadzi sie podzialu analitycznego. Zmian)

iokonywane sq zgodnie z uchwatami rady i

7-arzadze niami B u rm istrz a,

992 Planowane wydatki
cudzetu

Nie prowadzi sig podzialu analitycznego. Zmian)

Jokonywane sq zgodnie z uchwalami rady

Zarzadzeniami Bu rm istrza.

993
Rozliczenia z innymi

budzetami

Ewidencja analityczna prowadzona jest dl€

G2deoo kontrahenta
994 Wolne Srodki \ie prowadzi sie ewidencii analiwcznei.
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Zasady funkcjonowania kont dla budietu gminy - czq56 opisowa

Konta bilansowe

Konto 133 - ,,Rachunek budietu"
Konto 133 slu2y do ewidencji operacji pienig2nych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sq wylqcznie na podstawie dowod6w bankowych
i muszq by6 zgodne z zapisami w ksiqgowo5ci banku. W razie stwierdzenia Hqdu
w dowodzie bankowym, ksigguje siq sumy zgodnie z wyciqgiem, natomiast r62nice
wynikajace z blgdu odnosi sig na konto 240, jako ,,sumy do wyja6nienia". R62nice te
wyksiqgowuje siq na podstawie dokumentu bankowego, zawierajqcego sprostowanie bledu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje siq wplywy Srodk6w pienie2nych na rachunek bud2etu,
w tym r6wnie2 splaty dotyczqce kredytu udzielonego ptzez bank na rachunku bud2etu oraz
wplywy kredyt6w pzelanych pzez bank na rachunek bud2etu, w korespondencji z kontem
134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sig wyplaty z rachunku bud2etu, w tym r6wnie2 wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego ptzez bank na rachunku bud2etu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego Wzez bank na rachunek bud2etu,
w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje sie r6wnie2 lokaty dokonywane ze 5rodk6w rachunku bud2etu.
Konto 133 mo2e wykazywai saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 't 33 oznacza stan 6rodk6w pienieznych na rachunku bud2etu, a saldo Ma
konta 133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego pzez bank na
rachunku bud2etu.
Konto 134 - ,,Kredyty bankowe"
Konto sluzy do ewidencji kredyt6w bankowych zaciqgnietych na finansowanie bud2etu.
Po stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu.
Po stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie bud2etu oraz odsetki od
kredytu bankowego .

Konto 'l 34 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajqce zadlu2enie z tytulu kredyt6w
zaciqgnietych na finansowanie bud2etu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 134 powinna umo2liwi6 ustalenie stanu
zadluzenia wedlug um6w kredytowych. Kwoty nale2nych do splaty odsetek ustala sie na
koniec ka2dego roku. W okresach kwartalnych ewidencjonuje siq dokonane splaty odsetek.
Konto 135 ,,Rachunek Srodk6w na niewygasajqce wydatki"
Konto 135 slu2y do ewidencji operacji pieniq2nych na rachunku bankowym Srodk6w na
niewygasajqce wydatki.
Zapisy na koncie 135 sq dokonywane wylqcznie na podstawie dokument6w bankowych,
w vuiEzku z czym musi zachodzi6 zgodnosd zapis6w migdzy jednostkq a bankiem.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig wplywy Srodk6w pienieznych na rachunek 5rodk6w na
niewygasajqce wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sig wyplaty z rachunku Srodk6w na niewygasajqce wydatki
na pokrycie wydatk6w niewygasajqcych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 mo2e wykazywa6 saldo Wn oznaczajqce stan Srodk6w pienieznych na rachunku
Srodk6w na niewygasajqce wydatki.
Konto 140 - ,,Srodki pienig2ne w drodze"
Konto sluZy do ewidencji Srodk6w pienig2nych w drodze, w tym:
1) 6rodk6w otzymanych z innych bud2et6w w przypadku, gdy Srodki te zostaly pzekazane
w popzednim okresie sprawozdawczym i se objete wyciqgiem bankowym z datq nastepnego
okresu sprawozdawczego;
2) kwot wplacanych przez inkasent6w za poSrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochod6w budzetowych w pzypadku potwierdzenia wplaly przez bank w nastQpnym
okresie sprawozdawczym;



3) pzelew6w dochod6w bud2etowych zrealizowanych pzez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objQtych wyciqgami bankowymi z rachunku bie2qcego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pienig2ne w drodze sq ewidencjonowane na pzelomie okres6w sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig zwigkszenia stanu Srodk6w pieniq2nych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodk6w pienig2nych w drodze.
Konto 140 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w pienieznych w drodze.
Konto 222 - ,,Rozliczenie dochod6w bud2etowych"
Konlo 222 slu2y do ewidencji rozliczeh z Uzedem Gminy i Miasta, jednostkami o6wiaty,
Osrodkiem Pomocy Spolecznej, Miejskim O6rodkiem Sportu i Rekreacji, Zarzqdem Drog
i Slu2bami Komunalnymi z tytulu zrealizowanych pzez te jednostki dochod6w bud2etowych.
Na stronie Wn konta 222 ulmuje siq dochody budzetowe zrealizowane przez le jednostki w
wysokoSci wynikajqcej z okresowych sprawozdah jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 901 .

Na stronie Ma konta 222 ujm$e sig pzelewy dochod6w bud2etowych na rachunek bud2etu,
dokonane pzez jednostki w korespondencji z kontem 133.
Konto 222 mo2e wykazywa6 dwa salda.
Saldo Wn konta oznacza stan dochod6w budzetowych zrealizowanych pzez jednostki
i objqtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochod6w bud2etowych przekazanych pzez jednostki na
rachunek bud2etu, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami,
Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatk6w budietowych"
Konto 223 slu2y do ewidencji rozliczeh z j - Urzedem Gminy i Miasta, jednostkami oSwiaty,
Oirodkiem Pomocy Spolecznej, Miejskim O6rodkiem Sportu i Rekreacji, Zarzqdem Dr6g
i Slu2b Komunalnych) z tytulu dokonanych pzez te jednostki wydatk6w budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 $m$e siq Srodki pzelane z rachunku bud2etu na pokrycie
wydatk6w tych jednostek , w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig wydatki dokonane pzez jednostki w wysokosci
wynikajqcej z okresowych sprawozdaf tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Saldo Wn konla 223 oznacza stan pzelanych Srodk6w na rachunki bie2qce jednostek , lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatk6w budzetowych.
Konlo 224 - ,,Rozrachunki budietu"
Konlo 224 slu2y do ewidencji rozrachunk6w z innymi bud2etami.
Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna umo2liwii ustalenie stanu naleznosci
i zobowiqzah wedlug poszczeg6lnych tytul6w oraz wedlug poszczeg6lnych bud2et6w.
Konlo 224 moze wykazywa6 dwa salda.
Saldo Wn konla 224 oznacza stan nale2nosci, a saldo Ma konta 224 - slan zobowiqzah
budzetu z tytulu pozostalych rozrachunk6w.
Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajqcych wydatk6w"
Konto 225 slu2y do ewidencji rozliczefi z jednostkami bud2etowymi z tytulu zrealizowanych
pzez te jednostki niewygasajqcych wydatk6w.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje siq Srodki pzelane z rachunku bud2etu na pokrycie
niewygasajqcych wydatk6w jednostek bud2etowych.
Na stronle Ma konta 225 ujmuje siq wydatki zrealizowane pzez jednostki bud2etowe oraz
przelewy Srodk6w niewykozystanych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni6 mo2liwo56 ustalenia
stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami bud2etowymi z tytulu pzekazanych im
Srodk6w na realizacje niewygasajqcych wydatk6w.
Konto 225 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan nierozliczonych 5rodk6w
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajAcych wydatk6w.
Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki"
Konto 240 slu2y do ewidencji innych rozrachunk6w zwiezanych z realizagq bud2etu,
z wyjqtkiem rozrachunk6w i rozliczei ujmowanych na kontach 222,223,224, 225,250,260.
Konto 240 moze wykazywa6 dwa salda.
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Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowiqzan
z tytulu pozostalych rozrachunk6w.
Konto 250 - ,,Nale2no6ci finansowe"
Konto 250 sluzy do ewidencji nale2no6ci zaliczanych do nale2nosci finansowych,
a w szczeg6lno6ci z tytulu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sig powstanie i zwiqkszenie nalezno5ci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Konto 250 moze wykazywa6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadplat z tytulu nalezno5ci finansowych.
Konto 260 - ,,Zobowigania finansowe"
Konto 260 slu2y do ewidencji zobowiqzah zaliczanych do zobowiqzafi finansowych,
z wyjqtkiem kredyt6w bankowych, a w szczeg6lnoSci z tytulu zaciqgnigtych pozyczek
i wyemitowanych instrument6w fi nansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje siq wartoS6 splaconych zobowiEzan finansowych, a na
stronie Ma - zaciqgnietych zobowiqzah finansowych.
Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiqzai
finansowych, a saldo Ma - stan zaciegniQtych zobowiqzah finansowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni6 mo2liwo36 ustalenie
stanu zobowiqzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedlug tytul6w zobowiqzafi. Kwoty
nale2nych do splaty odsetek od zobowiqzafi finansowych ustala siQ na koniec ka2dego roku.
W okresach kwartalnych ewidencjonuje sie dokonane splaty odsetek.
Konto 290 - "Odpisy aktualizujqce naleinosci"
Konto 290 slu2y do ewidencji odpis6w aktualizujqcych nale2noSci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpis6w aktualizujqcych
nale2no6ci, a na stronie Ma zwiekszenie wartoSci odpis6w aKualizujqcych nale2noSci.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto66 odpis6w aktualizujqcych naleznosci.
Konto 901 -,,Dochody bud2etu"
Konto 901 slu2y do ewidencji dochod6w budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig przeniesienie, w ko6cu roku, sumy dochod6w bud2etu
jednostki samorzedu terytorialnego na konto 961 .

Na stronie Ma konta 901 ujmuje siq dochody bud2etu:
1) na podstawie sprawozdafi budzetowych jednostek bud2etowych, w korespondencji
zkonlem222;
2) na podstawie sprawozdari innych organ6w w zakresie dochod6w bud2et6w jednostek
samozqdu teMorialnego, w korespondencji z konlem 224,
3) z tytulu rozrachunk6w z innymi bud2etami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z konlem 224;
4) z innych tytul6w, w szczeg6lnoSci subwencje idotacje, w korespondencji z kontem 133;
5) pochodzqce ze 2rodel zagranicznych niepodlegajqce zwrotowi, w korespondencji z kontem
'133;

6) pochodzqce z bud2etu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem "133.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 powinna umo2liwia6 ustalenie stanu
poszczeg6lnych dochod6w budzetu wedlug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg dochod6w budzetu jednostki samozqdu terytorialnego
za dany rok.
Pod datq ostatniego dnia roku bud2etowego saldo konta 901 pzenosi sie na konto 961.
Konto 902 - ,,Wydatki budietu"
Konto 902 slu2y do ewidencji wydatk6w bud2etu jednostki samorzqdu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczeg6lnoSci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdafi budzetowych, w korespondencji
zkonlem223,
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatk6w budzetu
jednostki samozqdu terytorialnego na konto 961 .



Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 902 powinna umo2liwiac ustalenie stanu
poszczeg6lnych wydatk6w bud2etu wedlug podzialek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sumg wydatk6w bud2etu jednostki samozqdu te$orialnego za
dany rok.
Pod datq ostatniego dnia roku bud2etowego saldo konta 902 pzenosi sie na konto 961.
Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki"
Konto slu2y do ewidencji niewykonanych wydatk6w zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje siQ wartos6 niewykonanych wydatk6w zatwierdzonych do
realizac,i w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Pod datq oslatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sig na konto 961.
Konto 904 - ,,Niewygasaiece wydatki"
Konto 904 slu2y do ewidencji niewygasajAcych wydatk6w.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig.
1) wydatki jednostek bud2etowych dokonane w cie2ar planu niewygasajqcych wydatk6w, na
podstawie ich sprawozdah budzetowych, w korespondencji z konlem 225;
2) pzeniesienie niewygasajqcych wydatk6w na dochody bud2etowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sig warto66 planu niewygasajqcych wydatk6w.
Konto 904 moze wykazywad saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasa.iqcych
wydatk6w lub do czasu wyga6niecia planu niewygasajqcych wydatk6w.";
Konto 909 - ,,Rozliczenia migdzyokresowe"
Konto 909 sluzy do ewidenc.ji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sig w szczeg6lnoSci koszty finansowe stanowiqce wydatki
przysztych okres6w (np. odsetki od zaciqgniqtych kredyt6w i pozyczek w korespondencji
z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiqce dochody
pzyszlych okres6w (np.: subwencje i dotacje pzekazane w grudniu dotyczqce nastqpnego
roku bud2etowego).
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 909 powinna umo2liwiac ustalenie stanu
rozliczeh miqdzyokresowych wedlug ich tytul6w.
Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki bud2etu"
Konto 960 slu2y do ewidencji stanu skumulowanych wynik6w bud2etu jednostki samorzedu
terytorialnego.
Konto 960 w ciqgu roku jest pzeznaczone do ewidencji operacji dotyczqcych zmniejszenia
lub zwiqkszenia skumulowanych wynik6w budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego.
W szczeg6lnoSci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod date zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania bud2etu, odpowiednio pzeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 mo2e wykazywa6 saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960

- stan skumulowanej nadwy2ki bud2etu.
Konto 961 - ,,Wynik wykonania bud2etu"
Konto 96't sluzy do ewidencji wyniku wykonania bud2etu, czyli deficytu lub nadwy2ki.
Pod date ostatniego dnia roku bud2etowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig
pzeniesienie poniesionych w ciqgu roku wydatk6w budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 9O2, otaz niewykonanych wydatk6w w korespondencji z kontem 903.
Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
pzeniesienie zrealizowanych w ciqgu roku dochod6w bud2etu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901 .

W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrgbnia sie zr6dla zwigkszei i rodzaje
zmniejszei wyniku wykonania bud2etu stosownie do poteeb sprawozdawczoSci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaa saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu bud2etu, a saldo Ma stan nadwy2ki.
W roku nastQpnym, pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania bud2etu, saldo konta
961 przenosi sie na konto 960.
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Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach"
Konto 962 slu2y do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajqcych na wynik
wykonania bud2etu.
Na stronie Wn konta ujmuje siq w szczeg6lno6ci koszty finansowe otaz pozostale koszty
operacyjne zwiqzane z operacjami bud2etowymi, a na stronie Ma konta ujmuje siq
w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostale pzychody operacyjne zwiqzane
z operacjami bud2etowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywa6 saldo Wn oznaczajqe nadwy2ke koszt6w nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajqce nadwy2kq pzychod6w nad kosztami.
Pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania bud2etu saldo konta 962 przenosi siq na
konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto Konto 991 - ,,Planowane dochody budietowe"
Konto 991 sluzy do ewidencji planu dochod6w bud2etowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sig zmiany budzetu, zmniejszajece plan dochod6w bud2etu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje siq planowane dochody bud2etu oraz zmiany bud2etu,
zwiQkszajqce planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okre6la w ciqgu roku wysoko66 planowanych dochod6w bud2etu.
Pod datq ostatniego dnia roku bud2etowego sumg r6wnq saldu konta ujmuje siq na stronie
Wn konta 991.
Konto 992 - ,,Planowane wydatki bud2etowe"
Konto 992 slu2y do ewidencji planu wydatk6w bud2etu oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje siq planowane wydatki budzetu orcz zmiany bud2etu
zwiqkszajqce planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany bud2etu, zmniejszajqce plan wydatk6w bud2etu
lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okre6la w ciegu roku wysoko5i planowanych wydatk6w bud2etu.
Pod date ostatniego dnia roku budzetowego sumq r6wnq saldu konta ujmuje siq na stronie
Ma konta 992.
Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi bud2etami"
Konto 993 slu2y do pozabilansowej ewidencji rozlic,zeh z innymi bud2etami i podmiotami
(w tym porqczei i gwarancji) w ciqgu roku, kt6re nie podlegajq ewidencji na kontach
bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje sie nale2nosci od innych budzet6w i podmiot6w oraz splate
zobowiqzan wobec innych bud2et6w. Na stronie Wn ujmuje siQ r6wnie2 odpis wartoSci
udzielonych porgczei i gwarancji (po uplywie terminu zabezpieczenia zgodnie z umowq)
Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowiqzania wobec innych bud2et6w i podmiot6w oraz
wplaty nale2no5ci otzymane od innych bud2et6w Na stronie Ma ujmuje siq wartoSi
udzielonych porqczeh igwarancji.
Konto 993 moze wykazywa6 dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznaea stan nale2no6ci od innych bud2et6w i podmiot6w a saldo Ma
konta 993 - stan zobowiezafi. ( w tym z tytulu poreczefi i gwarancji)
Ewidencja szczegolowa prowadzona jest odrebnie dla ka2dego kontrahenta.
Konto 993 jest kontem pozabilansowym. W zwiqzku z tym zapisom dokonpvanym na stronie
Wn lub Ma tego konta nie towarzyszq zapisy na stronie pzeciwstawnej innego konta.
Konto 994 ,, Wolne Srodki"
Konto sluzy do pozabilansowej ewidencji kwoty wolnych Srodk6w o kt6rych mowa w art. 217
ust. 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych. Dane dotyczEce wolnych 6rodk6w
odzwierciedlajq dane ze sprawozdania ,,Bilans z wykonania budzetu" i powinny byc
wykazywane przez caly rok w tej samej wysoko5ci.
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Na stronie wN konta gg4 ewidencjonuje siq warto66 wolnych 5rodk6w na dzierl 'l stycznia
danego roku,
Na stronie Ma dokonuje sig wyksiggowania warto5ci wolnych Srodk6w w danym roku na
dziei 31 grudnia danego roku.
Obroty strony Wn wykazywane sq w kolumnie ,,wykonanie" sprawozdania ,,RB-NDS O
Nadwy2ce/Defi cycie jednostki samozqdu terytorialnego.
Do konta 994 nie prowadzi sig ewidencji analitycznej.

Burfnist?
_ Gmiqlli Miasta
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