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Czerwionka-Leszc4mY Zarzqdzenie nr 403114

zarzqdzam, co nastqP uje :

sl
zatwierdzam i wprowadzam do u2ytku wewnQtrznego ,,lnstrukcjg w sprawie zasad

(polityki) rachunkowo$ci, obiegu dokument6w, oraz procedur kontroli finansowej

w zit<iesie realizacji projektu pn: ,,Diagnoza potencjalu rozwojowego obszaru

funkcjonalnego zlokalizowaneg o wzdlu2 autostrady A1 na terenie subregionu zachodniego

wojew6dztwJ Slqskiego" w Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny w brzmieniu

okreSlonym w zalqczniku do niniejszego Zarzqdzenia.

s2

wykonanie zarzqdzenia powierzam pracownikom Urzqdu Gminy i Miasta

Cze nrvf o n ka- Le szczy nY.

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny

z dnia 8 wrzeSnia 2014 roku

w sprawie zasad realizacji Projektu pn.

,,Diag noza potencjalu rozwojowego obszaru funkcjonalnego zlokalizowanego
*.dlu1iutostiady Ai na terenie subregionu zachodniego wojew6dztwa Slqskiego"

Na podstawie przepis6w art.. 8 oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia '1994 r.

o rachunkowoSci (t.j. Dz. u.22013 r., poz.330 zezm.)wzw.z art.53 ust. 1 iart.69 ust. 1

pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.

baS ze =m.j oraz rozporzqdzenia Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie

szczeg6lnyih zasad rachunkowoSci oraz planow kont dla bud2etu paristwa, bud2et6w
jednoitek 

-samorzqdu 
terytorialnego, jednostek bud2etowych, samorzqdowych zaklad6w

'bud2etowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych iednostek
budzetowych majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. u.

22013 r., poz. 289),

wchodzi
o pzyzna
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Zarz4dzenie
podpisania umowy
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w 2ycie z dniem wydania, z moca obowiqzujqcq od dnia
nie pomocy.
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Czerwionka-Leszczyny

ZalEcz ik
do ZazEdzenta Nr 403/14
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 8 wrzeSnia 2014r

INSTRUKACJA
w SPRAWIE ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI OBIEGU DOKUMENTOW

PROCEDUR KONTROLI FINANSOWEJ
W ZAKRESIE REALIZACJI PROJEKTU PN:

,,Diagnoza potenciatu rozwojowego obszaru funkcjonalnego zlokalizowanego
wzdli2autostrady Al na terenie subregionu zachodniego wojew6dztwa Slqskiego"

s1

Celem niniejszej instrukcji jest stworzenie odpowiednich procedur kontroli finansowej

w zakresi'e iealizacji 
' 

irrojektu pn. ,,Diagnoza potencjalu rozwojowego obszaru

funkcjonalnego zlokalizowanego wzdlu2 autostrady A1 na terenie subregionu zachodniego

wojew6dztwi Slqskiego" umowa nr DPT/BOG-II realizowanego w ramach Programu

Operacyjnego fapitaf luOz1i wsp6lfinansowanego ze Srodk6w Europejskiego Funduszu

Spolecznego.

s2

Realizacja projektu nastgpuje w oparciu o aktualnie obowiqzujqce przepisy oraz instrukcje

obowiqzujqce' w -urzqdzie Gminy i Miasta czerwionka-Leszczyny,
w szcieg6inolci: procedury kontroli finansowej w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-

Leszczyny oraz przepisy regulujqce zasady (polityke) rachunkowo6ci'
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llekro6 w instrukcji jest mowa o:

1. projekcie - iale1y przez lo rozumie6 projekt pn. ,,Diagnoza potencjalu rozwojowego

obszaru funkcjonalnego zlokalizowaneg o wzdlu2 autostrady Al na terenie
subregionu zachodniego wojew6dztwa Slqskiego ",

2. Burmi-strzu Gminy i Miasta Czenruionka-Leszczyny - nale7y przez lo rozumie6

Burmistrza Wiestawa Janiszewskiego lub jego zastepcQ,

3. Liderze projektu - naleZy ptzez to rozumie6 Miasto Rybnik,

4. Painetze l- nale2y wzez to rozumie6 Gming i Miasto czenvionka-Leszczyny,
5. lnstytucji Zarzqdzipcg - nale2y przez to rozumie6 Ministerstwo Rozwoju

Regionalnego.
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Dotacja na realizacjQ Projektu pzekazryana bqdzie przez Ministra

Lidera.
Przekazywanie dotacji przez Lidera na rachunki bankowe poszczeg6lnych

nastgpowa6 bqdzie do wysokosci otrzymanych od Ministra Srodkow, na

ref undacj i poniesionych wydatkow.

na rachunek bankowY

Partner6w
zasadzie
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Zasady realizacji Projektu zawarte zostaly w umowie partnerskiej zawatlq w celu
rcalizaqi projektu pn.: ,,Diagnoza potencjalu rozwojowego obszaru funkcjonalnego
zlokalizowaneg o wzdlu2 autostrady 41 na terenie subregionu zachodniego wojew6dztwa
Slqskiego".
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Lider Partnerstwa Wzekazuje Partnerowi I Srodki na finansowanie koszt6w rcalizaqi zadafl
projektu na wyodrQbniony rachunek bankowy nr 56 8454 1095 2003 0000 0374 0096
prowadzony przez Orzesko-Knurowski Bank Sp6ldzielczy oddzial w Czerwionce.
Realizacja wydatk6w Projektu dokonywana jest z wyodrqbnionego rachunku bankowego
nr:29 8454 1095 2OO3 0000 0374 0097 prowadzonego przez Orzesko-Knurowskl Bank

Spoldzielczy oddzial w Czerwionce.
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Ewidencja ksiqgowa projektu prowadzona jest w spos6b umo2liwiajqcy identyfikacjq

zadania poptzez wyodrqbnionq klasyfikacjq bud2etowq oraz wyodrgbniony rejestr

ksiegowy. Dla celow Projektu prowadzi sie nastqpujAce rejestry:
w organie: Dysponent P 29,
w urzQdzie: DysPonent P 29
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Dochody i wydatki zwiqzane z rcalizaitq projektu stosownie do obowiqzujqcych przepisow

w za(resie klasyfikacji bud2etowej podlegajq wyodrqbnieniu w nastqpujqcy

spos6b:

- dochody Projektu, kt6rych zr6dlem jest Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

nale2y klasyfikowa6 w paragrafie klasyfikacji budzetowej dochodow z dodanq

czwatlE ctlfrq ,,7" ,

- wydatki ponoszone w trakcie realizaqi Projektu, kt6rych 2r6dlem jest Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego nalezy klasyfikowac w paragrafie klasyfikacji

bud2etowej wydatkow z dodanq czwarta cyfrq,,7" 
'

- wydatki ponoszone w trakcie realizaqi Projektu finansowane z Bud2etu Gminy i Miasta

czeruionka-Leszczyny nale2y klasyfikowac do wtasciwego paragrafu klasyfikacji

bud2etowej i jako czwartq cyfrq doda6 cyfrq "9".
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wydzial Finansowo-Budzetowy prowadzi ksiqgi rachunkowe oraz przechowuje biezqce

dokumenty ksiqgowe (finansowe) Projektu. wszelkie oryginalne dowody 2r6dlowe, w tym

dowody ksiggowe dotyczace realizacji Projektu sq przechowywane w oddzielnych'

opisanych segregatorach.
Po zakoiczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez lnstytucjq Zarzqdzlqcq,
dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacja ksiqgowa zwi4zana z projektem,
jego rozliczeniem i sprawozdawczoSciq zostanie przekazana do archiwum znajdujqcego
siq w siedzibie gminy.
Dokumenty dotyczqce finansowej realizacji Projektu przechowywane sq w archiwum
Urzgdu Gminy i Miasta czerwionka-Leszczyny w terminie zgodnym z wskazaniami

Umowy o Dofinansowanie.
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