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Burmistrza Gminy i Miasta Gzenrionka - Leszczyny

z dnia Z wrze5nia 2014 roku
w sprawie zasad realizacji Projektu pn.

,,Ka2dy ma szansg na sukces"

Na podstawie przepis6w art. 8 oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrze6nia 1994 r.
o rachunkowo6ci (t.j. Dz. U.22013 r., poz.330 ze zm.) w zw. z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1
pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.22013 t. poz.
885 ze zm.\ oraz rozporzqdzenia Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lnych zasad rachunkowo6ci oraz plan6w kont dla bud2etu pafistwa, bud2et6w
jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek bud2etowych, samorzqdowych zaklad6w
bud2etowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U.
22013 r., poz.289),

zarzqdzam, co nastgpuje :

sl
Zatvtierdzam i wprowadzam do uzytku wewnqtrznego ,,lnstrukcjq w sprawie zasad

(pofityki) rachunkowo6ci, obiegu dokument6w, oraz procedur kontroli finansowej
w zakresie realizacji Projektu pn: ,,Ka2dy ma szanse na sukces" w Urzgdzie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny w brzmieniu okre5lonym w zalqczniku do niniejszego
Zazqdzenia.

s2
Wykonanie Zarzqdzenia powierzam pracownikom Kancelarii, oraz pracownikom

Wydzialu Fi nansowo-Bud2etowego U zgd u Gmi ny i M iasta Czerwionka-Leszczyny.

s3
Zazqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocq obowiqzujqcq od dnia

podpisania umowy o przyznanie pomocy.
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jest Gmina

Zalacznik
doiazqdzenia Hr3T?t+
Burmistza Gminy i Miasta
Czenrionka-Leszczyny
z dnia 7wze5nia2014r

INSTRUKACJA
w SPRAWIE ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI OBIEGU DOKUMENTOW

PROCEDUR KONTROLI FINANSOWEJ
w ZAKRES|E REALIZACJI PROJEKTU PN. ,,KAZY MA SZANSE NA SUKCES"

ROZDZIAL I
Postanowienia og6lne

s1

Celem ninieiszej instrukcji jest stworzenie odpowiednich procedur kontroli finansowej
w zakresie realizacji Projektu pn. ,,Kaildy ma szansg na sukces " umowa nr UDA-
POKL.09.01.02-24-015/13-00 z dnia 12.12.2013r., realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki wspolfinansowanego ze Srodk6w Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

s2

Realizacja projektu nastgpuje w oparciu o aktualnie obowiqzujqce przepisy oraz instrukcje
obowiqzujqce w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
w szczeg6lno5ci: procedury kontroli finansowej w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny, oraz przepisy regu lujqce zasady (politykg) rachu nkowo6ci.

s3

llekro6 w instrukcjijest mowa o:
1. Projekcie - nale2y przezto rozumie6 projekt pn. ,,Ka2dy ma szansq na sukces" ,
2. Burmistrzu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny - naleZy przez to rozumie6

Burmistrza Wieslawa Janiszewskiego lub jego zastqpcq,
3. Instytucji Po6redniczqcel - nale2y przez to rozumie6 Samorzqd Wojew6dztwa

SQskiego, kt6ry powiezyl pelnienie roli Instytucji Po6redniczqcej \Afdzialowi
Europejskiego Funduszu Spolecznego Uzqdu marszalkowskiego Wojew6dztwa
Slaskiego.

4. Pracownikach ksiqgowoSci - nale2y pzez to rozumie6 pracownikow Wydziatu
Fi na nsowo- Bud2etowego U zqd u Gm i ny i M iasta Czerwionka- Leszczyny.

Beneficjentem dofinansowania
Leszczy ny I Zes pol Szk6l nr 2 w Czerwi o nce- Leszczyn ach .

Miasto Czerwionka-
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Transze dofinansowania przekazywane se na wyodrqbniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta (ZS nr 2) nr 45 8/154 1095 2003 0037 72290010, prowadzony w

Ozesko - Knurowskim' Banku Sp6ldzielczym oddzial Czerwionka za
po5rednictwem rachunku bankowego transferowego (Urzqd) nr 45 8/.541095 2003 0000
0374 0100 prowadzony w Orzesko - Knurowskim Banku Spotdzielczym oddzial
Czerwionka.

ROZDZIAL II
Obieg oraz procedury kontroli dokument6w

s6

Obieg dokument6w jest to system pzekazywania dokument6w od chwili
ich sporzqdzenia, wzglqdnie wptywu do Uzqdu z zewnqlrz, a2 do
momentu ich zalatwienia, a w przypadku dokument6w ksiqgowych, ujqcia ich w ksiqgach
rachunkowych.
Obieg dokumentow winien odbywa6 siq najkr6tszq drogq, zgodnie z obowiqzujqcymi
w Urzqdzie proceduramiw sprawie kontroli i obiegu dokument6w.

s7

Schemat obiegu dokument6w n'tiqzanych z realizaciq projektu jest nastqpujqcy:
wptyw dokumentu do kancelarii,
ujqcie dokumentu w rejestrze ogolnym prowadzonym w kancelarii w spos6b
umo2liwiajqcy identyfikacjg dokumentu, datq jego wplywu oraz datq przekazania do
poszczeg6lnych kom6rek organizacyjnych urzqdu. Osoba merytorycznie
odpowiedzialna za realizacjq zadania ponosi odpowiedzialno6d za terminowe
przekazywanie do Referatu Ksiqgowo6ci dokument6w ksiqgowych powodujqcych
powstan ie zobowiqzan fi nansowych,
wptyw dokumentu d o \Afidzialu F i nansowo-Bud2etowego.

s8

Reaf izatorem wydatkow Projektu jest Zespol Szkot nr 2w Czerwionce-Leszczynach.

se
W celu wyodrqbnienia z systemu ksiqgowego odpowiednich kont ksiqgi glownej dla
realizacji projektu twozy sie wyodrqbnionego rejestry ksiqgowe wyodrqbniony
dysponent Srodkow - pod naauq P 31 ,, Ka2dy ma szansq na sukces"



s10

Ewidencja ksiqgowa projektu prowadzona
zadania poprzez wyodrqbnionq klasyfikacjq
ksiggowy - DysPonenta P 31.

s11

Dochody i wydatki apiqzane z realizaqq projektu stosownie do obowiqzujqcych pzepisow

w zakresie klasyfiiacji budzetowej podlegajq wyodrqbnieniu w nastqpujqcy

spos6b:

zaliczki bqd-z refundacja wydatkow wcze6niej poniesionych, nale2y klasyfikowad w
paragrafie ilasyfikacil nudZeiowei dochodow z dodanq czwartq cylrq,7",
dochody Projektu, ktorych Zrodlem jest dotacja celowa z budzetu krajowego otrzYmane
jako zaitcd<a nqOZ refundacja wyOitfOw wcze6niej poniesionych, nale2y klasyfikowa6
* pat"gt"fie klaiyfikacji budZetowej dochod6w z dodanq cutartqcyfrq,,9",

jest w spos6b umo2liwiajqcy identyfikacjg
budzetowq oraz wyodrqbniony rejestr

ROZDZIAL IV
Przechowywanie i archiwizacja dokument6w

s12

Dokumenty dotyczqce finansowej realizacji Projektu przechowyruane sq w archiwum
urzgdu pzez okres wskazany w umowie o dofinansowanie.
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