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z dnla I wrze*,nia 2014 roku

w sprawie zasad realizaeji Pnojektu pn.

,,Zrobiq to sam! Metocia projeli<towa dla efektywno6ci nauczania"

Na podstawie przepisow art. B oraz art. 1C ustawy z dnia 29 wrze6nia 1994 r.

o rachunkowoSci ( t . j .  Dz. U.z2a13 r. ,  poz. 3302e zrn.) vr zw.zart.53_ust. 1 iart .69 ust.  1
pkt.2 ustawy zai iA2T sierpnia 2C09 r.  o f inansach purbl icznych (t  j  Dz U'22013 r.  poz'

baS r" zm.j ora, rozporzEdzetr,ia f\4inistra Finanscv'r z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lnyih zasad rachunkowo5ci oraz planow kont dla budZetu panstwa, budzet6w

leOnoJtet< samorzqdu terytoriainego, jednostek buCzelawych, samorzqdowych zakladow
budzetowych, panstwowych f,;ndurszy celowych oraz panstwowych jednostek

bud2etowych majqcych siedzibq Doza gi'anlcarri Rzeczypcspolitej Polskiej (t.i- Dz' U' z
2013 r. ,  poz.289),

zaraqdzan'rt, co natstqnu,le:

$t

Za1vierdzam i wprowadzam do uzytku wewngtrznego ,,lnstrukcjq w sprawie zasad
(polityki) rachunkowo6ci, oniegu clckunnent6w, ata.z crocedur kontroli finansowej
w zakresie realizaqi Projektu pn: ,,Zrobiq to sami Metoda projektowa dla efektywno6ci
nauczania" w L)rzqdzie Gminy i tr/iasia Czer^'ru,onka-Leszczyny w brzmieniu okre6lonym w
zalqczniku do n i n iejsz ego Tarzqdze n ia.

B?

Wykonani e Zarzqdzenia pcwierzam pracov.rnii<om Kancelarii oruz pracownikom
Wydziatu Finansowo-Budzetowego Urzqou Gminy i Miasta Czenryionka-Leszczyny.

: .3

Zarzqdzenie wchodzl w Zycie z dnie-r^, wy'":an,a, z mocE obowiqzujqcq od dnia
podpisania urnowy o ptzyznani.+ o:rnocy.
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Zatacznik
doiazqdzenia Nr 316 nq
Burmistrza Gminy i Miasta
Czenrionka-Leszczyny
zdnia I wze3nia2014r

nale2y przez to rozumie6

jednostkq organizacyjnq

INSTRUKACJA
w SPRAWTE ZASAD (POLTTYKT) RACHUNKOWOSCT OBTEGU DOKUMENTOW

PROCEDUR KONTROLI FINANSOWEJ
W ZAKRESIE REALIZACJI PROJEKTU

PN. ,,ZROBIE TO SAM! METODA PROJEKTOWA DLA EFEKTYWNOSC| NAUCZANTA"

ROZDZIAT- I
Postanowienia og6lne

sl
Celem niniejszej instrukcji jest stworzenie odpowiednich procedur kontroli finansowej
w zakresie realizacji Projektu pn. ,,Zrobiq to sam! Metoda projektowa dla
efektywno6ci nauczania" nr UDA-POKL.09.01 .02-24-196/13-00 realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspolfinansowanego ze Srodk6w Europejskiego
Funduszu Spolecznego.

s2
Realizacja projektu nastqpuje w oparciu o aktualnie obowiqzujqce przepisy oraz instrukcje
obowiqzujqce w Uzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, w
szczeg6lno6ci: procedury kontroli finansowej w Urzgdzie Gminy i Miasta Czenrionka-
Leszczyny oraz pzepisy regulujqce zasady (politykq) rachunkowo6ci.

s3
llekro6 w instrukcjijest mowa o:

l. Projekcie - nale2y pzez to rozumie6 projekt pn. "Zrobig to sam! Metoda projektowa
dla efektywno6ci nauczania",
Burmistrzu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny -
Burmistrza Wieslawa Janiszewskiego lub jego zastqpcg,
Reafizatorze projektu nalezy przez to rozumie6
realizujqcq projekt,
fnstytucji ZazEdzajqcej - nale2y przez to rozumied Departament Zarzqdzania
Europejskim Fund uszem Spoftecznym w Ministerstwie Rozwoj u Regionalnego.

s4
Beneficjentem dofinansowania jest Centrum Rozwoju Inicjatynrv Spolecznych CRIS.
Partnerem realizowanego Projektu sq:

. Zespof Szkol nr 4 w Czenryionce-Leszczynach ul Gliwicka 2,

. Gimnazjum nr 6 w Czenryionce-Leszczynach ul Kotlqtaja 1,

. Szkola Podstawowa w Palowicach ul Dqbowa 3.
W cefu prowadzenia rozliczefi finansowych zwiqzanych z Projektem Gmina utworzyfta
i zobowiqzuje sig utrzymyra6 rachunek bankowy:

2.

a
J .

4.



nr 18 8/'54 1095 2003 0000 0374 0101 dla dochod6w organu,
prowadzony w Ozesko - Knurowskim
Czerwionka.

Banku Sp6fdzielczym oddzial

s5
Zasady realizacji Proiektu zawarte zostaly w umowie partnerskiej na rzecz realiza{i
projektu z dnia 1 8.09.201 3r.

ROZDZAIL II
Ewidencja ksiggowa

s6

Transze dofinansowania przekazywane bqdq na wyodrqbniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta CRIS - Lidera Partnerstwa.
Lider Partnerstwa przekazuje Partnerowi Srodki na finansowanie koszt6w realizacji zadah
Projektu zgodnie z harmonogramem na wyodrqbniony rachunek bankowy.

s7

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w spos6b umo2liwiajqcy identyfikacjg
zadania poprzez wyodrqbnionq klasyfikacjq bud2etowq oraz wyodrqbniony rejestr
ksiggowy. Dla cel6w Projektu prowadzi siq nastgpujqce reiestry:
w organie: Dysponent P33.

s8

Dochody i wydatki antiqzane z realizailq projektu stosownie do obowiqzujqcych pzepisow
w zakresie klasyfikacji bud2etowej podlegajq wyodrqbnieniu w nastqpujqcy
spos6b:

dochody Projektu, ktorych 2rodlem jest Europejski Fundusz Spoleczny otrzymane jako
zaliczka bqdl retundacja wydatk6w wcze6niej poniesionych, nale2y klasyfikowad w
paragrafie klasyfikacji bud2etowej dochod6w z dodanq czwartq cyfrq,7",
dochody Projektu, kt6rych 2rodlem jest dotacja celowa z budZetu krajowego
otzymane jako zaliczka bqd2 refundacja wydatkow wcze5niej poniesionych, nale2y
klasyfikowa6 w paragrafie klasyfikacji bud2etowej dochod6w z dodanq czwartq cyfrE
,,9",

Dfa wyszczeg6lnienia w bud2ecie Gminy dochod6w zwiqzanych z realizacjq Projektu
stosuje siq dodatkowe oznaczenie P 33.
Dla wyszczeg6lnienia w bud2ecie Gminy wydatk6w zwiqzanych z realizacjq Projektu
pzez Realizator6w stosuje sig dodatkowe oznaczenie:

.  P34ZespolSzkolnr4,

. P Al Gimnazjum nr 6,

. P 35 SP Palowice



ROZDZIAT IV
Przechowywanie i arch iwizacja dokument6w

se
Wydzial Finansowo-Bud2etowy prowadzi ksiggi rachunkowe oraz przechowuje bie2qce
dokumenty ksiqgowe (finansowe) Projektu. Wszelkie oryginalne dowody 2r6dlowe, w tym
dowody ksiggowe dotyczqce realizacji Projektu sq pzechowywane w oddzielnych,
opisanych segregatorach.
Po zakoiczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucjg Zarzqdzaiqcq,
dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacja ksiqgowa antiqzana z projektem,
jego rozliczeniem i sprawozdawczo5ciq zostanie pzekazana do archiwum znajdujqcego
siq w siedzibie gminy.
Dokumenty dotyczqce finansowej realizacji Projektu przechowyarane sq w archiwum
urzgdu zgodnie z wskazaniami Umowy o Dofinansowanie.
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