RIS TRZ
VIASTA Zarzadzenie nr374 /14
e-leszcimistrza Gminy | Miasta Czerwionka - Leszczyny

z dnia & wrzesnia 2014 roku
w sprawie zasad realizacji Projektu pn.

,Zrobie to sam! Metoda projektowa dia efektywnoséci nauczania”

Na podstawie przepiséw art. 8 oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.) w zw. z art. 53 ust. 1iart. 69 ust. 1
pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz.
885 ze zm.) oraz rozporzadzenia Minisira Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorizinego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddw
budzetowych, panstwowycn funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe noza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z
2013 r., poz. 289},

zarzgdzarr, 2o hastesuje:

1

42

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnstrznego ,Instrukcje w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci, obiegu dokumentéw, oraz procedur kontroli finansowej
w zakresie realizacji Projektu pn: ,Zrobie 10 sam! Metoda projektowa dla efektywnosci
nauczania” w Urzedzie Gminy i Miasta Czerw~ionka-Leszczyny w brzmieniu okreslonym w
zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

.
§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Kancelarii oraz pracownikom
Wydziatu Finansowo-Budzetowego Urzgdu Gminy | Miasta Czerwionka-Leszczyny.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniav wydare, z mocg obowigzujgca od dnia
podpisania umowy 0 przyznaris 0ornocy.
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BURMISTRY oo
‘;:‘E “'-‘i}\‘.}* W‘Q‘;/KEJA.ST :"\X\_ ataczni
C '%;;jmnzmii ,zhszczfym’ do Zarzadzenia Nr 378 /14
S Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
zdnia 2 wrze$nia 2014r

INSTRUKACJA ]
W SPRAWIE ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI OBIEGU DOKUMENTOW,
PROCEDUR KONTROLI FINANSOWEJ
W ZAKRESIE REALIZACJI PROJEKTU ]
PN. ,,ZROBIE TO SAM! METODA PROJEKTOWA DLA EFEKTYWNOSCI NAUCZANIA”

ROZDZIAL |
Postanowienia ogoéine

§1

Celem niniejszej instrukcji jest stworzenie odpowiednich procedur kontroli finansowej
w zakresie realizacji  Projektu pn. ,Zrobie to sam! Metoda projektowa dia
efektywno$ci nauczania” nr UDA-POKL.09.01.02-24-196/13-00 realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

§2
Realizacja projektu nastepuje w oparciu o aktualnie obowigzujace przepisy oraz instrukcje
obowigzujagce w Urzedzie Gminy i Miasta  Czerwionka-Leszczyny, w

szczegoblnosci: procedury kontroli finansowej w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny oraz przepisy regulujgce zasady (polityke) rachunkowosci.

§3

llekro¢ w instrukgc;ji jest mowa o:

1. Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt pn. ,Zrobie to sam! Metoda projektowa
dla efektywnos$ci nauczania”,

2. Burmistrzu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny — nalezy przez to rozumieé
Burmistrza Wiestawa Janiszewskiego lub jego zastepce,

3. Realizatorze projektu — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng
realizujgcy projekt,

4. Instytucji Zarzadzajgcej — nalezy przez to rozumie¢ Departament Zarzgdzania
Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

§4

Beneficjentem  dofinansowania jest Centrum Rozwoju Inicjatyw Spotecznych CRIS.
Partnerem realizowanego Projektu sa:

» Zespot Szkdt nr 4 w Czerwionce-Leszczynach ul Gliwicka 2,

» Gimnazjum nr 6 w Czerwionce-Leszczynach ul Kottataja 1,

» Szkota Podstawowa w Palowicach ul Debowa 3.
W celu prowadzenia rozliczenri finansowych zwigzanych z Projektem Gmina utworzyta
| Zobowigzuje sie utrzymywac rachunek bankowy:




nr 18 8454 1095 2003 0000 0374 0101 dla dochod6w organu,
prowadzony w Orzesko - Knurowskim Banku Spoéidzielczym oddziat
Czerwionka.

§5

Zasady realizacji Projektu zawarte zostaly w umowie partnerskiej na rzecz realizacji
projektu z dnia 18.09.2013r.

ROZDZAIL I
Ewidencja ksiggowa

§6

Transze dofinansowania przekazywane beda na wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta CRIS - Lidera Partnerstwa.

Lider Partnerstwa przekazuje Partnerowi $rodki na finansowanie kosztéw realizacji zadan
Projektu zgodnie z harmonogramem na wyodrebniony rachunek bankowy.

§7

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
zadania poprzez wyodrebniong klasyfikacije budzetowa oraz wyodrebniony rejestr
ksiegowy. Dla celéw Projektu prowadzi sie¢ nastepujace rejestry:

w organie: Dysponent P33.

§8

Dochody i wydatki zwigzane z realizacja projektu stosownie do obowigzujgcych przepisow
w zakresie klasyfikacji budzetowej podiegajg  wyodrebnieniu w nastepujacy
sposéb:

— dochody Projektu, ktérych zrodtem jest Europejski Fundusz Spoteczny otrzymane jako
zaliczka badz refundacja wydatkéw wczesniej poniesionych, nalezy klasyfikowa¢ w
paragrafie klasyfikacji budzetowej dochodéw z dodang czwartg cyfra 7",

— dochody Projektu, ktérych zrodtem jest dotacja celowa z budzetu krajowego
otrzymane jako zaliczka badZ refundacja wydatkéw wcze$niej poniesionych, nalezy
klasyfikowa¢ w paragrafie klasyfikacji budzetowej dochodéw z dodang czwartg cyfrg
"9,

Dla wyszczegdlnienia w budzecie Gminy dochodéw zwigzanych z realizacjg Projektu
stosuje sie dodatkowe oznaczenie P 33.
Dla wyszczegolnienia w budzecie Gminy wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu
przez Realizatoréw stosuje sie dodatkowe oznaczenie:

* P 34 Zespét Szkét nr 4,

* P 34 Gimnazjum nr 6,

» P 35 SP Palowice



ROZDZIAL IV
Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw

§9

Wydziat Finansowo-Budzetowy prowadzi ksiegi rachunkowe oraz przechowuje biezgce
dokumenty ksiegowe (finansowe) Projektu. Wszelkie oryginaine dowody zrédiowe, w tym
dowody ksiegowe dotyczace realizacji Projektu sg przechowywane w oddzielnych,
opisanych segregatorach.

Po zakoriczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje Zarzadzajaca,
dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacja ksiegowa zwigzana z projektem,
jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostanie przekazana do archiwum znajdujacego
sie w siedzibie gminy.

Dokumenty dotyczace finansowej realizacji Projektu przechowywane sg w archiwum
urzedu zgodnie z wskazaniami Umowy o Dofinansowanie.
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