~ JRZAD GMINY | MIASTA

#

(,ILR\\H\NI\A-!'\I(/Y\M

44-23( } ) )
tel. qu‘ng 11, fax 324311760 Czerwionka — Leszczyny, dnia 31 marca 2014 r.

BAK.0643.1.2014

SPRAWOZDANIE
Z REALIZACJI PLANU KONTROLI NA ROK 2013

Zgodnie z par. 35" Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny kontrole wewnetrzng, instytucjonalng w Urzedzie Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych przeprowadza Biuro Audytu
i Kontroli Wewnetrznej.

Regulacje wewnetrzne dotyczace zasad i metodyki przeprowadzania kontroli zawarte
sg w Regulaminie Kontroli Wewnetrznej wprowadzonym Zarzadzeniem nr 70/10 Burmistrza Gminy
i Miasta Czerwionka — Leszczyny z dnia 7 kwietnia 2010 r. z p6zniejszymi zmianami.

W okresie sprawozdawczym zadania kontrolne realizowane byly w oparciu o roczny plan
kontroli zatwierdzony przez Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka — Leszczyny w dniu
28 grudnia 2012 roku. W toku realizacji planu kontroli, w dniu 16 grudnia 2013 roku, dokonano jego
zmiany zgodnie z §5 ust. 5 Regulaminu Kontroli Wewnetrzne;.

Roczny Plan kontroli zostat zrealizowany w cato$ci. Przeprowadzono 12 kontroli, w wyniku
ktérych sporzadzono wnioski pokontrolne.
Kontrole realizowane w roku 2013 miaty jednoczes$nie charakter kontroli problemowych jak
i sprawdzajgcych.
Kontrole problemowe dotyczyty przestrzegania przez gminne jednostki organizacyjne procedur
w zakresie celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw, oceny
funkcjonowania w jednostkach systemu kontroli zarzadczej, inwentaryzacji oraz rozliczania dotacji.
Kontrole sprawdzajgce mialy na celu zbadanie sposobu wykonania wnioskéw i zalecen
pokontrolnych sformutowanych w wystapieniach pokontrolnych z lat ubiegtych.

Szczegdtowy zakres przedmiotowy kazdej planowanej kontroli okreslany byt w programie
kontroli zatwierdzanym, zgodnie z § 6 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej, przez Burmistrza Gminy
i Miasta Czerwionka — Leszczyny.

Stwierdzone w toku przeprowadzonych kontroli uchybienia i nieprawidtowosci dotyczyty
w szczegblnosci :

~  powolywania si¢ w regulacjach wewnetrznych na nieobowigzujgce bgdz na niewlasciwe
podstawy prawne;

naruszen art. 22 i 24 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, polegajgcych na
niezamieszczaniu na dowodach ksiegowych dat dokonywania zap{aty lub na wpisywaniu
daty niezgodnej ze stanem rzeczywistym;

nieprzestrzegania procedur wewnetrznych dotyczacych kontroli dokumentéw ksiegowych;

nieprzestrzegania przez kontrolowane jednostki oswiatowe okreslonych w Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw ksiegowych terminéw przekazywania dokumentéw do Zespotu
Ekonomiczno - Administracyjnego Szkot,

przypadkow zatwierdzania i akceptowania do zaptaty kwot wynikajgcych z dowodow
zrédtowych bez uprzedniego dokonania kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej, co
naruszato zapisy wynikajgce z procedur wewnetrznych;
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braku w zawieranych umowach niezbednych danych wynikajgcych z procedur
wewnetrznych obowigzujgcych w jednostkach o$wiatowych;

przypadkow klasyfikowania wydatkow w sposéb niezgodny z Rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych, a takze
nieustalenia prawidiowych zasad podziatu, na poszczegolne typy szkot, . gimnazjum
i szkote podstawowa, kosztow wspdinych ponoszonych przez Zespoty Szkot,

dokonywania zakupéw  gotowkowych  z pominigciem  udzielania przewidzianej
w procedurach wewnetrznych zaliczki;

przypadkéw przeznaczania pobranych zaliczek na cele inne niz wskazane we wniosku
o zaliczke;

dziatania na podstawie peinomocnictwa udzielonego w roku 1998 dyrektorowi jednostki
oé$wiatowej przez Zarzad Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny na podstawie art. 47 ust.
1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie terytorialnym, pomimo tego, iz organ ktory
go udzielit nie istnieje;

zatwierdzania wydatkéw do zaptaty pomimo tego, iz osoba dokonujgca zatwierdzania nie
posiadata uprawnien w tym zakresie;

nieterminowego sktadania oéwiadczen o uzywaniu wiasnego samochodu osobowego do
celow stuzbowych w przejazdach lokalnych, co stanowito naruszenie zapiséw umoéw w tej
sprawie;

niewywigzywania si¢ zespotéw ds. kontroli zarzadczej ze wszystkich zadan, do ktérych
zostaly one zobligowane uregulowaniami wewnetrznymi, w tym nieprzeprowadzenie
samooceny systemu kontroli zarzgdczej, do ktorej szczegOtowe wytyczne ujeto
w zataczniku do Komunikatu Nr 3 Ministra Finansow z dnia 16 lutego 2011 r. ( Dz. Urz. MF
z dnia 11 marca 2011 roku);

niedokumentowania procesu zarzgdzania ryzykiem, zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym
z procedur wewnetrznych opracowanych w oparciu o Standardy kontroli zarzagdczej dla
sektora finanséw publicznych (Komunikat Nr 23 MF z dnia 16 grudnia 2009 roku Dz. Urz.
MF Nr 15, poz,. 84);

nieprzeprowadzenia szkolenia dla cztonkdéw zespotéw spisowych i osob materialnie
odpowiedzialnych, pomimo tego, iz wymoég ten wynikat z obowigzujacej Instrukciji
inwentaryzacyjnej;

nieprawidtowosci zwigzanych z podziatem jednostki kontrolowanej. na pola spisowe;

nieprawidtowosci dotyczacych opisywania arkuszy spisowych;

niezgodnego z procedurg wewngtrzng uczestniczenia przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej w czynnosciach spisowych;

uchybien zwigzanych z okreslaniem na arkuszach spisowych terminéw przeprowadzania
inwentaryzacji



naruszenia przepisu art.26 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
polegajgcego na zastosowaniu niewtasciwej metody inwentaryzacji sald zerowych na
kontach rozrachunkow z kontrahentami;

uczestniczenia w pracach zespotu spisowego osoby, ktéra nie zostata powotana do zespotu
przez kierownika jednostki;

nieprzestrzegania zapisow umowy zawartej ze stowarzyszeniem w czesci dotyczacej
sankcji zwigzanych z nieterminowym ztozeniem sprawozdan z realizacji projektow
wspieranych dotacjg z budzetu Gminy;

nieprzeprowadzania przez Komisje Kontrolujaca realizacje zadan wspieranych dotacjami
z budzetu Gminy kontroli w peinym zakresie przedmiotowym okreslonym w zarzgdzeniach
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka — Leszczyny;

opracowywania projektéw zarzadzen w sprawie powotania komisji kontrolujgcej
i oceniajgcej realizacje przez kluby sportowe projektéw z zakresu rozwoju sportu i komisji
kontrolujgcej i oceniajacej realizacje przez organizacje pozarzadowe zadan publicznych
wspieranych w formie dotacji z budzetu Gminy i Miasta Czerwionka — Leszczyny w terminie
ograniczajgcym prawidtowe wywigzywanie sie cztonkow komisji z powierzonych im zadan.

W celu wzmocnienia funkcjonujgcego systemu kontroli zarzgdczej, Burmistrz Gminy
i Miasta Czerwionka—-Leszczy skierowat do dyrektorow kontrolowanych jednostek oraz do
naczelnika Wydziatu Rozwoju Gminy i Miasta stosowne zalecenia pokontrolne, zobowigzujgc ich
jednoczesnie do powiadomienia go o sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych.
Od dyrektoréw kontrolowanych jednostek organizacyjnych Burmistrz Gminy i Miasta Czerwionka—
Leszczyny otrzymat informacje o podjetych dziataniach w celu usuniecia stwierdzonych uchybien
i nieprawidtowosci. Odpowiedz na  wnioski pokontrolne skierowane do naczelnika Wydziatu
Rozwoju Gminy i Miasta, zgodnie z obowigzujgcymi w procedurach wewnetrznych terminami,
powinna zosta¢ udzielona Burmistrzowi do 25.04.2014 .

Szczegdtowy wykaz skontrolowanych jednostek organizacyjnych stanowi zatgcznik
do niniejszego Sprawozdania.
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BAK 0643.1.2014 Zalacznik do sprawozdania z realizacji Planu Kontroli na rok 2013
WYKAZ KONTROLI WEWNETRZNYCH
PRZEPROWADZONYCH W 2013 ROKU
Tp Sygnatura sprawy | Rodzaj kontroli Termin kontroli} Nazwa jednostki Tematyka kontroli Wyniki kontroli
‘ kontrolowanej
1 BAKAT11.1.2013 | problemowa = 07.0313  Migjski  Osrodek Kontrola realizacji procedur w zakresie celowosci  Sporzadzono 6 ‘
sprawdzajaca -19.03.13  SportuiRekreacji  zaciagania zobowiazai finansowych i dokonywania wnioskow
‘ wydatkow w latach 2011 - 2012 przez Miejski Oérodek  pokontrolnych
Sportu i Rekreacji w Czerwionce - Leszczynach
2 | BAKAT11.22013 | problemowa =~ 25.04.13  ZespotSzkGtNr1  Kontrola realizacji procedur w zakresie celowosci|  Sporzadzono 7
sprawdzajgca  -30.04.13 |w  Czemwionce -|zaciqgania zobowiazan finansowych i dokonywania whioskow
Leszczynach wydatkow w latach 2011 - 2012 przez Zespdt SzkotNr 1| pokontrolnych
w Czerwionce - Leszczynach
3 | BAKAT11.3.2013 | problemowa | 6.0513 | ZespotSzk6tNr2  |Kontrola realizacji procedur w zakresie celowosci|  Sporzadzono 6
sprawdzajgca | -10.05.13 |w  Czemwionce - zaciagania zobowigza finansowych i dokonywania wnioskow
% Leszczynach wydatkw w latach 2011 - 2012 przez Zespét Szk6tNr 2| pokontrolnych
‘ w Czerwionce - Leszczynach
4 | BAKATI1.42013 ' problemowa | 19.06.13  ZespotSzkGtNr3  Kontrola realizacji procedur w zakresie celowosci  Sporzadzono 8
Sprawdzajgca |  -24.06.13 'w  Czewionce - zacigania zobowiazan finansowych i dokonywania  wnioskow
; Leszczynach wydatkow w latach 2011 - 2012 przez Zespot SzkotNr 3| pokontrolnych
: w Czenwionce - Leszczynach
5 | BAK1711.5.2013  problemowa | 25.06.13  ZespltSzk6tNr4 (Kontrola realizacji procedur w  zakresie celowosci  Sporzadzono 6
sprawdzajaca | -28.06.13 'w  Czerwionce - zaciagania zobowigza finansowych i dokonywania wnioskow
Leszczynach wydatkow w latach 2011 - 2012 przez Zespdt Szkot Nr 4| pokontrolnych
; w Czerwionce - Leszczynach
6 BAK.1711.6.2013 | problemowa | 4.09.13 %Gimnazjum nr2 Kontrola realizacji procedur w zakresie celowoscii  Sporzadzono 7
1 sprawdzajgca 60913 w Czerwionce -|zaciagania zobowiqzan finansowych | dokonywania wnioskdw
| Leszczynach wydatkow w latach 2011 - 2012 przez Gimnazium nr2|  pokontrolnych
w Czerwionce - Leszczynach J
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‘ sprawdzajaca | -18.09.13 |Nr3 zaciagania zobowigzai finansowych i dokonywania whioskow
wydatkéw w latach 2011 - 2012 przez Szkole|  pokontrolnych
Podstawowa Nr 3 w Czerwionce - Leszczynach

8 J'>E3R1ﬁé8ﬁ3 -problemowa ,'719.09.13* Przé&blewBe#ku Kontrola realizacji procedur w zakresie celowosci Sporzadzono 11 :

‘ sprawdzajaca | -23.09.13 | zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wnioskow
wydatkéw w latach 2011 - 2012 przez Przedszkole|  pokontrolnych
w Betku
9 ‘ BAK.1711.9.2013 | problemowa 240013  Zespét Ekonomiczno|Kontrola realizacji procedur w  zakresie Ccelowosci Sporzadzono 12
| sprawdzajgca | -30.09.13 |- Administracyjny | zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania whioskow
‘ ‘ Szk6t w Czerwionce - wydatkéw w latach 2011 - 2012 przez Zespot)  pokontrolnych
Leszczynach Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Czerwionce -
Leszczynach
%10 BAK.1712.1.2013 | problemowa 19.11.13 | Urzad Gminy i Miasta|Kontrola finansowo - budzetowa dotacji udzielonych| — Sporzadzono 4
‘ -27.11.13 | Czerwionka -z budzetu Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny whioski pokontrolne
‘ przedtuzenie |Leszczyny —(Wydziat w 2013 roku wybranym stowarzyszeniom.
‘ upowaznienia | Rozwoju Gminy

do 28.02.2014 |i Miasta)
11 | BAK.1711.10.2013 | problemowa 91213 |Zaklad Gospodarki Kontrola realizacji procedur w zakresie celowosci|  Sporzadzono 6

‘ sprawdzajgca | -13.12.13 Mieszkaniowe; zaciagania zobowigzari finansowych i dokonywania whioskow
w  Czerwionce - wydatkow, w wybranym okresie dotyczacym lat 2011 -|  pokontrolnych
Leszczynach 2013 przez Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej

w Czerwionce - Leszczynach

72 | BAK.1711.12.2013 | problemowa ~30.12.13 Oérodek ~ Pomocy Kontrola realizacji procedur w zakresie celowosci| Nie sfonnu{ow;ano

sprawdzajaca |  -9.01.14 Spotecznej zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania| wnioskow i zalecen
w  Czerwionce - wydatkow w wybranym okresie dotyczacym lat 2011 = pokontrolnych
‘ Leszczynach 2013 przez O$rodek Pomocy Spotecznej W Czerwionce
S S IR IS A . Leszczynach . N
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mgrinz Jolani nowalska

(podpis sporzadzajgcego) (podpis kierownika jefdnostki)



