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Zalqcnik do Zarz$zenia Nr 0 I 5 1 / 1 8 1 /2008
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
zdnia 12 Listopada 2008 r.

Wyyczne do opracowaniai alct.lo,lizacji Planu Reagowania Kryzysowego
Gminy i Miasta Czerwionka -Leszcryny

Niniejsze wficzne reguluj4kwestie opracowania, akttlorlizacji,zatrrerdzenia
i wdrazarria poszczeg6lnych czgSci Gminnego Planu Reagowania Kryzysowego
( zwanegc dalej planem) tworz4cych jednolity i sp6jny dokument.

Podstawqr do opracowania Planu stanowi analiza z.agroheh wystppuj4cych na obszanze
Gminy i Miasta Czerwionka -Leszczyny. Osoby odpowiedzialne za sprawy zarzqdzania
kryzysov,ego we wsp6lpracy z wlaSciwymi instytucjami oraz wydzialanri, jednostkami
otganizacylnyni, firnami, sp6lkami, sponqdnjq charakterystykg zagrohen omz ocenQ
ryzyka ir:h wystryienra z odpowiednim podkladem mapowym w skali l: 1000 , lt6re
przekuhe sip do Starostwa Powiatowego w Rybniku.

Na szczeblu Gminy i Miasta Czerwionka-Lesz.cryny Burmistrz wynncza
koordynalor6w funkcyjnych odpowiedzialnych za realizacjg zadzh w poszczeg6lnych
grupach dzialafi reagowania kryzysowego.

Koordynilor Ratownictwa - Naczelnik Wydzialu Zarzqdzania Kryzysowego Ochrony
Ludno$ci Gminy i Miasta Czerwionka-Leszcryny
Koordyn;ltor Bezpieczefstwa i Porz4dku Publicznego - Komendant Strazy Miejskiej
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszcryny
Koordynrtor Zabezpieczenia Medycznego- Naczelnik Wydziafu Ekologii i Zdrotia
Gminy i Miasta Czerwionk a-Leszcryny
Koordyn*or 7-abezpieczeria Sanitamego - Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
Koordynrtor Zabezpieczenia weterynaryjnego- Naczelnik Wydzialu Geodezji
,Gospodrrrki Crruntami i Rolnictwa Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
Koordyn;ilor Ewakuacji - Naczelnik Wydzialu Gospodarki Komunalnej Gminy i Miasta
C zerwior rk a-L eszcza ny
Koordyn;ltor Pomocy Humanitarnej i Spolecznej - Dyrek;tor Osrodka Pomocy Spolecznej
Gminy i Vliasta Czerwionka-Leszcryny
Koordynrtor Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - Naczelnik Wydzialu Ekologii i Zdrowia
Gminy i . Miasta Czerwionka-Leszcryny
Koordynrrtor Zabezpieczenia Logistycznego i Wsparcia - Naczelnik Wydziafu Rozwoju
Gminy i Vf iasta Czerwionk a-Leszcryny
Koordynrrtor Odbudowy - Naczelnik Wydzialu Architektury Gminy i Miasta
Czerwiorka-Leszczyny
Koordynrrtor Polityki Informacyjnej - Sekretarz Gminy i Miasta Czerwionka-Leszcryny
Koordynator Ochrony Infrastruktury - Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej
Gminy i . Miasta Czerwionka-Leszcryrry
Koordyrrator Program6w Kryzysowych - Referent Wydziatu Zarz$zania Kryzysowego

i Ochron'r Ludno6ci Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
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4. Tworzenie i redagowanie dokumentu Planu:
a) Instrukcja / procedura / aneks powinna byi napisana czytelnym, zrozumiatym jgzykiem,

bez uityt .ania zwrot6w zargonowych, skr6t6w itp. ;
b) Instrukcja / procedtxa / aneks powinna w prosty spos6b opisywac kolejno$6 dziahrt,

wyodrgbnionych w danym aspekcie dzialart reagowania kryzysowego;
c) Instrukcja / procedura / aneks moze przedstawiad wariantowy tok dzialaf':
d) Instnrkcja / procedura / aneks mohe zawierai zalqszrrki z nr1_ rwiqzane, w postaci

procedur, instrukcji, plan6w dzialania itp.;
e) Instrukcja / procedura / aneks powinna w spos6b jednonnczny okre3lad uprawnienia i

odpowiedzialno6i podmiot6w organzncyjnych lub os6b realizujqcych dziaNania
reagowa nia kryzysowego ;
Instnrkcja / procedura / musi byi skoordynowana z metodami postEpowania
wynikajrpymi z innych procedur / instrukcji, dokument6w wykonawcrych;
Nalezy stosowai czcionki bezszyfrowe np. arial nrurow, 12 punkt6w;
KaZdy r<tzdzial oraz nastgpuj4cy po nim tekst nale2y rozpocz46 od lewego marginesu;
Tytuly rozdz.ial6w ipodrozdzial6w, oraz wyrnienione osoby i instrukcje naleLry vpisywai
czcionlc pogrubionq
Przytaczane dokumenty naleLry wpisywa6 du4"mi literami;
Orygina;y wszystkich dokument6w wszystkich dokument6w tworz4 tnw. ,,ZBIOR
GLOWIIY' , kt6ry jest nadzorowany i przechowywany przez koordynatora Program6w
Kryzysowych. Egzemplarze tworzqce ,, ZBIOR GLOWNY "oztrtacza sig Nr ,, l" d
pozostal r egzemplane numerami kolejnymi.

5. Dokumenty oraz ich aniany dokonuje siq poprzez wymianq elektronicznq
i papierovr4 wersji dokumentu (Planu).
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