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w s p rawie zasad p rze p rowadze n ia i nwe nta ry zacii

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 oraz art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca

1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r' poz 594 ze

zmianami) w zwtqzfu r 
"rt. 

4 ustawy z dnia 29 wrze6nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. 22013 r. poz. 330 ze zmianami),

zarzqdzam, co nastqPuie :

s1
przeprowadzi6 inwentaryzacjg w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny
zg od n ie z zalqcznikiem d o n i n iejsze g o Zarzqdzen ia o raz I nstru kcj i I nwe nta ry zacyinel
O[dqcej zalqcznikiem do Zarzqdzenia nr 260/09 Burmistrza Gminy i Miasta
C)erwionka-Leszczyny z dnia 27 pa2dziernika 2009 roku w sprawie instrukcji
inwenta ry zacyjnej w U rzgdzie Gminy i M iasta Czerwion ka-Leszczyny.

s2

Wykonanie powierza sie pracownikom Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

s3

Zarzqdzenie wchodziw zycie z dniem wydania.
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Czorwionka-Leszczyny Zalqcznik doZazqdzenia nr l'63'Jl.3
Burmistrza GminY i Miasta

Il?H'lHloTfiifrH zetet
Zasady przeprowadzenia i nwentaryzacji

1. Przeprowadzic inwen taryzaip w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny'

2. Rodzaj inwentaryzacji : okresowa'

3 .Ka2dy inwentaryzowanysk |adn ikmajq tku(Srodk i t rwa|e , *y | - "=- " : :
podlegajq." poi"'Oifansowej ewidencji ilogciowej, materialy i towary w magazynle'

sprzgt u=y".oiy,-iip.1 naleZy spisac na oddzielnych arkuszach spisu z natury

4'TerminrozpoczQciao7.11.2013r'zakonczenia15.01.2o14r.

5. 7a rzetelny i prawidlowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczqcy

i czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej

6. Arkusze spisowe sq drukami Scislego zarachowania, ktore nale|y wypelnic

w dw6ch egiempf'a rzach (oryginai i kopia). Arkusze zostanq wydane

za pokwitowaniem, przez iriewoOniczqcego komisji inwentaryzacyjnej

przewodniczqce mu zespolu spi sowego,

7. Skladniki majqtku niepelnowarto$ciowe nale2y spisad na oddzielnych arkuszach'

8. Zobowiqzuje siQ przewodniczqcego komisji inwentaryzacyjnej i glownego

ksiqgowego Oopizeprowadzenia'szloleniai szczegolowego instruktazu czlonkow

komis j i inwentaryzacy jne j ,zespot6wspisowych,os6bmater ia ln ie
odpowiedzialnych orcz pta@wnik6w ksiqgowo$ci o sposobie przeprowadzenia

czyn no6ci i nwentaryzacyj nych zgod ni e z i nstru kcj q i nwenta ry zacyinq'

L osoby materialnie odpowiedzialne zobowiqzuje siQ do odpowiedniego

uporzqdkowania mienia i ewidencji.

- oznaczenia wywieszkami, ulo2enia wedlug asortymentu,

- uporzqdkowania ewidencji i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji

kliggowej, ewidencji skladnikow majqtku w u2ytkowaniu i innych urzqdzeniach

ewidencyjnYch.

10. Zawiesza sie nieobecno$ci wszystkich pracownikow materialnie

odpowiedzialnych, czlonk6w komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych

w 
'okresie, 

w kt6rym przypadajq czynno6ci inwentaryzacyjne przewidziane

harmonogramem sPis6w

11. Po zakonczeniu czynno6ci inwentaryzacyjnych przewodniczqcy komisji

inwentaryzacyjnej zloiy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu

inwentaryzacji.

12. Wyniki inwentaryzacji (rozpatzone oraz rozliczone nadwyZki i niedobory

zatwierdzone pr="= kierownika jednostki) powinny by6 ujqte w ksiqgach

rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji.

13. Dokumenty rozpatzenia ro2nic inwentaryzacyjnych spis6w rocznych powinny byc

dostarczone do gl6wnego ksiqgowego w terminach ustalonych w harmonogramie'



14.2a sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg :t-YT::i .inwentaryzacyjnych
oJpo*iedziiiny iest p rzewod n iczqcy kom isj i i nwe nta ryzacyJ ne,.

15.Nadz6r nad prawidtowosciq, komp|etnosciq i terminowoSciq spisow

inwentaryzacyjnych powierza rig prr"*odniczqcemu komisji inwentaryzacyinei

iglownemu ksiqgowemu'
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Kierownik Jednostki


