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Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka -Leszcryny

z dnia ...2. /... :?.g/.dx.9.r !:.t, fu . *.n E,

w sprawie z:sad pnzepnowadzenia inwentaryzacji oraz powolania czlonkriw
komisj i inwentaryzacyj nej.

Na podstawie 2u1.33 ust.3 ustawy z dria 8 marca 1990 r. o samonadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.ll9l z p6iniejsz.ymi znianami),
w zwiqzku z ;rt.4 ustawy z dnia 29 wrzr;f;rua 1994 r. o rachunkowoSci (tekst
jednolity:Dz.Ll.22002 r. Nr 76,poz. 694 zp6zniejszymi zmianami),

zarzrydzam, co nastppuje:

1. Przeprowadzi6 inwentaryzacjg w Uv4dzrie Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszsryny,lc6ra bgdzie obejmowac: spis skladnik6w maj4tkowych zrajdujqcych
sig w magurpactq sprzEt uirycznny, dnerizwiony, druki Scislego zarachowania
oraz obstugq kasow4

2. R:fuaj inwe ntaryz:.cji - okresowa.

3. Kahdy inwentaryzowany skladnik maj4tku (tj.: materiab w magazynach oraz
wggiel w poszr;,zeg6lnych OSP, sprzEt virycznny, dzieriawiony, ip.) nalery spisai
na oddzieln;ch arkuszach spisu znafixy.

4. Termin roryrcz&cia28.lO-2008 r., azakoirczerlJia 15.01 .2009 r.

5. Do rzetelrLego i prawidlowego przeprowadzenia inwentaryz,acji, oraz
do kontroli pracy zespol6w spisowyctr, Wznaszam komisjg tnwerfiaryz-acyjne
w nastgpuj4(,ym skladzie osobowym:
- Zask6rski J6zpf przewodnicz4cy

- Nowakowska Zofia czlonek
- Fuks Bohe'na czlonek
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6. Arkusze spisowe se drukami $cislego z,arachowaria i zostan4 wydane
przewodniczqcemu zespolu spisowego pv-ez przewodnicz4cego komisji
inwentaryzar:yjnej, kt6re naleiry wypetni6 w 2 egzsmplnzach (oryginal
i kopia).

7. Skladniki maj4tku niepelnowarto5ciowe naleiy spisa6 na oddzielnych arkuszach.

8. Zobowiry$<> siQ przewodnicz4cego komisji inwentaryzacyjnej i gl6wnego
ksiggowego do przeprowadzenia szlroleniai sznzcg<>lowego instruktaZu czlonk6w
komisji inwentaryzacyjnej, zespol6w spisowych, os6b materialnie
odpowiedzielnych ortv prasownik6w ksiqgowofci o sposobie pvnprowadzetia
czynno5ci inwentaryzacyjnych zgodnie z obowiq.zujecymi przepisami i instnrkcj4
inwentaryza,ryjne.

9. Osoby ma:erialnie odpowiedzialne zobowiq,zuje sie do odpowiedniego
uporz4dkow ania mienia i ewidencj i :

ozrraczenia wywieszkami, uloZenia wedlug asortymentu,

przeprolt adzena protokolarnej kasacji wycofanych z u4rtkowania
lub zlikwidowanych fizyczr e narzgdzi, cdneiry i innych skladnik6w
maj4tkov rych oraz opraoowania wymaganej dokumentacji ksiqgowej do dnia
spisuo

uporzqdkowania ewidencji i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w
ewidencj i ksiggowej, ewidencji skladnik6w maj4tku znajdujqpych siQ w
uz5rtkowrmiu, w kartach osobistego wlposazenia i innych drukach
kartoteka ch ewidencyjnych.

t0.Tawiesza sie nieobecnoSci wsrystkich pracownik6w materialnie
odpowiedzizlnyctr, czlonk6w komisji inwentaryzacyjnej i zespol6w spisowych w
okresie, w kt6rym przypadaja crynno$ci inwentaryzacyjne pvcwrdziarre
harmonogra. mem spis6w.

ll.Po zakoircznrldtu czynno6ci nwentaryzacyjnych przewodnicz4sy komisji
inwentaryzacyjnej Aozy niezrvloczrie sprawozdanie protokol koricowy z
przebiegu in wentaryzacj i.

12. Wyniki invrentaryzacji (ro4patrzone oraz rozlicz-one nadwyiki i niedobory
zarvrierdmne prizoz kierovmika jednostki) powintry byd ujgte w ksiggach
rachunkowy ch okresu sprawozdawczego.

l 3.Dokumenty rozpaazr;nia roznic lnwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny
by6 dostarczone do gl6wnego ksiggowego w terrrinach ustalonym w
harmonogramie.

L4.7,a sprawny, terminowy i prawidtolvy przebieg czynno5ci inwentaryzacyjnych
odpowie&i:rlny jestprzewodniczryykomisjii*ventaryzasyjnej.

ll.SzczegctNow: zasady i spos6b wykonania czynno5ci inwentaryzacyjnych okre5la
przewodnictzqcy komisji inwentaryzacyjnej i gl6wny ksiggowy
w czasie instruktaZu.
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t6.Nadz6r narl prawidlowo6ci4 kompletro5ci1 i terminowo$ci4 spisow

inwentaryza<,yjnych powierza siE przewodnicz4cemu komisji inwentaryzacyjnej-

lT.Zarz4dznnre wchodzi w Zycie z dniem wydania.
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