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Zarzqdzenie Nr 105/13
Bu rm istrza Gm i ny i Miasta Czerwion ka-Leszc zy ny

z dnia 10 kwietnia2013 r.

w sprawie zasad wydawania material6w informacyjnych Gminy i Miasta
Czenrionka-Leszczyny w ramach kampanii informacyjno - edukacyjnej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (t. j. Dz. U.22001r Nr 142, poz. 1591 zp62n. zm.),

zarzqdza sig co nastgpuje:

sl
Wprowadza sig zasady wydawania material6w informacyjnych Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny, w ramach kampanii informacyjno edukacyjnej
pn.: ,,Ekoakcja-Segregacja", w brzmieniu ustalonym w zaQczniku do niniejszego
Zarzqdzenia.

s2
Procedury nabyruania, pzekazywania i dystrybucji akcesoriow i material6w
informacyjnych Gminy i Miasta Czenryionka-Leszczyny, zawarte w rozdziale XVll
Procedur Kontroli Finansowej w UGiM Czerwionka-Leszczyny (Zarzqdzenie
Burmistrza Gminy i Miasta nr 332112 z 08.10.2012 r.) nie majq zastosowania
do przedm iotu nin iejs zego Zarzqdzenia.

s3
Wykonanie Zarzqdzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Planowania, Rozwoju
iGospodarki.

s4
Zarzqdzenie wchodziw zycie z dniem wydania.
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Zat4cznik
do Zarzqdzenia Nr 1 05/1 3
Burmistza Gminy i Miasta
Czenrionka-Leszczyny
z dnia 10 kwietnia 2013 r.

ZASADY

WYDAVT'ANIA MATERIAL6W INTONMACYJNYGH GMINY I ilIIASTA CZERWIONKA-LESZCZYNY
W RAMAC H KAMPAN ll INFORMACYJ NO-EDU KACYJ N EJ PN. :,, EKOAKCJA-SEGREGACJA"

1. Materiatami informacyjnymi okresla sig wydawnictwa drukowane (foldery, ulotki,
broszury banery, informatory plakaty, gry edukacyjne) lub multimedialne (np.
filmy) o tre6ci informacyjno-edukacyjnej, opatrzone m.in. w herb miasta, logo
gminy, adresem strony internetowej gminy.

2. Materiaty informacyjne to tak2e akcesoria takie jak znaczki, kubki, dlugopisy,
notesy itp.

3. Nabywaniem materia{ow informacyjnych zajmuje sig Vlffdziat Gospodarowania
Odpadami w ramach Srodk6w finansowych okre6lonych w uchwale budzetowej
gminy na dany rok.

4. Nabywanie material6w informacyjnych odbywa sig zgodnie z obowiqzujqcymi
przepisami prawa a w szczeg6lno5ci przepisami o zam6wieniach publicznych.

5. Procedurg zwiqzanq z nabywaniem material6w informacyjnych organizuje
i realizuje Wydziat Gospodarowania Odpadami.

6. Ustala sie nastgpujqcy tryb gospodarowania materialami informacyjnymi
znajdujqcymi sig w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny:

1) dysponentem material6w i akcesori6w informacyjnych jest Burmistrz
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,

2\ WVdzial Gospodarowania Odpadami jest odpowiedzialny za dystrybucjg
material6w informacyjnych oraz prowadzenie elektronicznej ewidencji
pzekazanych m ate rial6w,

3) fakt wydania materiat6w informacyjnych odnotowany bqdzie ka2dorazowo
w prowadzonej do tych cel6w ewidencji przezwyznaczonq osobg,

4) ewidencja wydanych material6w informacyjnych powinna zawiera6 m.in.
nastgpujqce dane:
a) datg i ilo66 przyjqtych materialow ( na podstawie faktury Vat, rachunku ),
b) datg wydania materialow,
c) rodzaj wydawanych material6q
d) ilo66 wydawanych material6w
e)nazwa podmiotu, kt6remu wydano materialy (za wyjqtkiem gdy
pzekazane materialy zostaly skierowane bezpoSrednio do mieszkancow
gminy,

5) materiaty i akcesoria informacyjne wydawane sq bezplatnie na podstawie
karty dystrybucyjnej, kt6ra musi zostad opatrzona podpisem osoby
wyznaczonej do dystrybucji, zaakceptowana przez Burmistrza Gminy
i Miasta oraz podpisana przez przedstawiciela jednostki organizacyjnej,
insfftucji lub innego podmiotu, kt6remu materiaty przekazano,

6) nie wymaga sig podpisu na karcie dystrybucyjnej przedstawiciela jednostki
organizacyjnej, insfftucji lub innego podmiotu w wypadku kiedy materialy
edukacyjne kierowane sE bezpo6rednio do mieszkancow gminy,



7) wzor karty dystrybucyjnej material6w i akcesori6w informacyjrrych,
stanowi zalqcznik do niniejszych zasad.

7. Sprawozdanie z rozliczenia kampanii przedklada sig Burmistrzowi do 15 stycznia
biezqcego roku za rok poprzedni.
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Karta dystrybucyina

material6w i akcesori6w informacyinych

1. Przeznaczenie material6w promocyjnych ( wpisae nazwe jednostki i krntki opis
pnedsiqwziqcia):

2. Termin i miejsce realizac4i przedsigwzigcia:

3. Rodzaj, ilo56 wydanych materialow i akcesori6w (np. utotki, fotdery, mapki, drobne
gad2ety, inne akcesoria promocyjne itp.)

lmig i Namtisko osoby dystrybuujqej Datai@pis

Zatwierdzam do wydania ilo56 i rodzal materialow i akcesoriow informacyjnych:

Data i podpis Bwmistrza

Data ipdpis


