BURMIZTR?Z
GMINY | BIASTA
Czerwionka-l sz zymy

Zarzadzenie Nr 105/13
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Zz dnia 10 kwietnia 2013 r.

w sprawie zasad wydawania materiatow informacyjnych Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny w ramach kampanii informacyjno - edukacyjnej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. 2 2001r Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza sie¢ zasady wydawania materiatow informacyjnych Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny, w ramach kampanii informacyjno - edukacyjne;

pn.. ,Ekoakcja-Segregacja”, w brzmieniu ustalonym w zatgczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Procedury nabywania, przekazywania i dystrybucji akcesoriéw i materiatow
informacyjnych Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, zawarte w rozdziale XVII
Procedur Kontroli Finansowej w UGIM Czerwionka-Leszczyny (Zarzadzenie
Burmistrza Gminy i Miasta nr 332/12 z 08.10.2012 r.) nie majg zastosowania
do przedmiotu niniejszego Zarzadzenia.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Planowania, Rozwoju
i Gospodarki.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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TRMISTRZ

GMINY | MIASTA
Caemwionka-Laszozyny

Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 105/13
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

Z dnia 10 kwietnia 2013 r.

ZASADY

WYDAWANIA MATERIAL.OW INFORMACYJNYCH GMINY | MIASTA CZERWIONKA-LESZCZYNY

1.

W RAMACH KAMPANII INFORMACYJNO-EDUKACYJNEJ PN.: ,, EKOAKCJA-SEGREGACJA”

Materiatami informacyjnymi okresla sie wydawnictwa drukowane (foldery, ulotki,
broszury, banery, informatory, plakaty, gry edukacyjne) lub multimedialne (np.
filmy) o treSci informacyjno-edukacyjnej, opatrzone m.in. w herb miasta, logo
gminy, adresem strony internetowej gminy.

. Materialy informacyjne to takze akcesoria takie jak znaczki, kubki, dtugopisy,

notesy itp.

. Nabywaniem materiatéw informacyjnych zajmuje sie Wydziat Gospodarowania

Odpadami w ramach $rodkéw finansowych okreslonych w uchwale budzetowej
gminy na dany rok.

. Nabywanie materiatéw informacyjnych odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi

przepisami prawa aw szczegolnosci przepisami o zamoéwieniach publicznych.

. Procedure zwigzang z nabywaniem materiatow informacyjnych organizuje

I realizuje Wydziat Gospodarowania Odpadami.

. Ustala si¢ nastepujacy tryb gospodarowania materiatami informacyjnymi

znajdujacymi sie¢ w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny:

1) dysponentem materiatéw i akcesoriow informacyjnych jest Burmistrz
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,

2) Wydziat Gospodarowania Odpadami jest odpowiedzialny za dystrybucje
materiatow informacyjnych oraz prowadzenie elektronicznej ewidenc;ji
przekazanych materiatow,

3) fakt wydania materiatow informacyjnych odnotowany bedzie kazdorazowo
w prowadzonej do tych celéw ewidencji przez wyznaczong osobe,

4) ewidencja wydanych materiatéw informacyjnych powinna zawiera¢ m.in.
nastepujace dane:

a) date i ilo$¢ przyjetych materiatéw ( na podstawie faktury Vat, rachunku ),
b) date wydania materiatow,

c) rodzaj wydawanych materiatow,

d) ilos§¢ wydawanych materiatow,

e)nazwa podmiotu, ktéremu wydano materialy (za wyjatkiem gdy
przekazane materialy zostaly skierowane bezpos$rednio do mieszkancéow
gminy,

5) materiaty i akcesoria informacyjne wydawane sg bezpfatnie na podstawie
karty dystrybucyjnej, ktéra musi zosta¢ opatrzona podpisem osoby
wyznaczonej do dystrybucji, zaakceptowana przez Burmistrza Gminy
i Miasta oraz podpisana przez przedstawiciela jednostki organizacyjnej,
instytucji lub innego podmiotu, ktéremu materiaty przekazano,

6) nie wymaga sie podpisu na karcie dystrybucyjnej przedstawiciela jednostki
organizacyjnej, instytucji lub innego podmiotu w wypadku kiedy materiaty
edukacyjne kierowane sg bezposrednio do mieszkancéw gminy,



7) wzér karty dystrybucyjnej materiatow i akcesoriow informacyjnych,
stanowi zatacznik do niniejszych zasad.

7. Sprawozdanie z rozliczenia kampanii przedktada sie Burmistrzowi do 15 stycznia
biezacego roku za rok poprzedni.




Karta dystrybucyjna

materiatéw i akcesoriéw informacyjnych

1. Przeznaczenie materiatbw promocyjnych ( wpisa¢ nazwe jednostki i krétki opis
przedsiewzigcia):

2Termm|m|ejscereahzacjlprzeds|ewz|ec|a :

3. Rodzaj, ilo$¢ wydanych materiatow i akcesoriéw (np. ulotki, foldery, mapki.  drobne
gadzety, inne akcesoria promocyjne itp.)

..................................................................................................................................

Imig i Nazwisko osoby dystrybuujgcej Data i podpis

Zatwierdzam do wydania ilo$¢ i rodzaj materiatéw i akcesoriéw informacyjnych:

Data i podpis Burmistrza

Imig i Nazwisko osoby odbierajacej Data i podpis



