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URZAD GMINY 1 MIASTA
CEERWIONKA-LESTFCZYNY
ul. Parkowa 9
44930 Crerwionka-Lesrcrymy

tel. 324205011, fax 324311760 Czerwionka — Leszczyny, dnia 28 marca 2013 r.
BAK 0643.1.2013

SPRAWOZDANIE
Z REALIZACJI PLANU KONTROLI NA ROK 2012

Zgodnie z par 35 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy | Miasta
Czerwionka-Leszczyny kontrole wewnetrzng, instytucjonaling w Urzedzie Gminy | Miasta
Czerwionka-Leszczyny oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych przeprowadza Biuro Audytu
i Kontroli Wewnetrzne;.

Regulacje wewnetrzne dotyczace zasad | metodyki przeprowadzania kentroli zawarte
sa w Regulaminie Kontroli Wewnetrznej wprowadzonym Zarzadzeniem nr 70/10 Burmistrza Gminy
i Miasta Czerwionka — Leszczyny z dnia 7 kwietnia 2010 r. z pdZniejszymi zmianami.

W okresie sprawozdawczym zadania kontroine realizowane byly w oparciu o roczny plan
kontroli zatwierdzony przez Burmistrza Gminy | Miasta Czerwionka - Leszczyny w dniu
28 grudnia 2011 roku.

Zgodnie z § 5 ust. 3 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej jednostka kontrolowana musi byC ujeta
w planie kontroli co najmniej raz na trzy lata. W zwigzku z powyzszym w planie kontroli na rok
2012 ujeto 7 sposréd 30 jednostek organizacyjnych gminy, ktére zamykajg trzyletni okres
kontroiny.

Zgodnie z Regulaminem Kontroli Wewnetrznej, Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej moze na
polecenie Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny przeprowadzac, poza planem,
kontrole dorazne. W roku sprawozdawczym kontroli doraznych nie przeprowadzano.

Kontrole realizowane w roku 2012 miaty jednoczesnie charakter kontroli problemowych, jak
i sprawdzajacych.
Kontrole problemowe dotyczyly przestrzegania przez gminne jednostki organizacyjne. realizacji
procedur w zakresie celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow.
W dwoch jednostkach kontroli podiegaty wydatki zrealizowane w latach 2010 — 2011, natomiast
w pieciu jednostkach — wydatki zrealizowane w latach 2011 - 2012.
Kontrole sprawdzajace mialy na celu zbadanie sposobu wykonania wnioskow i zalecen
pokontrolnych sformutowanych w wystapieniach pokontrolnych z |at ubieglych.

Wszystkie kontrole przeprowadzone byty na podstawie imiennego upowaznienia Burmistrza
Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny. O planowanej kontroli powiadamiano kierownikow
jednostek kontrolowanych, zgodnie z § 8 ust. 1 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej, nie pdzniej niz
3 dni przed planowang kontrolg.
Szczegblowy zakres przedmiotowy kazdej planowanej kontroli okreslany byt w programach kontroli
zatwierdzanych, zgodnie z § 6 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej, przez Burmistrza Gminy | Miasta
Czerwionka — Leszczyny.

Najistotniejsze, badz najczescie] powtarzajgce sie wuchybienia | nieprawidiowosci
stwierdzone w toku przeprowadzonych kontroli, to:

A brak wskazywania w zawieranych umowach wszelkich niezbednych danych wynikajacych
z procedur wewnetrznych wprowadzonych zarzadzeniami dyrekiorow placowek
oswiatowych;

4 dokonywanie zakupow gotowkowych 2z pominieciem udzielania przewidzianej
w procedurach wewnetrznych zaliczki;

4 przypadki przeznaczania pobranych zaliczek na cele inne niz wskazane we wniosku
o zaliczke;



Abrak na dowodach Zrodiowych dotyczacych rozliczen wyjazdow sluzbowych pozycji
sprawdzenia dowodu pod wzgledem merytorycznym, czym nammm procedury

wewnetrzne,

i nieckrelenie w regulaminie wynagradzania maksymainego poziomu wynagrodzenia
zasadniczego na poszczegoinych stanowiskach, czym nie dopeiniono obowigzku
wynikajacego z art. 39 ust. 1 pkt. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych,

A niedoprecyzowanie w regulaminie wynagradzania wysokosci dodatku funkcyjnego na
poszczegbinych stanowiskach pracy,

i uchybienia w zakresie gospodarowania Srodkami gromadzonymi na wydzielonym
rachunku dochodow zwiazane miedzy innymi z brakiem pisemnych procedur dotyczacych
zasad pobierania oplat przez intendentki, odprowadzania gromadzonych $rodkéw do banku

czy niepobieraniem odsetek za nieterminowe wptaty za wyzywienie;

Arnwwiqzmme sie zespoldw ds. kontroli zarzgdczej ze wszystkich zadan, do ktdrych
zostaly one  zobligowane  uregulowaniami wewnetrznymi, polegajgce na
nieprzeprowadzeniu samooceny systemu kontroli zarzgdcze], ktore] szczegolowe
wytyczne ujeto w zataczniku do Komunikatu Nr 3 Ministra Finansow z dnia 16 lutego 2011r.
( Dz.Urz. MF z dnia 11 marca 2011 roku);

A niepodjecie dzialan, w obszarze zarzadzania ryzykiem, wynikajgcych z procedur
wewnetrznych opracowanych przy uwzglednieniu , Standardéw kontroli zarzadcze| dia
sektora finansdw publicznych” (Komunikat Nr 23 MF z dnia 16 grudnia 2009 roku Dz.Urz.
MF Nr 15, poz,. 84);

4 przypadki nieumieszczania dat na dokumentach wytwarzanych w  2Zwigzku
z wprowadzonymi procedurami dotyczacymi funkcjonowania kontroli zarzgdcze,.

W celu wzmocnienia funkcjonujgcego systemu kontroli zarzadczej w kontrolowanych
jednostkach organizacyjnych, Bummistrz Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny skierowat
do dyrektorow tychze jednostek stosowane zalecenia pokontroine, zobowigzujac ich jednoczesnie
do powiadomienia go o sposobie realizacji wnioskéw pokontroinych. Jednoczesnie w ramach
kontroli sprawdzajacej zobligowano dyrektoréw jednostek, w kidrych ponownie stwierdzono
uchybienia, do ziozenia stosownych wyjasnien w tym wzgledzie.

Od wszystkich dyrektoréw kontrolowanych jednostek Burmistrz Gminy i Miasta szm
Leszczyny otrzymat informacje o podjetych dziataniach w celu usunigcia stwierdzonych uchybien
i nieprawidiowosci, badz wyjasnienia dotyczace kontroli sprawdzajgce.

Szczegblowy wykaz skontrolowanych jednostek organizacyjnych stanowi zalacznik do
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URZAD GMINY | MEASTA
CEERWINNKA-LESZCEYNY

ul. Parkowa 9 . - 4 s
44-230 Crerwionka-Leszazyny Zatacznik do Sprawczdania z realizacyl Planu Kontroli na rok 2012

tel. 324205911, fax 324311780
WYKAZ KONTROLI WEWNETRZNYCH
PRZEPROWADZONYCH W 2012 ROKU

Lp. Sygnatura | Rodzaj kontroli | Termin kontroli Nazwa jednostki | Tematyka kontroli Wyniki kontroli |
_ L sprawy . L, kontrolowanej 9 . il o8 a3
1 | BAK 1711.1.2012 | Kontrola planowana, 28022012 - Szkola Podstawowa Nr 8 Kontrola  realizac) procedur w zakresie celowodd Sporzadzono
. problemowa, 2.03.2012 w Czenwionce - Leszczynach |zaclagania zobowiazah finansowych | dokonywania 6 whnioskdw _
_ _ _n_u.!lhgﬂnn T.__Elr?_____ w lstech 2000 - 2011 przez Szkoly pokontrednych
P e p Podstawows nr B w Czerwionce - Leszczynach |_
2 BAK.1711.22012 Kontrola planowana, 5032012- Szkola Podstawowa w Kontrola realizacii procedur w zakresie celowoSc Sporzadzono A
_ _IS_EE 8.03.2012 Palowicach |zaciagania zobowazah finansowych | dokonywania 4 wniosk) _
| spravwdza aca _ wydatkow w latach 010 - 2011 przez Szkole pokontroine
RS ot X Podstawows im. St Zeromskiego w Palowicach _ e
1 | BAK 171132012 | Konfrola plancwana, 23072012 - Zarzad Drbg i Shuzby Kontroka realizacl procedur w  zakresie celowosd Sporzadzong .
_ problemowa, -3.08.2012 _ Komunalne w Czarwionce - _nﬁﬁumn.._._w zobowigzaf fnansowych i dokonywania 6 wnioskdw
sprawdza|gca . Leszczynach wydatkéw w latach 2011-2012 przez Zarzad Drég | pokortroinych
e : v L g Sluzby Komunalne ) _
ﬁ.. BAK.1711.4.2012 | Kontrola planowana, 8.10.2012 - Szkota Podstawowa W Konrola realizach procedur w zakresie celowoSc Sporzadzono
problemaowa, | 12102012 Stanowicach zaciagania zobowigzan finansowych | dokonywania 5 winioskdw
sprawdzajaca wydatkéw w latach 2011-2012 przez Szkolg Podstawowa _ pokontrolnych
w Stanowicach 7
fm BAK 1711.5.2012 | Kontrola planowana, 15.10.2012 - v Szkota Podstawowa w _xusqot realizacj procedur w zakresie celowoSci Sporzadzono
_ problemowa, -19.10.2012 Przegedzy zaciggania zobowigzah finansowych | dokonywania 7 whnioskéw
sprawdzajgca wydatkow w latach 20112012 przez Szkole Podstawows pokontroinych |
B 3 e T a% e ; w Pregedsy : Sl ] et
6 | BAK 171162012 | Kontrola planowana,  22.10.2012 - _ SzxolaPodstawowsw | Kontrola _realizaci procedur w zakresie celowosci  Sporzadzono |
problemawa, -26.10.2012 Szczejkowicach zaciggania Zobowigzan finansowych i dokenywania 7 whinskéw
sprawdzajgca ‘ wydatkdw w latach 2011-2012 przez Szkolg Podstawows pokontrolnych
* |w Szczejkowicach _
7 | BAK 1711.7.2012 Kontrola planowana, 20.10.2012 - A Zespdl Szkoi Nr 5w Belku | Konfrola realizac procedur w Zakresie celowosci Sporzgdzono
problemowa, £.11.2012 zaciggania zobowigzaf finansowych | dokonywania 5 wnioskdw
_ ‘ _ sprawdzajgca wydatkéw w latach 2011-2012 przez Zespot Szkol Nr 5w pokontrolnych
| Belku _
| i
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