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Zarzqdzenie Nr 45113
B u rm istrza Gm i ny i M iasta Gzerwion ka-Leszc zy ny

z dnia 8 lutego 2013 roku

w sprawie organizacji, skladu, trybu pracy oraz zakresu obowiqzk6w czlonk6w
Komisii Przetargowej dla wyboru wykonawcy na realizacjg zam6wienia
pn.: Dostawa sprzgtu komputerowego dla Gminy i Miasta Gzerwionka-
Leszczyny w ramach projektu ,,e-Administracja w Powiecie Rybnickim".

Na podstawie art. 19 ust. 1 i 3, ar1.20 ust. 1 i 3 oraz art.21 ust. 1 ,2 i 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wiefi publicznych (tj. z 2010 r.
Dz. U. Nr 113 poz. 759 zpo2n. zm.),

postanawiam:

s1
Powola6 Komisjg Przetargowa w skladzie:

1) Gorzawska Kazimiera - Przewodniczqca Komisji Przetargowej,
2) Dulias Katarzyna - Zastqpca Przewodniczqcej Komisji Pzetargowej,
3) Fuks Bo2ena - Sekretaz Komisji Pzetargowej,
4) Atlasiewicz Krzysztof - Czlonek Komisji Przetargowej,
5) G6recki Wojciech - Czlonek Komisji Przetargowej,
6) KosteleckiTomasz - Czlonek Komisji Przetargowej,
7) Piotrowicz Pawel - Czlonek Komisji Pzetargowej,
8) Wtoch Ewelina - Czlonek Komisji Przetargowej.

dla wyboru wykonawcy na realizacjq zam6wienia pn.: Dostawa sprzgtu
komputerowego dla Gminy i Miasta Czenvionka-Leszczyny w ramach projektu
,,e-Administracja w Powiecie Rybnickim" realizowanego w ramach projektu
,,e-Administracja w Powiede Rybnickim", kt6rego liderem jest Powiat Rybnicki, zal
partnerami gminy: Czerwionka-Leszczyny, Gaszowice, Lyski, wspffinansowanego
ze Srodk6w Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Slqskiego na lata 2OO7-2013,
Priorytet ll Spoleczeristwo Informacyjne, Dzialanie2.2,,Rozw6j elektronicznych uslug
publicznych".

s2
ZobowiEza6 Komisjq Przeta rgowq do :

1) kierowania do doradcy technologicznego celem przygotowania przez niego
pisemnej odpowiedzi, w szczeg6lnoSci:
a) wniosk6w Wykonawcow ubiegajqcych siq o zam6wienie o wyjaSnienie
treSci Specyfikacji lstotnych Warunk6w Zam6wienia - wedlug potrzeb
i uznania Komisji Przetargowej,



b) informacji wykonawc6w o ewentualnej niezgodnosci z ustawq prawo
zam6wiefi publicznych czynno6ci Zamawiajqcego,
c) zapylan dotyczqcych przedmiotowego postqpowania - wedfug potzeb
i uznania Komisji Przetargowej,
d) ewentualnych odwolari oraz skarg na wyroki Krajowej lzby odwotawczej;
przygotowania propozycji ewentualnych wyjaSniefi tre6ci Specyfikacji lstotnych
Warunk6w Zam6wienia,
przygotowania propozycji ewentualnej zmiany tre6ci Specyfikacji lstotnych
warunk6w Zam6wienia oraz innych niezbgdnych dokument6w z tym
zwiqzanych,
publicznego otwarcia ofert,
sprawdzenia zgodno6ci i kompletno5ci ztozonych ofert z treSciq zatwierdzonej
Specyfikacji lstotnych Warunk6w Zam6wienia oraz ustawy - Prawo zam6wiefi
publicznych,
pzeprowadzenia oceny spelnienia przez Wykonawc6w warunk6w udzialu
w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia okreSlonych w ustawie Prawo
zam6wiefi publicznych oraz Specyfikacj i lstotnych Warunk6w Zam6wien ia,
badania i oceny ofert,
przedstawienia mi w szczegolno6ci propozycji wykluczenia Wykonawc6w,
odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewa2nienia
postgpowania,
przygotowania innych dokument6w oraz wykonywania innych czynno6ci
przewidzianych przepisami Prawa zam6wieri publicznych, zwiqzanych
z przeprcwadzeniem postgpowania oraz z zastosowaniem Srodk6w ochrony
prawnej.

s3
Ustali6 nastgpujqcy zakres obowiEzk6w poszczegolnych czlonk6w Komisji
Przetargowej:

1. Pani Kazimiera Gorzawska - Przewodniczqca Komisji Pzetargowej:

kieruje i organizuje prace Komisji,
Wznacza term i ny posied zefi Kom isj i P zetargowej,
przedklada Burmistzowi w celu zatwierdzenia propozycje wykluczenia
wykonawc6w, propozycje odrzucenia ofert oraz wyboru najkozystniejszej
oferty lub uniewaznienia postqpowania, a tak2e innych dokument6w
przewidzianych p rzep isam i P rawa zam6wiefi pu b I icznych,
informuje wykonawc6w o kwocie jakqzamawiajqcy zamieza pzeznaczyl,
na sfinansowanie zam6wienia,
otwiera oferty, odczytuje tre56 ofert podaj€tc nazwe (firmq) Wykonawcy
oraz jego adres lub siedzibg, informacje dotyczqce €ny, terminu
wykonania zamowienia oraz inne dane wynikajqce z ustawy - Prawo
zam6wien publicznych,
odbiera od czlonk6w Komisji Przetargowej oraz Burmistza oSwiadczenia
o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznoSci stanowiqcych
podstawq do wytqczenia z postqpowania na podstawie arl.17 ustawy -
Prawo zamowiefi publicznych,
powiadamia Burmistrza o niezloZeniu oSwiadczenia, zlo2eniu
oswiadczenia o podleganiu wylqczeniu z postgpowania albo zlozeniu
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o6wiadczenia niezgodnego z prawd4 pzez czlonka Komisji Przetargowej,
8) wystgpuje do Burmistza na wniosek Komisji Przetargowej o powolanie

biegtych,
9) wystqpuje do Burmistrza w imieniu Komisji Przetargowej we wszystkich

sprawach zwiqzanych z prowadzeniem niniejszego postqpowania
i podpisuje w tym zakresie wszelkie pisma i dokumenty,

10) wystgpuje do doradcy technologicznego w imieniu Komisji Przetargowej
we wszystkich sprawach zwiq.zanych z prowadzeniem niniejszego
postgpowania i podpisuje w tym zakresie wszelkie pisma i dokumenty,

11) przekazuje na biezqco Burmistrzowi do zatwierdzenia i podpisania
wszelkie wezwania, zawiadomienia, informacje oraz inne dokumenty
przygotowywane pzez Komisjq - zgodnie z ustawq prawo zam6wien
pu bl icznych oraz nin iejszym Zazqdzeniem,

12) przedklada Burmistrzowi w celu zatutierdzenia wyniki postqpowania wraz
z projektem ogloszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub ogloszenia
o uniewa2nieniu postgpowania oraz odpowiednio projektem
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty \Arlkonawcach kt6rych
ofefi zostaly odrzucone oraz Wykonawcach, kt6rzy zostali wykluczeni
z postgpowania albo zawiadomienia o uniewaZnieniu postgpowania,
a takze inne dokumenty przewidziane pzepisami Prawa zam6wiefi
publicznych oraz n in iejszym Zarzqdzeniem,

13) informuje Burmistrza o problemach zwiqzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

14) nadzoruje prawidtowe spoz4dzenie, prowadzenie i pzechowyaranie
dokumentacj i przed m iotowego postgpowania,

15) wykonuje zadania okre6lone w S 4 niniejszegoZazqdzenia.

2. Pani Katarzyna Dulias - Zastgpca Przewodniczqcej Komisji
Przetargowej:

1) sprawdza prawidtowoS6 przekazania Urzgdowi Oficjalnych Publikacji
Wsp6lnot Europejskich ogloszenia o zam6wieniu, ogloszenia udzieleniu
zam6wienia, a tak2e innych ogloszeh pzewidzianych przepisami Prawa
zam6wiefi publicznych,
sprawdza prawidlowoS6 zamieszczenia na stronie internetowej SIWZ,
a takze innych dokument6w przewidzianych przepisami Prawa zam6wiefi
publicznych,
pomaga przy prowadzeniu obstugi kancelaryjnej Komisji Przetargowej,
wykonuje obowi4zki Sekretarza Komisji Pzetargowej w przypadku jego
nieobecno6ci,

5) wykonuje obowiqzki Pzewodniczqcej Komisji Przetargowej w przypadku
jej nieobecnoSci,

6) vqykonuje zadania okre6lone w S 4 niniejszego Zazqdzenia.

3. Pani Bo2ena Fuks - Sekretarz Komisji Przetargowej:

1) na biezqco prowadzi protokol postgpowania, sprawuje pieczg nad
ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami tuiqzanymi
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie niniejszego
zam6wienia publicznego w trakcie jego trwania,

2)

3)
4)



pzekazuje Urzqdowi oficjalnych Publikacji wsp6rnot Europejskich
ogloszenie o zam6wieniu, ogloszenie o udzieleniu zam6wienia a takze
i n ne ogloszenia przewidziane pzepisam i P rawa zam6wieri p ubl icznych,
zamieszcza na stronie internetowej slwz, a takze inne dokumenty
przewidziane przepisami Prawa zam6wien publicznych,
przekazuje SIWZ Wykonawcom na ich wniosek,
przekazuje na biezaco wykonawcom biorqcym udzial w postqpowaniu
zatwierdzone przez Burmistrza wszelkie wezwania, zawiadomienia,
informacje oraz inne dokumenty przygotowane przez Komisjq
Przetargowq zgodnie z ustawq Prawo zam6wiefi publicznych oraz
n i n iejszym Zarzqdzeniem,
prowadzi obstugg ka ncela ryj nq Komisj i Pzetargowej,
odpowiada za prawidlowe sporzqdzenie, prowadzenie i przechowywanie
dokumentacji przedm iotowego postgpowa n ia,
wykon uje zadania okre6 lone w S 4 n in iejszeg o Zazqdzenia.

Pan Tomasz Kostelecki - Czlonek Komisji Przetargowej:

1) dokonuje oceny spelnienia pzez V\rlkonawcow warunk6w posiadania
niezbqdnej wiedzy i doSwiadczenia oraz dysponowania odpowiednim
potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zam6wienia,

2) bada i ocenia zgodno66 zlo2onych ofert w zakresie zestawienia
por6wnawczego parametr6w oferowanego spzgtu oraz innych wymagari
zamawilqceg o ze szczegolowym op isem P zed m iotu Zam 6wien i a

3) wykonuje zadania okre6lone w S 4 niniejszego Zazqdzenia.

Pan Wojciech G6recki - Czlonek Komisji Przetargowej:

1) dokonuje oceny spelnienia przez V1rlkonawc6w warunk6w posiadania
niezbgdnej wiedzy i do6wiadczenia oraz dysponowania odpowiednim
potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zam6wienia,

2) bada i ocenia zgodnos6 zlozonych ofert w zakresie
zestawienia por6wnawczego parametr6w oferowanego sprzqtu oraz
innych wymagafi Zamawiajecego ze Szczegolowym Opisem Przedmiotu
Zam6wienia,

3) wykonuje zadania okre6lone w S 4 niniejszego Zarzqdzenia.

6. Pan Krzysztof Atlasiewicz - Czlonek Komisji Przetargowej:

1) odpowiada za przygotowanie pisemnych odpowiedzi na wnioski
Wykonawc6w ubiegajqcych sig o przedmiotowe zam6wienie publiczne
w sprawie wyja6nienia tresci slwz wraz z informacj4 dotyczqcq
konieczno6ci dokonania zmian w tre5ci SIWZ oraz ewentualnej
konieczno5ci przedtu2enia terminu skladania ofert,

2) odpowiada za przygotowanie pisemnej odpowiedzi na informacje
wykonawc6w o ewentualnej niezgodnej z ustaw4 czynnosci
Zamawiaj4cego,

3) dokonuje oceny spelnienia przez Wykonawcow warunk6w posiadania
niezbgdnej wiedzy i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zam6wienia,

2)

3)

4)
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7.

4) bada i ocenia zgodno6d zlozonych ofert w zakresie zestawienia
por6wnawczego parametrow oferowanego spzqtu oraz innych wymagafi
zamawiajEceg o ze szczeg6towym op isem P rzed m iotu Zam 6wien ia,

5) wykonuje zadania okre5lone w S 4 niniejszegoZarzqdzenia.

Pan Pawel Piotrowicz - Czlonek Komisji Przetargowej:

1) odpowiada za sprawdzenie oferty pod wzglqdem jej zgodnosci
z przepisami prawa, a w szczeg6lnosci wlasciwej reprezentacji
wykonawcy w postqpowaniu oraz prawidlowo6ci zalqczonych do oferty
dokument6w

2) wykonuje zadania okre6lone w S 4 niniejszegoZarzqdzenia.

Pani Ewelina Wloch - Czlonek Komisji Przetargowej:

1) odpowiada za prawidlowe pzeprowadzenie postqpowania pod wzglqdem
zgodno6ci z wymaganiami stawianymi Beneficjentom dla zam6wiefi
wsp6lfinansowanych przez Unig Europejskq z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu operacyjnego
wojew6dztwa Slqskiego na lata 2oo7- 2o1a oraz zgodnosci
z dokumentami ntiqzanymi z wspffinansowaniem przez Unig EuropejskE
projektu,,e-Administracja w Powiecie Rybnickim",

2) sprawdza prawidlowo66 sporz4dzenia dokumentagi z pzeprowadzonego
postgpowania pod wzglgdem zgodnosci z wymaganiami stawianymi
Beneficjentom dla zamowiefi wsp6lfinansowanych przez Unig Europejskq
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu operacyjnego wojew6dztwa Slqskiego na rata
2007 - 2013 oraz wla6ciwymi pzepisami,

3) wykonuje zadania okreSlone w S 4 niniejszegoZazqdzenia.

s4
1. Poza szczegolowym zakresem obowiEzkow okreSlonych dla kazdego

z czlonk6w Komisji Pzetargowej w S 3 niniejszego zarzqdzenia, do
wsp6lnych obowiqzk6w czlonk6w Komisji nale2y w szczeg6lno6ci:

1) branie czynnego udzialu we wszystkich zebraniach i pracach Komisji
Przetargowej,

2) rzetelne, staranne i bezstronne wykonywanie powierzonych obowiqzk6w,
3) zlo2enie oSwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

oko I iczno6ci u n iemo2l iwiajqcych wystgpowa n ie w i m ien i u ZamawialEceg o
fub te2 wykonywanie czynnoSci auiqzanych z postgpowaniem
o zam6wienie publiczne, skladanych na podstawie ustawy prawo
zamowien publicznych,

4) w przypadku zlo2enia o6wiadczenia o zaistnieniu okoliczno6ci, o kt6rych
mowa w pkt 3, niezwloczne powiadomienie o tym fakcie
Pzewodniczqcej Komisji Przetargowej,

5) informowanie Przewodniczqcej Komisji Pzetargowej o problemach
zwiqzanych z pracami Komisji w toku postqpowania o udzielenie
zam6wienia publicznego,

8.



2.

3.

1.

2 .

6) przygotowanie innych dokument6w przewidzianych przepisami Prawa
zam6wiefi publicznych oraz niniejszym zarzqdzeniem, a niezbgdnych do
prawidlowego przeprowadzen ia postqpowan ia,

7) sprawdzenie zgodno6ci i kompletno6ci zlozonych ofert z treSciq
zatwierdzonej Specyfikacji lstotnych Warunk6w Zam6wienia oraz
z ustaw4 - Prawo zam6wiefi publicznych, w zakresie nie przydzielonym
do kompetencji poszczeg6lnych czlonk6w Komisji Pzetargowej,

8) ocena spelnienia przez Wykonawc6w warunk6w udzialu w postgpowaniu
okre6lonych w SIWZ oraz dokument6w zlo2onych w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania a nie pzydzielonych do
kompetencji poszczeg6lnych czlonk6w Komisji Przetargowej, w tym
migdzy innymi dokument6w z Zakladu Ubezpieczefi Spolecznych,
Krajowego Rejestru Sqdowego, Uzgdu Skarbowego itd.,

9) badanie i ocena dokumentow dolqczonych do oferty,
10) pzygotowanie projektu ogloszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub

ogtoszenia o uniewaznieniu postgpowania oraz odpowiednio projektu
zawiad om ien ia o wyborze naj korzystn iejszej ofe rty, \Arlkon awcach ktorych
oferty zostaly odrzucone oraz Wykonawcach, kt6rzy zostali wykluczeni
z postgpowania, terminie po kt6rego uptywie umowa z Wykonawcq
przedmiotowego Zam6wienia mo2e by| zawarta albo zawiadomienia
o uniewaZnieniu postgpowania,

11) wykonywanie innych zadafi powiezonych przez Pzewodniczqcego
Komisji Przetargowej otaz wynikajqcych z ustawy Prawo zamowiefi
publicznych lub niniejszego Zarzqdzenia.

W zakresie, o kt6rym mowa w ust.1 za czlonka Komisji Przetargowej uwa2a
sie r6wnie2 Pzewodniczqcq Komisji Pzetargowej, jej Zastqpcq oraz
Sekretarza Komisji.
W przypadku wystqpienia okoliczno6ci, o ktorych mowa w art. 21 ust.4 ustawy

Prawo zamowien publicznych czlonek Komisji mo2e wystqpi6 do
Przewodniczqcego z wnioskiem o powolanie biegtych.

s5
Komisja Przetargowa dziala na podstawie niniejszego Zarzqdzenia oraz
zgodnie z ustawq - Prawo zam6wieri publicznych.
Komisja Pzetargowa rozpoczyna dzialalno6d z dniem powolania - rzetelnie,
obiektywnie i bezstronnie wykonuj4c powierzone jej czynnoSci, kierujqc sig
wytqcznie przepisami prawa, wiedz4 i doswiadczeniem, uwzglqdniajEc
ewentualne opinie biegtych.
Komisja przetargowa koriczy pracg po wyborze najkozystniejszej oferty
z dniem uptynigcia terminu na wniesienie odwolania na wyniki postqpowania
lub w przypadku jego wniesienia z dniem ostatecznego jego rozstzygnigcia
albo ewentualnego powt6zenia czynno6ci lub dokonania czynno6ci
zaniechanej, albo w przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zam6wienia publicznego z dniem uptynigcia terminu na wniesienie odwolania
lub w przypadku jego wniesienia z dniem ostatecznego jego rozstzygnigcia
albo ewentualnego powt6zenia czynno6ci lub dokonania czynnoSci
zaniechanej.
Dla waznoSci posiedzenia w pracach Komisji Pzetargowej musi uczestniczy6
co najmniej polowa jej skladu.

3.

4.



5.

6.

W sprawach nie dotyczqcych oceny zloZonych ofert Komisja Pzetargowa
podejmuje uchwaly zvryklq wigkszosciq gtos6w. w pzypadku r6wnej liczby
glos6w oddanych ,,2a" t,,przeciw" rozstrzyga glos przewodniczqcego Komisji
Przetargowej.
czlonek Komisji mo2e zawrzee, zdanie odrqbne - jesli takie posiada.

s6
llekrod w niniejszymZarzqdzeniu jest mowa o:

1) Komisji nale2y pod tym pojqciem
powolanq niniejszym Zarzqdzeniem do
o kt6rym mowa w S 1,

2) SIWZ - nalezy pod tym pojgciem
Warunk6w Zam6wienia.

s7
Zarzqdzenie wchodziw Zycie z dniem wydania.

rozumie6 Komisjg Pzetargowq
pzeprowadzen ia postqpowan ia,

rozumie6 Specyfikacjg lstotnych
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