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Zarz4dzenie Nr 36113
Burmistrza Gminy i Miasta Czenryionka-Leszczyny

z dnia 31 stycznia 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyinego
Urzgdu Gminy i Miasta Czenrionka-Leszczyny.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samozqdzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pl2niejszymi
zmianami),

zarzqdzam co nastgpuje :

s1
1. Wprowadzi6 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-

Leszczyny, wprowadzonego Zazqdzeniem Nr 2812002 Burmistza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 30 grudnia 2002 roku z p6Zniejszymi zmianami,
nastqpujqce zmiany:

1) w S 12 pkt 20 otrzymuje nowe nastqpujqce bzmienie:
,,20.Wydzial Gospodarowania Odpadami (symbol GO) z podpozqdkowanym

mu Referatem Rozliczania iWindykacji Oplaty (R- RWO).',

2) w S 12 po pkt 20 dodaje siq kolejny pkt21o nastgpujEcym bzmieniu:
,,21. Stra2 Miejska (symbol SM).',

3) S 31 otrzymuje nowe nastgpujqce bzmienie:

,,S 31
Do zadah Wydzialu Ekoloqii i Zdrowia nale2q w szczeg6lno5ci sprawy
zwiqzane z ochronqSrodowiska (ochrona w6d, powierzchni ziemi, powietrza)
oraz ochronq zdrowia mieszkafic6w.",

4) S 39 otrzymuje nowe nastgpuj4ce brzmienie:

,,S 39
Do zadaft Wydzialu Edukacji nalezy w szczeg6lno5ci realizaila zadan
o6wiatowych wynikajqcych z zapis6w ustawy z dnia 7 wrze$nia 19g1r.
o systemie o6wiaty, ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie6mi do lat
3 oraz a tak2e akt6w wykonawczych do ww. ustaw.",

5) po g 39 dodaje siq kolejny g 391 o nastgpujEcym brzmieniu:

,,s 39,
Do zadari Wvdzialu Gospodarowania Odpadami nale2q w szczegolno5ci sprawy
z zakresu gospodarowania odpadami, wydawania zezwolefi na opr6znianie
zbiornik6w bezodptywowych i transport nieczysto6ci ciektych, ewidencjonowanie



przydomovvych oczyszczalni Sciek6w oraz rozliczanie i windykacja optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi na terenie Gminy.",

2. Wprowadzid zmiany w Zalqczniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny- Schemat Organizacyjny Urzgdu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny w brzmieniu jak Zatqcznik do niniejszego
Zazqdzenia.

3. Wprowadzi| w Zalqczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Gminy
i Miasta - "Szczeg6lowy zakres dzialania wydzial6w Urzgdu oraz os6b bqdEcych
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzgdzie Gminy i Miasta", nastgpujqce
zmiany:
1) w tirecie dotyczEcym Wydzialu Finansowo-Bud2etowego w pkt l. Referat

Podatk6w, po punkcie g dodaje sig kolejno punkty 10 i 1 1 o nastqpujqcej tre6ci:
,,10) prowadzenie postgpowaf podatkowych w zakresie oplaty targowej,
11) sporzqdzanie sprawozdah o udzielonej pomocy publicznej oraz

o zalegtych naleznoSciach pzedsigbiorc6w we wplatach na rzecz
sektora finans6w publicznych. ",

2) tiret dotyczqcy Wydzialu Ekologii i Zdrowia otrzymuje nowe nastqpujqce
brzmienie:

,,- Wydzialu Ekologii i Zdrowia nalezy w szczeg6lnoSci:
1) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu informacji o Srodowisku ijego

ochronie w zakresie zadah Wydzialu,
2) udostgpnianie informacji o Srodowisku,
3) prowadzenie bazy azbestowej,
4) prowadzenie postgpowania i przygotowanie decyzji o Srodowiskowych

uwarunkowaniach zgody na realizacjq przedsiqwzig6,
5) sprawowanie kontroli przestzegania wymagafi z zakresu ochrony

Srodowiska,
prowadzenie postgpowania i przygotowanie zezwolen na usuniqcie dzew
i krzew6w z teren6w nieruchomo5ci oraz ustalanie opfat w tym zakresie
orazkar za zniszczenie teren6w zieleni, drzew i krzew6w,
ochrona, utrzymywanie i konserwacja zieleni i zadrzewiefi na terenach
kom u na I nych w za kresie zadah rea I izowa n y ch przez Wydzial,
wprowadzanie form ochrony przyrody,
propagowanie dzialah proekologicznych i zasady zr6wnowa2onego
rozwoju Gminy,
wsp6Npraca z organizacjami ekologicznymi,
wsp6ludzial w inicjowaniu zadah z zakresu edukacji ekologicznej,
wystgpowanie do wojew6dzkiego Inspektora ochrony Srodowiska
w szczegolnych przypadkach o podjecie dzialari w stosunku do
sko ntrolowa nego pzez Wydzial pod m iotu korzystaj qceg o ze srod owiska,
wsp6ludzial w opracowaniu programu ochrony srodowiska i spozqdzanie
okresowych raport6w z jego realizacji,

14) opiniowanie plan6w i program6w powiatowych, wojew6dzkich i krajowych
dotyczqcych ochrony Srodowiska,

15) wspofpraca z niepublicznymi podmiotami medycznymi,
16) realizaga program6w zdrowotnych,
17) opiniowanie rozkladu godzin pracy aptek og6lnodostgpnych,
18) podejmowanie innych dzialari wynikaj4cych z potzeb zdrowotnych

mieszkahc6w,

6)

7)

8)
e)

10)
11)
12)

13)



19) prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego i gorniczego,
20) wsp6lpraca z organami samozqdu mieszkaic6w,
21) spozqdzanie rocznych sprawozdafi w zakresie wymaganym pzepisami

szczeg6lnymi,
22) planowanie i realizacja budzetu w zakresie zadaf dot. Wydzialu,
23) nakazywanie usunigcia odpad6w z miejsc nie przeznaczonych do mich

skladowania lub magazynowania,
24) koordynowanie dzialah tuiqzanych z likwidacjq dzikich wysypisk Smieci.",

3) tiret dotyczqcy Wydziatu Edukacji otrzymuje nowe nastqpuj4ce bzmienie:

,,- Wydzialu Edukacji nale2y w szczeg6lnoSci:
1) realizacja zadafi o6wiatowych - w tym zadafi w zakresie ksztalcenia,

wychowania i opieki: w przedszkolach, oddzialach zerowych,
szeScioletniej szkole podstawowej oraz 3-letnim gimnazjum,
koordynowan ie dziatafi tych jed nostek,

2) zaktadanie, likwidacja i reorganizacja jednostek o6wiatowych;
3) zatwierdzanie projekt6w organizacyjnych szkol i przedszkoli oraz aneks6w

wprowadzajqcych zmiany w projektach
4) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoSciE jednostek o6wiatowych

w zakresie spraw administracyjnych,
5) prowadzenie spraw kadrowych w stosunku do dyrektor6w organizacyjnych

jednostek o$wiatowych (pzedszkoli, szkol podstawowych, gimnazj6w,
zespol6w szkol) w tym:
- prowadzenie ich akt osobowych,
- podejmowanie dzialan zwiqzanych z przygotowaniem oceny pracy,
- wystepowanie z wnioskami o nagrody dla wyro2niajqcych sig w pracy

dyrektor6w,
- przygotowanie konkurs6w na stanowiska dyrektor6w,
- wydawanie za6wiadczeh i odpisow Swiadectw pracy na podstawie

posiadanej dokumentacji,
6) prowadzenie spraw zwiqzanych z realizacjq postqpowania

egzaminacyjnego na stopiefi awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego,

7) kontrola spelniania obowiqzku nauki przez mlodziez w wieku 16-18 lat,
8) wydawanie skierowafi (nauczanie indywidualne, rewalidacja, ksztalcenie

specjalne),
9) wydawanie postanowieh o nalo2eniu grzywny na wniosek dyrektor6w

szk6l w przypadku nie realizowania pzez ucznia obowiqzku szkolnego,
10) koordynowanie i organizacja dowozu dzieci do szkol podstawowych

i gimnazj6w a w tym dokonywanie analizy formalnej wniosk6w oraz
przygotowywanie um6w dotyczqcych dowozu do szkot i przedszkoli
uczn i6w n iepelnosprawnych,

11) prowadzenie rejestru 2t6bk6w i klub6w dziecigcych,
12) pelnienie nadzoru nad wprowadzonymi do rejestru Ztobkami i klubami

dzieciqcymi w zakresie warunk6w ijako6ci Swiadczonych uslug,
13) ustalanie fEcznej kwoty dotacji celowej z budzetu gminy na uprawnione

dzieci objqte opiekq w 2lobku lub klubie dzieciqcym,
14) przygotowywanie porozumiefi, aneks6w do porozumiefi w zakresie zwrotu

dotacji jakiej inne organy prowadzqce przekazujq przedszkolom
niepublicznym na ucznia bqdqcego mieszkaficem Gminy i Miasta
Cze rwion k a-Leszczyny, uczes zczalqcego d o przed szkola n ie p u b I iczneg o
lub plac6wki niepublicznej,



15) dokonywanie analizy formalnej dokumentacji oraz przygotowywanie
decyzji w zakresie refundacji koszt6w ksztalcenia mlodocianych
pracownik6w oraz przeprowadzanie analizy dokument6w dotyczqcych
pomocy de minimis,

16) przygotowywanie projekt6w uchwal i zarzqdzefi wynikajqcych
z ustalonego zakresu zadafi,

17) obsluga administracyjna i finansowa dotacji i subwencji tliqzanych
tematycznie z realizowanymi przez Wydziat zadaniami w tym m.in.
wypoczynku Sr6drocznego dzieci ("zielone szkoly"),,,wyprawki szkolnej",
awansu zawodowego nauczycieli, refundacji koszt6w ksztalcenia
mfodocianych pracown ik6w,

18) przygotowywanie corocznego raportu o stanie zadan o6wiatowych;
19) koordynowanie przydzielania przez dyrektor6w stypendiow dla uczni6w za

wyniki w nauce i osiqgnigcia sportowe,
20) obsluga systemu informacji oSwiatowej w zakresie przekazywania danych

do RSPO, pzekazywania danych dziedzinowych z bazy danych SIO oraz
pozyskiwanie danych dziedzinowych zbazy danych SlO,

21) wspolpraca z :
- Kuratorium OSwiaty w Katowicach, Delegaturqw Rybniku,
- stowarzyszeniami,
- zwiqzkam i zawod owym i w za kresie kom peten cj i okreSlo nych p zep isa m i,

22) podejmowanie dzialafi na rzecz promocji dzialalno6ci o6wiatowej
iedukacyjnej gminy,

23) pomoc dyrektorom plac6wek oSwiatowych w rozwiqzywaniu problem6w
kadrowych,

24) przygotowywanie dyplom6w na uroczysto6ci o6wiatowe,
25) zakres dzialania Wydziatu nie obejmuje zadafi powierzonych do realizacji

dyrektorom szkot i przedszkoli, a tak2e zadafi stanowiqcych przedmiot
dzialania wyodrgbnionych jednostek organizacyjnych- zgodnie
z postanowieniami ustalonych dla nich statut6w.",

4) po tirecie dotyczqcym ,,Wydzialu Edukacji" wprowadza sig dodatkowe kolejne dwa
tirety o nastgpujqcej treSci:

,,- Wydzialu Gospodarowania Odpadami nalezy w szczeg6lno6ci:
1) prowadzenie nadzoru nad gospodarowaniem odpadami komunalnymi na

terenie Gminy,
2) prowadzenie dzialan zwiEzanych z informacjq i edukacjq w zakresie

prawidlowego gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczeg6lno6ci
w zakresie selektywnego zbierania odpad6w komunalnych,

4) dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi
na terenie Gminy, w tym:

- potrzeb inwestycyjnych zwiqzanych z gospodarowaniem odpadami
komunalnymi,

- koszt6w poniesionych z odbieraniem, odzyskiem, recyklingiem
i unieszkodliwianiem odpad6w komunalnych,

- ilo6ci odpad6w komunalnych wytwarzanych na terenie gminy i miasta,
5) prowadzenie ewidencji zbiornik6w bezodptywowych oraz przydomovqych

oczyszczalni 5ciek6w,
6) prowadzenie rejestru dzialalnoSci regulowanej w zakresie odbioru

odpad6w komunalnych od wla6cicieli nieruchomo6ci,



7) przygotowywanie zeantolei na opr6znianie zbiornik6w bezodptywowych
i transport nieczystoSci cieklych,

8) spozqdzanie sprawozdari z realizacji zadafiz zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi,

9) spozqdzanie sprawozdafi z realizacji zadafi z zakresu odbioru
n ieczysto6ci cieklych,

10) nadz6r nad realizacjq zadar\ powiezonych podmiotowi odbierajEcemu
odpady komunalne od wfa6cicieli nieruchomo6ci,

11) umieszczanie na stronie internetowej otazw spos6b zvtyczajowo pzyjgty
informacji miqdzy innymi o:

- podmiotach odbierajEcych odpady komunalne od wta6cicieli
nieruchomoSci,

- punktach selektywnego zbierania odpad6w komunalnych,
- podmiotach zbieraj4cych zu2yty sprzqt elektryczny i elektroniczny,

- Referatu Rozliczania i windykacji optaty nale2y w szczeg6lnosci:
1) weryfikacja zloZonych przez wta5cicieli nieruchomoSci deklaracji

o wysokoSci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
2) przygotowywanie decyzji okre6lajqcej wysokoS6 oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi,
3) prowadzenie ksiggowoSci w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi, w tym kontrola terminowo6ci wplat,
4) przyjmowanie wniosk6w oraz prowadzenie postqpowan dotyczqcych

zwolnieh i ulg w spfacie zobowiqzari z tytutu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, z uwzglgdnieniem pomocy publicznej dla
podatnik6w bqd4cych przedsiqbiorcam i,

5) wykonywanie kontroli podatkowej,
6) windykacja zalegto6ci podatkowych w tym :

- wystawianie upomniefi,
- wystawianie tytul6w wykonawczych.".

s2
Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Gminy i Miasta
Czerwion ka-Leszczyny pozost ajqbez zm ian.

s3
Zobowiqzuje sie Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego do podania niniejszego
Zazqdzenia do wiadomo6ci pracownikom Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

s4
Wykonanie oraz nadz6r nadZarz4dzeniem powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta
Czerwio n ka-Leszczyny.

s5
Zazqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem 1 lutego 2013 roku.
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Zatqcznik do
7arz4&enia Nr 36/12
Burmistrza Gm i ny i Miasta Czerwionka-Leszczy ny
z dnia 31 stycznia 2013 roku
bqd4cego zalqcznikiem Nr 1 do Regulaminu
Orga nizacyjnego U rzed u Gmi ny i Miasta Czerwion ka-Leszcry ny
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