BURMISTRYZ
GMINY t MIASTA
Crerwionka-1 assre 1y
Zarzadzenie Nr 36/13
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Z dnia 31 stycznia 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi
Zmianami),

zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Wprowadzi¢ do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 28/2002 Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 30 grudnia 2002 roku z pdzniejszymi zmianami,
nastepujace zmiany:

1) w § 12 pkt 20 otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:
» 20. Wydziat Gospodarowania Odpadami (symbol GO) z podporzadkowanym
mu Referatem Rozliczania i Windykacji Optaty (R- RWO).”,

2) w § 12 po pkt 20 dodaje sie kolejny pkt 21 o nastepujacym brzmieniu:
.21. Straz Miejska (symbol SM).”,

3) § 31 otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:

.8 31
Do zadan Wydziatu Ekologii i Zdrowia naleza w szczegolnosci sprawy
zwigzane z ochrong $rodowiska (ochrona waéd, powierzchni ziemi, powietrza)
oraz ochrong zdrowia mieszkancéow.”,

4) § 39 otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:

»§ 39
Do zadarn Wydziatu Edukacji nalezy w szczegdlnosci realizacja zadan
oswiatowych wynikajacych z zapiséw ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r.
o systemie oswiaty, ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat
3 oraz a takze aktow wykonawczych do ww. ustaw.”,

5) po § 39 dodaje sie kolejny § 39'o nastepujacym brzmieniu:

»§ 39
Do zadan Wydziatu Gospodarowania Odpadami nalezg w szczegélnosci sprawy
z zakresu gospodarowania odpadami, wydawania zezwolei na oproznianie
zbiornikéw bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych, ewidencjonowanie




przydomowych oczyszczalni $ciekéw oraz rozliczanie i windykacja optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi na terenie Gminy.”,

2. Wprowadzi¢ zmiany w Zataczniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny— Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny w brzmieniu jak Zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

3. Wprowadzi¢ w Zataczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
i Miasta - "Szczegdtowy zakres dziatania wydziatéw Urzedu oraz oséb bedacych
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy i Miasta”, nastepujace
zZmiany:

1) w tirecie dotyczacym Wydziatu Finansowo—Budzetowego w pkt |. Referat
Podatkow, po punkcie 9 dodaje sig kolejno punkty 10 i 11 o nastepujacej tresci:

»10)
11)

prowadzenie postepowarn podatkowych w zakresie optaty targowe;j,
sporzadzanie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej oraz
o zalegtych naleznosciach przedsiebiorcow we wptatach na rzecz
sektora finanséw publicznych.”,

2) tiret dotyczacy Wydziatu Ekologii i Zdrowia otrzymuje nowe nastepujace
brzmienie:

-~ Wydziatu Ekologii i Zdrowia nalezy w szczegéino$ci:

1)

7)

8)
9)

10)
11)
12)

13)
14)
15)
16)

17)
18)

prowadzenie publicznie dostepnego wykazu informacji o $rodowisku i jego
ochronie w zakresie zadan Wydziatu,

udostepnianie informacji o $rodowisku,

prowadzenie bazy azbestowej,

prowadzenie postepowania i przygotowanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewzie¢,

sprawowanie kontroli przestrzegania wymagan z zakresu ochrony
Srodowiska,

prowadzenie postepowania i przygotowanie zezwolen na usuniecie drzew
I krzewow z terendw nieruchomosci oraz ustalanie optat w tym zakresie
oraz kar za zniszczenie terendw zieleni, drzew i krzewéw,

ochrona, utrzymywanie i konserwacja zieleni i zadrzewien na terenach
komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat,
wprowadzanie form ochrony przyrody,

propagowanie dziatan proekologicznych i zasady zréwnowazonego
rozwoju Gminy,

wspotpraca z organizacjami ekologicznymi,

wspotudziat w inicjowaniu zadar z zakresu edukaciji ekologiczne;j,
wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska
w szczegolnych przypadkach o podjecie dziatah w stosunku do
skontrolowanego przez Wydziat podmiotu korzystajgcego ze $rodowiska,
wspotudziat w opracowaniu programu ochrony $rodowiska i sporzadzanie
okresowych raportéw z jego realizaciji,

opiniowanie planéw i programéw powiatowych, wojewoddzkich i krajowych
dotyczacych ochrony $rodowiska,

wspotpraca z niepublicznymi podmiotami medycznymi,

realizacja programéw zdrowotnych,

opiniowanie rozktadu godzin pracy aptek ogélnodostepnych,

podejmowanie innych dziatan wynikajacych z potrzeb zdrowotnych
mieszkancow,



19)
20)
21)

22)
23)

24)

prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego i gérniczego,
wspotpraca z organami samorzadu mieszkancow,

sporzadzanie rocznych sprawozdan w zakresie wymaganym przepisami
szczegoblnymi,

planowanie i realizacja budzetu w zakresie zadan dot. Wydziatu,
nakazywanie usuniecia odpadéw z miejsc nie przeznaczonych do mich
sktadowania lub magazynowania,

koordynowanie dziatan zwigzanych z likwidacjg dzikich wysypisk $mieci.”,

3) tiret dotyczacy Wydziatu Edukacji otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:

-~ Wydziatu Edukacji nalezy w szczegélnosci:

1)

2)
3)

4)

6)

7)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

realizacja zadan oswiatowych — w tym zadan w zakresie ksztatcenia,

wychowania i opiekii w przedszkolach, oddziatach zerowych,

szesScioletniej szkole podstawowej oraz 3-letnim  gimnazjum,

koordynowanie dziatan tych jednostek,

zakfadanie, likwidacja i reorganizacja jednostek o$wiatowych;

zatwierdzanie projektow organizacyjnych szkét i przedszkoli oraz anekséw

wprowadzajacych zmiany w projektach

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia jednostek os$wiatowych

w zakresie spraw administracyjnych,

prowadzenie spraw kadrowych w stosunku do dyrektoréw organizacyjnych

jednostek os$wiatowych (przedszkoli, szkét podstawowych, gimnazjéw,

zespotdw szkot) w tym:

— prowadzenie ich akt osobowych,

- podejmowanie dziatah zwigzanych z przygotowaniem oceny pracy,

wystepowanie z wnioskami o nagrody dla wyrdzniajacych sie w pracy

dyrektoréw,

przygotowanie konkursow na stanowiska dyrektorow,

— wydawanie zaswiadczen i odpiséw Swiadectw pracy na podstawie
posiadanej dokumentaciji,

prowadzenie  spraw zwigzanych z realizacjg = postepowania

egzaminacyjnego na stopien awansu zawodowego nauczyciela

mianowanego,

kontrola spetniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat,

wydawanie skierowan (nauczanie indywiduaine, rewalidacja, ksztatcenie

specjalne),

wydawanie postanowien o natoZzeniu grzywny na wniosek dyrektorow

szkot w przypadku nie realizowania przez ucznia obowigzku szkolnego,

koordynowanie i organizacja dowozu dzieci do szkdt podstawowych

i gimnazjbw a w tym dokonywanie analizy formalnej wnioskéw oraz

przygotowywanie uméw dotyczacych dowozu do szkdét i przedszkoli

uczniéw niepetnosprawnych,

prowadzenie rejestru ztébkéw i klubéw dzieciecych,

petnienie nadzoru nad wprowadzonymi do rejestru ztobkami i klubami

dzieciecymi w zakresie warunkéw i jakosci $wiadczonych ustug,

ustalanie tacznej kwoty dotacji celowej z budzetu gminy na uprawnione

dzieci objete opieka w ztobku lub klubie dzieciecym,

przygotowywanie porozumien, anekséw do porozumien w zakresie zwrotu

dotacji jakiej inne organy prowadzace przekazujg przedszkolom

niepublicznym na ucznia bedacego mieszkancem Gminy i Miasta

Czerwionka-Leszczyny, uczeszczajgcego do przedszkola niepublicznego

lub placéwki niepublicznej,



15) dokonywanie analizy formalnej dokumentacji oraz przygotowywanie
decyzji w zakresie refundacji kosztdw ksztatcenia miodocianych
pracownikow oraz przeprowadzanie analizy dokumentéw dotyczacych
pomocy de minimis,

16) przygotowywanie projektéw uchwat i zarzadzen  wynikajacych
z ustalonego zakresu zadan,

17) obstuga administracyjna i finansowa dotacji i subwencji zwigzanych
tematycznie z realizowanymi przez Wydziat zadaniami w tym m.in.
wypoczynku $roédrocznego dzieci (“zielone szkoty”), ,wyprawki szkolnej”,
awansu zawodowego nauczycieli, refundacji kosztéw ksztatcenia
mtodocianych pracownikéw,

18) przygotowywanie corocznego raportu o stanie zadan o$wiatowych;

19) koordynowanie przydzielania przez dyrektoréw stypendiéw dla uczniéw za
wyniki w nauce i osiagniecia sportowe,

20) obstuga systemu informacji o$wiatowej w zakresie przekazywania danych
do RSPO, przekazywania danych dziedzinowych z bazy danych SIO oraz
pozyskiwanie danych dziedzinowych z bazy danych SIO,

21) wspbipracaz:

- Kuratorium Os$wiaty w Katowicach, Delegaturg w Rybniku,
— stowarzyszeniami,
— zwigzkami zawodowymi w zakresie kompetencji okreslonych przepisami,

22) podejmowanie dziatan na rzecz promocji dziatalno$ci os$wiatowej
i edukacyjnej gminy,

23) pomoc dyrektorom placéwek o$wiatowych w rozwigzywaniu problemoéw
kadrowych,

24) przygotowywanie dyplomdw na uroczystos$ci oswiatowe,

25) zakres dziatania Wydziatu nie obejmuje zadan powierzonych do realizacji
dyrektorom szkét i przedszkoli, a takze zadan stanowiacych przedmiot
dziatania  wyodrebnionych  jednostek  organizacyjnych-  zgodnie
Z postanowieniami ustalonych dla nich statutéow.”,

4) po tirecie dotyczacym ,Wydziatu Edukacji” wprowadza sie dodatkowe kolejne dwa
tirety o nastepujacej tresci:

.~ Wydziatu Gospodarowania Odpadami nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie nadzoru nad gospodarowaniem odpadami komunalnymi na
terenie Gminy,
2) prowadzenie dziatann zwigzanych z informacja i edukacjag w zakresie
prawidiowego gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegélnosci
w zakresie selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,
4) dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi
na terenie Gminy, w tym:
- potrzeb inwestycyjnych zwigzanych z gospodarowaniem odpadami
komunalnymi,
- kosztéw poniesionych z odbieraniem, odzyskiem, recyklingiem
i unieszkodliwianiem odpaddéw komunalnych,
— ilosci odpadéw komunalnych wytwarzanych na terenie gminy i miasta,
5) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych oraz przydomowych
oczyszczalni sciekdw,
6) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbioru
odpadoéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,



7) przygotowywanie zezwolen na oproznianie zbiornikow bezodptywowych
i transport nieczystos$ci ciektych,
8) sporzadzanie sprawozdar z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi,
9) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan z zakresu odbioru
nieczystosci ciektych,
10) nadzér nad realizacjg zadar powierzonych podmiotowi odbierajacemu
odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci,
11) umieszczanie na stronie internetowej oraz w sposéb zwyczajowo przyjety
informacji miedzy innymi o:
- podmiotach  odbierajacych odpady komunalne od wilascicieli
nieruchomosci,
- punktach selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,
- podmiotach zbierajacych zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny,

- Referatu Rozliczania i Windykacji Optaty nalezy w szczegélnosci:

1) weryfikacja ztozonych przez wiascicieli nieruchomosci deklaracii
0 wysokosci opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

2) przygotowywanie decyzji okreslajacej wysoko$¢ opfaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

3) prowadzenie ksiggowosci w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, w tym kontrola terminowosci wpfat,

4) przyjmowanie wnioskéw oraz prowadzenie postepowan dotyczacych
zwolnien i ulg w sptacie zobowigzan z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, z  uwzglednieniem pomocy publicznej dia
podatnikéw bedacych przedsiebiorcami,

5) wykonywanie kontroli podatkowej,

6) windykacja zalegtosci podatkowych w tym :

— wystawianie upomnien,
— wystawianie tytutéw wykonawczych.”.

§2

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny pozostajg bez zmian.

§3
Zobowigzuje si¢ Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego do podania niniejszego

Zarzadzenia do wiadomosci pracownikom Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

§4

Wykonanie oraz nadzér nad Zarzadzeniem powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2013 roku.




Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
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