BURMISTRZ 7ARZADZENIE Nr 0151/ 123 /2008
GMINY i MIASTA

Czerwionka-Leszciyny z dnia 8 sierpnia 2008r.

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny w sprawie prowadzenia
centralnego rejestru udzielanych upowaznien i petnomocnictw
w Urzedzie Gminyi Miasta Czerwionka-Leszczyny.

Na podstavszie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z péZn.zm.), w zwiazku z § 21 ust. 1 pkt 4 Instrukcji
kancelaryjnej i wykazu akt dla organdéw gmin i zwiazkow migdzygminnych, stanowiacej zatacznik
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow migdzygminnych (Dz. U. z 1999r. Nr 112, poz. 1319
z pozn. zm. ), zarzidzam, co nastgpuje:

§1

Dla wszystkich upowaznien i petnomocnictw wydanych w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny prowadzi sig¢ centralny rejestr upowaznich i pelnomocnictw, zwany dalej rejestrem.

§2

Rejestr prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§3

Rejestr obejmuje ewidencje¢ upowaznien i pelnomocnictw, zwang dalej ewidencja oraz zbidr
upowaznien 1 pelncmocnictw.

§4

Ewidencja zawiera nastepujace rubryki:
1) liczbg porzadkcwa,
2) numer pelnomocnictwa lub upowaznienia,
. 3) nazwisko i imi3 / stanowisko osoby, ktérej udzielono upowaznienia lub pelnomocnictwa,
4) zakres upowaznienia lub petnomocnictwa ,
5) data udzielenia upowaznienia lub petnomocnictwa,
6) okres na ktory zostato udzielone upowaznienie lun pelnomocnictwo,
7) data cofnigcia | 1b data, kiedy upowaznienie lub pelnomocnictwo stato sie bezprzedmiotowe.

§5

Wzor ewidencji okieslony jest w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§6

1. Upowaznienie ‘ub pelnomocnictwo udzielane jest na polecenie Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszezyny dla Kierownikow jednostek organizacyjnych i dla Naczelnikow
wydziatow oraz na wniosek Naczelnikow wydzialéw branzowych dla pracownikow tych
wydzialow, Zalacznikiem do wniosku jest projekt upowaznienia lub pelnomocnictwa
zaakceptowany pod wzglgdem formalno-prawnym przez pracownika Wydzialu Prawnego.




Whniosek w 3 :gzemplarzach kierowany jest do Sekretarza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

2. Sekretarz Gminy i Miasta Czerwionka-Leszezyny upowaznienie lub pelnomocnictwo,
o ktorych mowa w ust.1, przedklada do podpisu Burmistrzowi Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

3. Niezwlocznie po podpisaniu upowaznienia lub petnomocnictwa przekazywane jest ono do
pracownika Wydzialu Organizacyjnego, ktory rejestruje je w ewidencji, jeden egzemplarz
przekazuje pra:ownikowi, drugi egzemplarz wpina do prowadzonego zbioru upowaznief
1 pelnomocnictw, a trzeci umieszcza w aktach osobowych pracownika, ktéremu upowaznienie
lub pelnomocnictwo zostato udziclone.

§7

Wykonanie Zarzad:zenia powierzam Naczelnikowi Wydziahu Organizacyjnego.

§8

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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