
B URMIST TtZ
GMINY i  MIASTq

Czerwionka-Leozc: YnY

ZARZ{DZENIE Nr 0151/ 12312008

z dnia 8 sieronia 2008r.

Burmistrz r Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny w sprawie prowadzenia
centralnego rejestru udzielanych upowaZnieri i pelnomocnictw

w Urzpdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

Na podstarrie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym
(1.1 Dz.U. z 2001,r Nr 142, po2.1591 z p62n.zm.), w zwi4zku z $ 21 ust. i pkt 4 Instrukcji
kancelaryjnej i wyl.azu akt dla organ6w gmin i zwiqzk6w migdzygminnych, stanowi4cej zalqcznik
do rozporz4dzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla o:gan6w gmin i zwi4zk6w miEdzygminnych (Dz. U. z 1999r. Nr 112, poz. l3l9
z p62n. zm.), zaru1dzam, co nastgpuje:

$1

Dla wszystkich up('waznief i pelnomocnictw wydanych w lJrzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny prowadzi sig centralny rejestr upowaznieri i pelnomocnictw, zwany dalej rejestrem.

$2

Rejestr prowadzi \r'ydzial Organizacyjny.

$3

Rejestr obejmuje r:widencjE upowaZniei i pelnomocnictw, zwanq dalej ewidencj4 oraz zbi6r
upowaZnieii i pelnc mocnictw.

$4

Ewidencja zawiera nastgpuj4ce rubryki:
1) liczbE porz4dkc w4
2) numer pelnomocnictwa lub upowaznienia,
3) nazwisko i imi; / stanowisko osoby, kt6rej udzielono upowaZnienia lub pelnomocnictwa,
4) zakres upowazrLienia lub pelnomocnictwa ,
5) data udzielenia upowaZnienia lub pelnomocnictwa,
6) okres na kt6ry z ostalo udzielone upowa2nienie lun pelnomocnictwo,
7) data cofnigcia I rb data, kiedy upowaznienie lub pelnomocnictwo stalo sig bezprzedmiotowe.

$s

Wz6r ewidencji okleSlony jest w zalqczniku do niniejszego zarzqdzenia.

$6

1. Upowaznienie .ub pelnomocnictwo udzielane jest na polecenie Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Le;zczyny dla Kierownik6w jednostek organizacyjnych i dla Naczelnik6w
wydziai6w oraj. na wniosek Naczelnik6w wydzial6w branZowych dla pracownik6w tych
wydzial6w. Zal4cznikiem do wniosku jest projekt upowaZnienia lub pelnomocnictwa
zaakceptowany pod wzglpdem formalno-prawnym przez pracownika Wydziaiu Prawnego.



3.

wniosek w 3 :gzemplarzach kierowany jest do sekretarza Gminy i Miasta czerwionka-
Leszczyny.

Seketarz Gminy i Miasta czerwionka-Leszczyny upowaZnienie lub pelnomocnictwo,
o kt6rych mo\4a w ust.l, przedklada do podpisu Burmistrzowi Gminy i Miasta czerwionka-
Leszczyny.

Niezwlocznie po podpisaniu upowaznienia Iub pelnomocnictwa przekazywane jest ono do
pracownika \\'ydzialu Organizacyjnego, kt6ry rejestruje je w ewidencji, jeden egzemplarz
przekazuje pra:ownikowi, drugi egzemplarz wpina do prowadzonego zbioru upowaZnieri
i pelnomocnict,v, a vzeci umieszcza w aktach osobowych pracownika, kt6remu upowaZnienie
lub pelnomocnictwo zostalo udzielone.

$7

Wykonanie Zarz4d.zenia powierzam Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego.

$8

) Zarzqdzenie wchodzi w zycie zdniem wydania.


