
B URMISTRZ
GMINY i  MIASTA

C?erwionka-Loszczyry
Zarz4dzenie Nr .ffi..ttZ

Bu rm istrza Gm i ny i Miasta Czetwion ka-Leszczy ny

z d n ia ...2 :!....y.-*.e?.er ntya...k!.e'

w sprawie zasad p rze prowadze n ia i nwenta ryzacj i

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzqdzie gminnym (ednolity tekst Dz. U. z2OO1 r. Nr 142 poz. 1591
z p6Zniejszymi zmianami) w zwiqzku z art.26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze6nia
1994 r. o rachunkowo6ci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z p62n iejs zy mi zmiana m i),

zarz4dzam, co nastgpuje :

s1
Przeprowadzi6 inwentaryzacjg w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny
zgod n ie z zal4cznik iem d o n i n iej sze g o Zarzqdzenia oraz I n stru kcj i I nwe nta ryzacyj n ej
bgdqcej zatqcznikiem do Tarzqdzenia nr 260109 Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 27 pa2dziernika 2009 roku w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny oraz
za4cznikiem do Zarzqdzenia Nr Ugl10 Burmistrza Gminy i Miasta Czenadonka-
Leszczyny z dnia 26 pa2dziemika 2010 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
gospodarki pozosta{ym majqtkiem tnralym ujetym w pozabilansowej ewidencji
ilo6ciowel i zasad odpowiedzialnoSci za powierzone minie w Urzqdzie, jednostkach
Ochotniczych Stra2y Po2arnych oraz w siedzibach jednostek pomocniczych Gminy
i Miasta Czerwionka - Leszczyny.

s2
\Arlkonanie powierza sie pracownikom Uzqdu Gminy i Miasta Czenadonka-
Leszczyny.

s3

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania.

qry



B URMISTRZ
GMINY I  MIASTA

6?esionka-Leszczyny Talqcznik do Tarzqdzenia nr ffi?- t t Z
Burmistrza Gminy i tiasta
Gzerwionka-Leszczvnv
z dnia -hf--Q?A.#et nlke..#e''

I

Zasady przeprowadzenia i nwenta ryzr,q,

1. Przeprowadzid inwentaryzacje w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

2. Rodzaj inwentaryzacji : okresowa.

3. Ka2dy inwentaryzowany skladnik majqtku (Srodki tnrale, wyposazenie
podlegajqce pozabilansowej ewidencji ilo6ciowej, materialy i towary w magazynie,
sprzgt u2yczony, itp.) nale2y spisad na oddzielnych arkuszach spisu z natury.

4. Termin rozpoczecia 31.10.2012 r. zakoficzenia 15.01 .2013 r.

5. Za zetelny i prawidlowy pzebieg inwentaryzacji odpowiada pzewodniczqcy
i czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej.

6. Arkusze spisowe sq drukami Scisbgo zarachowania, kt6re nalely wypetni6
w dw6ch egzemplazach (oryginal i kopia). Arkusze zostanq wydane
za pokwitowaniem, przez pzewodniczqcego komisji inwentaryzacyjnej
przewod n iczqcem u zespolu spisowego,

7. Skladniki maj4tku niepelnowartoSciowe nale2y spisaC na oddzielnych arkuszach.

8. Zobowi4zuje sie przewodniczqcego komisji inwentaryzacyjnej i gfi6wnego
ksiggowego do pzeprowadzenia szkolenia i szczeg6bwego instrukta2u czftcnk6w
komisji inwentaryzacyjnej, zespolow spisowych, os6b materialnie
odpowiedzialnych oraz pracownik6w ksiqgowo6ci o sposobie przeprowadzenia
czyn no6ci i nwe nta ryzacyj nych zg od n ie z i nstru kcjq i nwenta ry zacyln4

9. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiqzuje sie do odpowiedniego
uporz4dkowania mienia i ewidencji:
- oznaczenia wywieszkami, ubZenia wedfug asortymentu,
- uporzqdkowania ewidencji i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji

ksiqgowej, ewidencji sktadnik6w majqtku w uzytkowaniu i innych urzqdzeniach
ewidencyjnych.

l0.Zawiesza sie nieobecno6ci wszystkich pracownik6w materialnie
odpowiedzialnych, czlonk6w komisji inwentaryzacyjnej i zespol6w spisowych
w okresie, w kt6rym przypadajq czynno6ci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem spis6w.

11. Po zakoiczeniu czynnoSci inwentaryzacyjnych przewodntczqcy komisji
inwentaryzacyjnej zto2y niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu
inwentaryzacji.

12. hfniki inwentaryzacji (rozpatzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by6 ujqte w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego, na kt6ry przypadal termin inwentaryzaiSi.

13. Dokumenty rozpatrzenia r62nic inwentaryzacyjnych spis6w rocznych powinny by6
dostarczone do gl6wnego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.



14.2a sprawny, terminowy i prawidtowy pzebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
od powied zia I ny jest p rzewod n iczqcy kom isj i i nwenta ryzacyj nej.

15.Nadz6r nad prawidlowo6ci4 kompletnoSciq i terminowo6ciq spis6w
inwentaryzacyjnych powierza sig pzewodniczqcemu komisii inwentaryzacyjnej
igl6wnemu ksiggowemu.

Kierownik Jeilnostki
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