BURMISTRZ
GMINY | MIASTA

Czerwionka-Leszczyny Zarzadzenie Nr 321/12

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 2 pazdziernika 2012 roku

w sprawie organizaciji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowiazkow cztonkéw
Komisji Przetargowej dla wyboru wykonawcy na realizacje zaméwienia
p.n.: Dostawa sprzetu komputerowego dla Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny w ramach projektu ,,e-Administracja w Powiecie Rybnickim”.

Na podstawie art. 19 ust. 1 3, art. 20 ust. 1 i 3 oraz art. 21 ust. 1, 2 i 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. z 2010 r.
Dz. U. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.),

postanawiam:

§ 1

Powotaé Komisje Przetargowa w sktadzie:

1) Gorzawska Kazimiera - Przewodniczaca Komisji Przetargowe;,

2) Dulias Katarzyna - Zastepca Przewodniczacej Komisji Przetargowej,
3) Fuks Bozena - Sekretarz Komisji Przetargowe;j,

4) Attasiewicz Krzysztof - Czlonek Komisji Przetargowej,

5) Gérecki Wojciech - Cztonek Komisji Przetargowej,

6) Kostelecki Tomasz - Cztonek Komisji Przetargowej,

7) Piotrowicz Pawet - Cztonek Komisji Przetargowej,

8) Wioch Ewelina - Czlonek Komisji Przetargowej.

dla wyboru wykonawcy na realizacje zamoéwienia p.n.. Dostawa sprzetu
komputerowego dla Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny w ramach projektu
»e-Administracja w Powiecie Rybnickim” realizowanego w ramach projektu
~e-Administracja w Powiecie Rybnickim”, ktérego liderem jest Powiat Rybnicki, za$
partnerami gminy: Czerwionka-Leszczyny, Gaszowice, Lyski, wspoffinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2007-2013,
Priorytet Il Spoteczenistwo Informacyjne, Dziatanie 2.2 ,Rozwéj elektronicznych ustug
publicznych”.

§2

Zobowigzaé Komisje Przetargowa do:
1) kierowania do doradcy technologicznego celem przygotowania przez niego
pisemnej odpowiedzi, w szczegélnosci:
a) wnioskow Wykonawcdéw ubiegajacych sie o zamoéwienie o wyjasnienie
tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia - wedlug potrzeb
i uznania Komisji Przetargowej,



b) informacji Wykonawcéw o ewentualnej niezgodnosci z ustawg Prawo
zamowien publicznych czynnosci Zamawiajgcego,

c) zapytan dotyczacych przedmiotowego postepowania - wedtug potrzeb
i uznania Komisji Przetargowe;j,

d) ewentualnych odwotar oraz skarg na wyroki Krajowej I1zby Odwotawcze;j;

2) przygotowania propozycji ewentualnych wyjasnien tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia,

3) przygotowania propozycji ewentualnej zmiany tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia oraz innych niezbednych dokumentéw z tym
zwigzanych,

4) publicznego otwarcia ofert,

5) sprawdzenia zgodnosci i kompletnosci ztozonych ofert z trescig zatwierdzonej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz ustawy - Prawo zaméwien
publicznych,

6) przeprowadzenia oceny speinienia przez Wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia okreslonych w ustawie Prawo
zamowien publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

7) badania i oceny ofert,

8) przedstawienia mi w szczegélnosci propozycji wykluczenia Wykonawcow,
odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania,

9) przygotowania innych dokumentéw oraz wykonywania innych czynnosci
przewidzianych przepisami Prawa zamodwieri publicznych, zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowania oraz z zastosowaniem $rodkéw ochrony
prawne;j.

§3

Ustalic nastepujacy zakres obowiazkéw poszczegdinych czionkéw Komisji
Przetargowe;j:

1. Pani Kazimiera Gorzawska - Przewodniczaca Komisji Przetargowej:

1) kieruje i organizuje prace Komisji,

2) wyznacza terminy posiedzen Komisji Przetargowej,

3) przedklada Burmistrzowi w celu zatwierdzenia propozycie wykluczenia
wykonawcdw, propozycje odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia postepowania, a takze innych dokumentéw
przewidzianych przepisami Prawa zaméwien publicznych,

4) informuje Wykonawcow o kwocie jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia,

5) otwiera oferty, odczytuje tre$¢ ofert podajac nazwe (firme) Wykonawcy
oraz jego adres lub siedzibe, informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamowienia oraz inne dane wynikajace z ustawy — Prawo
zamowien publicznych,

6) odbiera od czionkéw Komisji Przetargowej oraz Burmistrza o$wiadczenia
o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci stanowiacych

podstawe do wylaczenia z postepowania na podstawie art.17 ustawy -
Prawo zaméwien publicznych,

7) powiadamia Burmistrza o niezfozeniu o$wiadczenia, ztozeniu
oswiadczenia o podleganiu wytaczeniu z postepowania albo ztozeniu



o$wiadczenia niezgodnego z prawdg przez czionka Komisji Przetargowej,

8) wystepuje do Burmistrza na wniosek Komisji Przetargowej o powotanie
biegtych,

9) wystepuje do Burmistrza w imieniu Komisji Przetargowej we wszystkich
sprawach zwigzanych z prowadzeniem niniejszego postepowania
i podpisuje w tym zakresie wszelkie pisma i dokumenty,

10) wystepuje do doradcy technologicznego w imieniu Komisji Przetargowej
we wszystkich sprawach zwigzanych z prowadzeniem niniejszego
postepowania i podpisuje w tym zakresie wszelkie pisma i dokumenty,

11) przekazuje na biezaco Burmistrzowi do zatwierdzenia i podpisania
wszelkie wezwania, zawiadomienia, informacje oraz inne dokumenty
przygotowywane przez Komisje - zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych oraz niniejszym Zarzadzeniem,

12) przedktada Burmistrzowi w celu zatwierdzenia wyniki postepowania wraz
z projektem ogtoszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub ogtoszenia
0 uniewaznieniu  postgpowania oraz odpowiednio  projektem
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcach ktorych
oferty zostaly odrzucone oraz Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni
z postepowania albo zawiadomienia o0 uniewaznieniu postepowania,
a takze inne dokumenty przewidziane przepisami Prawa zamowien
publicznych oraz niniejszym Zarzadzeniem,

13) informuje Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

14) nadzoruje prawidtowe sporzadzenie, prowadzenie i przechowywanie
dokumentacji przedmiotowego postepowania, ,

15) wykonuje zadania okreslone w § 4 niniejszego Zarzadzenia.

Pani Katarzyna Dulias - Zastepca Przewodniczacej Komisji
Przetargowe;j:

1) sprawdza prawidlowo$¢ przekazania Urzedowi Oficjalnych Publikacii
Wspélnot Europejskich ogloszenia o zaméwieniu, ogtoszenia udzieleniu
zamoOwienia, a takze innych ogtoszen przewidzianych przepisami Prawa
zamowien publicznych,

2) sprawdza prawidtowo$é zamieszczenia na stronie internetowej SIWZ,
a takze innych dokumentéw przewidzianych przepisami Prawa zamowien
publicznych,

3) pomaga przy prowadzeniu obstugi kancelaryjnej Komisji Przetargowe;j,

4) wykonuje obowiazki Sekretarza Komisji Przetargowej w przypadku jego
nieobecnosci,

5) wykonuje obowiazki Przewodniczacej Komisji Przetargowej w przypadku
jej nieobecnosci,

6) wykonuje zadania okre$lone w § 4 niniejszego Zarzadzenia.

. Pani Bozena Fuks - Sekretarz Komisji Przetargowej:

1) na biezaco prowadzi protokét postepowania, sprawuje piecze nad
ofertami oraz  wszelkimi innymi  dokumentami zwigzanymi
zZ przeprowadzeniem postepowania o udzielenie niniejszego
zaméwienia publicznego w trakcie jego trwania,




2)

3)

4)

6)
7)

8)

przekazuje Urzedowi Oficjainych Publikacji Wspélnot Europejskich
ogtoszenie o zamdwieniu, ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia a takze
inne ogloszenia przewidziane przepisami Prawa zaméwien publicznych,
zamieszcza na stronie internetowej SIWZ, a takze inne dokumenty
przewidziane przepisami Prawa zamowien publicznych,

przekazuje SIWZ Wykonawcom na ich wniosek,

przekazuje na biezaco Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu
zatwierdzone przez Burmistrza wszelkie wezwania, zawiadomienia,
informacje oraz inne dokumenty przygotowane przez Komisje
Przetargowg zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych oraz
niniejszym Zarzadzeniem,

prowadzi obstuge kancelaryjng Komisji Przetargowe;j,

odpowiada za prawidtowe sporzadzenie, prowadzenie i przechowywanie
dokumentacji przedmiotowego postepowania,

wykonuje zadania okreslone w § 4 niniejszego Zarzadzenia.

Pan Tomasz Kostelecki - Cztonek Komisji Przetargowej:

1)

2)

3)

dokonuje oceny spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw posiadania
niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
bada i ocenia zgodnos¢ ztozonych ofert w zakresie zestawienia
pordwnawczego parametrow oferowanego sprzetu oraz innych wymagan
Zamawiajgcego ze Szczegbtowym Opisem Przedmiotu Zamowienia,
wykonuje zadania okreslone w § 4 niniejszego Zarzadzenia.

. Pan Wojciech Gérecki - Cztonek Komisji Przetargowej:

1)

2)

3)

dokonuje oceny spetnienia przez Wykonawcow warunkow posiadania
niezbgdnej wiedzy i do$wiadczenia oraz dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,
bada i ocenia zgodno$¢ ziozonych ofet w  zakresie
zestawienia poréwnawczego parametrow oferowanego sprzetu oraz
innych wymagan Zamawiajgcego ze Szczegélowym Opisem Przedmiotu
Zamowienia,

wykonuje zadania okreslone w § 4 niniejszego Zarzadzenia.

Pan Krzysztof Atlasiewicz - Czlonek Komisji Przetargowej:

1)

2)

3)

odpowiada za przygotowanie pisemnych odpowiedzi na wnioski
Wykonawcéw ubiegajacych sie o przedmiotowe zaméwienie publiczne
w sprawie wyjasnienia treSci SIWZ wraz z informacjg dotyczacy
koniecznosci dokonania zmian w tresci SIWZ oraz ewentualne;
koniecznosci przedtuzenia terminu skfadania ofert,

odpowiada za przygotowanie pisemnej odpowiedzi na informacje
Wykonawcédw o ewentualnej niezgodnej z ustawg czynnosci
Zamawiajacego,

dokonuje oceny spetnienia przez Wykonawcow warunkéw posiadania
niezbednej wiedzy i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdoInymi do wykonania zaméwienia,




4) bada i ocenia zgodnos¢ ziozonych ofert w zakresie zestawienia
poréwnawczego parametrow oferowanego sprzetu oraz innych wymagan
Zamawiajacego ze Szczegbtowym Opisem Przedmiotu Zaméwienia,

5) wykonuje zadania okreslone w § 4 niniejszego Zarzadzenia.

7. Pan Pawel Piotrowicz - Czlonek Komisji Przetargowej:

1) odpowiada za sprawdzenie oferty pod wzgledem jej zgodnosci
z przepisami prawa, a W szczegolnosci wilasciwej reprezentacji
wykonawcy w postepowaniu oraz prawidtowosci zataczonych do oferty
dokumentéw,

2) wykonuje zadania okreslone w § 4 niniejszego Zarzadzenia.

8. Pani Ewelina Wioch - Cztonek Komisji Przetargowej:

1) odpowiada za prawidtowe przeprowadzenie postepowania pod wzgledem
zgodnosci z wymaganiami stawianymi Beneficjentom dla zamoéwien
wspoétfinansowanych przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007- 2013 oraz zgodnosci
z dokumentami zwigzanymi z wspoffinansowaniem przez Unie Europejska
projektu ,e-Administracja w Powiecie Rybnickim”,

2) sprawdza prawidtowo$¢ sporzadzenia dokumentacji z przeprowadzonego
postepowania pod wzgledem 2zgodnos$ci z wymaganiami stawianymi
Beneficjentom dla zaméwien wspétfinansowanych przez Unie Europejskg
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007- 2013 oraz wtasciwymi przepisami,

3) wykonuje zadania okre$lone w § 4 niniejszego Zarzadzenia.

§4

1. Poza szczegbtowym zakresem obowigzkéw okreslonych dla kazdego
z czionkébw Komisji Przetargowej w § 3 niniejszego Zarzadzenia, do
wspdlnych obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegoélnosci:

1) branie czynnego udziatu we wszystkich zebraniach i pracach Komisji
Przetargowej,

2) rzetelne, staranne i bezstronne wykonywanie powierzonych obowigzkéw,

3) ziozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okoliczno$ci uniemozliwiajacych wystepowanie w imieniu Zamawiajacego
lub tez wykonywanie czynno$ci zwigzanych 2z postepowaniem
o zambwienie publiczne, sktadanych na podstawie ustawy Prawo
zamoéwien publicznych,

4) w przypadku ztozenia oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w pkt 3, niezwloczne powiadomienie o tym fakcie
Przewodniczacej Komisji Przetargowe;j,

5) informowanie Przewodniczacej Komisji Przetargowej o problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,




6) przygotowanie innych dokumentéw przewidzianych przepisami Prawa
zamowien publicznych oraz niniejszym Zarzadzeniem, a niezbednych do
prawidiowego przeprowadzenia postepowania,

7) sprawdzenie zgodno$Sci i kompletnosci ztozonych ofert z tresScig
zatwierdzonej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz
z ustawg - Prawo zaméwien publicznych, w zakresie nie przydzielonym
do kompetencji poszczegdélnych cztonkéw Komisji Przetargowej,

8) ocena spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych w SIWZ oraz dokumentéw ztozonych w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postepowania a nie przydzielonych do
kompetencji poszczegdlnych czionkéw Komisji Przetargowej, w tym
miedzy innymi dokumentéw z Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych,
Krajowego Rejestru Sgdowego, Urzedu Skarbowego itd.,

9) badanie i ocena dokumentow dotgczonych do oferty,

10) przygotowanie projektu ogtoszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub
ogtoszenia o uniewaznieniu postepowania oraz odpowiednio projektu
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach ktérych
oferty zostaly odrzucone oraz Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni
z postepowania, terminie po ktérego uptywie umowa z Wykonawca
przedmiotowego Zamoéwienia moze byé zawarta albo zawiadomienia
0 uniewaznieniu postepowania,

11) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Przewodniczacego
Komisji Przetargowej oraz wynikajacych z ustawy Prawo zamoéwien
publicznych lub niniejszego Zarzadzenia.

W zakresie, o ktorym mowa w ust.1 za czionka Komisji Przetargowej uwaza

sie rowniez Przewodniczacg Komisji Przetargowej, jej Zastepce oraz

Sekretarza Komisiji.

. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 21 ust.4 ustawy

— Prawo zamoéwien publicznych czionek Komisji moze wystgpié do

Przewodniczacego z wnioskiem o powotanie biegtych.

§5

Komisja Przetargowa dziata na podstawie niniejszego Zarzadzenia oraz
zgodnie z ustawg - Prawo zaméwien publicznych.

Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania — rzetelnie,
obiektywnie i bezstronnie wykonujgc powierzone jej czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajac
ewentualne opinie biegtych.

Komisja przetargowa konczy prace po wyborze najkorzystniejszej oferty
z dniem uptynigcia terminu na wniesienie odwotania na wyniki postepowania
lub w przypadku jego wniesienia z dniem ostatecznego jego rozstrzygniecia
albo ewentualnego powtérzenia czynnosci lub dokonania czynnosci
zaniechanej, albo w przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego z dniem uptyniecia terminu na wniesienie odwofania
lub w przypadku jego wniesienia z dniem ostatecznego jego rozstrzygniecia
albo ewentualnego powtérzenia czynnosci lub dokonania czynno$ci
zaniechane;j.

Dla waznosci posiedzenia w pracach Komisji Przetargowej musi uczestniczyé
co najmniej potowa jej skitadu.




5. W sprawach nie dotyczacych oceny ztozonych ofert Komisja Przetargowa
podejmuje uchwaty zwykta wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby
gtoséw oddanych ,za” i ,przeciw” rozstrzyga gtos Przewodniczacego Komisji
Przetargowe;j.

6. Czionek Komisji moze zawrzeé¢ zdanie odrebne - jesli takie posiada.

§6

W przypadku nieobecnosci lub niemozliwosci petnienia obowigzkéw przez
Burmistrza powierzam w niniejszym postepowaniu wykonywanie czynnosci

zastrzezonych dla Burmistrza Zastepcy Burmistrza - Panu Andrzejowi
Raudnerowi.
§7
llekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:
1) Komisji — nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ Komisje Przetargows

powotang niniejszym Zarzadzeniem do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania, o ktérym mowa w § 1,

2) SIWZ - nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




