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z dnia 31 lipca 2012 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowo5ci

w Urzgdzie Gminy i tliasta Czelwionka-Leszczyny

Na podstawie przepis6w art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r.
o rachunkowo5ci (t.j. Dz.U. z2OO9r. Nr 152, poz. 1223 zp62n. zm.) i szczeg6lnych ustalefi
zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
Nr 157, poz. 1240 z p62n. zm.) oraz w:

1) rozpozqdzeniu Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowo6ci oraz plan6w kont dla budzetu pafstwa, bud2etow jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek bud2etowych, samorzqdowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
bud2etowych maj4cych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr
128, poz.861z p62n. zm.), a,lranego dalej ,,rozporzqdzeniem",

2) rozporzqdzeniu Ministra Finans6w z dnia 25 paldziemika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowo6ci oraz planow kont dla organ6w podatkowych jednostek samozqdu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, Wz.1.375),

zanzqdzam, co nastgpuje :

sl
Wprowadza siq jako obowi4zujqce zasady (politykg) rachunkowo6ci w zakresie opisu
systemu informatycznego i rarykazu zbior6w danych tworzqcych ksiggi rachunkowe na
komputerowych no6nikach danych oraz okreSlenie systemu slu24cego ochronie danych
i ich zbior6w w Urzgdzie Gminy i Miasta Czennionka-Leszczyny stanowiqce zaQcznik do
n i n iejszeg o zarzqdzenia.

s2
\Affkonanie powieza siq pracownikom \Afdziatu Finansowo-Bud2etowego i pracownikom
Referatu Informatyki Urzgdu Gminy i Miasta Czenrvionka-Leszczyny.

Traci moc Zarzqdzenie Nr 5O4/11
z dnia 30 grudnia 2011 w sprawie
i Miasta Czenrionka-Leszczyny.

s3
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
zasad (polityki) rachunkowoSci w Urzqdzie Gminy

s4
Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocE obowi4zujqcq od
2012r.
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Do zazqdzenia nr 246fi2
Burmistza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 lipca 2012 roku

oPls SYSTEMU INFORMAWCZNEGO I WYKAZ ZBTOROW DANYCH *lgp2qcycH KStEGt
RACHUNKOWE NA KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH

oRAZ OKRESLENTE SYSTEMU STUZACEGO OCHRONTE DANYCH ilCH ZBIORoW
w URZEDZ|E GMTNY I MTASTA CZERWTONKA-LESZCZYNY

Opis systemu inform aty cznego

Ewidencjg ksiggow4 prowadzi sip przy uZyciu komputer6w, stosuj4c systemy dziedzinowe opracowane
przez ,,REKORD" Systemy Informatyczne Sp. z o.o. Z siedzibq w Bielsku- Bialej - autora programu.
WSr6d system6w wystgpujqmoduty:.Posesja, Firmy,Pojazd, Rejestr oplat, u4rtkowanie wieczyste, Umowy
dzier2awne, faktura, Bud2et RB, Srodki trwale, WyposaZenie, Wyci4g bankowy, Place oraz system
fi nansowo-ksiggowy Finanse.

Opis systemu przetwarzania danych prry uiyciu program6w komputerowych opracowane przez
,,REKORD" Systemy Informatyczne Sp. z o.o. Z siedzib4 w Bielsku- Bialej - autora programu (w tym opis
systemu informatycmego zawieraj4cego wykaz parametr6w oraz opis algorytm6w i parametr6w oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczania).

1. System Finansowo - Ksipgowy:

System finansowo-ksiEgowy (FK) jest pakietem programowym przezf,nczonym do obslugi sfery
finansowo-ksiggowej w urzEdzie administracji samorzqdowej lub paristwowej.Wchodzi w sklad
informatycznego systemu rachunkowoSci, do kt6rego moma zaliczy(, ponadto zasoby danych
i organizacjp systemu, czyli tworzenie warunk6w do wdro2enia systemu i jego prawidlowej
eksploatacji. Zaprojektowanie i wykonanie systemu FK przez firmg REKORD zapewnia jego
peln4zgodnoSi z zasadami okreSlanymiprzezwspomnian4_wyhej ustawE, antftaszcza;
istotnoS6 - zaspokaj anie potrzeb informacyjnych u4rtkownik6w,
wiarygodnoSd - zachowanie rzetelnoSci i bezblgdnoSci prowadzonych ksi4g,
uwzglpdnianie wszrystkich operacji podlegajqcych obowiq,zkowi ewidencji, dokumentacjg operacji
prawidlowo sporz4dzonymi zapisami, emitowanie informacj i wynikowych,
.prawidlowoSi - zgodnoSd prowadzenia rachunkowoSci z normami i przepisami prawnymi,
.przeirzystoS6 - zar6wno co do prowadzenia ksi4g jak i latwoSci prowadzenia kontroli,
.ochronQ danych - narzgdzia umoZliwiai4ce zabezpieczantre informacji na noSnikach
magnetycznych i w postaci wydawnictw przenoszonych na noSniki trwale.
Kluczow4 funkcj4 systemu stala siE, w mySl ustawy, funkcja ksiggowania dziennik6w i kontroli ich
zgodnoSci z ksiEgq gl6wnq. W wyniku jej dzialania generowane s4 dzienniki czESciowe, grupuj4ce
operacje gospodarcze wedlug ich rodzaj6w (art.l3 i 14 ustawy).
Chronologiczne zapisy w dzienniku s4 kolejno numerowane, a sumy zapis6w (obroty) liczone
w spos6b ciegly. Ksiggowanie dziennik6w powoduje r6wnieZ:
oujmowanie w dzienniku wyl4cznie zapis6w sprawdzonych (a nie tylko zarejestrowanych),
oniedostepnoS6 zbioru do modyhkacjipozawprowadzaniem dowod6w korekt ksiggowych,
.kolej ne numerowanie zapis6w,
oautomatycznq kontrolg ci4gloSci zapis6w obrot6w przenoszonych na konta ksiggi gl6wnej, na
konta analityczne orazz rejestr6w ksiggowych do dziennik6w.



Wydruk dziennika sklada sig z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej
i ostatniej, jest sumowany na kolejnych stronach w spos6b ci4gly w roku obrotowym i oznaczony
ruvwe pro gramu przet w arzania.
Funkcja "ksipgowanie dziennik6w" moZe byi uruchamiana wielokrotnie w ci4gu miesi4ca
obrotowego. Kazde jej uruchomienie powoduje zapis do dziennika z jednoczesn4 blokad4
moZliwoSci korekty w rejestrach ksiggowych. Celem uniknigcia ujmowania w dziennikach zapis6rv
niesprawdzonych zaleca sig uruchamianie tej funkcji raz w miesiqcu przed wydrukiem zestawiefi
i zamkniEciem miesiqca.
Zgodnie z art.lS poz.2 ustawy zapisy na okreSlonych kontach ksiggi gl6wnej dokonywane sq
w kolejnoSci chronologicznej. Podstaw4 uporzqdkowania chronologicznego jest data ksiggowania.
Datg tg nale?y okreSlii dla kazdego wprowadzanego dowodu; system kontroluje czy wczylana data
nie jest wczesniejsza od ostatnio wprowadzonej, oraz od daty dokumentu.
W zestawieniach obrot6w i sald (analitycznych i syntetycznych) wprowadzono pozycjE "obroty
narastajqco od pocz4tku roku" (zamiast pozycji "obroty narastajqco od pocz4tku roku l4cznie
z BO"). Bilans otwarcia na wy2ej wymienionych zestawieniach ujmowany jest w oddzielnej pozycji
(art.1 8).

Ochrona danych i ich zbior6w. Nadawanie uprawnief

Wyyczne dotycz4ce ochrony danych przedstawiono w rozdziale 8 ustawy o rachunkowoSci.
System ochrony danych nale2y rozpatrywat, w trzech aspektach: stworzenia odpowiednich
warunk6w techniczno-organizacyjnych eksploatacji systemu, mechanizm6w programowych, oraz
archiwowania i przechowywania danych.
Pierwsze z nich polegaj4 m.in. na zaberyieczeniu pomieszczeri (ochrona przeciwpozarowa,
zasilanie elektryczne, dostEp do pomieszczen), starannym doborze sprzEtu,zastosowaniu urz4dzefr
zapewniaj4cych niezakl6conqpracg komputera,np.bezprzerwowych zasilacza awaryjnych (UPS).
Program ogranicza dostgp do danych miEdry innymi poprzez koniecznoS6 podania hasla w
momencie uruchamiania systemu. Haslo to jest przrypisane konkretnemu u4rtkownikowi. Podczas
wpisywania nie pojawia siE ono na ekranie. Ma to na celu zabezpieczenie przed podpatrzeniem go
przez osoby postronne.
Nierozerwalnie z symbolem uzytkownika i haslem wiqpe siE problem ograniczenia dostEpu do
niekt6rych funkcji systemu. Prry instalacji systemu nale2y zakodowai iloSi uzytkownik6w, nadai
im hasla oraz okreSli6 dostEpnoS6 funkcji dla kazdego z nich. Dotyczy to zar6wno funkcji og6lnych
znajdujqcych sig na najwyZszyrn "poziomie" systemu w tzw. menu, jak i tych najbardziej
szczeg6lowych prrypisanych do poszczeg6lnych element6w okna tzrv. komponent6w. System
blokowania dostgpu przydatny jest zwlaszcza w odniesieniu do funkcji nios4cych z sob4 jeSli sE
wykonane w nieodpowiednim momencie lub przez nieodpowiedzialnego operatora,
niebezpieczefstwo utraty danych (np. zamykanie miesi4ca itp.). Z punktu widzenia zakresu
posiadanych uprawnieri dzieli sig uZytkownik6w na dwie grupy: aktywnych i biernych. Status
"aktywnego" pozwala na peln4 obslugg dostgpnych funkcji, natomiast u4rtkownik "biemy" nie ma
mo2liwoSci ingerencji w bazy danych pomimo formalnej dostEpnoSci do okreSlonych funkcji
systemu. Ontacza to w praktyce, 2e osoby uprawnione do wykonywania tych samych funkcji
progftrmu r6iuiq siE zakresem dostgpnych dzialafi. Np. jedna z nich mo2e zar6wno dopisywad
pozycje do katalogu kontrahent6w lub korygowad zawartoS6 juz istniejqcych, a druga tylko
korygowad dane, przy czym obie pozbawione sqprawa do usuwaniapozycji.
Generalnie operacjg kodowania dostgpu do systemu dokonuje osoba instaluj4ca i wdraiajqca
progftIm. Dla u4rtkownik6w zainteresowanych samodzieln4 obslug4 uprawnieri, co jest
uzasadnione mvlaszcza w przlpadku pracy sieciowej, producent dostarcza program koduj4cy
(ADMIN) wraz z odpowiednim opisem.
Po2qdane jest, aby administrator systemu sporzqdzil :vqtkaz os6b uprawnionych do pracy z
systemem podaj4c nazwisko, kod, haslo oraz uprawnienia (spis funkcji dostgpnych) poszczeg6lnych



operator6w. Dostgp do tego typu dokumentu powinno posiadad ograniczone grono os6b i korzystai
z niego w sytuacjach awaryjnych, np. podczas nieobecnoSci administratora. W przypadku, gdy
operator podczas wywotywania systemu poda zly symbol lub zle haslo, na ekranie pojawi sig
stosowny komunikat.
JeSli podane haslo bylo prawidlowe nastEpuje sprawdzenie czy uzytkownik o danym kodzie ju2 nie
pracuje w systemie.
R6wnolegle z ograniczeniami programowymi administrator systemu moze sterowai dostgpem do
systemu za pomoc4mechanizm6w zawartych w stosowanym oprogramowaniu sieciowym.
Istotnym problemem z punktu widzenia zachowania ci4gloSci pracy jest ochrona i wlaSciwe
przechowywanie przetwarzarrych danych. Pod pojEciem ochrony danych rozumiane jest
zabezpieczenie informacji przed dostgpem do nich os6b niepowolanych, a takae zapewnienie
moZliwoSci ich odzyskania w przypadku awarii systemu. Dla zmniejszenia ryzyka ewentualnej
utraty danych naleZy tworzyi kopie systemu, stanowi4ce jego replikg na dysku twardym, b4d2 na
innym noSniku, np. dyskietce, plycie CD lub taSmie magnetycznej. Kopiowanie powinno odbywai
siE na inny dysk niz ten, na kt6rym eksploatowany jest system, np. w przypadku sieci, gdy katalog
bie2qcy znajduje sig na dysku sieciowym, korzystne jest tworzenie kopii na dysku lokalnym jednej
ze stacji roboczych. CzpstotliwoSi wykonywania kopii awaryjnych pozostaje do uznania
u4rtkownika. Prq instalacji systemu tworzony jest z reguly katalog przeznaczony do
przechowywania kopii awaryjnej. Jego zawartoS6 jest odnawiana w momencie kopiowania. Jezeli w
czasie awarii nast4pi uszkodzenie lub zrriszczenie zbior6w z danymi naleiry zwr6cii sig do
producenta w celu ustalenia zakresu strat i przywr6cenia funkcjonalnoSci programu. Mo2e zdarzyt,
sig jednak, 2e jedynym rozvmqzaniem staje sig odzyskanie danych z kopii. Dlatego niezmiemie
istotne jest czgste sporz4dzanie tych kopii co ogranrcza do minimum koniecznoSi powt6rnego
wprowadzania utraconych dokument6w. Operacja ta powinna byd traktowana jako ostatecznoSi
bowiem jej wykonanie r6wnoznaczne jest z usuniEciem zbior6w z katalogu z biei4cymi danymi.
Wazne jest zabezpieczenie systemu przed wirusami, co wymaga instalacji systematycznie
aktualizowanych wersji program6w antywirusolvych.
Istotnym elementem skladowym systemu informatycznego rachunkowo5ci jest dokumentacja
eksploatacyjna (czasami nazywana r6wniez dokumentacjq u4ltkownika).
Instrukcja dostarczana kaZdorazowo z systemem ma spelniai rolE takiej dokumentacji.
Zatvreraonainformacjgzapoznajqceuzytkownikaz:
ozakresem i funkcjami realizowanymi przez system,
o al gorytmam i pr zetw arzania danych
ozestawem informacji moZliwych do otrzymania za poSrednictwem systemu,
.zasadami ochrony danych,
opowiqpaniami migdry podsystemami rachunkowoSci i systemami wspolpracuj4cymi z systemem
FK,
ozasadami organizacji procesu wdro2enia systemu i jego biei4cej eksploatacji.
Dla cel6w sprawnej obsfugi program6w powolano administratora systemu, czyli osobq
charakterlzujacej sig wysokimi kwalifikacjami i odpowiedzialnej za prawidlowq eksploatacjq systemu,
decydujqcej o dostgpie uzytkownik6w do poszczeg6lnych funkcji systemu. Ma to duze znaczenie,
gdy wspolpracuje on z innymi programami. W momencie wdra2ania systemu administrator decyduje
o odpowiedniej instalacji programu, aby dostosowa6 go optymalnie do potrzeb u2ytkownika.
Administrator posiada wiedzg w zakresie informatyki. Musi doglqbnie znad eksploatowany system,
jego rozttiqzania projektowe i programowe. Stanowi r6wniez jedno z ogniw systemu
zabezpieczenia danych reglamentujqc dostqp do systemu lub jego funkcji itwoz4c kopie archiwalne.
Niezaleznie od pieczy nad funkcjonowaniem systemu administrator dba r6wniez o sprawne dziatanie
spzgtu, jego konseruacjq i materialy eksploatacyjne.
Bezpieczefistwo uzytkowania systemu zapewniono przez powolanie administratora systemu oraz
okre5lenie zakresu dostgpu poszczeg6lnych uzytkownik6w system6w na danym poziomie.
Administrator, wprowadza do wszystkich system6w prawa dostqpu u2ytkownik6w do
poszczeg6lnych funkcji systemu, okre5lone se przez gl6wnego ksiqgowego (uzytkownika



kluczowego), kt6ry posiada dostgp do wszystkich funkcji. Wej6cia do program6w obwarowane sE
indywidualnym haslem kazdego u2ytkownika, co zabezpiecza system dodatkowo przed
niepowolanym wej6ciem. Hasla indywidualne wprowadzane podczas wej6cia do programu
pozwalajq na stwierdzenie kt6ry uzytkownik ijakich dokonal zapis6w.

Specyfikacja zbior6w

Informacje wprowadzane do systemu przez operatora oraz dane powstale jako wynik dzialania
progftrmu zawarte s4 w jednej bazie danych wsp6lnej dla wszystkich aplikacji dzialaj4cych
u konkretnego uZytkownika. Jest to zintegrowana baza danych o nazwie ORGAN.FDB - dla
rachunkowoSci bud2etu gminy lub JEDNOSTKA.FDB - dla rachunkowoSci jednostki budzetowej.
W ramach jej struktury wewngtrznej, kt6ra decyduje o alokacji danych, wyr6znia siq tzw. tabele.
CzgS(' z nich stanowi podstawowe elementy systemu ksiggowego, zanierajqce najistotniejsze dane,
czgi(, natomiast to zbiory o znaczeniu pomocniczym. Do tabel gl6wnych zaliczamy:

F_KSF stany ksiggowe i salda na kontach bilansowych
F_KSFP stany ksiggowe i salda na kontach pozabilansowych
F_KONTRAH transakcje dla kont rozrachunkowych
F'_TRADOW nagl6wki dokument6w
F_TRAXX pozy cj e dokument6w
F_TRAXXV dane VAT
F_TRAFK szczeg6ly dot. pozycji dokument6w
F_TRABUD szczeg6ly dot. zapis6w budzetowych
F_TRAWS szczeg6ly dot. zapis6w wg klasyfikacji wydatk6w strukturalnych
F_PLANKONT plan kont

Struktura tabel
Dla wybranych tabel zbior6w przedstawiono poniZej wykaz p6l wraz z kr6tkim opisem ich
zawartoSci.
Stany ksiggowe i salda na kontach bilansowych F_KSF
ROK rok obliczeniowy
MC przyj muj e wartoSci 0..I2.. (0:bilans otwarcia)
ODDZIAL symbol oddziatu
KONTO symbol konta ksiggowego
STANWN stan WN m-ca poprzedniego + obroty WN m-ca obliczeniowego
STANMA stan MA m-capoprzedniego + obroty MA m-ca
SALDOWN saldo WN konta
SALDOMA saldo MA konta
MCWN, MCMA, SKWN, SKMA permanentne 0, pola nieuzywane
Stany ksiggowe i salda na kontach pozabilansowych F_KSFP
Tabela toZsama strukturalnie i funkcjonalnie z F_KSF
Transakcj e dla kont rozliczeniorvych F_KONTRAH
ID_KONTRAH identyfikator kontrahenta nadawany przez system
ID_TRAFK identyhkator transakcji wg F_TRAFK
TRESC I nr rozrachunkowy
TRESC2 nr rozrachunkowy kontraktu
WARZAP znacznik rodzaj u rozrachunku (O:faktura, l:zaplata)
DATA data rozrachunku (data faktury)
TERMIN termin platnoSci lub Null
ZAPLATA datazaplaty lub Null
KWOTAWN wartoSi transakcji WN



KWOTAMA wartoSi transakcji MA
SYMBOL symbol kontrahenta
ID_FRY id faktury wg systemu fakturowania
Nagl6wki dokument6w F_TRADOW
ID-TRADow unikalny, niewido czny dla uzytkownika identyfi kator rekordu
ROK rok obliczeniowy
ODDZIAL symbol oddzialu
REJESTR rejestr ksiggowy
TYP typ dokumentu ksipgowego
NUMER numer dokumentu w ramach typu
REJ_NUMER numer dokumentu w ramach rejestru
DATA data ksiggowania
MC miesiqc obliczeniowy, w cigZar kt6rego wprowadzono dokument
ZAKSIEG status dokumentu (0-wprowad zony I zaimportowany, I -
zbilansowany, 2-zaksigg. wstgpnie, 3 -zaksipg . z dziewikami, - I -
niezbilansowany)
OPERATOR symbol operatora, kt6ry wprowadzil dokument
ROK_BO rok dokumentu rozliczeniowego podczas tworzenia BO na
podst. roku ubieglego, dla dokument6w biei4cych: 0
BIL wskaZnik bilansowania siE dokumentu
DATA_ZM data ostatniej zmiany nagl6wka dokumentu
ID_SPRAWY identyfikator sprawy z modulu sl"4dzania dokumentami
zrwqzanej z dokumentem ksiEgowym.
Porycje dokument6w F_TRAXX
ID_TRA)O( identyfikator pozycji nadany przez system
ID_TRADOW identyfrkator, wg F_TRADOW
DOWOD nazwa dowodu zr6dlowego
DOWODDATA data dowodu zr6dlowego (np. data KP)
OPIS opis pozycji
DZIENNIK lp. dziennika
LP nr pozycji w dokumencie
POZABIL dekret bilansowy (:0), pozabilansowy (:l)
D AT AJ AL data zalohenia pozy cji
OPER_ZAL symbol operatora, kt6ry wprowadzil pozycj Q
DATA_ZM data ostatniej zmiany pozycji
OPERATOR symbol operatora, kt6ry dokonal zmiany pozycji
Dane o porycjach zawieraj4cych VAT F_TRAXXV
ID_TRA)O(V ident;rfikator pozycji nadany przez system
ID_TRNO( identyfikator, wg F_TRA)O(
VATREJ numer rejestru VAT
VATSTAW stawka VAT
VATDATA data obowiq"zku podatkowego
FAKTURA numer faktury
FAKTURADATA data faktury
KLIENT symbol kontrahenta
NAZWA nazwa kontrahenta
ADRES adres kontrahenta
NIP NIP kontrahenta
VATMC miesi4c obowiryku podatkowego
VATROK rok obowi4Tku podatkowego
VATKOD kod podatku VAT



Dane dotycz4ce porycji F_TRAFK
ID_TRAFK identyfikator nadawany przez system
ID_TRAXX identyfikator, wg F_TRAXX
STRONA ksiEgowania (l:WN, 2:MA,3:VAT WN, 4:VAT MA)
KONTO symbol konta
KWOTAWN kwota WN lub permanentne zero dla strony: 2 lub 4
KWOTAMA kwota MA lub permanentne zero dla strony : I lub 3
KONTOPRZ konto przeciwstawne
Dane dotycz4ce zapis6w budZetowych F_TRABUD:
ID_TARBUD identyfikator nadawany przez system
ID_TRAFK identyfikator wg F_TRAFK
SYMBOL symbol operacji budzetowej
D Zl ALdzial klasyfikacj i bud:Zetowej
ROZD ZI AL r ozdzial kl asyfi kacj i budZetowej
PAR paragraf klasyfi kacj i budZetowej
POZpozacjaanalitycznaparagrafu klasyfikacjibudzetowej
DB symbol dysponenta
RODZ spos6b finansowania
ZADANIE symbol wg ukladu zadaniowego budzetu
KWOTAWN kwota WN
KWOTAMA kwota MA
OPIS opis pozycji budzetowej
NR_UM_ROZL numer rozliczeniowy umowy
NR_FRY_ROZL numer rozliczeniowy faktury
Dane dotycz4ce zapis6w wg klasyfikacji wydatk6w strukturalnych F_TRAWS
ID_TRAWS identyfikator nadawany przez system
ID_TRAFK identyfikator wg F_TRAFK
Kl symbol klasyfikacji wydatk6w strukturalnych - czgS6 I
K2 symbol klasyfikacji wydatk6w strukturalnych - czgst 2
K3 symbol klasyfikacji wydatk6w strukturalnych - czgsd 3
K4 symbol klasyfikacji wydatk6w strukturalnych - czpsd 4
K5 symbol klasyfikacji wydatk6w strukturalnych - czgSe,5
OPIS opis pozycji
KWOTA kwota
SYMBOL symbol operacji budZetowej, wg tabeli F_TRABUD
Plan kont F_PLANKONT
ROK rok obliczeniowy
KONTO symbol konta
SYNI, SYN2, SYN3 czlony syntetyczne konta o dlugoSci zadanej planem kont
ANAl, ANA2, ANA3, czlony analityczne konta o dlugoSci zadanej planem kont
ANA4, ANAs, ANA6
NAZWA nazwakonta
N_Z wskaZnik charakteru konta (0 - konto rozrachunkowe
naleZnoSci, l- konto rozrachunkowe zobowipaf\2 -
konto nierozrachunkowe)
POZABIL wskaznik rodzaju konta (1 - konto pozabilansowe)
TYP wskaZnik moZliwoSci ksiggowania (l - konto syntetyczne
bez mo2liwoSci ksiggowania, zapisy moZliwe tylko na
konta analityczne)

Algorytmy obliczer{



Ksiggowanie wstppne - pojedyncry dokument (np. przy rychodzeniu z rejestracji)
a) sprawdzenie czy dekrety dokumentu bilansuj4 siE (NIE - ustawienie pola
F_TRADOW ->ZAKSIEG : -I)
b) obliczanie obrot6w na kontach dla dekret6w bilansowych sumuj4c pola
F_TRAFK->KWOTAWN, F_TRAFK ->KWOTAMA i zapis do F_KSF
->KONTO, F_KSF ->STANWN, F_KSF ->STANMA, F_KSF ->SALDOWN,
F_KSF ->SALDOMA wg klucza rok, oddzial, mc, konto dla F_KSF -)mc: mc
dokumentu, jeSli konto istnieje wg w/w klucza jego stan jest zwiEkszany o wartoSd
obrotu, je6li nie - stanem kontajest jego obr6t + stan z ostatniego m-ca, w kt6rym
konto istnieje, jednoczeSnie liczone jest saldo podstawowe jako r6znica stan6w,
obliczanie obrot6w na kontach dla dekret6w pozabilansowych sumuj4c pola
F_TRAFK ->KWOTAWN, F_TRAFK ->KWOTAMA i zapis do F_KSFP
->KONTO, F_KSFP ->STANWN, F_KSFP ->STANMA, F_KSFP
->SALDOWN, F_KSFP ->SALDOMA wg klucza rok, oddzial, mc, konto dla
F_KSF -)mc)=nc dokumentu, jeSli konto istnieje wg w/w klucza jego stan jest
zwigkszany o wartoSi obrotu, je5li nie - stanem konta jest jego obr6t * stan z
ostatniego m-ca, w kt6rym konto istnieje, jednoczeSnie liczone jest saldo
podstawowe jako r6znica stan6w,
c) ustawienie F_TRADOW ->ZAKSIEG :2
uwaga:
kahdy dokument zaksiggowany wstEpnie i poddawany edycji jest odksiggowywany
(czyli zdejmowany ze stan6w w F_KSF/F_KSFP, czyli zaksiggowany z obecnym
obrotem poprzedzonym znakiem minus)
Ksipgowanie wstppne - caloSci (m-ca obliczeniowego, oddzialu)
Na wstgpie usuwane s4rekordy z F_KSF/F_KSFP dla mc>=nc obliczeniowy.
NastEpnie procedura przebiega jak podczas ksiggowania pojedynczego dokumentu
Ksiggowanie dziennik6w caloSci/oddzialu/rejestru
a) ksiggowanie wstEpne mca>=nc_zamk+1
b) raport wstEpnego dla mc:rnc_zmk+l
c) dziennikowanie mc:mc_zmk+l (iesli nie zachodzib) czyli
F_TRADOW.ZAKSIEG::3 i nadanie lp. dziennika
F_TRA)O(.DZIENNIK:max(F_TRAXX.DZIENNIK)+ I wg klucza ROK,
ODDZIAL, REJESTR, REJ_NUMER
d) raport dziennikowania dla mc:rnc_zmk*l fiesli nie zachodzi b)
e) raport wstgpnego dla mc>mc_zmk+l
Zamknigcie m-ca (dla wsrystkich oddzial6w)
a) generowanie raportu zgodno3ci ksiEgi z obrotami (dziennikami)
b) F_PARAM ->MCZAMK>:F_PARAM ->MCZAMK+I
Otwarcie roku
a) dodanie rekordu w F_PARAM ->ROK:rok_otwierany, F_PARAM
->MCZAMK:0, F_PARAM ->ODDZIAL:' * o (dla wszystkich oddzial6w)
b) przeniesienie planu kont z roku ubieglego (opcjonalnie)
c) utworzenie BO na podst. roku ubieglego (opcjonalnie dla oddzialu)

Wymagania systemu

Sprzgt, na kt6rym bgdzie eksploatowany system FK musi byd kompatybilny ze standardem IBM i
posiadai:
l.procesor 800MHz o pamigci operacyjnej rozszerzonej do minimum 256 MB
2.monitor kolorowy 15", RozdzielczoS6 ekranu: 1024 x768,



3.stacjE napEdu plyt CD do instalacji systemu; po2qdana jest nagrywarka ptyt CD,
4.system operacyjny WIN 2000 PRO albo WIN XP PRO
s.drukarkE laserow4 lub atramentow4 dowolnego typu.
Opr6cz spelnienia wymagari sprzgtowych warunkiem sprawnej eksploatacji systemu sq
odpowiednie kwalifikacje personelu obsluguj4cego. W zasadzie obstugq systemu moze zajmowa(,
sig kilka os6b. Kazda z nich musi posiadad jednak umiejgtnoSci w zakresie:
l.podstaw obslugi komputera i vrzrylzefi peryferyjnych (wlqczanie i wylqczanie komputera i
drukarki, zakladanie papieru w drukarce, znajomoSd klawiatury itp.),
2.pracy z systemem operacyjnym WNDOWS,
3.bieglej obslugi systemu FK: wprowadzania danych, uzyskiwania zestawieri, znajomoSci funkcji
systemu,
4. majomoSci zasad ksiEgowo6ci w oparciu o ustawg o rachunkowoSci, sporz4dzarria rejestr6w
podatku VAT, sposob6w dekretacji, prowadzenia rozrachunk6w z kontrahentami,
5.obslugi program6w pomocniczych typu ADMIN itp.
Celowe wydaje sig powolanie w firmie administratora systemu, czyli osoby charakteryzuj4cej sip
wysokimi kwalifikacjami i odpowiedzialnej za prawidlowq eksploatacjg systemu, decydujqcej o
dostEpie uzytkownik6w do poszczeg6lnych funkcji systemu. Ma to duze z:.raczenie, gdy
wsp6lpracuje on z innymi programami. W momencie wdraZania systemu administrator decyduje o
odpowiedniej instalacji programu, aby dostosowa6 go optymalnie do potrzeb uzlrtkownika.
Administrator powinien miei wiedzg zar6wno z zakresu rachunkowoSci jak i informatyki. Musi
doglgbnie zna6 eksploatowany system, jego rozwiryafia projektowe i programowe. Stanowi
r6wnieZ jedno z ogniw systemu zabezpieczenia danych reglamentuj4c dostEp do systemu lub jego
funkcji i tworz4c kopie archiwalne.
Niezalemie od pieczy nad funkcjonowaniem systemu administrator powinien r6wnie2 dbai o
sprawne dzialarie sprzgtu, jego konserwacjg i materialy eksploatacyjne.

2. System Budiet:

Ochrona danych

W programie BUDZET opr6cz standardowych mechanizm6w ochrony danych (hasla dostEpu,
ograniczanie uprawnieri do poszczeg6lnych funkcji systemu, kopie danych) zastosowano
dodatkowy mechanizm polegajqcy na og6lnym ograniczeniu dostgpu uZytkownikom do
danych. Istnieje zatem koniecznoS6 Swiadomego nadania uprawnieri dla konkretnego
u4rtkownika do danych wybranego dysponenta (dysponent6w) budzetowych;
Mechanizm polegajqcy na og6lnym ograniczeniu dostEpu do danych objawia sig tym,
2e domySlnie nowy uz5rtkownik nie ma dostEpu do iadnych danych. Konieczne jest wskazanie
przez administratora systemu jaki zakres danych ma byd dla tego uirtkownika dostgpny. Do
systemu wbudowanaz-ostala wiec funkcja (dostEpna tylko i wyl4cznie dla Administratora)
przypisywania uzytkownikowi tych symboli dysponent6w (wydzial6w) budZetowych, za
kt6rych dane odpowiada. Po takim przypisaniu kontrola dostEpu sprawdzana jest systemowo
na wszystkich poziomach poprzez odpowiednie filtrowanie danych. Po zalogowaniu sig do
systemu u4rtkownik we wszystkich kartotekach, zestawieniach, analizachpneglqda
wyl4cznie dokumenty dotyczqce udostgpnionych mu dysponent6w.

Specyfikacja zbior6w:

Tabele gl6wne:

F_DB_DZIAL slownik dziat6w irozdzial6w klasyfikacji budzetowej wg



Rozporz4dzenia Ministra Finans6w z dnia 14 czervtca 2006 r. w
sprawie szczeg6lowej klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, przychod6w i
rozchod6w oraz Srodk6w pochodz4cych ze ir6del zagranicznvch (Dz.
U. nr. 107 , poz. 726 z dnia 27 czerwca 2006 r .) wraz z p6zniej s4rmi
zmianami;
F_PARAGRAF slownik paragraf6w klasyfi kacj i budzetowej wg Rozporz4d zenia
Ministra Finans6w z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, przychod6w i rozchod6w oraz
Srodk6w pochodz4cy ch ze 2r6del zagranicznych (Dz. U. nr. | 07, poz.
726 z dnia27 czerwca2006 r.) wrazzp6zniejszymi zmianami;
F_DB_PLAN_B slownik klasyfikacji budZetowej stosowanej w ksiqgach rachunkowych;
F_DB_ZADANIE slownik symboli zadafi wg tzw uklady zadaniowego budzetu;
F_DB slownik dysponent6w budzetowych;
F_DB_GR slownik grup dysponent6w bud2etowych;
F_DB_RO _ZAD slownik sposob6w finansowania;
F_RO ZAD_GR slownik grup rodzaj6w zadah;
F_DB_REJ_PLAN nagl6wki dokument6w planu budzetowego
F_DB BUDZET pozycje dokument6w planu wg podzialki klasyfikacji budzetowej;
F_BKOM kartoteka jednostek nadsylaj4cych sprawozdania (pozycji komunikacji);
F_BKOM_SPR kartoteka sprawozdan miesipcznych jednostkowych (narastaj4cych)
F_BUDZET_SPR dokumenty miesigczne (r62nicowe) wynikaj qce ze sprawo zdan;

Tabele pomocnicze:

F_BUDTYP slownik rodzaj6w operacji bud2etowych;
F_UPR_DB lista uprawnieri uZytkownik6w do poszcz. dysponent6w
bud2etowych;
U_UZYTKOWNICY lista u4rtkownik6w systemu;

Struktura tabel

Slownik dzial6w irozdzialfiw klasyfikacji budZetowej F_DB _DZIAL
ROK rok bud:Zetowy;
DZIALsymbol dzialu klasyfi kacji budzetowej ;
ROZDZLALsymbolrozdnaluklasff'rkacjibudZetowej;
OPIS nazwa wg Rozporzqdzerua Ministra Finans6w;
Slownik paragraf6w klasyfikacji budietowej F_DB_PARAGRAF
ROK rok budZetowy;
TYP oznaczetie:1- dochody; 2- wydatki;
PAR symbol paragrafu klasyfikacji bud2etowej;
OPIS nazwa wg Rozporzqdzenia Ministra Finans6w;
Slownik klasyfikacji bud2etowej stosowanej w ksiggach rachunkowych F_DB_PLAN_B
ROK rok budzetowy;
TYP oznaczenie: 1- dochody; 2- wydatki;
DZIALsymbol dziatu klasyfikacj i budZetowej ;
ROZDZIALsymbolrozdzialuklasyfi kacjibud2etowej;
PAR symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej;
POZ symbol pozycji analitycznej do paragrafu;
OPIS nazwa danej podzialki klasyfikacji budZetowej;
KONTO lqczny symbol podzialki klasyfrkacji budZetowej;
ZADANIE domySlny symbol ukladu zadaniowego budZetu ntriryarry zpodnalkq



klasyfikacji budzetowej ;
Slownik symboli zadafiwgtzvt uklady zadaniowego budZetu F DB ZADANIE
ROK rok budzetowy;
TYP oznaczenie: l- dochody; 2- wydatki;
ZADANIE symbol wg tzw ukladu zadaniowego budzetu;
OPIS nazwa pozycj|'
Slownik dysponent6w budietowych F_DB
ROK rok bud2etowy;
DB symbol dysponenta bud2etowego;
GRUPA symbol grupy dysponent6w budzetowych;
OPIS opis slowny dysponenta budzetowego;
SKROT skr6t wynikajqcy zopisu slownego;
Slownik grup dysponent6w budZetowych F_DB_GR;
GRUPA symbol grupy dysponent6w budzetowych;
OPIS opis slowny grupy dysponent6w budZetowych;
Slownik sposob6w finansowania F_DB_RO _ZAD ;
ROK rok budZetowy;
RODZAJ symbol sposobu finansowania;
GRUPA symbol grupy sposob6w finansowania;
OPIS opis slowny sposobu finansowania;
Slownik grup rodzaj6w zadaf F_RO_ZAD_GR ;
ROK rok bud2etowy
GRUPA symbol grupy sposob6w finansowania;
OPIS opis slowny grupy sposob6w finansowania;
Nagl6wki dokument6w planu bud2etowego F_DB_REJ_PLAN
ID_PLAN wewngtrzny identyfi kator;
PODREJESTR typ dokumentu planu;
TYP oznaczenie: l- dochody; 2- wydatki;
NR_DOK numer dokumentu;
DATA_DOK data dokumentu;
ROK rok z daty dokumentu;
MIESIAC miesiqc zdaty dokumentu;
OPIS opis slony dokumentu planu budZetowego;
ROK_BUD rok budzetowy;
P_PIERWOTNY oznaczenie dokumenty planu pierwotnego;
ROK_KSIEG rok ksiggowy;
MC_KSIEG miesiqc ksiggowy;
P_WNW oznaczerie dokumentu planu wydatk6w niewygasajqcych;
Porycje dokument6w budietowych wg podzialki klasyfikacji budZetowej
F'_DB-BUDZETl
ID wewngtrzny ident5frkator;
ID_NAGL ident5fikator nagl6wka wg tabeli ldb_rejjlan;
ROK rok budZetowy,
TYP oznaczenie: I -dochody; 2-wydatki;
IDB oznac zenie: 1 -plan;,
TYP_DOK typ dokumentu (zgodny z polem podrejestr tabeli ldb_rejjlan);
NR_DOK numer dokumentu (zgodny z polem nr_dok tabeli Ldb_rej_plan);
LP liczba porz4dkowa pozycj i dokumentu;
DZIALsymbol dzialu klasyfikacji budzetowej ;
ROZDZIALsymbolrczdziafu klasyFrkacjibudzetowej;
PAR symbol paragrafu klasyFrkacji budzetowej;
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POZ symbol pozycji analitycznej do paragrafu;
KONTO l4czny symbol podzialki klasyfikacji budzetowej;
DB symbol dysponenta budZetowego;
RODZ symbol sposobu finansowania;
ZADANIE symbol wgtmv ukladu zadaniowego budZetu;
DATA_WP data obowi ryywania;
DATA_DOK data dokumentu;
KWOTA kwota;
OPIS opis operacji budzetowej;
ODDZIAL oddzial ksiggowy;
Kartoteka porycji komunikacji (iednostek nadsylajqcych sprawozdania) F_BKOM
TYP oznac zenie: I -dochody; 2-wydatki;
NAZWA nazwa pozycj i komunikacj i ;
KOMID wewnEtrzny identyhkator;
Karto teka sprawozdarfr j edn ostkorvych narastaj 4cych F_BKOM_SP R
KOMID wewnEtrzny identyfikator zgodny ztabelqf bkom;
DATA data sprawo zdania;
XML pole typu BLOB - zawieraj4ce treSi sprawozdania;
Kartoteka dokumentriw r62nicorvych rvynikajqcych ze sprawozdarfi F_BUDZET_SPR
ID wewnEtrzny identyfikator dokumentu;
ROK rok budzetowy;
MIESIAC miesi4c sprawozdania;
TYP oznaczenie: I -dochody; 2-wydatki;
IDB oznaczenie poszczeg6lnych kolumn sprawozdari;
DZIALsymbol dzialu klasyfikacji bud2etowej ;
R:OZDZLALsymbolrozdzialuklasyfikacjibudZetowej;
PAR symbol paragrafu klasyfikacji budZetowej;
POZ symbol porycji analitycmej do paragrafu;
DB symbol dysponenta budZetowego;
RODZ symbol sposobu finansowania;
ZADANIE symbol wgtmtr ukladu zadaniowego budZetu;
DATA_WP data obowi qzyw ania;
KWOTA kwota;
KOMID ident5frkator pozycji komunikacji wg tabeli lbkom;
Slownik rodzaj 6w operacji budZetowych F_BUDTYP;
SYMBOL symbol rodzaju operacji budzetowej;
NAZWA opis slowny rodzaju operacji bud2etowej;
TYP oznaczenie:1- dochody; 2- wydatki;
SPRAW wskaZnik kolumny sprawozdania budZetowego;
STRONA oztraczerie sposobu liczenia salda (WN-MA,lub MA-WN);
WZOR pole umoZliwiaj4ce zdefiniowanie wzoru obliczeniowego;
Lista uprawnierfi uiytkownik6w do poszcz. dysponent6w budietowych F_UPR_DB;
NIDUZYTK wewnEtrzny identyfrkator u4rtkownika wg tabeli U_UZYTKOWNICY;
DB symbol dysponenta budZetowego;
ROK rok budZetowy;
Lista uiytkownik6w systemu U_UZYTKOWNICY;
NIDUZYTK wewngtrzny identyfikator uzytkownika;
SSKROT nazwa skr6cona urytkownika;
SOPIS nazwa pelna uzlrtkownika;

3. System Srodki Trwale:
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Specyfikacja zbior6w

Informacje wprowadzane do systemu przez operatora oraz dane powstale jako wynik dzialania
programu zawarte s4 w jednej bazie danych wsp6lnej dla wszystkich aplikacji dzialaj4cych u
konkretnego uZytkownika. Jest to zintegrowana baza dan1rch o nazwie RATUSZ.GDB. W ramach
jej struktury wewngtrznej, kt6ra decyduje o alokacji danych, wyr6znia sig tzw. tabele. CzES(, z nich
stanowi podstawowe skladniki systemu zawierajqce najistotniejsze dane, czESe zas to tabele
pomocnicze. Do tabel gl6wny ch zaliczamy :
S-KST kartoteki Srodk6w trwalych oraz stany wartoSci pocz4tkowej, umorzenia i amofizacji dla
aktualnego okresu obliczeniowego,
S-KST-ROK stany wartoSci poczqtkowej, umorzenia i amortyzacji dlaBO lat ubieglych,
F-ST-BKST12-ROK stany wartoSci poczqtkowej, umorzenia i arnortyzacji dla poszczeg6lnych
miesipcy roku rozrachunkowe go (ewidencj a bilansowa),
F-ST-PKST12-ROK stany wartoSci pocz4tkowej, umorzenia i amortyzacji dla poszczeg6lnych
miesiEcy roku rozrachunkowego (ewidencj a podatkowa),
F_ST_NPKST 12_ROK stany wartoSci pocz4tkowej, umorzenia i amofi zacj i dla
poszczeg6lnych miesiEcy roku rozrachunkowego (ewidencj a nie podatkowa),
S_OBROTY dokumenty obrotowe wprowadzan e przez operatora,
S_DANE_MC dokumenty generowan e przez system podczas przetrxrarzarria,
S_DANE_ROK dokumenty z okres6w ubiegtych

Struktura tabel

Tabela S_KST:
ID_KST unikalny identyhkator Srodka trwalego (pole wypelniane przez system),
GRUPA grupa (pierwszy znak klasyfikacji Srodk6w trwalych - pole wypelniane przez system),
KL_RODZ klasyfikacja Srodk6w trwalych (wyb6r ze slownika),
NR_INW numer inwentarzowy,
NAZWA nazwa Srodka trwalego,
ROK_PRZYJ rok przyjgciado ewidencji (pole wypelniane przez system),
DATA_PRZYJ data przyjgcia do ewidencji,
DATA_NAB data nabycia,
DATA_LIKWdata zdjEcia ze stanu (pole wypelniane przez system),
DATA_UM data calkowitego umorzenia (pole wypelniane przez system),
WYR_AM wyr62nik amortyzacji (wyb6r ze slownika),
KONTO konto atnorfi zacji,
CHAR1 charakterystyka Srodka trwalego,
NOWY_UZYW przyjmuje wartoSci Nru - Srodek nabyty jako nowy ('N') lub uZywany ('U'),
STOPA roczna stawka amorfizacji (ewidencja bilansowa),
PSTOPA roczf,ra stawka amortyzacji (ewidencja podatkowa),
NPSTOPA roczrra stawka amortyzacji (ewidencja nie podatkowa),
PRAC dzial klasyfikacji budZetowej,
ZADANIE zadanie inwestycyj ne,
MIEJSC lokalizacja podstawow4
ULI CA lokalizacj a podrzgdna,
NR_APORTUnumer aportu,
PKWIU pole nieu2ywane,
NIECZYNNY przyjmuje warto5ci TAI - Srodek czasowo nieczynny,
Pola WART_BO, PWART_BO, NPWART_BO wypelniane se przez system, za wyjqtkrem trybu
wprowadzania BO, gdy edytuje je uartkownik.
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WART-BO wartoSi poczqtkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PWART_BO wartoSi pocz4tkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPWART_BO warto66 poczqtkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
PoniZsze pola wypelniane s4 automatycznie przez system podczas proces6w obliczeniowych
przetw arzania, zamykani a mies i4ca ob I iczeni owe go i zamykan i a roku obl i c zeni owe go.
WART wartoSi poczqtkoua m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),
PWART wartoSd poczqtkowa m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),
NPWART wartoSi poczqtkowa m-ca poprzedniego * obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),
WART_M wartoSi pocz4tkowa - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PWART_M wartoSi poczqtkowa - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPWART_M wartoS6 pocz4tkowa - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
UM_N BO umorzenie narastaj4ce na BO roku obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PUM_N_BO umorzenie narastaj4ce na BO roku obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPUM_N_BO umorzenie narastaj4ce na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
UM_N umorzenie narastajEce m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),
PUM_N umorzenie narastajqce m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),
NPUM_N umorzenie narastaj4ce m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),
UM_R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PUM_R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),
NPUM_R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),
UM_M umorzenie - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa), PUM_M umorzenie -
obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPUM_M umorzenie - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
AM_R amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),
PAM_R amortyzacja roczl:ra m-ca poptzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),
NPAM_R amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),
AM_M amortyzacja - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PAM_M amortyzacja - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPAM_M amortyzacja - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
NETTO_BO warto5i netto na BO roku obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PNETTO BO wartoSd netto na BO roku obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPNETTO_BO wartoSd netto na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
WART_P_L wartoSd poczqtkowa pned likwidacjq
UM_P L umorzenie narastaj4ce przed likwidacj4
DOKUM_L symbol dokumentu likwidacyjnego,
ZLIKWIDOWANY Srodek zlikwidowany i nie widoczny w kartotece
Tabela S_KST_ROK:
ID_KST unikalny identyfikator Srodka trwalego (pole wypelniane przez system),
KL_RODZ klasyfikacj a Srodk6w trwalych,
NR INW numer inwentarzowy,
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ROK rok obliczeniowy,
WART_BO wartoSi pocz4tkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PWART_BO wartoSi poczqtkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPWART-BO wartoSi pocz4tkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
UM_N_BO umorzenie narastaj4ce na BO roku obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PUM_N_BO umorzenie narastaj4ce na BO roku obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPUM-N_BO umorzenie narastaj4ce na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
UM-R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PUM_R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),
NPUM_R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),
AM_R amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),
PAM_R amortyzacja rocz.na m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),
NPAM_R amortyzacjaroczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),
Tabela F_ST_BKST12_ROK: (ewidencja bilansowa)
ID_KST unikalny identyfikator Srodka fiwalego (pole wypelniane przez system),
KL_RODZ klasyfikacja Srodk6w trwalych,
NR_INW numer inwentarzowy,
ROK rok obliczeniowy,
WART_YY wartoSi pocz4tkowa po aktualizacji wyceny,
WART_0I..12 wartoSd poczqtkowaposzczeg6lnych miesigcy roku obliczeniowego,
UM_N_01 ..l2umorzenie narastajqceposzczeg6lnych miesigcy roku obliczeniowego,
UM_R_0 1 .. 1 2 umorzenie roczne poszczeg6lnych miesigcy roku obliczeniowego,
AM_R_01..12 amortyzacjarocznaposzczeg6lnych miesigcy roku obliczeniowego
Tabela F_ST_PKST I 2_ROK: (ewidencj a podatkowa)
Tabela to2sama strukturalnie i funkcj onalnie z tabelqF_ST_BKST I 2_ROK
Tabela F_ST_NPKST12_ROK: (ewidencj a nie podatkowa)
Tabela tozsama strukturalnie i funkcj onalnie z tabelqF_ST_BKST I 2_ROK
Tabela S_OBROTY:
ID_OBROTY unikalny identyfikator dowodu (pole wypelniane przez system),
ID_KST unikalny identyfikator Srodka trwalego (pole wypelniane przez system),
DOK symbol dokumentu obrotowego,
NR numer dokumentu obrotowego,
LP liczbaporz4dkowa,
KL_RODZ klasyfi kacj a Srodk6w trwalych,
NR_INW numer inwentarzowy,
ROK rok obliczeniowy,
MIESIAC miesiqc obliczeniowy,
WART_Z wartoS6 pocz4tkowa - obr6t m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PWART_Z wartoS6 pocz4tkowa - obr6t m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPWART_Z wartoS6 poczqtkowa - obr6t m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
UM_Z umorzenie - obr6t m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PUM-Z umorzenie - obr6t m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPUM_Z umorzenie - obr6t m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
AMJ arnortyzacja - obr6t m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PAJ|'{Jamofizacja - obr6t m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPAM_Z amortyzacja - obr6t m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa)
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Tabela S_DANE_MC:
Tabela toZsama strukturalnie i funkcj onalnie z tabelqS_OBROTY
Tabela S_DANE_ROK:
Tabela tozsama strukturalnie i funkcj onalnie z tabel4s_OBROTY

Algorytmy obliczeri

Pzetwarzanie
Etap 1:Usunigcie wszystkich danych ztabeli roboczej S_Dane_MC
Etap 2:Pobranie dowod6w obrotolvych za okres obliczeniowy z tabeli S_OBROTY i przepisanie
ich do tabeli S_DANE_MC
Etap 3:Generowanie dowod6w ZZZw tabeli S_DANE_MC zawieraj4cych miesigczny odpis
umorzeniowy/amortyzacyjny wyliczany wg formuly:
a) dla Srodk6w nie umarzanych lub calkowicie umorzonych
odpis :0
b) dla pozostalych Srodk6w w miesiqcach 01-11
odpis : wartoit poczqtkowa * roczna stawkn amortyzacji / I2
c) dla pozostatych Srodk6w w miesi4cu 12
odpis : wartoit poczqtkowa * roczna stovvka amortyzacji -
(wartoit poczqtkowa * roczna stowka amortyzacji / 12) * 1I
W przypadku degresywnej metody naliczania za podstawE obliczeri bierze siE nie aktualn4wartoSd
pocz4tkow4 a wartoSi netto zpocz4tku roku rozrachunkowego.
Etap 4: Wpisanie do tabeli S_KST lqcznych zmian wartoSci pocz4tkowej, umorzenia i amortyzacji
dla kazdego Srodka trwalego.
Zamknigcie miesi4ca obliczeniowego
Etap 1: Przepisanie danych ztabeli roboczej S_Dane_MC do tabeli S_DANE_ROK
Etap 2:Aktualizacjatabeli S_KST - utworzenie bilansu otwarcia nastEpnego okresu obliczeniowego
wg formuly:
WART: WART + WART_M; WART_M: O;
UM_N: UM_N + UM_M;
UM_R: UM_R + UM_M; UM_M:0;
AM_R: AM_R + AM_M; AM_M: 0;
Zamknipcie roku obliczeniowego
Etap l: Zamknigcie miesi4ca grudnia
Etap2: Przepisanie danych ztabeli S_KST do tabeli archiwalnej S_KST_ROK
Etap 3: Zerowanie danych rocznych w tabeli S KST
UM_R: O;
AM_R: O;
Etap 4:Dezaktywacja Srodk6w zlikwidowanych (o zerowej wartoSci poczqtkowej i zerowym
umorzeniu). W tabeli S_KST pole ZLIKWIDOWANY przyjmuje wartoSi '*'.

Etap 5: Utworzenie bilansu otwarcia nastEpnego roku obliczeniowego wg formuty:
WART_BO : WART;
UM_N_BO: UM_N ;

4. System Faktura:

Specyfikacja zbior6w

Informacje wprowadzane do systemu przez operatora oraz dane powstale jako wynik dzialaria
zawarte s4w jednej bazie danych wsp6lnej dla wszystkich aplikacji dnalajqcych u konkretnego
u4rtkownika. Jest to zintegrowanabaza danych o nazwie MANAGER.GD. W ramach jej struktury
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wewngtr rej, kt6ra decyduje o alokacji danych, wyr62nia sig tzw. tabele. CzgSt, znich stanowi
podstawowe elementy systemu GM i Faktura, zawieraj4ce najistotniejsze dane, czE5i natomiast to
tabele o znaczeniu pomocniczym. Do tabel gl6wnych zaliczamy
M_FAKTURY nagl6wki wprowadzanych dokument6w sprzeda?y (faktur),
M_F AKTURYPOZ pozycj e wprowadzanych dokument6w sprzedt4,
M_TABDOK kanoteka dokument6w sprzedary (faktury, korekty faktur, )

Struktura zbior6w
Dla wybranych tabel przedstawiono ponizej :vqykaap6l wraz z kr6tkim opisem ich zawartoSci.

Kartoteka faktur - nagl6wki M_FAKTURY

ID_ NAG identyfikator nadawany przez system,
ROK rok faktury,
REJESTR rej estr faktury,
TYP rodzaj faktury,
SYMBOL numer faktury,
NR_KLIENTA numer kontrahent4
DATA_FAK data faktury,
DATA SPRZED data sprzeda?y,
SPOSOB ZAPL spos6b nplaty,
TERMIN_ZAPL termin zaplaty za fakturg,
TRANSPORT spos6b transportu,
WALUTA rodzaj waluty,
KURS_WALUTY kurs waluty,
UWAGI pole z uwagami,
DATA_ZM data zmian,
OPER symbol operatora,
NR_PLATNIKA symbol platnika faktury,
NR_ODBIORCY symbol odbiorcy faktury,
SYMBOL_LOK symbol rodzaju lokalizacj i,
DNI_ZAPLATY dni zaplaty za fakturg,
NA_DOKUMENT informacja o sposobie utworzenia faktury (np.nr Wz-tki),
SKAD_KOPIA skqd skopiowano fakturE,
KOD_DOKUM kod ksipgowy dokumentu,
KOD_AKWI ZYT kod akwizytora,
WARTOSC_ZAPL wartoilC zaplaty za fakturQ,
Kartoteka faktur - porycje M_FAKTURYPOZ
ID_POZ ident5fikator dla pozycji nadawany przez system,
ID_NAG identyfrkator dla nagl6wka nadawany przez system,
LP liczba porz4dkowa pozycji,
INDEKS indeks pozycji towaru, wyrobu,
LOSC iloSi,
CENA cenasprzedairy,
WART_VAT wartoS6 vat-u,
MAGAZYN symbol maguynu w przypadku sprzeda4 w powiqpaniu z GM,
KON_MAT symbol konta materialowego w prrypadku jak wy?ej,
NA_DOKUMENT informacja o sposobie utworzenia faktury (np.nr Wz-tki),
SKAD_KOPIA sk4d skopiowano fakturp,
DATA_ZM data z-nian,
OPER symbol operatora,
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VAT kod vat-u,
RABAT wielko66 rabatu,
CENA_JEDN cena sprzeda2y bez rabatu,
PROCENT_VAT procent vat-u,
WARTOSC wartoSi netto pozycji,
PRZEDMIOT opis pozycji wpisany z'rgki',
Kartoteka rodzaj6w dokument6w M_TABDOW
SYMBOL symbol dokumentu sprzedt4,
NAZWA nazwadokumentu,
SP_OBL_VAT spos6b liczenia vat-u,
FISKALIZACJA czy dokument fi skalny,
P O WIAZ_OB RO T czy poriqzarie z d okumentem magzyno wyrn,
DOKUM_OBROT rodzaj dokumentu magazynowego,
KOREKTA czy dokument korygujqcy,
REJESTRDOS odpowiednik dokumentu w systemie DOS,
KONTO konto ksiggowe,

5. System POSESJA:

Specyfikacja zbior6w

System POSESJA pracuje na bazie DOCHODY.FDB. W ramach jej struktury wewngtrznej, kt6ra
decyduje o alokacji danych, wyr62nia sig tabele. Czg36 z nich stanowi podstawowe skladniki systemu
zawierajqce najistotniejsze dane, s4to tabele gl6wne, czg56 zaS to tabele pomocnicze.
Do tabel gl6wnych w systemie POSESJA zaliczamy:
R_NIERUCHPOS
R-NIERUCH-PODATNPOS
R_NIERUCHPODATN_WSPOLMALZPOS
R-ADRESYPOS
R_DANETECHPOS
R_DECYZIEPOS
R_OBROTYPOS
R-RATYPOS
R-KSPPOS
Do tabel pomocniczy ch zaliczamy :
R-RODZADRESU
R_KODYPOCZT
R_MIEJSCOW
R_ULICE
R-KODSYMBPOS
R-RODZWLASNOSCIPOS
Zapisy ksiggowe w rozumieniu ksiggi pomocniczej znajdujqsig w tabelach R_OBROTYPOS i
R_KSPPOS.

Struktura danych.

Tabela R_OBROTYPOS:
NIDOBROTU - identyfikator obrotu ftlucz gl6wny),
DDATAKIEDY - data ksiggowania,
DDATADOWODU - data dowodu,
NIDKODSYMB - identyfikator rodzaju operacji (z tabeli R_KODSYMBPOS),
NNRRE OPER - numer w dzienniku (unikalny w ramach rodzaju operacji i roku),
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NKWOTA - kwota ogdlem,
NNALGLOWNA - nalezno5i gl6wna,
NODSETKI - odsetki,
NKOSZTY - koszty,
NIDNIERUCH - identyfikator nieruchomoSci (z tabeli R_NIERUCHPOS),
NIDPODATN - identyfikator podatnika (z tabeli R_NIERUCH_PODATNPOS),
NNRRE POPM - w prrypadku storna - identyfikator operacji stornowanej,
SOPEMTOR - nazwa operatora, kt6ry wprowadzil dane,
BKASA - TN - operacja za poSrednictwem kasy,
NDZIENKIEDY - dzieri z daty ksiggowania operacji,
NMIESIACKIEDY - miesi4c z daty ksiqgowania operacji,
NROKKIEDY - rok z daty ksiggowania operacji,
SZNACZNIK - 'S' dla operacji stomowanych,
NIDDECYZI - identyfikator decyzji zwiqzanej z obrotem (z tabeli R_DECYZJEPOS),
NIDWPLACA'IACY - identyfikator wplacaj4cego wypelniany dla wplat w kasie (z tabeli R_NIERUCH_PODATNPOS),
NNRREIESTRU - unikalny numer operacji w ramach roku,
NPROLONGATA - oplata prolongacyjna,
BANULOWANE - TN - anulowanie obrotu,
NSALDO - saldo,
DDATMNULOWANIA - data anulowania obrotu-
NROK - rok obowi4zywania operacji,
DDATARE - data i godzina wpisania operacji,
NNALGLOWNAPOS - nalemoJC gl6wna-podatek od nieruchomoSci,
NODSETKIPOS - odsetki-podatek od nieruchomosci,
NKOSZTYPOS - koszty-podatek od nieruchomoSci,
N PRO LON GATAPOS - oplata prolongacyjna-podatek od nieruchomoSc i,
NKWOTAPOS - kwota og6lem-podatek od nieruchomoSci,
NSALDOPOS - saldo-podatek od nieruchomoSci,
NNALGLOWNALAS - nale2noSC gl6wna-podatek leSny,
NODSETKILAS - odsetki-podatek leSny,
NKOSZTYI-AS - koszty-podatek leSny,
N PROLONGATALAS - oplata prolongacyj na-podatek leSny,
NI(WOTALAS - kwota og6lem-podatek leSny,
NSALDOLAS - saldo-podatek leSny,
NNALGLOWNAROL - nale2noSd gl6wna-podatek rolny,
NODSETKIROL - odsetki-podatek rolny,
NKOSZTYROL - koszty-podatek leSny,
NPROLONGATAROL - oplata prolongacyjna-podatek rolny,
NI(VVOTAROL - kwota og6lem-podatek rolny,
NSALDOROL - saldo-podatek rolny,
SOPIS - pole,,tytulem" - opis wplaty,
NLP - nr operacji po uruchomieniu ksiEgowania"
BWYCIAG - TAI -wplata zaksiqgowana w trybie platno6ci masowych,
NIDIN KASENTA - identyfikator inkasenta,
BIGRTA - TN - platnosd kart4w kasie,
BZATWIERDZONA - pole wykorrystywane w przypadku platnoSci karr4 w kasie,
Pole NIDOBROTU jest wypelniane automatycznie przez system.
Tabela R_KSPPOS:
NI DSPRAWOZDANIA - identyfi kator (klucz gl6wny),
SKLASYFIKACJA - klasyfikacja bud2etowa,
NMIESIAC - miesi4c obowiqrywania danych,
NROK - rok obowi4zywania danych,
SWARTOSC - POS-podatek od nieruchomoSci, ROl-podatek rolny, LAS-podatek leSny,
N RODZAI - I -nale2noSC gl6wna, 2-odsetki, 3-koszty, 4-oplata prolongacyj na,
NKOL_4 - warto5i dla 4-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL-S - wartoS6 dla 5-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_6 - wartosd dla 6-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
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NKOL_7 - wartosi dla 7-mej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_B - wartoSi dla 8-mej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_9 - wartoSi dla 9-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_10 - wartoSd dla l0-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_ll - wartoS6 dla l l+ej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_12 - wartoSi dla l2+ej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_l3 - warto5d dla l3-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_14 - warto5i dla l4-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_lS - wartoSC dla l5-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NIDNOTASYS - identyfikator dodatkowego warunku generowania sprawozdania (z tabeli R_WARUNKINOTAPOS),
Pole NIDSPRAWOZDANIA jest wypetniane automatycznie przez system.

Przetwarzanie

Obliczanie wartoSci izapis do ksi4g pomocniczych ma miejsce w nastgpuj4cych przypadkach:
l. Zbiorcze generowanie wymiaru (w wariancie ,,Zapis na kartQ kontowq wstawiany po lqcznie z
decyzj{'),
2. Korekta danych technicznych na pojedynczych kontach,
3. Tworzenie wiEkszo5ci decyzji na pojedynczych kontach,
4. Potwierdzanie odbioru decyzji (w wariancie ,,Zapis na kartg kontowq wstawiany po potwierdzeniu
decyzji"),
5. Ksiggowanie wplat,
6. U zgadnianie miesi4c a - przeliczanie sald,
7 . U zgadnianie mies i4ca - korekta-przeksiggowanie na podatkach,
8. ZamkniEcie miesi4ca - proces obliczeniowy,
9 . Zamk nigcie m iesiqca - ksi g gowan i e dziennika,
10. Otrvarcie roku

W systemie istniej4mechanizmy blokowania zapis6w ksiqgowych za uzgodniony okres.
Sqto:
l. Przetwarzanie -> Blokowanie zapis6w,
2.Przetwarzanie -> ZamkniEcie miesiqca -> ZamkniEcie miesi4ca - ksipgowanie dziennika,

Parametry

Wszystkie parametry steruj4ce dzialaniem systemu POSESJA wymiar i POSESJA ksiggowoS6 sq
dostgpne w System -> Parametry -> Parametry systemu oraz w System -> Parametry -> Parametry
tworzone.

6. System FIRMY:

Specyfikacja zbior6w

System FIRMY pracuje na bazie DOCHODY.FDB. W ramach jej struktury wewngtrznej, kt6ra
decyduje o alokacji danych, wyr62nia siq tabele. CzgSi z nich stanowi podstawowe skladniki systemu
zawierajqce najistotniejsze dane, s4to tabele gl6wne, czgs(, za| to tabele pomocnicze.
Do tabel gl6wnych w systemie FIRMY zaliczamy:
R_NIERUCHJGU
R_NIERUCH-PODATNJGU
R_DAI\ETECHJGU
R_DECYZInIGU
R-OBROTYJGU
R-RATYJGU
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R_KSPJGU
Do tabel pomocniczych zaliczamy:
R_REJONYJGU
R_KODYPOCZ:T
R-MIEJSCOW
R_ULICE
R-KODSYMBJGU
R-RODZWLASNOSCIJGU
Zapisy ksiggowe w rozumieniu ksiEgi pomocniczej znajduj4 sig w tabelach R_OBROTYJGU i
R_KSPJGU.
Struktura danych.

Tabela R_OBROTYJGU:
NIDOBROTU - identyfikator obrotu (klucz gl6wny),
DDATAKIEDY - data ksiggowania,
DDATADOWODU - data dowodu,
NIDKODSYMB - identyfikator rodzaju operacji (z tabeli R_KODSYMBJGU),
NNRREIOPER - numer w dzienniku (unikalny w ramach rodzaju operacji i roku),
NKWOTA - kwota og6lem,
NNALGLOWNA - naleino5C gl6wna,
NODSETKI - odsetki,
NKOSZTY - koszty,
NNRREIPOPM - w przypadku storna - identyfikator operacji stomowanej,
SOPERATOR - nazwa operatora, kt6ry wprowadzil dane,
BKASA - TN - operacja za poSrednictwem kasy,
SZNACZNIK - 'S' dla operacji stornowanych,
NIDDECYZJI - identyfikator decyzji nviqzanej z obrotem (z tabeli R_DECYZEJGU),
NNRREIESTRU - unikalny numer operacji w ramach roku,
NPROLONGATA - oplata prolongacyjna,
BANULOWANE - TN - anulowanie obrotu,
NSALDO - saldo,
DDATMNULOWANIA - data anulowania obrotu,
NDZIENKIEDY - dzieri z daty ksiqgowania operacji,
NMIESIACKIEDY - miesi4c z daty ksiggowania operacji,
NROKKIEDY - rok z daty ksiqgowania operacji,
NROK - rok obowiq3ywania operacji,
DDATAREI - data i godzina wpisania operacji,
NIDREONU - identyfikator rejonu (z tabeli R_REJONYJGU),
NIDPMELEWU - opcjonalnie - identyfikator opisu przelewu (z tabeli R_PRZELEWY),
NLP - nr operacji po uruchomieniu ksiggowania,
NRODZAJ - l-podatek od nieruchomo6ci, 2-podatek rolny, 3-podatek leSny,
NIDNIERUCH - identyfikator nieruchomoSci (z tabeli R_NIERUCHJGU),
NIDNIERUCHPODATN - identyfikator podatnika (z tabeti R_NIERUCH_PODATNJGU),
SOPIS - pole,,tytulem" - opis wplaty,
BWYCIAG - TA.I-wplata zaksiqgowana w trybie latnoSci masowych,
NIDDEKLAMC)I - identyfikator deklaracji podatkowej (z tabeli R_DEKLARACJEJGU),
BKARTA - T/N - plafiroS6 kart4 w kasie,
BZATWIERDZONA - pole wykorzystywane w przypadku platno5ci kart4w kasie,
Pole NIDOBROTU jest wypelniane automatycznie przez system.
Tabela R_KSPJGU:
NIDSPMWOZDANIA - identyfikator ftlucz gl6wny),
SKI-ASYRKACJA - klasyfikacj a bud2etowa,
NMIESIAC - miesiqc obowi4zywania danych,
NROK - rok obowiqzywania danych,
SWARTOSC - l-podatek od nieruchomo5ci, 2-podatek rolny, 3-podatek leSny,
NRODZAJ - l-naleznoSd gl6wna, 2-odsetki, 3-koszty, 4-oplata prolongacyjna,
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NKOL_4 - wartoSi dla 4-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_S - wartoSC dla 5-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_6 - wartoSd dla 6-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_7 - wartoSC dla 7-mej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL-8 - wartoSC dla 8-mej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_9 - wartos6 dla 9-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_IO - wartosi dla l0-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_I1 - warto5C dla I l-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL-l2 - wartoSi dla l2-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_l3 - wartosd dla l3+ej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_l4 - warto5d dla l4+ej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL-lS - wartoS6 dla l5-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NRODZAJPOM - nieu{wane,
NIDNOTASYS - identyfikator dodatkowego warunku generowania sprawozdania (z tabeli R_WARUNKINOTAJGU),
Pole NIDSPRAWOZDANIA jest wypelniane automatycznie przez system.

Przetwarzanie

Obliczanie wartoSci i zapis do ksi4g pomocniczych ma miejsce w nastQpujAcych pnypadkach:
| . Zbiorcze generowanie wymiaru,
2. Korekta danych technicznych na pojedynczych kontach,
3. Tworzenie wipkszoSci decyzji na pojedynczych kontach,
4. Ksiggowanie wplat,
5. Uzgadnianie miesiqc a - przeliczanie sald,
6. Zamk,rigcie miesi4ca - proces obliczeniowy,
7. ZamVaigcie miesi4ca - ksiggowanie dziennika,
8. Otwarcie roku

W systemie istniej4 mechanizmy blokowania zapis6w ksiggowych za uzgodniony okres.
S4to:
| . Przetwarzanie -> Blokowanie zapis6w,
2.Przetwarzanie -> Zamkniqcie miesiqca -> Zamknigcie miesiqca - ksiggowanie dziennik6w,

Parametry

Wszystkie parametry steruj4ce dzialaniem systemu FIRMY wymiar i FIRMY ksiggowo66 s4dostEpne w
System -> Parametry -> Parametry systemu oraz w System -> Parametry -> Parametry tworzone.

7. System POJAZD:

Specyfikacja zbior6w

System POJAZD pracuje nabazie DOCHODY.FDB. W ramach jej struktury wewngtrznej, kt6ra
decyduje o alokacji danych, wyr62nia siE tabele. Cz4Sd z nich stanowi podstawowe skladniki systemu
zawieraj4ce najistotniejsze dane, sqto tabele gl6wne, czg66 za| to tabele pomocnicze.
Do tabel gl6wnych w systemie POJAZD zaliczamy:
R-PODMIOTPOJ
R-PODMIOT_PODATNPOJ
R-ZALACZNIKIPODMIOTPOJ
R-DECYZIEPODMIOTPOJ
R-OBROTYPODMIOTPOJ
R-RATYPODMIOTPOJ
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R-KSPPOJ
Do tabel pomocniczych zaliczamy:
R-REJONYPOJ
R-KODYPOCZ:T
R-MIEJSCOW
R_ULICE
R-KODSYMBPOJ
Zapisy ksiggowe w rozumieniu ksiqgi pomocniczej znajdujq sig w tabelach R_OBROTYJGU i
R-KSPJGU.

Struktura danych.

Tabela R_OBROTYPODMIOTPOJ:
NIDOBROTU - identyfikator obrotu (klucz gl6wny),
NIDPODMIOTU - identyfikator (z tabeli R_PODMIOTPOJ) ,
NIDDECYZJI - identyfikator decyzji zwiqzanej z obrotem (z tabeli R_DECYAEPOJAZDYPODMIOTPOJ),
NIDWPI-ACAIACEGO - identyfikator wplacaj4cego (pole NIDPODMIOTPODATN z tabeli
R_PODMTOT_PODATNPOJ),
NIDKODSYMB - identyFrkator rodzaju operacji (z tabeli R_KODSYMBPOJ),
DDATAKIEDY - data ksiggowania,
DDATADOWODU - data dowodu,
NNRREIOPER - numer w dzienniku (unikalny w ramach rodzaju operacji i roku),
NKWOTA - kwota og6lem,
NNALGLOWNA - nale2no56 gl6wna,
NODSETKI - odsetki,
NKOSZTY - koszty,
NNRREIPOPM - w przypadku storna - identyfikator operacji stornowanej,
BKASA - T/N - operacja za po5rednictwem kasy,
SZNACZNIK - 'S' dla operacji stomowanych,
NNRRE ESTRU - unikalny numer operacji w ramach roku,
NPROLONGATA - oplata prolongaryjna,
BANULOWANE - TN - anulowanie obrotu,
NSALDO - saldo,
DDATMNULOWANIA - data anulowania obrotu,
NROK - rok obowi4rywania operacji,
NMIESIACKIEDY - miesi4c z daty ksiggowania operacji,
NDZIENKIEDY - dziefi z daty ksiggowania operacji,
NROKKIEDY - rok z daty ksiggowania operacji,
SOPEMTOR - nazwa operatora, kt6ry wprowadzil dane,
SOPERMODYF - nazwa operatora, kt6ry zrnodyfrkowal dane,
DDATAWPISU - data wpisu danyctr,
DDATAMODYRKACII - data modyfikacji danych,
NIDPMELEWU - opcjonalnie - identyfikator opisu przelewu (ztabeli R_PRZELEWY),
NTYPPODAT - l-os.fizycme, 2-os.prawne,4-os.ftrycme zniesione, 5-os.prawne zniesione,
NLP - nr operacji po uruchomieniu ksiggowania,
NROKDOT - operacja zlttri1irana z rokiem,
BWYCIAG - TN - wplata zaksiggowana w trybie platnoSci masowych,
SOP$ - pole,,t5rtulem" - opis lvplaty,
NIDREIONU - identyfikator rejonu (z tabeli R_REJONYPOJ),
NID DEKLAMCJI - identyfi kator deklaracj i (z tabeli R_DEKLARACJEPODMIOTPOI),
BKARTA - T/N - platroSd kart4 w kasie,
BZATWIERDZONA - pole wykorrystywane w prrypadku platnoSci kart4 w kasie,
Pole NIDOBROTU jest wlpelniane automatycznie przez system.
Tabela R_KSPPOJ:
NI DSPMWOZDANIA - ident5rfi kator (klucz gl6wny),
SKIASYFI KACJA - klasyfikacj a budZetowa,
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NMIESIAC - miesi4c obowi4zywania danych,
NROK - rok obowi4zywania danych,
SWARTOSC - l-podatek od nieruchomoSci, 2-podatek rolny, 3-podatek leSny,
NRODZAJ - l-nale2noSi gl6wna, 2-odsetki, 3-koszty, 4-oplata prolongacyjna,
NKOL_4 - warto5i dla 4+ej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_S - wartoSi dla 5-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_6 - warto5C dla 6-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL-7 - wartoSC dla 7-mej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL-8 - wartoSd dla 8-mej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL-9 - wartoSC dla 9+ej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_l0 - warto6i dla l0-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_1l - warto6d dla I l+ej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_lz - wartoSi dla l2tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_l3 - warto6i dla l3-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL-14 - wartoSi dla l4-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NKOL_15 - wartoSd dla l5+ej kolumny sprawozdania Rb-27S,
NRODZAJPOM - nieuZywane,
NIDNOTASYS - identyfikator dodatkowego warunku generowania sprawozdania (z tabeli R_WARUNKINOTAPOJ),
Pole NIDSPRAWOZDANIA jest wypelniane automatycznie przez system.

Przetwarzanie

Obliczanie warto6ci i zapis do ksi4g pomocniczych ma miejsce w nastgpujqcych przypadkach:
l. Zbiorcze generowanie wymiaru,
2. Korekta danych na pojedynczych kontach,
3. Tworzenie wigkszoSci decyzji na pojedynczych kontach,
4. KsiEgowanie wplat,

5. Uzgadnianie miesi4c a - przelicz:rnie sald,
6. ZamkniEcie miesiqca - proces obliczeniowy,
7. ZamlaiEcie miesiqca - ksiggowanie dziennika,
8. Otwarcie roku

W systemie istniej4mechanizmy blokowania zapis6w ksiggowych za uzgodniony okres.
S4to:
l. Przetwarzanie -> Blokowanie zapis6w,
2.Przetwarzanie -> Zamknigcie miesiqca -> Zamknigcie miesiqca - ksiggowanie dziennik6w,

Parametry

Wszystkie parametry steruj4ce dzialaniem systemu POJAZD sqdostgpne w System -> Parametry ->
Parametry systemu orazw System -> Parametry -> Parametry tworzone.

8. System Rejestr Oplat:

Specyfikacja zbior6w

System Rejestr oplat pracuje na bazie DOCHODY.FDB. W ramach jej struktury wewngtrznej, kt6ra
decyduje o alokacji danych, wyr6znia siE tabele. Czg56 z nich stanowi podstawowe skladniki systemu
zawieraj4ce najistotniejsze dane, s4to tabele gl6wne, czg56 zaS to tabele pomocnicze.
Do tabel gl6wnych w systemie Rejestr oplatzzliczamy:
R-REJOPLDOK
R-REJOPLKONTRAH
Do tabe I pomocniczy ch zaliczamy :
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R-REJOPLPIS
R-REJOPLPISXML
R-RE,JOPLKARTY
Zapisy ksiggowe w rozumieniu ksiggi pomocniczej znajdujq siE w tabelach R_REJOPLDOK i
R_REJOPLKONTRAH.

Struktura danych.

Tabela R_REJOPLDOK - dokumenty:
IDDOK - identyfikator dokumentu (klucz gl6wny),
NUMER - numer dokumentu unikalny w ramach roku i typu,
DATA - data dowodu Zr6dlowego,
ROK - rok obowi4rywania dokumentu,
REI - kod rejestru ksiggowego (z tabeli R_TABREJOPLDOK),
SYMBOL - symbol kontrahenta (z tabeli M_KONTRAH_GL),
DOKUMENT - numer dokumentu zr6dlowego (faktury, wyci4gu bankowego...),
KOD - kod dekretacji do FK,
NMWA - nazwisko i imiq lub nazwa podmiotu,
ADRES - adres podmiotu,
NIP - NIP,
OPIS - opis dokumentu,
DATA_ODSETEK- data deklaracji VAT,
LP_DZIENNIK - numer w ramach roku,
DATA_KSIEG - data ksiqgowania dowodu,
OPEMTOR - operator, kt6ry zmodyfikowal dane,
CZAS - czas modyfikacji danych,
OPEMTOR_UTW- operator, kt6ry wpisal dane,
CZAS_UTW - czas utworzenia danych,
TYP - typ dokumentu (z tabeli R_TABREJOPLTYP),
ID-POW - id powiqTanego dokumentu (faktura, dokument kasowy)
PESEL - Pesel,
NID - identyfikator dokumentu po procesie ksiEgowania,
NIDTYP - K-kontrahent, O-osoba fi2.,
ruVOTAWN - kwota og6lem po stronie WN,
KWOTAMA - kwota og6lem po stronie MA,
I$/OTA - kwota (z pola KWOTAWN lub KWOTAMA),,
KWOTAWNVAT - VAT z pola KWOTAWN,
I(MOTAMAVAT - VAT z pola KWOTAMA,
MAN_SLUZB - MANDATY -numer straZnika,
MAN_CZAS - MANDATY - czas powstania mandatu,
MAN_UUCA - MANDATY - adres popelnienia wykroczenia,
MAN_NRRE - MANDATY - numer rejestracyjny pojazdu,
MAN_MARKA - MANDATY - marka pojazdu,
MAN_POTW - MANDATY - data potwierdzenia odbioru mandatu,
STATUS - 0-dokument zwykty, l-dokument wydrukowany,
ROK_BO - rok dokument6w BO,
NIDPODATN - identyfikator osoby frz. (ztabeli R_OSOBY),
PMYPIS - suma prrypis6w,
WPLATA - suma wplat,
PMYPISWN - suma przypis6w po stronie WN,
PMYPISMA - suma prrypis6w po stronie MA,
WPLATAWN - suma wplat po stronie WN,
WPI-ATAMA - suma wplat po stronie MA,
VATREI - symbol rejestru VAT,
CZAS_ZAMK - czas zamknigcia dokumentu po zamknigciu okresu,
Pole IDDOK jest wypelniane automatycznie przez system.
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Tabela R_REJOPLKONTRAH - pozycje dokument6w:
ID_KONTMH - identyfikator pozycji dokumentu (klucz gl6wny),
ID_DOK - identyfikator dokumentu (z tabeli R_REJOPLDOK),
KONTO - rodzaj kwoty (z tabeli R_TABREJOPL),
SYMBOL - symbol kontrahenta (z tabeli M_KONTRAH_GL),
TRESC1 - numer raty,
WARZAP - nieuZywane,
DATA - data dok
TERMIN - termin platnoSci raty,
ZAPLATA - datazaplaty,
lC /OTAWN - kwota WN pozycji,
KWOTAMA - kwota MA porycji,
OPIS - opis pozycji,
ROK - rok obowiqzywania dokumentu,
LP_DZIENNIK - nr dziennika pozycji po zamknigciu okresu,
OPEMTOR_UTW- operator, kr6ry wpisal dane,
CZAS_UTW - czas utworzenia danych,
OPEMTOR - operator, kt6ry zmodyfikowal dane,
CZAS - czas modyfikacji danych,
KOD - nieufwane,
ID_POW - id dokumentu powi4zanego zpozycj1
UMOWA - nr umowy,
DATA_ODSETEK- data, od kt6rej liczone sq odsetki,
BUDZET - kod ksiggowy w FK,
REI - kod rejestru ksiggowego (z tabeli R_REJOPLDOK),
KLUCZ - pole przyspieszaj4ce dzialanie programu,
NIDPODATN - identyfikator osoby frz. (ztabeli R_OSOBY),
PMYPIS - kwota pr4rpisu,
WPLATA - kwota wplaty,
DATA-ODROCZENIA - data odroczenia terminu platnoSci raty,
PMYPISWN - kwota przypisu po stronie WN,
PMYPISMA - kwota prrypisu po stronie MA,
WPI-ATAWN - wplata po stronie WN,
WPLATAMA - wplata po stronie MA,
VATSYMBOL - kod stawki VAT
Pole ID_KONTRAH jest wypelniane automatyc znie przez system.

Przetwarzanie

Obliczanie wartoSci i zapis do ksi4g pomocniczych ma miejsce w nastgpujqcych przypadkach:
l. Dopisywanie i korekta dokument6w,
2. Import dokument6w z system6w dziedzinowych,
3. Tworzenie not odsetkowych,
4. Zamknigcie okresu - ksiggowanie dziennika,
5. Obsluga lat - Tworzenie BO (otwarcie roku)

W systemie istniejqmechanizmy blokowania zapis6w ksiggowych zauzgodniony okres. Sqto:
Przetwarzanie -> Blokowanie okresu,
P rzetw arzanie -> Zamkniqc ie okresu,

Parametry
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Wszystkie parametry sterujqce dzialaniem systemu Rejestr oplat s4 dostgpne w System -> Parametry ->
Parametry programu, orazw System -> Parametry -> Uprawnienia do rejestr6w, System -> Parametry -
> Og6lne uprawnienia.

9. Algorytmy

Obliczanie odsetek podatkorvych

Odsetki podatkowe w programach POSESJA, FIRMY, POJAZD, REX liczone s4w oparciu o tabelQ R_PROCENTY.
Odsetki podatkowe w programach Rejestr oplat i I(ASA liczone s4w oparciu o tabelg F_TABTYPODS i
F_TABODSETEK.

Obliczanie odsetek ustawowych i innych

Odsetki ustawowe i inne (np. redyskontowe) w programach Rejestr oplat liczone sq w oparciu o tabelE
F_TABTYPODS i F_TABODSETEK. Istnieje mo2liwo$6 dopisania nowego typu odsetek i wpisaniu odpowiednich
stawek.

Proporcjonalne rozbicie na nale2no5d gl6wn4 i odsetki

Algorytm stosowany w programach dochodowych firmy REKORD do wydzielenia kwoty nale2no5ci gl6wnej od wplat
czgSciowych po terminie jest oparty o ustawQ Ordynacja podatkowa:
Art. 55. $ l. Odsetki zamtlokg wplacane s4bez wezwania organu podatkowego.
$ 2. Jezeli dokonana wplata nie pokrywa kwoty zalegloSci podatkowej wraz z odsetkami zz ztrlokg, wplatg tg zalicza
sig proporcjonalnie na poczet kwoty zalegloSci podatkowej orazkwoty odsetek za zwlokg w stosunku, w jakim, w dniu
lvplaty, pozostaje kwota zalegloSci podatkowej do kwoty odsetek za nvlokg.
Tak wiqc prry wplacie czgsciowej=w obliczane s4 najpierw odsetki od tej wplaty:o oraz udzial odsetek we wplacie:u
u : w * o  / w
NalemoSd gl6wna n od wplaty w obliczana jest nastQpnie jako :
n = w /

l O.Cha ra kterystyka oraz przezn czenie pozostalych progra m6w komputerowych,
stosowanych w Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

Pakiet program6w podatkowych Ratuszjako zintegrowany system zawiera r6wniez nastgpujqce moduly
dziedzinowe:
,rNota" - modul sluz4cy przetwarzaniu, danych prowadzonych analitycznie w ksipgowo5ci podatkowej i
Rejestrze oplat. Za pomocq ustalonych w programie Nota, parametr6w powiVaf z kontami ksiggi gl6wnej
w systemie ,,FK", zbiorcze dane transmitowane s4 z poszczeg6lnych modul6w o tego systemu w cyklach
miesipcznych.
,,Pluce' - modul stu2y do wprowadzania i przetwarzania wszelkich danych nxi4zznych z wynagrodzeniami
orazobliczaniem Swiadczefiz tytulu ubezpieczenia spolecznego i podatk6w. Do programu podl4czony jest
modul umoZliwiajqcy elektroniczrry przekaz danych do ZUS-u. Stanowi ksiggp pomocniczq nie pol4czonq z
systemem ,,FK". Po uzgodnieniu miesigcznych obliczef sporz4dzany jest w kom6rce placowej dow6d
polecenia ksiggowania o dokonanych obrotach i wprowadzany do systemu finansowo ksiggowego na
odpowiednie konta ksiggowe. Zasady dzialania poszczeg6lnych zbior6w i sposoby przetwarzania danych,
zawiera instrukcja obslugi znajduj4ca sig w kom6rce placowej.

"Wyciqgi 
bankowe (ryB)" - modul stuzy do wsp6lpracy z programami bankowymi w zakresie

elektronicznej emisji danych i elekhonicnego poboru danych. Wspotpraca z modulem Finanse -
automat;rczne dekretowanie dokument6w ksiggowych.
,,Lider" - system analityczny.
,rUmotuy dzieriawne" - modul sluz4cy wprowadzaniu informacji dotyczqcych um6w dzier2awnych
i dzierinwionych nieruchomoSci z mozliwoSci4podglqdu na dane z ewidencji grunt6w.
,,lViecayste Uiytkowanie"- modul umoZliwia obslugg um6w uZytkowania wieczystego,
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,,Wyposatenie" - modul sluz4cy ewidencji wyposa2enia,
,,Przelew" - modul opracowany jako narzgdzie wspomagaj4ce przygotow)'\,vanie przelew6w bankowych,
,rNota" - modul sluZqcy przefr,tarzzniu,
,,R-Sll/Du - modul slu24cy zasilaniu bary informacyjnej z ewidencji grunt6w i budynk6w,

11. Procedura archiwizacji danych

Ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacji, sprawozdania finansowe oraz
dokumentacjg opisuj4c4 zasady rachunkowo6ci przechowuje sig w siedzibie Urzgdu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszcryny przez Wmasany ustawowo okres. Zbiory danych stanowi4ce komputerowe ksiggi
rachunkowe sq bie24co archiwizowane pfrzez poszczeg6lne systemy. Dodatkowo zabezpieczzne sq na
odrgbnych noSnika przez informatyka urzgdu bgd4cego jednocze6nie Administratorem Bezpieczeristwa
Informacji.
Dane znajduj4ce sig na serwerach w serwerowni UGiM Czerwionka-Leszczyny sq archiwizowane dwa rary
w tygodniu na zewngtrzny no6nik HD oraz raz w tygodniu na zewngtrzne no6niki DVD. Kopie sq
zabezpieczane w stalowej szafie pancernej w odrgbnym budynku (Wydzial Zarz4dzania Kryzysowego
i Ochrony Ludno6ci).
Archiwizacji podlegaj4zar6wno bary danych jak i programy wykonywalne.

12. Informacje uzupelniaj4ce

Ksiggi rachunkowe urzEdu prowadzone sq w kilku systemach finansowo-ksiEgowych. Prryjgto nastgpuj4ce
rozttiqzrtnia:
oOdrebna ksigga FK prowadzona do ewidencji wszystkich operacji gospodarczych urzpdu jako jednostki
budZetowej. Posiada konta bankowe, odrgbnie dla dochod6w i wydatk6w.
oDruga ksigga FK obejmuje swym zakresem wszystkie operacje bud2etu gminy tzw. ,,organ". St4d
przekazywane sq Srodki finansowe dla poszczeg6lnych jednostek bud2etowych oraz na konto bankowe
wydatk6w urzgdu. Wynikajqce z techniki prowadzenia ksiggowo6ci, zapisy operacji wsp6lnych (odsetki od
kredyt6w) odbywaj4 sig w jednostce na podstawie wystawianego dowodu polecenie ksiggowania.
Zasady dzialania i obslugi poszczeg6lnych system6w s4jednakowe.

13. Wykaz uiytkowanych program6w komputerowych za pomoc4 kt6rych
prowadzone sA ksiggi rachunkowe Budietu i Urzgdu i Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny

Lp Nazwa programu
(systemu)

Jednostka
Autorska

Rozpoczgcie
eksploatacji

Data ostatniej
aktualizacji
orooramu

Data
zakoiczenia
eksoloatacii

1 Finanse ,Rekord'Systemy
Informagczne Sp.z o.o.

Bielsko-Biala

1.20'12

2. Bud2et RB J.w.
1 .2012

3. SrodkiTrwale J. w.
t .2012

4. Wyposa2enie j. w. 1.2012

5. Przelew l .  w. t .2012

6. Posesja J. w. t . 2012

7 Firmy J. w. t .2012

27



8. Pqazd J. w. 1.2012

9. Rejestr oplat J. w. t .2012

10 U2ytkowanie
wieczvste

j. w. t .2012

1 1 Umowy
dzier2awne

J.w. t .2012

12 R-SWD i. w. 1.2012

13 Wyciaq bankowv i. w. 1.2012

1 4 Faktura i. w. 1.2012

15 Lider L W . 1.2012

16 Admin l .  w. 1.2012

17 Place J. w. 2008 vl 2012
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Czerwionka-Leszczyny

Zalqcznik nr 3
Do zarzqdzenia nr 245112
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 lipca 2011 roku

sPosoB PRowADzENtA KSTAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont
.UrzEd Gminy i Miasta Czenarionka-Leszczyny prowadzi ksiqgi rachunkowe w oparciu
o zakladowy plan kont (Zalqcznik nr 3a do Zarzqdzenia) opracowany na podstawie planu kont
stanowiqcego zalqcznik nr 3 do ,rozpozqdzenia'.

oW zakresie ksiqgi gl6wnej organu finansowego - Bud2etu Gminy i Miasta Czeruvionka-
Leszczyny prowadzone se ksiggi rachunkowe w oparciu o konta przedstawione
w zalqczniku nr 3b do zarzqdzenia opracowanego na podstawie planu kont stanowiqcego
zalqcznik nr 2 do ,rozporzqdzenia".

.Wykonanie budzetu przebiega:
- bezpo6rednio z konta 133,,Rachunek budzetu"
- za po6rednictwem rachunku bie2qcego podlegtych jednostek budzetowych, tj. konta 130

"Rachunek biezqcy jednostki".

.Ewidencja wykonania bud2etu, tj gromadzenia dochod6w i dokonywania wydatk6w
bud2etowych, oparta jest na zasadzie kasowej.

2. Zasady rachunkowo5ci zadafi finansowanych z wykorzystaniem Srodk6w pomocowych
w Urzgdzie Gminy i Miasta i Bud2ecie gminy.
.Rachunkowo66 w zakresie zadafi finansowanych z udzialem Srodk6w pomocowych
prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla bud2etu gminy ijednostki - Urzqd
Gminy i Miasta oraz zasad okreSlonych zarzqdzeniami w sprawie rachunkowo5ci, obiegu
dokument6w ksiqgowych .

oRealizacja zadania mo2e nastqpi6 przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, po
uzyskaniu pozytywnej informacji - zawiadomienia o wyborze projektu przez jednostkg
wdrazajqcq programy .

.JeSli umowy bqd2 inne pzepisy wymagaiq wyodrqbnienia do realizacji projektu rachunku
bankowego, to rachunek funkcjonuje w jednostce realizujqcej zadanie (w miejscu powstania
koszt6w).

.Ewidencja ksiqgowa projektu prowadzona jest w spos6b umo2liwiaiqcy identyfikacjg zadania
(klasyfikacja bud2etowa, rozszerzenie klasyfikacji np.: P11 oraz wyodrqbnione rejestry
ksiggowe ).

.Realizacja wydatk6w nastgpuje zgodnie ze zlo2onymi projektami , podpisanymi umowami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokument6w ksiqgowych .

.Do prowadzenia ewidencji zadafi realizowanychz wykorzystaniem Srodkow pomocowych w
organie gminy korzysta sig z bilansowych kont syntetycznych dla Bud2etu Gminy (zalqcznik
nr 3b niniejszego zarzqdzenia). Wyodrqbnienie ewidencji ksiqgowej dla cel6w projekt6w
nastgpuje poprzez wyodrgbnienie dodatkowych kont analitycznych w powiqzaniu z ju2
istniejqcymi kontami syntetycznymi.



.Do prowadzenia ewidencji zadafi realizowanych z wykozystaniem Srodk6w pomocowych
w Uzgdzie korzysta sig z bilansowych kont syntetycznych dla Urzgdu Gminy i Miasta
(zalqcznik nr 3a niniejszego zarzqdzenia). Wyodrqbnienie ewidencji ksiggowej dla cel6w
projekt6w nastqpuje poprzez wyodrqbnienie dodatkowych kont analitycznych w powiqzaniu z
juz istniejqcymi kontami syntetycznymi.

.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczqce projekt6w przechowywane se w odrqbnych
segregatorach, w zamkniqtej szafie Wzez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.


