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¢

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny
z dnia 31 lipca 2012 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) i szczegélnych ustalen
zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6inych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr
128, poz. 861z pdzn. zm. ), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowoséci w zakresie opisu
systemu informatycznego i wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych no$nikach danych oraz okreslenie systemu stuzgcego ochronie danych
i ich zbiorow w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny stanowiace zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie powierza si¢ pracownikom Wydziatu Finansowo-Budzetowego i pracownikom
Referatu Informatyki Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 504/11 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 30 grudnia 2011 w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2012r.
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BURMISTRZ
NV MIASTA
O SIS Zatacznik
-eszCzyny Do zarzadzenia nr 246/12
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
Z dnia 31 lipca 2012 roku

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO | WYKAZ ZBIOR(')W’DANYCH TWORZACYCH KSIEGI
RACHUNKOWE NA KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH
ORAZ OKRESLENIE SYSTEMU SLUZACEGO OCHRONIE DANYCH | ICH ZBIOROW
W URZEDZIE GMINY | MIASTA CZERWIONKA-LESZCZYNY

Opis systemu informatycznego

Ewidencj¢ ksiegowa prowadzi si¢ przy uzyciu komputeréw, stosujac systemy dziedzinowe opracowane
przez ,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z o.0. Z siedziba w Bielsku- Bialej — autora programu.
Wsrod systemow wystepuja moduly: Posesja, Firmy, Pojazd, Rejestr oplat, uzytkowanie wieczyste, Umowy
dzierzawne, faktura, Budzet RB, Srodki trwale, Wyposazenie, Wyciag bankowy, Place oraz system
finansowo-ksiggowy Finanse.

Opis systemu przetwarzania danych przy uzyciu programéw komputerowych opracowane przez
»REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. Z siedzibag w Bielsku- Bialej — autora programu (w tym opis
systemu informatycznego zawierajacego wykaz parametréw oraz opis algorytméw i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczania).

1. System Finansowo — Ksigegowy:

System finansowo-ksiggowy (FK) jest pakietem programowym przeznaczonym do obstugi sfery
finansowo-ksiegowej w urzg¢dzie administracji samorzadowej lub panstwowej.Wchodzi w sklad
informatycznego systemu rachunkowosci, do ktérego mozna zaliczy¢ ponadto zasoby danych
i organizacj¢ systemu, czyli tworzenie warunkéw do wdrozenia systemu i jego prawidlowej
eksploatacji. Zaprojektowanie i wykonanie systemu FK przez firm¢ REKORD zapewnia jego
pelng zgodnos¢ z zasadami okreslanymi przez wspomniang wyzej ustawe, a zwlaszcza:

istotnos¢ - zaspokajanie potrzeb informacyjnych uzytkownikow,

wiarygodnos¢ - zachowanie rzetelnosci i bezblednosci prowadzonych ksiag,

uwzglednianie wszystkich operacji podlegajacych obowiazkowi ewidencji, dokumentacj¢ operacji
prawidlowo sporzadzonymi zapisami, emitowanie informacji wynikowych,

eprawidlowos¢ - zgodnos¢ prowadzenia rachunkowosci z normami i przepisami prawnymi,
eprzejrzystosé - zardowno co do prowadzenia ksiag jak i tatwosci prowadzenia kontroli,

eochrong danych - narzgdzia umozliwiajace zabezpieczanie informacji na no$nikach
magnetycznych i w postaci wydawnictw przenoszonych na nosniki trwale.

Kluczows funkcja systemu stata si¢, w mysl ustawy, funkcja ksiggowania dziennikow i kontroli ich
zgodnosci z ksigga gléwna. W wyniku jej dzialania generowane sa dzienniki cze$ciowe, grupujace
operacje gospodarcze wedtug ich rodzajow (art.13 i 14 ustawy).

Chronologiczne zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone
w sposob ciagly. Ksiggowanie dziennikéw powoduje rowniez:

eujmowanie w dzienniku wylacznie zapiséw sprawdzonych (a nie tylko zarejestrowanych),
eniedostgpnos¢ zbioru do modyfikacji poza wprowadzaniem dowodéw korekt ksiggowych,

ekolejne numerowanie zapisoéw,

eautomatyczng kontrol¢ ciaglosci zapisdéw obrotéw przenoszonych na konta ksiegi gldwnej, na
konta analityczne oraz z rejestrow ksiegowych do dziennikow.



Wydruk dziennika sklada si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej
1 ostatniej, jest sumowany na kolejnych stronach w sposdb ciagly w roku obrotowym i oznaczony
nazwa programu przetwarzania.

Funkcja "ksiggowanie dziennikoéw" moze by¢ uruchamiana wielokrotnie w ciagu miesigca
obrotowego. Kazde jej uruchomienie powoduje zapis do dziennika z jednoczesna blokada
mozliwosci korekty w rejestrach ksiggowych. Celem uniknigcia ujmowania w dziennikach zapiséw
niesprawdzonych zaleca si¢ uruchamianie tej funkcji raz w miesiacu przed wydrukiem zestawien
i zamknigciem miesiaca.

Zgodnie z art.15 poz.2 ustawy zapisy na okre$lonych kontach ksiegi gléwnej dokonywane sa
w kolejnosci chronologicznej. Podstawa uporzadkowania chronologicznego jest data ksiggowania.
Datg t¢ nalezy okresli¢ dla kazdego wprowadzanego dowodu; system kontroluje czy wezytana data
nie jest wezesniejsza od ostatnio wprowadzonej, oraz od daty dokumentu.

W zestawieniach obrotéw i sald (analitycznych i syntetycznych) wprowadzono pozycje "obroty
narastajaco od poczatku roku" (zamiast pozycji "obroty narastajaco od poczatku roku lacznie
2 BO"). Bilans otwarcia na wyzej wymienionych zestawieniach ujmowany jest w oddzielnej pozycji
(art.18).

Ochrona danych i ich zbioréw. Nadawanie uprawnien

Wytyczne dotyczace ochrony danych przedstawiono w rozdziale 8 ustawy o rachunkowosci.
System ochrony danych nalezy rozpatrywaé w trzech aspektach: stworzenia odpowiednich
warunkow techniczno-organizacyjnych eksploatacji systemu, mechanizméw programowych, oraz
archiwowania i przechowywania danych.

Pierwsze z nich polegaja m.in. na zabezpieczeniu pomieszczen (ochrona przeciwpozarowa,
zasilanie elektryczne, dostgp do pomieszczen), starannym doborze sprzetu,zastosowaniu urzadzen
zapewniajacych niezaklécona pracg komputera, np. bezprzerwowych zasilaczy awaryjnych (UPS).
Program ogranicza dostgp do danych migdzy innymi poprzez koniecznos¢ podania hasta w
momencie uruchamiania systemu. Haslo to jest przypisane konkretnemu uzytkownikowi. Podczas
wpisywania nie pojawia si¢ ono na ekranie. Ma to na celu zabezpieczenie przed podpatrzeniem go
przez osoby postronne.

Nierozerwalnie z symbolem uzytkownika i haslem wiaze si¢ problem ograniczenia dostgpu do
niektérych funkcji systemu. Przy instalacji systemu nalezy zakodowaé ilo$¢ uzytkownikéw, nadaé
im hasla oraz okresli¢ dostgpnos¢ funkcji dla kazdego z nich. Dotyczy to zaréwno funkcji og6lnych
znajdujacych si¢ na najwyZszym "poziomie" systemu w tzw. menu, jak i tych najbardziej
szczegolowych przypisanych do poszczegélnych elementéw okna tzw. komponentéw. System
blokowania dostgpu przydatny jest zwlaszcza w odniesieniu do funkcji niosacych z soba, jesli sa
wykonane w nieodpowiednim momencie lub przez nieodpowiedzialnego operatora,
niebezpieczenstwo utraty danych (np. zamykanie miesiaca itp.). Z punktu widzenia zakresu
posiadanych uprawnien dzieli si¢ uzytkownikéw na dwie grupy: aktywnych i biernych. Status
"aktywnego" pozwala na pelna obstuge dostgpnych funkcji, natomiast uzytkownik "bierny" nie ma
mozliwosci ingerencji w bazy danych pomimo formalnej dostepnosci do okreslonych funkcji
systemu. Oznacza to w praktyce, Ze osoby uprawnione do wykonywania tych samych funkcji
programu r6znig si¢ zakresem dostepnych dziataf. Np. jedna z nich moze zaréwno dopisywaé
pozycje do katalogu kontrahentéw lub korygowaé zawarto$¢ juz istniejacych, a druga tylko
korygowa¢ dane, przy czym obie pozbawione sg prawa do usuwania pozycji.

Generalnie operacj¢ kodowania dostgpu do systemu dokonuje osoba instalujaca i wdrazajaca
program. Dla uzytkownikéw zainteresowanych samodzielng obsluga uprawnien, co jest
uzasadnione zwlaszcza w przypadku pracy sieciowej, producent dostarcza program kodujacy
(ADMIN) wraz z odpowiednim opisem.

Pozadane jest, aby administrator systemu sporzadzil wykaz os6b uprawnionych do pracy z
systemem podajac nazwisko, kod, hasto oraz uprawnienia (spis funkcji dostepnych) poszczegdlnych
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operator6w. Dostep do tego typu dokumentu powinno posiada¢ ograniczone grono oséb i korzystac
z niego w sytuacjach awaryjnych, np. podczas nieobecnosci administratora. W przypadku, gdy
operator podczas wywolywania systemu poda zly symbol lub zle haslo, na ekranie pojawi sie
stosowny komunikat.

Jesli podane hasto bylo prawidlowe nastepuje sprawdzenie czy uzytkownik o danym kodzie juz nie
pracuje w systemie.

Réwnolegle z ograniczeniami programowymi administrator systemu moze sterowaé dostepem do
systemu za pomocg mechanizméw zawartych w stosowanym oprogramowaniu sieciowym.

Istotnym problemem z punktu widzenia zachowania ciagloéci pracy jest ochrona i wilasciwe
przechowywanie przetwarzanych danych. Pod pojeciem ochrony danych rozumiane jest
zabezpieczenie informacji przed dostgpem do nich oséb niepowolanych, a takze zapewnienie
mozliwosci ich odzyskania w przypadku awarii systemu. Dla zmniejszenia ryzyka ewentualne;j
utraty danych nalezy tworzy¢ kopie systemu, stanowiace jego replike na dysku twardym, badZ na
innym nosniku, np. dyskietce, plycie CD lub tasmie magnetycznej. Kopiowanie powinno odbywa¢
si¢ na inny dysk niz ten, na ktérym eksploatowany jest system, np. w przypadku sieci, gdy katalog
biezacy znajduje si¢ na dysku sieciowym, korzystne jest tworzenie kopii na dysku lokalnym jednej
ze stacji roboczych. Czestotliwosé wykonywania kopii awaryjnych pozostaje do uznania
uzytkownika. Przy instalacji systemu tworzony jest z reguly katalog przeznaczony do
przechowywania kopii awaryjnej. Jego zawartos¢ jest odnawiana w momencie kopiowania. Jezeli w
czasie awarii nastapi uszkodzenie lub zniszczenie zbioréw z danymi nalezy zwrécié si¢ do
producenta w celu ustalenia zakresu strat i przywrocenia funkcjonalnosci programu. Moze zdarzyé
si¢ jednak, ze jedynym rozwiazaniem staje si¢ odzyskanie danych z kopii. Dlatego niezmiernie
istotne jest czgste sporzadzanie tych kopii co ogranicza do minimum konieczno$é¢ powtérnego
wprowadzania utraconych dokumentéw. Operacja ta powinna by¢ traktowana jako ostatecznosé
bowiem jej wykonanie réwnoznaczne jest z usunigciem zbioréw z katalogu z biezacymi danymi.
Wazne jest zabezpieczenie systemu przed wirusami, co wymaga instalacji systematycznie
aktualizowanych wersji programéw antywirusowych.

Istotnym elementem skladowym systemu informatycznego rachunkowosci jest dokumentacja
eksploatacyjna (czasami nazywana réwniez dokumentacja uzytkownika).

Instrukcja dostarczana kazdorazowo z systemem ma spelniaé role takiej dokumentacji.

Zawiera ona informacje¢ zapoznajace uzytkownika z:

ezakresem i funkcjami realizowanymi przez system,

ealgorytmami przetwarzania danych

ezestawem informacji mozliwych do otrzymania za posrednictwem systemu,

ezasadami ochrony danych,

epowigzaniami mig¢dzy podsystemami rachunkowosci i systemami wspdlpracujacymi z systemem
FK,

ezasadami organizacji procesu wdrozenia systemu i jego biezacej eksploatacji.

Dla celow sprawnej obstugi programéw powotano administratora systemu, czyli osobe
charakteryzujgcej si¢ wysokimi kwalifikacjami i odpowiedzialnej za prawidtowa eksploatacje systemu,
decydujgcej o dostepie uzytkownikéw do poszczegblnych funkcji systemu. Ma to duze znaczenie,
gdy wspétpracuje on z innymi programami. W momencie wdrazania systemu administrator decyduje
o odpowiedniej instalacji programu, aby dostosowa¢ go optymalnie do potrzeb uzytkownika.
Administrator posiada wiedze w zakresie informatyki. Musi dogtebnie zna¢ eksploatowany system,
jego rozwigzania projektowe i programowe. Stanowi réwniez jedno z ogniw systemu
zabezpieczenia danych reglamentujac dostep do systemu lub jego funkgji i tworzac kopie archiwalne.
Niezaleznie od pieczy nad funkcjonowaniem systemu administrator dba réwniez o sprawne dziatanie
sprzetu, jego konserwacje i materialy eksploatacyjne.

Bezpieczenstwo uzytkowania systemu zapewniono przez powotanie administratora systemu oraz
okreslenie zakresu dostepu poszczegolnych uzytkownikéw systeméw na danym poziomie.
Administrator, wprowadza do wszystkich systeméw prawa dostepu uzytkownikéw do
poszczegéinych funkcji systemu, okreslone s przez gtéwnego ksiegowego (uzytkownika
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kluczowego), ktéry posiada dostep do wszystkich funkcji. Wejécia do programéw obwarowane sg
indywidualnym hastem kazdego uzytkownika, co zabezpiecza system dodatkowo przed
niepowotanym wejSciem. Hasta indywidualne wprowadzane podczas wejécia do programu
pozwalajg na stwierdzenie ktory uzytkownik i jakich dokonat zapisow.

Specyfikacja zbiorow

Informacje wprowadzane do systemu przez operatora oraz dane powstale jako wynik dzialania
programu zawarte s w jednej bazie danych wspolnej dla wszystkich aplikacji dzialajacych
u konkretnego uzytkownika. Jest to zintegrowana baza danych o nazwie ORGAN.FDB - dla
rachunkowosci budzetu gminy lub JEDNOSTKA FDB - dla rachunkowosci jednostki budzetowe;.
W ramach jej struktury wewnetrznej, ktora decyduje o alokacji danych, wyréznia si¢ tzw. tabele.
Czgs¢ z nich stanowi podstawowe elementy systemu ksiegowego, zawierajace najistotniejsze dane,
cz¢s¢ natomiast to zbiory o znaczeniu pomocniczym. Do tabel gléwnych zaliczamy:

F_KSF stany ksiggowe i salda na kontach bilansowych

F_KSFP stany ksiggowe i salda na kontach pozabilansowych
F_KONTRAH transakcje dla kont rozrachunkowych

F_TRADOW nagléwki dokumentow

F_TRAXX pozycje dokumentoéw

F_TRAXXY dane VAT

F_TRAFK szczegoly dot. pozycji dokumentoéw

F_TRABUD szczegéty dot. zapiséw budzetowych

F_TRAWS szczegély dot. zapiséw wg klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
F_PLANKONT plan kont

Struktura tabel

Dla wybranych tabel zbiorow przedstawiono ponizej wykaz pol wraz z krotkim opisem ich
zawartosci.

Stany ksiggowe i salda na kontach bilansowych F_KSF

ROK rok obliczeniowy

MC przyjmuje wartosci 0..12.. (O=bilans otwarcia)

ODDZIAL symbol oddziatu

KONTO symbol konta ksiegowego

STANWN stan WN m-ca poprzedniego + obroty WN m-ca obliczeniowego
STANMA stan MA m-ca poprzedniego + obroty MA m-ca
SALDOWN saldo WN konta

SALDOMA saldo MA konta

MCWN, MCMA, SKWN, SKMA permanentne 0, pola nieuzywane
Stany ksiggowe i salda na kontach pozabilansowych F_KSFP
Tabela tozsama strukturalnie i funkcjonalnie zF_KSF

Transakcje dla kont rozliczeniowych F KONTRAH
ID_KONTRAH identyfikator kontrahenta nadawany przez system
ID_TRAFK identyfikator transakcji wg F TRAFK

TRESCI1 nr rozrachunkowy

TRESC2 nr rozrachunkowy kontraktu

WARZAP znacznik rodzaju rozrachunku (0=faktura, 1=zaptata)
DATA data rozrachunku (data faktury)

TERMIN termin platnosci lub Null

ZAPLATA data zaplaty lub Null

KWOTAWN warto$¢ transakcji WN



KWOTAMA warto$¢ transakcji MA

SYMBOL symbol kontrahenta

ID_FRY id faktury wg systemu fakturowania

Nagléwki dokumentéow F TRADOW

ID_TRADOW unikalny, niewidoczny dla uzytkownika identyfikator rekordu
ROK rok obliczeniowy

ODDZIAL symbol oddziatu

REJESTR rejestr ksiggowy

TYP typ dokumentu ksiggowego

NUMER numer dokumentu w ramach typu

REJ_NUMER numer dokumentu w ramach rejestru

DATA data ksiggowania

MC miesiac obliczeniowy, w cigzar ktérego wprowadzono dokument
ZAKSIEG status dokumentu (0-wprowadzony/zaimportowany, 1-
zbilansowany, 2-zaksi¢g. wstepnie, 3-zaksieg. z dziennikami, -1-
niezbilansowany)

OPERATOR symbol operatora, ktéry wprowadzil dokument
ROK_BO rok dokumentu rozliczeniowego podczas tworzenia BO na
podst. roku ubieglego, dla dokumentéw biezacych: 0

BIL wskazZnik bilansowania si¢ dokumentu

DATA_ZM data ostatniej zmiany nagtéwka dokumentu
ID_SPRAWY identyfikator sprawy z modutu zarzadzania dokumentami
zwigzanej z dokumentem ksiegowym.

Pozycje dokumentéw F TRAXX

ID_TRAXX identyfikator pozycji nadany przez system
ID_TRADOW identyfikator, wg F TRADOW

DOWOD nazwa dowodu zrodlowego

DOWODDATA data dowodu Zrédlowego (np. data KP)

OPIS opis pozycji

DZIENNIK lp. dziennika

LP nr pozycji w dokumencie

POZABIL dekret bilansowy (=0), pozabilansowy (=1)
DATA_ZAL data zalozenia pozycji

OPER_ZAL symbol operatora, ktory wprowadzil pozycje
DATA_ZM data ostatniej zmiany pozycji

OPERATOR symbol operatora, ktory dokonat zmiany pozycji
Dane o pozycjach zawierajacych VAT F_TRAXXYV
ID_TRAXXY identyfikator pozycji nadany przez system
ID_TRAXX identyfikator, wg F TRAXX

VATREJ numer rejestru VAT

VATSTAW stawka VAT

VATDATA data obowigzku podatkowego

FAKTURA numer faktury

FAKTURADATA data faktury

KLIENT symbol kontrahenta

NAZW A nazwa kontrahenta

ADRES adres kontrahenta

NIP NIP kontrahenta

VATMC miesiac obowiazku podatkowego

VATROK rok obowiazku podatkowego

VATKOD kod podatku VAT



Dane dotyczace pozycji F_ TRAFK

ID_TRAFK identyfikator nadawany przez system

ID_TRAXX identyfikator, wg F TRAXX

STRONA ksiggowania (1=WN, 2=MA, 3=VAT WN, 4=VAT MA)
KONTO symbol konta

KWOTAWN kwota WN lub permanentne zero dla strony = 2 lub 4
KWOTAMA kwota MA lub permanentne zero dla strony = 1 lub 3
KONTOPRZ konto przeciwstawne

Dane dotyczace zapiséw budzetowych F TRABUD:
ID_TARBUD identyfikator nadawany przez system

ID_TRAFK identyfikator wg F TRAFK

SYMBOL symbol operacji budzetowe;j

DZIALdzial klasyfikacji budzetowe;j

ROZDZIAL rozdziat klasyfikacji budzetowej

PAR paragraf klasyfikacji budzetowej

POZ pozycja analityczna paragrafu klasyfikacji budzetowej

DB symbol dysponenta

RODZ spos6b finansowania

ZADANIE symbol wg uktadu zadaniowego budzetu

KWOTAWN kwota WN

KWOTAMA kwota MA

OPIS opis pozycji budzetowej

NR_UM_ROZL numer rozliczeniowy umowy

NR_FRY_ROZL numer rozliczeniowy faktury

Dane dotyczace zapiséw wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych F_ TRAWS
ID_TRAWS identyfikator nadawany przez system

ID_TRAFK identyfikator wg F TRAFK

K1 symbol klasyfikacji wydatkow strukturalnych — czesé 1

K2 symbol klasyfikacji wydatkéw strukturalnych — czes¢ 2

K3 symbol klasyfikacji wydatkéw strukturalnych — czes$é 3

K4 symbol klasyfikacji wydatkéw strukturalnych — czesé 4

K5 symbol klasyfikacji wydatkow strukturalnych — cz¢sé 5

OPIS opis pozycji

KWOTA kwota

SYMBOL symbol operacji budzetowej, wg tabeli F TRABUD
Plan kont F_ PLANKONT

ROK rok obliczeniowy

KONTO symbol konta

SYNI1, SYN2, SYN3 czlony syntetyczne konta o dlugosci zadanej planem kont
ANA1, ANA2, ANA3, czlony analityczne konta o dtugosci zadanej planem kont
ANA4, ANAS, ANA6

NAZWA nazwa konta

N_Z wskaznik charakteru konta (0 — konto rozrachunkowe
naleznosci, 1- konto rozrachunkowe zobowiazan, 2 —

konto nierozrachunkowe)

POZABIL wskaznik rodzaju konta (1 — konto pozabilansowe)
TYP wskaznik mozliwosci ksiggowania (1 — konto syntetyczne
bez mozliwosci ksiggowania, zapisy mozliwe tylko na

konta analityczne)

Algorytmy obliczen



Ksiggowanie wstgpne — pojedynczy dokument (np. przy wychodzeniu z rejestracji)
a) sprawdzenie czy dekrety dokumentu bilansuja si¢ (NIE — ustawienie pola
F_TRADOW ->ZAKSIEG =-1)

b) obliczanie obrotéw na kontach dla dekretéw bilansowych sumujac pola
F_TRAFK->KWOTAWN, F_TRAFK ->KWOTAMA i zapis do F_KSF
->KONTO, F_KSF ->STANWN, F_KSF ->STANMA, F_KSF ->SALDOWN,
F_KSF ->SALDOMA wg klucza rok, oddzial, mc, konto dla F_KSF ->mc = mc
dokumentu, jesli konto istnieje wg w/w klucza jego stan jest zwigkszany o wartosé
obrotu, jesli nie — stanem konta jest jego obr6t + stan z ostatniego m-ca, w ktérym
konto istnieje, jednoczesnie liczone jest saldo podstawowe jako rdznica stanéw,
obliczanie obrotéw na kontach dla dekretéw pozabilansowych sumujac pola
F_TRAFK ->KWOTAWN, F_TRAFK ->KWOTAMA i zapis do F_KSFP
->KONTO, F_KSFP ->STANWN, F_KSFP ->STANMA, F_KSFP
->SALDOWN, F_KSFP ->SALDOMA wg klucza rok, oddzial, mc, konto dla
F_KSF ->mc>=mc dokumentu, jesli konto istnieje wg w/w klucza jego stan jest
zwigkszany o wartos$¢ obrotu, jesli nie — stanem konta jest jego obrét + stan z
ostatniego m-ca, w ktorym konto istnieje, jednoczesnie liczone jest saldo
podstawowe jako réznica stanéw,

c) ustawienie F TRADOW ->ZAKSIEG =2

uwaga:

kazdy dokument zaksiggowany wstepnie i poddawany edycji jest odksiegowywany
(czyli zdejmowany ze stanéw w F_KSF/F_KSFP, czyli zaksiggowany z obecnym
obrotem poprzedzonym znakiem minus)

Ksiggowanie wstepne — calosci (m-ca obliczeniowego, oddzialu)

Na wstepie usuwane sg rekordy z F_KSF/F_KSFP dla mc>=mc obliczeniowy.
Nastgpnie procedura przebiega jak podczas ksiggowania pojedynczego dokumentu
Ksiggowanie dziennikéw calos$ci/oddzialu/rejestru

a) ksiggowanie wstepne mca>=mc_zamk+1

b) raport wst¢pnego dla mc==mc_zmk+1

¢) dziennikowanie mc==mc_zmk+1 (jesli nie zachodzi b) czyli
F_TRADOW.ZAKSIEG==3 i nadanie Ip. dziennika
F_TRAXX.DZIENNIK=—max(F_TRAXX.DZIENNIK)+1 wg klucza ROK,
ODDZIAL, REJESTR, REJ NUMER

d) raport dziennikowania dla mc==mc_zmk+1 (jesli nie zachodzi b)

e) raport wstgpnego dla me>mc_zmk+1

Zamknigcie m-ca (dla wszystkich oddzialéw)

a) generowanie raportu zgodnosci ksiegi z obrotami (dziennikami)

b) F_ PARAM ->MCZAMK>=F PARAM ->MCZAMK+1

Otwarcie roku

a) dodanie rekordu w F_ PARAM ->ROK=rok_otwierany, F PARAM
->MCZAMK=0, F_PARAM ->ODDZIAL="*’ (dla wszystkich oddzialéw)

b) przeniesienie planu kont z roku ubieglego (opcjonalnie)

¢) utworzenie BO na podst. roku ubieglego (opcjonalnie dla oddziatu)

Wymagania systemu

Sprzet, na ktérym bedzie eksploatowany system FK musi by¢ kompatybilny ze standardem IBM i
posiadaé:

1.procesor 800MHz o pamigci operacyjnej rozszerzonej do minimum 256 MB

2.monitor kolorowy 15", Rozdzielczos$¢ ekranu: 1024 x 768,
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3.stacj¢ napedu ptyt CD do instalacji systemu; pozadana jest nagrywarka ptyt CD,

4.system operacyjny WIN 2000 PRO albo WIN XP PRO

5.drukarke laserowga lub atramentowa dowolnego typu.

Oprécz spelnienia wymagan sprzetowych warunkiem sprawnej eksploatacji systemu sg
odpowiednie kwalifikacje personelu obstugujacego. W zasadzie obstugg systemu moze zajmowaé
si¢ kilka os6b. Kazda z nich musi posiada¢ jednak umiejetnosci w zakresie:

l.podstaw obslugi komputera i urzadzen peryferyjnych (wlaczanie i wylaczanie komputera i
drukarki, zakladanie papieru w drukarce, znajomos¢ klawiatury itp.),

2.pracy z systemem operacyjnym WNDOWS,

3.bieglej obstugi systemu FK: wprowadzania danych, uzyskiwania zestawien, znajomosci funkcji
systemu,

4. znajomosci zasad ksiggowosci w oparciu o ustawe o rachunkowosci, sporzadzania rejestrow
podatku VAT, sposobéw dekretacji, prowadzenia rozrachunkéw z kontrahentami,

5.obstugi programéw pomocniczych typu ADMIN itp.

Celowe wydaje si¢ powolanie w firmie administratora systemu, czyli osoby charakteryzujacej si¢
wysokimi kwalifikacjami i odpowiedzialnej za prawidlowa eksploatacje systemu, decydujacej o
dostgpie uzytkownikow do poszczegélnych funkcji systemu. Ma to duze znaczenie, gdy
wspdlpracuje on z innymi programami. W momencie wdrazania systemu administrator decyduje o
odpowiedniej instalacji programu, aby dostosowa¢ go optymalnie do potrzeb uzytkownika.
Administrator powinien mie¢ wiedze zar6wno z zakresu rachunkowosci jak i informatyki. Musi
doglebnie zna¢ eksploatowany system, jego rozwiazania projektowe i programowe. Stanowi
réwniez jedno z ogniw systemu zabezpieczenia danych reglamentujac dost¢p do systemu lub jego
funkcji i tworzac kopie archiwalne.

Niezaleznie od pieczy nad funkcjonowaniem systemu administrator powinien réwniez dbaé o
sprawne dzialanie sprzgtu, jego konserwacje i materialy eksploatacyjne.

2. System Budzet:
Ochrona danych

W programie BUDZET oprécz standardowych mechanizméw ochrony danych (hasta dostepu,
ograniczanie uprawnien do poszczegdlnych funkcji systemu, kopie danych) zastosowano
dodatkowy mechanizm polegajacy na ogélnym ograniczeniu dost¢pu uzytkownikom do
danych. Istnieje zatem koniecznos$é swiadomego nadania uprawnien dla konkretnego
uzytkownika do danych wybranego dysponenta (dysponentéw) budzetowych;

Mechanizm polegajacy na ogélnym ograniczeniu dostepu do danych objawia si¢ tym,

ze domyslnie nowy uzytkownik nie ma dost¢pu do zadnych danych. Konieczne jest wskazanie
przez administratora systemu jaki zakres danych ma by¢ dla tego uzytkownika dostepny. Do
systemu wbudowana zostata wiec funkcja (dostepna tylko i wylacznie dla Administratora)
przypisywania uzytkownikowi tych symboli dysponentéw (wydziatow) budzetowych, za
ktérych dane odpowiada. Po takim przypisaniu kontrola dostgpu sprawdzana jest systemowo
na wszystkich poziomach poprzez odpowiednie filtrowanie danych. Po zalogowaniu si¢ do
systemu uzytkownik we wszystkich kartotekach, zestawieniach, analizach przeglada
wylacznie dokumenty dotyczace udostepnionych mu dysponentow.

Specyfikacja zbioréw:
Tabele gléwne:

F_DB_DZIAL stownik dziatéw i rozdzialéw klasyfikacji budzetowej wg



Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w

sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i

rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrddel zagranicznych (Dz.

U. nr. 107, poz. 726 z dnia 27 czerwca 2006 r.) wraz z pdzniejszymi

zmianami;

F_PARAGRAF stownik paragrafow klasyfikacji budzetowej wg Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegblowej

klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz

srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. nr. 107, poz.

726 z dnia 27 czerwca 2006 r.) wraz z p6zniejszymi zmianami;

F_DB_PLAN_B stownik klasyfikacji budzetowej stosowanej w ksiegach rachunkowych;
F_DB_ZADANIE stownik symboli zadan wg tzw uklady zadaniowego budzetu;
F_DB stownik dysponentéw budzetowych;

F_DB_GR stownik grup dysponentéw budzetowych;

F_DB_RO_ZAD stownik sposobéw finansowania;

F_RO_ZAD_GR stownik grup rodzajéw zadan;

F_DB_REJ_PLAN naglowki dokumentéw planu budzetowego

F_DB_BUDZET pozycje dokumentéw planu wg podziatki klasyfikacji budzetowej;
F_BKOM kartoteka jednostek nadsylajacych sprawozdania (pozycji komunikacji);
F_BKOM_SPR kartoteka sprawozdan miesigcznych jednostkowych (narastajacych)
F_BUDZET_SPR dokumenty miesi¢czne (ré6znicowe) wynikajace ze sprawozdan;

Tabele pomocnicze:

F_BUDTYP stownik rodzajéw operacji budzetowych;

F_UPR_DB lista uprawnien uzytkownikéw do poszcz. dysponentow
budzetowych;

U_UZYTKOWNICY lista uzytkownikow systemu,

Struktura tabel

Slownik dzialéw i rozdzialow klasyfikacji budzetowej F DB_DZIAL

ROK rok budzetowy;

DZIALsymbol dziatu klasyfikacji budzetowe;;

ROZDZIAL symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej;

OPIS nazwa wg Rozporzadzenia Ministra Finansow;

Slownik paragraféw klasyfikacji budzetowej F_ DB PARAGRAF

ROK rok budzetowy;

TYP oznaczenie: 1- dochody; 2- wydatki;

PAR symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;j;

OPIS nazwa wg Rozporzadzenia Ministra Finansow;

Slownik klasyfikacji budzetowej stosowanej w ksiegach rachunkowych F_ DB_PLAN_B
ROK rok budzetowy;

TYP oznaczenie: 1- dochody; 2- wydatki;

DZIALsymbol dzialu klasyfikacji budzetowe;;

ROZDZIAL symbol rozdzialu klasyfikacji budzetowej;

PAR symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;;

POZ symbol pozycji analitycznej do paragrafu;

OPIS nazwa danej podziatki klasyfikacji budzetowej;

KONTO 1aczny symbol podzialki klasyfikacji budzetowe;;

ZADANIE domyslny symbol ukladu zadaniowego budzetu zwiazany z podziatka



klasyfikacji budzetowej;

Slownik symboli zadan wg tzw uklady zadaniowego budzetu F_DB_ZADANIE
ROK rok budzetowy;

TYP oznaczenie: 1- dochody; 2- wydatki;

ZADANIE symbol wg tzw ukladu zadaniowego budzetu;

OPIS nazwa pozycji;

Slownik dysponentéw budzetowych F DB

ROK rok budzetowy;

DB symbol dysponenta budzetowego;

GRUPA symbol grupy dysponentéw budzetowych;

OPIS opis stowny dysponenta budzetowego;

SKROT skrét wynikajacy z opisu stownego;

Slownik grup dysponentéw budzetowych F_DB_GR;

GRUPA symbol grupy dysponentow budzetowych;

OPIS opis stowny grupy dysponentéw budzetowych;

Stownik sposobéw finansowania F_ DB_RO_ZAD;

ROK rok budzetowy;

RODZAJ symbol sposobu finansowania;

GRUPA symbol grupy sposobdw finansowania;

OPIS opis stowny sposobu finansowania;

Stownik grup rodzajéw zadan F_RO_ZAD GR;

ROK rok budzetowy

GRUPA symbol grupy sposobéw finansowania;

OPIS opis stowny grupy sposobéw finansowania;

Nagléwki dokumentéw planu budzetowego F DB REJ PLAN
ID_PLAN wewngtrzny identyfikator;

PODREJESTR typ dokumentu planu;

TYP oznaczenie: 1- dochody; 2- wydatki;

NR_DOK numer dokumentu;

DATA_DOK data dokumentu;

ROK rok z daty dokumentu;

MIESIAC miesigc z daty dokumentu;

OPIS opis stony dokumentu planu budzetowego;

ROK_BUD rok budzetowy;

P_PIERWOTNY oznaczenie dokumenty planu pierwotnego;
ROK_KSIEG rok ksiegowy;

MC_KSIEG miesiac ksiggowy;

P_WNW oznaczenie dokumentu planu wydatkéw niewygasajacych;
Pozycje dokumentéw budzetowych wg podzialki klasyfikacji budzetowej
F_DB_BUDZET;

ID wewngtrzny identyfikator;

ID_NAGL identyfikator nagléwka wg tabeli f db _rej plan;

ROK rok budzetowy,

TYP oznaczenie: 1-dochody; 2-wydatki;

IDB oznaczenie: 1-plan;,

TYP_DOK typ dokumentu (zgodny z polem podrejestr tabeli f db_rej_plan);
NR_DOK numer dokumentu (zgodny z polem nr_dok tabeli f db_rej plan);
LP liczba porzadkowa pozycji dokumentu;

DZIALsymbol dziatu klasyfikacji budzetowej;

ROZDZIAL symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej;

PAR symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej;
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POZ symbol pozycji analitycznej do paragrafu;

KONTO 1aczny symbol podziatki klasyfikacji budzetowej;

DB symbol dysponenta budzetowego;

RODZ symbol sposobu finansowania;

ZADANIE symbol wg tzw ukladu zadaniowego budzetu;

DATA_WP data obowigzywania;

DATA_DOK data dokumentu;

KWOTA kwota;

OPIS opis operacji budzetowej;

ODDZIAL oddzial ksiggowy;

Kartoteka pozycji komunikacji (jednostek nadsylajgcych sprawozdania) F BKOM
TYP oznaczenie: 1-dochody; 2-wydatki;

NAZWA nazwa pozycji komunikacji;

KOMID wewngtrzny identyfikator;

Kartoteka sprawozdan jednostkowych narastajacych F BKOM_SPR
KOMID wewngtrzny identyfikator zgodny z tabela f bkom:;

DATA data sprawozdania;

XML pole typu BLOB — zawierajace tres¢ sprawozdania;

Kartoteka dokumentéw réznicowych wynikajacych ze sprawozdan F_BUDZET_SPR
ID wewngtrzny identyfikator dokumentu;

ROK rok budzetowy;

MIESIAC miesiac sprawozdania;

TYP oznaczenie: 1-dochody; 2-wydatki;

IDB oznaczenie poszczegdlnych kolumn sprawozdan;

DZIALsymbol dziatu klasyfikacji budzetowe;j;

ROZDZIAL symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej;

PAR symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej;

POZ symbol pozycji analitycznej do paragrafu;

DB symbol dysponenta budzetowego;

RODZ symbol sposobu finansowania;

ZADANIE symbol wg tzw ukladu zadaniowego budzetu;

DATA_WP data obowigzywania;

KWOTA kwota;

KOMID identyfikator pozycji komunikacji wg tabeli f bkom;

Slownik rodzajéw operacji budzetowych F BUDTYP;

SYMBOL symbol rodzaju operacji budzetowej;

NAZWA opis stowny rodzaju operacji budzetowe;j;

TYP oznaczenie: 1- dochody; 2- wydatki;

SPRAW wskaznik kolumny sprawozdania budzetowego;

STRONA oznaczenie sposobu liczenia salda (WN-MA, lub MA-WN);
WZOR pole umozliwiajace zdefiniowanie wzoru obliczeniowego;

Lista uprawnien uzytkownikéw do poszcz. dysponentéw budzetowych F_ UPR_DB;
NIDUZYTK wewngtrzny identyfikator uzytkownika wg tabeli U UZYTKOWNICY;
DB symbol dysponenta budzetowego;

ROK rok budzetowy;

Lista uzytkownikéw systemu U UZYTKOWNICY;

NIDUZYTK wewnetrzny identyfikator uzytkownika;

SSKROT nazwa skrécona uzytkownika;

SOPIS nazwa pelna uzytkownika;

3. System Srodki Trwale:
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Specyfikacja zbioréw

Informacje wprowadzane do systemu przez operatora oraz dane powstale jako wynik dzialania
programu zawarte s3 w jednej bazie danych wspolnej dla wszystkich aplikacji dzialajacych u
konkretnego uzytkownika. Jest to zintegrowana baza danych o nazwie RATUSZ.GDB. W ramach
jej struktury wewnegtrznej, ktora decyduje o alokacji danych, wyréznia sie tzw. tabele. Cze$¢ z nich
stanowi podstawowe skladniki systemu zawierajace najistotniejsze dane, czesé za$ to tabele
pomocnicze. Do tabel gléwnych zaliczamy:

S_KST Kkartoteki srodkéw trwatych oraz stany wartosci poczatkowej, umorzenia i amortyzacji dla
aktualnego okresu obliczeniowego,

S_KST_ROK stany warto$ci poczatkowej, umorzenia i amortyzacji dla BO lat ubieglych,
F_ST_BKST12_ROK stany wartosci poczatkowej, umorzenia i amortyzacji dla poszczegdlnych
miesi¢cy roku rozrachunkowego (ewidencja bilansowa),

F_ST_PKST12_ROK stany wartosci poczatkowej, umorzenia i amortyzacji dla poszczegdlnych
miesi¢cy roku rozrachunkowego (ewidencja podatkowa),

F_ST_NPKST12_ROK stany wartosci poczatkowej, umorzenia i amortyzacji dla

poszczegblnych miesigcy roku rozrachunkowego (ewidencja nie podatkowa),

S_OBROTY dokumenty obrotowe wprowadzane przez operatora,

S_DANE_MC dokumenty generowane przez system podczas przetwarzania,

S_DANE_ROK dokumenty z okreséw ubieglych

Struktura tabel

Tabela S_KST:

ID_KST unikalny identyfikator srodka trwalego (pole wypelniane przez system),

GRUPA grupa (pierwszy znak klasyfikacji srodkéw trwalych — pole wypelniane przez system),
KL_RODZ klasyfikacja srodkéw trwatych (wybér ze stownika),

NR_INW numer inwentarzowy,

NAZW A nazwa $rodka trwalego,

ROK_PRZY] rok przyjecia do ewidencji (pole wypelniane przez system),

DATA_PRZY] data przyj¢cia do ewidencii,

DATA_NAB data nabycia,

DATA_LIKWdata zdjgcia ze stanu (pole wypelniane przez system),

DATA_UM data catkowitego umorzenia (pole wypelniane przez system),

WYR_AM wyréznik amortyzacji (wybor ze stownika),

KONTO konto amortyzacji,

CHARI charakterystyka srodka trwalego,

NOWY_UZYW przyjmuje wartosci N/U - srodek nabyty jako nowy (‘N) lub uzywany (‘U”),
STOPA roczna stawka amortyzacji (ewidencja bilansowa),

PSTOPA roczna stawka amortyzacji (ewidencja podatkowa),

NPSTOPA roczna stawka amortyzacji (ewidencja nie podatkowa),

PRAC dzial klasyfikacji budzetowej,

ZADANIE zadanie inwestycyjne,

MIEJSC lokalizacja podstawowa,

ULICA lokalizacja podrzedna,

NR_APORTUnumer aportu,

PKWIU pole nieuzywane,

NIECZYNNY przyjmuje wartosci T/N — srodek czasowo nieczynny,

Pola WART_BO, PWART BO, NPWART BO wypelniane sa przez system, za wyjatkiem trybu
wprowadzania BO, gdy edytuje je uzytkownik.
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WART_BO wartos¢ poczatkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja bilansowa),

PWART_BO wartos¢ poczatkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPWART_BO warto$¢ poczatkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
Ponizsze pola wypelniane sg automatycznie przez system podczas proceséw obliczeniowych
przetwarzania, zamykania miesiaca obliczeniowego i zamykania roku obliczeniowego.

WART wartos¢ poczatkowa m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),

PWART warto$¢ poczatkowa m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),

NPWART wartos$¢ poczatkowa m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),

WART_M wartos¢ poczatkowa - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),

PWART_M wartos¢ poczatkowa - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPWART_ M wartos¢ poczatkowa - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
UM_N_BO umorzenie narastajace na BO roku obliczeniowego (ewidencja bilansowa),

PUM_N_BO umorzenie narastajace na BO roku obliczeniowego (ewidencja podatkowa)
NPUM_N_BO umorzenie narastajace na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
UM_N umorzenie narastajace m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),

PUM_N umorzenie narastajace m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),

NPUM_N umorzenie narastajace m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),

UM_R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PUM_R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),

NPUM_R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),

UM_M umorzenie - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa), PUM_M umorzenie -
obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),

NPUM_M umorzenie - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),

AM_R amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),

PAM_R amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),

NPAM_R amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),

AM_M amortyzacja - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),

PAM_M amortyzacja - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),

NPAM_M amortyzacja - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),

NETTO_BO warto$¢ netto na BO roku obliczeniowego (ewidencja bilansowa),

PNETTO_BO wartos$¢ netto na BO roku obliczeniowego (ewidencja podatkowa),

NPNETTO_BO wartos¢ netto na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),

WART_P_L wartos¢ poczatkowa przed likwidacja,

UM_P_L umorzenie narastajace przed likwidacja,

DOKUM_L symbol dokumentu likwidacyjnego,

ZLIKWIDOWANY srodek zlikwidowany i nie widoczny w kartotece

Tabela S_KST_ROK:

ID_KST unikalny identyfikator $rodka trwatego (pole wypelniane przez system),

KL_RODZ klasyfikacja srodkow trwatych,

NR_INW numer inwentarzowy,
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ROK rok obliczeniowy,

WART_BO warto$¢ poczatkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja bilansowa),

PWART_BO warto$¢ poczatkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPWART_BO wartos¢ poczatkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
UM_N_BO umorzenie narastajace na BO roku obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PUM_N_BO umorzenie narastajace na BO roku obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPUM_N_BO umorzenie narastajace na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
UM_R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PUM_R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),

NPUM_R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),

AM_R amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),

PAM_R amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),

NPAM_R amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),

Tabela F_ST_BKST12_ROK: (ewidencja bilansowa)

ID_KST unikalny identyfikator srodka trwalego (pole wypelniane przez system),

KL_RODZ klasyfikacja srodkéw trwatych,

NR_INW numer inwentarzowy,

ROK rok obliczeniowy,

WART_YY wartos$¢ poczatkowa po aktualizacji wyceny,

WART_01..12 warto$¢ poczatkowa poszczegdlnych miesigcy roku obliczeniowego,
UM_N_01..12umorzenie narastajace poszczegdlnych miesiecy roku obliczeniowego,

UM_R_01..12 umorzenie roczne poszczegdlnych miesi¢cy roku obliczeniowego,

AM_R_01..12 amortyzacja roczna poszczegdlnych miesi¢cy roku obliczeniowego

Tabela F_ST_PKST12_ROK: (ewidencja podatkowa)

Tabela tozsama strukturalnie i funkcjonalnie z tabela F_ ST BKST12 ROK

Tabela F_ST_NPKST12_ROK: (ewidencja nie podatkowa)

Tabela tozsama strukturalnie i funkcjonalnie z tabela F_ ST BKST12 ROK

Tabela S OBROTY:

ID_OBROTY unikalny identyfikator dowodu (pole wypelniane przez system),

ID_KST unikalny identyfikator $rodka trwatego (pole wypelniane przez system),

DOK symbol dokumentu obrotowego,

NR numer dokumentu obrotowego,

LP liczba porzadkowa,

KL_RODZ klasyfikacja srodkéw trwatych,

NR_INW numer inwentarzowy,

ROK rok obliczeniowy,

MIESIAC miesigc obliczeniowy,

WART_Z warto$¢ poczatkowa — obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),

PWART_Z wartos¢ poczatkowa — obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPWART_Z wartos¢ poczatkowa — obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),

UM_Z umorzenie - obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),

PUM_Z umorzenie - obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),

NPUM_Z umorzenie - obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),

AM_Z amortyzacja - obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),

PAM_Z amortyzacja - obrdét m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),

NPAM_Z amortyzacja - obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa)
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Tabela S_ DANE MC:

Tabela tozsama strukturalnie i funkcjonalnie z tabela S OBROTY
Tabela S_DANE_ROK:

Tabela tozsama strukturalnie i funkcjonalnie z tabela S OBROTY

Algorytmy obliczen

Przetwarzanie

Etap 1:Usunigcie wszystkich danych z tabeli roboczej S Dane MC

Etap 2:Pobranie dowodéw obrotowych za okres obliczeniowy z tabeli S_ OBROTY i przepisanie
ich do tabeli S_ DANE MC

Etap 3:Generowanie dowodow ZZZ w tabeli S_DANE_MC zawierajacych miesi¢czny odpis
umorzeniowy/amortyzacyjny wyliczany wg formuly:

a) dla srodkéw nie umarzanych lub catkowicie umorzonych

odpis = 0

b) dla pozostatych srodkéw w miesiacach 01-11

odpis = wartos¢ poczqtkowa * roczna stawka amortyzacji / 12

c¢) dla pozostatych srodkéw w miesigcu 12

odpis = wartos¢ poczqtkowa * roczna stawka amortyzacji —

(wartos¢ poczqtkowa * roczna stawka amortyzacji / 12) * 11

W przypadku degresywnej metody naliczania za podstawe obliczen bierze sie nie aktualng wartos$é
poczatkowa, a warto$¢ netto z poczatku roku rozrachunkowego.

Etap 4: Wpisanie do tabeli S_KST lacznych zmian warto$ci poczatkowej, umorzenia i amortyzacji
dla kazdego srodka trwalego.

Zamknigcie miesigca obliczeniowego

Etap 1: Przepisanie danych z tabeli roboczej S_Dane MC do tabeli S DANE_ROK

Etap 2:Aktualizacja tabeli S_KST - utworzenie bilansu otwarcia nastgpnego okresu obliczeniowego
wg formuty:

WART = WART + WART M; WART M = 0;

UM N=UM N+ UM M;

UM R=UMR+ UM M; UM M= 0;

AM R =AM R + AM M; AM M = 0;

Zamknigcie roku obliczeniowego

Etap 1: Zamknigcie miesiaca grudnia

Etap 2: Przepisanie danych z tabeli S_KST do tabeli archiwalnej S KST ROK

Etap 3: Zerowanie danych rocznych w tabeli S KST

UM R=0;

AM R = 0;

Etap 4:Dezaktywacja Srodkow zlikwidowanych (o zerowej wartosci poczatkowej i zerowym
umorzeniu). W tabeli S_KST pole ZLIKWIDOWANY przyjmuje wartos¢ “*’.

Etap 5: Utworzenie bilansu otwarcia nastepnego roku obliczeniowego wg formuty:

WART BO = WART;

UM N BO=UM N;

4. System Faktura:
Specyfikacja zbioréow
Informacje wprowadzane do systemu przez operatora oraz dane powstale jako wynik dziatania

zawarte sa w jednej bazie danych wspdlnej dla wszystkich aplikacji dziatajacych u konkretnego
uzytkownika. Jest to zintegrowana baza danych o nazwie MANAGER.GD. W ramach jej struktury
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wewngtrznej, ktora decyduje o alokacji danych, wyrdznia si¢ tzw. tabele. Czeéé z nich stanowi
podstawowe elementy systemu GM i Faktura, zawierajace najistotniejsze dane, cz¢$é natomiast to
tabele o znaczeniu pomocniczym. Do tabel gléwnych zaliczamy:

M_FAKTURY nagléwki wprowadzanych dokumentéw sprzedazy (faktur),

M_FAKTURYPOZ pozycje wprowadzanych dokumentéw sprzedazy,

M_TABDOK kartoteka dokumentéw sprzedazy (faktury, korekty faktur, )

Struktura zbioréow
Dla wybranych tabel przedstawiono ponizej wykaz pdl wraz z krotkim opisem ich zawartosci.

Kartoteka faktur - naglowki M_ FAKTURY

ID_ NAG identyfikator nadawany przez system,

ROK rok faktury,

REJESTR rejestr faktury,

TYP rodzaj faktury,

SYMBOL numer faktury,

NR_KLIENTA numer kontrahenta,

DATA_FAK data faktury,

DATA SPRZED data sprzedazy,

SPOSOB_ZAPL sposéb zaplaty,

TERMIN_ZAPL termin zaplaty za fakture,

TRANSPORT sposoéb transportu,

WALUTA rodzaj waluty,

KURS WALUTY kurs waluty,

UWAGI pole z uwagami,

DATA_ZM data zmian,

OPER symbol operatora,

NR_PLATNIKA symbol ptatnika faktury,

NR_ODBIORCY symbol odbiorcy faktury,

SYMBOL_LOK symbol rodzaju lokalizacji,

DNI_ZAPLATY dni zaplaty za fakture,

NA_DOKUMENT informacja o sposobie utworzenia faktury (np. nr WZ-tki),
SKAD_KOPIA skad skopiowano fakture,

KOD_DOKUM kod ksiegowy dokumentu,

KOD_AKWIZYT kod akwizytora,

WARTOSC_ZAPL warto$¢ zaplaty za fakture,

Kartoteka faktur - pozycje M_FAKTURYPOZ

ID_POZ identyfikator dla pozycji nadawany przez system,

ID__ NAG identyfikator dla nagléwka nadawany przez system,

LP liczba porzadkowa pozyciji,

INDEKS indeks pozycji towaru, wyrobu,

ILOSC ilo$é,

CENA cena sprzedazy,

WART VAT warto$¢ vat-u,

MAGAZYN symbol magazynu w przypadku sprzedazy w powigzaniu z GM,
KON_MAT symbol konta materialowego w przypadku jak wyzej,
NA_DOKUMENT informacja o sposobie utworzenia faktury (np. nr WZ-tki),
SKAD_KOPIA skad skopiowano fakture,

DATA_ZM data zmian,

OPER symbol operatora,
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VAT kod vat-u,

RABAT wielkos¢ rabatu,

CENA_JEDN cena sprzedazy bez rabatu,

PROCENT VAT procent vat-u,

WARTOSC warto$¢ netto pozycji,

PRZEDMIOT opis pozycji wpisany z ‘reki’,

Kartoteka rodzajéw dokumentéw M_TABDOW
SYMBOL symbol dokumentu sprzedazy,

NAZWA nazwa dokumentu,

SP_OBL_VAT sposoéb liczenia vat-u,

FISKALIZACJA czy dokument fiskalny,
POWIAZ_OBROT czy powigzanie z dokumentem magazynowym,
DOKUM_OBROT rodzaj dokumentu magazynowego,
KOREKTA czy dokument korygujacy,

REJESTRDOS odpowiednik dokumentu w systemie DOS,
KONTO konto ksiggowe,

5. System POSESJA:
Specyfikacja zbioréow

System POSESJA pracuje na bazie DOCHODY.FDB. W ramach jej struktury wewnetrznej, ktéra
decyduje o alokacji danych, wyré6znia sie tabele. Cze$¢ z nich stanowi podstawowe skladniki systemu
zawierajace najistotniejsze dane, sq to tabele glowne, czesé za$ to tabele pomocnicze.

Do tabel gléwnych w systemie POSESJA zaliczamy:

R_NIERUCHPOS

R_NIERUCH_PODATNPOS

R_NIERUCHPODATN_WSPOLMALZPOS

R_ADRESYPOS

R_DANETECHPOS

R_DECYZJEPOS

R_OBROTYPOS

R_RATYPOS

R_KSPPOS

Do tabel pomocniczych zaliczamy:

R_RODZADRESU

R_KODYPOCZT

R_MIEJSCOW

R_ULICE

R_KODSYMBPOS

R_RODZWLASNOSCIPOS

Zapisy ksiegowe w rozumieniu ksiggi pomocniczej znajduja si¢ w tabelach R_OBROTYPOS i
R_KSPPOS.

Struktura danych.

Tabela R_OBROTYPOS:

NIDOBROTU - identyfikator obrotu (klucz gléwny),

DDATAKIEDY - data ksiggowania,

DDATADOWODU - data dowodu,

NIDKODSYMB - identyfikator rodzaju operacji (z tabeli R_KODSYMBPOS),
NNRREJOPER - numer w dzienniku (unikalny w ramach rodzaju operacji i roku),
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NKWOTA - kwota ogétem,

NNALGLOWNA - nalezno$é gléwna,

NODSETKI - odsetki,

NKOSZTY - koszty,

NIDNIERUCH - identyfikator nieruchomosci (z tabeli R_NIERUCHPOS),
NIDPODATN - identyfikator podatnika (z tabeli R NIERUCH_PODATNPOS),
NNRREJPOPRZ - w przypadku storna — identyfikator operacji stornowane;,
SOPERATOR - nazwa operatora, ktéry wprowadzit dane,

BKASA - T/N — operacja za posrednictwem kasy,

NDZIENKIEDY - dzien z daty ksiggowania operacji,

NMIESIACKIEDY - miesiac z daty ksiggowania operacji,

NROKKIEDY - rok z daty ksiggowania operacji,

SZNACZNIK - ‘S’ dla operacji stomowanych,

NIDDECYZII - identyfikator decyzji zwiazanej z obrotem (z tabeli R_DECYZJEPOS),
NIDWPLACAJACY - identyfikator wplacajacego wypetniany dla wplat w kasie (z tabeli R_NIERUCH_PODATNPOS),
NNRREJESTRU - unikalny numer operacji w ramach roku,

NPROLONGATA - optata prolongacyjna,

BANULOWANE - T/N — anulowanie obrotu,

NSALDO - saldo,

DDATAANULOWANIA - data anulowania obrotu,

NROK - rok obowiazywania operacji,

DDATARE] - data i godzina wpisania operacji,

NNALGLOWNAPOS - nalezno$é gléwna-podatek od nieruchomosci,
NODSETKIPOS - odsetki-podatek od nieruchomosci,

NKOSZTYPOS - koszty-podatek od nieruchomosci,

NPROLONGATAPOS - oplata prolongacyjna-podatek od nieruchomosci,
NKWOTAPOS - kwota ogétem-podatek od nieruchomosci,

NSALDOPOS - saldo-podatek od nieruchomosci,

NNALGLOWNALAS - nalezno$¢ gléwna-podatek lesny,

NODSETKILAS - odsetki-podatek lesny,

NKOSZTYLAS - koszty-podatek lesny,

NPROLONGATALAS - oplata prolongacyjna-podatek lesny,

NKWOTALAS - kwota ogélem-podatek lesny,

NSALDOLAS - saldo-podatek lesny,

NNALGLOWNAROL - nalezno$é¢ gléwna-podatek rolny,

NODSETKIROL - odsetki-podatek rolny,

NKOSZTYROL - koszty-podatek lesny,

NPROLONGATAROL - oplata prolongacyjna-podatek rolny,

NKWOTAROL - kwota ogélem-podatek rolny,

NSALDOROL - saldo-podatek rolny,

SOPIS - pole ,,tytulem” - opis wplaty,

NLP - or operacji po uruchomieniu ksiggowania,

BWYCIAG - T/N — wplata zaksiggowana w trybie platnosci masowych,
NIDINKASENTA - identyfikator inkasenta,

BKARTA - T/N — platnosé karta w kasie,

BZATWIERDZONA - pole wykorzystywane w przypadku platnosci karta w kasie,
Pole NIDOBROTU jest wypetniane automatycznie przez system.
Tabela R_KSPPOS:

NIDSPRAWOZDANIA - identyfikator (klucz gléwny),

SKLASYFIKAC)A - klasyfikacja budzetowa,

NMIESIAC - miesiac obowigzywania danych,

NROK - rok obowiazywania danych,

SWARTOSC - POS-podatek od nieruchomosci, ROL-podatek rolny, LAS-podatek lesny,
NRODZAJ - 1-naleznos¢ gtéwna, 2-odsetki, 3-koszty, 4-oplata prolongacyjna,
NKOL_4 - warto$¢ dla 4-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_5 - warto$¢ dla 5-tej kolumny sprawozdania Rb-278,

NKOL_6 - warto$¢ dla 6-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,
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NKOL_7 - warto$¢ dla 7-mej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_8 - warto$¢ dla 8-mej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_9 - wartos¢ dla 9-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_10 - wartos¢ dla 10-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_11 - wartos¢ dla 11-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_12 - wartos¢ dla 12-tej kolumny sprawozdania Rb-278S,

NKOL_13 - warto$¢ dla 13-tej kolumny sprawozdania Rb-278,

NKOL_14 - wartos¢ dla 14-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_15 - wartos¢ dla 15-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NIDNOTASYS - identyfikator dodatkowego warunku generowania sprawozdania (z tabeli R_WARUNKINOTAPOS),
Pole NIDSPRAWOZDANIA jest wypelniane automatycznie przez system.

Przetwarzanie

Obliczanie wartosci i zapis do ksiag pomocniczych ma miejsce w nastepujacych przypadkach:

1. Zbiorcze generowanie wymiaru (w wariancie ,,Zapis na kart¢ kontowa wstawiany po lacznie =z
decyzjq”),

2. Korekta danych technicznych na pojedynczych kontach,

3. Tworzenie wigkszosci decyzji na pojedynczych kontach,

4. Potwierdzanie odbioru decyzji (w wariancie ,,Zapis na kart¢ kontows wstawiany po potwierdzeniu
decyzji”),

5. Ksiggowanie wplat,

6. Uzgadnianie miesigca — przeliczanie sald,

7. Uzgadnianie miesiaca — korekta-przeksiggowanie na podatkach,

8. Zamknigcie miesiaca — proces obliczeniowy,

9. Zamknigcie miesiaca — ksiggowanie dziennika,

10. Otwarcie roku

W systemie istnieja mechanizmy blokowania zapisow ksiggowych za uzgodniony okres.

Sa to:

1. Przetwarzanie -> Blokowanie zapisow,

2. Przetwarzanie -> Zamknigcie miesiaca -> Zamknigcie miesigca — ksiegowanie dziennika,

Parametry

Wszystkie parametry sterujace dzialaniem systemu POSESJA wymiar i POSESJA ksiggowos$é sa
dostepne w System -> Parametry -> Parametry systemu oraz w System -> Parametry -> Parametry
tworzone.

6. System FIRMY:
Specyfikacja zbioréw

System FIRMY pracuje na bazie DOCHODY.FDB. W ramach jej struktury wewnetrznej, ktéra
decyduje o alokacji danych, wyréznia sig tabele. Czg$¢ z nich stanowi podstawowe skladniki systemu
zawierajace najistotniejsze dane, sa to tabele glowne, cze$é zas to tabele pomocnicze.

Do tabel gléwnych w systemie FIRMY zaliczamy:

R_NIERUCHJGU

R_NIERUCH_PODATNJGU

R_DANETECHJGU

R_DECYZJEJGU

R_OBROTYJGU

R_RATYJGU
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R_KSPJGU

Do tabel pomocniczych zaliczamy:
R_REJONYJGU
R_KODYPOCZT
R_MIEJSCOW

R_ULICE

R_KODSYMBJGU
R_RODZWLASNOSCIJIGU

Zapisy ksiggowe w rozumieniu ksiegi pomocniczej znajduja si¢ w tabelach R_OBROTYIGU i
R_KSPJGU.

Struktura danych.

Tabela R_OBROTYJGU:

NIDOBROTU - identyfikator obrotu (klucz gtéwny),

DDATAKIEDY - data ksiggowania,

DDATADOWODU - data dowodu,

NIDKODSYMB - identyfikator rodzaju operacji (z tabeli R KODSYMBIJGU),
NNRREJOPER - numer w dzienniku (unikalny w ramach rodzaju operacji i roku),
NKWOTA - kwota ogélem,

NNALGLOWNA - nalezno$é¢ gléwna,

NODSETKI - odsetki,

NKOSZTY - koszty,

NNRREJPOPRZ - w przypadku storna — identyfikator operacji stornowanej,
SOPERATOR - nazwa operatora, ktéry wprowadzit dane,

BKASA - T/N — operacja za posrednictwem kasy,

SZNACZNIK - ‘S’ dla operacji stomowanych,

NIDDECYZJI - identyfikator decyzji zwiazanej z obrotem (z tabeli R DECYZJEJGU),
NNRREJESTRU - unikalny numer operacji w ramach roku,

NPROLONGATA - oplata prolongacyijna,

BANULOWANE - T/N — anulowanie obrotu,

NSALDO - saldo,

DDATAANULOWANIA - data anulowania obrotu,

NDZIENKIEDY - dzien z daty ksiggowania operacji,

NMIESIACKIEDY - miesiac z daty ksiggowania operacji,

NROKKIEDY - rok z daty ksiegowania operacji,

NROK - rok obowiazywania operacii,

DDATARE] - data i godzina wpisania operacii,

NIDREJONU - identyfikator rejonu (z tabeli R REJONYJGU),

NIDPRZELEWU - opcjonalnie — identyfikator opisu przelewu (z tabeli R PRZELEWY),
NLP - nr operacji po uruchomieniu ksiggowania,

NRODZAJ - 1-podatek od nieruchomoéci, 2-podatek rolny, 3-podatek lesny,
NIDNIERUCH - identyfikator nieruchomosci (z tabeli R NIERUCHJGU),
NIDNIERUCHPODATN - identyfikator podatnika (z tabeli R_NIERUCH_PODATNIGU),
SOPIS - pole ,tytutem” - opis wplaty,

BWYCIAG - T/N — wplata zaksiggowana w trybie platno$ci masowych,
NIDDEKLARACII - identyfikator deklaracji podatkowej (z tabeli R._ DEKLARACIJEIGU),
BKARTA - T/N — platnos¢ karta w kasie,

BZATWIERDZONA - pole wykorzystywane w przypadku platnosci karta w kasie,
Pole NIDOBROTU jest wypetniane automatycznie przez system.
Tabela R_KSPJGU:

NIDSPRAWOZDANIA - identyfikator (klucz glowny),

SKLASYFIKACJA - klasyfikacja budzetowa,

NMIESIAC - miesiac obowiazywania danych,

NROK - rok obowiazywania danych,

SWARTOSC - 1-podatek od nieruchomosci, 2-podatek rolny, 3-podatek lesny,
NRODZAJ - 1-naleznos¢ gtéwna, 2-odsetki, 3-koszty, 4-oplata prolongacyjna,
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NKOL_4 - warto$¢ dla 4-tej kolumny sprawozdania Rb-278,

NKOL_5 - warto$¢ dla 5-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_6 - warto$é dla 6-tej kolumny sprawozdania Rb-278,

NKOL_7 - wartos¢ dla 7-mej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_8 - wartos¢ dla 8-mej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_9 - wartos¢ dla 9-tej kolumny sprawozdania Rb-278S,

NKOL_10 - warto$¢ dla 10-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_11 - warto$¢ dla 11-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_12 - warto$¢ dla 12-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_13 - warto$¢ dla 13-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_14 - warto$¢ dla 14-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_15 - warto$¢ dla 15-tej kolumny sprawozdania Rb-278S,

NRODZAJPOM - nieuzywane,

NIDNOTASYS - identyfikator dodatkowego warunku generowania sprawozdania (z tabeli R_ WARUNKINOTAJGU),
Pole NIDSPRAWOZDANIA jest wypetniane automatycznie przez system.

Przetwarzanie

Obliczanie wartosci i zapis do ksiag pomocniczych ma miejsce w nastepujacych przypadkach:
1. Zbiorcze generowanie wymiaru,

2. Korekta danych technicznych na pojedynczych kontach,

3. Tworzenie wigkszosci decyzji na pojedynczych kontach,

4. Ksiggowanie wplat,

5. Uzgadnianie miesiaca — przeliczanie sald,

6. Zamknigcie miesiaca — proces obliczeniowy,

7. Zamknigcie miesiaca — ksiggowanie dziennika,

8. Otwarcie roku

W systemie istniejag mechanizmy blokowania zapiséw ksiggowych za uzgodniony okres.

Sa to:

1. Przetwarzanie -> Blokowanie zapisow,

2. Przetwarzanie -> Zamknigcie miesiaca -> Zamknigcie miesigca — ksiggowanie dziennik6éw,

Parametry

Wszystkie parametry sterujace dziataniem systemu FIRMY wymiar i FIRMY ksiggowo$¢ sa dostgpne w
System -> Parametry -> Parametry systemu oraz w System -> Parametry -> Parametry tworzone.

7. System POJAZD:
Specyfikacja zbioréow

System POJAZD pracuje na bazie DOCHODY.FDB. W ramach jej struktury wewnetrznej, ktéra
decyduje o alokacji danych, wyréznia sig tabele. Czg$¢ z nich stanowi podstawowe skladniki systemu
zawierajace najistotniejsze dane, sg to tabele gléwne, czes$é za$ to tabele pomocnicze.

Do tabel gléwnych w systemie POJAZD zaliczamy:

R_PODMIOTPOJ

R_PODMIOT_PODATNPOJ

R_ZALACZNIKIPODMIOTPOJ

R_DECYZJEPODMIOTPOJ

R_OBROTYPODMIOTPOJ

R_RATYPODMIOTPOJ
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R_KSPPOJ

Do tabel pomocniczych zaliczamy:
R_REJONYPOJ
R_KODYPOCZT
R_MIEJSCOW

R_ULICE

R_KODSYMBPOJ

Zapisy ksiggowe w rozumieniu ksi¢gi pomocniczej znajduja si¢ w tabelach R._ OBROTYJGU i
R_KSPJGU.

Struktura danych.

Tabela R_OBROTYPODMIOTPOJ:

NIDOBROTU - identyfikator obrotu (klucz gléwny),

NIDPODMIOTU - identyfikator (z tabeli R_PODMIOTPOJ) ,

NIDDECYZJI - identyfikator decyzji zwiazanej z obrotem (z tabeli R_DECYZJEPOJAZDYPODMIOTPOYJ),
NIDWPLACAJACEGO - identyfikator wplacajacego (pole NIDPODMIOTPODATN z tabeli
R_PODMIOT PODATNPO)),

NIDKODSYMB - identyfikator rodzaju operacji (z tabeli R_KODSYMBPOYJ),
DDATAKIEDY - data ksiggowania,

DDATADOWODU - data dowodu,

NNRREJOPER - numer w dzienniku (unikalny w ramach rodzaju operacji i roku),
NKWOTA - kwota ogélem,

NNALGLOWNA - nalezno$¢ gtéwna,

NODSETKI - odsetki,

NKOSZTY - koszty,

NNRREJPOPRZ - w przypadku storna — identyfikator operacji stornowanej,

BKASA - T/N — operacja za posrednictwem kasy,

SZNACZNIK - ‘S’ dla operacji stornowanych,

NNRREJESTRU - unikalny numer operacji w ramach roku,

NPROLONGATA - optata prolongacyjna,

BANULOWANE - T/N — anulowanie obrotu,

NSALDO - saldo,

DDATAANULOWANIA - data anulowania obrotu,

NROK - rok obowiazywania operacji,

NMIESIACKIEDY - miesiac z daty ksiggowania operacji,

NDZIENKIEDY - dzieii z daty ksiggowania operacji,

NROKKIEDY - rok z daty ksiegowania operacji,

SOPERATOR - nazwa operatora, ktéry wprowadzit dane,

SOPERMODYF - nazwa operatora, ktéry zmodyfikowal dane,

DDATAWPISU - data wpisu danych,

DDATAMODYFIKACII - data modyfikacji danych,

NIDPRZELEWU - opcjonalnie — identyfikator opisu przelewu (z tabeli R_ PRZELEWY),
NTYPPODAT - 1-os.fizyczne, 2-0s.prawne, 4-o0s.fizyczne zniesione, 5-0s.prawne zniesione,
NLP - nr operacji po uruchomieniu ksiggowania,

NROKDOT - operacja zwiazana z rokiem,

BWYCIAG - T/N — wplata zaksiggowana w trybie platnosci masowych,

SOPIS - pole ,tytutem” - opis wplaty,

NIDREJONU - identyfikator rejonu (z tabeli R_REJONYPOYJ),

NIDDEKLARACII - identyfikator deklaracji (z tabeli R_DEKLARACJEPODMIOTPOYJ),
BKARTA - T/N — platnosé karta w kasie,

BZATWIERDZONA - pole wykorzystywane w przypadku platnosci karta w kasie,

Pole NIDOBROTU jest wypelniane automatycznie przez system.

Tabela R_KSPPOJ:

NIDSPRAWOZDANIA - identyfikator (klucz gléwny),

SKLASYFIKACJA - klasyfikacja budzetowa,
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NMIESIAC - miesigc obowiazywania danych,

NROK - rok obowiazywania danych,

SWARTOSC - 1-podatek od nieruchomosci, 2-podatek rolny, 3-podatek lesny,
NRODZAJ - 1-nalezno$é¢ gléwna, 2-odsetki, 3-koszty, 4-oplata prolongacyijna,
NKOL_4 - wartos¢ dla 4-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_5 - warto$¢ dla 5-tej kolumny sprawozdania Rb-278,

NKOL_6 - wartos¢ dla 6-tej kolumny sprawozdania Rb-278S,

NKOL_7 - warto$¢ dla 7-mej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_8 - wartos¢ dla 8-mej kolumny sprawozdania Rb-278S,

NKOL_9 - wartos¢ dla 9-tej kolumny sprawozdania Rb-278S,

NKOL_10 - warto$¢ dla 10-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_11 - warto$¢ dla 11-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_12 - warto$¢ dla 12-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_13 - warto$¢ dla 13-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_14 - warto$¢ dla 14-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NKOL_15 - warto$¢ dla 15-tej kolumny sprawozdania Rb-27S,

NRODZAJPOM - nieuzywane,

NIDNOTASYS - identyfikator dodatkowego warunku generowania sprawozdania (z tabeli R._ WARUNKINOTAPOYJ),
Pole NIDSPRAWOZDANIA jest wypetniane automatycznie przez system.

Przetwarzanie

Obliczanie wartosci i zapis do ksiag pomocniczych ma miejsce w nastepujacych przypadkach:
. Zbiorcze generowanie wymiaru,

. Korekta danych na pojedynczych kontach,

. Tworzenie wigkszosci decyzji na pojedynczych kontach,
. Ksiggowanie wplat,

. Uzgadnianie miesigca — przeliczanie sald,

. Zamknigcie miesigca — proces obliczeniowy,

. Zamknigcie miesigca — ksiggowanie dziennika,

. Otwarcie roku

0 NN WD =

W systemie istnieja mechanizmy blokowania zapiséw ksiggowych za uzgodniony okres.

Sa to:

1. Przetwarzanie -> Blokowanie zapisow,

2. Przetwarzanie -> Zamknigcie miesiaca -> Zamknigcie miesiaca — ksiggowanie dziennikow,

Parametry

Wszystkie parametry sterujace dziataniem systemu POJAZD sg dostepne w System -> Parametry ->
Parametry systemu oraz w System -> Parametry -> Parametry tworzone.

8. System Rejestr Oplat:
Specyfikacja zbioréw

System Rejestr oplat pracuje na bazie DOCHODY.FDB. W ramach jej struktury wewngtrznej, ktéra
decyduje o alokacji danych, wyréznia si¢ tabele. Cz¢$¢ z nich stanowi podstawowe skladniki systemu
zawierajace najistotniejsze dane, sg to tabele glowne, cz¢s¢ za$ to tabele pomocnicze.

Do tabel glownych w systemie Rejestr oplat zaliczamy:

R_REJOPLDOK

R_REJOPLKONTRAH

Do tabel pomocniczych zaliczamy:
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R_REJOPLPIS
R_REJOPLPISXML
R_REJOPLKARTY

Zapisy ksiggowe w rozumieniu ksiggi pomocniczej znajduja si¢ w tabelach R_REJOPLDOK i
R_REJOPLKONTRAH.

Struktura danych.

Tabela R_REJOPLDOK - dokumenty:

IDDOK - identyfikator dokumentu (klucz gléwny),

NUMER - numer dokumentu unikalny w ramach roku i typu,
DATA - data dowodu Zrédlowego,

ROK - rok obowiazywania dokumentu,

REJ - kod rejestru ksiggowego (z tabeli R_TABREJOPLDOK),
SYMBOL - symbol kontrahenta (z tabeli M_KONTRAH_GL),
DOKUMENT - numer dokumentu zrodiowego (faktury, wyciagu bankowego...),
KOD - kod dekretacji do FK,

NAZWA - nazwisko i imi¢ lub nazwa podmiotu,

ADRES - adres podmiotu,

NIP - NIP,

OPIS - opis dokumentu,

DATA_ODSETEK- data deklaracji VAT,

LP_DZIENNIK - numer w ramach roku,

DATA_KSIEG - data ksiggowania dowodu,

OPERATOR - operator, ktéry zmodyfikowat dane,

CZAS - czas modyfikacji danych,

OPERATOR_UTW- operator, ktéry wpisat dane,

CZAS_UTW - czas utworzenia danych,

TYP - typ dokumentu (z tabeli R_TABREJOPLTYP),

ID_POW - id powiazanego dokumentu (faktura, dokument kasowy)
PESEL - Pesel,

NID - identyfikator dokumentu po procesie ksiggowania,

NIDTYP - K-kontrahent, O-osoba fiz.,

KWOTAWN - kwota og6lem po stronie WN,

KWOTAMA - kwota ogélem po stronie MA,

KWOTA - kwota (z pola KWOTAWN lub KWOTAMA),,
KWOTAWNVAT - VAT z pola KWOTAWN,

KWOTAMAVAT - VAT z pola KWOTAMA,

MAN_SLUZB - MANDATY - numer straznika,

MAN_CZAS - MANDATY - czas powstania mandatu,
MAN_ULICA - MANDATY - adres popelnienia wykroczenia,
MAN_NRREJ - MANDATY - numer rejestracyjny pojazdu,
MAN_MARKA - MANDATY - marka pojazdu,

MAN_POTW - MANDATY - data potwierdzenia odbioru mandatu,
STATUS - 0-dokument zwykly, 1-dokument wydrukowany,
ROK_BO - rok dokumentéw BO,

NIDPODATN - identyfikator osoby fiz. (z tabeli R_OSOBY),
PRZYPIS - suma przypiséw,

WPLATA - suma wplat,

PRZYPISWN - suma przypiséw po stronie WN,

PRZYPISMA - suma przypis6w po stronie MA,

WPLATAWN - suma wplat po stronie WN,

WPLATAMA - suma wplat po stronie MA,

VATRE] - symbol rejestru VAT,

CZAS_ZAMK - czas zamkniecia dokumentu po zamknigciu okresu,
Pole IDDOK jest wypelniane automatycznie przez system.
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Tabela R_REJOPLKONTRAH - pozycje dokumentéw:
ID_KONTRAH - identyfikator pozycji dokumentu (klucz glowny),
ID_DOK - identyfikator dokumentu (z tabeli R_REJOPLDOK),
KONTO - rodzaj kwoty (z tabeli R_TABREJOPL),

SYMBOL - symbol kontrahenta (z tabeli M_KONTRAH GL),
TRESC1 - numer raty,

WARZAP - nieuzywane,

DATA - data dok

TERMIN - termin platnosci raty,

ZAPLATA - data zaplaty,

KWOTAWN - kwota WN pozycji,

KWOTAMA - kwota MA pozycji,

OPIS - opis pozycji,

ROK - rok obowiazywania dokumentu,

LP_DZIENNIK - nr dziennika pozycji po zamknieciu okresu
OPERATOR_UTW- operator, ktéry wpisat dane,
CZAS_UTW - czas utworzenia danych,

OPERATOR - operator, ktéry zmodyfikowat dane,

CZAS - czas modyfikacji danych,

KOD - nieuzywane,

ID_POW - id dokumentu powiazanego z pozycja
UMOWA - nr umowy,

DATA_ODSETEK- data, od ktorej liczone sa odsetki,
BUDZET - kod ksiggowy w FK,

REJ - kod rejestru ksiggowego (z tabeli R_REJOPLDOK),
KLUCZ - pole przyspieszajace dzialanie programu,
NIDPODATN - identyfikator osoby fiz. (z tabeli R_OSOBY),

PRZYPIS - kwota przypisu,

WPLATA - kwota wptaty,

DATA_ODROCZENIA - data odroczenia terminu platnosci raty,
PRZYPISWN - kwota przypisu po stronie WN,

PRZYPISMA - kwota przypisu po stronie MA,

WPLATAWN - wplata po stronie WN,

WPLATAMA - wplata po stronie MA,

VATSYMBOL - kod stawki VAT

Pole ID_KONTRAH jest wypelniane automatycznie przez system.

£l

Przetwarzanie

Obliczanie wartosci i zapis do ksiag pomocniczych ma miejsce w nastepujacych przypadkach:
1. Dopisywanie i korekta dokumentéw,

2. Import dokumentéw z systeméw dziedzinowych,

3. Tworzenie not odsetkowych,

4. Zamknigcie okresu — ksiggowanie dziennika,

5. Obstuga lat — Tworzenie BO (otwarcie roku)

W systemie istnieja mechanizmy blokowania zapiséw ksiggowych za uzgodniony okres. S to:
— Przetwarzanie -> Blokowanie okresu,

— Przetwarzanie -> Zamknigcie okresu,

Parametry
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Wszystkie parametry sterujace dzialaniem systemu Rejestr oplat sa dostgpne w System -> Parametry ->
Parametry programu, oraz w System -> Parametry -> Uprawnienia do rejestréw, System -> Parametry -
> Ogolne uprawnienia.

9. Algorytmy
Obliczanie odsetek podatkowych

Odsetki podatkowe w programach POSESJA, FIRMY, POJAZD, REX liczone sa w oparciu o tabele R_ PROCENTY.
Odsetki podatkowe w programach Rejestr optat i KASA liczone sa w oparciu o tabele F TABTYPODS i
F_TABODSETEK.

Obliczanie odsetek ustawowych i innych

Odsetki ustawowe i inne (np. redyskontowe) w programach Rejestr oplat liczone sa w oparciu o tabele
F_TABTYPODS i F_TABODSETEK. Istnieje mozliwo$¢ dopisania nowego typu odsetek i wpisaniu odpowiednich
stawek.

Proporcjonalne rozbicie na nalezno$¢ gléwna i odsetki

Algorytm stosowany w programach dochodowych firmy REKORD do wydzielenia kwoty naleznosci giéwnej od wplat
czgsciowych po terminie jest oparty o ustawe Ordynacja podatkowa:

Art. 55. § 1. Odsetki za zwloke¢ wplacane sa bez wezwania organu podatkowego.

§ 2. Jezeli dokonana wptata nie pokrywa kwoty zalegloéci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke, wplate te zalicza
si¢ proporcjonalnie na poczet kwoty zaleglosci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwloke w stosunku, w jakim, w dniu
wplaty, pozostaje kwota zaleglosci podatkowej do kwoty odsetek za zwloke.

Tak wigc przy wplacie czgsciowej=w obliczane sa najpierw odsetki od tej wplaty=o oraz udziat odsetek we wptlacie=u
u=wto/w

Nalezno$¢ gléwna n od wplaty w obliczana jest nastgpnie jako :

n=w/u

10.Charakterystyka oraz przeznaczenie pozostalych programéw komputerowych,
stosowanych w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

Pakiet programéw podatkowych Rarusz jako zintegrowany system zawiera rowniez nastgpujace moduly
dziedzinowe:

nNota” — modut stuzacy przetwarzaniu, danych prowadzonych analitycznie w ksiggowosci podatkowej i
Rejestrze oplat. Za pomoca ustalonych w programie Nota, parametréw powiazan z kontami ksiegi gléwnej
w systemie ,,FK”, zbiorcze dane transmitowane sa z poszczegdlnych modutéw o tego systemu w cyklach
miesigcznych.

»Place” — modul stuzy do wprowadzania i przetwarzania wszelkich danych zwiazanych z wynagrodzeniami
oraz obliczaniem $wiadczen z tytulu ubezpieczenia spolecznego i podatkéw. Do programu podiaczony jest
modut umozliwiajacy elektroniczny przekaz danych do ZUS-u. Stanowi ksigge pomocnicza nie polaczona z
systemem ,FK”. Po uzgodnieniu miesigcznych obliczefi sporzadzany jest w komérce placowej dowéd
polecenia ksi¢ggowania o dokonanych obrotach i wprowadzany do systemu finansowo ksiggowego na
odpowiednie konta ksiggowe. Zasady dziatania poszczegélnych zbioréw i sposoby przetwarzania danych,
zawiera instrukcja obshugi znajdujaca si¢ w komoérce placowe;.

»Wyciqgi bankowe (WB)” — modul stluzy do wspdlpracy z programami bankowymi w zakresie
elektronicznej emisji danych i elektronicznego poboru danych. Wspélpraca z modutem Finanse —
automatyczne dekretowanie dokumentéw ksiegowych.

»Lider” — system analityczny.

»Umowy dzierzawne” — modut shuzacy wprowadzaniu informacji dotyczacych uméw dzierzawnych
i dzierzawionych nieruchomosci z mozliwoscia podgladu na dane z ewidencji gruntéw.

» Wieczyste Uzytkowanie” — modul umozliwia obstuge uméw uzytkowania wieczystego,
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» Wyposazenie” — modul stuzacy ewidencji wyposazenia,

»Przelew” — modut opracowany jako narz¢dzie wspomagajace przygotowywanie przelewéw bankowych,
»Nota” — modul stuzacy przetwarzaniu,

»R-SWD” — modut stuzacy zasilaniu bazy informacyjnej z ewidencji gruntéw i budynkow,

11. Procedura archiwizacji danych

Ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacji, sprawozdania finansowe oraz
dokumentacje¢ opisujaca zasady rachunkowosci przechowuje si¢ w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny przez wymagany ustawowo okres. Zbiory danych stanowiace komputerowe ksiegi
rachunkowe sa biezaco archiwizowane przez poszczegélne systemy. Dodatkowo zabezpieczane sa na
odregbnych nosnika przez informatyka urzedu bedacego jednocze$nie Administratorem Bezpieczeristwa
Informacji.

Dane znajdujace si¢ na serwerach w serwerowni UGiM Czerwionka-Leszczyny sg archiwizowane dwa razy
w tygodniu na zewngtrzny no$nik HD oraz raz w tygodniu na zewnetrzne no$niki DVD. Kopie sa
zabezpieczane w stalowej szafie pancernej w odrebnym budynku (Wydzial Zarzadzania Kryzysowego
i Ochrony Ludnosci).

Archiwizacji podlegaja zaré6wno bazy danych jak i programy wykonywalne.

12. Informacje uzupehiajace

Ksiegi rachunkowe urzgdu prowadzone sa w kilku systemach finansowo-ksiggowych. Przyjeto nastepujace
rozwiazania:

¢Odrebna ksigga FK prowadzona do ewidencji wszystkich operacji gospodarczych urzedu jako jednostki
budzetowej. Posiada konta bankowe, odr¢bnie dla dochodow i wydatkow.

*Druga ksigga FK obejmuje swym zakresem wszystkie operacje budzetu gminy tzw. ,organ”. Stad
przekazywane sa srodki finansowe dla poszczegdlnych jednostek budzetowych oraz na konto bankowe
wydatkéw urzedu. Wynikajace z techniki prowadzenia ksiggowosci, zapisy operacji wspolnych (odsetki od
kredytéw) odbywaja si¢ w jednostce na podstawie wystawianego dowodu polecenie ksiggowania.

Zasady dzialania i obstugi poszczegdlnych systeméw sa jednakowe.

13. Wykaz uzytkowanych programéw komputerowych za pomocg ktérych
prowadzone sa ksiggi rachunkowe Budzetu i Urzedu i Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny

Lp | Nazwa programu Jednostka Rozpoczecie | Data ostatniej Data
(systemu) Autorska eksploataciji aktualizaciji zakonczenia
programu eksploatacii
1. | Finanse .Rekord” Systemy 1. 2012
Informatyczne Sp.z 0.0.
Bielsko-Biata
2. | Budzet RB jw. . 2012
Srodki Trwate j.w. L 2012
Wyposazenie j.ow. | 2012
Przelew j.w. l. 2012
Posesja IR'2 1.2012
7. |Firmy j-w. l.2012
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8. |Pojazd jow. 1.2012
9. | Rejestr oplat jow. l. 2012
10 | Uzytkowanie jow. 1.2012
wieczyste
11 [ Umowy jw. I.2012
dzierzawne
12 [R-SWD j.w. 1. 2012
13 | Wycigg bankowy j. w. . 2012
14 | Faktura j. W. 1. 2012
16 |[Lider j.w. I. 2012
16 | Admin j. w. l. 2012
17 | Ptace jow. 2008 VI 2012
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BURMISTRZ .
Zatagcznik nr3

GMINY i MIASTA Do zarzadzenia nr 245/12

Czerwionka-Leszczyny Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 lipca 2011 roku

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zaktadowy plan kont

eUrzad Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu
o zaktadowy plan kont (Zatacznik nr 3a do Zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont
stanowigcego zatacznik nr 3 do ,rozporzadzenia”.

oW zakresie ksiegi gtéownej organu finansowego — Budzetu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny prowadzone s ksiegi rachunkowe w oparciu o konta przedstawione
w zalaczniku nr 3b do zarzadzenia opracowanego na podstawie planu kont stanowigcego
zatgcznik nr 2 do ,rozporzadzenia”.

s\Wykonanie budzetu przebiega:
- bezposrednio z konta 133 ,Rachunek budzetu”
- za posrednictwem rachunku biezgcego podleglych jednostek budzetowych, tj. konta 130
.Rachunek biezacy jednostki’.

esEwidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkéw
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowe;.

2. Zasady rachunkowosci zadan finansowanych z wykorzystaniem $rodkéw pomocowych
w Urzedzie Gminy i Miasta i Budzecie gminy .

eRachunkowos¢ w zakresie zadan finansowanych z udziatem $rodkéw pomocowych
prowadzona jest na podstawie zakiadowego planu kont dla budzetu gminy i jednostki — Urzad
Gminy i Miasta oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w sprawie rachunkowosci, obiegu
dokumentéw ksiegowych .

*Realizacja zadania moze nastapi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, po
uzyskaniu pozytywnej informacji — zawiadomienia o wyborze projektu przez jednostke
wdrazajgcg programy .

eJedli umowy badz inne przepisy wymagajg wyodrebnienia do realizacji projektu rachunku
bankowego, to rachunek funkcjonuje w jednostce realizujgcej zadanie (w miejscu powstania
kosztéw).

eEwidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania
(klasyfikacja budzetowa, rozszerzenie klasyfikacji np.: P11 oraz wyodrebnione rejestry
ksiegowe ).

*Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami , podpisanymi umowami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych .

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw pomocowych w
organie gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych dia Budzetu Gminy (zatacznik
nr 3b niniejszego zarzadzenia). Wyodrebnienie ewidencji ksieggowej dla celoéw projektow
nastepuje poprzez wyodrebnienie dodatkowych kont analitycznych w powigzaniu z juz
istniejgcymi kontami syntetycznymi.



«Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw pomocowych
w Urzedzie korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych dla Urzedu Gminy i Miasta
(zatacznik nr 3a niniejszego zarzadzenia). Wyodrebnienie ewidencji ksiegowej dla celéw
projektow nastgpuje poprzez wyodrebnienie dodatkowych kont analitycznych w powiazaniu z
juz istniejacymi kontami syntetycznymi.

*Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektéw przechowywane sa w odrebnych
segregatorach, w zamknietej szafie przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.



