BURMISTRZ
GMINY i MIASTA

Czerwionka-Leszczyny Zarzadzenie nr 245/ 12
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny
z dnia 31 lipca 2012 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z poZn. zm.) i szczegbinych ustalen
zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr
128, poz. 861z p6zn. zm. ), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny stanowigce zataczniki do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie powierza sie pracownikom Wydziatu Finansowo-Budzetowego Urzedu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 504/11 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 30 grudnia 2011 w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z moca obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2012r.
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BURMISTRZ
GMINY i MIASTA Zalacznik nr 1

Czefwionka-Leszczyny Do Zarzadzenia nr 245/12
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
Z dnia 31 lipca 2012 roku

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Budzetu Gminy oraz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
prowadzone sg w siedzibie Urzedu w Czerwionce-Leszczynach przy ul. Parkowej 9, oraz w
siedzibach Urzedu przy ul Doktora Rostka?7, Alei Sw. Barbary 6 i ul Wolnosci 11.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Podstawowym okresem sprawozdawczym jest miesiac.

3. Wykaz i technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny prowadzone sa technikg
komputerowa i recznie. Ewidencji recznej podiegajg niektére ksiegi pomocnicze (analityka)
w zakresie ewidencji majatku.
Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny obejmuja zbiory zapiséw
ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza;:

— dziennik,

— ksiege giéwna,

~ ksiegi pomocnicze,

— zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomochiczych,

— wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).
Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

— zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg W nim

chronologicznie,
— zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

= sumy zapisow (obroty) liczone sg w spos6b ciagly,

— jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi giéwne;j.
Dziennik w systemie FK stuzy do rejestracji zapiséw z dowodow zrodiowych w postaci dekretagii
ksiegowej, na konta ksiggi giéwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analityczne;.
Wprowadzone do systemu dane o operacjach gospodarczych dekretowane s3g recznie
i automatycznie (z programu Ratusz). Zbiory sg pierwotnie zestawione jako transakcje
niezakoczone. Podczas przetwarzania, skontrolowane na podstawie dokumentéw dane,
zapisywane sg chronologiczne w zbiorach stanowiacych dziennik. Réwnolegle nastepuje
aktualizacja kartoteki giownej.
Dzienniki cze$ciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen. Ewidencja
ksiegowa w systemie komputerowym prowadzona jest w podziale na ,Oddzialy” ksiegowe.
Wyréznia si¢ w szczegolnosci oddziaty dla :
—~  Urzad - Wydatki,
— Urzad — Dochody,
~ Urzad - ZFS$S,
- Urzad — zabezpieczenia, kaucje i wadia,
— Konsolidacja,
— Projekty unijne (prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje z podziatem na oddziaty dla kazdego

realizowanego projektu).
Uszczegolowieniem wyodrebnienia ewidencji ksiegowej jest réwniez podziat systemu na ,Rejestry
ksiggowe”. Wyréznia sig miedzy innymi rejestr:
- Rejestr wyciggoéw bankowych,



- Rejestr faktur zakupu

— Rejestr faktur sprzedazy,

~ Polecenie ksiegowania,

- Rejestr zaangazowania,

- Wyciagi Wadia,

— Wyciag zabezpieczenia,

- koncesje alkoholowe,

—~ Czynsze,

— Dzierzawy,

— Mandaty,

— Oplata skarbowa,

- Przeksiggowania miesieczne,

— Nota - ptace

— Podatek od nieruchomosci, rolny,lesny - oséb prawnych ,
— Podatek od nieruchomosci, roiny,lesny - oséb fizycznych,
~ Podatek od srodkéw transportu,

— Stuzebnos$é gruntowa,

— Sprzedaz lokali mieszkalnych,

— Sprzedaz lokali uzytkowych,

- Sprzedaz gruntu,

— Trwaly Zarzad,

- Uzytkowanie wieczyste gruntu.

Ksigga giéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajacy nastepujace zasady:

— podwéjnego zapisu,

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzer gospodarczych zgodnie
z zasadg memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw budzetu jst, ktére ujmowane sg
w terminie ich zapfaty.

— ewidencja przychodow urzedu stanowigcych dochody budzetu, nieuvjetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wplacone zostaty
bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec roku obrotowego.

W ksigdze gtéwnej znajdujg sig zapisy pochodzace z dowodéw ksiggowych oraz automatycznych
transmisji. Zapisy dokonywane sq w petnym uktadzie analitycznym (okresionym w zaktadowym
planie kont). Na kontach gtéwnych (syntetyka do trzech miejsc), stanowig zbiorcze sumy zapiséw
z skiadajgcych sig¢ na nie kont analitycznych. Na podstawie zbioru zaksiggowanych danych
sporzadzane sg zestawienia obrotéw i sald w uktadzie analitycznym i syntetycznym.
Zestawienia te, dzigki przewidzianym w programie procedurom kontroli, wykazujg petng zgodnosé
danych pomigdzy soba jak i z dziennikiem.
Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegobtawiajace dla wybranych kont
ksiggi gldwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sq zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtéwnego.
Ksiggi pomocnicze prowadzone sg w dwoch uktadach:
1.W programie finansowo-ksiggowym FK — Finanse - jako zbior wyodrebnionych danych w
ramach kont ksiegi gtéwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej, gdzie suma
sald poczatkowych i obrotéw na kontach ewidencji analitycznej stanowi poczatkowe saldo i
obroty kont ksiegi glownej, za$ suma sald korcowych na kontach ewidencji analitycznej
stanowi saldo koricowe konta ksiegi gtéwne;.
2.Jako moduly dziedzinowe:
- Posesja — podatek od nieruchomosci, rolny, lesny oséb fizycznych — wymiar, ksiggowosc,
kody kreskowe, emisja danych do systemu Finanse, obstuga Wyciagow bankowych,
- Firmy - podatek od nieruchomosci, rolny, lesny oséb prawnych — wymiar, ksiegowos¢, emisja
danych do systemu Finanse, obstuga Wyciggéw bankowych,
- Pojazd — podatek od $rodkéw transportowych, emisja danych do systemu Finanse,obstuga
Wyciggéw bankowych,
- Rejestr oplat- ksiggowos¢ analityczna dochodéw z optat lokalnych, emisja danych do
systemu Finanse, obstuga Wyciagéw bankowych,

2



- Uzytkowanie wieczyste — ewidencja umoéw z tytutu wieczystego uzytkowania,
- Srodki trwate — system gospodarki $rodkami trwatymi,
- Wyposazenie -system ewidencji pozostatych srodkow trwatych,

- Faktura — system ewidencji wystawionych FV za koncesje alkoholowe,
- Budzet RB

- Place — system ewidencji wynagrodzen.
Moduty te obstugiwane s3 poza ksiggg gtéwng stanowiac ewidencje szczegdtowa.
Dodatkowy zbiér (poziom), stanowi klasyfikacja budzetowa dochodoéw i wydatkéw wbudowana
jako podsystem w programie Finanse. Ewidencja zdarzen gospodarczych zapisywana na kontach

analitycznych rozbudowana jest o zapisy w uktadzie klasyfikacji budzetowej, w celu sporzadzenia
obowiazujgcych sprawozdarn budzetowych.

Ewidencja ksiegowa w systemie komputerowym prowadzona jest w podziale na ,Oddziaty”

ksiggowe. Wyréznia sie w szczego6lnosci oddzialy dia :

- Urzad - Wydatki,

— Urzad - Dochody,

- Urzad - ZF$S,

- Urzad - zabezpieczenia, kaucje i wadia,

- Konsolidacja,

- Projekty unijne (prowadzi sie wyodrebniong ewidencje z podziatem na oddziaty dla kazdego
realizowanego projektu).

Uszczegétowieniem wyodrebnienia ewidencji ksiegowej jest rowniez podziat systemu na .Rejestry

ksiggowe”. Wyréznia sie migdzy innymi rejestr:

- Rejestr wyciggow bankowych,

- Rejestr faktur zakupu

- Rejestr faktur sprzedazy,

- Polecenie ksiegowania,

- Rejestr zaangazowania,

— Wyciagi Wadia,

- Wyciag zabezpieczenia,

- koncesje alkoholowe,

- Czynsze,

— Dzierzawy,

— Mandaty,

— Opfata skarbowa,

- Przeksiggowania miesieczne,

— Nota — ptace

— Podatek od nieruchomosci, rolny,lesny - oséb prawnych ,

— Podatek od nieruchomosci, rolny,lesny - oséb fizycznych

— Podatek od srodkéw transportu,

— Stuzebno$¢ gruntowa,

- Sprzedaz lokali mieszkalnych,

- Sprzedaz lokali uzytkowych,

~ Sprzedaz gruntu,

- Trwaly Zarzad,

— Uzytkowanie wieczyste gruntu.
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Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywéw i pasywow. Na kontach pozabilansowych
obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich m. innymi:

— obce $rodki trwate przejsciowo uzytkowane,

— $rodki trwate w likwidaciji,




grunty oddane w uzytkowanie wieczyste

— zobowigzania warunkowe,

— Zaangazowanie dochodéw wiasnych urzedu,

~ Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,
— Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat,
— wydatki strukturaine,

— plan finansowy wydatkéw budzetowych,

— plan finansowy wydatkéw niewygasajacych,

— rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnika,

— rozrachunki z inkasentami,
— planowane dochody budzetu,

— planowane wydatki budzetu.

Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
Z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.
Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy firmy :,Rekord”
Systemy Informatyczne Sp.z o.0.
Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksiag rachunkowych
w jedng cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtéwna. Dokiadne informacje dotyczace
programu komputerowego zostaly przedstawione w zatgczniku nr 3b do zarzadzenia.
Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:

— symbole i nazwy kont

— salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy

i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
— sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,Zestawienia ..." s3 zgodne z obrotami zestawienia dziennikéw czesciowych.
Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
— dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,
— dla skladnikéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacii.
Miesigcznie drukowane sa: obroty dziennikéw, zestawienia obrotéw i sald w uktadzie syntetycznym
I analitycznym oraz zestawienia wykonania dochodéw i wydatkéw oraz przychodéw i kosztéw
w uktadzie klasyfikacji budzetowej.

4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
z obowigzujacej w Urzedzie Gminy i Miasta instrukgji inwentaryzacii.
W  Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny majg zastosowanie trzy formy
przeprowadzania inwentaryzacii:
1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skiadnikéw majatku
i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic
inwentaryzacyjnych,




2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych kontrahentom
wilasnych skiadnikéw aktywéw drogg potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego
w ksiggach jednostki oraz wyjas$nienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci tych skfadnikdw.

Spisowi z natury zgodnie z zaktadowa instrukcjg inwentaryzacji podlegaja;

- czeki obce i weksle obce o terminie realizacji ponizej 3 miesiecy,

- papiery warto$ciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne,

- $rodki trwate wtasne i obce znajdujace sie w eksploatadiji, zapasie, postawione w stan likwidacji
a fizycznie nie zlikwidowane, nieczynne, itp. z wylaczeniem gruntow oraz $rodkow trwatych
trudno dostepnych ogladowi(np. Instalacje).

- Mmaszyny i urzadzenia stanowigce element $rodkoéw trwatych w budowie,

- Wyposazenie,

- materiaty w magazynach,

- sktadniki majatku ujete na kontach pozabilansowych.

Spis z natury dotyczy takze skiadnikow aktywéw, bedacych wiasnoscia innych jednostek,

powierzonych jednostce do przechowania lub uzywania. Kopie tego spisu wysta¢ nalezy do

jednostki bedacej ich wtascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego

potwierdzenia informacji o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych, stanie naleznosci i stanie

aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik
jednostki.

W drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia ustala sie stany nastepujacych

aktywow i pasywow:

— $Srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

— naleznosci z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, do ktorych stosuje sig przepisy ustawy

0 zobowigzaniach podatkowych oraz naleznosci watpliwych, spornych, naleznosci od

pracownikow i 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych, a takze innych aktywow i pasywow,
jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe,

— pozyczek i kredytow,

— wiasnych skiadnikéw majatkowych powierzonych lub uzyczonych.

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegolnymi kontrahentami, w tym  z tytutu

udzielonych pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki

uzgadniane sa przez pisemne wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie
zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:

— naleznosci spornych i watpliwych,

— naleznosci i zobowigzar wobec os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- naleznosci od pracownikéw,

~ naleznoéci z tytutéw publicznoprawnych,

~ innych aktywow i pasywéw, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanu zapiséw w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu

wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywéw i pasywow niepodlegajacych

spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.

W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentéw ustala sie nastepujace stany aktywow i pasywow:
— grunty, oraz srodki trwate do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

— wartosci niematerialne i prawne,

— diugoterminowe aktywa finansowe, np. akcje i udzialy w spétkach,

— naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sgdowe;j,

— naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

— naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

— rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne,

—~ rezerwy




= przychody przysztych okreséw,

— kapitaty-fundusze wiasne

— fundusze specjalne (zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych),

— $rodki trwate w budowie z wyjatkiem stanowigcych ich element maszyn i urzadzen,
— ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

— $rodki pienigzne w drodze,

— naleznoéci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
—inne aktywa i pasywa.

Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych ma na celu:

— weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidiowosci udokumentowania
poszczegobinych tytutdw praw majatkowych,

— sprawdzenie  prawidlowosci  wysokosci dokonanych  odpiséw umorzeniowych,

a zwlaszcza zgodnoséci ustaleri kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi

w ustawie o podatku dochodowym.

Grunty i budynki wykazywane $3 w aktywach bilansu Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-

Leszczyny

Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych ksiggowych z odpowiednimi

dokumentami:

— wyciggami z ksiag wieczystych,

— umowami oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostce
samorzgdu terytorialnego,

- decyzjami komunalizacyjnymi Wojewody

- aktami notarialnymi.

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej

z ewidencjg powiatowego zasobu nieruchomosci.

Fundusz jednostki i fundusze specjalne inwentaryzuje sig, weryfikujac zZmiany ich stanu

(zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w $wietle obowigzujacych przepiséw

regulujgcych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen migdzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu

ksiggowego przez sprawdzenie prawidiowosci udokumentowania poszczegéinych tytutow tych

przychodoéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku diugoterminowych naleznosci

z tytulu dochodéw budzetowych. Naleznosci diugoterminowe to nalezno$ci, ktérych termin

pfatnoéci przypada na nastepny rok budzetowy i lata kolejne.

1) Terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje:

- sktadnikéw aktywéw z wylaczeniem aktywow pienieznych , papieréw wartosciowych, itp.
rozpocznie sie nie wczesniej niz trzy miesigce przed koricem roku obrotowego, a zakoriczy do
15 dnia roku nastepnego. Ustalenie stanu na dzien bilansowy nastapi przez dopisanie lub
odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury przychodéw i rozchodéw (zwiekszen i
zmniejszen), jakie nastapity miedzy data spisu, a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym,

- Zzapasow, materialow, towaréw znajdujacych sie na terenie strzezonym i objetych ewidencja
iloSciowo-warto$ciowa — przeprowadza si¢ kazdego roku,

- Srodkéw trwatych wysoko i nisko cennych (011,013,020,021) oraz maszyn i urzadzen
wchodzacych w skiad srodkéw trwatych w budowie, znajdujacych sie na terenie strzezonym —
przeprowadza sie co 3 lata,

2) Ustala sig, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1, nastepujace terminy
inwentaryzagciji :
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
- aktywoéw pienigznych,

kredytow bankowych,

papieréw warto$ciowych

materiatow, ktére bezposrednio z zakupu obcigzajg koszty dziatalnosci,

sktadnikéw aktywoéw i pasywoéw, ktorych stan ustala sie droga weryfikaciji;

b) w ostatnim kwartale roku:

— $rodkéw trwatych w budowie,
— materiatéw w magazynie,
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— stanu naleznosci,
— stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek,
— wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow majatku,
— aktywdw objetych wylacznie ewidencjg ilosciowa,
— aktywdéw bedacych wiasnoscig innych jednostek.
C) zawsze:
- wdniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
- W sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu skiadnikéw majatku.

5. Poprawianie bledow ksieggowych.

Ksiggi rachunkowe powinny byé prowadzone w sposéb rzetelny, bezbledny i sprawdzalny.
Stwierdzone bledy nalezy skorygowa¢. Sposodb w jaki nalezy dokonac tej korekty, bedzie zalezat
od wielkosci btedéw (okreslonej w wymiarze finansowym) i ich wplywu na rzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki. Przyjmuje sig, ze stwierdzone
bledy w ksiggach rachunkowych jednostki moga byé¢:

istotne (podstawowe) — to znaczy takie, ktore powodujg nierzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowej jednostki oraz jej wyniku finansowego w sprawozdaniu finansowym,
nieistotne — niemajace wiekszego wplywu na obraz sytuacji majatkowe;j i finansowej jednostki.
Przy ustalaniu istotno$ci bledéw nalezy wzig¢ pod uwage, ze jezeli wystapi tacznie kilka btedow
nieistotnych to w efekcie moga one znaczaco wplynaé na przedstawienie sytuacii majatkowej
jednostki.

Jezeli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za ten rok
obrotowy jednostka stwierdzita popetnienie w poprzednich latach obrotowych btedu, w nastepstwie
ktérego nie mozna uznaé sprawozdania za rok lub lata poprzednie za speiniajagce wymagania
okreslone w art.4 ust.1 ustawy o rachunkowosci, to kwote korekty spowodowanej usunieciem tego
bledu odnosi sig na fundusz jednostki.

W sytuacji gdy sprawozdanie jest zatwierdzone, a ujawniony bfad nie jest istotny z punktu
widzenia jednostki i nie zostat uznany za biad istotny, skutki korekt takiego btedu wplywajg na
koszty i przychody roku obrotowego, w ktérym wykryto btad. Dia oceny istotnosci bledu nalezy
ustali¢ pr6g istotnosci bledu dla danego roku. ~

Ustalenie progu istotnosci dla celéw bilansowych

Progiem istotno$ci jest nizsza z dwéch wartosci:

1,0% sumy bilansowej jednostki za rok ubiegty lub

0,5% przychodéw ze sprzedazy jednostki w roku ubiegtym.

Wielko$ci nizsze od ustalonego progu istotnosci uznaje sie za nieistotne.

Zar6éwno biedy istotne, jak i nieistotne koryguje si¢ wprowadzajac zapisy do ksiag rachunkowych
tego roku obrotowego, w ktérym zostaty stwierdzone.

6. Za pomoca recznej techniki ksiggowania prowadzone sa:

-analityczna ewidencja gruntéw i nieruchomosci~ Wydziat Mienia i Geodezji,

-analityczne karty iloSciowo-wartoéciowe i ilosciowe do ewidencji wartosci niematerialnych
i prawnych wysokocennych i niskocennych(do kont 020 i 021).Referat Informatyki

‘karty iloSciowo-warto$ciowe stanowigce ewidencjg analityczng do konta 310 materiaty. Na koncie
tym ewidencjonowane s3 zapasy materiatow. Referat Ksiggowosci

-Pozabilansowo - obce $rodki trwate - analityka do konta prowadzona recznie. (sprzet ZKO
przekazany przez Slaski Urzad Wojewodzki Katowice),

‘pozabilansowo - Sprzet uzyczony - analityka do konta prowadzona recznie. (sprzet
wykorzystywany przez wydziat SO).
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OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegoinych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wediug nizej
przedstawionych zasad.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosé,
chyba Ze przepisy dotyczace likwidacji sa odmienne.
Srodki trwate stanowigce wiasnosé jednostki otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wiasciwego organu, moga byé wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Przy sprzedazy, przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku
ruchomego majg zastosowanie zapisy aktualnego Zarzadzenia Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny w sprawie sposobu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego.
Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidengc;ji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien
nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
WartoSci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
W przepisach o podatku dochodowym dla o0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wediug stawek
amortyzacyjnych okres$lonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ~Amortyzacja”.
Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace o wartosci poczatkowej
nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takze bedace
pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi czesciami spisuje si¢ bezposrednio w koszty
w chwili nabycia z jednoczesnym ustaleniem obowigzku ujmowania ich w pozabilansowej
ewidenciji ilosciowej.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja;

«$rodki trwate,

epozostate Srodki trwate,

sinwestycje (Srodki trwate w budowie).
Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
oraz $rodki trwaie stanowiace wiasnos¢ Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
w stosunku do ktérych Urzad sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich
wykorzystania.
Srodki trwate obejmujg w szczegdinosci:

— nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bgdace odrebng

witasnoscia, budynki, budowle,

— maszyny i urzadzenia,

— $rodki transportu,

— ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,
Do $rodkéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce s$rodki trwate znajdujgce sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jeSli wystepuje ona jako
nkorzystajacy” (w zakresie leasingu finansowego).
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
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— W przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia,
— W przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedtug kosztu wytworzenia, zas
W przypadku trudno$ci z ustaleniem koszty wytworzenia — wediug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,
— W przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wediug posiadanych dokumentéw
Z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,
— W przypadku spadku lub darowizny — wediug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w wartosci réwnej badz nizszej niz okreslona w umowie o przekazaniu,
~ W przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Paristwa fub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
— W przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego $rodka,
Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia sie
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpis6w umorzeniowych ustalonych na dzier bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
— podstawowe $rodki trwate na koncie 011,Srodki trwate”,
- pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,Pozostate Srodki trwate”.
Wycena wartosci poczatkowej prawa uzytkowania wieczystego.
Warto$¢ poczatkowa prawa wieczystego uzytkowania gruntu nabytego w drodze zakupu stanowi
jego cena nabycia ustalona w oparciu o przepisy art. 28 ustawy o rachunkowosci. Jest nig wiec
kwota nalezna sprzedajacemu powigkszona o koszty bezposredni zwigzane z zakupem (np. optaty
notarialne, skarbowe, sadowe,cywilnoprawne, odsetki i réznice kursowe kredytéw zaciagnietych na
sfinansowanie tego zakupu) poniesione do dnia przyjecia go do uzywania.
Warto$¢ poczatkowa nieodptatnie otrzymanego prawa wieczystego uzytkowania ustala sie
w wartosci godziwej, za ktéra przyjmuje sie w szczegoInosci
- wartos¢ rynkowa, jesli jednostka dysponuje takimi informacjami,
- wartos¢ wynikajacg z relacji do wartosci gruntu okreslonej w ostatnio otrzymanej przez
jednostke decyzji ustalajacej oplate roczng za uzytkowanie wieczyste gruntu,
- warto$¢ ustalong przez rzeczoznawce.
Sposéb ustalenia wartosci opisuje sie w dokumencie stanowigcym podstawe jego wprowadzenia
do ksiag rachunkowych.
Podstawowe $rodki trwale finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow
I rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz.U. Nr 38, poz. 207).
Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzagii wedtug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu
przyjecia $rodka trwatego do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku .
Umorzenie i amortyzacja $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonywane
sg jednorazowo za okres catego roku.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 3 500 zt ewidencjonuje sie
na kontach: ,$rodki trwate (011) oraz ,wartosci niematerialne i prawne” (020), a ich amortyzacja
przeprowadzana jest metoda liniowa.
Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sie
wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki w zakresie aktywéw trwatych.
Na potrzeby wyceny bilansowej warto$é gruntow nie podlega aktualizaciji.
Pozostale Srodki trwale ewidencjonowane na kontach: -pozostate Srodki trwate” ( 013 )
amortyzuje si¢ w sposdéb uproszczony, przez jednorazowy odpis w koszty 100% ich wartosci w
momencie przekazania do uzywania a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Pozostate $rodki trwale finansuje sie ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkdw na inwestycje).
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Ewidencje llqécpv.vo-wartoéciowq pozostatych $rodkéw trwatych prowadzi sie dia nastepujgcych
grup wyposazenia:
«zestawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,
eradiotelefony, centrale telefoniczne,
klimatyzatory
Dla wyposazenia tego prowadzi sie ksiegi inwentarzowe.
Pozostaty sprzet — wyposazenie charakteryzujacy sie jednorodnymi cechami np.: biurka, krzesta,
szafy, szafki, stoliki, maszyny liczace niszczarki, drobny sprzet i inne o okresie uzywania diuzszym
niz rok, lecz o wartosci nie przekraczajacej wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji ilosciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podziatem na poszczegéblne pomieszczenia. Ewidencje ilosciowa wyposazenia
(za wyjatkiem sprzetu p/pozarowego i umundurowania ZKO) prowadzi Wydziat Organizacyjny
Urzedu Gminy i Miasta. Wydziat Organizacyjny sprawuje réwniez kontrole, nadzér i ochrone nad
ewidencjonowanymi ilosciowo skiadnikami majatkowymi.
Wyposazenie takie jak: wyposazenie pomieszczen i drobny sprzet biurowy (kosze na $mieci,
wieszaki, dziurkacze, zszywacze, telefony itp.) traktowane jest jak zakup materiatéw i w chwili
wydania do uzytku ksiegowane jest w koszty, bez Zadnej ewidencji.
Ewidencje ilosciows sprzetu oraz srodkow obrony cywilnej, sprzetu przeciwpozarowego
i umundurowania Ochotniczych Strazy Pozarnych prowadzi wydziat Zarzgdzania Kryzysowego
i Ochrony Ludno$ci
Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nie przekraczajgcej wartosci wskazanej
W ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych prowadzona jest tylko ilosciowo.
Ewidencje ilosciowg a takze kontrole, aktualizacje i nadzér nad wartosciami niematerialnymi
i prawnymi niskocennymi prowadzi Referat Informatyki Urzedu Gminy i Miasta.
Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakorczenia inwestycji, w tym rowniez:
— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,
— koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
— optaty notarialne, sadowe itp.,
— odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakoriczenia budowy.
Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkow trwatych nie zalicza sie kosztéw poniesionych
przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztéw przetargéw,
ogtoszen i innych.
W Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do kosztow inwestycji zalicza sie
w szczegdlnoéci nastepujace koszty:
— dokumentaciji projektowe;j
— nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, Zwigzanych z budowsg,
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtagciwosci geologicznych terenu
— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektow
— optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy
— zatoZenia stref ochronnych i zieleni
— nadzoru autorskiego i inwestorskiego
— ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy
— sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania
— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa, np. koszty transportu.

Naleznos$ci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie diuzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sq w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec tacznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$¢ (zasada
ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Odpisy aktualizujgce naleznosci
dokonywane sg na koniec roku obrotowego.

Jezeli splata naleznosci ma nastapi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujacym po
dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie we wiasciwej pozycji B.Il aktywow, za$ reszte
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naleznosci - ptatng w okresie powyzej roku — w poz. A.llI bilansu jednostki budzetowe.
Dlugotermmo'w.e. akt.ywa fiqansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
0 rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe. Obejmujgq w szczegédinosci):
— akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
- gkgje i inne ditugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane jako lokaty diugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
Przeprowadzenia transakgji nie sa istotne.
Na dzjeﬁ bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe
wyceniane sg w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,
Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skiadniki majatkowe faktycznie przejete przez
jednostke budzetowg (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu
podjgcia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po
zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja dziatalnosé. Skiadniki takiego mienia ujmowane sg
na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu
zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikéw do bilansu. Rozchodowane sq wediug
warto$ci okreslonej w:
— decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom,
— decyzji o przyjeciu do Srodkéw trwatych jednostki,
— dokumencie sprzedazy,
— dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.
Zapasy obejmujg;
- materiaty,
- odziez ochronng i umundurowanie.
Dla odziezy ochronnej i umundurowania kupowanego dla pracownikéw Strazy Miejskiej prowadzi
si¢ ilosciowo-warto$ciowa ewidencje w cenach zakupu netto.
Wszelkie pozostale materialy gospodarcze i administracyjne, kupowane sa wediug biezacych
potrzeb na okresy miesigczne i odpisywane sg w koszty pod datq ich zakupu.
Materiaty wycenia sie sg w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty
zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu netto.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazywane sg
bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest
warto$¢ niezuzytych materiatow w cenie zakupu, ktora ujmuje si¢ na koncie 310 ,Materiaty”,
zmniejszajac rownoczesnie koszty dziatalnosci.
Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$é ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
Odpisy aktualizujgce naleznosci dokonywane sg najpéZniej na dzien bilansowy.
Wartoé¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:
1)naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidaciji lub w stan upadiosci — do wysokosci
naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,
2)naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadiosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postgpowania upadio$ciowego —
w petnej wysokosci naleznosci,
3)naleznosci kwestionowanych przez diuznikow oraz z ktorych zapfata diuznik zalega,
a wedtug oceny sytuacji majatkowej i finansowej diuznika sptata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci,
4)naleznosci stanowiacych réwnowarto$é¢ kwot podwyzszajgcych nalezno$ci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,




S)naleznosci _ Przetermirlroyvanych lub nieprzeterminowanych o Znacznym  stopniu
prgwdopgd_obuenstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dzuaialnos.u lub strukturg odbiorcow — w wysokos$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,
w tym takze ogdinego, na niesciggalne naleznosci.
Dokumentem dajacym podstawe do dokonania odpisu aktualizujacego w przypadku naleznosci
o] znacznym stopniu prawdopodobieristwa niesciggalnosci uznaje si¢ postanowienie w sprawie
umorzenia postepowania egzekucyjnego wydane przez naczelnika urzedu skarbowego lub
postanowienie komornika o bezskutecznej egzekucji naleznosai.
Podstawg do ujecia odpisu w ksiggach rachunkowych Wydziatu Finansowego jest dokument
wewnetrzny ,PK”- polecenie ksiegowania.
Nie dokonuje sie odpisu aktualizujacego od naleznosci zahipotekowanych.
Odsetki od naleznosci , w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty lecz nie p6zniej niz
pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pézniej niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien.
Umarzanie nalezno$ci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
29 czerwca 2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty sptat
naleznosci pienigznych, do ktérych nie stosuje sig¢ przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa,
(Dz.U. Nr 117, poz.791), oraz na podstawie obowigzujacej Uchwaly Rady Miejskiej w Czerwionce
— Leszczynach w sprawie szczegotowych zasad i trybu umarzania wierzytelnosci jednostek
organizacyjnych Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z tytutu naleznosci pienigznych, do ktérych
nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa oraz udzielania innych ulg w sptacaniu
tych naleznosci, a takze wskazania organéw do tego uprawnionych.
Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania upomnienia podlegajg
odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.
Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalne;j.
Walute obca wycenia sie wedtug kursu Sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dzie. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci lub
zobowigzarn wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka
lub wedtug kursu waluty wynikajacego z obowigzujacego jednostke dokumentu.
Krétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktoérych
termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce,
bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3
miesigcy, a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.
Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséw sprawozdawczych.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne majg nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg
rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszajg koszty dziatalnosci.
Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tacznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.  Dokumenty
posiadajace date biezacego roku a dotyczace kosztéw roku poprzedniego sg ksiggowane jako
zobowigzania roku ktérego dotycza. Dokumenty stanowiace podstawe do zaptaty zobowigzan
dotyczacych miesiaca poprzedniego winny by¢ niezwlocznie przekazywane z wydziatow
merytorycznych do ksiggowosci Urzedu w celu zaewidencjonowania ich w Rejestrze Zobowigzarn.
Jako zobowigzania miesiaca poprzedniego rejestrowane s dokumenty ktére wplynely do
ksiggowosci w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan budzetowych tj. do 5 dnia
kazdego miesigca. Wyjatek stanowia zobowiazania dotyczace grudnia.
W celu prawidtowego sporzadzenia sprawozdarn budzetowych dokonuje sig podziatu analitycznego
kont rachunkowych dotyczacych zobowiazan z uwzglednieniem zobowigzan wymagalnych
i niewymagalnych.
Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszitych okreséw.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne maja nieistotng warto$¢ i dlatego nie sg tworzone.
Przychody przysziych okreséw to przychody, ktore wystepuja w jednostce z tytutu
dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
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Zaangaiqw'anie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
1.wyda_tkc’>w budZetowyc_h ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizagji
w danym roku,

2.wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny

Wynik finansowy Urzedu ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow
i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztéw rodzajowych oraz na kontach zespolu 7 i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacii
budzetowej wydatkéw.
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku 7 do
.rozporzadzenia” sktada sie :

— wynik ze sprzedazy,

~ wynik z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,

— wynik z dziafalno$ci gospodarczej,

— wynik brutto.
Do przychodéw Urzedu Gminy i Miasta zalicza si¢ dochody budzetu Gminy i Miasta nieujete
w planach finansowych innych jednostek budzetowych Gminy i Miasta.
Ksiegowanie tych przychodéw odbywa si¢ na podstawie dokumentu PK sporzgdzonego zgodnie
z ewidencjg budzetu i dokonanego najpo6zniej na dzien bilansowy.

W organie finansowym Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 , Wynik wykonania
budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw
i wydatkéw budzetowych oraz wydatkow niewykonanych niewygasajacych z koricem roku,
ujmowanych na odrebnych kontach: 901 »Dochody budzetu”, 902 ,Wydatki budzetu” oraz 903
~Niewykonane wydatki".

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwigkszenia wydatkéw i dochoddw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez
organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki
budzetu”.
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Wykaz kont dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny

Numer
konta

Zespot
kont

Nazwa konta

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich U .
wagi
powigzania z kontami ksiegi gtéwnej g

3

4 5

Majatek trwaty

011

Srodki trwate

Prowadzona wediug poszczegdinych grup
Fodzajowych $rodkéw trwatych, pozwalajgca ng
ustalenie  wartosci poczatkowej poszczegébinych
pbiektow  $rodkdw trwalych, ustalenie komoérek
prganizacyjnych ktérym powierzono $rodki trwate)
halezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji,
Ewidencja prowadzona komputerowo i recznie
Analityczna ewidencja gruntéw prowadzona jest
Fecznie (rejestr w zeszytach) w Wydziale Mienia i
Geodezji jako wydziale merytorycznym

013

Pozostate $rodki
trwate

Hwartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych pozostatych

Prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie

pddanych do uzywania oraz lokalizacji w sposéb
umozliwiajacy ustalenie komarek organizacyjnych u
ktorych  znajdujg  sie $rodki  trwale. Ewidencjg
loSciowo-wartosciowa pozostalych $rodkow trwatych
prowadzi si¢ dia nastepujacych grup wyposazenia:
rzestawy komputerowe, komputery, skanery,drukarki,
rradiotelefony, centrale telefoniczne,

-klimatyzatory.

Ewidencja jest prowadzona w ksiegach
nwentarzowych. Ewidencja jest prowadzong
komputerowo .

015

Mienie
Zlikwidowanych
jednostek

Fwidencja prowadzona analitycznie wg
poszczegolinych grup rodzajowych.

020

Wartosci
niemateriaine i
prawne

Prowadzona wediug poszczegoéinych tytuléw wartosc
hiematerialnych i prawnych w sposéb umozliwiajacy
halezyte obliczanie umorzenia wartosc
hiematerialnych i prawnych. Ewidencja prowadzond

recznie. Informacje szczegblowe (licencje) znajduj

1




sie  ewidencje ilosciowa. Ewidencja ilosciowd

ie w Referacie Informatyki. Dla pozostatych wartosc
hiematerialnych i prawnych o wartosci nie
przekraczajacej wartosci wskazanej w ustawie g
podatku dochodowym od oséb prawnych prowadz

rowadzona jest w Referacie Informatyki.

Diugoterminowe Prowadzona jest wediug poszczegéinych tytutow

030
aktywa finansowe wartosci skladnikéw finansowego majatku trwatego.
Umorzenie $rodkéw
071 trwalych oraz wartosciProwadzona jest wspolna ewidencja szczegdlowa dig
niematerialnych i kont 011, 020 .
prawnych
Umorzenie . ]
Prowadzona jest ewidencja szczegOlowa jak dig
072 pozostalych $rodkow
konta 013.
trwatych,
Odpisy aktualizujgce ) . . ) ) ) )
. Podziat ewidencji analitycznej uwzglednia odpisyf
dtugoterminowe . .
073 dotyczace udziatéw w poszczegoinych podmiotach
pktywa finansowe
ospodarczych.
Prowadzona oddzielnie dla kazdego $rodka trwategad
W budowie w spos6b umozliwiajacy wyodrebnienig
. kosztow inwestycji wediug poszczeg6inych rodzajévdﬂ
Srodki trwate w . , '
080 L .. pfektow inwestycyjnych, oraz skalkulowanie ceny
budowie (inwestycje) . .
habycia iub kosztu wytworzenia poszczegoinych
pbiektow  $rodkéw  trwalych oraz  wartosc
niemqterialnych i prawnych.
Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Obsiuge bankowg Urzedu prowadzi Orzeskol
101 Kasa . .
Knurowski Bank Spoéldzielczy.
. Dochody i wydatki na podstawie wyciggu bankowegqg
Rachunek biezacy L . .
130 iednosti wedlug  klasyfikacji  budzetowej. Zapisy sg
ednostki
) dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych .
Rachunek $rodkéw Prowadzona odrebnie dla kazdego wyodrebnionegd
135 funduszy specjalnegofunduszu w sposéb umozliwiajacy ustalenie stany
przeznaczenia Srodkéw kazdego funduszu.
Inne rachunki .
Prowadzona jest weditug rachunkéw bankowych 3
139 bankowe
fakze wedlug kontrahentdw.
140 Krotkoterminowe  Prowadzona w sposdb umozliwiajacy ustalenie:

aktywa finansowe |1)Poszczegéinych  skiadnikéw krétkoterminowych
pktywow finansowych i innych $rodkéw pienieznych,
) Wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu

0szczegoinych krétkoterminowych

aktywow

2




iInansowych i innych s$rodkéw pienieznych 3
podziatem na poszczegoéine waluty obce,
3) Wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych
innych  $rodkow pienieznych powierzonych
0szczegoinym osobom za nie odpowiedzialnym.
141 Srodki pienieznew [Ewidencja prowadzona dia Srodkéw pienigznych w
drodze drodze na przetomie okreséw sprawozdawczych.
2 Rozrachunki i rozliczenia
Prowadzona wedtug poszczegéinych kontrahent
Rozrachunki z take " gdp ok k? y ontrahentow
g takze wedlug podziate asyfikacji budzet
201 odbiorcami i e gdp o Yfikacji budze ‘I’we’
uwzgledniajac podziat na zobowigzania wymagalne
dostawcami . dlecniajac p % wymag
hiewymagalne.
Naleznosci z tytutu
221 dochodéw Wedtug diuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej
budzetowych
22 Rozliczenie dochodéWfrowadzona W sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
budzetowych Fozliczen z tytulu zrealizowanych dochodéw.
223 Rozliczenie wydatkéwEwidencja analityczna z podzialem na  rodzaje
budzetowych rozliczen.
Rozliczenie dotacji |Powinna zapewniaé mozliwos¢ ustalenia wartosc
224 budzetowych przekazanej dotacji, wediug jednostek oraZ
rzeznaczenia dotacji
. Prowadzona w sposéb pozwalajacy na ustalenie
Rozrachunki z . )
225 . haleznosci i zobowigzan, wediug kazdego z tytutow
budzetami
fozrachunkéw z budzetem
Dlugoterminowe ) ) . o .
. Fwidencje powinna umozliwié ustalenie stany
226 naleznosci budzetowe .
poszczegoinych naleznosci budzetowych.
Prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie
229 |Pozostale rozrachunki#tanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytutow
publicznoprawne fozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi dokonywane
53 rozliczenia.
Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
231 Rozrachunki z tytutu jpracownikéw. Zapewnia mozliwo$é ustalenia stanéw
wynagrodzen haleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen
Swiadczen zaliczanych do wynagrodzer.
[Prowadzona w sposéb zapewniajacy ustalenie stanu
Pozostate rozrachunki . . .
234 . . paleznosci, roszczen i zobowigzan wg tytutow
Z pracownikami
rozrachunkow.
Prowadzona jest w sposob Zzapewniajacy ustalenig
240 Pozostate rozrachunkikozrachunkéw, roszczen i rozliczen
iz poszczegoblnych tytulow.
245 Wplywy do Ewidencje analityczng  prowadzi  sie  w




0szczegodlnych  kontrahentow, ktorych  dotyczq

wyja$nienia )
Wyjasniane wplywy.
Ewidencj li i i
290 Odpisy aktualizujace Ji - analityczng  prowadzi sie  wg
0szczegolnych rodzajé e izuj
naleznosci p golny Zajow odpisow  aktualizujgcych
naleznosci.
Materialy i towary
rowadzona w spos6b zapewniajacy ustalenie stanu
apasow wedlug miejsc ich znajdowania sie oraZ
psOb, ktérym powierzono pi imi
310 Materialy > 'ry p fzono piecze nad nimi, a w
odniesieniu  do  zapaséw  materiatow objetych
ewidencjq ilosciowo-wartosciowa — takze wediug ich
0szczegoélnych rodzajow i grup
330 Towary Nie prowadzi sie ewidencii analitycznej.
Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Amortyzacja odziat ewidencii analitycznej nie wystepuje.
. . Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatel
Zuzycie materiatow . ) )
401 . . klasyfikacji budzetowej, w rozbiciu na koszty zuzycig
i energii
9 Materiatow i koszty zuzycia energii.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug
. podziatek klasyfikacji budzetowej z podziatem ng
402 Ustugi obce .
fodzaj uslug. Dotyczy uslug remontowych|
kelekomunikacyjnych oraz pozostatych ustug obcych.
. Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacjg
403 Podatki i optaty
budzetowa.
Fwidencja analityczna prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej w rozbiciu na rodzaj
404 Wynagrodzenia MMacanych wynagrodzen. Dotyczy wynagrodzery
psobowych, bezosobowych, agencyjno- prowizyjnych
dodatkowego wynagrodzenia rocznego- ,13-tki’.
Ubezpieczenia  Ewidencja analityczna prowadzona jest wediug
405 spoleczne iinne  podziatek klasyfikacji budzetowej w rozbiciu ng
Swiadczenia na rzecz koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen
pracownikéw ha rzecz pracownikow.
409 Pozostale koszty [Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacjqg
rodzajowe budzetowa.
410 Inne $wiadczenia [Ewidencja prowadzona zgodnie =z klasyfikacjg
finansowe z budzetu pudzetowa.
490 Rozliczenie kosztéw Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej.
Przychody, dochody i koszty
tnalityczny podziat kont wg przedmiotéw i kierunkéow
700 Sprzedaz produktow ilsprzedazy umozliwia podziat przychodéw na
koszt ich wytworzeniaprzychody ze sprzedazy mienia i przychody ze
Sprzedazy ustug wg pozycii planu finansowego.
720 Przychody z tytulu [Ewidencja szczeg6iowa zapewnia wyodrebnienie
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budzetowych

brzychodéw Z tytutu dochodéw budzetowych wediug
ozycji planu finansowego

Ewidencja analityczna umozliwiajgca wyodrebnienig
przychodow z tytulu udziatow w innych podmiotach

750 Przychody finansowe gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke od
halezno$ci, wedlug pozyciji planu finansowego .
Ewidencja kosztow finansowych a w szczegolnosc
751 Koszty finansowe fdsetek od kredytéw i pozyczek oraz odsetek od
zobowigzan.
760 Pozostate przychody Ewidencie prowadzi  sie wediug pozycji plany
operacyjne finansowego
Ewidencja analityczna uwzglednia kos.
Pozostate koszty ) b ge 2t
761 . pdszkodowan, umorzenia, koszty postepowanig
operacyjne
sadowego.
Podziat ewidencii analitycznej nie wystepuje.
770 Zyski nadzwyczajne ! o ) nie wysiepy
771 Straty nadzwyczajne Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuije.
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Prowadzona jest wediug tytutow 2wiekszen
800 Fundusz jednostki pmniejszen funduszu jednostki. Analityka
rowadzona jest z podzialem na fundusze.
. Prowadzona jest wediug zadan, na ktére przekazano
Dotacje budzetowe, ] ) ]
. dotacie, wg jednostek ktore otrzymaly dotacje
810 $rodki z budzetu na ; . .
. i Prowadzona jest takze ewidencja $rodkéw ng
inwestycje .
Inwestycje.
L . Prowadzona jest dia ustalenia stanu rozliczen
Rezerwy i rozliczenia|
. migdzyokresowych przychodéw wg poszczegéinych
840 migdzyokresowe . . L. .
tytutdw oraz przyczyn ich zwigkszer i zmniejszefi.
przychodow
Prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy ustalenid
Zaktadowy Fundusz | . L L
851 . ) Fwiekszenia, zmniejszenia i stanu funduszu ora
Swiadczen Socjalnych o . )
z wyodrebnieniem Funduszu Mieszkaniowego
_Ewidencja analityczna prowadzona jest dla ustalenig
853 Fundusze celowe [wigkszenia, Zmniejszenia i stanu  kazdego
P funduszy oddzieinie.
Fundusz mienia
855 zlikwidowanych  Nie prowadzi sie podziatu ewidencji analitycznej.
jednostek
Ewidencja analityczna uwzglednia wynik finanso
860 Wynik finansowy J R ge w "

urzedu




Konta pozabilansowe

onto [Tresé asady prowadzenia kont analitycznych i ich powiazania 2
ontami ksiegi giéwnej
090 [Obce $rodki trwate Analityka do konta prowadzona recznie. Sprzet ZKO przekazany przez
. Slaski Urzad Wojewodzki Katowice
P91  [Srodki trwate w likwidaciji Analityka do konta prowadzona recznie wg poszczegéinych grup
ednorodnych $rodkéow trwatych,
092  [Sprzet uzyczony Analityka do konta prowadzona recznie. Sprzet wykorzystywany przeZ
wydziaty urzedu
093  |Grunty oddane w uzytkowanigAnalityczna ewidencjia prowadzona jest recznie w Wydziale Mienia i
wieczyste Geodezji jako wydziale merytorycznym. Ewidencja ksiegowa prowadzona
Wg poszczegolnych obszaréw geodezyjnych oraz oséb ktére uzytkujg
grunt, na podstawie zestawien sporzadzanych przez Wydziat Mienia
Geodezji.
094 [Zobowigzania warunkowe Analityka prowadzona w podziale na rodzaje zobowiazan i tytuly.
910  Pabezpieczenia-Gwarancje Ewidencja analityczna prowadzona wedlug zabezpieczonych zadan na
ubezpieczeniowe. ktére skladana jest gwarancja..
75  Mydatki strukturalne Ewidencja analityczna dostosowana do wymagan sprawozdawczosci wg
pdpowiednich  obszaréw tematycznych i kodéw z tematam
riorytetowymi.
P76 Wzajemne rozliczenia miedzyAnalityczna ewidencja pozwala na prawidiowe wykazanie wylaczen w
ednostkami celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
980 Plan finansowy wydatkéxtrowadzona w  szczegolowosci planu  finansowego wydatkévq
budZzetowych udzetowych
81 Plan finansowy [;;owadzona W szczeg6lowosci planu finansowego niewygasajacych
hiewygasajgcych wydatkéw datkéw budzetowych
P90  Rozrachunki z osobami trzecimi Ewidencja szczegdlowa prowadzona wedtug rodzajow podatkéw oraZ
P tytulu odpowiedzialnosciza  poszczegéinych oséb trzecich
zobowigzania podatkowe
odatnika
991  Rozrachunki z inkasentamiz  [Ewidencja szczegbtowa prowadzona wediug rodzajéow podatkéw oraz
tytutu pobieranych przez nich  poszczegéinych oséb inkasentéw
podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach
odatnikéw
098 [Zaangazowanie wydatkéwEwidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych, ujetych w
budzetowych roku biezacego  planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego!
Fwidencja prowadzona wg klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem
lanu_niewygasajacych wydatkéw i wydatkow funduszy pomocowych.
. Fwidencja jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji planu
Zaangazowanie wydatkow L . .
99 finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw,
budzetowych przyszlych lat ) )
fawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.




Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny —

czes¢ opisowa do zatacznika nr 3a

Konto 011 -, Srodki trwate”

Sh.!Zy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych
g\;wsqzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013,
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
Zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych (z wyjatkiem umorzenia $rodkow
trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071 ,Umorzenie S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegélnosci:

- przychody nowych lub uzywanych érodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
$rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwigkszajacych wartosé poczatkowg
$rodkoéw trwatych,

- przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

- nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,

- zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegodino$ci:

- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, Zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkow trwatych,

- zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegétowa do konta prowadzona jest komputerowo i recznie. W sposéb reczny
prowadzona jest ewidencja gruntéw.

Ewidencja analityczna konta 011 i powinna umozliwi¢:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektow srodkow trwatych,

- ustalenie osob lub komodrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszer i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych,
ktore nie podlegajg ujeciu na koncie 011, 015, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki,, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej warto$ci w miesiacu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu (z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ~Umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 013 ujmuije sie w szczegéinosci:

- Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu [ub inwestycji,

- nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu,

- nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczegdlnosci:

- wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
nieodptatnego przekazania;

—Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu;

Konto 013 moze wykazywaé saldo Whn, ktore wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu w wartosci poczatkowej.




Pozostafe érodki trwate finansuje sie ze $rodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sq ze S$rodkdw na
Inwestycje).
Ewidencje ilosciowo-warto$ciowa pozostatych $rodkow trwatych prowadzi si¢ dla nastgpujgcych
grup wyposazenia:

ezestawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,

eradiotelefony, centrale telefoniczne,

eklimatyzatory
Dla wyposazenia tego prowadzi sie ksiegi inwentarzowe.
Pozostaty sprzet — wyposazenie charakteryzujacy sie jednorodnymi cechami np.: biurka, krzesta,
szafy, szafki, stoliki, maszyny liczace niszczarki, drobny sprzet i inne o okresie uzywania
diuzszym niz rok, lecz o wartosci nie przekraczajacej warto$ci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od o0séb prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencii ilosciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podzialem na poszczegélne pomieszczenia. Ewidencje ilosciowa
wyposazenia (za wyjatkiem sprzetu p/pozarowego i umundurowania ZKO) prowadzi Wydziat
Organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta. Wydziat Organizacyjny sprawuje réwniez kontrole, nadzér
i ochrone nad ewidencjonowanymi ilosciowo sktadnikami majatkowymi.
Wyposazenie takie jak: wyposazenie pomieszczen i drobny sprzet biurowy (kosze na $mieci,
wieszaki, dziurkacze, zszywacze, telefony itp.) traktowane jest jak zakup materiatéw i w chwili
wydania do uzytku ksiegowane jest w koszty, bez zadnej ewidengii.
Ewidencje iloSciowa sprzetu oraz $rodkow obrony cywilnej, sprzetu przeciwpozarowego
umundurowania Ochotniczych Strazy Pozarnych prowadzi wydziat Zarzadzania Kryzysowego
Ochrony Ludnosci
Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszer wartosci mienia przejetego przez organ
zafozycielski lub nadzorujacy po Zlikwidowanej podleglej jednostce organizacyjne;.
Na stronie Wn konta 015 ujmuje sie w szczegolnosci:
- wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedlug wartosci
wynikajacej  z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki,
- korekte wartosci mienia stanowiacg réznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki a warto$cia mienia przekazanego spoéice, innej jednostce organizacyjnej
lub sprzedanego,
- warto§¢ mienia zwréconego przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego
lub nadzorujgcego.
Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczegolnosci:
- warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spdice, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spotki,
warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,
- korekte wartosci mienia stanowigcy roéznicg pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego spéice lub innym
jednostkom.
Ewidencje szczegblowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans Zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zatgcznikami.
Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji
organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nie przekazanego spétkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie przejetego na wtasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
sposob.
Konto 020 — ,Warto$ci niematerialne i prawne”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i Zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegolnosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, nabyte spétdzielcze wiasnosciowe prawo do
lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.
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Na .st.ronie. Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
Zmniejszenia _stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 .Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Ewidencj_a szczegdlowa do konta 020 prowadzona jest regcznie i umozliwia nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.

Szczegétowe informacje (w tym licencje) znajdujq sie w Referacie Informatyki.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niemateriainych i prawnych
w wartosci poczatkowej.

Jako ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych niskocennych prowadzi sie ewidencje
uzytkowanych w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny programéw komputerowych i
licencji o wartosci jednostkowej zakupu nie przekraczajacej wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od os6b prawnych. Ewidencja szczegétowa prowadzona Jest ilosciowo w
formie tabeli w systemie komputerowym Excel. Ewidencje ilosciowg a takze kontrole,
aktualizacje i nadzér nad wartosciami niematerialnymi i prawnymi niskocennymi prowadzi
Referat Informatyki Urzedu.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidenc;ji diugoterminowych aktywow finansowych, w szczegélnosci: akcji i innych
diugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - Zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegéinych
sktadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych, wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Whn, ktore oznacza wartosé diugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwatych ”

Stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwatych
i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenia wediug stawek
amortyzacyjnych.

Stosuje sig stawki wynikajace z przepisow podatkowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie
Zzmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencje szczeg6towa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywa¢é saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo, w petnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania,

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkie
Zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuije sie w szczegolnosci:

- odpisy umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych
z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych nieodpiatnie a takze
stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegolnosci:

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwaltych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,
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- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

I prawnych,

- odpisy umorzenia dotyczace nowych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

I prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j

srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych | prawnych umorzonych w peinej wartosci

W miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 073 wykazuje saldo Ma , ktére Oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe

aktywa finansowe. Podziat ewidencji analitycznej uwzglednia odpisy dotyczace udziatéw

W poszczegolnych podmiotach gospodarczych.

Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw Srodkow

trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 ksieguje sie réwniez

rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych $rodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

- poniesione koszty dotyczace Srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestyciji

zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do

uzywania maszyn, urzadzen itp., zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach

wiasnej dziatalnosci gospodarcze;j,

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,

adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartoé uzyskanych efektéw , w szczegéinosci:

- $rodkow trwatych,

- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie

kosztéw Srodkéw trwatych w budowie wediug poszczegoéinych rodzajow efektow inwestycyjnych

oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow $rodkow
trwatych.

Konto ,080" moze wykazywaé saldo Wn ktére oznacza wartosé kosztéw Srodkow trwatych w

budowie i ulepszen.

Konto 101 - ,Kasa”

Stuzy do ewidencji wplywéw, rozchodéw gotowkowych oraz okreslenia stanu $rodkéw

znajdujacych sie w kasie. Konto nie funkcjonuje obecnie.

Obsluge kasowa Urzedu prowadzi Orzesko Knurowski Bank Spoidzielczy oddziat w Czerwionce.

Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki”

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki

budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw budzetowych, objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym

musi zachodzi¢ pelna zgodno$é zapiséw miedzy jednostka a bankiem. Na koncie tym

obowiazuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza ze do btednych zapiséw, zwrotéw
nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptyw $rodkéw pienieznych:

- otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla

dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223

- Z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem

101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegdtowa
wediug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych.

— okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.
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K_or_rto 13Q moze v_vykazywa(: §aldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku

biezacym jednostki budzetowe;j.

Ewudengja Szczegbtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

dochodéw i wydatkow budzetowych.

Eal?o konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidenciji analitycznej prowadzonej dia
ont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé

saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow

budzetowych, a nie wykorzystanych do korca roku,

2) dochodéw budzetowych: konto 130 w zakresie dochodoéw budzetowych moze wykazywaé

saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw

budzetowych, ktére do korica roku nie zostaly przelane do budzetu.

135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji $rodkéw specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje sie

W szczegdlno$ci $rodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, srodki funduszy celowych

lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Ewidencje szczegétowg do konta powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkéw kazdego

funduszu.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma -

wyptaty Srodkéw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunkach

bankowych funduszy.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych, wydzielonych na innych

rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach

specjalnego przeznaczenia. W szczeg6inosci na koncie tym prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na

wyodrebnionych rachunkach bankowych czekéw potwierdzonych, sum depozytowych, wadiow,

kaucji mieszkaniowych sum na zlecenie, $rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,

W zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscig

jednostki a ksiegowosécig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw

biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty Srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych

rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu srodkéw

pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych

si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — , Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegéinosci akcji, udziatow i

innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach

obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegdinych sktadnikow krétkoterminowych aktywéw finansowych;

2) stanu poszczegéinych krétkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdine waluty obce;

3) warto$ci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegéinym osobom za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywéw

finansowych.

Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze”
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Stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujimuje sie zwiekszenia stanu Srodkéw pienieznych w drodze, a na
stronig Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, roboét i ustug, wedtug
poszczegdinych kontrahentéw, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci Z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
;obowiqzaﬁ, a uznaje za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej a takze powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegéinych kontrahentéw z podziatem na zobowigzania
wymagalne i niewymagaine.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 — , Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutlu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu mogg byé dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdari z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wediug diuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza,.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzar jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie:

-w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800.

—Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji
Z kontem 130.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Konto 223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidenc;ji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspéHinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:
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— W ciagu roku budzetowego okresowe Iub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdarn
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspdéffinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich
na konto 800 ,Fundusz zasadniczy”,

— okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
W ramach wspétfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich, w korespondencii z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie :

- okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w
tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspdtfinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondenciji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwigzane z przeplywami $rodkéw europejskich w

zakresie, w ktorym, srodki te stanowig dochody jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rodkow pienigznych otrzymanych na

pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do korca roku.

W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na

rachunek dysponenta wyzszego stopnia Srodkéw budzetowych nie wykorzystanych do konca

roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacii budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

- wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w korespondencii z kontem 130,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdInosci:

~ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

- warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia

warto$ci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw

budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegoInosci z tytulu podatkéw: podatek VAT:

podatek dochodowy od 0s6b fizycznych; podatek zryczattowany,,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wptaty do budzetu .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow

Ewidencja szczegétowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosgi i zobowigzan wedtug

kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 226 — ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidenciji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen

Z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegélnosci diugoterminowe naleznosci,

w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do

diugoterminowych, w korespondenciji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci ditugoterminowych

do krétkoterminowych w wysokoéci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartoéé diugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu

poszczegolnych naleznosci budzetowych

Konto 229 -, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami.

Ujmuje sig na nim rozrachunki z ZUS i PFRON.
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Na s'tronle Whn konta 229 uj.muje si¢ naleznosci oraz sptatg i zmniejszenia zobowigzan, a na
stror)le Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci Zz tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

EW|denc’ja szczegbtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu

nallginospi I zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi dokonywane sg

rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzarn.

Konto 231 -, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu

wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odregbnych przepiséw do

wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku

pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z z

odrebnymi przepisami..

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartos¢ $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika, dokonywane w liécie ptac na mocy
ustawowych upowaznienn np. podatek dochodowy od oséb fizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stan6w naleznosci i zobowigzarn z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych
tytutéw niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci
od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych, naleznosci z tytutu
pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych — Funduszu Mieszkaniowego,
naleznosci i roszczen od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod, zaptaconych zobowigzan
wobec pracownikéw, rozliczonych zaliczek i zwrotéw $rodkéw pienieznych, wplywéw naleznosci
od pracownikdw.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

- nalezno$ci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,

- nalezno$ci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboroéw i szkéd,

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

-wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

-rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,

-wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych ujmuje sie do czasu ich rozliczenia

w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$é¢ ustalenia stanu

naleznosci, roszczen i zobowigzan =z poszczegolnymi pracownikami wediug tytulow

rozrachunkoéw.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo

Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
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Stuzy do ewidenc;i na’le;’:r!o_éci i roszczen oraz zobowigzan, nie objetych ewidencjq na kontach
201 - 234, w szczegolnosci do ewidencji niestusznych obcigzer i korekt pomytkowych uznan
bankquch oraz niestusznych uznan i korekt mylnych obcigzen bankowych, pozyczek i réznego
rodzaju rqzhczeﬁ i potraceri , a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych
oraz. rozliczen nadwyzek i niedoboréw inwentaryzacyjnych . Na koncie ewidencjonuje sie
rovcsj/nlez sumy depozytowe, kaucje, roszczenia Sporne oraz roszczenia bedace w postepowaniu
sadowym.

Na strc_mie Whn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
gobowazgﬁ, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz spiate i zmniejszenie naleznosci
I roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdinych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegoinosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenie
wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie wg stanu na dzier 31 grudnia kazdego roku. Podstawg do
ujgcia w ksiggach rachunkowych jest wystawiony dokument wewnetrzny ,PK” — polecenie
ksiggowania w oparciu o wyliczone wartosci odpiséw.

Dokonane odpisy aktualizujace naleznosci beda pomniejszane o wartogé otrzymanych wplywéw
lub o dokonane odpisy naleznosci.

Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuije sie zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatéw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Whn, ktére wyraza stan zapaséw materialéw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 330 - "Towary"

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw towardw.

Ewidencja na tym koncie obejmuje sig towary znajdujace si¢ zarébwno we wiasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych
i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasow towaréw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow towaréw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Koszty w Urzedzie Gminy i Miasta ksiegowane sa w zespole ,4” i zespole ,7” planu kont z
uwzglednieniem szczegdtowej ewidencii analitycznej kosztow wediug rodzaju oraz wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;. Ewidencja analityczna jest dostosowana do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci w Urzedzie Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny. Konta zespotu 4 moga wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza wysoko$é poniesionych kosztéw. Salda kont zespotu ,4” przenosi sie w koricu roku
obrotowego na konto 860 ,Wynik finansowy”. Podziat obejmuje ponizsze grupy kosztow:
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Konto 400 - »Amortyzacja”

S#uZy' do ewide:ncji kosztévy amortyzacji $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
od ktorth odpisy umorzeniowe CE) Fiokqnywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

kosztéw amortyzacji na wynik finansowy .

Konto 400 wykazuje saldo Wn , ktére oznacza stan kosztéw amortyzaciji przenoszone w koricu
roku na konto 860 .

Konto 401 - nZuzycie materiatéw i energii”

Kor_'nto 4Q1 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty dotyczace zuzycia materiatow
i koszty dotyczace zuzycia energii. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty, a na
stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencje szczegélowsg prowadzi sie¢ wediug pozycji planu
finansowego oraz W przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
I sprawozdawczosci. Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Whn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 401 przenosi sie w korcu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
jednostki.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje ustug. Rozbicie dotyczy
w szczegolnosci ustug remontowych, telekomunikacyjnych oraz pozostatych ustug obcych. Na
stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Ewidencje szczegélowa prowadzi sig wediug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 402 moze
wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Whn, ktére wyraza wysokosé poniesionych kosztow.
Saldo konta 402 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 - ,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty
administracyjne;.

Na stronie Wn konta 403 ujmuije sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto
403 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Whn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztéw. Saldo konta 403 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaj wyptacanych wynagrodzen.
Rozbicie dotyczy w szczegoinosci wynagrodzen osobowych, bezosobowych, wynagrodzen
agencyjno — prowizyjnych i dodatkowego wynagrodzenia rocznego — ,13". Konto 404 stuzy do
ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o praceg, umowy zlecenia, umowy
0 dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 ~ ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia ”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty ubezpieczen spotecznych i koszty
innych $wiadczen na rzecz pracownikéw. Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci z
tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osdb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie s zaliczane do wynagrodzen.
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.Na'z §tron|e ,Ma konta ujmuje si_e zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego
I swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
O prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dziers bilansowy przenosi sigje na konto 860.
Konto 409 - , Pozostate koszty rodzajowe”

K_onp 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do
ujgcia na kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegoinosci zwroty wydatkéw za
_uzywame samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
I zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczer majatkowych i osobowych, odprawy z
tytutu wypadkéw przy pracy koszty szkolen, wptaty na Fundusz Remontowy, a na stronie Ma -
zmniejszenia tych kosztéw. Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie wedtug pozycji planu
finansowego oraz w przekrojach  dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczoéci. Konto 409moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 409 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 410 - ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie poniesione koszty, a w szczegdlnosci diety radnych,
sottysow, ekwiwalent za dziatania ratownicze OSP, koszty dofinansowania uczniéw i inne. Na
stronie Ma — zmniejszenia tych kosztéw. Konto 410 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego
saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é poniesionych kosztéw. Saldo konta 410 przenosi sie w korcu
roku obrotowego na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

W jednostce nie prowadzi sie rozliczen migdzyokresowych kosztow.

Zespét 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

1) przychoddw i kosztéw ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodéw
i kosztéw operaciji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403:

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotac;ji
przekazanych.

Ewidencje szczegélows prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia.

Stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy na rzecz innych jednostek.

Na stronie Wn konta 700 ksieguje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw oraz
zmniejszenie przychodéw ze sprzedazy udokumentowane fakturami korygujacymi.

Na stronie Ma ujmuije sie przychody ze sprzedazy — w korespondenciji z kontami zespotu 1 i 2.
Do konta prowadzi sie ewidencje dostosowana do potrzeb wymiaru podatkéw oraz potrzeb
sprawozdawczosci.

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu  dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegoinosci dochodéw, do ktérych
zalicza sig¢ podatki, sktadki,opfaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje sig przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozyciji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegd6towa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegOtowq stanowig sprawozdania o dochodach
budZzetowych sporzadzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Konto 750 — »Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych .

jednostce odsetki.

\7/\é(l)<)0ﬁ0u roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — , Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegoélnosci wartosé sprzedanych udziatow, akcji
i papieréw warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzarn, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujgce warto$é naleznosci z tytutu operaciji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekéw obcych i papieréow wartoSciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
$rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie

kosztéw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od
Zobowigzan.

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencii przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach:700,720,730,750.

W szczegoinosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialéw;

2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie;

3)odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,nieodptatnie
otrzymane w tym drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;
W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondenciji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,Pozostate koszty operacyjne”

Stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki.
W szczegblnoséci na stronie Wn ujmuje sig¢ kary, odpisane przedawnione, umorzone i
niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi sie na strong Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne,
w korespondenc;ji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzer trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzer losowych. Na stronie Wn konta 770 uimuje si¢ korekty (zmniejszenia)
uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych.
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\7/\; cI)()oﬁcu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje saida.

Konto 771- , Straty nadzwyczajne”

Konto s_#uzy do ewiden_cji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepu;qcych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogéinym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sig poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegélnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalnoscig
operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koricu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto
771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartoéci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia.
Analityka prowadzona jest z podziatem na fundusze.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860:

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji $rodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienigznego (aportu) srodkéw trwatych, wartoci niematerialnych i prawnych oraz §rodkéw
trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2)przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz érodkéw
trwatych w budowie;

6) warto§¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ objetych akgji i udziatow;

8) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.".

Konto 810 ~ ,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidenciji dotaciji budzetowych, oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuije sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie $rodkéw trwalych w budowie, zakupu s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
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Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Kopto 840 - ,.,Rezenlvy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

S%'uzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz innych rozliczen

miedzyokresowych i rezerw.

_Ng strqn[e Ma. tego konta ksigguje sie powstanie rezerwy oraz jej zwigkszenie a na stronie Wn

Je] zmniejszenie oraz rozwigzanie .

Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢ réwniez powstanie oraz zwigkszenia stanu rozliczen

migdzyokresowych przychodéw a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych w zaleznosci od zdarzenia

ekonomicznego .

Ewidencja szczegétowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :

- Stanu rezerw oraz przyczyn zwigkszenia i zmniejszenia

- Stanu rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegoinych tytutléw oraz przyczyn ich

zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 wykazuje saldo Ma ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych

przychodow .

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakitadowego funduszu s$wiadczen

socjalnych. Ewidencja szczegélowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu

zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wedtug zrodet

zwigkszen i kierunkow zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych

przychodow przez poszczegdine rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie

na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate &rodki

majatkowe ujmuje sig¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem

kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczenh socjalnych.

Konto 853 — ,,Fundusze celowe”

Stuzy do ewidenciji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy pozabudzetowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na

stronie Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu

kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy pozabudzetowych.

Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw , komunalnych lub

innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a

na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowartosé mienia zlikwidowanych

przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych

jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych

jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy, a nie

przekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne

potrzeby lub warto$¢ mienia sprzedanego ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

- poniesionych kosztéw, w korespondenc;ji z kontem: 400, 401 402, 403, 404, 405, 409 410;

- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761:

- strat nadzwyczajnych w korespondenciji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuije sie w koricu roku obrotowego sume:
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- uzysl’<anych przychodow, w korespondengii z poszczegolnymi kontami zespotu 7:

- zyskoéw nadzwyczajnych, w korespondencii z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 090 - " Obce $rodki trwate ”

Konto stuzy do _ewidencji stanu ilosciowo - wartosciowego sprzetu Obrony Cywilnej
przekazanego w nieodptatne uzytkowanie na rzecz jednostki przez Slaski Urzad Wojewo6dzki
w Katowicach na podstawie umowy uzyczenia.

Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwiekszenia w stanie sprzetu, a w szczegdlnosci przyjecie
nowego sprzetu, przeszacowanie sprzetu.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ wszelkie zmniejszenia w stanie sprzetu a w szczegdélnosci
przeszacowanie, likwidacja, zwrot sprzetu.

Konto 091 — " $rodki trwate w likwidacji "

Konto stuzy do ewidencji srodkéw trwatych w likwidacji. Postawienie $rodka trwatego w stan
likwidacji oznacza jego wycofanie z uzytkowania i zdjecie z ewidencji bilansowej $rodkéw
trwatych jego wartosci poczatkowej oraz dotychczasowego umorzenia.

Na stronie Wn ujmuje sie wartosé poczatkowg $rodkow trwatych postawionych w stan likwidagiji
pod datg ich wyksiegowania z ewidencji bilansowe;.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie rozchéd tych $rodkéw z datg dokonania ich fizycznej likwidagii
(rozbiérki, zniszczenia,zlomowania).

Saldo Whn konta oznacza warto$é srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze
fizycznie istniejacych.

Ewidencja szczegélowa powinna umozliwi¢ ustalenie na dany dzien ilo$¢ i wartosé
poszczegdlnych srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacii.

Konto 092 - " Sprzet uzyczony przez MSWiA "

Stuzy do ewidencji stanu ilosciowo wartoSciowego sprzetu uzyczonego przekazanego przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji do dyspozycji Wydziatu Spraw Obywatelskich.
Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia wartosci sprzetu, a w szczegolnosci przyjecie nowego
sprzetu, korekta wartosci przeszacowanego sprzetu.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ zmniejszenia wartosci sprzetu, a w szczegolnosci korekty —
przeszacowanie wartosci, likwidacja, zwrot sprzetu.

Konto 093 -,,Grunty oddane w uzytkowanie wieczyste”

Stuzy do ewidencji gminnych nieruchomosci gruntowych oddanych w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom na czas okreslony (99 lat lub wyjatkowo na okres krétszy, lecz nie mniejszy
niz 40 lat)w celu ich zagospodarowania i korzystania z nich.

Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ gruntu wynikajacg z dokumentéw bedacych podstawa do
przyjecia gruntu na rzecz Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny (tj w wartoéci historycznej z
decyzji komunalizacyjnych, aktéw notarialnych) dotyczaca danej decyzji o oddaniu dziatki w
uzytkowanie wieczyste.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie zmniejszenia — wyksiggowania decyzji na skutek ich
wygasniecia lub zmniejszenie na skutek sprzedazy — przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci.

Ewidencja w zakresie praw uzytkowania wieczystego gruntéw wprowadzana i uzupeiniana
bedzie sukcesywnie na podstawie kolejnych zestawien sporzadzanych przez Wydziat Mienia i
Geodez;ji.

Konto 094 ,Zobowigzania warunkowe”

Konto stuzy do ewidencji wystawionych przez Gmine i Miasto Czerwionka-Leszczyny weksli
stuzacych zabezpieczeniu udzielonych gminie kredytéw i pozyczek.

Na stronie Ma ujmuje si¢ powstanie zobowigzania warunkowego (podpisanie umowy kredytu lub
pozyczki i wystawienie weksla in blanco), a po stronie Wn wygasniecie tego zobowigzania
(sptata zobowigzania i zwrot weksla lub w przypadku wypetnienia weksla przez bank - wykup
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weksla ). Zwrécony weksel podlega fizycznej likwidacji z przeprowadzenia ktorej sporzadza sie

protokét likwidacyjny. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére okresla stan zobowigzan
warunkowych.

Konto 910 ,Zabezpieczenia - Gwarancje ubezpieczeniowe”
Konto sh:IZy do ew!dencji depozytéw sktadanych jako gwarancyjne zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy i usunigcia wad lub usterek w zrealizowanych zadaniach.

Ewidencja analityczna prowadzona wedtug zabezpieczonych zadar na ktére skiadana jest
gwarancja.

Konto 975 — "Wydatki strukturalne”

Konto stuzy do ewidenc;ji wydatkéw strukturalnych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturainych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Podziat analityczny uwzglednia
rodzaje sprawozdan na potrzeby ktérych dokonuje sie wytaczen. Wyodrebnia sie wzajemne
wylaczenia na rzecz sporzadzenia:

1. facznego bilansu i bilansu skonsolidowanego — kwoty wzajemnych naleznosci i
zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze jednostek
podlegajacych wytaczeniom, w podziale na naleznosci i zobowigzania, z tytutu dostaw i
ustug oraz pozostatych naleznosci i zobowigzania, wynikajace z ewidencji bilansowej na
ostatni dzieri kazdego roku (saldo) przenosi sie na dzieri 31 grudnia na konto 976. Kwoty
nalezno$ci i zobowigzan objetych wylgczeniami z bilansu facznego sq kwotami brutto,
obejmujacymi podatek od towardw i ustug.

2. {gcznego rachunku zyskéw i strat — kwoty przychodéw i kosztow z tytutu operagji
dokonywanych migedzy jednostkami organizacyjnymi podlegajacymi wzajemnym
wylaczeniom ewidencjonuje sie przez okres catego roku. Wytaczeniu podlega kwota
przychodow i réwna jej kwota kosztéw. Wylaczenia dokonuje sie w wartosciach netto
uwzgledniajac podziat przychodow i kosztow zgodny z uktadem pozycji aktualnego wzoru
rachunku zyskéw i strat.

3. tacznego zestawienia zmian w funduszu jednostki — wylaczeniom podlegajg kwoty
dotacji przekazanych dla zaktadu budzetowego (za wyjatkiem dotacji na inwestycje).

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuije sie:

1) réwnowartod¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czeéci niezrealizowanej lub
wygastej.
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E.WldeanQ szczegdlowg do konta 981 prowadzi sig w szczegétowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.

Konto 990 - ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika”

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiggowari dokonuje sig nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwéch lub wigcej oséb trzecich, dla kazdej z
tych oséb otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegotowe do bilansowego konta
szczegotowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac na stronie
Wn kwotg lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$é oséb trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegdtowych ksiegowan dokonuje sig na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowéd ksiggowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadptat,
dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksigguje sie rownoczesnie na koncie podatnika, do ktérego
prowadzone jest konto osoby trzecie;j.

Stan zobowigzan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisbw na bilansowym koncie
szczegbétowym podatnika, dia ktorego orzeczono odpowiedzialnosé osoby trzeciej lub osdb
trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie przez osobe
lub osoby trzecie, zostanie zréwnowazona suma wptat tych oséb, wtedy zobowigzanie wygasa.
Tym samym wygasaja réwniez zobowigzania osoby lub 0séb trzecich z tego tytutu. Jezeli,
w przypadku kilku os6b trzecich, po wygasnieciu zobowigzania, na pozabilansowym koncie
osoby trzeciej cze$¢ przypisanej jej kwoty nalezno$ci pozostanie niezréwnowazona wplatami tej
osoby, wtedy ta czes¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie
dokumentu wewnetrznego.

Konto 991 — ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Na koncie 991 ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:

1) na stronie Wn konta 991 ksigguje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

c) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiggowar dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidendii prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkoéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosé umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencii prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokoéé zaangazowanych wydatkoéw lat przyszlych.
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Na koniec roku konto 999 m
budzetowych lat przysztych."

oze wykazywaé saldo Ma Oznaczajace zaangazowanie wydatkow

AR
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BURMISTRZ
GMINY | MIASTA
Czerwionka-Leszczyny

Zalacznik nr 3b

Do Zarzadzenia nr 245 /12
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

Z dnia 31 lipca 2012 roku

Wykaz kont dla budzetu gminy.

Numer Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1. 2. 3. 4.
Prowadzona wedlug poszczegoinych rachunkow)
s do  ewidencii . ienieznveh Bank aktualnie
widencji  operacji ieni
133 Rachunek budzetu y d peracit pienigznyc obstugujgcy
dokonywanych na bankowych  rachunkach .
. budzet jednostki.
budzetu.
Prowadzona w sposéb umozliwiajac ustalenie
134 Kredyty bankowe P iacy
stanu zadluzenia wediug umow kredytowych.
135 Rachunek $rodkéw na Prowadzona wg planu wydatkow
niewygasajace wydatki hiewygasajacych
140 Srodki pienigznew [Stluzy do ewidencji $rodkéw pienigznych W
drodze drodze.
Ewidencja prowadzona w sposob umozliwiajacy
222 Rozliczenie dochodéw |ustalenie stanu rozliczen Z poszczegdinym
budzetowych ednostkami budzetowymi z tytutu Zrealizowanych
rzez nie dochodéw budzetowych.
Fwidencja prowadzona w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegbinym
223 Rozliczenie wydatkéw fjednostkami budzetowymi z tytulu przelanych ng
budzetowych ch rachunki Srodkow budzetowych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez
hie wydatkéw budzetowych.
. Prowadzi sie wedtug poszczegéinych tytutdéw oraz
224 Rozrachunki budzetu
wediug poszczegdlnych budzetow.
Ewidencja powinna  zapewni¢  mozliwosd
Rozliczenie ustalenia stanu rozliczen z poszczegbinym
225 niewygasajacych ednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
wydatkow m Srodkéw na realizacje niewygasajgcych
wydatkdw
Wediu oszczegodlnych ulow oraz
240 Pozostale rozrachunki 9 P goiny ot
kontrahentow
Fwidencja szczegélowa powinna zapewnid
mozliwo$¢  ustalenia stanu  naleznosci
250 Naleznosci finansowe . )
poszczegobinymi  kontrahentami wedtug  tytuld
palezno$ci.
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Ewidencja powinna by¢ prowadzona w sposoh
zapewniajgcy ustalenie stanu zobowigzan z

260 Zobowigzania finansowe
poszczegolnymi  kontrahentami wedtug  tytulow
zobowigzan.
200 Odpisy aktualizujgce N q
ie prowadzi si dziat i ji i j
naleznosci p € podziatu ewidenciji analitycznej
Fwidencja  prowadzona wediug  podziale
klasyfikacji budzetowej z wyjatkiem dochodéq
901 Dochody budzetu Faksiggowanych na podstawie sprawozdary
budzetowych ktore w tym przypadku stanowig
ewidencje analityczna.
Ewidencja  prowadzona wediug  podziatek
klasyfikacji budzetowej z wyjgtkiem wydatk6w
902 Wydatki budzetu zaksiggowanych na podstawie sprawozdary
budzetowych ktére w tym przypadku stanowig
ewidencje analityczna.
Analityke prowadzi sie z podzialem na wydatk
903 Niewykonane wydatki hiewygasajagce z mocy Uchwaly Budzetowe]
Z mocy ustawy o finansach publicznych.
Analityke prowadzi sie z podziatem na wydatk
904 Niewygasajace wydatki hiewygasajgce z mocy Uchwaly Budzetowej
Z mocy ustawy o finansach publicznych.
909 Rozliczenia Ewidencja powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
miedzyokresowe Fozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutow.
Skumulowane wyniki . L . . . . .
960 Nie prowadzi sig podziatu ewidencji analitycznej
budzetu
961 Wynik wykonania budzetuNie prowadzi sie podziatu ewidencji analitycznej
Wynik na pozostalych | L. . ) .. . .
962 Nie prowadzi sig podziatu ewidencji analitycznej

operacjach

Konta pozabilansowe

ie prowadzi sig podziatu analitycznego. Zmiany

991 Planowane dochody dokonywane sg zgodnie z uchwatami rady i
budzetu /arzadzeniami Burmistrza,
Nie prowadzi sig podziatu analitycznego. Zmiany
992 Planowane wydatki dokonywane sg zgodnie z uchwatami rady
budzetu Zarzadzeniami Burmistrza,
993 Rozliczenia z innymi [Ewidencja analityczna prowadzona jest dig

budzetami

kazdego kontrahenta




Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy - czes¢ opisowa

Konta bilansowe

Konto 133 — , Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
pudzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodéw bankowych
I muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bitedu
w dowodzie bankowym, ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice
wynikajace z biedu odnosi si¢ na konto 240, jako -Sumy do wyjasnienia”. Roznice te
wyksiggowuje sie na podstawie dokumentu bankowego, zawierajacego sprostowanie biedu.
Na stronie Wn konta 133 uimuje sie¢ wplywy $rodkow pienigznych na rachunek budzetu,
w tym roéwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Konto 134 — , Kredyty bankowe”

Konto stuzy do ewidenc;ji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Po stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu .

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Konto 135 ,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidendiji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnogé zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $érodkéw pienieznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan Srodkéw pienigznych na rachunku
srodkéw na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze, w tym:

1) Srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane
W poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym;

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdaweczym.

Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane na przetomie okreséw sprawozdawczych.
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig zwiekszenia stanu Srodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wh, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 222 — , Rozliczenie dochoddéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z Urzedem Gminy i Miasta, jednostkami o$wiaty,
Osrodkiem Pomocy Spotecznej, Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji, Zarzadem Drég
i Stuzbami Komunalnymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez te jednostki w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdar jednostek budzetowych, w korespondenciji
Z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki w korespondencii z kontem 133,

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki na
rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami,

Konto 223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z j - Urzedem Gminy i Miasta, jednostkami oswiaty,
Osrodkiem Pomocy Spotecznej, Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji, Zarzadem Drég
i Stuzb Komunalnych) z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 uimuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw tych jednostek , w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdarn tych jednostek, w korespondenciji z kontem 902.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek , lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdinych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy Srodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytwu przekazanych im
Srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacjg niewygasajacych wydatkoéw.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetuy,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczer ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan
Z tytutu pozostatych rozrachunkéw.




Konto 250 — , Naleznosci finansowe”

Konto 250' s&g?y do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek
Na stronic_e Wn k_onta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma ~ ich zmniejszenie.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn Oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - »Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos$é sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma - zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidengiji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondenc;i
z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdarn innych organdéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytoriainego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenciji
z kontem 224;

4) z innych tytutéw, w szczegélnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133:

5) pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczeg6lnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
Konto 902 — ,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 902 ujmuije si¢ w szczegélnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondendii
Z kontem 223;

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegGlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Podydatq ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.




Konto 903 - »Niewykonane wydatki”

Konto stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$é niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencii z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.
Konto 904 — »Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdarn budzetowych, w korespondenciji z kontem 225;

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sig warto$é planu niewygasajacych wydatkéw.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasy zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygashiecia planu niewygasajacych wydatkow.":

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 uimuje sie¢ w szczegéinosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondenc;ji
z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowiace dochody
przysziych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego
roku budzetowego).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
rozliczer migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 960 — ,,.Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych Zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960
— stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencii
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondenc;ji z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodia zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidenciji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, a na stronie Ma konta ujmuje sie
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w szczegélpoéci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane
Z operacjami budzetowymi,

Na koniec quu konto 962 moze wykazywaé saldo Wn 0znaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma Oznaczajgce nadwyzke przychoddw nad kosztami.

ll:Od dgt6q zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
onto 960.

Konta pozabilansowe

Konto Konto 991 — »Planowane dochody budzetowe”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodoéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$é planowanych dochodéw budzety.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na stronie
Wh konta 991.

Konto 992 — , Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz Zmiany budzetu
zwigkszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzety
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$é planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na stronie
Ma konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczer, z innymi budzetami i podmiotami
(w tym poreczen i gwarancji) w ciagu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach
bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw i podmiotéw oraz splate
zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Wn ujmuje sie rowniez odpis warto$ci
udzielonych poreczen i gwarancji (po uptywie terminu zabezpieczenia zgodnie z umowa)

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw i podmiotéw oraz
wptaty naleznosci otrzymane od innych budzetéw. Na stronie Ma ujmuje sie wartos¢
udzielonych poreczern i gwarancji.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw i podmiotéw, a saldo Ma
konta 993 — stan zobowigzan. (w tym z tytutu poreczer i gwaranciji)

Ewidencja szczegélowa prowadzona Jest odrebnie dla kazdego kontrahenta.

Konto 993 jest kontem pozabilansowym. W zwigzku z tym zapisom dokonywanym na stronie
Whn lub Ma tego konta nie towarzysza zapisy na stronie przeciwstawnej innego konta.




