
BURMISTRZ
GMINY i  MIASTA

Czeruionka-Leszczyny Zarzqdzenie nr 245 I 12
Burmistrza Gminy i Miasta Gzerwionka - Leszczyny

z dnia 31 lipca 2012 roku
w sprawie zasad (polityki) rachunkowo6ci

w Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie przepis6w art. 10 ust. 2 ustawy z dnia Zg wrzesnia 1gg4 r.
o rachunkowo6ci (t.j. Dz.U. 22009r. Nr 152, poz. 1223 z pOZn. zm.) i szczeg6lnych ustaleri
zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansacir publicinycn (t.j. Dz.U.
Nr 157, poz. 1240 z p62n. zm.) oraz w:

1) rozpozqdzeniu Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2O1O r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowo6ci oraz planow kont dla budzetu paistwa, budzet6w leJnojtetsamorzqdu terytorialnego, jednostek bud2etowych, samorzqdowych zaklad6w
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej polskiejio..U. ttt
128, poz. 861 z p62n. zm. ), zwanego dalej,,rozporzqdzen iem",

2) rozporzEdzeniu Ministra Finans6w z dnia 25 pa2diiernika 2O1o r. w sprawie zasad
rachunkowoSci oraz plan6w kont dla organ6w podatkowych jednostek samo zqdu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

zarzqdzam, co nastgpuje :

sl

[qrowa{za siq jako obowiqzujqce zasady (politykq) rachunkowoSci w Uzgdzie Gminy
i Miasta Czenrionka-Leszczyny stanowiqce zalqczniki do niniejszeg o zarzqdzenia.

Wykonanie powierza siq pracownikom
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

s2
Wydzialu Finansowo-Budzetowego Uzqdu Gminy

s3
Traci moc ZarzEdzenie Nr 504/11
z dnia 30 grudnia 2011 w sprawie
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
zasad (polityki) rachunkowo6ci w Urzgdzie Gminy

s4
Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z moq obowiqzujEce od dnia 1 stycznia
2012r.

R A f ) / - ' .



B UR.&4ISTRZ
GMINY i  MIASTA

ft enrr' lonka - Las zczyny
ZatEcznik nr 1
Do Zarzqdzenia nr 24Sl 12
Burmistza Gminy i Miasta
Czenrrio n ka-Leszczyn y
z dnia 31 lipca 2012 roku

oG6LNE ZASADY PROWADZENTA KSTAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiqg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Budzetu Gminy olaz Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
prowadzone sq w siedzibie Uzqdu w Czerwionie-Leszczynach przy ul. parkowej g, orai wsiedzibach Urzgdu przy ul Doktora RostkaT, AleiSw. Barbary O i utWotno6ci 11.

2. okre6len ie roku obrotoweg o oraz okres6w sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzory od 1 stycznia do 31 grudnia.
Podstawowym okresem sprawozdawczym jest miesiqc.

3. Wykaz itechnika prowadzenia ksi4g rachunkowych
Ksiggi rachunkowe tJrzet Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny prowadzone sq technikq
komputerowq i rqcznie. Ewidencji rgcznej podlegajq niekt6re ftsi'qgi pomocnicze (anatityka)
w zakresie ewidencji majqtku.
Ksiggi rachunkowe tlrzgdu Gminy i Miasta Czenryionka-Leszczyny obejmujq zbiory zapis6w
ksiggowych, obrot6w i sald, kt6re twoz4

- dziennik,
- ksiggq gl6wn4
- ksiggi pomocnicze,
- zestawienia: obrot6w i sald ksiggigl6wnej oraz sald kont ksiqg pomocniczych,

wykaz skladnik6w aktyw6w i pasyw6w (inwentarz).
Dziennik prowadzony jest w spos6b nastgpujqcy:

- zdazenia, jakie nastqpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologicznie,

- zapisy sq kolejno numerowane w okresie roku/miesiEca, co pozwala na ich jednoznaczne
powiqza n ie ze s prawdzonym i t zatwierdzo n ym i dowoda m i ks i gg owym i,- sumy zapis6w (obroty) liczone sqw spos6b ciqgly,

_ 
- jego obroty sqzgodne z obrotamizestawienia obrot6w i sald kont ksiqgi gl6wnej.

Dziennik w systemie FK.slu2y do rejestracji zapis6w z dowod6w 2r6dlowylh-w posiaci dekretacji
ksiggowej, na konta ksiggi gl6wnej o rozbudowanej strukturze jyntetyczno-analitycznej.
Wprowadzone do systemu dane o operacjach gospodarczych delretowane sa rgcznib
i . automatycznie (z programu Ratusz). Zbiory sa pienruotnie zestawione jako traniakcje
niezakoficzone. Podczas przetwarzania, skontrolowane na podstawie dokument6w OanL,
zapisywane sq chronologiczne w zbiorach stanowiqcych dziennik. R6wnolegle nastqpuje
aktualizacja kartoteki gl6wnej.
Dzienniki czg6ciowe. prowadzone se dla okreSlonych grup rodzajowych zdarzefi. Ewidencja
ksiggowa w systemie komputerowym prowadzona jest w podziaie na ,Oddzialy' ksiggowi.
Wyr62nia siq w szczeg6lno$ci oddzialy dla :

Urzqd - Wydatki,
Urzqd - Dochody,
Urzqd - ZFSS,
Urzqd - zabezpieczenia, kaucje i wadia,
Konsolidacja,
Projekty unijne (prowadzi siq wyodrqbnionq ewidencjq z podztalem na oddziaty dla kazdego
realizowanego projektu).

Uszczeg6lowieniem wyodrgbnienia ewidencji ksiqgowej jest r6wnie2 podzlal systemu na ,Rejestry
ksiggowe'. Wyr62nia siq migdzy innymi rejestr:
- Rejestr wyciqg6w bankowych,



Rejestr faktur zakupu
Rejestr faktur spzedazy,
Polecenie ksiggowania,
Rejest r zaanga2ow ania,
WyciqgiWadia,
Wyciqg zabezpie czenia,
koncesje alkoholowe,
Czynsze,
Dzier2awy,
Mandaty,
Oplata skarbowa,
Przeksiggowania miesigczne,
Nota - place
Podatek od nieruchomo6ci, rolny,leSny - os6b prawnych ,
Podatek od nieruchomoSci, rolny,le6ny - os6b fizycznych,
Podatek od Srodk6w transportu,
SluzebnoS6 gruntowa,
Sprzeda2 lokali mieszkalnych,
Sprzedaz lokali uzytkowych,
Sprzeda2 gruntu,
Tnrvaly Zarzqd,
Uzytkowanie wieczyste gruntu.

Ksigga gl5wna (konta syntetyczne) prowadzona jest w spos6b spelniajqcy nastgpujqce zasady:- podw6jnego zapisu,
- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzefi gospodarczych zgodnie

z zasadqmemorialow4 z wyjqtkiem dochod6w i wydatk6w budzeiu jst, kt6re-ujmo,,iane sq
w terminie ich zaplaty.

- ewidencja przychod6w urzgdu stanowiqcych dochody budzetu, nieujgtych w planach
finansowych innych samozqdowych jednostek budzetowych, kt6re 

-wplacone 
zostaly

bezpo5rednio na rachunek budzetu, dokonprvana jest na koniec roku obrotowego.
W ksigdze gl6wnej znajdujE sig zapisy pochodzqce z dbwod6w ksiggowych oraz automatycznych
transmisji. Zapisy dokonywane sE w pelnym ukladzie analitycznym lolire6tonym w zaklidowym
pfanie kont). Na kontach gl6wnych (syntetyka do trzech miejsc), sianowiq zbioicze sumy zapis-6w
z skladajqcych sig na nie kont analitycznych. Na podstawie zbioru iaksiggowanyc-h dinych
sporzqdzane sqzestawienia obrot6w isald w ukladzie analitycznym isyntetycznym.
Zestawienia te, dziqki przewidzianym w programie procedurom kontroii, wykazujq pelne zgodno66
danych pomigdzy sob4jak iz dziennikiem.
Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowiq zapisy uszczeg6lawiajqce dla wybranych kont
ksiqgi gl6wnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane 

-sq 
zgoonie z zasadq zapisu

powtazanego. lch forma dostosowywana jest za kafudym razem do pzedmiotu ewidenili t<ilnta
gf6wnego.
Ksiggi pomocnicze prowadzone sqw dw6ch ukladach:

l.W programie finansowo-ksiggowym FK - Finanse - jako zbi6r wyodrgbnionych danych w
ramach kont ksiggi gl6wnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej, gdzie suma
sald poczqtkowych i obrot6w na kontach ewidencji analitycznej stanowi poczqtfowe saldo i
obroty kont ksiggi gl6wnej, za5 suma sald koicowych na kontach ewidencii analitycznej
stanowi saldo koricowe konta ksiqgi gl6wnej.
2.Jako moduly dziedzinowe:
- Posesia - podatek od nieruchomo5ci, rolny, leSny os6b fizycznych - wymiar, ksiggowoS6,
kody kreskowe, emisja danych do systemu Finanse, obsluga Wyciqg6w bankowych, 

--
- Firmy - podatek od nieruchomo6ci, rolny, le5ny os6b prawnych - wymiar, ksiggowoS6, emisja
danych do systemu Finanse, obsluga Wyciqg6w bankowych,
- Pojazd - podatek od Srodk6w transportowych, emisja danych do systemu Finanse,obsluga
Wyciqg6w bankowych,
- Reiestr oplat- ksiqgowoS6 analityczna dochod6w z oplat lokalnych, emisja danych do
systemu Finanse, obsluga Wyciqg6w bankowych,



- 
lzvtlgwanie wieczyste - ewidencja um6w z tytulu wieczystego uzytkowania,- s rod ki trwale - system gospodarki'srodka mitrwaivm i,- wyposa2enie. -system ewidencji pozostarych srod(6w trwarych,- 
laklyra 

- system ewidencji wyitawionycn rv za koncesle arkohorowe,- Bud2et RB
- Place - system ewidencjiwynagrodzefi.

Yo9rtv te obslugiwane sq.poia tisiggl gr6yvnq stanowiqc ewidencjg szczegorowq.Dodatkowy zbi6r (poziom), stanowi-riasynral;a orJi"tot" doihod6w i wydatk6w wbudowanajako podsystem w programie Finanse..Ewidencja zaiiin gospodarczych zapisywana na kontachanalitycznych rozbudowana_jest o zapisy w uktiozie rrasyrirai;i urolEt"*"j, w cetu sporzqdzenia
gb glvi az gj acych sprawo zdafi bud2etowyih.
Ewidencja ksiggowa w systemie komputerowym prowadzona jest w podziale na "oddzialy"ks iggowe.Wyr6zn ias igwszczeg6 |no5c iodoz ia tyd ta . :1 ' v .

Urzqd - Wydatki,
Urzqd - Dochody,
Urzqd - ZFSS,
Urzqd - zabezpieczenia, kaucje i wadia,
Konsolidacja,
Projekty unijne (prowadzi sig wyodrgbnionq ewidencjg z podzialem na oddzialy dla ka2degorealizowa nego projektu).

Uszczeg6lowieniem wyodrgbnienia ewidencji ksiggowej jest r6wnie2 podzial systemu na ,Rejestryksiqgowe". Wyr62nia siq migdzy innymi rejestr:
Rejestr wyciqg6w ban kowych,
Rejestr faktur zakupu
Rejestr faktu r sprzeda2y,
Polecenie ksiggowania,
Rejestr zaanga2owania,
WydqgiWadia,
Wyciqg zabezpieczenia,
koncesje alkoholowe,
Czynsze,
Dzier2awy,
Mandaty,
Oplata skarbowa,
Przeksiggowan ia m iesigczne,
Nota - place
Podatek od nieruchomo6ci, rolny,le5ny - os6b prawnych ,
Podatek od nieruchomoSci, rolny,le6ny - os6b fizycznych,
Podatek od Srodk6w transportu,
Slu2ebno66 gruntowa,
Sprzeda2 lokali mieszkalnych,
Sprzedaz lokali uzytkowych,
Spzedaz gruntu,
Tnraly Zarzqd,
Uzytkowanie wieczyste gruntu.

Konta pozabilansowe 
.pefnie funkcjg wylqcznie informacyjno-kontrolnq. Zdarzenia na nich

rejestrowane nie powodujqzmian w skladnikach aktyw6w i pasywOw. Na kontach pozabilansowych
obowiqzuje zapis jednokrotny, kt6ry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzqdzenLm
ewidencyjnym.
Ujmowane se na nich m. innymi:
- obce Srodkitrwale przej6ciowo u2ytkowane,

- Srodkitrwale w likwidacji,



- grunty oddane w uzytkowanie wieczyste
- zobowi qzania warunkowe,

- zaangazowanie dochod6w wlasnych uzgdu,
- zaangazowanie wydatk6w budzetowych roku bie24cego,
- zaangazowanie wydatk6w bud2etowych przyszlych lat,
- wydatki strukturalne,

- plan finansowy wydatk6w budzetowych,
- plan finansowy wydatk6w niewygasajqcych,

- rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno5ci za zobowiqzaniapodatkowe
podatnika,

- rozrachunkiz inkasentami,

- planowane dochody bud2etu,

- planowane wydatki bud2etu.
Ksiggi rachunkowe prowadzi siq w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych dospozqdzenia sprawozdal^budzetowych, finansowych, statystycznych i innych'oriz rozliczefi
z budzetem pafistwa iz ZUS, do kt6rych jednostka zostata zobowiqzana.
Do prowadzenia ksiqg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy firmy ;"Rekord"Systemy Informatyczne Sp.z o.o.
Program komputerowy zaperamia powiqza.nie poszczeg6lnych zbior6w ksiqg rachunkowych
w jednq calo56 odzwierciedlajqcq dziennik i ksiggg glownq. Dokladne infirmacje ootvciiceprogramu komputerowego zostaly przedstawione w zalqCzniku nr 3b do zarzqdzenia.
Zestawienie obrot6w i sald kont ksiggi gt5wnej spbrzqdza sig na koniei kazdego miesiEca.
Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont
- salda kont na dzie6 otwarcia ksiqg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy

i narastajqco od poczqtku roku oraz salda na koniei okresu sprawozdawczego- sume sald na dziefi otwarcia ksiqg.rachunkowych, obrot6w za okres sprawozdawczy
i narastajqco od poczqtku roku oraz sald na koniei okresu sprawozdawczego.

Obroty,Zestawienia ..." sqzgodne z obrotamizestawienia dzienni'k6w czgsciowyih.
Zestawienie sald kont ksiqg pomocniczych sporzqdzane jest:

dla wszystkich ksiqg pomocniczych na koniec roku budzetowego,
d la skladnik6w obj gtych inwenta ryzaciqna dzieri inwentaryzacj i.

Miesigcznie drukowane s4 obroty dziennik6w, zestawienia obrot6w i sald w ukladzie syntetycznym
i anafitycznym oraz zestawienia wykonania dochod6w i wydatk6w oraz przychod6w i koszt-6w
w ukladzie klasyfikacji bud2etowej.

4. Metody i termi ny i nwentaryzowan ia sktad n i k6w maiqtkowych
Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozlic-zania r62nic.inwentaryzacyjnych wynikajq z art.26 i 27 ustawy'o rachunkowo6ci oraz
z obowiqzuiqcej w uzgdzie Gminy i Miasta instrukcji inwentaryzacji.
W Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny maia zastosowanie trzy formy
prze prowa d zania i nwe nta ryza cj i :

1) spis z natury, polegajqcy na: zliczeniu, zwa2eniu, oglqdzie rzeczorych skladnik6w majqtku
i por6wnaniu. stanu realnego ze stanem ewidencyjnym ora2 na wycenie rOznic
inwentaryzacyjnych,



2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentomwlasnych skladnik6w aktyw6w drogE potwieroienia zgodnosti i"n ,t"nu wykazywanego
^. w ksiggach jednostki orazwyia6nieni-el iozticzenie ewentuatnych r6znic,3) por6wnanie danyc.h zapisinych y rsrggach lljnostri z odpowiednimi dokumentamii weryfikacja realnej warto5ci tych sktadnikdw

spisowi z natury zgodnie zzakradow,q instrukciq inwentaryzacji podregai4- czeki obce i weksle obce o terminie-re alizaiy ponizej i ,ni"rig.y,- papiery wartosciowe,. np. akcje, obligacje, czeki ooce, bony skarbowe, weksle i inne,- Srodkitrwale wlasne i obce znajdujqce iig w eksploaiacji, zapasie, postawione w stan likwidacjia fizycznie nie zlikwidowane, nieijynne, itp. z'wylqczeniem grunt6i oraz srodk6w trwalychtrudno dostgpnych oglEdowi(np. Insialacje).'
- maszyny i urzqdzenia stanowiqce element srodk6w trwalych w budowie,- wyposa2enie,
- materialy w magazynach,
- 

. skladniki majqtku ujqte na kontach pozabilansowych.
Spis. z natury dotyczy tak2e sktadnik6w aktyw6w, bgdqcych wlasnosciE innych jednostek,powiezonych jednostce do pzechowania lu-b ,=y*"ni". Kopie tego spisu wysla6 nalezy dojednostki bgdqcej ich wla6cicielem.
Uzgodnienie stanu przeziego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnegopotwierdzenia informacji o stanie Srodk6w na rachuikach bankowych, stanie nalezno5ci i stanieaktyw6w powiezonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodno5ci stanu podpisuje kierownikjednostki.
W drodze uzyskania od kontrahent6w pisemnego potwierdzenia ustala sig stany nastqpujqcych
aktyw6w i pasyw6w:

Srodk6w pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
naleznoSci z wyjqtkiem tytul6w publicznoprawnych, do kt6rych stosuje sig przepisy ustawy

o zobowiqzaniach podatkowych oraz naleznoSci wqtpliwych, rpo*y"h, 
'nalezno6ci 

odpracownik6w i os6b nie prowadzqcych ksiqg rachunkowyc-h, aiakZe innycn aktyw6w i pasyw6w,je2efi przeprowadzenie ich spisu z naturyTub uzgodnieiie'z przyczynlzasaO-nionych nie bylo
mo2liwe,

po2yczek i kredyt6w,
^ 

- wlasnych skfadni!6w majqtkowych powiezonych lub u2yczonych.
Salda nale2no6ci, wynikajqce z rozrachulk6y z poszczeg6lnymi [ontrahentami, w tym z tytulu
udziefonych po2yczek, oraz stan aktyw6w finansowycn przechowywany ch pzez inne jednostki
uzgadniane se przez pisemne wyslanie informacji i pisemne potwilrdzenie lub zgloszenie
zastze2efi do jego wysoko6ci.
Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sig do:

- naleznoSci spornych i wqtpliwych,
naleznoSci i zobowiqza fi wobec os6b n ieprowadzqcych ksiqg rach unkowych,- nale2no6ci od pracownik6w,

- nale2no5ci z tytul6w publicznoprawnych,
- innych aktyw6w i pasyw6w, dla kt6rych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie

z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.
Por6wnanie stanu zapis6w w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajqcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktyw6w i pasyw6w niepodlegajqcych
spisowi znatury i uzgodnieniu stanu.
W drodze weryfikacji poTzez por6wnanie danych w ksiqgach rachunkowych z danymi
wynikajEcymiz dokument6w ustala sig nastqpujqce stany aktyw6w i pasyw6w:

- grunty, oraz Srodki tnlrrale do kt6rych dostgp jest znacznie utrudniony,
- warto6ci niematerialne i prawne,
- dlugoterminowe aktywa finansowe, np. akcje i udzialy w sp6lkach,
- naleznosci sporne iwqtpliwe, a tak2e dochodzone na drodze sqdowej,
- nale2no6ci i zobowiqz ania z tytul6w publicznoprawnych,
- na le2no6ci i zobowiqzan ia wobec pracown ik6w,
- rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne,
- rezerwy



- przychody ptzyszlych okres6w,
- kapitaly-fundusze wlasne
- fundusze specjarne (zakradowy fundusz swiadczeri socjarnych),- srodkitrwale w budowie z wyjqtkiem stanowi4cych ich element maszyn i uzqdzen,- ulepszenia w obcych Srodkach trwalych,
- Srodki pieniqzne w drodze,
- nale2nosci izobowiqzania wobec os6b nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych,- inne aktywa i pasywa.

Inwentaryzacja wartosci niemateriarnych i prawnych ma na ceru:- weryfikacjg ich .stanu ksiqgoweg o przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowaniaposzczeg6lnych tytul6w praw majqtkowych,
sprawdzenie prawidlowo6ci wysoko6ci dokonanych odpis6w umozeniovvych,a zwlaszcza zgodnosci ustalefi kierownika jednostki z okresami amortyzacji pzewidzianymi

_ w ustawie o podatku dochodowym.
Grunty i budynki wykazywane 

-sq 
w aktywach bilansu Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Qryntv i budynki inwentaryzuje sig popzez por6wnanie danych ksiggowych z odpowiednimidokumentami:
wyciqgami z ksiqg wieczystych,
umowami oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomo5ci Skarbu panstwa jednostce
sam orzqdu terytorialnego,
decyzjami komunalizacyjnymi Wojewody
aktami notarialnymi.

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia por6wnanie danych wynikajqcych z ewidencji ksiggowejz ewidencjq powiatowego zasobu nieruchomoSci.
Fundusz iednostki i fundusze specjalne inwentaryzuje sig, weryfikujqc zmiany ich stanu(zwiqkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w swLtte ouowiizulqcych pzepis6w
regulujqcych te fundusze.
Inwentaryzacja rozliczef migdzyokre:owygh przychod6w polega na weryfikacji ich stanuksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udoiumentowania [oszczeg6tnycn iytutow ivcnprzychod6w w oparciu o zawarte umowy i decyzje w pzypadku dlugoteri'rinr"y.n'naleZnoSci
z tytulu dochod6w budzetowych. NaleznoSci dlugoteiminowe to nileznoSci, ictOrycn terminplatnoSci pzypada na nastgpny rok budzetowy i lata kolejne.
1) Terminy i czgstotliwo66 inwentaryzagi uwa?a siq za doizymane, je2eli inwentaryzacjg:- skladnik6w aktyw6w z wylqczeniem aktyw6w pienigznych , 

- 
papier6w wartoSciowych, itp.

rgpocznae sig nie wczeSniej ni2trzy miesiqce przed xoicem roku obrotowego, a zakoftczy do
15 dnia roku nastgpnego. Ustalenie stanu na dziefi bilansowy nastqlci piez dopisanijlub
odpisanie od sta.nu stwierdzonego drogq spisu z natury przychod6w i rbzchod6w (zwigkszeri i
zmniejszeri), jakie nastqpily migdzy datq spisu, a dniem ustalenia stanu wynikajqcego z ksiqg
rachunkowych, grzy czym stan wynikgjacv z ksiqg nie moze by6 ustalony po oniri6iu-nro*y.l- zapas6w, material6w, towar6w znajdujqcych sig na terenie strzezonym i objgtych ewiOencjq
ilo6ciowo-warto5ciowq - przeprowadza siq kazdego roku,

- Srodk6w trwalych wysoko i nisko cennych 1011,013,020,021) oraz maszyn i urzqdzefi
wchodzqcych w sklad Srodk6w trwalych w budowie, znajdujqcych sig na terenie strzezonym -
przeprowadza sig co 3 lata,

2) Ustala sig, z uwzglgdnieniem czgstotliwoSci okre5lonej w punkcie 1, nastgpujqce terminy
inwentaryzacji :
a) na dziefi bilansowy ka2dego roku:

aktyw6w pieniqznych,
kredyt6w bankowych,
papier6w warto6ciowych
material6w, kt6re bezpo6rednio z zakupu obciqzaj4 koszty dzialalnoSci,
skladnik6w aklVw6w i pasyw6w, kt6rych stan ustala siq drogqweryfikacji;

b) w ostatnim kwartale roku:
Srodk6w trwalych w budowie,
material6w w magazynie,



stanu nalezno6ci,
stanu udzielonych i otzymanych pozyczek,
wa rtoSci powierzonych in nym jed nostlom wlas nych skladn ik6w majqtku,aktyw6w obj gtych wylqczn ie ewidencjq i loSciow4

c) zawsze:
w dniu zmtany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,w sytuacji wystqpienia wypadk6w losowych i innycir, w wyni[u kt6rych nastqpilo lubzachodzi podejrzenie naruszenia stanu skradnik6vrrmaiqtku.' 

-

5. Poprawianie bfgd6w ksiggowych.
Ksiqgi rachunkowe powinny by6 prowadzone w spos6b rzetelny, bezblgdny i sprawdzalny.stwierdzone blgdy nalezy.skorygowa6 

.spos6b w;ari nare2y dokona6 tej korekty, bgdzie zale2alod. wielkosci blgd6w.(okre6lonej w wymiaze finansbwyrj i i"n wplywu na zetelne przedstawienie
:ytqacii majqtkowej i.finansowej oraz wyniku finansowego l"onorix'i p17virup siq, ze stwierdzonepledV w ksiggach rachunkowych jednosiki mogq by6:
istotne (podstawowe). 

. !o znaczy 1afie, li16ra powodujq nierzetelne przedstawienie sytuacji
qajatkowel i finansowej jednostki orazieiwyniku finansowego w sprawozdaniu finansowym,
nieistotne - niemajqce wigkszego wplywu na obraz sytuacjimajqtkowel i finansowel jednostki.
Przy ustalaniu istotno6ci blgd6w nalezy vrziqe poo uwagq, 2e je2eli wystqpi tqcznie titxa btfoownieistotnych to w efekcie mogel one znaczqco wpfynqe na przedstawienie sytuacji majqtkowejjednostki.
Jezeli w danym roku obrotowym lub pzed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za ten rokobrotowy jednostka stwierdzila popelnienie w poprzednich latach obrotowych blqdu, i nastgpstwie
kt6rego nie mozna uzna6 sprawozdania za rok lub lata popzednie zi spelniajqce *yrig"ni"
okre5lone w art.4 ust.1 ustawy o rachunkowo6ci, to kwotg korekty spowodowanej uiuniqciem-tego
blqdu odnosi siq na fundusz jednostki.
W sytuacji gdy sprawozdanie jest zatwierdzone, a ujawniony blqd nie jest istotny z punktu
widzenia jednostki i nie zostal uznany zV plad istotny, skutki korekt takieg'o blqdu *-pfy*l.ia n"koszty i pzychody roky obrotowego, w kt6rym wykryto blqd. Dla oceny iJtotnosci urio1.:r iaiezy
ustali6 pr6g istotnoSci bfqdu dla danego roku.
Ustalenie progu istotno6ci dla cel6w bilansowych
Progiem istotno6cijest nizsza z dw6ch wartoSci:
1,07o sum! bilansowej jednostki za rok ubiegty lub
0,5o/o przlchod6w ze spzeda2y jednostki w roku ubieglym.
wiefkosci ni2sze od ustalonego progu istotnosci uznap sig za nieistotne.
Zar6wno bledy istotne, jak i nieistotne koryguje sig wprowadzajqc zapisy do ksiqg rachunkowych
tego roku obrotowego, w kt6rym zostaly stwierdzone.

6. Za pomoc€Lrecznej techniki ksiggowania prowadzone sq:
.analityczna ewidencja grunt6w i nieruchomosci- wydzial Mienia i Geodezji,
'analityczne karty iloSciowo-warto6ciowe i iloSciowe do ewidencji wartoSci niematerialnych
i.prawnych wysokocennych i niskocennych(do kont 020 i 021).Referal Informatyki'karty ilo6ciowo-wartoSciowe stanowiqce ewidencjg analitycznq do konta 310 materialy. Na koncie
tym ewidencjonowane se zapasy material6w. Referat Ksiggowosci
'Pozabilansowo - obce Srodki trwale - analityka do fonta prowadzona rgcznie. (spzqt ZKO
przekazany ptzez S I qs k i IJ zqd Woj ew6dz k i Katowi ce),
'pozabifansowo - Sprza! u2yc-zony - analityka do konta prowadzona rgcznie. (sprzgt
wykorzystywany przez wydzial SO).
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oBowlAZuJAcE METODY wYcENYAKTYwOw I PAsyw6w oRaz usrALANtA wyNtKU
FINANSOWEGO

1. Obowiqzujqce zasady wyceny aktyw6w i pasyw6w

Aktywa i pasywa jednostki.wycenia sig wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci orazw przepisach szczeg6lnych wydanych na podstawie ustawy ofinansach publicznych wedlug nizejprzedstawionych zasad.
Przy wycenie majqtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje siqzasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowoSci dla jednostek kontynuujqcych dzialalnoSc,
9hy!3 Ze pzepisy dotyczqce tikwidacji sq odmienne.
srodki trwale stanowiqce wlasno66 jednostki otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzjiwlasciwego organu, mogq. by6 wycenione w wartosci okreslonej w tlj oecf4i-
Przy spzeda2y, przekazaniu innej jednostce, darowi2nie i likwidacji zuzfiyin skhdnik6w majqtkuruchomego majq zastosowanie zapisy aktualnego zarzqdzenii guimistrza Gminy i Mia'staczerwionka-Leszczyny w sprawie sposobu gospodaiowania ikfadnikami majqtku ruchomego.
Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wfasnych Srodk6w *pto*"J=" sig do ewidencjiw cenie nabycia, za| otzymane nieodplatnie na podsiawie decyzji wlasciwego organu w warto5ciokreSlonej w tej decYzji, a otzymane na podsiawie darowrziy' w wartosi rynlowei na oiilnnabycia' WartoSd rynkowa okre6lana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocierzeczami tego sameg.o rodzaju igatunku, z uwzglgdnieniem icnitjnu istopnia zuzyita.
WartoSci niematerialne i prawne o .warto5ii poczqtkowej wyzszej 

'od 
warto6ci ustalonej

w pzepisach o podatku. dochodowym dla os6b prawnyth 1z wy;qttien. zuiqzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegajq umazaniu na podstawie akiualnego irinu amortyzacli wedlug stawet
amortyzacyjnych okreSlonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnyin.
U.morzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umozenie Srodk6w inrvatycn oraz warto6ci
n-ie m ateri a l n ych i prawnych ". Am o rtyzacj a obciq2a konto 400,Amort yzacja" .
Warto6ci niematerialne i prawne zakupione ze Srodk6w na wyOatfi 6i"zqn o warto5ci poczqtkowej
nizszej od wymienionej w ustawie o pod.atku dochodowym dla os6b jrawnych, a tak2e bqoqcepomocami dydaktycznymi albo ich nieodlqcznymi czqsciami spisuje siq beiposrednio * [oriy
w chwifi nabycia z iednoczesnym ustaleniem obowiqzku ujmowanii ich w pozaOitansowel
ewidencji ilo6ciowej.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuj4

.Srodkitrwale,

.pozostale Srodki trwale,
, .inwestycje (Srodkitrwale w budowie).
Srodki tnrale to skladniki aktyr6w zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowoSci
oraz Srodkitrwale stanowi4ce wlasnoS6 Urzgdu Gminy i Miasta Czenryionka-Leszczyny,
w stosunku do kt6rych Urzqd sprawuje uprawnienia wla$cicielskie, niezale2nie od 

-sposobu 
ich

wykorzystania.
Srodki tnrale obejmujq w szczeg6lnoSci:

- nieruchomo6ci,.w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bgdqce odrgbnq
wlasno5ci4 budynki, budowle,

- maszyny i urzqdzenia,
- Srodkitransportu,
- ulepszenia w obcych Srodkach trwalych,

Do .Srodk6w trwalych jednostki zalicza sig tak2e obce Srodki truvale znajdujqce sig w jej
u2ytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, je6li wyst{juje ona ;ai<o
,f o zystaj qc y" (w z a kre si e I e a si n g u f i n a n sow ego).
Srodkitrwale w dniu przyigcia do u2ytkowinia wycenia sig:



- w pzypadku zakupu _ wedlug ceny nabycia,- w przypadku wytwozenia we wlasnym zakresie - wedlug kosztu wytworzenia, za1w pzypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytwozenia - weiuf *v""ny dokonanej przeztzeczoznawcQ,
- w przypadku ujawnienia w trakcie. inwentaryzacji - wedrug posiadanych dokument6wz uvrzgrgdnieniem z.ybycia, a przy 

.ich braku *",irut *"rtosci gd=ilrli,-- w przypadku spadku lub darowizny -. wedlug ilartosci g:oaii"j". dnia otrzymania lubw wartosci r6wnej bqd2,ni2szej ni2 oiresrona w imowie o p,l"i"="-,iir,- w przypadku otrzymania w spos6b. nieodplatny od skarbu paristwa lub ponostki samorzqduterytorialnego - w wysokosci okresronej w oecyzli o pzekazaniu,- w przypadku otrzymania Srodka na skutek wvirianv Srodka niesprawnego - w wysoko6ciwynikajqcejz dowodu. dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych n.j*"go Srodka,Na dzieh bilansowy Srodki trwale ij wviqtker grrnt6*, qorycn sig 
-nie-umarza) 

wycenia sigw wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem ooiisbw umdzeniowych ustalonv"n na dzieh bilansowy.Srodki tnnrale ewidencjonuja sig w podziate na:- podstawowe Srodkitrware na koncie 0ll,srodkitrware',
- pozostale Srodkitrwale na koncie 013,,pozostale srodkitrwale".

wycena wartosci poczqtkowej prawa u2ytkowan ia wieczystego.
WartoS6 poczqtkowa prawa wieczystego uzytkowania gruntu nabytego w drodze zakupu stanowijego cena nabycia ustalona w opirciu-o pzepisy art.ia ustawy o rachunkowoSci. Jest niq wiqckwota nalezna spzedaj4cemu powigkszona o xoizty bezpo5rednizwlEzane z zakupem (np. oplatynotarialne, skarbowe, sqdowe,cywilnoprawne, odsetki i r6znice xursowJlreoytow zaciqgi.ibtvdn n"sfinansowanie tego zakupu) poniesione do dnia przyjgcia go do u2ynrania.
WartoS6 poczqtkowq nieodplatnie otrzymanego 

-drawa- 
wieczyitego uzytkowania ustala siew wartoSci godziwej, zakt6rqprzyjmuje sig w szczeg6lnoSci

- warto66 rynkow4 ieslijednostka dysponuje takimi informacjami,
- warto66 wynikajEcq z relacji do wartoSci gruntu okreSlonej w ostatnio otrzymanej przezjednostkg decyzii ustalajqcej oplatg rocznqia uzytkowanie wieczyste gruntu,- warto66 ustalonE przez rzeczoznawq.

Spos6b ustalenia wartoSci opisuje sig w dokumencie stanowiqcym podstawq jego wprowadzenia
do ksiqg rachunkowych.
Podstawowe Srodki tnarale finansuje siq ze Srodk6w na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzqdzenia'Ministra Finans6w z dnia2 marca 2010r- w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji' doihod6w, wydatk6w, pzychod6w
i rozchod6w oraz Srodk6w pochodzqcych ze Zr6aazagranicznych ( Dz.U. rui ga, poz.20i).
Umarzane sq (z wyjqtkiem grunt6w) stopniowo na pod-stawie aktuatnego planu amortyzacji wedlug
lqw.ef amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym-oci os6O prawnycn.
Odpis6w umozeniowych dokonuje sig poczqwszy od miesiqca' nastgpulqcego po miesiEcuprzyjqcia Srodka trwalego do u2ywania.
U.morzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umozenie Srodk6w tnrvalych oraz warto5ci
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obciq2a konto 400 ",Amortyzacja" na koniec roku .
Umorzenie i amortyzacja Srodk6w tnrvatych ora2 wartosci niematerijtnyin i prawnych dokonywane
!4 jednorazowo za okres calego roku.
Srodki tnuale oraz wartoSci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 3 5oo zl ewidencjonuje siq
na kontach: ,Srodki trwale (011) oraz "warto5ci niematerialne'i priwne" (020), a ich amorty=.qprzeprowadzana jest metodq liniowq.
Dla 2adnych Srodk6w tnralych nie dokonuje siq odpis6w z tytulu tnralej utraty warto5ci.
Aktualizacji warto5ci poczqtkowej i dotychczalowego umorzenia Srodk6w iruvatych dokonuje siq
wylqcznie na podstawie odrgbnych pzepis6w, a wyniki takiej aktualizacji odnoii sig na funduszjednostki w zakresie aktyw6w tnuatych.
Na potrzeby wyceny bilansowej wartos6 grunt6w nie podlega aktualizacji.
Pozostale Srodki tnr_ale ewidencjonowane na kontach: "pozostale Srodki tnrvale' ( 013 )amortyzuje sig w spos6b. uproszczony, przez jednorazowy odpis w koszty lOoo/o ich wartoSci w
momencie pzekazania do uzywania a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,lJmorzeniepozostalych Srodk6w trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych'
Pozostale Srodki trwale finansuje siq ze Srodk6w na biezqce wy<iatki (z wyjqtkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, kt6re tak jak ten obiekt finansowane s4ze SroO-(Ow na inwestycjei.



it'j:^1,?:.':?t"?i"-"*artosciowq 
pozostatvch srodk6w trwarych prowadzi siq dla nastqpujqcych

.zegJawy komputerowe, komputery skanery i drukarki,.ra.diotelefony, centrale telefoniczne,

.klimatyzatory
Dla wyposa2eniatego prowadzi sig ksiggi inwentazowe.
Pozostaly sprzqt - wyposazenie cnara-t<I"ry=,13.yiig ieonotoonymi cechami np.: biurka, kzesla,szafy, szafki, stoliki, maszyny liczqce niszciar[],'dr"di;poqt i inne o okresie uzywania dtuzszymni2 rok' lecz o wartosci nie prze.kraczaiqcei *.r[os"l . ustaronej w przepisach o podatkudochodowym od os6b prawnych ewidencionbnlnt};i tvtkg y 

"*io"n";i 
itosciowej. Ewidencjaprowadzona jest z podzialem na poszczeg6lne pori"v"="nia. Ewidencjg ilosciowq wyposazenia(za wyj4tkiem spzgtl vlpozayowego i umundurowania zKo) prowadii'wydzial organizacyjnyurzgdu Gminy i Miasta. wydzial organizacyjnv rp**r;g rowniez rontioig, nadzor i ochrong nadewidencjonowanym i iloSciowo skladn ikam i mil4tf owymi.'

wyposa2enie takie jak wyposazenie pomieizczefi i drobny spzgt biurowy (kosze na smieci,wieszaki, dziurkacze, zszwacze, telefony itp.) traktowane j-est' jak zakup material6w i w chwiliwydania do uzytku ksiggowane jest w koszty, bez2adnqewldencli.
Ewidencjg ilosciowq sprzgtu oraz Srookow oorony cywilnej, sprzgtu pzeciwpozarowego
i umundurowania ochotniczych strazy Pozarnych prowaoii vtydzial'zii.qazania KryzysowegoiOchrony Ludno6ci
Ewidencja warto6ci niematerialnych i prawnych o warto5ci nie przekra czajqcejwartoSci wskazanejw ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych prowadzona jest tyt[o i66ciowo.
Ewidencjq ilo5ciow4 a tak2e kontrole, akiualizacjg i nadz6r nid *irtos"iami niematerialnymi
i prawnymi niskocennymi prowadzi Referat Informafyt<i Urzqdu Gminy i Miasta.
Inwestycie (Srodki tnrale w budowie) to koszty ponlesione w okresie budowy, monta2u,przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych Srodk6w tnrvalych oraz koszty nabyciapozostalych Srodk6w trwalych stanowiqcych pierwsie wyposa2enie nofoch obiekt6w zliczone dodnia bilansowego lub do dnia zako6czenia inwestycji, w tym r6wnie2:- niepodlegajEcy odliczeniu podatek od towarbw i uslug oraz podatek akcyzowy,- koszt obstugi zob.owiqzari zaciqgniqtych w celu ich ifinansowa nta i *tiapane z nimi r6znice

kursowe, pomniejszony o przychody ztego tytulu,
- oplaty notarialne, sqdowe itp.,
- odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wynikle do zakoficzenia budowy.

Do koszt6w wytwozenia_ podstawowych Srodk6w trdych nie zalicza sig koszt6rrrponiesionych
przed udzieleniem zam6wieri attiqzanych z realizowanE inwestycj4 tj. koszt6w przetarg'6q
ogfoszef iinnych.
W Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do koszt6w inwestycji zalicza sig
w szczeg6lno6ci nastgpujqce koszty:

- dokumentacji projektowej
- nabycia grunt6w i innych skladnik6w maiqtku, anviqzanych z budowq- badafi geodezyjnych i innych dotyczqcych okre5lenia wla6ciwo6cigeologicznych terenu- przygotowania terenu pod budowq, pomniejszone o uzyski ze sprzeda2y zlikwidowanych na

nim obiekt6w
- oplat z tytulu u2ytkowania grunt6w i teren6w w okresie budowy
- zalo2enia stref ochronnych izieleni
- nadzoru autorskiego i inwestorskiego
- ubezpieczeh majqtkowych obiekt6w w trakcie budowy
- sprzqtania obiekt6w poprzedzaj€lcego oddanie do u2ytkowania

inne koszty bezposrednio zwiqzane z budow4 np. koszty transportu.

Nale2no5ci dlugoterminowe to nalezno6ci, kt6rych termin sptaty pzypada w okresie dluzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sq w kwocie wymadajecej zaplaty, a wigc lqcznie
z nale2nymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy arluitizujqce'icfr warto5b (zasada
ostrozno6ci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowoSci. Odpisy Lktualizujqce nale2noSci
dokonywane se na koniec roku obrotowego.
Je2eli splata naleznoSci ma nastqpi6 ratami, to raty platne w roku obrotowym nastgpujqcym po
dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje sig we wlasciwej pozycji e.tt lftywO*l'=ii i"r.te



naleznosci- platnqwokresie powy2ei roku - w poz.A.lll bilansu jednostki budzetowej.Dlugoterminowe aktywa Rnaniowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawqo rach unkowosci jako inwestycje drugoterm inow6. oo"jruiq, .=")"grril;,),- akcje i udzialy w obcych podmiotach go.poO"r"=t"h,- akcje i inne dlugoterminowe papiew uiartbsciowe'iokto*"n" jako lokaty dlugoterminowe.Na dzief przyjgcia do gwidenc;i wyceniane sE * 
""nit 

nabycia iuo cenie'zakupu, je2eli kosztyprzeprowadzenia transakcji nie sq istotne.
Na dzieri bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowewyceniane sqw cenie nabycia pomniejszonej o odpisy itytrt, trwalej utraty wartosci,Mienie zlikwidowanych jednostek to zeczowe srjaonki majqtkowe faktycznie przejgte pzezjednostkq bud2etowq (otg"l zalozycielsfi rr1o. naozoru;Ecy) po irkwioowanym przeosiqbiorstwiepahstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednos#,6A ilffi;;buozetowej, do czasupodjqcia decyzji przez organ stanowiqcy I9i 

'" 
icn- ji:eznaczeniu. Nie dotyczy to mienia pozlikwidowanych jednostkach, kt6re kontynuJ;q dzialalnos6. skbd;iki tariego mienia ujmowane s4na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanycfr jednostek" *"otug wartosci nettS wynikajqcej z bilansuzamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalqcznik6w do bilansu. Rozchodowane sE wedlugwarto6ciokre6lonej w:

- decyzjilumowie o pzekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjqciu do Srodk6w trwatych jednostki,
- dokumenciesprzeda2y,
- dokumencie o likwidacji sktadnik6w mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majqtku ujgtegow bifansie zlikwidowanego podmiotu wraz zzalqiznikami.
Zapasy obejmuj4
- materialy,
- odzie2 ochronnq i umundurowanie.
Dla odziezy ochronnej i umundurowania kupowanego dta pracownik6w Stra2y Miejskiej prowadzi
siq ilosciowo-wartosciowa ewidencjg w cenach zakupu netto.
Wszelkie pozostale materialy gospodarcze i administracyjne, kupowane sq wedlug bie2qcychp_otzeb na okresy miesigczne iodpisywane sEw koszty poo oatqich zakupu.'
Materialy wycenia sig sqw cenach ewidencyjnycn rOwnytn cenom nabycia lub zakupu, jeSli koszty
zakupu nie stanowi4 istotnej warto6ci. W jednostce wycenia sig je w cenacn iatupu netto.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu.materialowego. Zat upione'mate6aty przekazywane se
bezpo5rednio do zuzycia w dzialalno6ci. Na koniec rokl na podstawie spisu z natury ustilana jest
warto66 ntezu2tltych material6w w ce.nte zakupu, kt6rq ujmuje sig na koncie 3iO ,Materialy',zm niejszajqc r6wnoczeSnie koszty dzialalno6ci.
Naleino6ci kr6tkoterminowe to nalezno6ci o terminie splaty kr6tszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sq w wartoSci.nominalnej lqcznie z podatkiem VAT, a na lzie6 bilansowy
w wysoko6ci wymaganej zaplaty, czyli lqcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej vvyceny, tj. w wysoko6ci netto, czyli po pomniejszeniu o warto56 ewentualnych odpis6w
aktualizuj4cych dotyczqcych nale2noSci wqtpliwych 1art. iSO ust. 1 ustawy o rachunkowo5ci).'
.99nitt aktualizuj4ce nalezno6ci dokonywane sq nalpO2niel na dzieri bilansowy.
Warto66 nale2noSci .aktualizuje sie unzglqdniajqc stopien prawdopodoOLnstr,va ich zaplaty
poqzez dokonanie odpisu aktualizujqcego, w odniesieniu do:

1)nale2no6ci od dluznik6w postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlo5ci - do wysokoSci
nale2no6ci nieobjqtej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem nale2nosci, zgioszonej
likwidatorowi lub sgdziem u kom isarzowi w postqpowa niu upadlosciowym,
2)nale2no5ci od dluznik6w w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlo5ci, jezeli
majqtek dlu2nika nie wystarcza na zaspokojenie koszt6w postgp-owania upadlo5ciowego -
w pelnej wysokoSci nalezno6ci,
3)nalezno6ci kwestionowanych przez dluznik6w oraz z kt6rych zaplata dluznik zalega,
a wedlug oceny sytygcji majqtkowej ifinansowej dluznika splata nalezno6ciw umownej rwoiie
nie jest prawdopodobna - do wysoko6ci niepokrytej gwaiancjq lub innym zabezpieLzeniem
naleznoSci,
4)naleznoSci stanowiqcych r6wnowarto66 kwot podwyzszajqcych naleznoSci, w stosunku do
kt6rych uprzednio dokonano odpisu aktualizujqcego - w wyibfosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,



S)naleznosci 
. przeterminowanych. 

. lub nieprzete.rminowanych o znacznym stopniuprawdopodobieristwa niesciqgainosci, w prvp5or.".h 
.uzasaoniony"n rodzajem prowadzonejdzialalnosci lub struktur4 od5'iorc6w - *'*6k;sli wiarygoonie oszacowanej kwoty odpisu,tym tak2e og6lnego, na nieSciqgalne naleznoSci.

Dokumentem dajqcym-podstawg oidokonania odpisu aktuarizujqcego w przypadku naleznoscio znacznym stopniu prawdopodobieristwa niesciqgalnosci uznajJ rlE oor,"nowienie w sprawieumozenia postgpowania egzekucyjnego wyda nJ ii"= naczelniki urzgdu skarbowego lubpostanowienie komornika o bezskut6iznel egzlkucj i nateznosci.
Podstawq do ujqcia. odpisu. w ksiggacn ricnunro*y"n wyozialu Finansowego jest dokumentwewngtzny,,PK"- polecenie ksiggowania.
N ie dokonuje sig odpisu aktualizuJEcego od na reznosci za h ipotekowanych.
odsetki od nale2nosci , w tym r6wnieitych, do kt6rychiiosuje sig przepisy dotyczqce zobowiqzartpodatkowych, ujmuje sig w ksiggach rachunkowycn * ror-encie 

'ich 
)"A^iv tecz nie p6zniej niz

P.og g"tl ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu.Nalezno6ci wyra2one w walutach obcych wycenia siq nie p6iniej niz n" roniec kwartalu wedlugzasad obowiqzujqcych na dzieri bilanlowy, 
-tj. 

wedlui kursu Sredniego danej waluty ustalonegoprzez Prezesa NBp na ten dzieri.
Umazanie nalezno6ci dokonuje sig zgodnie z przepisa mi rozporzqdzenia Rady Ministr6w z dnia29 czewvca 2006 r. w sprawie sposoou i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splatnaleznosci pienig2ny^cl, do kt6rych nie siosuje sig pzepis6w ustawy - ordynacja podatkowa,(Dl'U' Nr 117, poz.791), oraz na podstawie ouowiqzujqcej ucnwary naoy utie;skiej w Czerwionce- Leszczynach w :pr|Yi9 szczeg6lowych zasad i'tiv5u umarzania wierzytelnosci jednostek
organizacyjnych Gminy i Miasta Czenrvionka-Leszczyny z tytutu nalezno6ci piuniqrny"n, cio rctorycnnie. stosuje sig przepis6w ustawy ordynacja podatkowa oraz udzielania innycn uig w sptacaniutych naleznosci, a tak2e wskazania organ6w do tego uprawnionych.
Niewiefkie salda naleznoSci w kwocie-nieprzekraizaiqcej kosztbw wyslania upomnienia podlegajq
odpisaniu w pozostale koszty operacyjne.
lpOfi pieniq2ne na rachunkach bankowych wycenia siq wedlug wartoSci nominalnej.
Walufe obcqwycenia siq wedlug kursu Srednieg-o danej waluty uitalonego przez prezesa NBp naten dziefi. W ciqgq roku operacje sprzedazy i kupna walut or"= oper"ile zaplaty naleznosci lubzobowiqzari wycenia. s.ig po kursie kupna lub sprzedazy banku, z kt6rego'ustug rorzysta jednostka
lub wedlug kursu waluty wynikaiqcego z obowiqzuiqcego jednostkg doki.rmentu.
Kr6tkoterminowe aktywa finansowe to aktywl tinlniowe nabyte w celu odsprzeda2y lub kt6rych
termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje oU"L,
bony skarbowe i inne dluzne papiery warto5ciowe, m.in. weksle-o terminie nuytupu powy2ej 3
miesigcy, a kr6tszym od 1 roku). Kr6tkoterminowe papiery warto5ciowe luyceni" siq ;a dziefi
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zale2nie od tego, kt6ra z nich jest nizsza.
Rozliczenia migdzyokresowe czynne koszt6w to koszty ju2 poniesion", 

"1" 
dotyczqce

przyszlych okres6w sprawozdawczych,
W jednostcn rozliezenia migdzyokres.owe czynne majq nieistotn4 wartos6 i dlatego nie sE
rozliczane w czasie, lecz od razu powiqkszajq koszty dziadlnosci.
Zobowiqzania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajqcej zaplaty, czyli lqcznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzym-nyih od kontrairent-6w. Dokumenty
posiadajqce datg biezqcego roku a dotyczqce koszt6w roku poprzedniego sq ksiggowane jako
zobowiqzania roku.kt6rego dotyczq. Dokumenty stanowiEce'podstawg'Oo zipfatizobowtqzah
dotyczqcych miesiqca poprzedniego winny bi6 niezwlocznie po.k^=y*ane'z wydziil6w
merytorycznych do ksiggowo5ci Urzqdu w celu zaewidencjonowania ich w Rejestrze Zobowiqiafr
/".ko zobowiqzania miesiqca poprzedniego rejestrowane sq dokumenty kt6re wprynqd Jo
ksiggowo6ci w terminie umozliwiajqcym Jpoz4dzenie sprawozdafi budz6towych tj. db b-Onia
ka2dego m iesiqca. wyjqtek stanowiq zobowiqzania dotyczqce g rudn ia.
W celu prawidlowego sporzqdzenia sprawozdih bud2etowyin Uotonule sig podzialu analitycznego
l.olt rachunkowych dotyczqcych zobowiqzari z uwzgiqdnieniem zobowiqzan wymjgatnyin
i niewymagalnych.
Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezennry na koszty przyszlych okres6w.
Wjednostce rozliczenia miqdzyokresowe biernehajqnieisiotnqwartoSd idlatego nie sqtworzone.
P.rzychody przyszlych okres6w to pzychody,- kt6re wystqpujq w l6Onostce z tytulu
dlugoterm inowych nalezno6ci z tytulu dochod6w budzetowych.



Zaanga2owanie to sytuacja prawna. wynikajqca z podpisanych um6w, decyzji i innychpostanowiefi , kt6ra spowoduje wykonanie:
1'wydatk6w budzetowych ujqiych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku orazw planie finansowym niewygasajqcych wydatk6w ouo2etowycn p.."*lozianych do realizacjiw danym roku,
2'wydatk6w budzetowych orazniewygasajqcych wydatk6w budzetowych nastgpnych lat,

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka _ Leszczyny
wynik finansowy 

.gfglr..ustalany jest zgodnie z wariantem por6wnawczym rachunku zysk6wi strat na koncie 860,Wynik finansbwy'. 
-

Ewidencja koszt6w dzialalno6ci poditawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontachkoszt6w rodzajowych oraz na kontach zeipolu 7 i jedioczesnie w podzialkach klasyfikacjibud2etowej wydatk6w.
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zysk6w i strat pzedstawionym w zalqcznlku 7 do
"rozpozqdzenia" sklada sig :

- wynik ze spzeda2y,
- wynik z pozostalej dzialalno5ci operacyjnej,
- wynik z dzialalno6ci gospod arczej,

wynik brutto.
Do pzychod6w Uzgdu Gminy i Miasta zalicza sig dochody budzetu Gminy i Miasta nieujgtew planach finansowych innych jednostek bud2etowych Gminy iMiasta.
Ksiggowanie tych pzychod6w odbywa -sig na podstawie dokumentu pK spozqdzonego zgodniez ewidenciq budZetu i dokonanego najp62niej na dzie6 bilansowy.

w organie finansowym Gminy i Miasta czerwionka-Leszczyny
Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego (niedob6r lub nadwyzka bud2etu)wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 , Wyriir wykonaniabud2etu'wedlug za.sady.kasowej poprzez por6wnanie'ziealizowanych w danym roku dochod6wi wydatk6w budzetowych oraz uuyd{1.9w_niewykonanych niewylasajE y.n = koficem roku,ujmowanych na odrgbnych kontach: 901 ,,Docho-dy bud2etu", SOi-,WiOait i UrOz"tr" oraz 903
,Niewykonane wydatki".
pReracle wynikowe, kt6re nie powodujq zwiqkszenia wydatk6w i dochod6w danego rokubudzetowego (tzw. operacje niekasowe), Ootyclace przycirod6w i koszt6w finansowyih orazpozostafych przychod6w i koszt6w operacyjnych, ujmowane se na koncie 962 ,vtynix napozostalych operacjachj W roku nastqpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania bud2eto*"go prz:ez
9rg3n stanowiqcy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,skumulowarie *v.iribud2etu".

w E i . ! . , . -
3i{  : \ -  ' :  i



B URT,f ISTRZ
GMINY i  MIASTA

Czenvionka-Leszczyny
Zalqcznik nr 3a
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Burmistza Gminy i Miasta
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z dnia 31 lipca 2012r

Wykaz kont dla Urzgdu Gminy i Miasta Gzerwionka- Leszczyny

Numer

konta

Zesp6l

kont
Nazwa konta

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich
powiqzania z kontami ksiggi gl6wnej Uwagi

1 2 3 4 50

011 Srodkitnrvale

rrowaozona wedtug poszczeg6lnych grut
rodzajowych Srodk6w trwalych, pozwalajqca ni
ustalenie warto6ci poczqtkowej poszczeg6lnyct
rbiekt6w Srodk6w trwalych, ustalenie kom6rel
rrganizacyjnych kt6rym powiezono Srodki tnrale
ule2yte obliczenie umorzenia i amortyzacji
iwidencja prowadzona komputerowo i rgcznie
\nalityczna ewidencja grunt6w prowadzona jest
gcznie (rejestr w zeszytach) w Wydziale Mienia i
Geodezji jako wydziale meMorvcznvm

013
Pozostale Srodki

tnlrale

frowadzona w spos6b umozliwiajqcy r.'staleil(
wartoSci poczqtkowej Srodk6w tnralych pozostalycl
oddanych do u2ywania oraz lokalizacji w spos6l
umo2liwiajqcy ustalenie kom6rek organizacyjnych r
kt6rych znajduj4 sie Srodki tnrvate. Ewidencjq
ilo6ciowo-wartoSciowq pozostalych Srodk6w trwalyct
orowadzi sig dla nastqpujqcych grup wyposa2enia:
-zestawy kom puterowe, kom putery, ska nery, d ru ka rki,
.radiotelefony, centrale telefoniczne,
'klimatyzatory.

lwidencja jest prowadzona w ksiggacf
nwentarzowych. Ewidencja jest prowadzona
(omputerowo.

015

Mienie

zlikwidowanych

iednostek

iwidencja prowadzona anaftycznie w(
nszczeg6lnych grup rodzajowych.

020

WartoSci

niematerialne i

prawne

rrowadzona wedlug poszczeg6lnych gtul6w wartoSi
tiematerialnych i prawnych w spos6b umo2liwiajqc'
ralezyte obliczanie umozenia wartoSc
riematerialnych i prawnych. Ewidencja prowadzoni

ecznie. lnformacie szczeo6lowe (licencie) znaidr:,ir

I



sigwReferacielnform@

niematerialnych i prawnych o wartosci nie
xzekraczajqcej wartoSci wskazanej w ustawie c
rodatku dochodowym od os6b prawnych prowadzi
iie ewidencjg iloSciowq. Ewidencja iloScbwe
ffOWadZOna ieSt w Referaeic lnfnrrnahru i

030
Dlugoterminowe

aktWva finansowe

-rowaozona 
Jest wedlug poszczeg6lnych Mul6v

vartoSci skladn ik6w fi nansowego majatku tnualeoo.

071

Umorzenie Srodk6w

:rwalych oraz wartoSc

niematerialnych i
prawnvch

rrowadzona jest wsp6lna ewidencja szczeg6lowa dli
<ont  011,020 .

072
Umozenie

pozostalych Srodk6w

trwalvch.

)rowadzona jest ewidencja szczeg6lowa jak dli
<ontia 013.

073

)dpisy aktualizujqcr

llugoterminowe

tktywa finansowe

)odzial ewidencji analitycznej uuzglgdnia odpisr
lotyczEce udzial6w w poszczeg6lnych podmiotacl

lospodarczych.

080
Srodkitrwale w

budowie (inwestycje)

Prowadzona oddzielnie dla ka2dego Srodka truateg,
ru budowie w spos6b umoZliwiajqcy wyodrgbnienie
<oszt6w inwestycji wedlug poszczeg6lnych rodzaj6rir
rfekt6w inwestycyjnych, oraz skalkulowanie cenl
tabycia lub kosztu wytwozenia poszczeg6lnych
>biekt6w Srodk6w tnrvafych oraz wartoSc
riematerialnych i prawnvch.

1 . Srootipienieiffi

101 Kasa
)bslugg bankowq Uzgdu prowadzi Orzesko
ft urowski Bank Sp6ldzielczy.

130
Rachunek biezqcy

jednostki

)ochody iwydatki na podstawie wyciqgu Uanfowegrc
vedlug klasyfikacji bud2etowej. Zapisy s€
lokonwyane na podstawie dokument6w bankounreh

135

Rachunek Srodk6w

funduszy specjalnegc

orzeznaczenia

rrowadzona odrqbnie dla ka2dego wyoOrgUnlonegi
unduszu w spos6b umo2liwiajqcy ustalenie stanr
lrodk6w ka2dego funduszu.

139

Inne rachunki

bankowe
)rowadzona jest wedlug rachunk6w bankowych i
ak2e wedlug kontrahent6w.

140 Kr6tkoterminowe

aktywa finansowe

) rowadzo na w s pos6b umoZliwiajqcy ustalen re, :

)Poszczeg6lnych skladnik6w kr6tkoterminowyct
rktyw6w finansowych i innych Srodk6w pienigZnych,
l) Wyra2onego w walucie polskiej i obcej stanr
pszczeg6lnych kr6tkoterminowvch aktvw6rrr

2



ansowych i innych SroOkOw-lien@lEn.
dzialem na poszczeg6lne waluty obce,
WartoSci kr6tkote rm i nowych a ktlnrv6w fi na n sow
innych Srodk6w pienigznych powiezon

SZCZeq6lnVm OSObom za nie ndnnwior{ziatnr,-

t4l
kipienig2ne w GJa prowaozona cila Srodk6w pienig2nych

na pzelomie okres6w sprawozdawczvch.
x.rzrr^rtffi2

201
Rozrachunki z

odbiorcamii

dostawcami

)waozona wedrug poszczeg6lnych kontrahent6w
tak2e wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe
zglgdniajqc podzial na zobowiqzania wymagalne

221

Nale2no5ciz gtulu

dochod6w dlu2nik6w i podzialek klasyfikacji bud2etowej

222
Rozliczenie w spos6b umo2liwiajqcy ustalenie sta

z

223
Rozliczenie analityczna z podzialem na

224

Rozliczenie dotacji

bud2etowych
zapewniad mo2liwo56 ustalenia I
ej dotacji, wedlug jednostek

225
Rozrachunki z

bud2etami

)rowadzona w spos6b pozwffi
rale2noSci i zobowiqzah, wedlug kaZdego z tytul6v
s4lachunk6w z budzetem

226

Dlugoterminowe

rale2no6ci bud2etowe
:widencje powinna umo2liwi6 ustatenie stianr
>oszczeg6lnych naleznoSci bud2etowych.

229
)ozostale rozrachunk

publicznoprawne

)rowadzona jest w spos6b umoZliwialqcy ustaeil-(
;tanu nale2noSci i zobowiqzari wedtug tytul6u
ozrachunk6w oraz insgftucji, z kt6rymi dokonywanr
;A rozliczenia.

231
Rozrachunkiz tytulu

wynagrodzeh

rrowadzona dla rozliczenia wynagroOzer
rracownik6w. Zapewnia mo2liwo56 ustalenia stan6v
tale2no5ci i zobowiqzari z tytulu wynagrodzefi
;wiadczefi zaliczanych do wynaqrodzen.

234
Pozostale rozrachunk

z pracownikami

rrowadzona w spos6b zapewniajqcy ustatenie stanr
rale2no5ci, roszczefi i zobowiqzai wg tfiul6v
ozrachunk6w.

240 rozostale rozrachunk

)rowadzona jest w spos6b zapewniajqcy ustatenie
ozrachunk6w, roszcze6 i rozliczei

iposzczeg6lnych Mul6w.
245 Wplnrv do :widencjg analitvczna orowadzi sie w(



wyjaSnienia nycn Konlranentow, kt6rych
wPlywv.

290
Odpisy aktualizujqce

nale2noSci

anat[ycznE prowadzi sie
rodzaj0w odpis6w aktualizui

I ?aura h,3

310 Materialy

uwaqzona w sposob zapewniajqcy ustialenie st;
pas6w wedlug miejsc ich znajdowania sig c
6b, kt6rym powiezono pieczg nad nimi, a
niesieniu do zapas6w material6w objet
'idencjq ilo5ciowo-wartoSciowq - tak2e wedlug
szczegQlnych rodzai6w i qruo

330 Towa

4
400 I  nra

401
Zu2ycie material6w

ienergi i

analityczna prowadzona lest wgpoOzia
bud2etowej, w rozbiciu na Roszty zu2y
i koszW zu2vcia eneroii.

402 Usfugiobce

-widencja analigczna prow@
pdzialek klasyfikacji budzetowej z podzialem n:
odzal uslug. Dotyczy uslug remontowych
elekomunikacvjnych oraz pozostalvch usluo obcvch_

403 Podatki ioplaty
:widencja prowadzona zgodnie z ftasynt<ac;r
lud2etowa.

404 Wynagrodzenia

-widencja analityczna prowadzona .iest wedlul
rodzialek klasyfikacji bud2etowej w rozbiciu na rodza
ryplacanych wynagrodzefi. Dotyczy wynagrodzei
lso bowych, bezosobowych, agencyj no- prowizyj n ycl.
dodatkoweqo wvnaqrod zenia roczneoo- 1 3-rki"

405

Ubezpieczenia

spoleczne iinne

Swiadczenia na rzec.z

oracownik6w

-widencja anatityczna prowadzon--lest-@

rcdzialek klasyfikacji bud2etowej w rozbiciu n€
(oszty ubezpieczeh spolecznych i innych Swiadczet'
ra zecz pracovynik6w.

409
Pozostale koszty

rodzaiowe

iwidencja prowadzona zgoOnie --Ttaffifr
lud2etowa.

410
lnne Swiadczenia

finansowe z bud2etu

:widencja prowadzona zgodnie z t<tasyfifacl
rudZetowa.

490 Rozliczenie koszt6w tlie prowadzi sig ewidencii analitycznei.
7 Przychody, dochody i koszW

700
Spzeda2 produkt6w i

koszt ich wytwozenia

\nalityczny podzial kont wg pzedmiot6w i t<ienrnk6v
;pzeda2y umo2liwia podzial pzychod6w ni
rzychody ze spzeda2y mienia i przychody zc
iprzeda?y uslug wq pozvcii olanu finansoweoo.

720 Pzychodv z Mulu iwidencia szczeg6lowa zapewnia wvodrebnienii



dochod6w z tytulu dochod6w budzetowych
u

750 Pzychody finansowe

Ewidencja analityczna umo@
czychod6w z tytulu udzial6w w innych podmiotacl
;ospodarczych, nalezne jednostce odsetki or
)o?yczek i zaplacone odsetki za zwlokg o(
tale2no5ci, wedlug pozvcii olanu finansowerrn

751 Koszty finansowe

iwidencja koszt6w Rnans@
dsetek od kredyt6w i po2yczek oraz odsetek o<
:obowiazafi.

760
Pozostale pzychody

operacyine

:wroenc1e prowactzt sie wedlug pozycji plan
inansowego

761
Pozostale koszty

operacyjne

-widencja analityczna uuzgtednE--- ko$
rdszkodowai, umozenia, koszty postgpowanir
;adowego.

770 Zyski nadzwyczajne
)odzial ewidencji analitycznej nie wystgpule.

771 Straty nadzwyczaine)odzial eyidencii anatitvcznei n ie wvstepuie.
Fundusze, rezerwv i wvnik finansowv8

800 Fundusz jednostki

)rowadzona jest wedlug tytutOw-Eielszen-
mniejszefi funduszu jednostki. Analityk:
lrowadzona jest z podzialem na fundusze.

810

Dotacje bud2etowe,

Srodki z budZetu na

inwestycje

)rowadzona jest wedlug zadah, na kt6re przeXazan<
lotacje, wg jednostek kt6re otzymaly dotacje
)rowadzona jest tak2e ewidencja Srodk6w n€

ru/eqtycje.

840

Rezenrvy irozliczenia

migdzyokresowe

pzychod6w

)rowadzona jest dla ustalenia stanu rozticzei
niqdzyokresowych pzychod6w wg poszczeg6lnyct
ytul6w oraz pzyczyn ich zwiqkszefi i zmniejszeri.

851
Zakladowy Fundusz

Swiadczeri Socjalnyct

)rowadzona jest w spos6b umo2liwiajqcy ustalenit
ruigkszenia, zmniejszenia i stanu funduszu ora:
: wyodrebnieniem Funduszu Mieszkanioweqo

853 Fundusze celowe

-widencja analityczna prowadzona jest dla ustalenii
:wigkszenia, zmniejszenia i stanu kaZdegr
: funduszy oddzielnie.

855

Fundusz mienia

zlikwidowanych

iednostek

{ie prowadzi siq podzialu ewidencji analitycznej.

860 Wynik finansowy
:widencja analityczna ur,rzglgdnia wynif nnansow
rzedu



Konta pozabilansowe

Konto l're56 Zasady prowadzenia

Analityka do konta Oro*"

llaski Uzad Woiew6dzki Katowice
qn"tityf"

ednorodnych Srodk6w tnryalych,
- ' r ' -

vydzia$ uzedu

)90 )bce Srodkitrwafe

)91 irodki trwale w likwidacji

,92 Spzgt u2yczony

)93 Srunty oddane w u2ytkowanii
rieczyste

{rarryqzna ewnencja prowacrzona jest rgcznie w wydziare Mienia i
3eodezji jako wydziare merytorycznym. Ewidencja ksiqgowa prowadzone
^/g poszczeg6lnych obszar6w geodezyjnych oraz os6b kt6re u2ytkuje
lrunt, na podstawie zestawiefi spozqdzanych pzez wydziat Mienia
Seodezii.

)94 lobowiazania warunkowe
|nlalUlqjrowadzona w podziate @)10 Zabezpiec,zen i a -Gwa ra n cje

rbezpieczeniowe.
-widencja analityczna prowadz
(6re skladana iest owarancia

,75 Nydatki strukturalne lwidencja analityczna Oostos
dpowiednich obszar6w tematycznych i kod6w z tematam
rrioMetowvmi.

t76 Mzajemne rozliczenia migdzr

ednostkami
\nalityczna ewidencja pozwala na p
plu sporzqdzen ia laczneoo sDrawozdania fi nansoweno

)80 )lan finansowy wydatk6v

lud2etowych

)rowadzona w szczeg6rowosci ptan'@
rud2etowych

181 rlan finansowy

riewygasaiacvch wvdatk6w

)rowadzona w szczeg6lowosci ptanu Rn@
vydatk6w bud2etowvch

,90 lozrachunki z osobami trzecimi
: tytulu odpowiedzialnoSci za
:obowiqzania podatkowe
pdatnika

-widencja szczeg6lowa prowadzona weotu@
roszczeg6lnych os6b tzecich

,91 lozrachunki z inkasentami z
ytulu pobieranych pzez nich
pdatk6w podlegajqcych
rzypisaniu na kontach
pdatnik6w

iwidencja szczeg6lowa prowadzona w@w ora:
nszczeg6lnych os6b inkasent6w

t98 laanga2owanie wydatk6v

rud2etowych roku bie2qcego

-widencja prawnego zaanga2owania wyo@
ilanie finansowym jednostki bud2etowej danego roku bud2etowego
lwidencja prowadzona wg klasyfikacji bud2etowej z wyodrgbnienien
ilanu niewygasajacych wvdatk6w i wvdatk6w fu nduszv oomocowvch

f99
Zaanga2owanie wydatk6v

rudZetowych pzyszlych lat

-widencja jest prowadzona wedlug po@
inansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajqcych wydatk6w
)rawnego zaangazowania wydatk6w bud2etowvch pzvszfuch lat.



zasady funkcjonowania kont dla urzgdu Gminy i Miasta czerwionka-Leszczyny -
czq66 opisowa do zalqcznika nr 3a

Konto 011 -,,Srodki trwale"
sluzy do ewidencji stanu oraz.zwiqk:=9n j zmniejszei wartosci poczqtkowej srodk6w trwatychan'riqzanych z wykonywane dzialalnosciq;eonosiftitior" ni" podtegajq ujgciu na koncie 013.015.
Na stronie wn konta 011 ujmuj" 

:'u wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkiezmniejszenia stanu i wartosci poizqtkor rei sroox6w iria tych (z wyjqtkiem umorzenia srodk6wtrwalych, kt6re ujmuje siQ na koncie b71 ,umorzenie siook6w tnvalych oraz wartosciniematerialnych i prawnych").
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:- pzychody nowych lub uzywanych Srodk6w tnrralych pochodz4cych z zakupu gotowychSrodk6w trwalych lub inwestycii oraz warto66 ulepszen zwigkszajqcycn wartosc poczEtkowqSrodk6w tnrualych,
- przychody 6rodk6w trwalych nowo ujawnionych,
- nieodplatne pzyjgcie Srodk6w trwalych,
- zwigkszenia wartosci poczqtkowej Srodk6w truatych dokonywane na skutek aktualizacji ichwyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:
- wycofanie Srodk6w llwalych z u2yvtania nJskutek ich likwidacji z powodu zniszczenia , zu2ycia,sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,
- ujawnione niedobory Srodk6w trwalych,
- zmniejszenia wartosci poczqtkowej srodk6w trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ichwyceny.
Ewidencja szczegolowa do konta prowadzona jest komputerowo i rgcznie. w spos6b recznyprowadzona jest ewidencja grunt6w.
Ewidencja analityczna konta 011 i powinna umo2liwi6:- ustalenie wartosci poczqtkowej poszczeg6lnych obiekt6w srodk6w trwatych,- ustalenie os6b lub kom6rek organizacyjnycn, ftOrym powierzono Srodkiirwale,- nale2yte obliczenie umorzenia i amorty2acji.
Konto 011 moze wykazywa6 saldo Wn, 

-kt6re 
oznacza stan Srodk6w trwatych w warto6cipoczqtkowej.

Konto 013 -,,Pozostale Srodki trwale',
ply=V do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszeri warto6ci poczqtkowej Srodk6w trwalych,
$Qre nie podlegajqujgciu na koncie 011,015, wydanych do uzywania na potzeby dzialalnoScijednostki,, kt6re podlegajq umorzeniu lub amortyiacji w pelnej wartosci w miesiqcu wydania douzyrania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkiezmniejszenia stanu i wartoSci poczetkowej pozostalych Srodk6w tnralych znajdujqcych sig wuzywaniu (z wyjqtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,Umoze'niJ potortarych srodk6wtrwalych i wartoSci niematerialnych i prawnych';.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig w szczeg6inoSci:
- Srodkitrwgle przyjqte do u2ywaniazzakupi lub inwestycji,- nadwyzki Srodk6w tnralych w u2ywaniu, 

' '
- nieodplatne otrzymanie Srodk6w trwalych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczeg6lno6ci:
- wycofanie Srodk6w tnratych z u2ywania na skutek likwidacji, zniszczenia , zu2ycia, sprzedazynieodplatnego przekazania ;
-ujawnione niedobory Srodk6w trwalych w uzywaniu;
Konto 013 moze wykazywa6 saldo Wn, kt6re wyra2a waftoSd Srodk6w trwatych znajdujqcych sigw uzyraniu w warto5ci pocz4tkowej.



Pozostale Srodki trwale finansuje sig ze Srodk6w na biezqce-wydatki (z wyjqtkiem pierwszegowyposazenia nowego obiektu, kt6re tak jak ten ooi"it rininsowan" ta ze srodk6w nainwestycje).

illiru;*?t#r"-t"artosciowq 
pozostalvch srodk6w trwalych prowadzi sis dla nastspujqcych

.zestawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,oradiotelefony, centrale telefoniczne,
oklimatyzatory

Dla wyposa 2enia tego prowadzi sig ksiqgi inwentarzowe.
Pozostafy sprzgt - wyposazenie charari"ry.r;q.y 

"r-tllonorodnymi 
cechami np.: biurka, krzesla,szafy, szafki, stoliki, maszyny liczqce niszczait<i, o'.unv sprzgt i inne o okresie u2ywaniadluzszym niz rok, lec.z o wartosci nie pzekraczaiagnjwarto_sci ustalonej w przepisach o podatkudochodowym od os6b prawnych ewidencjono*.n:y i"riiylko. w ewidencji ilosciowej. Ewidencjaprowadzona jest z podzialem na. poszczegbtne pomieszczenia. Ewidencjq ilosciowqwyposazenia (za wvjalfie1 gqrzetu nrnozarowe-go i umundurowania zKo) prowadzi wydzialorganizacyjny Uzqdu Gminy i Mialta. wvo.i"r.orianizacyjny sprawujq r6wnie2 kontrolg, nadz6ri och rong nad ewidencjonowanym i ilosciowo sktaoi ikami rira;qtrbwym;.'

wyposazenie takie jak: wyposazenie pomieszczeri i drobny spzgt biurowy (kosze na smieci,wieszaki, dziurkacze, zszwacze, telefony itp.) traktowane jest' jak zakup riaterial6w i w chwiliwydania do uzytku ksiqgowane jest w tosly, bez zadnej ewioenili.
Ewidencjg ilosciowq sprzgtu oraz s1od.ftw obrony' cywilnej, sprzqtu przeciwpo2arowego
umundurowania ochotniczych stra2y Po2arnych prowaoii wyil2ial zaiqalania KryzysowegoOchrony Ludno6ci
Konto 015 -,,Mienie zlikwidowanych jednostek"
Sluzy d9 ewidencji stanu oraz zotigksz6n i zmniejszeri wartoSci mienia przejgtego ptzezorganzalozycielski lub nadzorujqcy po zlikwidowanej pooregtej jednostce org-rni;acy1ne;.
Na stronie Wn konta 015 ujmuje sig w szczeg6thoScii
- wartos6 mienia przejqtego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedlug warto6ciwynikajqcej z bilansu zlikwidowanego pzedsigbiorstwa lub jed-nostki,
- korektq warto6ci mienia stanowiqc4-r6znic9 p.jreJiyLrtoSci4 mienia wynikajqcq z bilansuzlikwidowanej jednostki a wartoSciq mienia przekazanego sp6lce, innej jeonoltce organizacyjnejlub sprzedanego,
- warto56 mienia zwr6conego przez spolkg lub pozostajqcego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, kt6ra zostaje przyjgta na stan skladnik6w mllait<owych organu zatozytielsriego
lub nadzorujqcego.
Na stronie Ma konta 015 ujmuje siq w szczeg6lno6ci:
- warto66 mienia pozostajqcego po zlikwidbwanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spolcg, w wysokosci wynikajqcej z umowy ze spolr4 lub przekizanego jarb udzial do sp6[a,warto66 mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,
- korektg wartosci mie.nia stanowiqcq r6znice pomigOiy wartoSci4 mienia wynikajqcq z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a wartosciq mienia pzekazanego'spolce iuU innymjednostkom.
Ewide.ncjg szczeg6lowq do konta 015 mo2e stanowid bilans zlikwidowanej jednostki
org anizacyjnej wraz z zalqcznikami.
Konto 015 moze wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznaeza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedlug warto6ci wynikajqcej z bilansu tej jednostki, bgd4cego w dyspozycji
organu zalo2ycielskiego lub.nadzorujqcego, a nie pzekazanego spolkomj innym ;ednostfbrirorganizacyjnym lub nie przejgtego na wlasne potzeby, atbo tEz zagospodarowanLgo w innyspos6b.
Konto 020 -,,Warto6ci niemateriatne i prawne"
Sfuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszeri wartogci pocz4tkowej warto5ci
niematerialnych i prawnych, do kt6rych zalicza siq w siczeg6lnosci proiramy romputerowe o
przewidywanym okresie u2ywania dluzszym niz rok, nabyte spotozietcze vitasnosciowe prawo dolokalu oraz inne nabyte prawa majqtkowe 
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Na stronie wn konta 020 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkiezmniejszenia stanu wartosci poczqtkow"j ;;r;s.i 
'niEmaterialnych 

i prawnych, z wyjqtkiemumorzenia ujmowanego na koniie oll ,,umorz"nl" srooiiiw irilJv"n oraz wartosciniematerialnych i prawnych".
Ewidencja szczegolowa do konta 020 prowadzona jest rgcznie i umozliwia nale2yte obliczanieumozenia wartoSci niematerialnych i prawnych.
szczegolowe informacje (w tym ticencle; zniioriq sig w Referacie Informatyki.Konto 020 mo2e wykazywadsaldo wn,'rtore oi,i".l. .tan wartosci niemiterialnych i prawnychw wa rto6ci poczqtkowej.
Jako ewidencjg wartosci niematerialnych ] prawnych niskocennych prowadzi sig ewidencjqu2ytkowanych w urzqdzie Gminy i Miasta cz'envionxa-Leszczyny program6w komputerowych ificencji o wartosci jednostkowej zakupu. nie przekra czaiqcei wariosci "rririon"; 

w pzepisach opodatku dochodowym od os6b-prawnych. ewioenc;i siczegolo*a prowadzona jest ilosciowo wformie tabeli w systemie komputerowym Excel. Ewidencjg ilosciow4 a tak2e kontrolg,aktualizacjg i nadz6r nad wartosciami hiematerialnyml i prawnymi niskocennymi prowadziReferat Informatyki Urzgdu.
Konto 030 -,, Dlu goterm i nowe a ktywa fi na nsowe,,
Sjuzy. do ewidencji.dlugoterminowyth aktyru6w finansowych, w szczeg6lnosci: akcji i innychdlugoterminowych altyw^9ry finansowych, o terminie wykupu dlu2szym niiror.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje iiq zwigkszenii, t' n" stronie Ma - zmniejszenia stanudlugoterminowych aktyw6w finaniowych.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do_konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczeg6lnych
g]rla d n i !6w dlu g ote rm i n owych aktyw6w fi n a nsowych, wedlu g tytul6w.
Konto 030 moze wykazywa6 saldo Wn, kt6re ozna".a warto66 dlugoterminowych aktyw6wfinansowych.
Konto 071 -,,Umorzenie Srodk6w tnralych "
Sluzy do ewidencji zmniejszef warto5c! poczqtkowej podstawowych Srodk6w tnralychi podstawowych wartoSci niematerialnych i piawnych z iytutu ich umbrzenia wedlug stawekamortyzacyjnych.
Stosuje sig stawkiwynikajqce z przepis6w podatkowych.
odpisy umozeniowe dokonywane sew koiespondencjiz kontem 400 .
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkiezmniejszenia umozenia warto6ci poczqtkowej Srodk6w tnralych oraz wartosci niematerialnych
iprawnych.

Fwidglgje szczeg6lowq do konta 071 prowadzi sig wedlug zasad podanych w wyjaSnieniach dokont011 iO20.
Konto 071 mo2e wykazywa6 saldo Ma,.kt6re wyra2a stan umozenia wartosci Srodk6w trwalychoraz wartoSci niematerialnych i prawnych
Konto 072 - ,,Umolzenie pozostalych Srodk6w tnralych, wartosci niematerialnych iprawnych"
Sluzy do ewidencji zmniejszeri warto6ci poczqtkowej pozostalych Srodk6w tnralych orazwarto6ci niemateriallygh i prawnych, podlegajqcyin umorzeniu jednorazowo, w pelnej wartoSci,
w miesiqcu wydania ich do u2ywania,
Umozenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ulmuje siq wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczqtkowej Srodk6w tnratych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:
- odpisy umozenia 6rodk6w tnralych oraz warto6ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych
z powodu zu2ycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych nieodplatnie a taiaestanowiqcych niedob6r lub szkodg.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig w szczeg6lno5ci:
- odpisy umorzenia nowych, wydanych do u2ywania Srodk6w trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obci4zaiqce odpowiedn ie koszty,
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- odpisy umozenia dotyczqce nadwy2ek Srodk6w tnrvalych oraz wartosci niematerialnychi prawnych,

ip,X1f.'/.r:1lfr::li,rf?t:'"'.T:,n!ll*r'n 
srodk6w trwarvch oraz wartosci niemareriarnych

Konto 072 mo2e vtykazywal" saldo Ma, kt6re wyra2a stan umozenia wartosci poczqtkowejSrodk6w tnralych oraz wartosci niematerialnych'i prawnych umozonych w pernej wartosciw miesiecu wydania ich do u2ywania.
LoTto .073 .,,odpisy aktuarizujqce drugoterminowe aktywa finansowe,,sluzy do ewidencji.odpis6w-aktuirizuiqcy-h dtugote*inor" aktywa finansowe.Konto 073 v'rykazuje saldo Ma , kt6re oznaczawarto66 odpis6w aktualizujqcych dlugoterminoweaktywa finansowe. Podzial ewidencji anatitycinef uvtzglgdnia odpisy dotyczqce udzial6wypo.r=9=^".g6lnychpodmiotachgospod-arczych.-
Konto 080 -,,Srodki trwale w budowie (inwestycje),,
fluz.v do ewidencji koszt6w Srodk6w trwalych w 

-ouoowie 
oraz do rozliczeniakoszt6w Srodk6wtrwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjn". ru" koncie 0go ksiqguje sig r6wniezrozliczenie koszt6w dotyczqcych zakup6w gotowy;n srooro* trwalych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje siq w szcz6g6lno6ci:- poniesione koszty dotyczqce Srodk6w trwafych w budowie.w ramach prowadzonych inwestycjizar6wno przez obcych wykonawc6w, jak iwe-wrasnym imieniu,- poniesione koszty dotyczqce przekazanych do monta2u, lecz jeszcze nie oddanych douzywania maszyn, lzqdzefi itp., zakupiony-cn od kontrahent6w or"l uuytr"orzonych w ramachwlasnej dzialal noSci gospodarczej,
- poniesione koszty ulepszenia Srodka . trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,adaptacja lub moderniT?da), kt6re powodujqzwig[r."ni" wartosciuzytkowej srodka trwalego,Na stronie Ma konta 080 ujmuje sigwarto6i uzysianych efekt6w , * r."r"gdlnoSci:- Srodk6w trwalych,
- warto66 spzedanych i nieodplatnie przekazanych Srodk6w trwatych w budowie.
Ewide-ncja szczegolowa prowadzona do konti powinna zapewnic co najmniej wyodrgbnieniekoszt6w Srodk6w trwalych w budowie wedlug poszczeg6lnyih rodzajow erlttori inwestvcvinvcn
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu-wytworzlnii poszczeg6lnych obiekt6w Srodk6wtrwalych.
Konto "080" mo2e wykazywa6 saldo Wn kt6re oznaeza warto6c koszt6w Srodk6w trwalych wbudowie iulepszeri.
Konto 101 -,,Kasa"
Sluzy do ewidencji wplyw6w, rozchod6w got6wkowych oraz okreslenia stanu Srodk6w
lnajdujqcych sig w kasie. Konto nie funkcjonuje-obecnie.'
obsfugg-kasow4 Urzqdu prowadzi Ozeslio Knurowski Bank Sp6ldzielczy oddzial w Czerwionce.Konto 130 -,,Rachunek bie2qcy jednostki,'

Plu:y do ewidencji stanu Srodk6w pieniqznych oraz obrot6w na rachunku bankowym jednostki
bud2etowej z tytulu wydatk6w i dochod6w UuOzetowych, objgtych ptanem finansowym.
Zapisy na koncie 13.0 sq dokonywane na. podstawie wycieg6* bankowych , w zvjiqzku z czymmusi. zachodzie peha zgodno66 zapis6w migdzy leonostrq a baniiem. tta ioncie iymobowiqzuje zachowanie czysto6ci obiot6w, co- oinacza ze d-o blgdnych zapis6w, zwrot6wnadplat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na stronie wn konta 130 ujmuje siq wptyw srodk6w pienigznycrr: 

'
-. otzymanych na realizacjg wydatk6w budzetowyin zg"oonie z planem finansowym oraz dladysponent6w nizszego stopnia, w korespondencji i kontdm 223- z tytulu zrealizowanych przezjednostkg Oochod6w budzetowych w korespondencji z kontem101, 221 lub innym wfa6ciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

zrealizowane wydatki bud2etowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, wkorespondenQi z wlaSciwymi kontimi zespotu 1,2, 3, 4 ,7 lib B. Ewidencja szczeg6lowa
wedlug podzialek klasyfikacji wydatk6w budzetowych.
okresowe przelewy dochod6w bud2etowych do bud2etu, w korespondencji zkontem222.
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Konto 130 moze wykazywac saldo wn, kt6re oznacza stan srodk6w pienigznych na rachunku!ie31cVm jed nostki 
-budz-etowej

tJi:i:f ,ffi:?-*Kfl["JJ:r130 
jest prowadzona w szczesorowosci pranu nnansoweso

:;j?: 
konta 130 r6wne jest saldu sald wynikajqcych z ewidencji analitycznej prowadzonej dta

1) wydatk6w bud2etowych; konto 1?.0. * zakresie wydatkow budzetowych moze vrykazywa;,safdo wn' kt6re oznacza stan Srodkow. buozlio*vJn otrzymanych na rearizage wydatk6wbud2etowych, a nie wykozystanych do kofica roku, 
' -'-

2) dochod6w bud2etowych; t<onto 130 w zakresie dochod6w budzetowych moze vrykazywacsaldo wn' kt6re oznacza stan 5rodk6w. pi"nEnv"n z tytulu zrealizowanych dochod6wbudzetorrvych, kt6re do korica roku nie zostary pzetane do oudzetu.135 -,,Rachunek srodk6w funduszy specjainego po".n""zenia,,
sluzy do ewidencji. Srodk6w speclaineio pielnii=eni^. Na koncie tym ujmuje siew szczeg6lnoSci srodki zakladowego funduJzu Swiadczeh socjalnych, srodki funduszy celowychf ub innych funduszy specja lneg o pieznaczenia.

irXSeJ?: 
szczeg6lowq do 

-konta 
powinna umo2liwi6 ustalenie stanu srodk6w kazdego

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig wplywy Srodk6w na rachunki bankowe, a na stronie Ma -vyyplaty Srodk6w z rachunk6w bankowych.
Konto 135 moze wykazywa6 satdo wn, kt6re oznacza stan srodk6w pienigznych na rachunkachbankowych funduszy.
Konto 139 -,,lnne rachunki bankowe"
sluzy do ewidencji operacji dotyczqcych Srodk6w pienigznych, wydzielonych na innychrachunkach bankowych niz rachunki biezqce, w tym na iachunkach pomocniczych i rachunkachspecjafnego p?ezna.eze.nia, W szczeg6lnoSci na 

-koncie 
tym prowadzi sig ewidencjq obrot6w nawyodrgbnionych rachunkach bankowych-czgfgw potwierdzonych, sum oefozytowych, wadi6w,

fgucji mieszkaniowych sum na zrecenie, srodk6w 6ocycn na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje siQ ksiggowafi wyl4cznie na podstiwie dowodow bankowych,w zwiqzku z czym musi zachodzi6 pelna zgoanose zapis6w konta r1g rigory ksiqgowo3ciqjednostki a ksiggowo6ciq banku
Na stronie Wn konta. 139 ujmuje sig wptywy wydzielonych Srodk6w pieniqznych z rachunk6wbie2qcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.-
Na stronie Ma konta. 139 ujmuje sig wyplaty Srodk6w pieniqznych dokonane zwydzielonych
rachunk6w bankowych.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 139 zapewnia mozliwoSc ustalenia stanu Srodk6wpjeniqznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a tak2e wedlug kontrahent6w.
Konto 139 moze wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stin'Srodko* pienidznych znajdujqcych
siq na innych rachunkach bankowych.
Konto 1 40 -,, Kr6tkoterm i nowe aktywa fi nansowe',
Sluzy. do ewidencji kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych, w szczeg6lnogci akcji, udzial6w iinnych papier6w warto6ciowych wyra2onych zar6wno w-walucie potsiiel, jak tez w walutach
obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje siq zwiqkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanukr6tkoterminowych aktyw6w finansowyCh.
Ewidencja szczegolowa do konta 140 umozliwia ustalenie:
1 ) poszczeg6l nych skladnik6w kr6tkotermi nowych a ktyw6w fi nansowych ;2). qt3lY poszczeg6lnych kr6tkoterminowych aktynr6w finansowyih wyrazonego w waluciepolskiej i-obcej, z podzialem na poszczeg6lne waluty obce;
3) warto6ci kr6tkoterminowych aktyw6w-finansowyih powiezonych poszczeg6lnym osobom zanie odpowiedzialnym.
Konto 140 mo2e wykazywad saldo Wn,
finansowych.
Konto 141 -,,Srodki pienigine w drodze',

kt6re oznacza stan kr6tkoterminowych aktyw6w
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Sluzy do ewidencji Srodk6w pienigznych w drodze.Na stronie wn konta 1a1 uimuje sii zwigrszenia stanu srodk6w pienigznych w drodze, a nastronie Ma - zmniejszenia sianu sroit<ow pi"nieinv.n* drodze.srodkipieniqzne w drodze ti"*io"".j9d;;; tr[o'n"'pzeromie okresu sprawozdawczego.Konto 141 mo2e wykazywa6 saldo wn, t tor o.niii^ 
"t"n 

srodk6w pieniq2nych w drodze.Kgnto 201 -,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,,
sluzy do ewidencji wszelkich rozrachunk6w i ,o"="ni .tytulu dostaw, rob6t i uslug, wedlugposzczeg6lnych kontrahent6w, w tym r6wnie2 zattizir na.poczet dostaw, rob6t iuslug orazkaucji gwarancyjnych, a tak2e naleinosci r tvtrr" pLJJod6w finansowych. Na koncie 201 nieujmuje siq naleznosci jednostek bud2etowydn-zaii"='""v"n do dochodo* oroz"towych, kt6reujmowane sena koncie 221.
Konto 201 obciq2a sig za powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszeniezobowiqzah, a uznale za powstale zobowiqzania or^. splate i zmniejszenie naleznoscii roszczefi.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedlug podzialekklasyfikacji bud2etowej a.tak2e powinna zapewni6 mozliwos6 ustalenia naleznosci i zobowiqzafikrajowych i zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahent 6w z pctdzi"r"r n" zobowiqzaniawymagalne i niewymagalne.
Konto 201 mo2e mie6 dwa salda. saldo wn oznacza stan naleznoSci i roszczeh, a saldo Ma -stan zobowiqzafi.
Konto 221 -,,Nale2no5ci z tytulu dochod6w bud2etowych,,
Konto 221 slu2y do ewidencji naleznosciz tytulu dochod6w bud2etowych.

Na stronie Wn konta 221 uimuie sig nalezno5ciz tytulu dochod6w budzetowych izwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 22.1 uiryu1e sig wplaty naleznosci z tytulu dochod6w budzetowych orazodpisy (zmniejszenia) nalezno5ci.

Na koncie 221 $mqe sig r6wniez nalezno6ci z tytulu podatk6w pobieranych przez wla6ciweorgSny' Zapisy z te.o9 tytulY moge by6 dokonywane na koniec okres6w sirawozdawczych napodstawie sprawozdafi z ewidencji podatkowei izaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczeg6lowa do konta 221 .powinn a bye prowadzona wedlug dfuznik6w i podzialek
klasyfikacji bud2etowej oraz budzet6w, kt6rych naleznosci dotyczq.

Konto 221 mo2e wykazywa6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci z tytutu dochod6wbudzetowych, a saldo Ma - stan zobowiqzafi jednostki budzetowej z tytutu n"op"t w dochodachbudzetowych.

Konto 222 - " Rozliczenie dochod6w bud2etowych,'
Konto slu2y do ewidencji rozlic'zenia zrealizowZnych przez jednostkg budzetowa dochod6wbudzetowych.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje siq:
-w ciqgu roku budzetowego okresowe lub roczne pzeniesienia, na podstawie sprawozda6
bud2etowych, zrealizowanych dochod6w budzetowycfi na konto g00.
-Na stronie Wn konta 222 qmuie sig dochody bud2etowe przelane do bud2etu w korespondencji
z kontem 130.
Konto 222 mo2e wykazywa6 saldo Ma, kt6re oznacza stan dochod6w budzetowychzrealizowanych, lecz nie pzelanych do bud2etu.
Konto 223 -,, Rozliczen ie wydatk6w bud2etowyc h "
Sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przezjednostkg wydatk6w budzetowych, w tymwydatk6w w ramach wsp6lfinansowania progiam6w i projekt6w realizowanych ie Srodk'6weuropejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmge sig w szczeg6lnosci:
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w ciqgu roku budzetowego okresowe lub roczne pzeniesienia, na podstawie sprawozdafibudzetowych,.zrealzowanych wylatkgw.brd2"t;;i;h, w tym wydatk6w bud2etu panstwa vJramach *tp"I:?::.::y3li1 prosram6w i proietiori-rearizowan;"i ;; sroor<6w europejskichna konto 800 ,,Fundusz zasadnicly,,, 
' r-.--- -- I

okresowe pzelewy Srodk6w pienigznych na pokrycie wydatk6w budzeto v,rych orazwydatk6ww ramach wsp6lfinansowania 
. 
program6w i' prolet<tow reatz-owanycn ze srodk6weuropejskich, w korespondencjiz kontJm 130. 

' r'
Na stronie Ma konta 223 ujmuje se :- okresowe wplywy Srodk6w pieniqznych otzymanych.na pokrycie wydatkow budzetowych, wtym wydatk6w budzetu parishva 

.w.ramath wsp6tfina.nsowania programow i projekt6wrealizowanych.ze srodk6w europejskicn, w iorespoio"n";i z kontem 130.Na koncie 223 ujmuje sig r6wniez opgrlcje zwiqzine) pzeplywami srodk6w europejskich wz-ar1es11^w kt6rym, sroori i9 ttlno*ii dochooy;eo'nostm samorzqdu terytorialnego.Konto 223 mo2e vtykazywat, saldo Mi, kt6re o=i""." rt"n srodk6w pienigznych otzymanych nap-okrycie wydatk6w.bud2etowych, recz nie wyrorzy;i;.y.r, do korica roku.w okresie przejsciowym salbo konta 223'ulegi lilwiJacii poptzez ksiggowanie przelewu narachunek dyspone.nta.wy2szego stopnia Srodk-6w uuoietowych nie wykorzystanych do kohcaroku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 224 - " Rozliczenie dotacj i bud2etowyc h.,
Konto 224 sluay do ewidencji rozliczeni" po7 organ dotujqcy udzielonych dotacji budzetowych.Na stronie Wn konta 224 ujmqe siq w szczeg6lnoEci:
:. warto66 lotacjl przekazanych ptzezorgan.dotul€tcy w korespondencjiz kontem 130,Na stronie Ma konta 224 ujmuje siq w szczegOlnoStii 

'
- wartogg dotacji.uznanych zawykozystane i rozliczone, w korespondencjiz kontem g10.- w^arto56 dotacji zwr6conych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem130.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni6 mozliwoS6 ustaleniawarto6ci pzekazanych dotacji wedlug jednostek orcz ptzeznaczenia Srodk6w.
Rozficzone . i przypisane do zwrotu dotacje, kt6ri oig"n dotuj4cy zalicza do dochod6wbud2etowych, sq ujmowane na koncie 221.
Konto 225 -,,Rozrachunki z bud2etami',
sfuzy do ewidencji rozrachunk6w z bud2etami w szczeg6lnosci z tytulu podatk6w: podatek VAT;podatek dochodowy g{ grgU fizycznych; podatek =ry".ifto*.ny,,
Na stronie wn konta ̂2_2! ujmuje sig nadptaty oraz*ptaty do budzetu .
Na stronie Ma konta 225 uimqe sig zob6wiqzania*ooe6 bud2et6w i wplaty od budzet6wEwidencja szczegolowa do konta i25 zapewnia ustalenie stanu naleznoSci i zobowiqzari wedlug
lgZdegg 7 tytul6w rozrachunk6w z budzeiem odrgbnie.
Konto 225 mo2e mie6 dwa salda. Saldo Wn bznacza stan naleznoSci, a saldo Ma - stanzobowiqzai wobec bud2et6w.
Konto 226 -,, Dlu goterm inowe naleino5ci bud2etowe,,
Konto 226 slu2y do ewidencji dlugoterminowych naleznoSci lub dlugoterminowych rozliczertz bud2etem.
Na stronie wn konta 226 ujmuje. sig w szczeg6lnosci dlugoterminowe nale2no6ci,w korespondencji z kontem 840, a.tak2e pzeniesieiie naleznosil t<rott<oterminowych dodlugoterm i n owych, w kores pondencj i z kontem' 221 .
Na stronie Ma konta226 ujmuje sig w szczeg6lnoSci pzeniesienie naleznoSci dlugoterminowych
99 kt6tl^gt"rminowych w wysoko6ci raty.naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221 .
[ollo 226 mo2e wykazywa6 saldo Wn, t<tore oznacza*"rtose dlugoterminowycn naleznosci.Ewidencja- szczeg6lowa do konta 226 powinna zapewni6 mo2liwo66 ustalenia stanup_oszczeg6lnych naleznoSci bud2etowych
Konto 229 -,, Pozostale rozrach u n ki pu bl icznoprawne,,
pj'zY. do ewidencji rozrachunk6w pu-bliczno-prawnych- innych ni2 rozrachunki z budzetami.Ujmuje siq na nim rozrachunkiz ZUS i PFRON.
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Na stronie wn konta 229 ulmuie sig naleznosci oraz splatg. i zmniejszenia zobow iqza6, a na
;ffiil:"#i"*;r.tfr.o"wiqzanta, 

'splaie 
i zmnie;szenie nareznosci'-i- ivtrr, rozrachunk6w

Ewidencja szczegolowa prowadzona,do konta 229 powinna zapewni6 mozliwosc ustalenia stanunaleznosci izobowiqzari wedlug tytutow ro=r".nrn[J*'oraz instytr";i, i r.torymi dokonywane sqrozliczenia.
Konto 229 mo2e vtykazywal' dwa salda. saldo wn oznacza stan nale2nosci, a saldo Ma - stanzobowiqzah.
K.onto 231 -,, Rozrachunki z tytulu wynagrodze6,,
slu2y do ewidencji rozrachunk6u.v z pracownkamijednostki i innymi osobami frzyc.znymiz tytuluwyplat pienigznych i swiadczeh zeczowych, zalicznv"n na mocy odrgbnych przepis6w dowynagrodzefi' a w szczeg6lnosci nateznosci =" pi"li wykonywanq na podstawie stosunkupracy' umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy aglncyjnej i innych um6w zgodnie z zodrebnymi przepisami
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:- vvypfaty pieniqzne lub pzelewy wynagrodzJn,- wyplaty zaliczek na poczet wyhagrodieh,
- warto66 Swiadczeri neczowych ialiczanych do wynagrodzefi,- potr4cenia wynagrodzefi obciEzajqci pracowniri, dokonywane w liScie plac na mocyustawowych upowa2nieh np. podaiek dochodowy od os6b frzycznych lub na podstawiepisemnej zgody pracownika.
Na stronie Ma konta. 231 ujmuje sig zobowiqzaniajednostki z tytutu wynagrodzeri.Ewidencja. szczegolowa prowadzona. do iont a 231 jowinna zapewni6 mozliwos6 ustaleniastan6w naleznosci.i 

1*gwjqzari z tytulu wynagrodzen lSwiaocz eh zalic.zanych do wynagrodzefi.Na stronie Ma konta.231 ujmuje sigzobowiqzinia;eJnosiri z tytutu wynagr6dzen.Konto 231 mo2e vtykazywal, dwa ialda. saldo wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stanzobowiqzali jednostki z tytulu wynagrodzeri.
Konto 234 -,,Pozostale rozraihunki z pracownikami,,
sluzy do ewidencji nale2noSci, roszczeh'i zobowieian wooec pracownik6w z wszelkich innychtytul6w niz wynagrodzenia, tj. nalezno6ci z tytulu pbbranych do rozlicze nia zaliczek, naleznoSciod pracownik6w z tytulu dokonanych pryez.l6onostrq swLdczeri odplatnych, nale2no6ci z tytulupo2yczek z zakladowego funduszu Swiadczeri socjalnych runouszu Mieszkaniowego,nale2no6ci i roszczei od pracownik6w z tytulu niedobor6w i szk6d, ."pr""onv.h zobowiqza6wobec pracownik6w, rozliczonych zaliczek izwrot6w Srodk6w pieniqznycn,-*pryuuO* naleznosciod pracownik6w.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:
- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy doiozliczenia na wydatki obciqzajqce jednostkg,- nafeznoSci od pracownik6w z tytulu dokonanych przezjednostkq swiadL6d odplatnych,- nafezno6ciz tytulu po2yczekzzakladowego iund'uszu 3wiadczeri soclalnych,- nale2nosci i roszczenia od pracownik6w z tytutu niedobor6w i szk6d,- zaplacone zobowiqzania wobec pracownik6w.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sq w szczeg6lnoSci:
-wyd.atki wylozone przez pracownik6w w im ieniu jednostki,
- rozl iczo ne zaliczki i zwroty S rodk6w pien igznych,
-wplywy nalezno5ci od pracownik6w.
zaltczki wyplacane pracownikom w walutach obcych ujmuje sig do czasu ich rozliczeniaw r6wnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wplacie zaliczki.
Ewidencja. szczegolowa prowadzona Oo lionta 234 zapewnia mozliwosc ustalenia stanunafe2nosci, roszczefi i zobowiqzafi z poszczeg6lnymi pracownikami wedlug tytut6wrozrachunk6w.
Konto ,234 mo2e wykazywa6 dwa salda. saldo wn oznacza stan naleznosci i roszczeh, a saldoMa - stan zobowiqzaLi wobec pracownik6w.
Konto 240 -,,Pozostale rozrachunki"
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sluzy do ewidencji naleznosci i roszcze n oraz zobowiqzal,.ni" objgtych ewidencjq na kontach201 - 234' w szczeg6tnosci do 
"*-io-"*ii-Gfi=,rY'Jff obciqzefi i korekt pomylkowych uznafibankowych oraz nieJlusznych u=nii i,t<oret<t ;yr;t;n;ciqzefi bankowych , po2yczeki r6zneoorodzaiu rozliczeh i potrqcei , a takze 

ldtkg- i;irg;i;;;inowych n"r"zriosJi funduszy cerowy6horaz rozliczeri nadwy2ek i niedoboror in*"nL1i.-"cyjnych . N"1-;;;; ewidencjonuje siqr6wniez sumy depozytowe, kaucje, ioszczenia .por" oraz roszczeniabqdEce w postgpowaniusqdowym.
Na stronie wn konta.240 ujmuje sig powstale nale2nosci i roszcze nia orazsptatq i zmniejszeniezobowiqzad, a na stronie lua-- po-wstale zobowi;.;;; oraz splatg izmniejszenie nateznoscii roszczei.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do. konta 240 powinna zapewni6 ustalenie rozrachunk6w,roszczef i rozliczefi z poszczeg6lnych tytul6w.
Konto 240 mo2e mied dwa salda. saldb wn oznacza stan naleznosci i roszczei, a saldo Ma -stan zobowiqzafi.
Konto 245 -,,Wplywy do wyja6nienia"
sluzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot nate2nosci z tytulu dochod6wbud2etowych.
Na stronie wn konta !j.qu;e sig w szczeg6lnosci tyglv wyjasnionych wplat i ich zwroty.Na stronie Ma konta 245 ujmuje siq w szczeg6lnoSci (*oiy niewyja5nionych wptat.Konto Toze wykazywa6 saldoMa, kt6re oznacza stan niewylasnionycn wpat.Konto 290 - ,,Odpisy aktuatizujqce nale2no6ci,,
Sluzy do ewidencji odpis6w aktullizujqcych nalezno6ci. Na stronie wn konta 290 ujmuje siqzmniejszenie wartoSci odpis6w aktuaiiiulqcych naleznoSci, a na stronie Ma - zwigkszeniewarto6ci od pis6w aktualizujqcych naleznoSii.
saldo konta 290 oznacza wartos6 odpis6w aktualizujqcych naleznosci.
odpis6w aktualizujqcych dokonuje sig wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku. podstawq doujqcia w ksiggach rachunkowych jest wystawiony dokument wewnqt zny ,pK" - polecenieksiggowania w oparciu o wyliczone wartoSii odpis6w.
Dokonane odpisy aktualizujqce nalezno6ci bqd{ pomniejszane o warto66 otzymanych wplyrv6wlub o dokonane odpisy nale2noSci.
Konto 310 - "Materialy"
Konj9.310 sluzy do ewidencji zapas6w material6w, w tym tak2e opakowan i odpadk6w,znajdujqcygh sig w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym I ooiym przerobie.
Na stronie wn konta _31.0 ujmuje siq zwigkszenie alosci iwartosci it"n, ="i"r, material6w, a nastronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywa6 saldo Wn, kt6re vtyra2a stan zapas6w material6w w cenachzakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnycir.
Konto 330 - "Towary',
[o1to 330 pzeznaczone jest do ewidencji zapas6w towar6w.
Ewidencj4 na tyq koncie obejmuje 

-sig'towary 
znajduj4ce sie zar6wno we w{asnychmagazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu,'jak rOwniez w magazynach obcychi pzerobie obcym.

Na stronie wn konta f30 ujmuje sig zwigkszenie ilo6ci i wartosci stanu zapas6w towar6w, a nastronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto.330. moze wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznaczastan zapas6w towar6w w cenach zakupu,nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Koszty w Urzgdzie Gminy i Miasta ksiggowane se w zespole ,4' i zespole ,7" planu kont zuwzglgdnieniem szczeg6lowej ewidencji inalitycznej koszi6w wedlug ioaz4u oraz wedlujpodzialek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja- 
"na'lityc=n" 

jest dostosowana do potzebplanow.ania, .analizy i sprawozdawczosci w Urzqdzie Gminy i MiastaCzeruionka-Leszczyny. Konta zespolu 4 mogq^wytcazywae w ciqgu roku obrotowego saldo Wn,kt6re wyraza wysoko66 poniesionych koszt6w. 
-S"'io" 

{ont zespofi"4" pzenosi sig w koficu rokuobrotowego na konto 860,wynik finansowy'. podzial obejmuje ponL.=" grpy rosztow:
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LoTto .400 -,,Amorgzacja,,
sluzy do ewidencji koszt6w amortyzacji srodk6w trwalych iwartosci niematerialnych i prawnych,od kt6rych odpisy umorzeniow" tioofonv*rn" riopnilriuo wedrug stawek amortyzacyjnych.Na stronie wn teg.o konta .rsleou;e sle oofiry-"rfrort-vi".vine a na stronie Ma przeniesienie
5or16ry_lortyzaqi na wynik nnlnlowy .

["il:jl3#[e1',: 
saldo wn , kt6re oznacza stan koszt6w amortyzacji przenoszone w koicu

Konto 401 - ,,Zu2ycie material6w i energii,,
Konto 401 slu2y do ewidencji koszt6w zu2yctamaterial6w i energii na cele dzialalnoscijednostki.Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty dotyczqce zuzycaa material6wi koszty dotycz4ce zu2y.ci.a energii. Na stronie wn konta 401 ujmuje sig poniesione koszty, a nastronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidenclg szcieg-otowq prowadzi sig wedlug pozycji planufinansowego oraz.
i sprawozdawczosci. Konto 401 mo2e vrykazywae w ciqgu roku obrotowego saldo wn, kt6revtyra2a wysokos6 poniesionych koszt6w. sitoo ronta aot pzenosi sig w koricu rokuobrotowego na konto g60.
Konto 402 - ,,Uslugi obce"
fo.nto 4.02 slu2y do ewidencji koszt6w z tytufu uslug obcych wykonywanych na tzeczdzialalnoscijednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje uslug. Rozbicie dotyczyw szczeg6lnosci ,.!1q remontowych, ielekomunikacyjnych oraz pb=ort"rvin ustug obcych. Nastronie wn konta.402 ujmuje sig poniesione kosiy, a na stronie ua - icn zmniejszenia.Ewidencjg szczegolowq prowadzi iig wedlug pozycji'planu finansowego oraz w przekrojachdostosowanych do potzeb planowinia, 

"i"ii.y'i' 
sbLwozdawczoSci. Konto 4o2 mo2e

1vf3zryra6 w-c-iqgu roku.obrotowego saldo Wn, kt6re v,tyra2a wysokos6 poniesionych koszt6w.p-aldo konta 402 pzenosi sig w kofi1u roku obroto*"go n" konto g60.
Konto 403 -,,Podatki i oplaty,'
Konto403 sluzy do ewidencjiyv szclegplnosci koszt6w z tytulu podatku akcyzowego, podatku odnieruchomo6ci i podatku od Srodk6vrtransportu, podatku od czynnosci cfoitnoprawnych orazoplat o charakteze podatkowym, a tak2e opiaty notarialnej, oplaty skarlcowej i oplatyadministracyjnej.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje siq poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto403 moze wykazylva6 w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyraz" *y*tos6 poniesionych
koszt6w. Saldo konta 403 pzenosi sig w koriCu roku obrotowego na konto g60.
Konto 404 -,,Wynagrodzenia,'
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaj wyplacanych wynagrodzefi.Rozbicie dotyczy w szczeg6lno5ci wynagrodzefi osobowych, 

-bezosobowycn, 
wynagrodze6agglcyjno - prowizyjnych i dodatkowego wynagrodzenia rocznego - ,13". Konto 404 sluzy doewidencji koszt6w dzialalno5ci podstawow6l itytulu wynagrodze6 z pracownikami i innymiosobami fizycznymi zatrudnionymi na.podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowyo.dzielo, ymgwy agencyjnej i innych um6w zgodnie z odrgbnymi przepisami. 

'

Na stronie Wn konta_ylmuje sig kwotg.naleznego pratownikom iinnym osobom fizycznymwynagrodzenia brufto (tj. bez potrqceri zr62nychtytul6w dokonywanycn na listach plac).
Na stronie Ma ksigguje sig korekty uprz-eonio zewidencjonowanych koszt6w dzialalnoSci
g-ods.tary9yej z tytulu wynagrodzefi oraz na dziefi bilansowy pzenosi siq je na konto g60.
Konto 405 -,,Ubezpieczenia sporeczne i inne swiadczehia ',
Ewidencja. analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty ubezpieczeri spolecznych i kosztyinnych Swiadczefi na rzecz pracownik6w. Konto 405 sluzy bo ewidenqi rodztow dzialalnosci ztytulu r62nego rodzaju Swiadczei na rzecz pracownik6w i os6b tizyiznyci zatrudnionych napodstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych um6w, t<tbre nie sq zaliczane dowynagrodzefi.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznychi Swiadcze(t na rzecz pracownik6w i bs6b fizycznych zatrudnionych na'podstawie umowy oprace, umowy o dzielo i innych um6w, kt6re nie sqzaliczane do wynagrodzefi.
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Na stronie Ma konta ujmuje siq zmniejszenie koszt6w z.tytulu ubezpieczenia spolecznegoi Swiadczefi na zecz pracownik6w i dsoo ttv.znv"n zatrudnionv.n'n" podstawie umowyo prace' umowy o dzielo i innych um6w, a na dzieh bilansowy przenosi sigje na konto g60.Konto 409 -,,Pozostale foslty roOzalowe,, 
. -"-"r

Konto 409 sluzy do^ewidencji koszt6w dziatatnosci podstawowej, kt6re nie kwalifikujq sig doujgcia na kontach 4oG-405. Na koncje tY' ,11,'ri" :ie *.szczeg6rnosci zwroty wyoatk6w zJu2ywanie samochod6w prywatnych pracownik6w do zada.fi..slu2bowych, koszty r<ra;owycrli zagranicznych podr6zy stu2oowych, ioszty ,o"iJi".=n ma;qtrowycn'itrJo"*vch, ooprawy Itytulu wypadk6w przy wac.y t<oszty szkolen *t"ty;;undusz Remontowy, a na stronie Ma -zmniejszenia tych koszt6w. Ewidencjg, i*i"g&owq prowadzi sig wedlug pozyqi planufinansowego oraz. .ry pzekrojach 
- 

dostosoi"ny.i do . potrzeb jlanowania , analizyi sprawozdawczosci. Konto 409mo2e wykazywae r .ieg, roku obrotowego saldo wn, kt6rewyra2a wysokoS6 poniesionych koszt6w. Saldo ronta +og pzenosi sig w koricu rokuobrotowego na konto 860.
Konto 410 -,,lnne swiadczenia finansowane z bud2etu,,
Na stronie wn konta 410 ujmuje siq poniesione ior=ty, a w szczeg6lnosci diety radnych,softys6w, ekwiwalent za dzialania ratownicze osP, koszty dofinansowania uczniow i inne. Nastronie Ma - zmniejszenia tych koszt6w. Konto 416 mo2e_vtykazywa6 w ciqgu roku obrotowegosa.ldo wn, kt6re wyra.2a wysoko66 poniesionych koszt6w. saroo rbnta+io p-zenosi sig w koficuroku obrotowego na konto g60.
Konto 490 - "Rozliczenie koszt6w"
w jednostce nie prowadzisiq rozliczert migdzyokresowych koszt6w.
l:"pOt 7 - rPrzychody, dochody i kosity';
Konta zespolu 7 ,,Przychody, dochody i koszty" sru2q do ewidencji:
1) przychod6w i koszt6w ich.osiqgnigcia z iytutu sprzeda2y produkt6w, towar6w, przychod6wi koszt6w ope racj i fi nansowyc h 9r a2 p6zostalych przychodow i rcosztow o p"i""v.i nv.n ;2) podatk6w nieujgtych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, kt6re wplywajq. na wynik finansowy, oraz dotacjipzekazanych.
Ewidencjg szczeg6lowq..prowadzi sig wedlug pozycji planu finansoweg o oraz stosownie dopotzeb planowania , _analizy i sprawozdawczosii'o ra2 ooiiczenia podatk6vi
Kgnto 700 - sprzeda2 produkt6w i koszt ich wytworzenia.
slu2y do ewidencji przycho-d6w ze spzeda2y na rzeczinnych jednostek.
Na stronie wn konta- 700 ksiqguje sig koszt wytwotenia sprzedanych produkt6 w orazzm niejszenie pzychod 6w ze spzedazy udbkumentowane faktu rami ro.vg rji.v, i.
Na stronie Ma ujmuje siq przychody zespzeda2y -w korespondencjiz kontamizespolu 1 i 2.Do konta prowadzi siq ewidencjq dostosowani do potrzeb wymiiru pooatrow oraz potrzeb
sprawozdawczo5ci.

!{onto 73! -,,Przychody z tytulu dochod6w bud2etowych,'
Konto - 720 slu2y do. ewidengji orzvc.hgd6yv .z tytulu dochod6w budzetowych zuiqzanychbezpoSrednio z podstawowq dzialalno5ciq jednostki, w szczeg6lnosci dochod6w, do 

'kt6i;h
zalicza sig podatki,. skladki,oplaty, inne 

-dochody 
budzetu pa6stwa, jednostek ,"ro1-2qd,terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrqbnych ustaw lub um6wmigdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720.ujmuje siq odpisy z tytulu dochod6w budzetowych, a na stronie Ma
!o1ta 720 ujmuje sig przychody z tytulu dochod6w budzetowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni6 wyodrgbnienie
.p-zychod6w z tytulu dochod6w budzetowych wedlug pozyili planu finansowelo.
W zakresie podatkowych i niepodatkowyih dochod6w uuozetowych ewidencja szczegolowa jestprowadzona wedlug zasad rachunkowo6ci podatkowej, natomiast w iakresie- podati6wpobieranych przez inne organy ewidencjq szczegolo*E it"no*iq sprawozdania o dochodachb-udzetowych sporzqd zane ptzezte organy.
w koricu roku obrotowego satdo kontJzzo przenosi sig na konto g60.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Konto 7S0 -,,przychody finansowe,,
Konto 750 sluzy do ewi{encji przychod6w finansowych .Na stronie Ma konta. z9o u;mujg tig pfvgl ody ztyiJu operacji finansowych, a w szczegornosciprzychody ze spzedaay papier6* wirtos"i"*v"n,'plv.nooy ) udziat6ii 

"t";i, 
dywidendy orazodsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto 

'pzv 
?.[rpi" weksli, czer6w obcych i papier6wwartosciowych oraz.odsetkiza zwlokq w zaplacie naleznosci, dodatnie r62nice kursowe.Ewidencja szczegolowa prowadzona d; konta zso powinna zapewnic wyodrgbnieniepzychod6w finansowych z tytutu udzial6w * innv"n podmiotach gospodarczych, naleznejednostce odsetki.

w kohcu roku obrotowego przenosi sig pzychody finansowe na stronq Ma konta g60 (wn konto7s0).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 -,,Koszt1r finansowe,,
Konto 751 sluzy do ewidencji koszt6w finansowych.
Na stronie wn konta 751 ujmuje sig. w szczeg6tnosci. wa.rtos6 spzedanych udzial6w, akcjii papier6w warto6ciowych, odseiki od obligac;i,"oJsetri od kredytb*-i$ozy"=ek, odsetki zazwlokg w zaplacie zobowiqzafi, z wyjqtxieir oociqiajicvcn srooki trwate w budowie, odpisyaktualizujqce warto56. naleznosciz tytlid operacji rin'an'si-wvch, dyskonto przy sprzeda2y weksli,czek6w obcych i papier6w wartoSciowych,'ujemne r6znite kursowe, z wyjqtkiem obciqzajqcychSrodki trwale w budowie.
Ewide-ncja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic wyodrgbnienie w zakresiekoszt6w operacji finansowych - naliczone odsetti oo po2yczek i'oJsltxi za zwlokg odzobowiqzari.
w kor{cu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strong wn konta g60 (Makonto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 -,, Pozostale przychody operacyine,,
Konto 760 slu2y do. ewidencji pzycnoo5w niezwiqzanych bezpoSrednio z podstawowqdzialalnosciq jednostki, w tym wszelkich innych poylno.io* nlz 

'pooregaiqce 
ewidencji nakontach : 70 0,7 20,7 30,T SO.

W szczeg6lnoSci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzeda2y material6w w wartoSci cen zakupu lub nabycia material6w;2) pzychody ze spzedazy Srodk6w trwalych, warto6ci niematerialnych i prawnych oraz Srodk6wtrwatych w budowie;
3)odpisane pzedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary,nieodplatnieotrzymane w tym drodze darowizny, aktywa umarzine jednorazowo , rzeczowe aktywa obrotowe;W koicu roku obrotow.ego prz- enosi sig_pozostate pzyinoOy operacyjne na strong Ma konta g60,
w korespondencjize stronqWn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 -,,Pozostale koszty opeiacyine,'
.91 =V do ewidencji koszt6w niezwiqzanyin UezpoSrednio z podstawowq dziatalnoSciq jednostki.
w -szczeg6lnoSci na stronie wn ujmuje sig kary, odpisane pzedawnione, umozone iniesciqgalne nale2no5ci, odpisy aktuaiizujqce oo nalezno5ci, kosziy portepo*"nia spornego iegze ku cyj neg o o raz n ieodplatn i e pzekazane rzeczowe a ktywa obrotbwe.
W korlcu roku obrotoYego pzenosi siq na strong Wn kont-a 8oo - pozostale koszty operacyjne,w korespondencji ze stronE Ma konta 7-61.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 770 -,,Zyski nadanvyczajne"
Konto sluzy do ewidencji dodatnich skutk6w.finansowych zdarzeri trudnych do przewidzenia,
nastgpujqcych poza dzialalnoSciq operacyjnE jednostkii niezwiqz"nv"n itl6tnym .vrvr,i"r i"iprowadzenia.
Na stronie Ma konta.770 ujmuje sig w szczeg6lnoSci przyznane lub otrzymane odszkodowaniadotyczqce zdarzefi losowych. Na stronie wn konta'z7o ujmule sig xorerty (zmniejszenia)
u przedn io za ks iqgowa nych zys k6w nadzwyczaj nych.
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#6:Ot'roku 
obrotowego pzenosi sig zyski nadzwyczaine na strong Ma konta 860 (wn konto

Na koniec roku obrotowego konto 770 niewykazuje salda.Konto 771 -,,Straty nadzwy czaine,,
Konto sluzy do ewidencji ujemnycn skutkowfinansowych.zdazefitrudnych do przewidzenia,

;:"lTaffivch 
poza dzialalnosciq operacvjnq jednostkt'i ntezwiqz;"y;h;;;6tnym ryzykiem jej

Na stronie wn konta 771 uimuie siq poniesione straty nadzryczalne, a w szczeg6lnosci szkodyspowodowane zdazeniami tiuonyrii do prz"*loi*i", 
. nastgpujqcymi poza dzialalnosciqoperacyj nE iednostki i niezwiqzanym i z og6tnvm rvzvr.iern 1"1 pror""dzen ia.Na stronie Ma konta 771 ujmuje sig t<oretity limnil;szenial strat nadzwyczalnych.w koticu roku obrotowego pzenoii sig stiaiy naduvyczalne na strong wn konta g60 (Ma konto771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 niewykazuje sarda.
Konto 800 - ,,Fundusz jednostki,'
Konto 800 sluzy do ewidencji r6wnowartosci majqtku tnralego i obrotowego jednostki i ichzmian.
Na stronie wn konta 800 ujmuje sig zmniejszeniafunduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia.Analityka prowadzona jest z podzialem na fundusze.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:
1) przeksiggowanie.straty biransowej roku ublegego z konta g60;
2) pzeksiggowanie, 

^ p-od datq sprawozoaniJ bud2etowego, zrealizowanych dochod6wbudzetowych z konta 222:
3) przeksiggowanie, w koticu roku obrotowego, dotacji z bud2etu i Srodk6w budzetowychwykozystanych na inwestycje z konta g10;
4) r6znice z aktualizacji Srodk6w trwalych;
5) warto6d sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkfaduniepienigznego (aportu) Srodk6w trwalych, wartoSci niematerialnych i piawnycn oraz Srodk6wtnralych w budowie;
6) wartosd pasyw6w pzejgtych od zrikwidowanych jednostek;
7) warto66 aktyw6w pzekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego rokulbiegtego z konta 960;
2)przeksiggowanie, q9g datq sprawozdanii budzetowego zrealizowanych wydatk6wbud2etowych z konta 223;
9) rypty* Srodk6w przeznaczonych na finansowan ie i nwestycji ;
4) r6znice z aktualizacji wyceny Srodk6w tnuatych;
5) nieodptatne otrzymanie Srodk6w tnralych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz 6rodk6wtrwalych w budowie;
6) warto66 aktyw6w pzeiqtych od zrikwidowanych jednostek;
7) wartoS6 objqtych akcji i udziat6w;
9) warto66 aktyw6w otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 800- powinna zapewni6 mozliwosc ustalenia
?Vyczyn zwiqkszefi i zmniejszefi funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldoMa, kt6re oznacza stan funduszu jednostki.'i
Konto 810 -,,Dotacje bud2etowe oraz srodkiz bud2etu na inwestycje"
Konto 810 sluzy do ewidencji dotacji bud2etowych, oraz Srodk6w z uuozltu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
1)warto56 dotacji p.zekazanych z bud2etu w czgsci uznanej za wykorzystane rub rozriczone,w korespondencji zkontem 224i
2) r6wnowartoS6 wydatk6w dokonanych przez jednostki bud2etowe ze Srodk6w budzetu nafinansowanie Srodk6w tnralych w budowie,- zakupu Srodk6w trwalych oraz wartoSciniematerialnych i prawnych.
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Irit["ffi.ye#:t" 
810 ujmuje sis pzeksissowanie, w koficu roku obrotoweso, satda konta

Na koniec roku konto g10 nie wykazuje satda.
Konto 840 -,,Rezerwy i rozricienia migdzyokresowe przychod6w,,slu2y do ewidencji pzychod6w zalicz;ry; ;; ortLtv"n okres6w oraz innych rozticzertmigdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma tego konta ksiqguje sig powstanie rezerwy oraz jejzwigkszenie a na stronie wnjej zmniejszenie oraz rozuiqzjnie .
Na stronie Ma tego konta \gigguje sig r6wnie2 powstante orazzwigkszenia stanu rozliczer\miqdzyokresowych pzychod6w-a na stronie wn ich rozliczenie powzez zaliczenie ich dopzychod6w roku obrotowego lub zysk6w naozwyczalnycn w zaleznosci od zdarzeniaekonomicznego.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :- Stanu rezerw oraz przyczyn zwiqkszenia lzmni+=,ii, ;- Stanu rozliczefi migdzyokresowych przychod6w z poszczeg6lnych tytul6w oraz ptzyczyn ichzwigkszefi i zmniejszeri.
Konto 840 wykazuje saldo Ma kt6re oznacza stan rezerw i rozlic.zefi migdzyokresowychpzychod6w.
Konto 851 -,,Zakladowy Fundusz swiadczeri Socjarnych"
sluzy do ewidencji stanu oraz.antigkszeri i mn'";ril,i zakladowego funduszu swiadczerisocjalnych' Ewidencja szczeg6lowa do. konta powinna pozwolic na wyodrgbnienie stanuzwigkszeri izmniejszefi zakladowego funduszu Swiadczefi socjalnych z podziatem wedlug Zrodelarigkszeh i kierunk6w zmniejszeri, wysoko5ci poniesionych koszt6w i wysokosci uzyskanych
grzVglro{0ry p.rzez. poszczeg 6l ne rodzaje dziala I no6ci socj at nej.
srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje siqna koncie 135 'Rachunki Srodk6w funduszy specjalnego prreznac,zenia". pozostale Srodki
faj-Elfowe ujmuje sig na odpowiednich kontaih dzialilno6ii podstawowej jednostki (z wyjqtkiem
!o9zt6y i pzychod6w podregaiqcych sfinansowaniu z funduszu).
Saldo Ma konta 851wyra2a stan zakladowego funduszu Swiadczeri socjalnych.
Konto 853 -,,Fundusze celowe,'
9JuzV do ewidencji stanu, zwigkszei izmniejszeri funduszy pozabudzetowych.
Na stronie Wn konta. 853 ujmuje sig koszty oraz inne niz'koszty zmniejizenia funduszy, a na
$r91ie Ma - pzychody oraz pozostale zwiqiszenia funduszy.
Ewidencja szczegolowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwigkszeri izmniejszefi oraz stanu
l92des9_z_funduszy oddzietnie. Saldo Ma konta 853 wyra2a staniunduszy pozabudzetowych.
Konto 855 -,,Fundusze mienia zrikwidowanych jednostek"
Sluzy. do ewidencji r6wnowartoSci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw , komunalnych lubinnych jednostek organizacyjnych, przejgtego przezorginy zalozycielskie i nadzorujqce.
Na stronie Wn ujmuje siq zmniejszenia iunduszu z tytlru iprzedazy mienia tuO leg-o-likwidacji, ana stronie Ma - sta.n funduszu i jego zwiqkszenia o r6wnowarto66 mienia- zlikuridowanychprzedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalonq na podstawie bilans6w tychjednostek, w korespondencjiz kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyra2a stan funduszu mienia zlikwidowanych pzedsigbiorstw lub innychjednostek organizacyjnych, przejgtego pzez organ zalozycielski lub nadzorulqcy, a niepzekazanego spolkom, innym jednostkom organizacylnym lub nie przejqtego na wlasnepotzeby lub wartosc mienia spzedanego ale jesicze nieJp-aconego.
Konto 860 -,,Wynik finansowy"
.{91o 860 sluzy do ustalania wyniku finansowego jednostki
w kor{cu roku obrotowego na stronie wn konta-gob ujmuje sig sumg:- poniesionych ko.szt6w, w korespondencjiz kontem: +bo,4ol,4o>,403,4M,40s,409 i 410;- koszt6w operacji. finansowych, w korespondencji z kontem TS1, oraz pozostalych koszt6w

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
-. stratnadzwyczajnych w korespondencji zkontemTTl:
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig w koficu roku obrotowego sume:
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- uzyskanych pzychod6w, w korespon{encii z poszczeg6rnymi kontami zesporu 7;- zysk6w nadutyczajnych, w koresponden"ji. i.onGrn-zzO.saldo konta 860 wyraza na konie. 
l::,y gbtitdA; wynir finansowy jednostki, satdo wn -stratq netto' saldo Ma - zysk netto. saldo jest przen-os=on" * roku nastqpnym, na konto g00.

Konta pozabilansowe

Konto 090 - " Obce Srodki trwale ,,
Konto sluzy do .ewidencji stanu iloSciowo wartosciowego sprzgtu obrony cywilnejpzekazanego w nieodplatne u2ytkowanie na zeczjednostki przez slqski urzqd wojew6dzkiw Katowicag_h na podstawie umowy u2yczenia.
Na stronie wn ujmuje siq wszelkil zwigkszenia w stanie sprzgtu, a w szczeg6lnosci przyjqcie
l.owego sprzqtu, pzeszacowanie spzgtu.
Na stronie Ma ewidencjonuje sig wsielkie zmniejszenia w stanie sprzqtu a w szczeg6lnosciprzeszacowanie, likwidacja, zwrot sprzqtu.
Konto 091 - " Srodki tnlrale w likwidacji '
Konto sluzy do ewidencji Srodk6w trwalych w likwidacji. Postawienie 6rodka tnratego w stanfikwidacji oznacza jego wycofanie z uiytkowania i iilgcie z ewidencji bitansowej srodk6wtrwalych jego wartosci poczqtkowej oraz dbtychczaso*"gb umozenia.
Na stronie wn ujmuje sig wartos6 poczqtkowq Srodk6w-trwalych postawionych w stan likwidacjipod dat4 ich wyksiggowania z ewidencji Uilansowel.
Na stronie Ma ewidencjonuje sig rozch6d tych Srodk6w z datq dokonania ich fizycznej likwidacji(rozbi6rki, zniszczenia,zlomowania).
Saldo Wn konta oznacza warto6d Srodk6w trwalych postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze
ftzy cznie i stn i ej qcych.
Ewidencja.. szczegolowa powinna umo2liwi6 ustalenie na dany dzieri iloS6 i wartoS6p_oszczeg6lnych Srodk6w trwalych postawionych w stan likwidacji.
Konto 092 - " Sprzgt u2yczony przez MStifiA ',
pL'?v do ewidencji stanu iloSciowo w.arto6ciowego sprzgtu u2yczoneg o pzekazanego przez
Ministerstwo Spraw Wewnqtrznych iAdministracji oo oyspozycji Wydziali Sfraw obywatelskich.Na stronie Wn ujmgje sig zwigkszenia wartoSci spzgtu, a w szczeg6lnoSci przyjqcie nowegospzgtu, korekta warto6ci pzeszacowanego sprzgtu.
Na stronie Ma ewidencjonuje siq zmniejlzenia wartoSci sprzgtu, aw szczeg6lno5ci korekty -pzeszacowa nie wartoSci, I ikwidacja, zwrot sprzgtu.
Konto 093 -,,Grunty oddane w u2ytkowanie wieczyste,'
Sluzy do ewidencji gminnych nieruchomo6ci gruntowych oddanych w u2ytkowanie wieczyste
innym podmiotom na czas okre5lony (99 lat tuu wyiqtiowo na oires kr6tszy, lecz nie mniejszy
ni2 40 lat)w celu ich zagospodarowania i kozystanii j nich.
Na stronie Wn ujmuje siq wartoS6 gruntu wynikajqcq z dokument6w bqdEcych podstawq do
qrzyjggia gruntu na rzecz Gminy i Miasta Czenrvionki-Leszczyny (tj w wlrtb3o historycznlj z
decyzii komunalizacyjnych, akt6w notarialnych) dotyczqcq Oahe; i-ecyzji o oddaniu dzialki w
u2ytkowanie wieczyste.
Na stronie Ma ewidencjonuje sig zmniejszenia - wyksiggowania decyzji na skutek ich
wygaSnigcia lub zmniejszenie na skutek sprzedazy 

- 
przetsztalcenia priwa uzytkowania

wieczystego w prawo wlasno6ci.
Ewidencja w zakresie praw u2ytkowania wieczystego grunt6w wprowadzana i uzupelniana
bqdzie sukcesywnie na podstawie kolejnych zestawien sporzqdzanych przez Wydzial Mienia i
Geodezji.
Konto 094,,Zobowiqzania warunkowe"
Konto sluzy do ewidencji wystawionych przez Gming i Miasto Czerwionka-Leszczyny weksli
sluzEcych zabezpie czen i u udzie I on ych g m in ie kredyt6w i po2yczek.
Na stro.nie Ma ujmuje sig powstanie zobowiqzania warunkowego (podpisanie umowy kredytu lub
po2yczki i wystawienie weksla in blanco), a po stronie Wn vrygaSnigcie tego iobowiqzania
(sptata zobowiqzania i zwrot weksla lub w pzypadku wypelnienii werita przez bank - wykup
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weksla )' Zwr6conl we.fselpodlega tizyTznei likwidacii z przeprowadzenia kt6rej spozqdza sigprotok6l likwidacyjny' Konto toie wykazywac r.r,io Ma, 
'kt6re 

oi,-sr" stan zobo wiqza(rwarunkowych.
Konto gl0,,Zabezpieczenia - Gwarancje ubezpieczeniowe,,
Konto sluzy do ewidencji depozyt6w sr<rloa.nycri ffig*"r"ngvjne zabezpieczenie natezytegowykonania umowy i usunigcia'wao luo usterek w zieafizdwanych zadaniach.Ewidencja analityczna prowadzona wedlug .aae=-ire".onych zadart na ktore skladana jestgwarancja.
Konto 975 - "Wydatki strukturalne"
[o1o slu2y do ewidencji wydatk6w struktura lnych.
Ewidencja prowadzona jesi wedlug klasyfikacji fro"tro* strukturalnych w celu wykazania tychwydatk6w w odpowiednim sprawozdaniu.
Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami,,
Konto sluzy do ewidencji kwot wynik aieg;cit ;g-r*"J"rnvch rozticzeri miqdzy jednostkamiw celu spozqdzenia lqcznego sprawozoinia finansowego. podzial analityczny uwzgtgoniJrodzaie sprawozdarl na potrzeby kt6rych dokonuje sil-wyrqczefi. wyodrgbnia sig wzajemnewylqczenia na rzecz spozqdzenii:

1' fqcznego bilansu i bilansu skonsolidowanego - kwoty wzajemnych nalezno6ci izobowiqzafi . oraz innych rozrachunk6w o podobnym charakterze jednostekpodlegajqcych wylqczeniom, w podziale na nalezno6ci izobowi{=ania, z tytulu dostaw iuslug oraz pozostalych nalezno6ci i zobowiqzania, wynikajqce z ewidencji bilansowej naostatni dzlefi ka2dego roku (saldo) pzenosi sig na airen 31 grudnia na ronto szo. rtiroiynaleznosci i zobowiazai objgtych wylqczeniami z bilansu ti.=n"go sq kwotami brutto,
gbejmujqcymi podatek od towar6w i tistug.

2' lqcznego rachunku zysk6w i strat -. kr,voty przychod6w i koszt6w z tytulu operacjidokonywanych migdzy jednostkami organizacyjnymi pootejalqcymi wzajemnymwylqczeniom. ewidencjonuje siq pzez okres calego roku. wylicdiu podlega kwotapzychod6w i r6w1a jej kwota. koszt6w. Wylqczeni-ia dokonuje ;ie-; wartoSciach nettouwzglgdniajqc podzial pzychod6w i koszt6wzgodny z ukfadem poiycji aktualnego,11l7o;;
rachunku zysk6w i strat.

3' Lqcznego zestawienia zmian w.funduszu jednostki - wylqczeniom podlegaj4 kwotydotacji przekazanych dla zakladu bud2etowego (zawyjqtkiem dotacji na inwestycje).

Konto 980 - "Plan finansowy wydatk6w bud2etowych,,
5o{o 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatk6w budzetowych dysponenta srodk6wbud2etowych.
Na stronie Wn konta ̂9^8_0 ujmuje sig plan finansowy wydatk6w bud2etowy ch orazjego zmiany.Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1 ) r6wnowarto6d zrealizowanych wydatk6w budzetowych;
2) warto66 planu niewygasajqcych wydatk6w budzetowy.n oo realizacjiw roku nastepnym;
9) wa rtoSe plan u n iezrealizowanego i wygaslego
Ewidencja szczegolowa do konti 980-jest piowadzona w szczegolowosci planu finansowegowydatk6w budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w,,
Konto 981 sfuzy do ewidencji planu nnansbwego niewygasajqcych wydatk6w budzetowychdysponenta Srodk6w budzetowych.
Na stronie Wn konta ̂9!] ujmuje sig plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w budzetowych.Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) r6wnowarto66 zrealizowanych wydatk6w budzetowych obciq2ajqcych plan finansowyniewygasajqcych wydatk6w budzetowyth;
2) wartoSd planu niewygasaj4cych wydatk6w budzetowych w czgsci niezrealizowanej lubvyygaslej.



ixfi"frlu*Tffl,ffy,?.*irl"#ffi1. 
prowadzi sis w szczesorowosci pranu finansoweso

ljonlo 981 nie powinno vtykazywaesatOa na koniec roku.Konto 990 - ,,Rozrac-hunki z osobami trzecimi- z gltulu ich odpowiedzialnosci zazobowlqzan ia podatkowe podatn i ka',
Konto 990 slu2y do ewidencji kwot nale2nych od os6b trzecich i realizacji tych zobow iqzafi.Ksiggowari dokonuje s.ig nie sjosulqc zasadydwustronnego zapisu.Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej owocn luo *ie""j os6b trzecich, dla ka2dej ztych os6b otwiera sie osobne pozabilansotr" ionio szczegolowe do bilansowego kontaszczegolowego tego samego podainika,. na kazdym'lo*i" osoby trzeciej pzypisuj4c na stronieWn kwotg lub kwoty.wynikajqce z decyli ozeralicel'oJpowieazialnos6 os6b trzecich.Na poziomie pozabilansowych kont siczeg,5lowy;n-i(siiotr"n dokonuje sig na koncie tej osobytrzeciej, kt6rej dotyczy dow6d ksiqgowy, z zastze2eniem,. ze wplaty oraz zwroty nadplat,dotyczqce kwot okrestonych w ust. z,lsigguie .ig-ro*n-o.=esnie na koncie podatnika, do kt6regoprowadzone jest konto osoby tzeciej.

stan zobowiqzafi i ich reajizacji okre6la siq na podstawie zapis6w na bilansowym koncieszczeg6lowym podatnika, dla ki6rego ozeczono odpowiedziarnose osoby trzeciey lub os6btzecich.
Gdy na bilansowym koncie podatnika. kwota zobowiqzarl,.podlegajqcych zaplacie przezosobgf ub osoby trzecie, zostanie zr6wnowazona sume wprit tvcn o96b, wtedy zobowiqzanie wygasa.Tym samym wygasajq r6wniez zobowiqzani" 6rJuv trlo osou irzecicn i 

-t"go 
tytulu. Jezeli,w pzypadku kilku.os6b tzecich, po wygasniqciu iobowi4zania, n" fo=oitansowym koncieosoby tzeciej cz95i pzypisanejje; kwoty naleznosci poiostanie niezr6wnowazona wplatami tejosoby, Medy ta .czq56 kwoty podlegi odpisaniu. odpisania ooionrjl' .ie na podstawiedokumentu wewngtznego.

Konto 991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobierany ch przez nich podatk6w
p.o{leSajacych przypisaniu na kontach podatnik6w,,
Na koncie 991 ewidencl-ol.uie 9ig kwoty naiezne do pobrania i pobrane przezinkasent6w:
1) na stronie Wn konta 991 ksiqguje siq:
a) przypisy w wysokoSci nale2no6ci do pobrania,
b) odsetki zaz.ltlokq i inne nale2nosci uboczne w kwocie wpfaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksigguje siq:
a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezqcy urzgdu,
b) wpfgty kwot pobranych, dokonane do kasy urzgdu, 

L r

c) odpisy kwot nale2no5ci pzypisanych inka-sentowi do pobrania, ale niepobranych.
Jla k9n9ie_991 ksiqgowari dokonuje iig nie stosujqc zasady dwustronn"do i"pi.r.Konto 998 -,,Zaanga2owanie wyoatrow buo2liowych ioku bie2qcei6; "
Konto .998 sluzy do ewidencji prawnego zaanga2owania wvoaikoi budzetowych ujqtychw planie finansowym jednostki budzetowef danego-roku budzetowego or"i* planie finansowymniewygasajqcych wv{{!ow budzetowycn irlgtycrido realizacjiw danym roku budzetowym.Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) r6wnowarto66 sfinansowanych wyoajkgyv budzetowych w danym roku budzetowym,
2) r6wnowarto56 zaangaz_owanych wydatk6w, kt6re bidq obciqzaly wydatki roku nastgpnego.Na stronie Ma konta g98 ujmuje sig zaangazowanii rirvoaflio*, czyli warto56 um6w, jecyzji
i innych postanowiefi, kt6rych wytonanie spowoduje koniecznosd dokonania wydatk6wbudzetowych w roku biezqcym.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - ,,zaanga2owanie wydaik6w bud2etowych przysztych lat,,
Konto.999 sluzy do ewidencji-prawnego zaangahowania lvydatk6w budzetowych przyszlych latoraz niewygasaj4cych wydatk6w, kt6re majq bye zrealizowane w latach nastgpnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig r6wnowarto56 zaanga2owanych wydatk6w budzetowychw latach popzednich, a obci4zajqcych plan finansowy roku biezqcego jednostki budzetowej lubpla n fi n a nsowy n iewy_gasaj qcych wyoatliow pzeznaczon y d o rea t lia cji * toi, li"zqcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig wysokoi6,zaangazowanych wyoatt<owlaiprzyszlych.
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B URMISTRZ
GMINY i  MTASTA

Czerwionka-Leszczyny
Zal4cznik nr 3b
Do Zarzqdzenia nr 245 112
Burmistza Gminy i Miasta
Czenryionka-Leszczyny
z dnia 31 lipca 2012 roku

Wykaz kont dla budietu gminy.

Numer

konta
Nazwa konta Zasady ewidenc;iinat@!

3.

Uwagi

4.
1 . 2.

133 Rachunek bud2etu

-rvwcuz'un., weqrug poszczegolnych rachunk6w
slu2y do ewidencji operacji pienigZnyct
lokonywanych na bankowych rachunkacl.
rud2etu.

Bank aktualnie

obslugujqcy

bud2et jednostki.

134 Kredyty bankowe
-rQwaqzona w sposob umo2liwiajqcy ustalenir
;tanu zadlu2enia wedluq um6w kredvtowvch

135
Rachunek Srodk6w na

niewyqasaiace wvdatki

)rowadzona wg@

!!ewygasaiacych

140
Srodki pieniq2ne w

drodze
ilu2y do ewidencji@

lrodze.

222
Rozliczenie dochod6w

bud2etowych

-widencja prowadzona w sposOb umoziiwiaffi
rctrafenie stanu rozliczeh z poszczeg6lnym
ednostkami bud2etowymi z tytulu zrealizowanych
rzez nie dochod6w bud2etowych.

223
Rozliczenie wydatk6w

bud2etowych

Ewidencja prowadzona w spGOU urnoztiwiaffi
lstafenie stanu rozliczeh z poszczeg6lnym
ednostkami bud2etowymi z tytulu pzelanych n:
ch rachunki Srodk6w budZetowyct
)rzeznaczonych na pokrycie realizowanych pzez
tie wydatk6w bud2etowych.

224 Rozrachunki bud2etu
)rowadzi sig wedlug poszczeg6lnych@w ora:
vedlug poszczeg6lnych bud2et6w.

225

Rozliczenie

niewygasajqcych

wydatk6w

=wiclencja powinna zapewni6 mo2liwos(
rstalenia stanu rozliczefi z poszczeg6lnym
ednostkami bud2etowymi z tytulu pzekazanycl
m Srodk6w na realizacjg niewygasajqcyct
vydatk6w

240 Pozostale rozrachunki
A/edlug poszczeg6lnych tytul6w ora:
<ontrahent6w

250 Nale2no6ci finansowe

-widencja szczeg6lowa powinna zapewnl
no2liwo66 ustalenia stanu nale2noSci z
roszczeg6lnymi kontrahentami wedlug grtul6u
ule2noSci.



260 Zobowiqzania finansowe

oclp'sy aktualizujqce

naleznosci

Ewtdencja powinna byd prowadzona w spos
zapewniajqcy ustalenie stanu zobowiqzari
coszczeg6lnymi kontrahentami wedlug tytul(

tlie prowadzi siq podzialu ewidencji analitycznej
290

901 Dochody bud2etu

Ewruenc;a prowadzona wedlug podziale
klasyfikacji bud2etowej z wyjqtkiem dochod6l
zaksiggowanych na podstawie sprawozdar
rud2etowych kt6re w tym pzypadku stanowii
:widencie analityczna.

902 Wydatkibudzetu

=widencja prowadzona weOiuglilziatet
<lasyfikacji bud2etowej z wyjqtkiem wydatk6u
:aksiggowanych na podstawie sprawozdal
ludZetowych kt6re w tym pzypadku stanowie
lwidencie analityczna.

903 Niewykonane wydatki

\nalitykg prowadzi siq z@
tiewygasajqce z mocy Uchwaty Bud2etowe

Z lnocy ustawy o finansach oublicznvch

904 Niewygasajqce wydatki

\nalitykq prowadzi sig z poOziatem-na$Oatl

riewygasajqce z mocy Uchwaly Bud2etowe
z mocy ustiawy o finansach oublicznvch

909
Rozliczenia

migdzyokresowe
-wiclencja powinna umo2liwia6 ustalenie stanr
ozliczefi miedzvokresowvch wedlug ich Mul6w.

960
Skumulowane wyniki

bud2etu
rlie prowadzi sig podzialu ewidencji analitycznej

961 A/ynik wvkonania bud2etrtlie prowadzi sig podzialu ewidencii anatiWcznei

962
Wynik na pozostalych

operaciach
{ie prowadzi sig podziatu ewidencji analitycznej

Konta pozabilansowe

991 )lanowane dochody
ludZetu

tlie prowadzi sig podzialu analigcznego. Zmian)
lokonywane sqzgodnie z uchwalami rady i
7-qzqdzeniam i B urm istza,

992 )lanowane wydatki
rud2etu

tlie prowadzi sig podzialu analitycznego. Zmianl
lokonywane sq zgodnie z uchwalami rady
Zazqdzeniam i Burmistza.

993
Rozliczenia z innymi

bud2etami

-widencja analityczna prowadzona jest dli
<a2dego kontrahenta



zasady funkcjonowania kont dra bud2etu gminy - czgs6 opisowa
Konta bilansowe

Konto 133 -,,Rachunek bud2etu,,
Konto 133 slu2y do ewidencii-operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkachbudzetu' zapisy na koncie t-ss oot<onywa.ng sqwylEcznie na podstawie dowod6w bankowychi muszq by6 zgodne z zapisami w ksiggiw6sli- oanr<u. w razie stwierdzenia blqduw dowodzie bankowym, ksigguje 

9ig suiiy ig"o"i" z wyciqgiem, natomiast r6znicewynikajqce z blgdu odnosi siq 
'na 

konto zio,-iiio']rrry do wyjasnienia". R6znice tewyksiggowuje sig na podstawie iokumentu bankowego, zawierajEcego sprostowanie blgdu.Na stronie wn konta 133 ujmuje siq wplywy sroofow-pienigznych na rachunek budzetu,w tym r6wnie2 splaty dotyczqce-kredytu uozietoneg o p,zez bank na rachunku budzetu oraz
i$*t 

kredyt6w przelanych przez bink na rachuiek budzetu, ,r k;;fidencji z kontem
Na stronie Ma konta. 133 ujmuje sig wyplaty z rachunku budzetu, w tym r6wnie2 wyplatydokonane w ramach kredytu uoiietonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowekonta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty-kredvt, pzli"n"go prz"r bank na rachunek bud2etu,w korespondencji z kontem 134.
Na konc]e 133 ujmuje siq r6wnie2 lokaty dokonywane ze Srodk6w rachunku budzetu.Konto 133 mo2e vtykazywaesaldo Wn lub saldo Ma.
Safdo Wn konta 133 oznacza stan Srodk6w pieniginych na rachunku bud2etu, a saldo Makonta 133 - kwotg wykozystanego kredytu olnLowego, udzielon ego pzez bank narachunku bud2etu.
Konto 134 -,,Kredyty bankowe',
Konto slu2y do ewidel-cji kredyt6w bankowych zaciqgnigtych na finansowanie budzetu.Po stronie wn konta ]fl ujmuje sig splatg iuo umo#enie'rreoytu.
Po stronie Ma konta 134 ujmuje siq fieOlri bankowy na finansowanie budzetu .Konto 1il mo2e wykazywa6 saido lria, oznaclaiq; stan kred ylu pzeznaczonego nafinansowanie budzetu.
Konto 135 ,,Rachunek srodk6w na niewygasaiqce wydatki"
Konto 135 sluzy do.ewidencji operacji iienigzicn na rachunku bankowym srodk6w naniewygasajqce wydatki.
Zapisy na koncie 135. sq dokonynnrane wy-lqcznie na podstawie dokument6w bankowych,
y zwiazku z czym mus_i zachodzi6 zgodno66 iapis6w migdzy jednostkq a Uantiem.
Na stronie Wn konla.135 ujmuje sif wpfwy Siodk6w pLnig2nych na rachunek srodk6w naniewygasajqce wydatki, w korespondencliz kontem 13i.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sig wyplaty z rachunku Srodk6w na niewygasajqce wydatkina pokrycie wydatk6w niewygasaiqcych, w liorespondencji zkontem 225.
Konto 135 moze wykazywad saldo Wn oznaczajace stan Srodk6w pieniqznych na rachunkuSrodk6w na niewygasajqce wydatki.
Konto 140 -,,Srodki pienig2ne w drodze,,
[9lto sluzy do ewidencji Srodk6w pienigznych w drodze, w tym:
1) Srodk6w otzymanych z innych uuozet6w w przypadku, gdy Srodkite zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sq objgG wyciqg'iem bankowym = iLtqnastqpnego
okresu sprawozdawczego;
2l kwgt wplacanych przez inkasent6w za poSrednictwem poczty lub bezpoSrednio do bankuz tytulu dochod6w bud2etowych w pzypadku potwierdzenia wplaty przezbank w nastgpnymokresie sprawozdawczym ;
3) przelew6w dochod6w budzetowych zrealizowanych pzezbank platnika w okresie
sprawozdawczym i objqtych wydqgami bankowymiz rachunku biezqcego buJzetu wnastgpnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pieniq2ne w drodze s4ewidencjonowane na przelomie okres6w sprawozdawczych.



Na stronie wn konta 140 ujmuje sig zwigkszenia stanu srodk6w pienigznych w drodze, a nastronie Ma - zmniejszenii stinu 6iook6w pn"Gi.v"n il orodze.Konto 140 mo2e vtykazywaesatdo wn, kt6ie o=i",J.isian srodk6w pieniqznych w drodze.Konto 222 -,, Rozi iczen ie dochod6w bud2et;*y;h,,- 
"

Konto 222 slu2y do ewiden i1i rozliezel z u-gotm Gminy .i Miasta, jednostkami oswiaty,osrodkiem Pomocy spolecznej, Miejskim osrboi[m Sportu !. fekreacj i, zarzqdem Drogi sluzbami Komunalnymi ztytuli zrealiiowanycn-;;;;;i"jednostki oocnojow bud2etowych.Na stronie Wn konta 222 ijmuje sig dochodi, OrOZ"to*" zrealizowane ptzezte jednostki w
Xili$Ulnikajqcej 

z okiesowych sprawoidari jednostek budzeto*v.l, * korespondencji
Na stronie Ma konta 2z2.uimuie siq przelewy dochod6w.budzetowych na rachunek budzetu,jok9n11e- Wzezjednostki w forespbnden cji, f ontem i CS.
Konto 222 mo2e wykazywac dwa salda.
saldo wn konta oznacza stan docho!6w budzetowy ch zrealizowanych ptzez jednostkiiobjqtych okresowymisprawozdaniami, lecz nie pi"iiil"vch na rachunek budzetu.safdo Ma konta 222 oznacza stan dochod6w orizJ"*v"h przekazanych przezjednostki narachunek budzetu,-lecz nieobiqtych okresowymi sprawoidaniami, 

.t -" r'J
Konto 223 -,, Rozl iczen le wyOitf Ow b ud2eto*V" n;; 

- - -

Konto 223 slu2y do ewidencji rozliczefi z i - uzioem Gminy i Miasta, jednostkami o6wiaty,osrodkiem Pomocy..sRoleczneJ, Miejskim osroiriem Sportu i Rekreacji , zarzqdem Dr6g
1Pluz.b Komunalnych) z tytulu dbkonanyc\ vzezte;eonosil<i wydatk6w budzetowych.Na stronie wn konta 223 uim$e si{ srbori przet;;;- z rachunku bud2etu na pokryciewydatk6w tych jednostek , w koreipondencji z konter igg.
Na stronie Ma konta 223 qmuje siq wydatki dokonan e pzez jednostki w wysokoSci
ry1it<qjryej z okresowych sprawozdai tych jednostek, w korespondencjiz kontem 902.Safdo Wn konta 223 oznacza stan pzeiany-cn Srodk6w na rachunki biezqce jednostek ,leczgewVf glzVstanych na pokrycie wydatk6w budzetowych.
Konto 224 -,,Rozrachunki budjetu"
Solto 224 slu2y do ewidencji rozrachunk6w z innymi budzetami.
Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna urozli*ie ustalenie stanu naleznoscii-zobowiqzari wedlug poszczeg6lnych tytut6w or"= *"Otrg por=o"g6lnych bud2et6w.Konto 224 mo2evtykazywal, dwa ialda.
Saldo Wn konta izq oznacza stan naleznoSci, a saldo Ma konta 224 -stan zobowiqzaftbud2etu z tytulu pozostalych rozrachunk6w.
Ko nto 225 - " Rozl iczen ie n iewygasajqcyc h wydatk6w,'
Konto 225 stu2y do ewidencji rozliczeh- ileOnoitfami budzetowymi z tytulu zrealizowanychprzez te jednostki niewygasajqcych wydatk6w.
Na stronie Wn konta 225 uimule siq Srodki przelane z rachunku bud2etu na pokrycie
niewygasajqcych wydatk6w jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 uim$e sig wydatki ziealizowane ptzezjednostki budzetowe orazprzelewy Srodk6w niewykozystanych.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni6 mozliwoS6 ustalenia
stanu rozliczefi z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych imSrod k6w na rea I izacj g n iewyg asajqcych wydatk6w.
Konto 225 moze wykazywa6 saldo \rVn, kt6re oznacza stan nierozliczonych Srodk6wprzekazanych jednostkom bud2etowym na realizacjg niewygasaiqcych wydatk6w.
Konto 240 -,,Pozostale rozrachunki"
Konto 240 slu2y do.ewidencji innych rozrachunkow ntiqzanych z realizacjq budzetu,
z wyj4tkiem rozrachunk6w i rozliczefi ujmowanych na kontach 22 i, 223, 224, 22s', )so, zao. 

'

Konto 240 mo2e wykazywa6 dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznoSci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowiqzafr
z tytulu pozostalych rozrachunk6w.



Konto 250 -,,Nale2no6ci fi nansowe,,
Konto 250 sluzy do .ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,a.wszczeg6lno6ci z.tytulu udzielonych pozyczek. 

- --

Na stronie wn konta 250 ujmuje'sig powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych,a na stronie Ma - ich zmniejsz-enie.
Konto 250 mo2e wyxazywle dwa salda. saldo wn oznacza stan naleznosci finansowych,a saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznoScitin"nsouuycn.
Konto 2G0 -,,Zobowiqzania finansowe,,
Konto 260 sluzy .do ewidencji zobowiqzafi zaliczanych 

.do .zobowiqzan finansowych,z wyjqtkiem kredyt6w bankowych, . *'ri.="gol""sii z tytulu zaciqgniqtych pozyczeki wyemitowanych instrument6w fi nansowych.
Na stronie wn konta,260 ujmuje sig wartosi splaconych zobowiqzari finansowych, a na
.sjron ie^Ma - zaciqg niqtych zobowiqzari fi nanro*ydn. 

- -'''

Konto 260 moze vtykazywal, dwa ialda. saldo vvn o.na"-z stan nadplaconych zobowiqza6finansowych, a satdo 
w. r!."n zaciqgniqty"r, rooo*ili"n finansowych.

!{onto il0 - "Odpisy a ktua t izujqce ia le2no5ci,,
Konto 290 sluzy do ewidencjiod-pis6w aktualizuiqcych naleznosci.
Na stronie wn konta -290 yjmuje .sig zmnielJ="ni" wartosci odpis6w aktuatizujqcychnale2nosci, a na stronie trrta zwigrsienie wartoscioofisow aktualizujqcycn naleznoSci.saldo Ma konta 290 oznacza wirtoSi odpis6w artuaiiluiecych naleznosci.
Konto 901 -,,Dochody bud2etu',
Konto 901 slu2y do ewidencji dochod6w budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego.Na stronie wn konta.901 ujmuje sig pzeniesienie, w kohcu roku,'sumy'jo"nooo* budzetujednostki samorz4du terytorialnLgo na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje iiq dochody bud2etu:
1) na podstawie sprawozdati ouozetowyth jednostek bud2etowych, w korespondencjizkontem222;
2) na podstawie sprawozdafi innych organ6w w zakresie dochod6w bud2et6w jednostek
samozqdu terytorialnego, w korespondencj i z konte m 224;
3) z tytulu rozrachunk6w z innymi bud2eiami za dany rok budzetowy, w korespondencji
zkontem224:
4) z innych tytul6w, w szczeg6lno6ci subwencje i dotacje, w korespondencjiz kontem 133;5) pochodzqce ze 2r6del zagranicznych niepodlegajqce zwrotowi,'w koresponoencji z kontem133;

Q) gochoozq@ z bud2etu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do- konta 901 powinna umo2liwia6 ustalenie stanuposzczeg6lnych dochod6w bud2etu wedlug podzialek pianu finansowego.
Saldo Ma konta gO1 oznacza sume dochod6w budzetu jednostki sariorzqdu terytorialnego
za dany rok.

l-od daQgstatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.
Konto 902 -,,Wydatki budietu,'
Konto 902 stu2y d-o^ ewidencji wydatk6w budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 902 ujmuje siq w szczeg6lno6ciwydatki:
1) jednostek bud2etowych na podstawie ich sprawozdafi bud2etowych, w korespondencji
z kontem 223;
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig przeniesienie, w koicu roku, sumy wydatk6w budzetujednostki samorzqdu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta gO2 powinna umozliwiad ustalenie stanu
qoglczgg6lnych wydatk6w bud2etu wedtug podzialek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatk6w budzetu jecinostki samozqdu terytorialnego za
dany rok.
Pod dat4 ostatniego dnia roku bud2etowego saldo konta 902 przenosi sig na konto 961.



Konto 903 -,,Niewykonane wydatki,,

tr$!Hl5{ 
do ewidenc;i niewvronanvcn wvdatk6w zatwierdzonych do reatizaeiw tatach

Na stronie wn konta.903 ujmuje siq warto66 niewykonanych wydatk6w zatwierdzonych dorearizacji w ratach nastgpnyih w korespondencjiz r6ntem go+.
Pod datq ostatniego onii rotu budzelowego saido konta 903 pzenosi sig na konto 961.Konto 904 -,,Niewygasajqce wydaiki,,
Konto 904 sluzy O9 elviOgnli niewygasajqcych wydatk6w.Na stronie Wn konta 90a ujmuje siii
1) wydatkijednostek budz;towych dokonane w cigzar pranu niewygasajqcych wydatk6w, napodstawie ich sprawozdar\ bud2etovwgh, r r.or"rplno"l.ii . kontem 225;2) pzen iesienie n iewygasaiqcych wyoattow ;"6;h;Jy tudzetowe.Na stronie Ma konta g.o+ ujmule sig wartos6.ptanu nie-wygasa;qcych wydatk6w.Konto 904 moze vtykazywae saldo Ma do 

"."ru 
iiartzowania planu niewygasajqcychwydatk6w lub do .r.."s, wygasniqcia pranu ni"*vg"r"ii.r"n wydatk6w.,,;Konto 909 -,,Rozticzenii migdiyokresowe,,

Konto 909 sluzy do ewidencjirozriczeh miqdiyorresowych.
Na stronie wn konta.909 ujmuje sig w szczeg6lnosci koszty finansowe stanowiqce wydatkiprzyszlych okres6w (np. odsetki od zaciqgnfttycn iredyt6lv i pozyczei * t or"rpondencjiz kontami 134 lub 260), a na stronie yI -'przy;;iy finansowe stanowiqce dochodyprzyszlych okres6w (np.: subwencje i dotacje pzek'a)aie w grudniu dotyczqce nastepnegoroku budzetowego).
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona. do konta 909 powinna umozliwia6 ustalenie stanurozliczert migdzyokresowych wedfug ich tytul6w 

r-

Konto 960 -,,skumulowane wyniki bud2etu,,
Konto 960 stuzy do ewidencji sianu skumulowanych wynik6w bud2etu jednostki samorzqdutefiorialnego.
Konto.960 w ciqgu roku jest pzeznaczon" qo ewidencji operacji dotycz4cych zmniejszenialub zwigkszenia skumulowanych wynik6w budzetu ieonostrisam6zqol-ffi*i"ln"go.w szczeg6lnosci na stronie wn lub Ma konta 

'goo 
uiruie siq, 

'poo 
o.te zatwierdzeniasprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto960 mo2e vtykazywal, saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu bud2etu, a saldo Ma konta g60- stan skumulowanej nadwy2ki budzetu.
Konto 961 -,,Wynik wykonania bud2etu"
Konto 961 sluzy do ewidencjiwyniku wykonania bud2etu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego na sironie Wn konta 961 ujmuje sieprzeniesienie poniesionych w ciqgu roku wydatk6w budzetu, odpowiednio w roresponoencli
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatk6w, w korespondencjiz kontem 903.
Pod dat4 ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje siQprzeniesienie zrealizowanych w ciqgu rofu dochod6w budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegolowej do konta g61 wyodrgbnia siq Zr6dla zwiqkszeh i rodzaje
lmniejszefi wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb iprawozdawczoSci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywad saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza standeficytu bud2etu, a saldo Ma stan nadwyzki.
! loku nastqpnym, pod datq zatvtterdzenia sprawozdaniaz wykonania bud2etu, saldo konta961 pzenosisig na konto 960.
llonto 99? 

-,,Wynik na pozostalych operacjach,'
Konto 962 sluzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajqcych na wynikwykonania budzetu.
Na stronie Wn konta ujmuje sig w szcze.g6lnoSci koszty finansowe oraz pozostale kosztyoperacyjne zniqzane z operacjami budzetowymi, a na stronie Ma konta ujmuje si6



ld:l"tff||ffi:r"1f,ffhodv 
rinansowe oraz pozostate przychody operacyjne *.iqzane

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac satdo wn oznaczajEce nadwyzkg koszt6w nadprzych oda m,,, o 
:31*11 ?:i?"1iwe n a dwy2kq pzych od6w n ad koszta m i.

ff.i"t3&:atwierdzenia 
sprawozoahia z wvronanii ouJietu sardo Loni" g6i przenosi sig na

Konta pozabilansowe
Konto Konto gg{ -,,planowane dochody bud2etowe,,Konto 991 sru2y do ewidencji pranu olctro6o* oro=ioiuv.n oraz jego zmian.Na stronie wn konta sslyjriryre sif imiany budzetu, zmnie-lszalqce plan dochod6w budzetu.Na stronie Ma kolta ssi ujrirule'siq ptanowane io"noov urdz"t, 

-or", -zmiany 
budzetu,

nigkr=jq.e planowane Ooc'hoOy. 
- '

saldo Ma konta 991 okresla w ciqgu roku wysokosc pranowanych dochod6w budzetu.
fir"f*flXlt 

ostatniego dnia roku otiozetowego sume r6wnq satdu konta ujmuje sig na stronie
Konto 992 -,,planowane wydatki bud2etowe,,
Konto 992 sruzy o1_gwillcjipranu *yo.tro* bud2etu oraz jego zmian.Na stronie wn konta 992'ujmuje sig ptanowa." *vJ"tki Suozetu oraz zmiaHy budzetuzwigkszajqce planowane wyOitf i.-
Na stronie Ma konta 992 uimuje sig zmiany budzetu, zmniejszajEce plan wydatk6w bud2etulub wydatki zablokowane.
saldo wn konta 992 okre5la.w giegu roku wysokosd planowanych wydatk6w bud2etu.
il:t-!|13 

ostatnieso dnia roku butzetoweso sumQ iownq salou r*t" ;j;;r" sis na stronie
Konto 993 -,,Rozliczenia z innymi bud2etami,,
Konto 993 sluzy do pozabilalsowel ewidencji rozliczefr z innymi bud2etami i podmiotami(w tym porqczefi i gwarancji; w iiqgu roku, kt6re nie podlegajq ewidencji na kontachbilansowych.
Na stronie wn ujmuje sig naleznosci od innych burrzet6w i podmiot6 w oraz splatqzobowiqzari wobec innych 

-budzet6w. 
Na stronie wn ulmule sig r6wniez odpis wartosciudziefonych porgczefi igwarancji (po upfywie terminu ziaoizpieczenia zgodnie z umowq)Na stronie Ma konta 993 ujmuje sre zobowiqzania*o0""-innych budzet6w i podmiot6w orazwplaty naleznosci otrzymane od innych budzet6*. tt" stronie Ma ujmuje siq wartos6udzielony_ch porqczeri igwarancji.

Konto 993 mo2e wyfazy,vie dwa salda.
saldo wn konta 993 oznacza stan nale2nosci od innych budzet6w i podmiot6w, a saldo Makonta 993 - stan zobowiqzafi. ( w tym z tyturu pore"i"n i gwarancji)
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest-odrgLn ie ota kaioego kontrahenta.Konto 993 jest kontem pozabilansovvym. W zir,,iqzku ) tii-= prsom dokonyt/anym na stroniewn lub Ma tego konta nie towazysz4zapisy na itronie fo""i'rrt"*."ii".Lg" konta.
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